ZARZADZENIE Nr 585/18
WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Poznaniu, okre§lony w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu;
2) wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo wielkopolskie;

3) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Urze¢dowi
Wojewodzkiemu w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz. 5129) zmienionego
zarzadzeniem nr 527/17 z dnia 7 listopada 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz. 7817) oraz
nr 458/18 z dnia 6 listopada 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz. 9927);

4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Wielkopolskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu;

5) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Wielkopolskiego;
6) Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wicewojewode Wielkopolskiego;

7) dyrektorze generalnym urzedu —nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu;

8) dyrektorze —bez blizszego rozroznienia, nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
dyrektora Gabinetu Wojewody, dyrektora wydziatlu, dyrektora biura;

9) komorce organizacyjnej urzedu — bez blizszego rozroznienia, nalezy przez to rozumiec
Gabinet Wojewody, wydziaty, biura lub inne komorki organizacyjne Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu;

10) delegaturze urzedu — nalezy przez to rozumie¢ zamiejscowa placowke Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, w sklad ktorej moga wchodzi¢ samodzielne
stanowiska pracy, stanowiska pracy do spraw lub oddziaty niektorych wydziatow, biur
lub innych komoérek organizacyjnych Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu;

11) systemie EZD —nalezy przez to rozumie¢ informatyczne narz¢dzie wspierajace
tradycyjny system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych i1 system wykonywania
czynno$ci kancelaryjnych wylacznie w postaci elektronicznej zgodnie z instrukcja
kancelaryjna;

12) sygnatach obywatelskich — nalezy przez to rozumie¢ skargi, wnioski, petycje i listy.



1)

2)

§ 3. Dyrektorzy oraz kierownicy innych komoérek organizacyjnych urzgdu:

przedstawig dyrektorowi generalnemu urzedu, w terminie do 30 dni od dnia wejscia
w zycie zarzadzenia, projekt regulaminu organizacyjnego komorki organizacyjnej
urzedu, ktorg kierujg lub jego zmiany, przy czym dyrektor Biura Organizacyjno-
Administracyjnego przedstawi takze projekt regulaminu organizacyjnego delegatur
urzedu;

opracuja lub przystosuja, w terminie do dwodch miesigcy od dnia wejScia w Zycie
zarzadzenia w sprawie regulaminu organizacyjnego wilasciwej komorki organizacyjnej
urzedu lub zarzadzenia w sprawie jego zmiany i odpowiednio delegatur urzgdu, opisy
stanowisk pracy oraz zakresy obowigzkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosci
pracownikow, do nowych zadan.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi generalnemu urzedu, dyrektorom

oraz kierownikom innych komérek organizacyjnych urzedu.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 646/17 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia

2017 r. zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Poznaniu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

Wojewoda Wielkopolski
(-) Zbigniew Hoffmann



UZASADNIENIE

Przedmiotowym zarzadzeniem wprowadza si¢ nowy regulamin organizacyjny urzedu
dostosowujac go do zmian w statucie urzedu wprowadzonych zarzadzeniem nr 458/18
Wojewody Wielkopolskiego z dnia 6 listopada 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz. 9927).
Wobec powyzszego, w celu usprawnienia dziatania i optymalizacji organizacji pracy urzedu
wprowadza si¢ zmian¢ w jego strukturze organizacyjnej polegajaca na podziale
dotychczasowego Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow 1 tworzy si¢, na jego

gruncie, nowe wydzialy o nazwach: Wydzial Spraw Cudzoziemcéw i Wydzial Spraw
Obywatelskich.

W odniesieniu do dziatania Wydzialu Kontroli, Prawnego i Nadzoru rozszerza si¢ zadanie
dotyczace koordynowania dziatalnos$ci kontrolnej prowadzonej przez wydziaty, biura oraz
inne komorki organizacyjne urzedu o prowadzenie, w szczegdlnych przypadkach, tych
kontroli, na polecenie Wojewody Wielkopolskiego.

Pozostate zmiany wprowadzone do regulaminu dotycza:

1) zmiany funkcji Administratora Bezpieczefistwa Informacji na Inspektora Ochrony
Danych w zwigzku z rozpoczgciem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

2) rozszerzenia zadan dyrektora Biura Organizacyjno-Administracyjnego o opiniowanie
projektu zarzadzenia Wojewody w sprawie powotywania komisji do prowadzenia
okreslonych spraw;

3) wskazania, iz realizacja przez dyrektora obowigzkoéw wynikajacych z przepisOw ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego, w zakresie udost¢gpniania na wniosek informacji
publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania jest
na podstawie upowaznienia Wojewody Wielkopolskiego nadanego niniejszym
zarzadzeniem. Zadanie to przypisuje si¢ rowniez do realizacji zastgpcy dyrektora;

4) rozszerzenia podstawowych zadan komorek organizacyjnych urzedu w zakresie
reprezentowania Skarbu Panstwa w postepowaniu administracyjnym
1 sadowoadministracyjnym, w ktérych jedng ze stron lub uczestnikéw postepowania jest
Skarb Panstwa, a drugg strong lub uczestnikiem postgpowania jest powiat albo miasto na
prawach powiatu w zwigzku z art. 23 ust.le ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 poz. 2204, z p6zn. zm.);

5) przeniesienia zadania zwigzanego z utrzymaniem Systemu Wspomagania Dowodzenia
dla systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne z Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego do Wydzialu Zdrowia w celu konsolidacji zadan
zwigzanych z ratownictwem medycznym;



6) zakresu spraw realizowanych przez Wydzial Finansow i Budzetu, gdzie:
a) uchyla si¢ zadania:

— wynikajace ze sprawowania przez Wojewod¢ Wielkopolskiego funkcji Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 (WRPO) w zwigzku z zadeklarowaniem w catosci
wydatkow w ramach przedmiotowego Programu do Komisji Europejskiej,

— z zakresu postepowania mandatowego, ktore od 1 stycznia 2019 r. przekazuje si¢
do kompetencji Naczelnika Pierwszego Urzedu Skarbowego w Opolu. Do realizacji
pozostawia si¢ prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja mandatow karnych
w celu wygaszania przedmiotowych zadan. Kontynuowanie prowadzenia przez
urzad spraw zwigzanych z windykacja mandatow karnych wigze si¢ m.in.
z koniecznoscig dalszej obstugi finansowo-ksiggowej rachunku bankowego,
naptywajacej korespondencji 1 platnosci kosztow egzekucyjnych naleznych
organom egzekucyjnym za prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w odniesieniu
do mandatow karnych natozonych do 31 grudnia 2015r., a przymusowo
dochodzonych do 31 grudnia 2018 r.,

— dotyczace prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji
celowych na zadania z zakresu administracji rzadowej wynikajace z ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, ktére przekazuje si¢ do
realizacji Wydziatlowi Polityki Spolecznej,

b) dodaje si¢ zadanie, w zakresie spraw dotyczacych finanséw publicznych, dotyczace
weryfikacji poprawnosci rozliczen $rodkéw podzielonych z rezerwy celowej lub
rezerwy ogolnej na podstawie sprawozdan z wykorzystania dotacji przedktadanych
przez dysponentow podlegtych Wojewodzie, w zwigzku z wykonywaniem analizy
1 weryfikacji, we wspotpracy z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi urzedu,
wnioskow ztozonych przez dysponentéw podlegtych Wojewodzie Wielkopolskiemu,
dotyczacych uruchomienia $rodkow z rezerwy celowej lub rezerwy ogolne;j,
skutkujacej przygotowaniem projektéw wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych
z rezerwy celowej lub rezerwy ogolnej budzetu panstwa;

7) zadan realizowanych przez Wydzial Infrastruktury i Rolnictwa, gdzie:

a) doprecyzowuje si¢ zadania w  zakresie spraw dotyczacych inwestycji
1 zagospodarowania przestrzennego zwigzanych z opiniowaniem zgodno$ci z prawem
uchwal jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie inwestycji i gospodarki
przestrzennej oraz z wydawaniem zarzadzen zastepczych w zakresie inwestycji
i gospodarki przestrzennej. Zmiana obrazuje faktyczng dziatalno$¢ Oddziatu
Inwestycji 1 Zagospodarowania Przestrzennego wydziatu, w czgsci prowadzonej we
wspolpracy z Wydziatem Kontroli, Prawnym i Nadzoru,

b) dodaje si¢ prowadzenie zadan z zakresu:

— spraw dotyczacych gospodarki wodnej, a dotyczacej reprezentacji Skarbu Panstwa
oraz wykonywanie praw wiascicielskich Skarbu Panstwa okreslonych w ustawie
z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2268),

— udzielania dofinansowania zadan jednostek samorzadu terytorialnego okreslonych
w ustawie z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Drog Samorzadowych (Dz.
U. poz. 2161);



8) Wydzialu Kontroli, Prawnego i Nadzoru, gdzie:

a)

b)

c)

uchyla si¢, zadanie dotyczace przeprowadzania kontroli w zakresie prawidlowosci
wykorzystania dotacji w ramach ,,Programu rozwoju gminnej 1 powiatowej
infrastruktury drogowej na lata 2016-2019”, , Narodowego Programu Przebudowy
Drog Lokalnych 2008-2011” oraz ,Narodowego programu przebudowy drog
lokalnych — Etap II Bezpieczenstwo — Dostgpnos¢ — Rozw0j”. Zadanie to wpisuje si¢
w kontrole wykorzystywania dotacji pochodzacych z budzetu panstwa,

uchyla si¢ zadanie dotyczace udostepniania listy tlumaczy przysigglych do
powszechnego wgladu. Lista jest dostgpna na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Ministerstwa Sprawiedliwosci,

dodaje si¢ zadanie zwigzane ze wspOlpraca z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej w sprawach, w ktorych Prokuratoria wykonuje ustawowe zastepstwo
procesowe Skarbu Panstwa reprezentowane przez Wojewode oraz dyrektora
generalnego urzedu;

9) zadan realizowanych przez Wydzial Polityki Spolecznej, gdzie:

a) przekazuje si¢ zadania wynikajace z:

— ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektoérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i1 okresu powojennego (Dz. U z 2018 r. poz.
276) do Gabinetu Wojewody w zwiazku z powierzeniem Gabinetowi Wojewody
wsparcia dzialan Pelnomocnika Wojewody Wielkopolskiego do Spraw
Wspolpracy ze Srodowiskami Kombatanckimi na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego,

— prowadzenia spraw zwigzanych z programem wspolpracy Wojewody
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego do Wydzialu Spraw Obywatelskich zwigzku
z powotaniem Pelnomocnika Wojewody Wielkopolskiego do Spraw
Spoleczenstwa Obywatelskiego dziatajagcym w strukturze wydziatu,

b) w zakresie spraw dotyczacych rodziny rozszerza si¢ zadanie zwigzane ze

wspoldzialaniem z ministrem wlasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu,
realizacji 1 finansowaniu programéw wspierania rodziny 1 systemu pieczy zastepczej,
w tym realizacji programéw rzadowych, oprécz dotychczas realizowanego programu
rzadowego ,,Rodzina 500+ wprowadza si¢ program ,,Za zyciem” i ,,Dobry start”,

dodaje si¢ nowe zadania przekazane do realizacji wojewodzie ustawg z dnia
15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1467), ustawag z dnia
23 pazdziernika 2018 r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia Osob
Niepelnosprawnych (Dz. U. poz. 2192) oraz ustawg z dnia 22 listopada 2018 r.
o grobach weteranow walk o wolno$¢ o niepodlegtos¢ Polski;

10) zadan realizowanych przez Wydzial Spraw Obywatelskich, ktére rozszerza si¢
ozadania z zakresu spoleczenstwa obywatelskiego w zwigzku z powolaniem



i umieszczeniem w strukturze wydzialu Pelnomocnika Wojewody Wielkopolskiego do
Spraw Spoleczenstwa Obywatelskiego oraz realizacja przez niego programow rozwoju
wspierania spoteczenstwa obywatelskiego uruchamianych przez Narodowy Instytut
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego;

11) wykreslenia zadania dotyczacego obslugi poligraficznej urzedu realizowanego przez
Biuro Obstugi i Informatyki, ktére jest wykonywane przez firmy zewn¢trzne;

12) delegatur urzedu:

a) w zwigzku z podziatem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow tworzy si¢
Oddzial Spraw Cudzoziemcow, ktoremu przypisuje si¢ zadania dotyczace
przyjmowania wnioskéw i1 prowadzenia postgpowan w sprawach legalizacji pobytu
1 legalizacji zatrudnienia cudzoziemcow i1 Oddzial Spraw Obywatelskich, ktéremu
przypisuje si¢ prowadzenie spraw paszportowych obywateli polskich, w szczegolnosci
przyjmowanie wnioskOw o wydanie paszportu 1 wydawanie dokumentow
paszportowych,

b) w zwiazku z kompleksowa centralizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem
postepowan administracyjnych dotyczacych obywatelstwa polskiego, nie beda
realizowane zadania zwigzane z przyjmowaniem wnioskoéw w sprawach obywatelstwa
polskiego,

c) w zakresie zadan realizowanych przez Biuro Organizacyjno-Administracyjne
dodaje si¢ zadanie zwigzane z wydawaniem blankietéw odpisoOw 1 zaswiadczen
z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Pozostale zmiany maja charakter redakcyjno-porzadkowy, w szczegdlnosci w zwiagzku
z doprecyzowaniem zadan Inspektora Ochrony Danych i Wydziatu Koordynacji Systemow
Zabezpieczenia Spotecznego.

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia nie powoduje dodatkowych konsekwencji
spotecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych.

Ponadto nie stwierdza si¢ mozliwosci wystapienia zdarzen korupcyjnych w zwigzku
z wprowadzeniem tego aktu.

Dyrektor Biura
Organizacyjno-Administracyjnego

(-) Matgorzata Drygas

Poznan, dnia 21 grudnia 2018 r.



