Zalacznik nr 1

Zasady organizacji rachunkowosci

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach finansowo-
ksiegowych dysponenta czesci budzetowej 85/30 — wojewodztwo wielkopolskie
prowadzone s3 w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu.

Podstawy prawne prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe komorki organizacyjnej wilasciwej w sprawach finansowo-

ksiegowych dysponenta czesci budzetowej 85/30 prowadzone s zgodnie z przepisami

zawartymi w nastepujacych aktach prawnych:

1) ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395,
Z pozn. zm.),

2) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz.
1911),

3) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077, z pézn. zm.),

4) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowe;
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.).

Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
1) Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
2) Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

Technika prowadzenia ksiagg rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka
na dzien konczacy rok obrotowy.

2) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapic
do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

3) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim oraz w walucie polskiej.

4) Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald,
ktdre tworza:
a) dziennik,
b) ksiege glowna,
¢) ksiggi pomocnicze,
d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
e) wykaz skladnikéw aktywow 1 pasywow.

5) Dziennik prowadzony jest w nastgpujacy sposob:
a) zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg

w dzienniku chronologicznie,

b) zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane,
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¢) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

d) sposob dokonywania zapisow w dzienniku pozwala na ich powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

e) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
glowne;j.

6) Ksigga gldwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace
zasady:

a) ujgcie zdarzen nastepuje zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,

b) zapisy o zdarzeniach wystepuja w ujeciu systematycznym i w kolejnosci
chronologiczne;j,

c) zapisy sa dokonywane zgodnie z zasada memorialowa, za wyjagtkiem dochodow
budzetowych i wydatkéw budzetowych faktycznie (kasowo) zrealizowanych
na rachunkach bankowych dochodéw lub wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym, z uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w odrgbnych
przepisach.

7) Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg nastgpujaco:

a) zawieraja zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupelnieniem zapisoéw kont ksiggi
glowne;j,

b) prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym, jako wyodrebniony system ksiag,
uzgodniony z zapisami na kontach ksiegi gtownej,

¢) forma zapisu jest dostosowana do przedmiotu ewidencji konta ksiggi gléwne;.

8) Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach bilansowych. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem oraz innym urzadzeniem ewidencyjnym.

9) Na podstawie zapisdéw na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego zestawienie obrotdow i sald zawierajace:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

c) sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego.

10) Obroty zestawienia obrotow i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

11) Ksiegi rachunkowe komorki organizacyjnej wihasciwej w sprawach finansowo-
ksiggowych dysponenta czesci budzetowej 85/30 prowadzone sg dla nast¢pujacych
grup zdarzen:

a) dochodow i wydatkdow,

b) dochoddéw 1 wydatkow budzetu $srodkow europejskich,

c¢) $rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi —
Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego.

12) Ksiegi rachunkowe komorki organizacyjnej wilasciwej w sprawach finansowo-
ksiegowych dysponenta cz¢sci budzetowej 85/30 prowadzone sg przy wykorzystaniu
Systemu Oprogramowania Ksiggowego TBD-FK .Finanse 1 Ksiggowos¢”
wspdlpracujacego w zakresie ewidencjonowania naleznosci i wplat z tytutu grzywien
natozonych w postepowaniu mandatowym z Oprogramowaniem TBD-MK , Mandaty
Karne”. System Oprogramowania Ksiggowego TBD-FK ., Finanse i Ksiggowo$¢”
oraz Oprogramowanie TBD-MK ,,Mandaty Karne” zostaly wyprodukowane przez
TBD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.



