
ZARZADZENIENR　855／15

WOJEWODYWIELKOPOLSKlEGO

zdnia∴〃I CZerWca2015r．

WSpraWiefunkcjono、aniaPunktuPotwierdzajacego

lVWielkopoIskimUrzedzieWojew6dzkimWPoznaniu

Napodstawieart・17ustawyzdnia23stycznia2009r・OWqleWOdzieiadministraql

rz社OW膏WW函WddztW′ie（Dz・U・Z2015r・POZ・525）当ZWiazkuart・20cust・2pkt3ustawy

z dnia17lutego2005r．oinformatyzaqjidziaねInoScipodmiotdwrealizt握yCh zadania

publiczne（Dz・U・22014r・POZ・1114）zarz社ZaSie，COnaSteP巾e：

§1．1．WprowadzasiQZaSadyfunkjonowmiaPunktuPotwierdz祖apegowWielkopoIskim

Urzedzie Wqiewbdzk血w Poznaniu，ZWanym dalej：”WUW”，W tym Wanmkipracy

praco、VnikdwWUW upowaznionychprzez Wqiewodi∴WielkopoIskiego do prowadzenia

postepowahwzakresie‥

1）potv．rierdzaniapromuzaufanegoelektronicznejplatft〉myuShlgadministraqiipublicznd，

zwanejdal鉦，、ePUAP”；

2）przedIuZaniawaznoScipro乱uzaufanegoePUAP；

3）uniewaznianiaprofiluzaufanegoePUAP，

zwanychda商”OSObamipotwierdzajacymi’’・

2・DopodstawowyChzadahwzakresie，Okt（rymmOWaWuSt・lnalezy：

1）stwierdzanie toZsamoSci osoby wnioskujacqj na podstawie dowodu osobistego albo

pa′SZpOrtu；

2）weryfikacjadanychzwnioskuzdan）rmizpro別uuZytko、Ⅶika；

3）podpis）rWanieprofiluzaufanego ePUAP osobywnioskt彊ej podpisempotwierdzonym

pro餌emzaufan）mePUAPalbobezpleCZnymPOdpisemelektronicznym、ery五koⅥ岨nym

zapomocqWaZnegOk、Vali五kowanegocertyHkatu

§2工WWUWPunktPotWierdzai鮮）′ZnajdttJeSiQWnaSteP可acychlokalizaqiach：

1）wsiedzibieg‰Nn匂WUW（al・NiepodlegbSci16／18，61－713Poznah）naparterzebudynku

BwbezpoSrednimsztsiedztwieholugIdwnegowpokqiunrO21iO22；

2）wdelegaturachWUWw：

a）Kaliszu（uLKolegialna4，62－800Kalisz）naIpiQtrZeWPOk（河nrlO5，

b）Koninie（al．lMaja7，62－510Konin）naIpiQtrZeWpOkqjunr208i211，　　　　r！

置詰寄率葦葦葦葦字∵『
2．W syma函　awar）甚句　dyrektor Biua Organizacyjno－AdministraC擁nego

w porozumieniu z dyrektorem Biua ObshlgliInfomat）癌　moZe po句蚕　decy劃e

ouruchomieniudodatkowyChlokalizaqiiPurktuPotwierdzajacego・

§3．PulktPotwierdzajacyczymyjest：
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1）wponiedziaIki－WgOdzinachod8：15do16：00；

2）odwtorkudopi＊ku－WgOdzinachod8：15do15：15・

§4．WIersie papierowe、mioskdw w sprawach，O ktdrych mowa w§l ust・l

przechowywanesawmetaloweisza五ew：

1）siedzibiegZdlⅦ匂WUW－WPOk（河nrO21wbudynkuB；

2）delegamrachurzedu一〇dpowiedniowpokojach，Oktdri′Chmowaw§2ust・lpkt2・

§5・1・Znakspra：WdlawnioskdwtworzysiezgodniezzasadamioboⅥ華南ymi

wWUW，ZZaStrZeZenlemuSt．2・

2・Spisspraydlawnioskdwwsprawach・Oktdrychmowaw§lust工tworzysie

z wkorz）′Stamem hasIa klasyEkacyjnego o numerze‥68（BezpieczehstWO Publiczne）

zjednolitegorzeczowegowykazuakt・

3．Wprzypadku，gd）rWdaneikomdrceorganizacyJngiWYkorzystywanyjestjuZnumer

hasねklasyEkacyJnegO，OktdrymmOWaWuSt・27WSPISiesprawzakladasiepodteczkQ・

§6．0sobypotWierdz祖apepowinnyposiadadwszczegdlnoSci：

1）uIl諒衰tnoSCposhgiwaniasieprzegl社arkaintemetowa；

2）umieietno誇obs士ugiwaniaePUAP；

3）WiedzQZZakresuprocedurzarz社Zaniapro丘Iamizau紐Iymi；

4）WiedzQZZakresusposobusprawdzaniatoZSamOSciosdbwnioskujacych・

§7・1・Za poPraWn早PraCe OS6b potwierdz彊ych odpowiada d｝′rektor Biura

Organizacyjno－AdminlStraCy］negO・

2・ZazapewnienieodpoWiednichwarunk6wtechnicznychdopotwierdzanla，PrZedhlZania

waznosci，unievraZniar止a profili zau免nych ePUAP odpoWiada dyrektor Biura Obslugl

iIIlfomatyki．

§8．WPunkciePotwierdz萄祁′mWdraZasie：

1）Procedure z竺Z軸Zania pro餌ami zaufanymi ePUAPブStanOWi硯Za転znik Nrl

dozarz社zenla；

2）ProcedurenadawaniaupraWmiehdopotvITierdzania，PrZedhtZaIJaYaZnoSciiuniewaかiania

pro餌zau紅lyChePUAP，StanOWiaca－Za軸ZnikNr2dozarz社Zenla・

§9．ZoboⅥ垂Zujesieosobypotwierdzz彊Cedostosowanianiniejszegozarz社zenia・

§10・Wykonaniezarzadzeniap9Wierzasied）′rektorowigeneralnemuurzedu・dyrektorowi

BiuraOrganizacyjno－AdministracylnegOOraZdyrektorowiBiuraObs士ugiiInfbmatyki・

§11・Tracamoczarzqdzenia：

1）Nr292／ll WqleWOdy WielkopoIskiego z dnia9　czerwca201l r・W SPra、、′ib

imkqionowania Pulktu Potwierdz年iacego w WielkopoIskim Urzedzie WQjew6dzkim

WPoznaniu；　　　　　　　　　　　　　　　　ii

2）Nr433／12WojewodyWielkopoIskiegozdnia41ipca2012r・Zmieniaj鮮eZarZadzenie

w sprawie fuIkq30nOWania Puktu Potwierdza準egO W WielkopoIskim Urzedzie

WqiewddzkimWPoznaniu・

§12．Zarz車zeniewchodziw勾rCleZdniempodpisania・
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Procedura ZarzすdzanLa ProFiiamiZauF rYmlePUAP

Spis廿e丸i
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S心ona2Z5ユ



Procedura ZarzadzaTIIa ProfiLamIZaufanymlePUAP

囲epojeciaiskrdty

UZytepqieciaoznaczと南：

1．administratoI・lokalny ePUAP　－　administratora zal’Zdz却qCegO kontem ePUAP podn五Otu posiadz萌cego

upra、mleniapunktupotwierdzz轟cegopro創ezaufaneePUAP；

2iden萌kator pro創u zaufanego ePUAP　－　unikatov・γ　叩g Zmkdw alfanumer）′CZnyCh jedno狐aC2mie

identyEk函cychprofilzaufanyePUAP；

3．identyfikator喝rtkownika－identyfikatoruiytkownikawrozumieniuprzepisdwwydanychnapodstawieart・19a

ust．3ustawy；

4．∴kontouZytkowllika－PrO創uZytkownikawrazzzasobamlePUAPprzyPOrZ担kowanymiuzJtko、mikowi；

5．minlSter一ministralV挑cilegOdosprawinfbrmabr2aC蒔

6．0sobawnios1両aca－OSObe丘zyc2na，POSiadaj的kontouzytkownika wy鳴p函C往ZWniosldemopotwierdzeI蒔

przedれzeniewazno如ilubuniewaznieniepro刷uzaufanegoePUAP；

7．∴POtWierdzeniepro五luzaufanegoePUAP－prOCeS、帆rerynka箪zgodnoScldanychzawartJrChwprofiluuZytko、mika

zestanem蝕吋C2nym，POlaczonyznadaniemuprawniehw）Inik斬cychzposiadaniapromuzau魚negoePUAP；

8．profiIuZytkoWmlka－daneopisujaceosobi亘ZyCZm脅pOSiad翫cakontonaePUAP；

9．pro細　za山路ny ePUAP　－ZeStaWlnfoma（jiidentyHkL涙cychi opisuj魯CyCh podmiotlub osobe bed綱

uzytkovmlklem konta na ePUAP，ktdry ZOStaI w wi独ygOdny sposdb potwierdzony przez organ podmiom

okreglonegowart2ustawyzdnia171uteg62005r oinfomab，ZadidziahlnoScipodmiot6wrealizu峰CyChzadania

publlCme（Dz．U z2013r．poz．2350ra2・2014r・POZ・183）

10．rozpolZadzenie－RozporzadzeIheMinistraAdmmlStragliC）匂rZa華zdnia5czerwca2014r・WSPraWiezasad

potwierdzanla，PrZed山女mla WaLnoScl，uniewaznianla OraZ Wykorzystamal uniewaimiania pro創u zau魚nego

eld紺Oniczndplatfbmyushlgadministradipubliczng（Dz・U・POZ・778）

11．ustal潤一Ustawezdnia17lutego2005r．oinfomatyZaCjidziahlnoScipodmiotdwrealiz函cych2・adaniapublicme

（Dz．U．2013．235jtiDz．U．2014．183）

UZyleskr6tyo2naC袖a’

1．ePUAP－elektronicznaplatfomausIugadministraqlPubllCZng：

2．PZ－ProfilZaufany；

3．PP－PunktPotwierdzaねcy．

4．urz約－WielkopoIsklUrz軸WqiewddZkiwPoznaniu



Procedura Zarza．dzanla Pro帥amiZaufanymiePUAP

Podstawaprawna

Podstaweprawnastanowや

1．Ustawazdnia171utego2005r．oinfomatyzadidziaねhlOScipodmiotewrealiz函cychzadanlaPubliczne（Dz・U・2

2013T．poz．2350r雛2014「．poz．183）

2　Rozporz担ZenlePrezesaRadyMlnis bwzdnia18sb・CZnia201lr・WSPraWieinstrukqikancelarrjn匂言ednolityCh

rzeczowchwykaz6waktorazinstruk萌wsprawieorganiza箪izalmeSudziakmiaarchiwdwzaldadowch（Dz・U・

Z201lr．Nr14，pOZ．67）；

3　RozporzadzenieMinistraAdministraqliC）γZadizdnia5czelWCa2014r・‾′SPraWiezasadpotwierdzania，

przedhLZaIEa waznogci，unieWaZniania oraz、、γkol・ZyStmiai uniewaznlania pro五五L Zau亀nego elektmnicZmq

PlatfomyushgadminlStra華pubLiczn匂（Dz・U．poz・778）
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Procedura ZarZadzanIa Pro刷amiZaUfanYmlePUAP

Wprowadzenie

procedura Zarzやdzania Pro乱ami Zaufanym elektronicZmej Platもmy Ushg Admmistraqii PublicmqJeSt

pIlZeZnaCZOnadlapracownikdwPunktdwPotwierdzaiacychpro丘IezaufaneePUAP・ZawieraopISZadahpracomikaPunktu

Potwierdz秘cegopodczaspotwierdzania，PrZedh血niaiuniewaZmaniapro創uzau鬼negoePUAP・

punktPotwierdz魂cytworzyrS19WPOdmiocie，kt6remunadanowsystemieePUAPwiaSciweuprawnienia・

PracownikPunktuPotwrerdzanlarealiztuenastept鴻CeZadania・

－　Potwierdzamepro餌uzauanegoePUAP；

－　PrzedhzanielaZnOScpro創uzaufanegoePUAP；

－　UniewaZnianiepro五luzaufnegoePUAP・

KazdezpowyzszychzadahJeStrealizowanepozloZeniuwnioskuprzezosob担iyc2Tや（u勾梗ownikasystemu

epUAP）orazosobist）mStaWiennictwiewPunkciePotwierdzanla・

WniosekopotwierdzenielPrZedIuzeniewaznoScipro郎uzaufanegoePUAPposiadajed）miepostadelektroniczna

Wniostdelektronicznemuszqbyezlozonezapomoc脅uShgisystemuePUAP・Wprz）Padkmmiewaznianiaprofilu規ufanego

epuAPosobarizyczmaposlad扇capro珊zaufanyePUAPmozewyst翻CZPISemnymWnioskiemounievraZnienieprofilu

zaufanegoePUAPlubdokonaenaePUAPsamodzielniemiewamieniapro舟山zau魚negoePUAP・



Procedura Zarza．dzanla Pro帥amlZaufanymlePUAP

Znaksprawy

Zarz申zanie pro則aml Zaufanymi ePUAP wymaga tworzenia paplerOW匂dokumentaql W POStaCi、mioskd、hT

Skねdanychprzezosoby魚zyczne，PIう′サmkazdemuWnioskowinadawanyjestllrkombrceorganizacyinqpotwierdz魂cej

pI’0創zaufanyePUAPunikalnyznaksprawy．NaleZypamieta6020－1etrLimokresieprzechowaIhadokumenta〔ji－naWet，

jeSlizwykazuaktwynikalbyk－dtszyokresprzechowania，tOWnlOSkibedjriemoznawybrakowa6（zazgodaarchivmm

Pahstwowego）niewcze5niもniZpo201atach．

1．PotwierdzaniePronLuZaufanegoePUAP

RealizaQiazadania，PotWierdzanlePrO創uzaufanegoePUAP”VりmagaWykonanianastePt涙cychpodstawowyCh

CうrnnO如i：

－　StwierdzenlatOZSamOSciosobyZgksz年IaCgSleWPunkclePotvrierdzanla，aWniosk可acg opotwieI’dzeniepro別u

Zau転legOePUAP；

一　W przyPadku zgodnoSci tozsamoScii odreCZn）m pOdpisaniu prze2・t90SObe Wniosku wpostacIPaPlerOWg

nasteplHePOtWierdzeniepro創uzau魚negoePUAP．

SzczegdlowyopISreallZagltegOZadanlaZOStalprzedstawionyzapomocaSChematuprocesupotwierdzaniapro別u

Zau免negoePUAPJegouszczeg6ねwieniemJeSttabelazawier明CaOplSyPOSZCZegdlnychcz：匹mO料iiodvrotaniadoelqandw

zapomoc年，kttrychdokonueSiePOtWierdzaniapro乱uzau魚negoePUAPwsystemieePUAP．

S仕Ona6251



Procedura Zarzadzanla Profila…ZaufanymiePUAP

1．1．SchematprocesupotWierdzanlaPrO餌uzaufanegoePUAP

POTW忙RDZANiEPROFiLUZAUFANEGO 

Osobawnioskujaca　　　　　　　　　　　　Pracownik 

opotwlerdzeniePro凧uZaufanego 儕unktuPotwierdzajacego 

⊆≡⊇ 3．0trzyman寝言nformacJiOniezgodnoSci danych 6，0tlZymanieinformacJlokoniecznoSci 9．0tIZymanie而0rmaCj10koniecznoScii zfoZeniapoprawnegoWniosku � 

N旧2．Czyt。ZsamoSeCSOby ▼TAK 4Wszukiwaniee－ektromcznegoWnioskui i∴∴∴∴ lAK8・Czywszy細e NiE 

11．0trzymanie而ormad10niezgodnoScl上 ��

danychzdokumentui之Wniosku　　i‾ 疋�ｲ�ﾃ�(�T��F�v�譁Uｦ��ｷW7�&�w亦��8�D7ｧ��WF�4�5ｦ��闕"�D�ｲ��H�Xﾎｸｶ9~ﾆｷV���R��X�Xｮﾙ�9dﾉdﾅ7YWﾇ6ｶ'v���x�D7ｧ夫貳�6ｶﾄ苳R��UD�ｲ����U��'EvW&GｦV譁U�&��5ｦ�Vf�觀x�#������T譁W��(ｼ��ﾆX���Vf�觀x�"�#��X鑄ｮﾘ��顋�8ｮﾘﾙV��F��

16i書籍器譜　　ト 

Konlec 



Procedura ZarZa．dzana Pro刑amiZaufanymIePUAP

1．2．0pisschematuprocesupotwierdzaniapromuzaufanego

Nrekranu 

Osobaw血oskl萌capowyslaniuw血oskuelekroniczncgo ��

OPOtl高erdzenlePZzgaszasedodowoJnegoPP； 

dokLlmentem 儖sobawnioskL轟calegibmujesiedowodemosobisbm 

wnioskL南Cq）naPOdstawieokazanegodokumentu SpIaWd2cmictozsamoSclpOlegana： ーiden胸部osobyzd°kumentemtoZsamo5ci； Wprzypadkuzgodno5ci； 

3．0両ein血maqlO ��Wp－ヱ押adhs雨i積出mieniezgo血050itoZsamo宛i ��

niezgodnoScidmyCh 冩sobyIubposhgiwamaSle血e所おciwymdohme血em 

PracolmikPPpostepttiezgodniezproceduzq Obo高利埜aWu望泣ie． 

1．1， 1．2， 1．3， 1．4， 1．5 

ーpOWyboIZe。Li気ywnioskew功k飾m批正’－Ekのn l高 一Wyborze允mk華WyZ田近W壷a－Ebanl．2； 一問γboresposobuWZ田近wania－E出血1．3； ーWprOW通勤dme丸腰印yChdow咋Zukwama inaciskapEyCisk誹Iyszuk却’－Ehanl．4； 一〇的m可elisteWnioskるW，Hstamo之cbyepu魂a－El輸血 1．5． 

Wnioskodawcadomomentupotvierdzeniapro五山 ���CR�

jedenW血osek？ �wXｹｶ觀v��W､薮ｧ埠vVﾆWv譁�6ｳgv���&妨&GｦX�&R��ｨ�B�ｦU6ﾆ沫6ﾖ芳7�(ﾛｸ葮zｶﾘｶ&FｩNFV輾ｴﾆ�66ｷF��b�

WprZtIqdhpustdhstyPracolmikPPinfonn直osobe ���CR�

1．5 

pl恥rSZegOlubkol匂nego Wniosh ��%7ｦ7ｦVvF覧v譁�8蒭�h�B�

8．C坤WSかS心eWniosld 幡U6ﾆ率�7F�G��'&�逡v譁�6VｶF�7�&�vGｦV譁�F��ﾆUｧ��b�1．3 

SpraWdzone7 ��
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Procedura ZarzすdzanLa ProfilamiZaufanYmIePUAP

C場mnO5‘ � 皮&Vｷ&��縛 nu 貯 

OpOhYier血eniePZ ��&�V�ﾖ夢�

，．0仕う皿〕anicinfomaqiio ��WIprzypadkusprawdzeniaWSZyStkichwnioskdwi ���CR� 

popIaWnegOW正oseklub 冪oinfbrmovIa50SOb90konecznoScizloZenia 

pop財WrnegOWniosI叫WpIZiPadkunegatywn匂 

siedowlaSciwegoUrzedu � 

GminyWCeluziozenia 冖o埼noScidokonacspiaWdzeniaprawidlowoSci 

SlenakoncieosobyskiadgqcelVmiosek．Wpr2ryPadku 

danychPESEL． 冱twierdze止血甲mW粗owo如iW′如n凄血料enaleか 

poinfomowaeosobeヽ壷osk高率aOkonccznoSci popml涼0りChd独ychans細田eZねZeniaponownego wnioskuopotWierdzeniePZ．Dopierowprz）PadLm，gdy POZytyWnqWery＝Eka鴎memPESEL，nalezy poinめmowa60SObeWniosk萌C牟Okonec尤nO誼 Zgねszeniasiedowねわiweg00rgmugmmyVICelu zIozeniawnioskuoaI地denumeruPESELwbazie 
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Procedura ZarZa．dzarl‖a Pro帥amtZaufanymIePUAP

1．4．Posta6papLeJ’OWaWnioskuopotwierdzeniepro鮒uzaufanegoePUAP
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WNlOSEK

PotWierdzeniepTOfiIuzaufanegoePUAP
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＜Wpe細岡j煎りnnOp，d丸oW迄9両心血740…沢ow）接ぐpt宛cegowk刈o∞by

鱒〉Mle子鹿句qcみ
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＿　　　　　　　　　　　　　　　ProceduraZarZadzaniaPro帥am腫UfanYmlePUAP

2．PrzedluZaniewazno鐙ProfiLuZaufanegoePUAP
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Procedura ZarZadzarIla ProflIamlZaufanYmIePUAP

2．1．SchematprocesuprzedIuzaniawaznoSclprOfilu＝zaufaoegoePUAP
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－　　　＿畦些些畦上些f吐出逗型些
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Procedura Zarzadzanla ProfiIamIZaufanymiePUAP
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Procedura Zarza－dzania Pro帥amIZaufanymiePUAP

Czynn0彊 � 皮&Vｷ&�躋�

PZ ��
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Procedura Zarz的ZanはPrO硝amlZaufanYmJePUAP
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ProceduraZarzadzanla Pro硝amはaufanymlePUAP
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Procedura Zarzadzanla Pro硝amlZaufanymlePUAP
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Procedura ZarZadzanはPro刷a廿日ZaufanymIePUAP
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procedura Zarza－dzania Pro帥arnlZauFanymiePUAP
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「葦三強田園」空室竺聖二」［三三虻童≡］伽剛和一 劔� ��ｲ�
・　　　　　　　　　　　　“　　　‘　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　・●　　　　．　　　　　●　● 劔� 

同調刷e重さu由れedIau圭巾kam肌も隊　　　　　　　　　　　； 

6　　　　　　　　　　　　　　　1　　　　　　　　し由鷹apが－i　　l 

） 〃SSSSSSSS8m � ��

丁言・∵・∵、∴　∴一一　品・∴…・∴∴：二・…i・ ���DodeInowYW巾〇年ck �� ��

－ 

Nalezyprz蛮6dofLIn喧iwySZuklWmiapro別izaufanychePUAP：

OW輝囲′Cisk”Wys揖wmie’’
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Procedura ZarzadzanIa ProfiIamlZaufanyTT‖ePUAP

Ekran3．3．Wyb6rsposobuwprowadzaniadanychsh牽CyChdoWySZukania

Pracownik Punldu Potwferd2・ania dokonuJe Wboru∴SPOSObu wprowadzanla danych shzqcych do wyszukania pro釦u

Z・au魚negoorazokreSlastanpro創u，WPrZyPadku∵uniewaznianiapro乱uzaufanegoePUAPstanpro五luJeSt”Waznyの．

〇 〇 〇 

加湿∴∴∴羞慧薫一重掌蒜；－ ��国王的舶一 ��

｝史は購い慶事o　－ 仙1－登戸三蓑LI：三三三三三三三 舞相調」∴∴／1重量二二二二王∃ 剋Oつ暮ら青＝…0． �� 

∴、一一一二　　： � ��

要塞三三要塞三重三宝 ��亦� 

彪辞批舵‥∴＼⊆：二二二二二二二コ 二心才がさ輸γ　亡二二‾山千 ��＼、ニノ 

要塞三三要塞三重三宝 亦�○ 

○器霊ぎ器菩宝器宝器：u嵩諾霊宝霊慧器
Wmiosku”；

OW輝Stmupro酬r砂
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＿　　　　　　　　　　　　　　　ProceduraZarza・dza両ProfiIam）ZaufanymlePU些

Ekran3．4．Wprov・radzaniedanychs短率ychdowyszukaniapro丘luzau魚negoePUAP

〉 ！ i i ��ｲ��ｲ�

知抽∴∴∴∴壁重量董遵ヨi ��Wや如旧慣一・e　　　l 

㈲時期両種ウイ空車二二二二二コ ��調抑師事⊃． 

ijrすご �� 鳴�ﾂ�������

旧す．書記か　　　　［二二三三三三三三 ��こきu‘さneOつ． 

ね岬政一∴∴∴［重量二二二二玉露 �� 

［曲伽つた三峰　　　亡二二二二二コ透 �� 

恥：尊がY　　　F二二二：二コ ��

聖二喜三重雷雲三重三雲 ����

WprowadziiIdentyEkatoru勾tkownika，np。kbronik”：

WybradpIZyCisk”Wyszuka手

Ekran3．5．Wys ukanypro創2・aufanyePUAP

園田田園［三重［≡∃同調画］－ 劔 ��ｲ�

上髭諒亜吐出；ナ建艦露嬉二重墓生＞此pmで姐帥‘hu珊o…血’ 

p巾偏ieZ和語hedIau卸的同幅w　　　　　　　　　　　i 

！　　　　　　　　　　　脚p舶‖　8 

I f �555555555554����+��H��*ﾘ,�,(�8�ｨ蓼�b�6ｨ+8ﾈﾆﾆVﾂ�{ﾉ*ﾂ� 

－uM雪国鵬mmn糎－魅 刹疸lが重さ．Yl Cdu det；＝ヽ、こneすめ瑚 ニーIe章さけita＝ 叩enIで露 地gl，．n＞歪問 

詣‡絹綜打‡軸に∴日高か周れo略こし器濡日誌㌔帥自害諒血的ユ飲小 二目二二‾重畳≡匪荘重‾匡重国璽 

co‘d pno調U． �� ��

OWybraCprzycisk”Szczeg糎誼Iu”

Strona48Z51



Procedura ZarZadzama Pro硝am，ZauFanym，ePLIAP

Ekran3．6．Szczegdb，prO触u2：aufanego一皿iewaznianiepro剣uzaufanegoePUAP

0W曲面k”Uniew哩

EIo－an3．7．PotwierdzenieuniewaZnieniapro創uzaufanegoePUAP

田［三三軍国牢三三1［≡王国剛時一
〇一《・ヽrイ▲録蛤小一で8．．いり　　　か（■◆‘rZ′◆ヽ｛種へ∴i∴∴pbi＼画とr山側1はい10用地∪面iyciI

来鑓記録．S†録山高．農も〝M∴＞∴事物へ催事，証を離知．鷺一・順・必・イ…vCh　＞　髄崇aoめ（爪℡青，高嶋′で九・IA・nhWn接ん購　＞　5ヱC王的小YprOr間tuU他∩きりOdはuLY既ovnl庇

oa甲高－u訪ane00　　　　　　　　　　　　塵三三二二二二 劔�� 末ﾂ��"���

yolWI � � 

U高タ � � � 

¢oil ごul 僂iu．：ヽ十 全313〝Vi ��9z��d$����來�

国軍四国醤雪雪 劔��○ 

三悪器三言「一　　　・幡轡等（， 
l憎肥詩聖銅鷺笠間幣 劔��b�

Wpole，Powdduniewazniema’’wpisa6powdduniewaznienia；

Wpole，Znakspraw”wpisa2maksprawyzWnioskuouniewaznieniepro別uzaufanegoePUAP；

WybradprzyCisk”UniewaZni手
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Procedura Zarzadzania Prof潤…ZaufanYmiePUAP

Elqan38．UniewaznlOnyprO創zau魚nyePUAP

固重要国xo時子由一

二1－一一日露一一日H一一日ト∴〇°・嶋一山．輸調書〃患一一輸●一一・か〇一一請書jェ〇”旬叩muit－Uni叩o…山▼山U…u

p関山船，′さ的郎捷∽otや印章のabq∞秘中埴qSい○鵬のoおき母はさ心臓の9接合．da哩賦W個madl

的ぬoidtm中心徴同調撞p
lb▼ledo爪印a振袖I．omt州境掛IIb白露Yc虫

Ziu農事plarIY－嬉子X．1導110登01し

NastePnlemOZnaPrZ蒔doobshgikolからosob）rPOPrZeZ、Vybraniezakladld，PotwiendzanleprO丘Iizaufanych”
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ProcedLlra ZarzadzanほProf栂mIZaUfanymiePUAP

3．4．PostaCpaplerOWaWnioskuouOielVaznienieprofiLuzaufanegOePUAP

I柳dtfo′oH′VM′pP′ 劔ii 

WNlOSEK 

OuniewaZnienieprotiluzaufanegoePUAP 

Wnioskujeouniewai－lienieWaかojciprofiluzaufanegeepUAp 

A．lnformacjedotYCZaCeOSObYWnioskLLiacej： 

hie ��

露霊：豊印南画壇短町外oi藍紫雲細石所柄画調加 

1）danezaw別teWeW而05ku5年Pra、1rdzrvleiaktua血； 

2）wyraiazg°dinapitetWarZaniedanych050bowchwzakre5ieniezbednymdouniewe油eniaprofilu 

pop王事■■ 

B．iilfo…aCledotYCZaCeOSObyuI｝OWaiilionejdopotwierdzaniaprofiluzaLlfanegoeF，UApvJimien叫〕ul壷Ll 

potWierdzajacego： 

imj（i 凾皷畍〒iko � 

C．Info…aCjedotYCZaCeUnieWa三日ieniapIDfiiuzaufaIlegOepUAP’： 

い巾と抗pun具で印かle′壷の軍）′‘●llやd加o∽oh…高時qco・
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Za崎cznikNr2dozar望dzeniaNra窟15

W（準WOdyWielkop01skiego

Zdnia／角CZerV，′Ca2015r．

Proceduranadawaniauprawnieh

dopotwierdzania，PrZedhLZaniawaZnoSci

iuniewaZnianiapro創izau魚nychePUAP



Proceduranadawaniauprawniehdopotwierdzanla，PrZedhiimlaWaZnOSciiuniewaznianlaPro丘IiZaufanych

SpistreSci

U軌epojeciaiskr6tJ

PodstaWapraWna

Wprowadzeni

1・Spos6bnadawaniauprawniehdozarzadzaniapro餌amizaufamymiePUAP・……・・・・・・・・・6

2・Spos6buzyskaniauprawniehdopotwierdzaniaPZprzezosobe，ktdraniespehia

Wymagahzpkt．lD
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＿　　　　ProceduranadawanlauPraⅧlehdopotv′lerdzama・PrZedhzaniawaZnoScilmleWaZmaniaPro即Zau統ych

Uzytepojeciaiskrdty

UZytep壷Ciaoznaczaja：

1．administrator centralny ePUAP－admirhstratora zarz軸zz南cego kontami systemu

ePUAPwMAiC；

2．administratorlokalny ePUAP　－　administratora zarz軸zz南CegO kontem ePUAP

WielkopoIskiego Urzedu WC房Wbdzkiego posiadajqcego uprawnienia punktu

potwierdzajacegopro皿ezaufaneePUAP；

3．identyfikatorpro釦uzau魚negoePUAP－unikatowyciagznakbwalfanumerycznych

jednoznacznieidenty正k重合cychpromzaufmyePUAP；

4言denty五kator uzytkownika－idenbTlikator uZytkownika wrozumieniu przepis6w

vTydanychnapodstawieart・19aust・3ustavy；

5．instru坤a一mstrukqjeadministratorapodmiotupotwierdzZ南cegopro乱zaufany；

6．konto uZytkownika　－　PrO皿∴u華kownika wraz z zasobami ePUAP

przyporzadkowan－ymiuZytkownikowi；

7．0sobawnioskujaca－OSObe五zyczna，POSiadaj雀Cakontouzytkownika，WySteP早舟ca

zw五〇skiem o potwierdzeme，PrZed九鬼elhe wa血0㍍ilub uniewaznienie pro飢u

zaufanegoePUAP；

8．potwierdzenie pro餌u zaufanego ePUAP－PrOCeS WeryEkaqjizgodnoScidanych

zawartych wpro皿u u勾也ownika ze stanem地中CZnym，PO互czony znadaniem

uprawniehWynik2両CyChzposiadaniaprofiluzau紅IegOePUAP；

9．promuz）枇ownika－daneopisl瑠CeOSObe丘zycznaposiadajacakontonaePUAP；

10・PrO乱zaufanyePUAP－ZeStaWinfomacjiidentyfikt南cychiopis卓CyChpodmiothb

osobebeda（翠uiZ旭COWnikiemkontanaePUAP，ktbryzostalwwlarygOdnysposdb

potwierdzonyprzezorganpodmiotuokreSlonegowart・2ustawyzdma171utego

2005r．oinfomatyza（jidziaよalnoScipodmiot6wrealizt南CyChzadaniapubliczne（Dz・

U．Z2013r．poz．2350raZ2014r・POZ・183）

11．punkt potWierdzajacy－，WC房WOda WielkopoIski，ktdry uZySka士zgode miIhstra

w挑ciwegods．infdmatyzaqii，dokon可魯CyPOtWierdzehpro丘luzaufanego；

12・rOZPOrZ軸zenie－Rozporz社zenieMinistraAdministraQjiiCytiyzaCjizdnia5czerw竺

2014r・W SPraWie zasad potvrierdzanla，PrZedh達ania waznoScl，Wykorzystanla

iuniewa血iania promu zau魚IlegO elektronicznq plattbmy ushlg administraql

publiczn匂（Dz・U・POZ・778）；

13．ustawa－Ustawezdnia171utego2005r・Oin氏）matyZa（jidziahlnoScipodmiotdw

realiz可雀CyChzadaniapubliczne（Dz・U・Z2013r・POZ・2350raZ2014r・POZ・183）

Uzyteskr6tyoznacza拘：

1．ePUAP－elektronicznaPlatfbmaUshgAdministraqiiPublicznq；

2．PZ－PrO皿zaufanyePUAP；

3．PP－Punktpotwierdzaj雀Cy；

4．WUW－WielkopoIskiUrz社WqiewbdzkiwPoznaniu

3I7



Proceduranadawaniaupralmiehdopotwierdzanla，PrZedhZaniawazno如iiumeWaZnianiaPro丘1iZaufanych

Podstawaprawna

PodstawePraV型StanOWla：

1．Ustawa z dnia171utego　2005　r．oinfbmatyzacji dziaね1noSci podmiotdw

realiz可acychzadaniapubliczne（Dz．U．Z2013r・POZ・2350raZ2014r・POZ・183）・

2．Rozporzadzenie Ministra Administraもii CyHyzacji z dnia5　czerwca2014r．

WSPraWiezasadpotwierdzama，PrZedhzaniawaznoScl，Wykorzystaniaiuniewaimiania

PrO別u zaufanego elektroniczng Platfbmy ushg administraql Publiczng

（Dz．U．poz．778）－ZWanegOdal匂rozporz軸Zeniem．
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proceduranadawaniaupravmlehdopotwierdzania，PrZedhzaniawaznoSciiuniewaZnimiaPro丘liZauf流ych

Wprowadzenie

Procedura nadawania uprawnieh do potwierdzanla，PrZedrukalha wa血oSci

iuniewaZI止aniapro触zaufanychePUAP言estprzeznaczonadlaWU噂ktdrypehi丘mk〔擁

PunktuPotwierdzz南CegOOraZdlajegoadministratorbwlokalnychePUAP・

PunktPotwierdzajqcypotwierdza，PrZedhzawaZnoSClubuniewazniapro則ezaufane

WUW wymacza prac9Wnika（pracownikbw）upoⅥra血onego do realizaQji

potvrierdzanla，PrZedhLZaJdalunleWa血aniapro飢Z批fanychzapomocanarzedzisystemu

epUAP．PracownikiemtymmoZeby6Ⅵ可acznieosoba，ktbraniebytaskazanaprawomocnym

wyrokiems社uzaumySlneprzestePStWOlubumySlneprzest印StWOSkarbowe・

W tej procedurze zostana przedstawione zasady postepowania Puhktu

Potwierdzi南CegO OraZi∴SPOSdb nadawania przez administratoralokalnego uprawnieh

pracowrhkowirealizuiIaCemuPO高一erdzanie・PrZedh玄mieiuniewaznianiepro釦izaufahych

ePUAP．

Szczeg6towy spos6b uZycla narZedzi systemu ePUAP do nadawania roliosoby

zarZ埠dzaj雀Cg PrO丘Lami zaufanymi ePUAP przez administratoralokalnegoJeSt OPISany

winstruk辞administratorapodmiotupotwierdzz南CegOPrO別zaufany・



Proceduranadawaniaupramiehdopotwlerdzania，pIZed九zaniawazn05ciluniewaZnianiaPro触Zaufanych

1・Spos6b nadawania uprawnie五　do zarz往dzania pro創ami

ZaufanymiePUAP

Administrator centralny ePUAP nadaje uprawnienia dla WUW do potWierdzama，

PrZedh達aniaimiewaznianiapro則izaufanychePUAP．

Administratorlokalny ePUAP napolecenieWUWnadaiepracownikowipodmiotu
uprawnieniadopotwierdzania，PrZedIuzaniaiuniewaznianiapro餌izau魚nych．

Pracownik podmiotu，aby mdg士　zarzadzad pro丘Iami zau魚n）mi ePUAP os6b

Wniosk可往CyChopotwierdzeme，PrZedhzeniewaZnoSciluburhewa如ieniepro別uzaufanego

ePUAPmusi：

A．ZaZo2，ydkontowsystemieePUAP；

B．ZostadprzyplSanymPrZeZadministratoralokalnegodokontaePUAPWUW；

C．Otrz）ma60dadministratoralokalnegoro190SObyzarzをdzz南CeJPrO丘Lamizaufanyml

ePUAP；

D．Posiadadpro五lzaufanyePUAPlubbezpiecznypodpis elektronicznywer）屯kowany

PrZyPOmOCykwaliHkowanegocerty丘katu．

Ad．A．PracownikpodmiotumusiosobiScieza士0勾resobiekontonaePUAP．

Ad．B．Administratorlokalny przypISIHe PraCOWnika do konta ePUAP WUW zgodnie

Zinstruk〔疫．W systemie ePUAP do tego celu sh五y konsola zarzqdzania

u却tkownikamiiuprawnier］Llami－DracoConsole．WinstnkCjiadministratorlokalny

ZWanyjeStadministratorempodmiotupotwierdz…轟CegOPrOfilezaufaneePUAP．

Ad．C．Administratorlokalny nadaje pracownikowi WUW ro19　0SOby zarz軸zajacq

Pro宜LamiZaufanymi．Winstruk匂irola osoby zarzadzZ南C匂Pro丘IamiZaufanyml

ZWanajeStrOlaOsobyPotwierdzZ南C屯PraktyczniewsystemieePUAP nadawanie

rolipracownikowiWUWrealizujesiezpoziomukonsolizarz軸ZaniauZytkownikami

iuprawnieniami－Draco Console，arOlaosobyzarz軸za拍Cej Pro乱amiZaufanyml

nazwanaJeSt”ZP＿OSObaLPOtWlerdzi南Ca”．

Ad．D．PracownikWUWmuSIPOSiadaCwlasnypro丘lzaufanyePUAPlubbezpleCZnyPOdpis

elektroniczny werynkowany przy pomocy kwaliEkowaTegO CertyEkatu To

Wymaganiewynikazfaktu，ZePraCOWnikkaZdaczymo誇zw1年ZanaZZarZadzaniem

Pro則amiZaufanymlmuSiwsystemie ePUAP podpisad elektronicznie．Podpisanie

elektroniczne w systemie ePUAP moZe odby6　sle PrZy uZyClu POdpisu

POtWierdzanego pro釦em zaufanym ePUAP lub bezpleCZnegO POdpisu

elektronicznego weryfikowanego przy pomocy kwali亜owaneg9　Certyakatu

W）maganie to moZe powodowad utrudnienie w organlZaql PraCy．

Wnastepn）mPulkcieproceduryzostatoprzedstaWionerozwl脅ZanieumoZliwl明Ce

POWierzenie dowolnemu pracownikowi zarz軸zanie Pro皿ami Zaufanyml POd

Warunkiem，Ze przynaJmmq jeden pracownlk WUW posiada bezpleCZny POdpis

elektronicznyweryHkowanyprzypomocykwalifikowanegocertyfikatu
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＿＿＿＿＿些p劇丑，血niaw血05d旭珊出血m鮎五平yd

2・Spos6buzyskaniauprawniehdopotwierdzaniaPZprzezosobe，

kt6raniespeIniawymagahzpkt・lD

wwUwmoZewystapidutrudIheniespowodowanetym，Zewyznaczonaosobado

zarz埠dzania PZ nie posiada wねsnego PZ oraz nie posiada bezpleCZnegO POdpisu

elektronicznegoweryEkowanegoprzypomocykwali鉦0ⅥranegOCertl桓katu

Wszczeg61nogcisytuacjatamoZewystapiCnapocz如kowymetapietworzeniaPP，

jednakprzyzaIozemu，乞ewWUWjestprzynaJmnl匂jednaosobaposiad斬cabezpleCZny

podpiselektronicTyWe萌kowanyprzypomocykwalifikowanegocehynkatu・Wbwczas

naleZypostepoWaCWnaStePl現CySPOSdb：

1．Administratorlokalnynad＊erole。OsobyzarzadzZ的CejPro釦amiZau魚nymi”osobie

posiad斬Cej bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy

kwal誼kowanegocertyEkatu；

2．0sobawyznaczonadozarz軸ZaniaPZskねdaelektroniczny。Wniosekopotwierdzenie

profiluzaufLnegOePUAP”；

3．0Soba posiadajaca bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy

kwalifikowanegocertyfikatuoraz．role”Osobyzarz担翫C匂Pro皿amiZaufan）mi”

potwierdzaPZosobiewnioskt南Cq；

4．AdministIatOrlokalnynadajerole。OsobyzarzadzajacejPro乱amiZauf祖ymi”osobie

wyznaczon句dozarz社ZaniaPro五lamiZaufanymlOraZPOSlad斬C匂PromZaufan）′・

5．Adnhnistratorlokalnyodbierarole”Osobyzarz軸Z…南CejPro丘LamiZaufanymi”osobie

posiadajacei bezpieczny podpis elektroniczry Weryfikowany przy pomocy
kwali五kowanegocertyEkatu

Powykonaniutychczymosciosobawyznaczonadozarz軸zaniaPZmoZeprzystapIC

dorealizaqlZadaniazwlaZanegOZPOtWierdzaniem，PrZedhzaniemiuniewazniaIliempro餌i

zaufanych ePUAPinnych osdb，gdy乞posiada role”Osoby zarz社Z魂C匂Promami

Zau魚n）mli”orazwtasnyPZ・


