
Poznań, 13.03.2023 r.

Zapytanie ofertowe
dot. udzielenia zamówienia na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

I. Zamawiający

Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu
al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań
www.poznan.uw.gov.pl
NIP: 778 10 12 911, REGON: 000515331

II. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem postępowania jest usługa składu, łamania, korekty oraz naświetlania, druku i 
oprawy publikacji o charakterze albumowym wraz z dostarczeniem (do siedziby 
Zamawiającego, tj. na adres: al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań). Publikacja dotyczy 
grobów wojennych z okresu po 1945 r. zlokalizowanych na terenie województwa 
wielkopolskiego.

Zakres zadania:
 Skład, łamanie i korekta językowa książki  szacunkowa objętość tekstu: 15 arkuszy 

wydawniczych + liczba grafik: 370) 
 Wykonanie projektu graficznego książki, layoutu i projektu okładki (wg wskazówek 

Zamawiającego)
 Pozyskanie dla publikacji numeru ISBN 
 Wydruk książki i okładki zgodnie z opisem technicznym oraz oprawa publikacji
 Przygotowanie książki do publikacji w formie elektronicznej (format PDF – tzw. 

PDF/X-3)
 Dostarczenie gotowego produktu do siedziby Zamawiającego

Opis techniczny publikacji:
Nakład: szacowany nakład 700 egzemplarzy. 

Objętość tekstu (szacunkowa): 15 arkuszy wydawniczych 
Format: 210x297 mm netto

 Liczba kolorów: max. 4+0 + lakier dyspersyjny lub offsetowy 
 Surowiec: kreda półmat 115-170 g/m2

 Technika druku: offset/druk arkuszowy, dwustronny, ew. w przypadku składu 
komputerowego druk arkuszowy dwustronny

Wkład: szyty / klejenie bezszwowe (w systemie „two shot”)
Okładka: 

 twarda, jednorodna (zgodnie z wytycznymi Normy Branżowej BN-81/7451-13.05 
Półprodukty introligatorskie. Okładki łączone jednorodne. Wymagania i badania)

 liczba kolorów 4+ 0 (CMYK)
 folia matowa
 wyklejka: surowiec offset 130-170 g/m2, tektura introligatorska 2 mm

Inne: 
 Grzbiet półokrągły, kapitałka biała lub kolor, pasek wzmacniający grzbiet



 Dodatkowe przygotowanie książki w formie elektronicznej (format PDF/X-3) – celem 
publikacji na stronie internetowej Zamawiającego

III. Opis kryteriów wyboru wykonawcy

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

KRYTERIUM WAGA 
%

Cena brutto 60
Czas realizacji 
zamówienia

40

Cena brutto
Liczba punktów za cenę brutto ocenianej oferty będzie wyliczana wg następującego wzoru:
C = Cmin/Ci x 60

gdzie:
C – liczba otrzymanych punktów za kryterium „cena brutto”
Cmin – najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych
Ci – cena brutto oferty badanej

Czas realizacji zamówienia
Liczba punktów za czas realizacji zamówienia ocenianej oferty będzie wyliczana w następujący 
sposób:
- do  28 czerwca – 0 pkt.
- do 22 czerwca – 10 pkt.
- do 15 czerwca – 20 pkt.
- do 8 czerwca –  30 pkt.
- do  1 czerwca  – 40 pkt.

Suma punktów za poszczególne kryteria:
Suma punktów = C + R
C – liczba otrzymanych punktów za kryterium „cena brutto” 
R – liczba otrzymanych punktów za kryterium „czas realizacji zamówienia”

W odpowiedzi wykonawca musi podać kwotę i termin

Prosimy o podanie kwot za wydruk w następujących kryteriach:
- cena druku 1 egzemplarza
- cena druku 200 egzemplarzy
- cena druku 700 egzemplarzy

IV. Warunki realizacji zamówienia

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do 28 czerwca 
2023 r. 



2. Faktura za przedmiot zamówienia będzie płatna przelewem z konta Zamawiającego            
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.

V. Termin składania odpowiedzi na zapytanie ofertowe

Ofertę  w  formacie  PDF  proszę  przesłać  na  adres  e-mail:  bbiegala@poznan.uw.gov.pl do
16.03.2023 r.

VI. Sposób komunikacji

Komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami obywać się  będzie za pośrednictwem
środków komunikacji tj. poczty elektronicznej.
Osobą uprawnioną do kontaktu jest Bartosz Biegała bbiegala@poznan.uw.gov.pl

UWAGA:
Niniejsze  zapytanie  ofertowe  jest  prowadzone  w  celu  rozeznania  dostępności  i  ceny
przedmiotu zamówienia, w żadnym wypadku nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do
jego  zakupu.  Wykonawcy  z  tego  tytułu  nie  przysługują  żadne  roszczenia  względem
Zamawiającego.
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