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Zapytanie ofertowe 

dot. udzielenia zamówienia na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

 

I. Zamawiający 

Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu 

al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań 

www.poznan.uw.gov.pl 

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zakup materiałów reklamowych zawierających logotyp 
Programu Senior+ 

https://senior.gov.pl/program_senior_plus/strona/75 

 

Lp. Nazwa szt./kg brutto/szt. brutto 
całość 

1. notatnik A7 z długopisem 500   

2. notes A4 na spirali w papierowej, 
brązowej okładce wraz z długopisem 
metalowym, 60 kartek w linie, materiał 
papier kamienny 

50   

3. notes A5 na spirali w papierowej, 
brązowej okładce wraz z długopisem 

metalowym, 60 kartek w linie, materiał 
papier kamienny 

50   

4. kalkulator biurowy duży 5   

5. notes A5  z długopisem, w plastikowej 
oprawie, 60-70 kartek w kratę lub linię 

200   

6. notes A5, 25 kartek, okładka kreda 200   

7. teczka biurowa z gumką 50   

8. ołówek 500   

9. torba jutowa 26x22x14cm (format 
„śniadaniowy”) 

100   

10. podstawki pod kubki, drewno 200   
11. brelok do kluczy z latarką 300   

https://senior.gov.pl/program_senior_plus/strona/75
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12. światełko bezpieczeństwa 300   

13. pojemnik na leki 500   

14. lupa z podświetleniem 200   

15. podkładki do siedzenia 100   
16. smycze 500   

17. ściereczka do czyszczenia ekranów 300   

18. opaska odblaskowa multikolor 500   

19. etui na klucze na zamek eco skóra 100   

20. skoroszyt zawieszkowy A4, tektura 500   

21. kartony ozdobne A4 do 
dyplomów/zaproszeń,  180-250 g/m3 

200 
kartek 

  

22. torba reklamowa papierowa A5 18x21 
cm 

300   

23. taśma pakowa 18    

24. zakładki do książki drewniane 300   

25. torba prezentowa format ok. A5 - 

185mm x 80mm x 225mm, pion, uchwyt 
sznurkowy, laminat błysk 

100   

26. torba prezentowa format ok. A4 - 
240mm x 90mm x 350mm, poziom, 

uchwyt sznurkowy, laminat błysk 

100   

27. opaska na ramię, 2 LED i tryby migotania, 
zapięcie na rzep 

100   

   
Ogółem   

 

III. Opis kryteriów wyboru wykonawcy 

Przy wyborze wykonawcy Zamawiający będzie kierował się ceną. Oferta powinna zawierać 

wizualizację wszystkich materiałów reklamowych. 

 

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1. Warunkiem realizacji zamówienia jest podpisanie umowy. 

2. Termin realizacji zamówienia: do 20 grudnia 2024 r. 

3. Za przedmiot zamówienia, Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę brutto określoną  

w ofercie. Kwota zawierająca wszystkie koszty (w tym dostawy) związane z realizacją 
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zamówienia nie ulegnie zmianie w czasie trwania umowy. 

4. Zapłata nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

5. Zamawiający przewiduje kary umowne w przypadku: 

a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na skutek okoliczności za które  

odpowiedzialność ponosi Wykonawca w wysokości 10% wartości brutto 

przedmiotu umowy; 

b) zwłoki w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1% wartości brutto przedmiotu 

umowy, za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia następnego po upływie terminów 

określonych w umowie. 

6. Warunkiem realizacji zamówienia jest dostarczenie zamówionego towaru na adres 

Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego, al. Niepodległości 16/18, Bud. A,  do pomieszczenia 

znajdującego się na wskazanym piętrze. 

7. Wymagana gwarancja: minimum 12 miesięcy.  

 

V. Termin składania odpowiedzi na zapytanie ofertowe 

Ofertę w formacie PDF proszę przesłać w jednej wiadomości na adresy e-mail: 
abieniada@poznan.uw.gov.pl, mcieslak@poznan.uw.gov.pl do 24 listopada 2024 r. 

Oferta musi być wyrażona w PLN z podaniem jednostkowej ceny brutto oraz całkowitym 

kosztem realizacji zamówienia wraz z dostawą. 

 

VI. Sposób komunikacji 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami obywać się będzie za pośrednictwem 

środków komunikacji tj. poczty elektronicznej. 

Osobami uprawnionymi do kontaktu jest Agnieszka Bieniada-Wawrzyniak – e-mail: 

abieniada@poznan.uw.gov.pl, Marek Cieślak – e-mail: mcieslak@poznan.uw.gov.pl 

 

VII. Postanowienia ogólne: 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania bez podania 

uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

• Wykonawca jest związany przedstawioną ofertą przez okres 30 dni. 

mailto:abieniada@poznan.uw.gov.pl
mailto:mcieslak@poznan.uw.gov.pl
mailto:abieniada@poznan.uw.gov.pl
mailto:mcieslak@poznan.uw.gov.pl
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• Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień i/lub uzupełnienia 
oferty w terminie przez siebie wskazanym. 

 

UWAGA! 

Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone w celu rozeznania dostępności i ceny 

przedmiotu zamówienia, w żadnym wypadku nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
jego zakupu. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia względem 
Zamawiającego. 


