Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1)

2)

3)

wykonywanie thtumaczen:

a) pisemnych z jezyka polskiego na jezyk obcy i z jezyka obcego na jezyk polski dla Wojewody Wielkopolskiego
i Wicewojewodow Wielkopolskich oraz Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu,

b) ustnych z jgzyka polskiego na jezyk obcy i z jezyka obcego na jezyk polski podczas oficjalnych spotkan
Wojewody Wielkopolskiego i Wicewojewodow Wielkopolskich oraz Dyrektora Generalnego lub pracownikow
Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu z przedstawicielami panstw obcych oraz w przypadku,
gdy realizacja zadan begdzie wymagac¢ udziatu ttumacza;

weryfikacja dostarczonych przez Zamawiajacego pisemnych thumaczen, tj.:
a) pordwnanie dostarczonych przez Zamawiajacego pisemnych tlumaczen z tekstami oryginalnymi,
b) wprowadzenie odpowiednich poprawek,
c) dostarczenie Zamawiajagcemu zweryfikowanych tlumaczen z naniesionymi poprawkami oraz wykazu
poprawek, ktore zostaty wprowadzone do thumaczen;

odpowiednio do zlecenia Zamawiajacego $wiadczenie nizej wymienionego pakietu ustug, za ktore Zamawiajacy

nie bedzie ponosit dodatkowych kosztow:

a) odbieranie tekstow do tlumaczenia i dostarczanie gotowych tlumaczen w formie wskazanej przez
Zamawiajacego (na pismie, poczta elektroniczna, pendrive) do siedziby Zamawiajacego lub we wskazane
przez Zamawiajacego miejsce w Poznaniu — UWAGA: Zamawiajacy nie pokrywa kosztow ustugi kurierskiej,

b) dokonywanie zmian w tresci thumaczen — po konsultacji z Zamawiajacym, jezeli zgtasza on uzasadnione uwagi
do tresci thumaczenia, zachowanie uktadu graficznego oryginatow,

€) odtwarzanie tabel i wykonywanie innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem pelnej szaty graficznej
oryginatow.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje w zakresie wykonywania ttumaczen:

1)

2)

3)

4)

grupy jezykowe:

a) I grupa jezykowa: jezyk angielski, jezyk niemiecki, jezyk francuski, jezyk rosyjski;
b) 1I grupa jezykowa: pozostate jezyki europejskie i jezyk tacinski;

c) III grupa jezykowa: jezyki pozaeuropejskie.

rodzaje thtumaczen:

a) ttumaczenia ustne:
- konsekutywne zwykte,
- konsekutywne przysiegte,

b) thumaczenia pisemne:
- pisemne zwykte,
- pisemne przysiggte,

tryby tlumaczen ustnych i pisemnych:
a) tryb zwykly,

b) tryb pilny,

c) tryb ekspresowy,

d) tryb superekspresowy;

znajomos¢ specjalistycznego stownictwa w szczegolnosci z zakresu:
a) administracji publicznej,
b) Unii Europejskiej,

c) funduszy strukturalnych,
d) spraw miedzynarodowych,
e) prawa,

f) finansoéw publicznych,

g) ochrony srodowiska,

h) polityki spoteczne;j,

i) informatyki,

j)  spraw wojskowych,

k) medycyny,

I) zarzadzania,

m) zarzadzania kryzysowego,
n) rozwoju regionalnego.



3. Przedmiot zamo6wienia obejmuje w zakresie weryfikacji:

1)  weryfikacje jezykowa, tj. sprawdzenie poprawnosci jezykowej thumaczonych tekstow,
2) weryfikacje merytoryczng, tj. sprawdzenie zastosowanej terminologii specjalistycznej oraz ujecia kwestii
technicznych poruszanych w thumaczonych tekstach.

4. Warunki wykonywania thumaczen stanowiace podstawe obliczania kosztu ustugi:

1) Przy thumaczeniach ustnych:

a)

9)
h)

za podstawowy blok thumaczeniowy przyjmuje si¢ pierwsze 2 godziny zegarowe wykonywania ttumaczenia —
jego koszt jest wowczas réwny kwocie podanej w ,,Formularzu zamdéwienia”; natomiast za kazda nastgpna
godzing zegarowa koszt wykonywania tlumaczenia jest réwny ' kwoty podanej w ,JFormularzu
zamOwienia”,

za thumaczenie w trybie zwyklym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostala zamowiona z wyprzedzeniem do 24
godzin i/lub wigkszym,

za tlumaczenie w trybie pilnym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem od 24 do 12
godzin,

za thumaczenie w trybie ekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamoéwiona z wyprzedzeniem od
12 do 6 godzin,

za tlumaczenie w trybie superekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem
6-godzinnym i/lub mniejszym,

czas pracy tlumacza liczy si¢ od godziny przybycia thumacza podanej w Zleceniu do godziny zakonczenia
ustugi podanej w Zleceniu, a w przypadku przedhuzenia thumaczen — do faktycznej godziny zakonczenia
ustugi. Ewentualne skrocenie czasu pracy ttumacza ustnego nie ma wptywu na koszt ustugi zatwierdzonej w
LJFormularzu zamowienia”,

wynagrodzenie za tlumaczenie ustne wykonywane w porze nocnej tj. od godz. 21.00 do godz. 07.00 lub
niedziele i $wigta zostanie powigkszone o 20%,

Strony ustalaja, ze do rozliczen czasu trwania tlumaczen ustnych przyjmuja blok tlumaczenia trwajacy 2
godziny zegarowe. Laczna liczba blokéw bedzie liczona z doktadnoscia do 1 godziny, czyli 0,5 bloku:

- do 1 godziny (60 minut) bedzie liczona jako 0,5 bloku,

- od 61 minuty bedzie liczona jako peten blok.

2) Przy ttumaczeniach pisemnych i weryfikacji:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

za 1 strong przeliczeniowa tlumaczenia zwyktego przyjmuje si¢ 1800 znakow ze spacjami (licznik znakoéw
Microsoft Word),

za 1 stron¢ przeliczeniowg thumaczenia przysieglego przyjmuje si¢ 1125 znakow ze spacjami (licznik znakow
Microsoft Word),

za thuimaczenie w trybie zwyklym przyjmuje si¢ usluge, ktora zostata zamdéwiona z wyprzedzeniem ponad
36-godzinnym,

za tlumaczenie w trybie pilnym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem od 36 do 24
godzin,

za tlumaczenie w trybie ekspresowym przyjmuje si¢ ustuge, ktora zostata zamowiona z wyprzedzeniem od
24 do 12 godzin,

za thumaczenie w trybie superekspresowym przyjmuje si¢ ustugge, ktora zostala zamowiona z wyprzedzeniem
12-godzinnym i/lub mniejszym.

do rozliczen ilosci przettumaczonych lub zweryfikowanych, w ramach Zlecenia, stron tlumaczenia
pisemnego zwyklego, Strony przyjmuja, ze taczna liczba stron bedzie liczona z doktadnoscia do 0,5 strony
obliczeniowej:

- do 0,50 bedzie liczona jako 0,5 strony obliczeniowej,

-0d 0,51 do 1,00 bedzie liczona jako petna strona obliczeniowa.

3) Wykonawca w ,,Formularzu zamowienia” podaje ostateczng cene zawierajgcg stawki wynagrodzenia za czynnosci
tlumacza przysigglego wykonane na zadanie sadu, prokuratora, Policji oraz organéw administracji publicznej
wynikajace z Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za
czynnosci ttumacza przysigglego (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 312 ze zm.).

5. Anulowanie przez Zamawiajacego ustugi ttumaczenia ustnego, pisemnego lub weryfikacji:
- zamoOwionego w sposob okreslony w punkcie 4.1) lit. b) i ¢) Opisu przedmiotu zamdwienia, stanowigcego
zalacznik nr 1 do umowy: zgtoszone na 12 godzin przed i w dniu realizacji ustugi thumaczenia,
- zamoOéwionego w sposOb okreslony punkcie 4.1) lit. d) i e¢) Opisu przedmiotu zamdwienia, stanowigcego
zatacznik nr 1 do umowy: zgtoszone na 6 godzin przed i w dniu realizacji ttumaczenia,
- zamoOwionego w sposOb okreslony w punkcie 4.2) lit. d), e) i f) Opisu przedmiotu zamdwienia, stanowigcego
zatacznik nr 1 do umowy: zgloszone na 6 godzin przed i w dniu realizacji ttumaczenia,
zwigzane jest z koniecznoscia pokrycia 100% kosztu warto$ci zamowionej ustugi przez Zamawiajacego.



6. Dodatkowe warunki wykonywania tlumaczen i weryfikacji:

1) Materialy do tlumaczenia pisemnego lub do weryfikacji oraz materialy pomocne do wykonania ttumaczenia
ustnego Zamawiajacy bedzie przesytal Wykonawcey droga elektroniczng na wskazany adres mailowy.

2) W wypadku tlumaczenia pisemnego zwyklego i weryfikacji Wykonawca przes$le wykonane lub zweryfikowane
thumaczenie Zamawiajagcemu pocztg elektroniczng, lub na pendrive na adres wskazany w ,,Formularzu na wykonanie
ustugi ttumaczenia”,

3) W wypadku tlumaczenia pisemnego przysi¢glego Wykonawca dostarczy wykonane tlumaczenie do siedziby
Zamawiajacego lub przesle je poczta na adres wskazany w ,,Formularzu na wykonanie ustugi thumaczenia”.

4) Wykonanie tlumaczen i weryfikacji nastgpowaé bedzie kazdorazowo po otrzymaniu od Zamawiajacego
,.JFormularza na wykonanie ustugi thumaczenia”, 0 ktérym mowa w pkt 6 ppkt 4 (zatacznik nr 2 do Umowy), w ktérym
Zamawiajacy okresli:

a) rodzaj, tryb, termin i miejsce wykonania thumaczenia,

b) godzing i miejsce przybycia thumacza przed rozpoczeciem thumaczenia ustnego,

C) termin, miejsce i sposOb dostarczenia wykonanego thumaczenia pisemnego lub weryfikacji.

5) W terminie wskazanym przez Zamawiajacego w ,,Formularzu na wykonanie ustugi thumaczenia” Wykonawca
potwierdzi przyjecie zlecenia i poda nazwisko tlumacza (przy tlumaczeniu ustnym), a nastepnie odesle droga
elektroniczng wypetiony Formularz Zamawiajagcemu lub przesle przedmiotowe dane w treSci zwrotnego maila.

6) Jezeli weryfikacja thumaczenia ze wzgledu na naktad pracy Wykonawcy okaze si¢ thumaczeniem pisemnym (tj.
obejmuje nanoszenie zmian w przettumaczonym tekscie przekraczajacym 20% objetosci tekstu), Wykonawca jest
zobowigzany — przed przystapieniem do wykonywania ustugi — uzyska¢ zgode Zamawiajacego na zmiane zlecenia,
okreslonego na ,,Formularzu na wykonanie ustugi ttumaczenia”, przedstawiajac odpowiednie uzasadnienie.

7) Zaptata za wykonang ustuge bedzie nastepowac po wystawieniu przez Wykonawce faktury w terminie i w sposob
okreslony w umowie.

8) Tlumacz zobowigzany jest do stawienia si¢ w stroju odpowiednim do majgcego sie odby¢ spotkania.

9) Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu wiasnego tlumacza, poniesionych w celu wykonania ttumaczenia na
terenie miasta Poznania.

10) Thumaczenia ustne poza Poznaniem moga odbywac sie¢ tylko na obszarze Polski.

11) W wypadku ttumaczen ustnych wykonywanych poza Poznaniem:

a) za dojazd zapewniony przez Zamawiajacego uwaza si¢ dojazd, ktory jest zorganizowany i optacony przez
Zamawiajacego. W innych przypadkach dojazd tlumacza uwaza si¢ za niezapewniony przez Zamawiajacego;

b) dojazd wtasny ttumacza, tj. niezapewniony przez Zamawiajacego, do miejsca wykonania tlumaczenia bedzie
wliczony w ceng ustugi;

C) Zamawiajacy pokrywa koszty ushugi, obliczone na podstawie pkt 4 i udokumentowane koszty dojazdu
tlhumacza (w tym takze za granica);

d) Wpykonawca wskaze w ,,Formularzu wykonania ustugi thumaczenia” $rodek lokomocji, ktérym thumacz uda
si¢ na miejsce wykonania tlumaczenia i odesle druk Zamawiajacemu;

e) w razie dojazdu ttumacza wlasnym pojazdem Zamawiajacy pokrywa koszty przejazdu (tam i powr6t),
obliczone na podstawie o§wiadczenia tlumacza i § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271 ze zm.),

f) praca thumacza jest wynagradzana jak za 8 godzin zegarowych (4 bloki), niezaleznie od faktycznej liczby
przepracowanych godzin.

12) Wykonawca zapewni przyjecie zlecenia na tlumaczenie i weryfikacje, jak rowniez wykonanie oraz dostarczenie
tlumaczen i weryfikacji przez wszystkie dni kalendarzowe w okresie realizacji zamowienia.

13) Wykonawca zapewni wykonanie tlumaczen we wlasnym zakresie lub przez zawarcie umowy z podwykonawca.
Wykonawca odpowiada za ustugi $wiadczone przez podwykonawcow jak za wiasne.

14) W odniesieniu do jezykow wymienionych w pkt 2 ppkt 1 tlumaczenia obejmujg zardwno ich wersje wspotczesne,
jak i dawne (np. niemiecki gotyk) sporzadzone pismem maszynowym lub odrecznym.



