ZARZADZENIE NR 46/25
DYREKTORA GENERALNEGO
WIELKOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W POZNANIU
z dnia 26 wrzesnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury zgloszen wewnetrznych
w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim w Poznaniu

Na podstawie art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)
iart. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409 oraz
Dz. U. z 2025 r. poz. 620) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 39/24 Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu z dnia 19 wrzesnia 2024 r. w sprawie procedury zgloszen wewngtrznych
w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§3:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Przedmiotem zgloszenia wewnetrznego w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim
w Poznaniu, zwanym dalej ,,Urzgdem”, jest naruszenie prawa, o ktérym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, dotyczace w szczegdlnosci:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
4) zdrowia publicznego;

5) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

6) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

7) konstytucyjnych wolnosci 1 praw cztowieka i obywatela — wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wiladzy publicznej i niezwigzanych z dziedzinami wskazanymi
w pkt 1-6.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Przedmiotem zgloszenia wewngtrznego moga by¢ rowniez naruszenia zasad
stuzby cywilnej oraz zasad etyki korpusu stuzby cywilnej, w tym dzialalno$¢ zmierzajgca
do zatajenia tych naruszen.”;

2) w§4wust I:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,»W Urzedzie zgloszenie wewngtrzne mozna przekazywac:”,
b) w pkt 1:

— wlit. a:



3)

4)

5)

6)

7)

— — w tiret pierwsze wyrazy ,sygnalista — nie otwiera¢” zastgpuje si¢ wyrazami
»sygnalista wewnetrzny — nie otwierac,

— — w tiret drugie wyrazy ,.sygnalista@poznan.uw.gov.pl” zastgpuje si¢ wyrazami
.Sygnalista.wewnetrzny@poznan.uw.gov.pl,”;,

— w lit. ¢ wyrazy ,sygnalista — nie otwiera¢” zastepuje si¢ wyrazami ,sygnalista
wewnetrzny — nie otwierac”,

b) w pkt 2 w lit. a skre$la si¢ wyrazy ,,i czwartki”.
w§ 5:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Wydziat Kontroli gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ zwigzana ze zgloszeniami
wewngetrznymi oraz usuwa dane osobowe 1 niszczy dokumentacj¢ zwigzang z tymi
zgloszeniami, zgodnie przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.”,

b) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a—3d w brzmieniu:

»3a. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, dokonujg wstepnej analizy pism w zakresie
spelniania  kryteriow  zgloszenia wewnetrznego pod  wzgledem  podmiotowym
1 przedmiotowym.

3b. Pisma pozostawia si¢ bez rozpoznania w przypadku niespelienia kryteriow,
o ktorych mowa w ust. 3a.

3c. O pozostawieniu pisma bez rozpoznania decyduje dyrektor generalny,
a w przypadku jego nieobecnos$ci osoba zastepujaca dyrektora generalnego.

3d. W przypadku pozostawienia pisma bez rozpoznania pracownik Oddziatu
Koordynacji Kontroli w Wydziale Kontroli informuje zglaszajacego o niepodjeciu dziatan
nastepczych, podajac uzasadnienie, pod warunkiem podania danych do kontaktu.”;

§ 6 otrzymuje brzmienie:

,»§ 6. Dyrektor Wydzialu Kontroli przekazuje zgloszenie wewngtrzne do dyrektora
generalnego, a w przypadku jego nieobecnosci do osoby zastgpujacej dyrektora
generalnego, w celu ustalenia dalszego postgpowania.”;

w § 7 dotychczasowg tre$¢ oznacza si¢ jako ust. 1 1 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

»2. Zespot, o ktérym mowa w ust. 1, podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem
nalezytej starannos$ci i bezstronno$ci.”;

§ 10 otrzymuje brzmienie:

,»§ 10. Procedura zgtoszen wewnetrznych podlega przegladowi co najmniej raz na 3 lata,
przez dyrektora Wydziatu Kontroli, pod wzglgdem skutecznosci i jasno$ci przekazu.”;

zalgcznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,



8) zalacznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

9) =zalacznik nr 4 do zarzadzenie otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydziatu Kontroli.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania do wiadomos$ci 0sob
wykonujacych prace w sposob przyjety w urzedzie.

wz. Dyrektora Generalnego
Dyrektor Wydziatu Prawnego
/-/ Malgorzata Drygas



