
Poznań, 25 lipiec 2018 r. 
 

Zapytanie ofertowe 
 

dot. udzielenia zamówienia na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.1579 ze zm.). 

I. Zamawiający 
 

Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu 
al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań 
www.poznan.uw.gov.pl 
NIP: 778 10 12 911, REGON: 000515331 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest zakup modułu „nadzoru nad uchwałami” w systemie 
OfficeObjects Document Manager 4.8. Szczegółowy opis ww. modułu znajduje się                          
w Załączniku Nr 1. 
 Ponad to przedmiotowy moduł: 
1) umożliwi wysyłanie i odbieranie korespondencji (w tym uchwał JST) polegające na 

dodaniu funkcji zmiany sposobu wysłania dla zaznaczonych adresatów poprzez dodanie 
możliwości zaznaczenia wszystkich widocznych adresatów i wybranie sposobu wysłania  z 
wcześniej zdefiniowanego słownika w systemie OfficeObjects Document Manager 4.8, 

2) uniemożliwi platformie ePUAP nadpisywanie danych podmiotu w systemie OfficeObjects 
Document Manager 4.8. 

 
 

 
III. Opis kryteriów wyboru wykonawcy 
 

Przy wyborze wykonawcy Zamawiający będzie kierował się ceną za wykonanie zamówienia. 
 
IV. Warunki realizacji zamówienia 
 

1. Przedmiot zamówienia w całości zostanie wykonany w terminie 30 dni roboczych liczonych 
od dnia następnego po dniu podpisania umowy, z tym że jeśli termin wykonania 
zamówienia przypadnie w sobotę lub inny dzień wolny od pracy, termin ten upływa dnia 
następnego po tym dniu. 

 
2. Za przedmiot zamówienia, Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę brutto określoną  

w ofercie. Kwota zawierająca wszystkie koszty związane z realizacja zamówienia nie 
ulegnie zmianie w czasie trwania umowy. 

 
3. Zapłata nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Zamawiającego. 
 
4. Z tytułu nienależytego wykonania umowy Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kar 

umownych: 
- w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron na skutek 

okoliczności, niezależnych od Zamawiającego w wysokości 20 % wynagrodzenia 
brutto określonego w ofercie,  

- za opóźnienie Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 1% 
wynagrodzenia brutto określonego w ofercie za każdy dzień opóźnienia, liczony od 
terminu określonego w pkt IV.1. 



 
5. Zamawiający będzie wymagał aby przy realizacji zamówienia co najmniej 1 osoba była 

zatrudniona przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę. 
  
V. Termin składania odpowiedzi na zapytanie ofertowe 
 
Ofertę w formacie PDF proszę przesłać na adresy e-mail: ggluchowski@poznan.uw.gov.pl, 
pmichalak@poznan.uw.gov.pl do 30 lipca 2018 r. 

Oferta musi być wyrażona w PLN z podaniem jednostkowych cen netto i brutto oraz całkowity 
koszt realizacji zamówienia. 

 
VI. Sposób komunikacji 
 
Komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami obywać się będzie za pośrednictwem 
środków komunikacji tj. poczty elektronicznej. 
Osobami uprawnionymi do kontaktu są: 

1. Przemysław Michalak – e-mail: pmichalak@poznan.uw.gov.pl 
2. Grzegorz Głuchowski – e-mail: ggluchowski@poznan.uw.gov.pl 

 
Ponadto, w przypadku zapytań skierowanych przez Wykonawców treść pytania oraz odpowiedź 
zamieszczone zostaną na stronie internetowej www.poznan.uw.gov.pl/zapytania-ofertowe.   
 
 
UWAGA! 
Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone w celu rozeznania dostępności, parametrów 
technicznych i ceny przedmiotu zamówienia, w żadnym wypadku nie stanowi zobowiązania 
Zamawiającego do jego zakupu. Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia 
względem Zamawiającego. 
 


