Zalacznik do zarzadzenia nr 23/24
Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu

z dnia 21 czerwca 2024 r.

Regulamin organizacyjny

Wydzialu Infrastruktury

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym Wydzialu Infrastruktury jest mowa o:

1) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Poznaniu, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody
Wielkopolskiego z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu
Urzedowi Wojewddzkiemu w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. z 2019 r. poz. 3188,
z 2021 r. poz. 8159 oraz z 2024 1. poz. 3718);

2) regulaminie organizacyjnym urzedu — nalezy przez to rozumie¢ regulamin
organizacyjny Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia nr 349/24 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 28 maja
2024r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu;

3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Wydziatu
Infrastruktury;

4) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Infrastruktury;

5) komorce organizacyjnej Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ oddziat lub stanowisko
do spraw.

2. Regulamin okre$la wewnetrzng organizacj¢ Wydzialu, struktur¢ organizacyjna,
zasady podporzadkowania, zakresy zadan komorek organizacyjnych Wydzialu, w tym
zakresy upowaznien do zatatwiania spraw i podpisywania pism.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezg zadania okreslone w § 13 statutu oraz w § 16
1§ 21 regulaminu organizacyjnego urzedu oraz zadania zlecone w odrgbnym trybie przez
Wojewode, Wicewojewode lub dyrektora generalnego urzedu.

4. Dokumentacj¢ w komorkach organizacyjnych Wydziatu znakuje si¢ wedlug
schematu: “IR-VIL.021.13.2024”, gdzie ,,IR-VII” oznacza komoérke organizacyjng
Wydziatu, ,,021” oznacza symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt,
,»13” oznacza kolejny numer sprawy, ,,2024” oznacza rok rozpoczgcia sprawy.

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Wydzialu

§ 2. 1. Ustala si¢ nastgpujaca strukture organizacyjng Wydziatu i wprowadza si¢
1



wlasciwe dla znakowania spraw i pism symbole:

1) dyrektor IR-I;

2) zastgpca dyrektora IR-II;
3) 0Oddziat Inwestycji 1 Zagospodarowania Przestrzennego IR-IIT;
4) Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-Budowlanej IR-1V;
5) Oddziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej IR-V;
6) Oddziat Organizacyjny IR-VI;
7) Oddziat Wdrazania Program6éw Rozwoju IR-VII;
8) Stanowisko do spraw Obstugi Prawne;j IR-XIT;
9) 0Oddziat Komunikacji 1 Transportu IR-XII.

2. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
1) Oddziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej;
2) Oddziat Organizacyjny;
3) Oddziat Wdrazania Programéw Rozwoju;
4) Stanowisko do spraw Obstugi Prawnej;
5) 0Oddziat Komunikacji i Transportu.
3. Zastepcy dyrektora bezposrednio podlegaja:
1) Oddziat Inwestycji i Zagospodarowania Przestrzennego;
2) Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-Budowlane;.
4. Struktura organizacyjna Wydzialu jest okreslona w schemacie organizacyjnym
Wydziatu, stanowigcym zalacznik do regulaminu.
Rozdziat 3

Kierownictwo Wydzialu

§ 3. 1. Kierownictwo Wydziatu stanowia dyrektor i zastepca dyrektora.

2. Dyrektor realizuje w szczegdlnosci zadania, o ktorych mowa w § 12 ust. 1-4
regulaminu organizacyjnego urze¢du.

3. Zastepca dyrektora realizuje w szczegdlnosci zadania, o ktorych mowa w § 13
regulaminu organizacyjnego urze¢du.

4. Dyrektor 1 zastgpca dyrektora kieruja zatatwianiem spraw i pracg podlegtych
komorek organizacyjnych Wydziatu, zgodnie ze schematem organizacyjnym Wydziatu.

5. Zastgpca dyrektora wspotdziata z dyrektorem w kierowaniu Wydziatem oraz
kieruje bezposrednio zatatwianiem spraw w ramach powierzonego zakresu dziatania.

6. Dyrektor moze upowazni¢ zastgpce dyrektora lub innego pracownika Wydziatu
do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci.



7. Dyrektora podczas nieobecnosci zastepuje zastepca dyrektora, a w przypadku
nieobecnosci dyrektora 1 zastgpcy dyrektora, dyrektora zastepuje wyznaczony przez
dyrektora pracownik Wydziahu.

8. Zastepce dyrektora podczas nieobecnosci zastepuje dyrektor albo uzgodniony
z dyrektorem kierownik oddzialu w pionie podlegltym zast¢pcy dyrektora.

9. Kierownika oddziatu podczas jego nieobecnosci zastgpuje zastepca kierownika lub
wyznaczony pracownik oddziatu.

10. Pracownika kierujacego stanowiskiem do spraw podczas jego nieobecnos$ci
zastepuje wyznaczony pracownik tego stanowiska do spraw.
Rozdzial 4
Organizacja pracy w Wydziale
§ 3. 1. Dyrektor podpisuje pisma z zakresu nadzorowanych zadan oraz parafuje pisma

i inne dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodzie albo
dyrektorowi generalnemu urzgdu.

2. Zastgpca dyrektora podpisuje pisma z zakresu spraw realizowanych przez
oddziaty, o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

3. Kierownik oddziatu oraz pracownik kierujacy stanowiskiem realizujg zadania,
o ktorych mowa odpowiednio w § 14 regulaminu organizacyjnego urzedu.

4. Pracownicy Wydziatu realizuja zadania wynikajace z opisu stanowiska pracy
1 zakresu obowigzkow, uprawnien i1 odpowiedzialno$ci na zajmowanym stanowisku pracy,
podejmuja dziatania dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, zapewniajac:

1) zgodno$¢ dzialalnos$ci komorki organizacyjnej Wydziatu z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi;

2) skuteczno$¢ i efektywnos¢ dziatan;

3) wiarygodnos$¢ sprawozdan;

4) ochrong zasobow;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosc¢ i1 skuteczno$¢ przeptywu informac;ji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

5. Kierownictwo Wydzialu oraz pracownicy Wydzialu obowigzani s3, podczas
wykonywania obowiazkoéw stuzbowych, w szczegodlnosci do przestrzegania powszechnie
obowiazujacych przepisOw prawa, regulacji wewngtrznych oraz przestrzegania zasad
wspotzycia spotecznego w miejscu pracy.



Rozdzial 5

Zakresy dzialania komorek organizacyjnych Wydzialu

§5.1. Do podstawowych zadan komoérek  organizacyjnych  Wydziatu
w szczegolnosci nalezg zadania — w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej, o ktérych mowa

w § 16 regulaminu organizacyjnego urze¢du.

2.

Do zakresu dziatania Oddzialu Inwestycji i Zagospodarowania Przestrzennego

nalezy w szczegolnosci:

1) opracowywanie wnioskow do projektow dokumentéw planistycznych, w tym:

a)
b)

c)

planéw ogdlnych gmin,
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

2) opiniowanie lub uzgadnianie projektéw dokumentéw planistycznych, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

planéw og6lnych gmin,

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
gminnego programu rewitalizacji,

wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowe] lub inwestycji
towarzyszacej,

wniosku o ustalenie lokalizacji biogazowni rolniczej,

zintegrowanego planu inwestycyjnego;

3) ocena zgodnosci z prawem uchwatl w sprawie:

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin wraz
z dokumentacjg planistyczna,

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego wraz z dokumentacja
planistyczna,

planu zagospodarowania przestrzennego wojewoOdztwa wraz z dokumentacja
planistyczna,

ramowego studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
zwiazku metropolitalnego,

miejscowych planow rewitalizacji,

okreslenia obszaréw funkcjonalnych,

zasad 1 warunkow sytuowania obiektow matej architektury,
powotania Komitetu Rewitalizacji,

gminnych programow rewitalizacji,



4)

5)

6)

7)

8)

J) ustanowienia na obszarze rewitalizacji Specjalnej Strefy Rewitalizacji,

k) ustanowienia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji,

1) standardow lokalizacji i1 realizacji inwestycji mieszkaniowych,

m) ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej,
n) utworzenia parkow kulturowych,

o) audytu krajobrazowego,

p) plandw ogodlnych gmin wraz z dokumentacja planistyczna,

q) zintegrowanych plandéw inwestycyjnych,

r) ustalenia lokalizacji biogazowni rolniczej

wraz z prowadzeniem zbioru uchwal wplywajacych do Wydziatu oraz ewidencji
1 zbioru rozstrzygni¢¢ nadzorczych,;

prowadzenie w przypadkach okre§lonych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym spraw zwigzanych ze sporzadzaniem przez Wojewod¢ miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego w trybie zarzadzenia zast¢pczego;

prowadzenie, w przypadkach okreslonych w ustawie — Prawo geologiczne i gérnicze,
spraw zwigzanych z ujawnianiem przez Wojewode z16z kopalin w studiach
uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin i wprowadzanie
zmian uwzgledniajagcych ochrone tych zt6z w planach ogoélnych i miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego w trybie zarzadzenia zast¢pczego, oraz
wymierzanie gminom kar za niewykonanie czynnosci w zakresie zt6z we wlasnym
zakresie;

prowadzenie w przypadku okreslonym w ustawie o zmianie niektérych ustaw
w zwigzku ze wzmocnieniem narzedzi ochrony krajobrazu spraw zwigzanych
z opracowaniem przez Wojewode audytu krajobrazowego w drodze zarzadzenia
zastepczego;

wyrazanie zgody na zastosowanie postegpowania uproszczonego sporzadzania
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o:
a) warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym:

— wydawanie decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu
na terenach zamknigtych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kar na wojtow (burmistrzéw,
prezydentoOw miast) za niewydanie w terminie ustawowym decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

— prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego na terenach zamknietych,

b) zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,



d)

g)
h)

zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych, w tym:

— wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych
w zakresie drog wojewodzkich i krajowych,

— prowadzenie spraw odwotawczych w zakresie decyzji o zezwoleniu na
realizacj¢ inwestycji drogowych w zakresie drog powiatowych i gminnych,

— prowadzenie spraw odwotawczych w zakresie decyzji o ustaleniu lokalizacji
drog powiatowych i gminnych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kar na starostow za niewydanie
w terminie ustawowym decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowych,

— wydawanie decyzji o zezwoleniu na wejscie na teren nieruchomosci lub jej
czesci w celu wykonania prac przygotowawczych,

ustaleniu  lokalizacji  inwestycji  towarzyszace] w  zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, w tym:

— wydawanie decyzji o zezwoleniu na zajecie nieruchomosci w celu prowadzenia
pomiardéw, badan lub innych niezbednych prac,

— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji towarzyszacych budowie
terminalu,

— dokonywanie wpiséw w ksiggach wieczystych i w katastrze nieruchomosci,

— wydawanie decyzji okreslajacej warunki wykonywania przystugujacego
inwestorowi prawa do wejscia na grunty stanowigce wlasnos$¢ Skarbu Panstwa
pokryte wodami, grunty stanowigce pas drogowy lub grunty objete obszarem
kolejowym,

ustaleniu lokalizacji linii kolejowych, w tym:

— opiniowanie wniosku o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej,
— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji,

ustaleniu lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej, w tym:

— opiniowanie wnioskoOw o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji,

— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji,

ustaleniu lokalizacji obiektu energetyki jadrowe;,

ustaleniu lokalizacji strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesylowych,
w tym:
— wydawanie decyzji o zezwoleniu na zajecie nieruchomosci w celu prowadzenia

pomiardéw, badan lub innych niezbednych prac,

— sktadanie wnioskéw do wlasciwych sadow o ujawnienie w ksiedze wieczyste]
wzmianki o wszczeciu postepowania w sprawie ustalenia lokalizacji,



— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji,

— wydawanie decyzji okreslajacej warunki wykonywania przystugujacego
inwestorowi prawa do wejscia na grunty stanowigce wlasnos$¢ Skarbu Panstwa
pokryte wodami, grunty stanowigce pas drogowy lub grunty objete obszarem
kolejowym,

1) ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie Centralnego Portu Komunikacyjnego,
w tym:
— wydawanie decyzji o udostgpnieniu nieruchomosci na cele badan i pomiarow,
— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji,

— dokonywanie wpisow w ksiegach wieczystych i w katastrze nieruchomosci,

— sporzadzanie miejscowych plandw inwestycji towarzyszacej w trybie
zarzadzenia zastgpczego,

— wydawanie w formie zarzadzenia planu rezerwacji,
j) ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji w sektorze naftowym, w tym:

— wydawanie decyzji o zezwoleniu na zaj¢cie nieruchomosci w celu prowadzenia
pomiarow, badan lub innych niezbednych prac,

— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji,
— dokonywanie wpiséw w ksiggach wieczystych i w katastrze nieruchomosci,

— wydawanie decyzji okreslajacej warunki wykonywania przystugujacego
inwestorowi prawa do wejscia na grunty stanowigce wlasnos$¢ Skarbu Panstwa
pokryte wodami, grunty stanowigce pas drogowy lub grunty objete obszarem
kolejowym,

k) ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo-pompowych
oraz inwestycji towarzyszacych,

1) zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji w zakresie budowy strzelnic realizowanych
przez uczelnie, w tym:

— wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji w zakresie budowy
strzelnic realizowanych przez uczelnie,

— wydawanie decyzji o zezwoleniu na wejscie na teren nieruchomosci,
— dokonywania wpiséw w ksiggach wieczystych i katastrze nieruchomosci.

3. Do zakresu dziatania Oddzialu Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-

Budowlanej nalezy w szczego6lnosci:

)]

2)

prowadzenie postepowan jako organ administracji architektoniczno-budowlane;j
wyzszego stopnia w stosunku do starostow z zakresu ustawy - Prawo budowlane;

zawiadamianie organow nadzoru budowlanego o stwierdzonych nieprawidlowosciach
przy wykonywaniu robdt budowlanych lub utrzymaniu obiektow budowlanych;



3)

4)

5)

6)

7)

weryfikacja rejestrow wnioskow, decyzji 1 zgloszen prowadzonych przez starostow
jako organy administracji architektoniczno-budowlanej oraz prowadzenie kontroli
w tym zakresie;

prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kar na starostow za niewydanie
w ustawowym terminie decyzji o pozwoleniu na budoweg;

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem przez starost¢ zarzadzajagcemu
specjalng strefa ekonomiczng zadan z zakresu administracji rzadowej okreslonych
w ustawie o specjalnych strefach ekonomicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych =z egzekucja administracyjng obowigzkow
o charakterze niepieni¢znym w zakresie ustawy — Prawo budowlane;

sporzadzanie informacji o ruchu budowlanym GUNB-3 w zakresie pozwolen na
budowe oraz zezwolen i zgloszen dotyczacych obiektow-budowlanych.

4. Do zakresu dziatlania Oddzialu Administracji Architektoniczno-Budowlanej

nalezy w szczegolnosci:

1)

prowadzenie postegpowan administracyjnych o pozwolenie na budowg oraz
rozpatrywanie zgloszeh w pierwszej instancji w sprawach obiektéw 1 robot
budowlanych:

a) hydrotechnicznych  pigtrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji
podstawowych oraz kanatow 1 innych obiektow stuzacych ksztattowaniu zasobow
wodnych 1 korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi,

b) drog publicznych krajowych 1 wojewodzkich wraz z obiektami 1 urzgdzeniami
stuzacymi do utrzymania tych drég i transportu drogowego oraz usytuowanymi
w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu — niezwigzanymi
z uzytkowaniem drog, a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad wraz
z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdéw i przesytek,

c) drég kolejowych wraz z infrastrukturg kolejowa, obiektami, urzgdzeniami,
stuzagcymi do utrzymania tej infrastruktury i transportu kolejowego oraz sieciami
uzbrojenia terenu - takze niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi kolejowej, jezeli
koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy drogi
kolejowej,

d) usytuowanych na obszarze kolejowym,

e) lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi,
f)  usytuowanych na terenach zamknigtych,

g) elektrowni wiatrowych,

h) sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej lub
wojewddzkiej, jezeli koniecznos$¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy tej drogi,

1)  drogowych obiektéw inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego
drogi krajowej lub wojewodzkiej, niezwigzanych z tymi drogami,



2)

3)
4)

S)

6)

1)

2)

3)

j)  drog gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy
wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewddzkiej,

k) zjazdow z drég krajowych 1 wojewodzkich,
1)  regionalnej sieci szerokopasmowej,

m) rurociagdédw przesylowych dalekosieznych stuzacych do transportu ropy naftowej
1 produktéw naftowych,

n) inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

0) inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu oraz inwestycji towarzyszacych,

p) inwestycji w zakresie elektrowni szczytowo — pompowych oraz inwestycji
towarzyszacych,

q) inwestycji w zakresie obiektow energetyki jadrowe;,

r) inwestycji w zakresie linii kolejowej,

s) inwestycji w zakresie sieci przesylowych,

t) inwestycji w sektorze naftowym,
u) inwestycji w zakresie Centralnego Portu Komunikacyjnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyz;ji:

a) o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

b) o koordynacji robot budowlanych w zakresie ustawy o wspieraniu rozwoju ustug
1 sieci telekomunikacyjnych;

prowadzenie rejestru wnioskOw o pozwolenie na budowe, rejestru decyzji
0 pozwoleniu na budowe oraz rejestru zgloszen robdt budowlanych;

wydawanie dziennikow budowy oraz prowadzenie ich ewidencji;

prowadzenie spraw w zakresie dostosowania dworcow autobusowych do udzielania
pomocy osobom niepetlnosprawnym i osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowej
oraz ochrony praw pasazerow;

sporzadzanie kwartalnych sprawozdan statystycznych w zakresie ilosci wydawanych
decyzji o pozwoleniu na budowe oraz zgloszen robot budowlanych z projektem
budowlanym;

5. Do zakresu dzialania Oddzialu Organizacyjnego nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie propozycji do rocznego planu kontroli urzedu oraz sprawozdan z ich
wykonania;
przygotowywanie projektu planu finansowego w zakresie zadan realizowanych przez

Wydzial oraz sporzadzanie analiz i sprawozdawczosci z jego wykonania;

monitorowanie wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadan;



4) opracowywanie materialdw planistycznych dotyczacych budzetu Wojewody
w uktadzie zadaniowym w =zakresie zadan realizowanych przez Wydziat oraz
sporzadzanie sprawozdan z jego wykonania;

5) koordynowanie zadan w Wydziale w zakresie ustanowionego w urzgdzie systemu
kontroli zarzadczej;

6) opracowywanie projektéw dokumentoéw dotyczacych organizacji Wydziatu;

7) przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw Wojewody oraz dyrektora
generalnego urzedu;

8) opracowywanie sprawozdan, informacji i analiz z dziatalnosci Wydziatu,
9) rozpatrywanie wnioskow o nadanie honorowych odznaczen w zakresie budownictwa;

10) rozpatrywanie wnioskOw o nadanie honorowych odznaczen w zakresie transportu,
kolejnictwa 1 tacznosci;

11) opracowywanie propozycji do planu szkoleh w zakresie dzialania Wydzialu oraz
monitorowanie jego realizacji,

12) koordynowanie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i aktualizacjg opiséw stanowisk
pracy oraz zakresow obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci w Wydziale;

13) prowadzenie spraw dotyczacych zamodwien publicznych w zakresie witasciwosci
Wydziatu;

14) obstuga sekretariatu, w tym ewidencjonowanie i rozdzial korespondencji wptywajacej
do Wydziatu;

15) obstuga kadrowa Wydziatu oraz prowadzenie list obecnosci 1 wnioskow urlopowych.

6. Do zakresu dzialania Oddzialu Wdrazania Programéw Rozwoju nalezy
w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla:

a) samorzadow powiatowych i gminnych w ramach ,,Programu rozwoju gminnej
1 powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019”,

b) samorzadu wojewddztwa na:
— dofinansowanie krajowych pasazerskich przewozow autobusowych,

— zadania zwigzane z wydawaniem zaswiadczeh w zakresie przewozu
drogowego towardw niebezpiecznych,

— na zadania zwigzane z turystyka,

c) jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
polityki rozwoju,

d) jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
,Rzadowego Programu Uzupetniania Lokalnej i Regionalnej Infrastruktury
Drogowej — Mosty dla Regionow”

— z wylaczeniem kontroli prowadzonej przez Wydzial Kontroli;
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2)

3)

4)

prowadzenie spraw z zakresu udzielania i rozliczania dofinansowania dla:

a) zadan jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanych z budowg, przebudowa,
remontem drég wewngtrznych, gminnych, powiatowych 1 wojewddzkich oraz
budowg mostéow, okre§lonych w ustawie o Rzadowym Funduszu Drog
Samorzadowych,

b) organizator6w publicznego transportu zbiorowego na podstawie ustawy
o Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publiczne;j

— z wylaczeniem kontroli prowadzonej przez Wydzial Kontroli;

prowadzenie spraw z zakresu udzielania 1 rozliczania dotacji celowej na zadania
inwestycyjne, zwigzane z funkcjonowaniem stuzb granicznych w Porcie Lotniczym
Poznan-Lawica, z wylaczeniem kontroli prowadzonej przez Wydziat Kontroli;

przygotowywanie projektu obwieszczenia Wojewody w sprawie wysoko$ci wskaznika
przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 metra kwadratowego powierzchni uzytkowe;j
budynku mieszkalnego dla wojewoddztwa wielkopolskiego, z wyltaczeniem miasta
Poznania, i dla miasta Poznania.

9. Do zakresu dziatania Stanowiska do Spraw Obslugi Prawnej nalezy

swiadczenie pomocy prawnej w Wydziale, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

udzielanie porad prawnych, wyjasnien oraz sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby
zadan realizowanych przez Wydziat;

udzielanie odpowiedzi na skargi kierowane do sadu administracyjnego;
prowadzenie spraw administracyjnych;

przygotowywanie projektow zarzadzen zastepczych oraz rozstrzygnie¢ nadzorczych
dotyczacych budownictwa 1 gospodarki przestrzennej;

reprezentowanie Wojewody w sprawach prowadzonych w ramach postgpowan
sadowo-administracyjnych zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez Wydziat;

przygotowywanie informacji dla kierownictwa Wydzialu o nowych regulacjach
prawnych, zmianach oraz projektach zmian przepisow prawa w zakresie dotyczacym
wiasciwosci Wydziatu.

10. Do zakresu dzialania Oddzialu Komunikacji i Transportu nalezy

w szczeg6lnosci:

1))

2)

3)

obstuga komisji egzaminacyjnej do sprawdzania kwalifikacji kandydatow
na instruktoréw 1 instruktorow oraz kandydatow na wykladowcow 1 wyktadowcow
prowadzacych szkolenia o0s6b ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia
do kierowania pojazdami;

nadzor nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewodzkich, powiatowych
1 gminnych, drogach publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu oraz
drogach wewngtrznych potozonych w strefach ruchu lub strefach zamieszkania;

nadzoér nad wykonywaniem przez starostow i samorzad wojewodztwa zadan z zakresu
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4)

5)

6)

7)

8)
9)

administracji rzadowej realizowanych na podstawie ustawy — Prawo o ruchu
drogowym i ustawy o kierujacych pojazdami;

odtwarzanie akt kierowcdéw na wniosek organéw uprawnionych do wydawania praw
jazdy;

sprawowanie nadzoru oraz prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
osrodki:

a) szkolenia kierowcow wykonujacych przewo6z drogowy,

b) doskonalenia techniki jazdy;

prowadzenie ewidencji:

a) instruktorow techniki jazdy,

b) osrodkow doskonalenia techniki jazdy prowadzonych przez jednostki wojskowe
ijednostki organizacyjne stuzb podlegltych lub nadzorowanych przez ministra
wlasciwego do spraw wewngetrznych;

wspotdzialanie z Wojewddzka Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego i1 Krajowa
Radg Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

podejmowanie dziatan w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z uiszczaniem optlat, o ktorych mowa w ustawie
o tachografach.
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