Zakacznik do zarzadzenia nr 21/24
Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu

z dnia 18 czerwca 2024 r.

Regulamin organizacyjny

Wydzialu Rolnictwa i Srodowiska

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Tlekro¢ w regulaminie organizacyjnym Wydzialu Rolnictwa i Srodowiska jest
mowa o:

1) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w
Poznaniu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Urze¢dowi
Wojewoddzkiemu w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz. 3188, z 2021 r. poz. 8159 oraz
72024 r. poz. 3718);

2) regulaminie organizacyjnym urzedu — nalezy przez to rozumie¢ regulamin
organizacyjny Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, stanowigcy
zalgcznik do zarzadzenia nr 349/24 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 28 maja
2024r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu;

3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Wydziatu Rolnictwa
i Srodowiska;

4) Wydziale — nalezy przez to rozumieé Wydziat Rolnictwa i Srodowiska;

5) komorce organizacyjnej Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ oddziat, stanowisko
do spraw.

2. Regulamin okre$la wewnetrzng organizacje Wydzialu, struktur¢ organizacyjna,
zasady podporzadkowania, zakresy zadan komorek organizacyjnych Wydzialu, w tym
zakresy upowaznien do zatatwiania spraw i podpisywania pism.

3. Do zakresu dzialania Wydziatu nalezg zadania okreslone w § 15b statutu oraz
w § 161 § 27 regulaminu organizacyjnego urzedu oraz zadania zlecone w odrebnym trybie
przez Wojewodeg, Wicewojewodg lub dyrektora generalnego urzedu.

4. Dokumentacj¢ w komorkach organizacyjnych Wydziatu znakuje si¢ wedlug
schematu: RS-11.021.13.2024” gdzie ,,RS-II” oznacza komodrke organizacyjng Wydziatu,
,021” oznacza symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt, ,,13” oznacza
kolejny numer sprawy, ,,2024” oznacza rok rozpoczgcia sprawy.

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Wydzialu

§ 2. 1. Ustala si¢ nastgpujaca strukture organizacyjng Wydzialu i wprowadza si¢
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wlasciwe dla znakowania spraw i pism symbole:

1) dyrektor RS-I;
2) Samodzielne Stanowisko do spraw Administracyjno-Organizacyjnych i Obstugi
Sekretariatu RS-II;
3) 0Oddziat Rolnictwa i Rozwoju Wsi RS-III;
4) Stanowisko do spraw Srodowiska i Gospodarki Wodnej RS-1V;

2. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja wszystkie komorki organizacyjne Wydziatu.
3. Struktura organizacyjna Wydziatu jest okre$lona w schemacie organizacyjnym
Wydziatu, stanowigcym zatacznik do regulaminu.
Rozdziat 3

Kierownictwo Wydzialu

§ 3. 1. Kierownictwo Wydziatu stanowi dyrektor.

2. Dyrektor realizuje w szczeg6lnosci zadania, o ktorych mowa w § 12 ust. 1-4
regulaminu organizacyjnego urzedu.

3. Dyrektor kieruje zatatwianiem spraw i pracg podleglych komoérek organizacyjnych
Wydziahu.

4. Dyrektor moze upowazni¢ pracownika Wydziatu do wykonywania w jego imieniu
okreslonych czynnosci.

5. Dyrektora podczas nieobecnosci zastgpuje kierownik Oddziatu Rolnictwa
1Rozwoju Wsi, a podczas nieobecnosci rowniez kierownika Oddzialu Rolnictwa
i Rozwoju Wsi kierujacy Stanowiskiem do spraw Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

6. Kierownika oddziatu, pracownika kierujacego stanowiskiem do spraw podczas jego
nieobecnosci zastgpuje wyznaczony pracownik Wydziatu.

Rozdziat 4

Organizacja pracy w Wydziale

§ 4. 1. Dyrektor podpisuje pisma z zakresu nadzorowanych zadan oraz parafuje
pisma i inne dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodzie albo
dyrektorowi generalnemu urzedu.

2. Kierownik oddzialu, kierujacy stanowiskiem do spraw oraz pracownik na
samodzielnym stanowisku pracy realizujg zadania, o ktérych odpowiednio mowa w § 14
regulaminu organizacyjnego urzedu.

3. Pracownicy Wydziatu realizujg zadania wynikajace z opisu stanowiska pracy
1 zakresu obowiagzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci na zajmowanym stanowisku pracy,
podejmuja dziatania dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, zapewniajac:

1) zgodno$¢ dzialalnosci komoérki organizacyjnej Wydzialu z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi;



2) skutecznos$¢ i efektywno$¢ dziatan;

3) wiarygodnos$¢ sprawozdan;

4) ochrong zasobow;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosc¢ i1 skutecznos¢ przeptywu informac;ji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

4. Kierownictwo Wydziatu oraz pracownicy Wydzialu obowigzani sa, podczas
wykonywania obowigzkow stuzbowych, w szczegdlnosci do przestrzegania powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa, regulacji wewnetrznych oraz przestrzegania zasad
wspotzycia spotecznego w miejscu pracy.

Rozdziat 5
Zakresy dzialania komoérek organizacyjnych Wydzialu
§5.1. Do podstawowych zadan komodrek  organizacyjnych  Wydzialu

w szczegblnosci nalezg zadania — w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej, o ktorych mowa
w § 16 regulaminu organizacyjnego urzegdu.

2. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska do spraw Administracyjno-
Organizacyjnych i Obshlugi Sekretariatu naleza w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw administracyjno-biurowych Wydziatu;

2) przyjmowanie, rejestracja 1 ewidencjonowanie korespondencji wptywajacej
do Wydziatu w systemie EZD oraz jej rozdzielanie na poszczegodlne komorki
organizacyjne Wydziatu;

3) obstuga Wydziatu w systemie informatycznym w zakresie rejestracji czasu pracy
1 ewidencji absenc;ji;

4) realizacja zadan zwigzanych z opracowywaniem propozycji do rocznego planu
szkolen i1 propozycji do planu dziatalno$ci urzgdu oraz sporzadzanie informacji
z realizacji planu w cz¢$ci dotyczacej Wydziatu we wspolpracy z innymi komoérkami
organizacyjnymi Wydziatu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikow do Wydziatu;

6) prowadzenie zbioru upowaznien 1 pelnomocnictw Wojewody oraz dyrektora
generalnego urzedu udzielonych pracownikom Wydziatu;

7)  prowadzenie spraw dotyczacych zamoéwien publicznych w zakresie wilasciwosci
Wydziatu;

8) przygotowywanie projektow zmian do statutu, regulaminu organizacyjnego urz¢du
oraz regulaminu;

9) przygotowywanie projektu planu finansowego w zakresie zadan realizowanych przez
Wydzial oraz sporzadzanie analiz i sprawozdawczosci z jego wykonania;

10) opracowywanie projektow dokumentow dotyczacych organizacji Wydziatu;

11) obstuga sekretariatu dyrektora;



12)

13)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

wspotudzial w opracowywaniu opiséw stanowisk pracy i zakresow obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikow Wydziatu;

koordynowanie zadanh w Wydziale w zakresie ustanowionego w urzedzie systemu
kontroli zarzadcze;.

3. Do zakresu dziatania Oddzialu Rolnictwa i Rozwoju Wsi nalezy w szczego6lnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem kredytow preferencyjnych
na wznowienie produkcji w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji
rolnej, w ktorych wystapity szkody spowodowane przez susze, grad, deszcz nawalny,
ujemne skutki przezimowania, przymrozki wiosenne, powddz, huragan, piorun,
obsunigcie si¢ ziemi lub lawing, w tym koordynowanie pracy Komisji do szacowania
zakresu 1 wysokosci szkod w gospodarstwach rolnych i1 dziatach specjalnych produkcji
rolnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami dluznikéw o umorzenie wierzytelnosci
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oszacowanych przez Komisje,
o ktérej mowa w pkt 1;

wykonywanie zadan wynikajacych z polityki rolnej rzadu oraz Wspolnej Polityki
Rolnej, w tym w szczegdlnosci wspodtdziatanie z instytucjami dziatajagcymi na rzecz
rolnictwa i rozwoju wsi, miedzy innymi: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Krajowym Os$rodkiem Wsparcia Rolnictwa, Wielkopolskim Os$rodkiem
Doradztwa Rolniczego, Wielkopolska 1zbg Rolnicza;

prowadzenie spraw zwigzanych z rekompensatg utraconych przez gming dochodow
z tytulu zwolnienia z podatku od nieruchomosci w parkach narodowych, rezerwatach
przyrody oraz przedsigbiorcow o statusie centrum badawczo-rozwojowego oraz
z tytutu zwolnienia od podatku rolnego i lesnego przedsigbiorcéw o statusie centrum
badawczo-rozwojowego;

przygotowywanie projektoéw rozporzadzen Wojewody w sprawach zwigzanych
z zagrozeniem lub mozliwos$cig wystgpienia zagrozenia dla zdrowia ludzi, zwierzat
oraz dla §rodowiska;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie roslin w zakresie zagrozen
stosowania srodkow ochrony roslin;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o paszach w zakresie zagrozen dla ludzi
1 zwierzat;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z przekazywaniem nieruchomos$ci le$nych
do Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe na podstawie ustawy
o lasach;

uzgadnianie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie:

a) projektu planu przeciwdzialania skutkom suszy,

b) wykonywania urzadzen melioracji wodnych na koszt Skarbu Panstwa,

c) programow planowanych inwestycji w gospodarce wodnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem i znoszeniem obwodoéw rybackich;

przyjmowanie planu utrzymania wod;



12) prowadzenie spraw zwigzanych z przejSciem urzadzen wodnych lub ich czesci

na wlasno$¢ wiasciciela wod, w przypadku stwierdzenia wygasnigcia lub cofnigcia
pozwolenia wodnoprawnego;

13) wspotdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslania strat
powstatych:

a)

b)

w infrastrukturze technicznej jednostek samorzadu terytorialnego, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem skutkow klgsk zywiotowych,

w wyniku skutkdw ruchow osuwiskowych ziemi lub przeciwdziatania tym
zdarzeniom w infrastrukturze publicznej jednostek samorzadu terytorialnego,
w tym prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem skutkow tych zdarzen;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i przekazywaniem do gmin:

a)

b)

zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

cz¢s$ci wydatkow gmin wykonywanych w ramach funduszu soleckiego;

15) prowadzenie spraw z zakresu udzielania i rozliczania dotacji dla:

a)

b)

d)

samorzadu wojewodztwa na podstawie:

— ustawy — Prawo ochrony $rodowiska dotyczacych opracowania programow
ochrony powietrza oraz programow ochrony srodowiska przed hatasem,

— ustawy o ochronie przyrody przeznaczonych na finansowanie zadan
okreslonych w ustawie,

— ustawy — Prawo lowieckie w zakresie odpowiedzialno$ci Skarbu Panstwa za
szkody wyrzadzone przez zwierzeta towne na obszarach niewchodzacych
w sktad obwodow towieckich,

samorzadu powiatowego na podstawie ustawy o lasach przeznaczonych
na pokrycie kosztéw zagospodarowania i ochrony zwigzanej z odnowieniem
lub przebudowg drzewostanu w przypadku wystgpienia szkod, gdy brak jest
mozliwo$ci ustalenia sprawcy szkody w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

samorzadu gminnego na podstawie:

— ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

— ustawy o funduszu soteckim,

spotek wodnych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz ustawy —
Prawo wodne;

16) nadzor nad dziatalno$cia zwigzkdéw spotek wodnych;

17) nadzor Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu w zakresie wykonywania zadan
okreslonych w ustawach 1 innych aktach prawnych;

18) zlecenie zadan z zakresu administracji rzgdowej, w drodze porozumien, izbie rolniczej
na podstawie ustawy o izbach rolniczych;



19) uzgadnianie z marszatkiem wojewodztwa podziatu wojewodztwa na obwody

towieckie oraz zaliczanie obwoddéw towieckich do kategorii, a takze zmiany granic
obwodu lub zmiany zaliczenia obwodu do kategorii;

20) dokonywanie analizy 1 sporzadzanie uwag do projektu planu postepowania na

wypadek awarii w podmiotach, w ktérych zamierza si¢ prowadzi¢ zamknigte uzycie
mikroorganizmow genetycznie zmodyfikowanych zaliczanych do kategorii III lub IV
kategorii oraz przekazywanie w tym zakresie informacji do Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego w celu dokonywania aktualizacji ,,Wojewddzkiego Planu
Zarzadzania Kryzysowego™.

4. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Srodowiska i Gospodarki Wodnej

nalezy w szczeg6lnosci:

1))

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

ustanawianie strefy ochronnej ujecia wod obejmujacej teren ochrony bezposredniej
1 teren ochrony posredniej;

ustanawianie obszaru ochrony dla zbiornika wod $rodladowych wskazujacego
ograniczenia 1 zakazy dotyczace uzytkowania gruntow oraz korzystania z wod
na terenie obszaru ochrony;

opiniowanie projektu planu gospodarowania wodami na obszarze dorzecza;

sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji dziatan zawartych w planach
gospodarowania wodami na obszarze dorzecza;

prowadzenie rejestrow 1 zbiorow danych w zakresie stref ochronnych uje¢ wod
obejmujacych teren ochrony bezposredniej i1 teren ochrony posredniej oraz obszarow
ochronnych dla zbiornikéw waéd srodladowych;

ustalanie wysokosci odszkodowania za szkody, o ktorych mowa w ustawie — Prawo
wodne, z wylaczeniem szkdd bedacych nastgpstwem pozwolenia wodnoprawnego
albo dokonania zgtoszenia wodnoprawnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji o $rodowisku i jego
ochronie, w tym prowadzenie publicznie dostepnego wykazu o dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie;

prowadzenie spraw zwigzanych =z egzekucja administracyjng obowigzkow
o charakterze niepienigznym w zakresie decyzji wydanych przez Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w Poznaniu, Gtoéwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska, Dyrektora Zarzadu Zlewni Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody
Polskie i Dyrektora Okregowego Urzedu Gorniczego w Poznaniu.



