~ Ministerstwo Rodziny

| Polityki Spotecznej

Wytyczne dotyczace zapisOw umow ws. przekazania dofinansowania w zakresie realizacji
obowigzkéw informacyjno-promocyjnych przez ostatecznego odbiorce wsparcia w ramach
programu Aktywny Maluch 2022-2029 (MALUCH+ 2022-2029) finansowanego ze srodkow KPO i
FERS

W zaleznosci od wariantu finansowania w umowie nalezy wskaza¢ obowigzki
komunikacyjne wtasciwe dla danego wariantu finansowania (tylko FERS, badz
FERS i KPO) i wskaza¢ w zatgczniku do umowy wtasciwe zestawienia znakdow i
wzor tablicy. Materiaty te powinny by¢ zamieszczone do pobrania rédwniez na
stronie Aktywny Maluch 2022-2029 (MALUCH+ 2022-2029).

1.1. Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do umieszczenia w miejscu realizacji zadania
tablicy z informacjami na temat zadania. Tablice nalezy zamiesci¢ w miejscu widocznym dla
spoteczenstwa. Tablice nalezy umiescié niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
zadania, badZ w przypadku rozpoczecia realizacji zadania przed zawarciem umowy ws.
przekazania dofinansowania, niezwtocznie po zawarciu ww. umowy. Na tablicy nalezy
umiesci¢ nazwe ostatecznego odbiorcy wsparcia oraz skrocony tytut zadania —
»,Dofinansowanie ztobka / klubu dzieciecego / dziennego opiekuna z programu Aktywny
Maluch 2022-2029".

1.1.1. Tablica musi mie¢ wymiar:

a. nie mniejszy niz A4 (w orientacji poziomej) — w przypadku otrzymania dofinansowania
jedynie ze srodkéw FERS (pozostate dopuszczalne rozmiary tablicy : 80x40 cm / 120x60 cm/
240x120 cm);

b. nie mniejszy niz A4 (w orientacji poziomej) — w przypadku otrzymania dofinansowania
facznie ze srodkow KPO w wysokosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 500 000 EUR oraz
ze $srodkéw FERS (pozostate dopuszczalne rozmiary tablicy: 80x40 cm / 120x60 cm/ 240x120 cm);

. nie mniejszy niz 120x60 cm w przypadku otrzymania tgcznie dofinansowania ze srodkéw
KPO w wysokosci przekraczajacej réwnowartosé kwoty 500 000 EUR oraz ze sSrodkéw FERS
(pozostaty dopuszczalny rozmiar tablicy: 240x120 cm).

1.1.2 Wielko$¢ nosnika uzytego do oznaczenia jest uzalezniona od nosnikdw towarzyszacych.
Nalezy uwzgledniaé zasade okreélong w pkt 1.7 zatgcznika nr IX do rozporzadzenia. ogdlnego?

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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zgodnie z ktorg, symbol UE nie moze byé mniejszy od innych wspotwystepujacych symboli i
oznaczen projektu.

1.1.3 W przypadku uzyskania dofinansowania facznie ze srodkéw FERS oraz KPO podmiot
otrzymujacy wsparcie oznacza miejsce realizacji zadania jedng wspdlng tablicg informacyjna.
Tablica musi zosta¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji zadania lub po
podpisaniu z wojewodg umowy ws. przekazania dofinansowania w przypadku rozpoczecia
realizacji zadania przed zawarciem umowy. Tablica musi by¢ eksponowana przez podmiot
otrzymujgcy wsparcie w catym okresie realizacji projektu MRPIPS, tj. do 31.12.2029 r

1.1.4 Wzory tablic znajdujg sie w zataczniku ..... do umowy.

1.1.5 Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany wymienié uszkodzong lub nieczytelng
tablice. Wzér tablicy jest obowigzkowy, tzn. poza uzupetnianiem tresci nazwy wtasnej podmiotu
otrzymujacego wsparcie i tytutu zadania, nie mozna go modyfikowac¢: dodawacd innych znakow,
informacji itp.

UWAGA: Jesli tablice umieszcza nie beneficjent, ale ostateczny odbiorca wsparcia, ktory otrzymat
wsparcie od beneficjenta, dopuszczalne jest umieszczenie na tablicy nazwy podmiotu
otrzymujacego wsparcie (nie logo), mimo, ze nie jest on beneficjentem.

1.2. Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany eksponowac¢ zrédto dofinansowania zadania
m.in. przez wtasciwe oznaczanie zadania, zestawieniem znakdéw:

a. gdy zadanie jest finansowane tylko ze srodkéw FERS: znakiem Funduszy Europejskich
(ztozonym z symbolu graficznego i nazwy Fundusze Europejskie lub nazwy programu
FERS), znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej (ztozonym z barw RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska), znakiem Unii Europejskiej (ztozonym z flagi UE i napisu
»Dofinansowane przez Unie Europejska”) — wzoér w zataczniku 2a. Obowiazek ten dotyczy
oznaczania dokumentdéw oraz umow zawieranych przez podmiot otrzymujgcy wsparcie
na swiadczenie ustug opieki ze Srodkéw FERS w okresie uczestniczenia w projekcie.
Pozostate zasady dotyczace zestawienia znakow wtasciwego dla zadania finansowanego
ze Srodkéw FERS sg wskazane w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2029.

b. gdy zadanie jest finansowane ze srodkéw FERS i KPO: znakiem Funduszy Europejskich
(ztozonym z symbolu graficznego i nazwy Fundusze Europejskie lub nazwy programu
FERS), znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej (ztozonym z barw RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska), znakiem Unii Europejskiej (ztozonym z flagi UE i napisu
,Dofinansowane przez Unie Europejska” oraz znakiem Krajowego Planu Odbudowy (po
linii rozdzielajgcej). UWAGA: Pod zestawieniem tych znakdw musisz umiesci¢ informacje
stowng: ,Dofinansowane przez Unie Europejskg - NextGenerationEU”. Obowigzek ten

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej
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dotyczy oznaczania dokumentdéw oraz umow zawieranych przez podmiot otrzymujgcy
wsparcie , materiatow, produktéw, dokumentéw zwigzanych z przedsiewzieciem oraz
innych efektéw realizacji i promocji zadania, w tym takze: wszelkich dziatan
informacyjnych i promocyjnych na temat realizacji zadania (w tym m.in. ulotki, broszury,
publikacje, noty prasowe, konferencje prasowe, robocze spotkania z prasg, strony
internetowe, newslettery, mailingi, materiaty audiowizualne, spotkania, konferencje,
wystapienia publiczne itp.).

1.2.1 Wtasciwe zestawienia znakow (w wersjach petnokolorowych i czarno-biatych) znajdujg sie w
zatgczniku nr.... do umowy.

1.3. Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany umiesci¢ opis realizowanego zadania na
swojej stronie internetowej, o ile jg posiada, i na profilach w mediach spotecznosciowych

1.3.1 Poprzez poprawne oznaczanie stron internetowych i stron mediéw spotecznosciowych
rozumie sie co najmniej umieszczenie w widocznym miejscu odpowiedniego zestawienia znakdw,
zgodnie z opisem w punkcie 1.2, a takze krétkiego opisu zadania. Zestawienie znakdéw i opis
nalezy umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Ostateczny odbiorca wsparcia
moze utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego zadania.
W takiej sytuacji na stronie gtéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony z
opisem zadania. Zestawienie znakéw powinno by¢ zamieszczone w taki sposéb, aby symbol UE
byt widoczny w momencie wejscia uzytkownika na strone (www lub aplikacji mobilnej) z opisem,
tj. bez koniecznosci przewijania jej w dof.

1.3.2 Opis powinien zawieraé:
a) nazwe zadania (jak w punkcie 1.1): ,Dofinansowanie ztobka / klubu dzieciecego /
dziennego opiekuna z programu Aktywny Maluch 2022-2029

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli:
odpowiednie zestawianie znakow (zgodnie z punktem 1.2),

¢) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta): dzieci, w tym
dzieci z niepetnosprawnosciami lub wymagajace szczegdlnej opieki, do ukonczenia roku
szkolnego, w ktorym dziecko ukoniczy 3 rok zycia lub dtuzej, zgodnie z ustawa z dnia 4
lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz z ustawg z dnia 12 marca 2022
r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa; rodzice; opiekunowie,

e) cel lub cele projektu, np. utworzenie 20 miejsc opieki w ztobku i dofinansowanie
funkcjonowania tych miejsc w okresie 36 miesiecy,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatéw), np. utworzenie x miejsc opieki w ztobku / klubie dzieciecym / u dziennego
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opiekuna. Dofinansowanie funkcjonowania ztobka / klubu dzieciecego / dziennego
opiekuna.,

g) wartos¢ zadania,
h) wartos¢ dofinansowania z UE,

i)  hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie, #NextGenerationEU (do wyboru, w
zaleznosci od zrédta finansowania).

W przypadku otrzymania dofinansowania tgcznie ze sSrodkéw KPO oraz FERS, wskazany wyzej
opis moze zostac¢ przygotowany tgcznie dla obu programdw, jednak wartosci wskazane w
punktach g) i h) musza zosta¢ przedstawione osobno dla obu Zrédet finansowania.

1.4. Ostateczny odbiorca wsparcia moze takze realizowaé dodatkowe dziatania informacyjno-
promocyjne, jesli przyczyniajg sie one do zwiekszenia efektywnosci realizowanych zadan i
zwiekszenia swiadomosci oraz informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu przez Unie
Europejska projektu/przedsiewziecia.

1.5. Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do stosowania niestereotypowego przekazu
w materiatach informacyjnych, zgodnie ze standardem informacyjno-promocyjnym,
stanowigcym czesc Il zatgcznika nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 -

w przypadku podejmowania takich dziatan. Oznacza to, ze ostateczny odbiorca wsparcia w
materiatach informacyjnych zobowigzany jest do niewykorzystywania przekazu
dyskryminujgcego, oSmieszajgcego badz utrwalajgcego stereotypy ze wzgledu na
niepetnosprawnosé, ptec, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub
orientacje seksualng. Tam, gdzie jest zasadne nalezy zréznicowac tematyke przekazu i
sposoby komunikacji w zaleznosci od oczekiwanych potrzeb odbiorcéw.

1.6. Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany do zapewnienia w procesie rekrutacji dzieci
do instytucji opieki co najmniej 2 kanatow komunikacji — o ile w trakcie rekrutacji zostanie
zgtoszona taka potrzeba.

1.7. Ostateczny odbiorca wsparcia jest zobowigzany przekaza¢ Wojewodzie, w ciggu trzech dni
roboczych od uzyskania wpisu do rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych lub wykazu dziennych
opiekunéw badz dokonania zmiany ww. wpisu, drogg elektroniczng co najmniej pieciu zdjec
lokalu, w ktérym bedzie prowadzony ztobek lub klub dzieciecy lub dzienny opiekun, na
ktérego urzadzenie ostateczny odbiorca wsparcia otrzymat dofinansowanie z KPO lub FERS, a
jezeli dofinansowanie obejmowato roboty budowlane zwigzane z budowg nowego budynku,
odbudowg, rozbudowg, nadbudowg lub przebudowg badz zakup budynku albo jesli
dofinansowanie obejmowato prace na zewngatrz budynku (odswiezenie elewacji, montaz placu
zabaw itp.) takze co najmniej pieciu zdje¢ przedstawiajgcych budynek oraz jego otoczenie
(plac zabaw, ogréd); ewentualnie zdjec przed rozpoczeciem realizacji inwestycji lub w jej
trakcie, a takze informacji uzupetnionych w tabeli ,Informacja ostatecznego odbiorcy
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wsparcia

0 miejscach utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029”, ktérej wzor jest
zamieszczony na stronie Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej w zaktadce Aktywny
Maluch 2022-2029.

1.9. Ostateczny odbiorca wsparcia korzystajgcy z dofinansowania do funkcjonowania
miejsc opieki ma obowigzek poinformowaé rodzicéw o fakcie zakwalifikowania sie do
Programu, o zrédle dofinansowania (KPO i / lub FERS+), o miesiecznej kwocie przyznanego
dofinansowania na 1 miejsce oraz o okresie dofinansowania niezwtocznie po dokonaniu
wpisu instytucji opieki do rejestru ztobkdow i klubdw dzieciecych lub do wykazu dziennych
opiekunéw badz dokonaniu zmiany ww. wpisu i przeprowadzeniu rekrutacji do instytucji
opieki, w tym poprzez zamieszczenie ww. informacji w ogdlnie dostepnym miejscu w
instytucji opieki. Wojewoda weryfikuje realizacje ww. obowigzku w sposéb okreslony w
umowie ws. przekazania dofinansowania.

1.10. Ostateczny odbiorca wsparcia, ktory otrzymat $rodki dofinansowania z KPO, jest
zobowigzany eksponowac zrodto dofinansowania zadania poprzez umieszczenie naklejki
zgodnie z zasadami wskazanymi w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu
Odbudowy na wszystkich wiekszych sprzetach, urzgdzeniach, maszynach, wyposazeniu,
ktére zostato zakupione z udziatem srodkow KPO.

1.10.1 Naklejki nalezy umiesci¢ m.in. na laptopach, drukarkach, specjalistycznym sprzecie
oraz narzedziach do rozpoznawania potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci, wspomagania rozwoju i prowadzenia terapii dzieci ze specjalnymi
potrzebami, elementach placu zabaw.

1.10.2 Nie nalezy umieszczac¢ naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktérych
znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie (np. meble, akcesoria biurowe,
np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki, itp.).

1.11. Ostateczny odbiorca wsparcia, ktory otrzymat srodki dofinansowania

z FERS, jest zobowigzany do przekazywania kazdorazowo na wniosek Ministerstwa

Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, w imieniu ktdrego dziata Departament Polityki

Rodzinnej, lub Instytucji Zarzadzajgcej, tj. ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego albo Instytucji Posredniczacej, tj. Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej, w imieniu ktérego dziata Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego badz Wojewody:

1.11.1. materiatéw informacyjno-promocyjnych takich jak: filmy, zdjecia, broszury
informacyjne, ktore powstaty w toku realizacji projektu, wraz z udzieleniem
tym podmiotom nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z tych
materiatéw oraz prawem do udzielania sublicenc;ji;

1.11.2. utwordw i materiatow zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia,
filmy, broszury), powstatych w ramach zadania i udzielenia tym podmiotom
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nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z nich
W nastepujgcy sposob:

a) naterytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej;

b) naokres 10 lat;

c) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikdw, w zakresie nastepujacych pol
eksploatacji:

— utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera
i na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie
i kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technikg,

—rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposdb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci
komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub

w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami,

— publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, kanat youtube, Internet),

— udostepnianie, w tym instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii
Europejskiej, IK UP, Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Posredniczgcej oraz ich
pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich
srodkéw komunikacji (np. Internet),

— przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;

d) zprawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w lit. a —c.

1.12. Wojewoda moze zazgdac zwrotu czesci srodkéw dofinansowania, jesli ostateczny odbiorca
wsparcia nie realizuje obowigzkéw informacyjno-promocyjnych w ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029 (MALUCH+ 2022-2029). Wojewoda na podstawie analizy niezrealizowanych
obowigzkéw informacyjno-promocyjnych oszacowuje wysokosc srodkéw dofinansowania, jaka
podlega zwrotowi.
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