
Rejestry, ewidencje i archiwa 

prowadzone w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym 

Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu 

 

Lp. Nazwa rejestru/ewidencji Podstawa prawna 
prowadzenia 

rejestru/ewidencji 

Sposób i zasady 
udostępniania danych z 

rejestru/ewidencji 

Komórka 
organizacyjna Biura 

Data, imię i nazwisko 
osoby sporządzającej 

informacje 

1 Centralny rejestr wniosków 
o udostępnianie informacji 
publicznej oraz wniosków 
związanych z ponownym 
wykorzystywaniem 
informacji sektora 
publicznego 
 

§ 32 ust. 2 pkt 1 lit. d 
regulaminu organizacyjnego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu,  
ustalonego zarządzeniem nr 
349/24 Wojewody 
Wielkopolskiego z dnia 28 maja 
2024 r. 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział Organizacyjny 
 

10.12.2024 r. 
Dorota Guzińska 

2 Rejestr upoważnień i 
pełnomocnictw wojewody 
wielkopolskiego oraz 
dyrektora generalnego 
urzędu 

§ 33 ust. 2 pkt 1lit. e 
regulaminu organizacyjnego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu,  
ustalonego zarządzeniem nr 
349/24 Wojewody 
Wielkopolskiego z dnia 28 maja 
2024 r. 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział Organizacyjny 
 

10.12.2024 r. 
Dorota Guzińska 

3 Ewidencja majątku 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu 
 

Zarządzenie nr 40/21 
Dyrektora Generalnego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu z 
dnia 22 czerwca 2021 r. w 
sprawie: instrukcji 
gospodarowania składnikami 
majątkowymi w Wielkopolskim 
Urzędzie Wojewódzkim w 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział 
Administracyjny 
i Zamówień 
Publicznych 
 

11.12.2024r. 
Mariola Kabacińska 
 



Poznaniu; 
art. 4 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120, z późn. zm.) 

4  Rejestr zamówień 
publicznych w Wielkopolskim 
Urzędzie Wojewódzkim w 
Poznaniu 
 

Zarządzenie nr 15/24 
Dyrektora Generalnego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu z 
dnia 27 maja 2024r. w sprawie 
realizacji zamówień 
publicznych w Wielkopolskim 
Urzędzie Wojewódzkim w 
Poznaniu, z późn. zm. 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział 
Administracyjny 
i Zamówień 
Publicznych 
 

11.12.2024 r. 
Mariola Kabacińska 
 

5 Rejestr umów o udzielenie 
zamówień publicznych 

Zarządzenie nr 15/24 
Dyrektora Generalnego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu z 
dnia 27 maja 2024 w sprawie 
realizacji zamówień 
publicznych w Wielkopolskim 
Urzędzie Wojewódzkim w 
Poznaniu, z późn. zm. 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział 
Administracyjny 
i Zamówień 
Publicznych 
 

11.12.2024 r. 
Mariola Kabacińska 
 

6 Rejestr umów 
zlecenia/umów  
o dzieło 
 

§ 1ust. 3 pkt 4 zarządzenia nr 
1/16 Dyrektora Generalnego 
Wielkopolskiego 
Urzędu Wojewódzkiego                    
w Poznaniu z dnia 13 stycznia 
2016 r. w sprawie procedury 
zawierania i wykonania umów 
zlecenia i umów o dzieło                   
w Wielkopolskim Urzędzie 
Wojewódzkim w Poznaniu, z 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział Kadr  07.01.2025 r.  
Danuta Michalak 



późn. zm. 

7 Ewidencja księgowa  
 

Ustawa z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 120, z późn. 
zm.)  

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Oddział Obsługi 
Finansowo-Księgowej 

Oddział Należności 
Budżetowych 

21.01.2025 r. 
Anna Monarcha 

8 Rejestr wypadków  
 

§16 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. 
w sprawie ustalania 
okoliczności i przyczyn 
wypadków przy pracy (Dz. U. 
poz. 870) 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Stanowisko Pracy do 
Spraw Bezpieczeństwa 
i Higieny Pracy 

03.01.2025 r. 
Paweł Ludek 

9 Ewidencja spisów zdawczo-
odbiorczych akt 
przekazywanych 
do Oddziału Archiwum 
Zakładowego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu 
przez pracowników 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu 

art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z 
dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 164) 

Dane udostępniane są na 
wniosek 

Oddział Archiwum 
Zakładowego 

02.01.2025 r. 
Aleksandra Cylka- 
Lewandowska 

10 Ewidencja spisów zdawczo-
odbiorczych dokumentów 
zlikwidowanych zakładów 
pracy przekazanych do 
Oddziału Archiwum 
Zakładowego 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu 
przez 
likwidatorów/syndyków 
zlikwidowanych zakładów 

art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z 
dnia 14 lipca 1983 r. o 
narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 164) 

Dane udostępniane są na 
wniosek 

Oddział Archiwum 
Zakładowego 

02.01.2025 r. 
Aleksandra Cylka- 
Lewandowska  



pracy 

11 
 

Rejestr czynności 
przetwarzania danych 
osobowych 

art. 30 ust. 1 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego I 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. – ogólnego 
rozporządzenia o ochronie 
danych (Dz. Urz. UE L 119 z 
4.05.2016, str. 1, z późn. zm.) 

Dane nie są udostępniane 
 

Stanowisko Pracy  
do Spraw Ochrony 
Danych Osobowych  

11.12.2024 r. 
Monika Piotrowska 

12 
 

Rejestr kategorii czynności 
przetwarzania 
dokonywanych w imieniu 
administratora 

art. 30 ust. 2 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego I 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. – ogólnego 
rozporządzenia o ochronie 
danych (Dz. Urz. UE L 119 z 
4.05.2016, str. 1, z późn. zm.) 

Dane nie są udostępniane 
 

Stanowisko Pracy  
do Spraw Ochrony 
Danych Osobowych  

11.12.2024 r. 
Monika Piotrowska 

13 
 

Rejestr naruszeń ochrony 
danych osobowych 

art. 33 ust. 5 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. – ogólnego 
rozporządzenia o ochronie 
danych (Dz. Urz. UE L 119 z 
4.05.2016, str. 1, z późn. zm.) 

Dane nie są udostępniane 
 

Stanowisko Pracy  
do Spraw Ochrony 
Danych Osobowych  

11.12.2024 r. 
Monika Piotrowska 

14 
 

Rejestr umów powierzenia 
przetwarzania danych 
osobowych 

zarządzenie nr 141/18 
Wojewody Wielkopolskiego z 
dnia 7 maja 2018 r. w sprawie 
„Polityki bezpieczeństwa 

Dane udostępniane są na 
wniosek 

Stanowisko Pracy  
do Spraw Ochrony 
Danych Osobowych  

11.12.2024 r. 
Monika Piotrowska 



danych osobowych 
i bezpieczeństwa 
teleinformatycznego 
w Wielkopolskim Urzędzie 
Wojewódzkim w Poznaniu”, z 
późn. zm. 

15 Ewidencja osób 
upoważnionych do 
przetwarzania danych 
osobowych 
 

zarządzenie nr 141/18 
Wojewody Wielkopolskiego z 
dnia 7 maja 2018 r. w sprawie 
„Polityki bezpieczeństwa 
danych osobowych 
i bezpieczeństwa 
teleinformatycznego 
w Wielkopolskim Urzędzie 
Wojewódzkim w Poznaniu”, z 
późn. zm. 

Dane udostępniane są na 
wniosek 
 

Stanowisko Pracy  
do Spraw Ochrony 
Danych Osobowych 

11.12.2024 r. 
Monika Piotrowska 

Sporządziła: 
21 stycznia 2025 r. 
Kinga Teodorczyk 


