REGULAMIN

konkursu ofert na najem lokalu w celu prowadzenia punktu fotograficznego,
wykonywania ustug kserograficznych i sprzedazy drobnych artykutéw papierniczych
w siedzibie delegatury w Lesznie Wielkopolskiego Urzedu Wojewdédzkiego w Poznaniu

z dnia 14 maja 2024 r.

81

Postanowienia ogdlne

Uczestnicy konkursu ofert na najem lokalu w celu prowadzenia punktu fotograficznego,
wykonywania ustug kserograficznych i sprzedazy drobnych artykutéw papierniczych
w siedzibie delegatury w Lesznie Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
zwanego dalej ,Konkursem”:

1) Wynajmujacy:
Wielkopolski Urzagd Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
NIP 7781012911, REGON 000514331;

2) Oferent:
Podmiot, ktory ztozyt oferte w Konkursie.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, sporzadzeniem i ztozeniem
oferty.

Konkurs prowadzony jest na podstawie Regulaminu konkursu ofert na najem lokalu w celu
prowadzenia  punktu  fotograficznego, = wykonywania  ustug  kserograficznych
i sprzedazy drobnych artykutdow papierniczych w siedzibie delegatury w Lesznie
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

Konkurs przeprowadzi Komisja powotfana przez Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, zwana dalej ,Komisjg”.

Do Konkursu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych.

§2
Przedmiot Konkursu
. Celem Konkursu jest wytonienie podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarcza,
z ktérym zostanie zawarta umowa najmu pomieszczenia uzytkowego usytuowanego na

parterze budynku Delegatury Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Lesznie, Plac
Kosciuszki 4, 64-100 Leszno,

Z przeznaczeniem na prowadzenie punktu fotograficznego oraz fakultatywnie -
wykonywanie ustug kserograficznych i / lub sprzedaz drobnych artykutéw

papierniczych.

Najem dotyczy pomieszczenia zwanego, dalej ,lokalem”, o powierzchni 17,54 m?.




10.

11.

Lokal okreslony w ust. 2 wyposazony jest w sie¢ elektryczng i grzewczg.

Wynajmujgcy oddaje lokal w najem na podstawie umowy najmu na okres 3 lat po
uprzednim uzyskaniu zgody ministra do spraw budownictwa, planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa.

Wynajmujgcy wymaga, aby Oferent wykonywat w lokalu dziatalno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia punktu fotograficznego w celu sSwiadczenia ustug fotograficznych
z zastosowaniem technologii cyfrowej polegajgcych na wykonywaniu fotografii, a w
szczegoblnosci fotografii paszportowych zgodnie Ustawg z dnia 27 stycznia 2022 r.
o dokumentach paszportowych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1302 z p6in. zm.), (PKD
74.20.Z — dziatalnosc¢ fotograficzna),

2) wykonywania zdje¢ paszportowych osobom w réznym wieku, w tym takze dzieciom.
Wynajmujacy dopuszcza Swiadczenie w lokalu fakultatywnych ustug:

1) kserograficznych, tj. wykonywania dziatalnosci w zakresie pozostatego kopiowania
dokumentéw, z wytgczeniem ustug drukarskich (PKD 82.19.Z),

2) sprzedazy drobnych artykutéw pismiennych i papierniczych (PKD 47.62.2),

3) obrébki materiatéw fotograficznych (PKD 74.20.Z) bez zastosowania odczynnikéw
chemicznych,

4) sprzedazy sprzetu fotograficznego (w ramach podklasy PKD. 47.78.2).

Wynajmujacy zakazuje wykonywania zdje¢ przy pomocy samoobstugowych automatéw
fotograficznych, np. kabin zdjeciowych.

Dziatalno$¢ najemcy musi by¢ prowadzona w godzinach funkcjonowania Oddziatu
Paszportéw delegatury w Lesznie.

Wynajmujgcy wymaga, aby w przypadku zatrudniania pracownikdw w celu realizacji
ustug w wynajmowanym lokalu, byli oni zatrudnieni przez Oferenta na podstawie umowy
o prace.

Lokal powinien zosta¢ doposazony przez Oferenta w urzadzenia i sprzet niezbedne
do prowadzenia dziatalnosci okreslonej w ust. 5 i ust. 6.

Oferent zobowigzany jest do utrzymywania lokalu w nalezytym stanie technicznym
i sanitarnym, do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego i sanitarnego
oraz ponoszenia odpowiedzialnosci z tego tytutu, a takze do wyposazenia lokalu
na wilasny koszt w niezbedny sprzet ppoz.

§3
Warunki przystgpienia i udziatu w Konkursie
W Konkursie mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktorzy:

1) sSwiadczyli przed dniem ztozenia oferty w okresie co najmniej jednego roku ustugi
fotograficzne, w tym wykonywali zdjecia do paszportéw oraz w dniu sktadania oferty
tej dziatalnosci nie zawiesili (czynnie dziatajgcy przedsiebiorca),

2) posiadajg (i beda posiada¢ przez caty okres obowigzywania umowy) wazing polise
ubezpieczeniowg na kwote minimum 20000 zt od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, za szkody mogace powstac
w trakcie realizacji umowy.
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Wynajmujacy okresla, ze miesieczna stawka czynszu za najem lokalu nie moze by¢ nizsza
niz 1.200,00 zt (stownie: jeden tysigc dwiescie ztotych 00/100) netto.

. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w Konkursie oraz doswiadczenia

Wynajmujacy zada ztozenia nastepujgcych dokumentéw:
1) oswiadczenie Oferenta o Swiadczeniu w okresie co najmniej jednego roku ustug
fotograficznych, w tym wykonywaniu zdje¢ do paszportéw (oswiadczenie
w Formularzu ofertowym),
2) kopii polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2,
3) oryginatow petnomocnictw, jezeli Oferent dziata przez petnomocnika.
Oferta musi zawiera¢ wypetniony oraz podpisany Formularz ofertowy, a w tym miedzy

innymi: propozycje miesiecznej stawki czynszu za 1 m? lokalu netto (z zastrzezeniem
ust. 2) oraz numer konta, na ktére ma zosta¢ zwrdcone wadium.

. Oferta musi byé podpisana przez Oferenta (zgodnie z zasadami reprezentacji) lub

petnomocnika posiadajgcego stosowne petnomocnictwo.

Oferty (ztozone na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu) wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 3 oraz kopig dowodu wpftaty
wadium nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie. Oferty mozna przesyta¢ poczty, dostarczyé
przesytka kurierska, albo sktada¢ w Punkcie Informacyjnym znajdujgcym sie w siedzibie
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713
Poznan).

Termin sktadania ofert - przyjmowanie ofert zostanie zakoriczone w dniu 21 maja 2024 r.
0 godzinie 11.00. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 maja 2024 r. o godzinie 12.00 w pok.
469 bud. A, al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan.

W przypadku przesytek pocztowych i kurierskich decyduje data i godzina wptywu oferty
do kancelarii Wynajmujacego.

Koperta powinna zawiera¢ nazwe firmy i doktadny adres Oferenta, telefon kontaktowy
oraz dopisek: ,Oferta konkursowa na najem lokalu w delegaturze Urzedu w _Lesznie”.
Kazda z ofert zostanie oznakowana poprzez odnotowanie na kopercie terminu jej ztozenia
(dzien i godzina).

Kazdy z Oferentow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania nie bedg rozpatrywane.
Oferta wazna jest 60 dni liczgc od terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Oferent moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong
oferte. Zmian lub wycofania oferty nalezy dokona¢ w formie pisemne;j.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skfadania ofert Wynajmujacy
uprawniony jest do dokonania zmiany warunkéw Konkursu. Wynajmujgcy zamieszcza
informacje o zmianie na stronie www.poznan.uw.gov.pl.

Oferty sktadane w niniejszym Konkursie muszg by¢ zabezpieczone wadium w wysokosci
1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100).

Wadium nalezy wptaci¢ przed terminem sktadania ofert (wadium musi sie znalez¢ na
koncie Wynajmujacego do uptywu terminu sktadania ofert) na konto w NBP, Oddziat
w Poznaniu 59 1010 1469 0000 3913 9120 0000 z dopiskiem , Konkurs ofert na najem



lokalu - Leszno”. Kopie dowodu wptaty wadium nalezy dotgczy¢ do oferty. Brak wniesienia
wadium w terminie skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

17. Zwrot wadium nastgpi w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy najmu lub
uniewaznienia Konkursu.

§4
Zasady Konkursu

1. Konkurs uznaje sie za wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta.
2. Ztozone oferty weryfikuje i ocenia Komisja.
3. Komisja:

1) przyjmuje oferty oraz sprawdza, czy wadia zostaty wptacone,

2) otwiera oferty,

3) przyjmuje dodatkowe oswiadczenia i wyjasnienia Oferentéw,

4) dokonuje analizy ofert i wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza, ze zadna
z ofert nie moze zostac przyjeta,

5) odrzuca oferte, jezeli oferta nie spetnia wymogdw formalnych, z zastrzezeniem pkt 6,

6) moze wystgpi¢ do Oferenta z wnioskiem o ztozenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien i uzupetnienie brakujacych dokumentoéw,

7) sporzadza protokdt z wyboru oferty wraz z uzasadnieniem, ktéry przedktada
Dyrektorowi Generalnemu Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
do zatwierdzenia,

8) zawiadamia pisemnie Oferentdw o wynikach lub uniewaznieniu Konkursu
zamieszczajac jednoczesnie powyzszg informacje na stronie www.poznan.uw.gov.pl.

4. Komisja dokonujac oceny ofert bedzie kierowata sie nastepujgcymi kryteriami:

1) stawka czynszu za 1 m? (S ) — 70%, max. liczba punktéw 70,
Sbo
S — Liczba punktéw = ====-e-emmm- x 70 pkt
Sn
gdzie:
Sn — najwyzsza stawka czynszu za 1 m? netto
Sbo— stawka czynszu za 1 m? netto badanej oferty

S —liczba punktow za kryterium: stawka czynszu;

2) dtugos¢ okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (D) (PKD 74.20.Z) - 30%,
max. liczba punktéw 30,

Liczba punktéw w tym kryterium:
prowadzenie dziatalnosci 1 rok — 0 pkt,

prowadzenie dziatalnosci 2 lata — 10 pkt,



prowadzenie dziatalnosci 3 lata — 20 pkt,

prowadzenie dziatalnosci 4 lata i wiecej — 30 pkt;

3) Razem ocena obejmujeL,=S+D

gdzie:

L, —taczna liczba punktéw przyznana ofercie,

S — liczba punktdw za kryterium: stawka netto czynszu za 1 m?,

D — liczba punktow za kryterium: dtugos¢ okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
w tym wykonywania ustug fotograficznych (PKD 74.20.Z).

W razie uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktow, Komisja
podejmuje decyzje w drodze glosowania, wiekszoscig gtosow. W razie réwnej liczby
gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w § 3 ust. 7 zostang zwrécone bez ich
otwierania.

W przypadku niepodpisania umowy najmu przez wybranego Oferenta w terminie
okre$lonym pisemnie przez Wynajmujacego, Wynajmujgcy odstepuje od wynajecia
lokalu badz przeprowadza kolejne postepowanie konkursowe.

Oferent, ktéry w wyznaczonym terminie nie podpisze umowy, nie moze ponownie brac
udziatu w Konkursie.

Wynajmujacy zatrzyma wadium w przypadku niepodpisania umowy najmu przez
Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, w terminie wskazanym pisemnie przez
Wynajmujacego.

§5
Umowa najmu

Wynajmujgcy zawrze umowe najmu z Oferentem po uzyskaniu zgody wtasciwego
organu, o ktorym mowa w § 2 ust. 4.

Protokolarne przekazanie lokalu wybranemu Oferentowi nastgpi po zawarciu umowy
najmu, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze (rozumiane jako dni od poniedziatku
do pigtku) od jej podpisania. Wzér umowy najmu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Umowa zostanie zawarta na okres 3 lat z mozliwoscig jej wczesniejszego wypowiedzenia
okreslong w umowie najmu.

Przed podpisaniem umowy Oferent wptaci Wynajmujgcemu kaucje na poczet
ewentualnych szkéd w wysokosci 3-miesiecznego czynszu brutto. Kaucja ta zostanie
wptacona na rachunek bankowy Wynajmujacego i zwrdcona z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, po zakoniczeniu umowy najmu, zgodnie z jej
postanowieniami.

Czynsz najmu lokalu zostanie ustalony na poziomie zadeklarowanym przez Oferenta
w wybranej ofercie, z uwzglednieniem § 3 ust. 2.



§6
Postanowienia koncowe

Wynajmujgcemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteriow okreslonych
w § 4 ust. 4, jak rowniez uznania, ze Konkurs nie dat oczekiwanego rezultatu oraz
uniewaznienia Konkursu w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Postanowienia Regulaminu stanowig integralng cze$¢ umowy najmu, zawartej w wyniku
przeprowadzonego na jego podstawie Konkursu.

Decyzja Wynajmujgcego w kwestii wyboru najkorzystniejszej oferty jest ostateczna.
Oferentom nie przystuguja sSrodki odwotawcze od wynikow Konkursu.

ZATWIERDZAM
Dyrektor Generalny

(-) Jacek Wisniewski

Zataczniki do Regulaminu:

1. Wzdér umowy najmu lokalu.

2. Formularz ofertowy.

3.

Informacja o prywatnosci.



