Regulamin Konkursu ofert
na najem powierzchni w celu swiadczenia ustugi polegajacej
na zainstalowaniu, uruchomieniu i obstudze automatéw vendingowych
sprzedajacych i wydajgcych produkty zywnos$ciowe
z dnia 2 stycznia 2026 r.

§1
Postanowienia ogdlne

1. Uczestnicy Konkursu ofert na najem powierzchni w zabudowanych nieruchomosciach
Skarbu Panstwa zajmowanych przez Wielkopolski Urzagd Wojewddzki w Poznaniu,
znajdujgcych sie w delegaturach Urzedu w: Koninie, Lesznie i Pile, w celu Swiadczenia ustugi
polegajgcej na zainstalowaniu, uruchomieniu i obstudze automatow vendingowych*
sprzedajacych i wydajgcych produkty zywnosciowe, zwanego dalej Konkursem:

1) Organizator konkursu - Wynajmujgcy:

Skarb Panstwa - Wielkopolski Urzgd Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
NIP 778-10-12-911, REGON 000514331,

2) Oferent:

Podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujagcego w Rzeczpospolitej Polskiej, ktory ztozyt oferte
w Konkursie.

*automat vendingowy — samoobstugowa maszyna sprzedajgca, ktéra wydaje produkty po
dokonaniu ptatnosci przez klienta (automat).

2. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzagdzeniem oferty.

3. Konkurs prowadzony jest na podstawie Regulaminu konkursu ofert na najem powierzchni
w celu swiadczenia ustugi polegajacej na zainstalowaniu, uruchomieniu i obstudze
automatéw vendingowych sprzedajacych i wydajacych produkty zywnosciowe, zwanego
dalej Regulaminem.

4. Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, zwana dalej Komisja.

5. Do Konkursu nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

6. Wynajmujacy umozliwia Oferentowi przeprowadzenie ogladu powierzchni najmu,
po uprzednim umodwieniu sie z przedstawicielem:

1) delegatury w Koninie Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu - Panem
Jerzym Zukiewiczem - Dyrektorem delegatury, tel. 63 24 77 705, e-mail: del-
konin@poznan.uw.gov.pl lub jzukiewicz@poznan.uw.gov.pl,

2) delegatury w Lesznie Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu — Panig
Anng Adach - Dyrektorem delegatury, tel. 65 51 18 202, e-mail:
aadach@poznan.uw.gov.pl,




3) delegatury w Pile Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu — Panem
Romanem Gryczkg - Dyrektorem delegatury, tel. 67 21 18975, e-mail:
rgryczka@poznan.uw.gov.pl.

7. Wynajmujgcy podzielit konkurs na trzy czesci odpowiadajace lokalizacjom okreslonym
w § 2 ust. 3. Oferent moze ztozy¢ oferte na jedng cze$é, na dwie czesci albo moze ztozy¢
oferte na wszystkie lokalizacje (czesci konkursu) okreslone w § 2 ust. 3.

8. Wtiascicielem nieruchomosci okreslonych w § 2 ust. 1-3 jest Skarb Panstwa.

9. Oferent, z ktérym Wynajmujgcy zawrze umowe najmu, z chwilg jej zawarcia staje sie
Najemca. Okreslenie ,,Najemca” uzyte w niniejszym Regulaminie, wigze sie z okolicznoscig
zmiany statusu Oferenta w status Najemcy.

10. Wynajmujacy jest uprawniony do zawarcia z Oferentem / Oferentami umowy / umow
najmu po rozstrzygnieciu konkursu i uzyskaniu zgody / zgdd ministra wtasciwego do
spraw  budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa.

11. Wynajmujacy zawrze z Oferentem / Oferentami odrebne umowy na powierzchnie
przeznaczone do oddania w najem w kazdej lokalizacji sposréd okreslonych w § 2 ust. 3.

12. Klientem jest osoba korzystajgca z automatow vendingowych zainstalowanych przez
Oferenta w danej lokalizacji, okreslonej w § 2 ust. 3.

§2
Przedmiot Konkursu i warunki $wiadczenia ustug

1. Celem przeprowadzenia konkursu jest oddanie w najem, w trybie zawarcia umowy,
powierzchni w zabudowanych nieruchomosciach Skarbu Panstwa zajmowanych przez
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, wybranemu podmiotowi, ktéry bedzie
Swiadczyt / wybranym podmiotom, ktére bedy $wiadczyly ustugi polegajace na
zainstalowaniu, uruchomieniu i obstudze automatéw vendingowych sprzedajacych
i wydajgcych produkty zywnosciowe. Catoksztatt dziatan i ich skutkéw okreslonych
w zdaniu poprzedzajagcym stanowi przedmiot konkursu. Powierzchnie w zabudowanych
nieruchomosciach przeznaczone do oddania w najem zwane sg dalej przedmiotem najmu.

2. Nieruchomosci, o ktérych mowa w ust. 1 oraz w § 1 ust. 8, lub ich czesci, zostaty
przekazane Wynajmujgcemu w trwaty zarzad na podstawie decyzji wtasciwych organdw.

3. Konkurs dotyczy nastepujgcych lokalizacji, z ktorych kazda stanowi odrebng czes¢:

1) Czes$é | - budynek potozony przy Al. 1 Maja 7 w Koninie, gdzie powierzchnia najmu
(przedmiot najmu) wynosi 2 m?,

2) Czes¢ Il - budynek potozony przy Placu Tadeusza Kosciuszki 4 w Lesznie, gdzie
powierzchnia najmu (przedmiot najmu) wynosi 2 m?,

3) Czesc Il - budynek potozony przy ul. Dzieci Polskich 26 w Pile, gdzie powierzchnia
najmu (przedmiot najmu) wynosi 1 m2.

4. Wynajmujgcy oddaje w najem powierzchnie okreslone w lokalizacjach wymienionych
w ust. 3 na okres jednego roku, na zasadach okreslonych w umowach najmu. Okres
najmu bedzie liczony od dnia zawarcia umowy. Przekazanie przedmiotu najmu odbedzie
sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w tresci ktdrego bedzie okreslona
informacja o zainstalowanych w przedmiocie najmu automatach vendingowych, t;.
oznaczenia identyfikujgce i dane techniczne okreslajgce automat vendingowy / automaty
vendingowe). Wynajmujgcy przekaze Oferentowi (Najemcy) przedmiot najmu
w godzinach funkcjonowania delegatur. Przekazanie nastgpi w ciggu 3 dni roboczych
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(rozumianych jako dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni swigtecznych) od
daty podpisania umowy najmu, przy czym pierwszym dniem 3-dniowego okresu jest
dzien nastepujgcy po dniu zawarcia umowy najmu. Nieobjecie przez Najemce
przedmiotu najmu w powyzej okreslonym terminie nie zwalnia z obowigzku zaptaty
czynszu najmu, ktéry zostanie naliczony od ostatniego dnia 3-dniowego okresu.

5. Wynajmujgcy oddaje w najem Oferentowi przedmiot najmu okreslony w ust. 3, zas
Oferent ma obowigzek zainstalowania w nim odpowiedniej liczby automatow
spetniajgcych wymagania zakresu oferty produktowe] (rodzajow produktow), zgodnej
z oczekiwaniami Wynajmujgcego, okreslonej w ust. 6. tgczna powierzchnia zajmowana
przez automaty vendingowe w kazdej z wymienionych lokalizacji nie moze przekroczy¢
powierzchni okreslonej w ust. 3 pkt 1-3.

6. Wyposazenie przedmiotu najmu okreslonego w ust. 3 oraz zakres oferty produktowej
z podziatem na czesci (Uwaga: w pozycji ,liczba automatéw vendingowych” Wynajmujacy, zgodnie
z posiadang wiedzg, podaje maksymalng liczbe urzadzen uwzgledniajgcg wielkos¢ i wymiary powierzchni
najmu oraz roznorodnosc¢ oferty produktowej):

1) Czes€ | (Konin, Al. 1 Maja 7) — dostepna powierzchnia: 1,80 m (gtebokos¢) x 1,90 m
(szeroko$¢), powierzchnia stanowigca przedmiot najmu wynosi 2 m?:

a) liczba automatow vendingowych: 2;

b) oznaczenie przedmiotu najmu: hol przyziemia otoczony szyba z trzech stron,
na parterze budynku;

c) wyposazenie przedmiotu najmu: instalacja elektryczna o napieciu sieciowym
230 V wyposazona w uziemienie, zabezpieczenie 16-20 A, gniazdo elektryczne
w bliskosci miejsca posadowienia automatow vendingowych;

d) wymagany zakres oferty produktowe;j:

- przekaski stone i stodkie w opakowaniach jednostkowych, tj. drobne ciastka
i batony zawierajgce czekolade i bez czekolady, wafle, chipsy, paluszki stone itp.,

- napoje zimne (chtodzgce) gazowane i niegazowane: woda, soki, itp.,
- napoje ciepte:

-- kawa: czarna, z mlekiem, z cukrem, bez cukru oraz potgczenia wymienionych
wariantow,

-- herbata: czarna i / lub inne rodzaje herbat, z cukrem, bez cukru oraz
potgczenia wymienionych wariantow,

-- napéj z czekolady / napdj zawierajacy kakao;

e) informacja o braku dostepu do wody z sieci wodociggowej w przedmiocie najmu.
Urzadzenie oferujgce do sprzedazy napoje ciepte winno by¢ wyposazone
w zbiornik wody, a woda w nim uzupetniana w sposéb zapewniajgcy ciggtosc
Swiadczenia ustugi sprzedazy napojow cieptych.

2) Czesé Il (Leszno, Plac Kosciuszki 4) — dostepna powierzchnia: 1,30 m (gtebokos¢) x
1,54 m (szeroko$¢), powierzchnia stanowigca przedmiot najmu wynosi 2 m?:

a) liczba automatéw vendingowych: 2;

b) oznaczenie przedmiotu najmu: poczekalnia znajdujgca sie na parterze budynku;

c) wyposazenie przedmiotu najmu: instalacja elektryczna o napieciu sieciowym 230 V
wyposazona w uziemienie, zabezpieczenie 16 A, gniazdo elektryczne w bliskosci
miejsca posadowienia automatéw vendingowych;



c) wymagany zakres oferty produktowej (do wyboru sposrod wymienionych):

- przekaski stone i stodkie w opakowaniach jednostkowych, tj. drobne ciastka
i batony zawierajgce czekolade i bez czekolady, wafle, chipsy, paluszki stone itp.,

- napoje zimne (chtodzgce) gazowane i niegazowane: woda, soki, itp.,
- napoje ciepte:

-- kawa: czarna, z mlekiem, z cukrem, bez cukru oraz pofgczenia wymienionych
wariantow,

-- herbata: czarna i / lub inne rodzaje herbat, z cukrem, bez cukru oraz potgczenia
wymienionych wariantéw,
-- napdj z czekolady / napdj zawierajgcy kakao;
e) informacja o braku dostepu do wody z sieci wodociggowej w przedmiocie najmu.
Urzadzenie oferujgce do sprzedazy napoje ciepte winno by¢ wyposazone

w zbiornik wody, a woda w nim uzupetniana, na koszt Oferenta, w sposob
zapewniajacy ciggtosé Swiadczenia ustugi sprzedazy napojow cieptych;

f) Oferent obowigzany jest do postawienia kosza na odpadki (na zuzyte kubki po
napojach, puszki i butelki) w bezposredniej bliskosci automatéw vendingowych,
oprdzniania kosza co najmniej raz dziennie, nie pdzniej niz do godziny 12.00 oraz
usuwania odpaddéw - na wilasny koszt i wiasnym staraniem, zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym prawa
miejscowego. Oferenta obowigzuje zakaz usuwania odpaddéw do pojemnikéw
zbiorczych znajdujgcych sie na terenie nieruchomosci, w_ktorej znajduje sie
przedmiot najmu.

3) Czesc Il (Pita, ul. Dzieci Polskich 26) - dostepna powierzchnia: 1,40 m (gtebokos¢) x
1,50 m (szeroko$¢), powierzchnia stanowigca przedmiot najmu wynosi 1 m?:

a) Liczba automatéw vendingowych: 1;
b) oznaczenie przedmiotu najmu: poczekalnia znajdujgca sie na parterze budynku;

b) wyposazenie przedmiotu najmu: instalacja elektryczna o napieciu sieciowym 230 V
wyposazona W uziemienie, zabezpieczenie 16 A, gniazdo elektryczne
w bliskosci miejsca posadowienia automatu vendingowego;

c) wymagany zakres oferty produktowe;j:

- przekaski stone i stodkie w opakowaniach jednostkowych, tj. drobne ciastka
i batony zawierajgce czekolade i bez czekolady, wafle, chipsy, paluszki stone itp.,

- napoje zimne (chtodzgce) gazowane i niegazowane: woda, soki, itp.

7. Zmiana lub rozszerzenie oferty produktowej poza zakres okreslony w ust. 6 w trakcie
obowigzywania umowy najmu wymaga zgody Wynajmujgcego i moze odbywac sie takze
na jego wniosek. W uzasadnionych przypadkach zmiana oferty produktowej moze
wymagac zawarcia aneksu do umowy. Najemce obowigzuje zakaz sprzedazy napojéw
alkoholowych w przedmiocie najmu.

8. Oferent, z ktdrym zostanie podpisana umowa najmu bedzie ptacit Wynajmujgcemu
z gOry czynsz najmu za udostepnienie przedmiotu najmu. Okresem rozliczeniowym jest
miesigc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres zajmowania przedmiotu najmu jest
krotszy niz okres rozliczeniowy, czynsz zostanie rozliczony proporcjonalnie do okresu
zajmowania przedmiotu najmu wynikajgcego z protokofu zdawczo-odbiorczego.
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Czynsz najmu, do ptatnosci ktérego obowigzany jest Oferent po zawarciu umowy najmu,
obejmuje szacunkowy koszt energii elektrycznej zuzywanej przez automat / automaty
vendingowe whniesione do przedmiotu najmu przez Oferenta / Oferentdéw.

Zamiana badZz wymiana automatu vendingowego na inny w trakcie obowigzywania
umowy najmu wymaga zgloszenia ztozonego przez Najemce przedstawicielowi
Wynajmujgcego i pisemnego potwierdzenia jego posadowienia w danej lokalizacji,
z podaniem cech identyfikujgcych urzgdzenie. Z czynnosci okreslonych w zdaniu
poprzedzajgcym Strony umowy (Wynajmujacy i Najemca lub ich przedstawiciele)
sporzgdzg informacje, ktora podlega zataczeniu do protokotu zdawczo-odbiorczego,
o ktérym mowa w trzecim zdaniu ust. 4.

W przypadku niesprawnosci lub uszkodzenia automatu vendingowego, Oferent w ciggu
3 dni roboczych dokona jego usprawnienia, naprawy badZ zamiany na inne urzgdzenie
o takich samych funkcjonalnosciach.

Oferent nie ponosi innych kosztéw w zwigzku z zawarciem umowy najmu, z zastrzezeniem
ust. 6 pkt 2 ppkt f.

Wynajmujacy okreéla minimalng stawke czynszu za najem powierzchni przedmiotu najmu
w lokalizacjach okre$lonych w ust. 3, tj. w przypadku:

1) Czesci I: 450,00 zt netto (bez podatku VAT) za 2 m?:
2) Czesci Il: 330,00 zt netto (bez podatku VAT) za 2 m?;
3) Czesci lll: 165,00 zt netto (bez podatku VAT) za 1 m2,

Oferent ma obowigzek podja¢ w przedmiocie najmu dziatalnos$é, ktora polegaé bedzie na:
1) zainstalowaniu i uruchomieniu automatéw vendingowych;

2) dostarczaniu i uzupetnianiu produktéw w automatach zgodnie z wymaganym
zakresem oferty produktowej odpowiednim dla kazdej z wym.czesci (ust. 6 pkt 1-3);

3) zapewnianiu wtasciwego stanu technicznego i estetycznego wygladu automatodw,
zgodnie z warunkami okreslonymi przez przepisy sanitarne i wymagania higieniczne
oraz zgodnie z normami bezpieczenstwa;

4) zapewnianiu statej i biezgcej obstugi serwisowej automatu, przez co rozumie sie
usuwanie wszelkich usterek, a takze wymiane automatow, w terminie uzgodnionym
z Wynajmujacym, jezeli ujawniona usterka uniemozliwia jego prawidtowe dziatanie,
przy czym ust. 11 stosuje sie odpowiednio;

5) dostarczeniu kosza na smieci i jego oprdzniania (dotyczy wytgcznie Czesci ll, tj. ust. 3
pkt 2 i ust. 6 pkt 2),

6) utrzymywaniu czystosci powierzchni wokot automatu,

7) zabezpieczeniu automatu i urzgdzen do niego przynaleznych przed kradziezg
i zniszczeniem.

Oferent umozliwi nastepujgce formy ptatnosci za produkty zakupione w automacie
vendingowym: gotéwka, karta ptatnicza, blik.

Srodki finansowe za produkty zakupione w automatach stanowig wtasnoé¢ Oferenta.

Oferent obowigzany jest zamiesci¢c w widocznym miejscu na automacie vendingowym
numer telefonu, na ktory klienci bedg mogli zgtasza¢ usterki i uwagi dotyczace
prawidtowosci i jakosci $wiadczonych ustug. Oferent ma obowigzek zareagowaé na
zgtoszone uwagi bez zbednej zwtoki, w czasie nie przekraczajgcym 3 godzin. Do zgtaszania
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uwag dotyczacych funkcjonowania automatow vendingowych upowazniony jest takze
przedstawiciel Wynajmujgcego.

Kazdy automat zainstalowany w przedmiocie najmu powinien zosta¢ doposazony przez

Oferenta w sprzet niezbedny do jego prawidtowego funkcjonowania. Automat i jego
wyposazenie (urzgdzenia z nim wspodtpracujace lub peryferyjne) musi spetnia¢ wszelkie
wymagania sanitarne oraz posiadac¢ niezbedne atesty i pozwolenia. Powyzisze dotyczy
takze kubkéw do napojow cieptych.

Najemca zainstaluje w przedmiocie najmu urzadzenia o niskim zuzyciu energii
elektryczne;j.

Najemcy nie wolno S$wiadczy¢ ustug reklamowych umieszczonych na automatach
vendingowych zainstalowanych w przedmiocie najmu, ani w przedmiocie najmu, na rzecz
innych podmiotéw. Wynajmujacy wyraza zgode na znakowanie powierzchni reklamowej
na automacie / automatach wytgcznie wtasnymi znakami reklamowymi Najemcy, przy
czym znaki reklamowe nie mogg godzi¢ w wizerunek Wynajmujgcego. Znaki reklamowe,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim nie mogg by¢ reklamami swietlnymi zuzywajgcymi
energie elektryczng. Ostatnie zdanie nie dotyczy cennika produktéw oferowanych do
sprzedazy, zamieszczonego na automacie vendingowym lub w jego wnetrzu.

Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec wtasciwych organdw w zakresie swiadczonych
ustug w przedmiocie najmu za spetnienie wymagan okreslonych przepisami prawa, w tym
wymagan okreslonych przepisami sanitarnymi, takze dotyczacych oséb wykonujgcych
czynnosci obstugowe w automacie sprzedajgcym produkty zywnosciowe, zainstalowanym
w przedmiocie najmu.

Dziatalnos¢ Oferenta w lokalizacjach okres$lonych w ust. 3 musi by¢é prowadzona
w godzinach funkcjonowania delegatur Urzedu Wynajmujgcego, tj. w godzinach 7.30 —
15.30. Wstep na teren nieruchomosci, w ktdrej znajduja sie automaty vendingowe o innej
porze, niz okreslono to w zdaniu poprzedzajgcym, wymaga indywidulanego zgtoszenia do
dyrektora delegatury i uzyskania jego zgody, badz ustalenia z dyrektorem delegatury
indywidulanego rozktadu godzin obstugi przedmiotowych urzgdzen. Postanowienie ust. 6
pkt 2 ppkt f stosuje sie odpowiednio do jego tresci.

Oferent obowigzany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego
i przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego,
a takze zarzadzen i regulamindw wydanych przez Wynajmujgcego, dotyczacych
przedmiotu najmu oraz ponosi odpowiedzialnosci z tego tytutu. Wynajmujacy bedzie
przesytat zarzadzenia i regulaminy na adres poczty elektronicznej Najemcy okreslony
W umowie najmu.

Oferent odpowiada wobec klientéw korzystajgcych z automatu vendingowego za jakos¢
Swiadczonych ustug sprzedazy produktéw zywnosciowych oraz zgtoszone przez klientow
roszczenia dotyczgce produktow zakupionych w automacie pod wzgledem ich jakosci oraz
roszczen dotyczgcych produktow zakupionych, ktére przez automat nie zostaty wydane.

Wynajmujacy okresSla, ze na moment opublikowania niniejszego Konkursu
$rednia liczba obstugiwanych klientéw wynosi ok. 250 oséb dziennie w kazdej z lokalizacji
wskazanych w ust. 3.

§3

Warunki przystapienia i udziatu w Konkursie

1. W Konkursie mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktdrzy tacznie spetniajg nastepujace warunki :



1) aktualnie prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg, potwierdzong wpisem do wtasciwego
rejestru, w zakresie bedgcym przedmiotem Konkursu i jej prowadzenia nie zawiesili na
moment sktadania oferty (oSwiadczenie Oferenta musi by¢ zgodne z odpisem
z rejestru, w ktdrym przedsiebiorca jest zarejestrowany),

2) aktualnie posiadajg i beda posiadac przez caty okres obowigzywania umowy wazng
polise ubezpieczeniowg na kwote minimum 100 000 zt od odpowiedzialnosci cywilne;j
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i za szkody moggce powstaé
w trakcie realizacji umowy (kopie polisy nalezy zatgczy¢ do oferty).

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Konkursie Wynajmujacy zgda
ztozenia nastepujgcych dokumentow:

1) wypetnionego formularza ofertowego,

2) oswiadczenia Oferenta o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie bedgcym
przedmiotem Konkursu okreslonym w § 2 Regulaminu w dniu ztozenia oferty oraz
potwierdzajgcego gotowos¢ jej prowadzenia w okresie trwania umowy najmu,

3) oswiadczenia Oferenta o posiadaniu zdolnosci organizacyjnych, technicznych
i finansowych do realizacji warunkéw umowy w okresie jej obowigzywania,

4) oryginatu polisy ubezpieczeniowej okreslonej w ust. 1 pkt 2 albo jej kopii
potwierdzonej przez Oferenta za zgodnosc¢ z oryginatem,

5) oryginatéw petnomocnictw, jezeli Oferent dziata przez petnomocnika badz
petnomocnikow.

Oferta ztozona przez Oferenta musi zawierac (odpowiednie pola do wypetnienia zawiera formularz
ofertowy):

1) propozycje miesiecznej stawki czynszu (odpowiednio do czesci - za 1 m? /
2 m? powierzchni stanowigcej przedmiot najmu) w wartosci netto ztotych oraz liczbe
automatow,

2) nazwe firmy Oferenta, adres, nazwisko, imie, nr telefonu, adres e-mail osoby
upowaznionej do kontaktow w sprawie ztozonej oferty, dane rejestracyjne dotyczace
firmy Oferenta (NIP, REGON, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub deklaracja
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej),

3) numer konta, na ktére ma zosta¢ zwrdcone wadium,

4) oswiadczenie o nieskazaniu Oferenta prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

5) oswiadczenie potwierdzajgce zdolnosci do realizacji warunkéow umowy najmu.

Oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2 oraz kopig dowodu wptaty
wadium. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie do dnia 20 stycznia 2026 r.
do godziny 11.00 w siedzibie Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan, tj. w Punkcie Informacyjnym znajdujgcym sie
w holu gtéwnym na parterze budynku, do ktérego prowadzi wejscie od strony
al. Niepodlegtosci, badz przestaé pocztg. W przypadku przesytki pocztowej decyduje data
i godzina wptywu oferty do kancelarii Wynajmujgcego.

Koperta powinna zawiera¢ nazwe i doktadny adres Oferenta, telefon kontaktowy oraz
dopisek: , Oferta konkursowa — automaty vendingowe, czesc¢ ...... (nalezy wpisaé czesé¢ albo
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

czesci, na ktdre Oferent sktada oferte)”’. Kazda z ofert zostanie oznakowana podczas sktadania
poprzez odnotowanie na kopercie terminu jej ztozenia (dzien i godzina).

Kazdy z Oferentéw mozie ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng czes¢ (jedng lokalizacje).
W celu ztozenia oferty na wiecej, niz jedng czes$¢ (lokalizacje), Oferent moze ztozy¢ jeden
formularz ofertowy albo wiecej formularzy w liczbie odpowiadajacej liczbie czesci, dla
ktorych sktada oferty.

W celu wskazania dokonanego wyboru tej czesci, na ktérg Oferent sktada oferte, w pkt. Il
Formularza ofertowego winien on zakresli¢ znak , X” w polu do tego przeznaczonym (U)
oraz wypetni¢ formularz danymi dotyczgcymi oferowanej wysokosci miesiecznej stawki
czynszu i liczby automatéw vendingowych, ktére zostang zainstalowane w lokalizacji
odpowiadajgcej wybranej przez Oferenta czesSci / w lokalizacjach odpowiadajgcych
wybranym przez Oferenta czeSciom Konkursu.

Wynajmujgcy uzna waznos¢ oferty w przypadku pominiecia zakresSlenia przez Oferenta
znaku ,X” w polu do tego przeznaczonym (L) odpowiadajgcym wybranej czesci/
wybranym czesciom Konkursu, na ktdrg / ktére sktada oferte. Bezwzglednym warunkiem
uznania waznosci oferty jest wpisanie wysokosci miesiecznej stawki czynszu dla danej
czesci (lokalizacji) / danych czesci (lokalizacji) i liczby automatéw vendingowych, ktére
zostang zainstalowane w przedmiocie najmu w danej lokalizacji / danych lokalizacjach.

Oferta _musi__by¢ podpisana przez Oferenta (zgodnie z zasadami reprezentacji)
lub petnomocnika posiadajgcego stosowne petnomocnictwo (dokument petnomocnictwa
nalezy dotgczy¢ do oferty).

Otwarcie ofert nastgpi 20 stycznia 2026 r. o godzinie 11.30. w pok. 469 w budynku A.

Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
Oferta jest wazna przez okres 65 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu otwarcia ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Oferent moze dokonaé zmian lub wycofac ztozong
oferte. Zmian lub wycofania oferty nalezy dokona¢ w formie pisemnej.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert Wynajmujacy
moze dokonac¢ zmiany warunkow Konkursu zamieszczajgc informacje o zmianie na stronie
internetowej Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu
(www.poznan.uw.gov.pl, zaktadka Ogtoszenia).

Oferty sktadane w niniejszym Konkursie muszg by¢ zabezpieczone wadium w wysokosci:
1) dla czesci | (Konin): 400,00 zt (stownie: czterysta ztotych 00/100);

2) dla czesci ll (Leszno): 300 zt (stownie: trzysta ztotych 00/100);

3) dla czesci lll (Pita): 200 zt (stownie: dwiescie ztotych 00/100).

W przypadku ztozenia oferty na wiecej niz jedng czes$¢, Oferent obowigzany jest wptacic
wadium odrebnie dla kazdej czesci, na ktdrg sktada oferte, w wysokosci okreslonej w
pkt. 1-3.

Wadium nalezy wptaci¢ przed terminem sktadania ofert (wadium musi sie znalei¢
na koncie Wynajmujacego do uptywu terminu sktadania ofert) na konto w NBP, Oddziat
w Poznaniu 59 1010 1469 0000 3913 9120 0000 z dopiskiem , Konkurs ofert - automaty
Zzywnosciowe, czes¢ ...... (nalezy wpisac¢ czesé, na ktérg Oferent sktada oferte)”. Kopie dowodu

wptaty wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. Brak wniesienia wadium w terminie bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty w zakresie czesci, dla ktérej wadium nie optacono.




17. Zwrot wadium nastgpi w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy najmu
z Oferentem, ktérego oferte wybrano w danej czeSci Konkursu lub uniewaznienia
Konkursu w catosci, albo w zakresie danej czesci.

18. Wynajmujacy zatrzyma wadium wptacone przez Oferenta, ktdrego oferta zostata
wybrana, jesli w wyznaczonym terminie Oferent nie podpisze umowy.
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Zasady Konkursu

1. Konkurs uznaje sie za waziny, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta na ktérgkolwiek
z czesSci okreslonych w § 2 ust. 3 Regulaminu.

2. Ztozone oferty weryfikuje i ocenia Komisja.

3. Komisja:

1) przyjmuje oferty oraz sprawdza, czy wadia zostaty wptacone,

2) otwiera oferty,

3) przyjmuje dodatkowe oswiadczenia i wyjasnienia Oferentow,

4) dokonuje analizy ofert i wybiera najkorzystniejszg z nich lub stwierdza, ze zadna z ofert
nie moze zostac przyjeta,

5) odrzuca oferte, jezeli oferta nie spetnia wymogdéw formalnych, z zastrzezeniem
pkt 6,

6) moze wystapi¢ do Oferenta z wnioskiem o uzupetnienie brakujacych dokumentéw
W wyznaczonym terminie,

7) sporzadza protokét z wyboru oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem, ktéry przedktada
Dyrektorowi Generalnemu Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
do zatwierdzenia,

8) zawiadamia pisemnie Oferentdw o wynikach Iub uniewaznieniu Konkursu

zamieszczajac  jednoczesnie powyzszg informacje na stronie internetowej
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu (www.uw.poznan.gov.pl,
zaktadka Ogtoszenia) .

4. Komisja bedzie dokonywata oceny ofert odrebnie dla kazdej czesci Konkursu kierujac sie
kryterium miesiecznej stawki czynszu netto (bez podatku VAT) okreslonej w walucie
polskiej (w ztotych) za przedmiot najmu znajdujacy sie w danej lokalizacji (dotyczgcy danej
czesci):

1) cze$¢ | (Konin): miesieczna stawka czynszu za 2 m? (S) — 100 %, maksymalna liczba

punktéw 100,

S =(Sbo/ Sn) x 100 pkt;

2) cze$é Il (Leszno): miesieczna stawka czynszu za 2 m? (S) — 100 %, maksymalna liczba

punktéw 100,

S =(Sbo /Sn) x 100 pkt;

3) cze$é Il (Pita): miesieczna stawka czynszu za 1 m? (S) — 100 %, maksymalna liczba

punktéw 100,

S =(Sbo /Sn) x 100 pkt,
gdzie:



10.

11.

12.

Sn — najwyzsza zaoferowana stawka miesiecznego czynszu netto za powierzchnie
odpowiadajgcg przedmiotowi najmu w danej lokalizacji (dotyczgca danej czesci
Konkursu),

Sbo — stawka czynszu netto za powierzchnie najmu odpowiadajgcg przedmiotowi
najmu w danej lokalizacji (dotyczgca danej czesci Konkursu),

S —liczba punktow za kryterium: stawka czynszu w zakresie danej czesci Konkursu.

W razie uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktow w zakresie
jednej czesci (lokalizacji), Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania, wiekszoscig
gtoséw. W razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisiji.

Oferty, w ktorych Oferent okreslit wysokos¢ miesiecznej stawki czynszu mniejszg od kwoty
minimalnej okreslonej w § 2 ust. 13 zostang odrzucone.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w § 3 ust. 4 zostang zwrdcone bez ich otwierania.

W przypadku niepodpisania umowy najmu przez wybranego Oferenta w terminie
okreslonym pisemnie przez Wynajmujgcego, Wynajmujacy zastrzega mozliwos¢ wybrania
kolejnej oferty o najwiekszej liczbie punktéw w zakresie danej czesci (lokalizacji).

Oferent, ktéry w wyznaczonym terminie nie podpisze umowy, nie moze ponownie braé
udziatu w Konkursie.

W przypadku, gdy Oferent, ktorego oferte wybrano nie podpisze umowy najmu w terminie
wyznaczonym przez Wynajmujgcego, ten ostatni ma prawo wybrania kolejnej oferty
o najwyzszej liczbie punktéw w zakresie danej czesci Konkursu.

Wynajmujgcemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryterium okreslonego
w ust. 4, jak réwniez uznania, ze Konkurs w catosci lub czesci nie dat oczekiwanego
rezultatu oraz uniewaznienia Konkursu albo jego czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

Decyzja Wynajmujacego w kwestii wyboru najkorzystniejszej oferty jest ostateczna.
Oferentom nie przystugujg srodki odwotawcze od wynikéw Konkursu.

§5
Umowa najmu

Umowa najmu zostanie zawarta na okres jednego roku, po uzyskaniu przez
Wynajmujgcego zgody / zgdd wydanych przez wtfasciwy organ. Przy zawarciu umowy
Wynajmujgcy zwigzany jest przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

W umowie najmu zawarto szczegdtowe zasady jej wykonywania, w tym prawa i obowigzki
Stron umowy.

Umowa najmu moze by¢ rozwigzana przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1
wytgcznie z przyczyn okreslonych w jej tresci.

Czynsz najmu za powierzchnie najmu zostanie ustalony na poziomie zadeklarowanym
przez Oferenta w wybranej ofercie, z uwzglednieniem postanowienia okreslonego w § 2
ust. 13.

Oferent (w umowie najmu okreslony jako Najemca) bedzie co miesigc ptacit
Wynajmujgcemu czynsz na podstawie faktur VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktur VAT, na rachunek bankowy okreslony przez Wynajmujacego.
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6. Zajecie przez Najemce czeSci nieruchomosci stanowigcej przedmiot najmu wymaga
spisania protokotu zdawczo-odbiorczego. Zwrot przedmiotu najmu Wynajmujgcemu
nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

7. W celu zabezpieczenia roszczen Wynajmujgcego z tytutu zawartej umowy Najemca
obowigzany bedzie przed jej zawarciem do wptaty kaucji w wysokosci 3-miesiecznej kwoty
czynszu brutto. W przypadku zalegtosci w optatach, do wnoszenia ktorych obowigzany jest
Najemca, powstania szkdd spowodowanych dziataniem Iub zaniechaniem Najemcy,
Wynajmujgcy dokona potrgcenia naleznosci z kwoty wptaconej kaucji. Najemca
obowigzany bedzie do uzupetnienia kwoty kaucji w ciggu 7 dni od daty otrzymania
pisemnego powiadomienia.

8. W okresie obowigzywania umowy najmu Najemca obowigzany jest posiada¢ umowe
ubezpieczenia z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w wysokosci okreslonej w niniejszym
Regulaminie.

9. Postanowienia Regulaminu stanowig integralng czes¢ umowy najmu, zawartej w wyniku
przeprowadzonego na jego podstawie Konkursu.

ZATWIERDZAM
wz. Dyrektora Generalnego
Dyrektor Wydziatu Prawnego
(-) Matgorzata Drygas

Zataczniki do Regulaminu:

1. Wzdér umowy najmu dla nastepujacych czesci konkursu: czesci |, czesci ll, czesci lll.
2. Formularz ofertowy.

3. Informacja o prywatnosci.
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