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Znak sprawy: BIL.421.166.2013

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu
al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznas

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art, 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o naredowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.).

L Informacje wstepne

1. Kontrol¢ przeprowadzil w dniach: 9-12, 16, 18, 19 grudnia 2013 r. Piotr Klimecki -
kustosz  Archiwum Pafistwowego w Poznaniu, nr upowaznienia do kontrolj
DNS.0103.5.2013,

W obecnosci  przedstawicieli jednostki kontrolowanej: Pani Aleksandry  Cylki-
Lewandowskiej — kierownika Oddziatu Archiwum Zaktadowego, Pani Danuty Michalak —
starszego specjalisty oraz Pana Przemystawa Michalaka — kierownika Oddzialu Obiegu

Dokumentéw.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1999 roku (ustawa z dnia 5 czerwea
1998 r. o administracji rzadowej w wojewddztwie — Dz.U. Nr 91, poz. 577, z pé2n. zm.;
ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego tréjstopniowego podziaty
terytorialnego pafistwa — Dz. U, Nr 96, poz. 603).

Funkcje Wojewody Wielkopolskiego pelni Pan Piotr Florek,

kierownikiem jednostki organizacyjnej jest Pani Bogumita Stanecka — Dyrektor Generalny

Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Ministerstwo Administracji
i Cyfryzacji w Warszawie.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

) Statut Wielkopolskiego Urzgdu Wojewédzkiego w  Poznaniy wprowadzony
zarzqdzeniem nr 227/09 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 9 czerwea 2009 r.



w sprawie nadania ?statutu Wielkopolskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Poznaniu

(ze zm.);

2) Regulamin organi:jcacyjny Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
wprowadzony zarzadzeniem nr 53/12 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia
2012 r. w Sprawif,f ustalenia regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Poznaniu.
4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:
1) 1945-1950: Urzad Wojewodzki Poznanski,
2) 1950-1972: Prezydjium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu,
3) 1973-1998: Urzad Wojeﬁédzh w Poznaniu,
4) od 1999 r.: Wiclkopolski Urzad Wojewodzki w Poznaniu.

Do zmian organizécyjnych majacych wplyw na stan i wielko$¢é zasobu archiwalnego

od czasu ostatniej kontroli nalezy zaliczyc:

- likwidacjg gospcj)darstw pomocniczych Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu, w zquku z art. 87 oraz art. 89 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241). Likwidacji ulegty: Regionalne
Centrum Szkolenia Administracji (zarzadzenie nr 641/09  Wojewody
Wielkopolskiego% z dnia 29 grudnia 2009 r.), Zaklad Obshugi Administracji
Wielkopolskiego% Urzedu Wojewoddzkiego (zarzadzenie nr 642/09 Wojewody
Wielkopolskiegc% z dnia 29 grudnia 2009 r.), Osrodek Informatyki Wielkopolskiego
Urzedu Wojewécjizkiego (zarzadzenie nr 643/09 Wojewody Wielkopolskiego z dnia
20 grudnia 2009 1.),.

- likwidacje ekspo;zytury archiwum zaktadowego, prowadzonej przy Wydziale Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw (zarzadzenie nr 28/11 Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiegd Urzedu Wojewédzkiego w Poznaniu z dnia 22 kwietnia 2011 r.
W sprawie likwﬁdacji Ekspozytury Archiwum Zakiadowego Wielkopolskiego
Urzedu Wojewéﬁzkiego w Poznaniu).

5. Jednostka kontrolowana jest od == w stanie likwidacji, upadlosei,

przeksztalcenia*) -%ak, nie.*)



6. Ostatnia kontrol¢ Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniach: 1, 7, 10 grudnia
2010r.

7. Archiwum zakladowe byle takie kontrolowane w dniach: 9 wrzeénia i 8 pazdziernika
2010 r. przez Powiatowa Inspekcje Sanitarng w Koninie — kontrola w magazynach
archiwum  zakladowego w konifiskiej Delegaturze Wielkopolskiego  Urzedu
Wojewodzkiego w  zakresie przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania

higieniczne i zdrowotne $rodowiska pracy.

8. W jednostce Kkontrolowanej obowigznja przepisy Kkancelaryjno-archiwalne
(uzgodnione, nie uzgodnione z archiwum panstwowym) *)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) - zat. 1 do rozporzadzenia,
(data i pelny tytuf)
b) jednolity rzeczowy wykaz aki wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) — zal. 5 do
rozporzadzenia,

(data i pelny tytul)
c) instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) —zat. 6 do rozporzgdzenia.

(data i petny tytul)
d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania
oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadezef i protokolow

(Dz.U. Nr 136, poz. 884 ze zm.).

(nazwa, data i tytut normatywu)



II. Ustalenia kontroli

1.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w  zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci

i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego:

Przepisy kancelaryjno-archiwalne wprowadzone rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
1zeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zaczgto stosowaé w Urzedzie terminowo.
Zarzadzeniem nr 58/11 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 28 stycznia 2011 r. w sprawie
wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Wielkopolskim Urzedzie
Wojewodzkim w Poznaniu wskazano system tradycyjny jako podstawowy sposéb
dokumentowania przebicgu zatatwiania i rozstrzygania spraw. Zarzadzeniem nr 59/11
Wojewody Wielkopolskiego z dnia 28 stycznia 2011 r. w sprawie wyznaczenia
koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim
w Poznaniu wyznaczono koordynatora czynnosci kancelaryjnych i zastepce koordynatora
w Urzedzie. Jednoczesnie Zarzadzeniem nr 57/11 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 28
stycznia 2011 r. w sprawie ustalenia ,Listy rodzajéw przesytek wptywajacych do
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, ktére nie sq otwierane w punkcic
kancelaryjnym” okre$lono listg przesylek. W roku 2012 Wojewoda Wielkopolski wskazat
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
irozstrzyganja spraw, okreslajac 18 klas z wykazu akt, ktérych beda one dotyczyé,
wskazujac system EZD, w jakim beda one prowadzone (Zarzadzenie Nr 564/12
Wojewody Wielkopolskiego z dnia 4 wrzesnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim w Poznaniu systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja dla oznaczonych klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt).
W roku 2013 ilos¢ klas, ktérych dotyczy system EZD zwiekszono o kolejne 28
(Zarzadzenie Nr 544/13 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 17 wrzeénia 2013 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Wielkopolskim Urzedzie
Wojewodzkim w Poznaniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg dla
oznaczonych klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt). Tym samym, obecnie
dokumentacja z 46 klas jednolitego rzeczowego wykazu akt prowadzona jest w systemie
EZD (ij. ok. 5% klas wykazu akt). Réwnoczeénie przywolanym zarzadzeniem nr 564/12

Wojewoda Wielkopolski, uwzgledniajac posiadane zasoby techniczne i organizacyjne,



ustalit list¢ rodzajow przesylek, dla ktérych nie wykonuje sie odwzorowan cyfrowych
catosci przesylek, wskazujac przy tym wielkosci graniczne dla nastgpujacych parametréw:
rozmiar strony, liczba stron, tre$é, forma, postaé oraz ustalit maksymalng wielko$é
przesylki przekazywanej na informatycznym no¢niku danych, ktora wiacza sie
bezposrednio do systemu EZD. Ponadto, w Urzedzie zorganizowano 6 skladow
chronologicznych oraz 6 skladéw informatycznych nosnikéw danych (w Biurze
Organizacyjno-Administracyjnym, w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

oraz w delegaturach Urzedu).

Wyznaczony przez Wojewodg koordynator czynnoscei kancelaryjnych, w ramach nadzoru
nad wykonywaniem czynnosci kancelaryinych w Urzgdzie, co roku przeprowadza
kontrole wewnetrzne we wskazanych, zgodnie z planem kontroli, jednostkach
i komérkach organizacyjnych. W roku 2012 przeprowadzono S kontroli problemowych
w zakresie prawidlowego doboru klas zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz
prowadzenia spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjna. W roku 2013 przeprowadzono
4 kontrole problemowe w zakresie prawidlowego rejestrowania i prowadzenia spraw
objetych systemem EZD, wskazanych w zarzadzeniu Wojewody Wielkopolskiego z dnia
4 wrzesnia 2012 r., zgodnie z instrukcja kancelaryina. W trakcie kontroli akt Spraw
prowadzonych systemem tradycyjnym zwrécono m.in. uwage na problemy zwigzane
z prawidlowym rejestrowaniem spraw oraz doborem klas z jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla okreslonych rodzajéw spraw. Uchybienia stwierdzono téwniez w sposobie
zakladania ,,podteczek” oraz dolaczania akt spraw do dokumentacji komoérek
merytorycznych. Natomiast w odniesienin do spraw prowadzonych w systemie EZD
zwrécono m.in. uwage na op6znienia zakladania spraw w systemie, prowadzenie spraw
papierowo - mimo obowiazku ich rejestracji i prowadzenia w EZD. Dostrzezone w trakcie

kontroli bledy sq na biezaco eliminowane.

Na podstawie analizy wybranych akt, przekazanych do archiwum zakladowego, mozna
stwierdzi¢, ze stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w odniesieniu do
dokumentacji przekazywanej od 1999 r, z poszezegblnych komoérek organizacyjnych
Wielkopolskiego Urzedu Wojewédzkiego w Poznaniu nie budzi powazniejszych
zastrzezen. Zdecydowana wigkszo$¢ akt przekazuje si¢ na podstawie prawidlowo
sporzadzonych spiséw zdawczo-odbiorczych, regularnie - zgodnie z opracowanym
terminarzetﬁ, w stanie ﬁporzqdkowanym, zakwalifikowane do odpowiednich kategorii

archiwalnych i zaklasyfikowane do whasciwych grup rzeczowych wedlug obowigzujacego



wykazu akt. Zwrécono jednak uwage na zdekompletowane akta spraw wymienionych
Wpoz. 3 spisu zdawczo-odbiorczego akt nr 7341. Z zataczonych do spisu wyjasnien
wynika, Ze czgsé akt zostata przekazana bezposrednio z Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemedw do Instytutu Pamieci Narodowej Oddzial w Poznaniu (na podstawie
przepis6w art. 25 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu — Dz.U. z 2007 r. Nr 63, poz.
424 ze zm.).

Brak powazniejszych zastrzezen zwiazanych ze stosowaniem przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych, przy ogromnej ilosci wytwarzanej w Urzedzie dokumentacii, wynika
wduzej mierze z zaangazowania pracownikéw archiwum zaktadowego oraz ze
sprawnego nadzoru koordynatora czynnosci kancelaryinych. Na stronie intranetowej
Urzedu, w zakladce ,Archiwum zakladowe”, umieszczono podstawowe informacije
dotyczace postgpowania z dokumentacja, w tym: terminarz przekazywania akt
z poszczegllnych komérek organizacyjnych, teksty jednolitych rzeczowych wykazéw akt
(obowiazujacego obecnie oraz poprzedniego), wzory formularzy. Réwniez w ramach
odbywanej shuzby przygotowawczej przez pracownikéw Urzedu podejmujacych po raz
pierwszy pracg w stuzbie cywilnej przekazywane sg podstawowe informacje dotyczace
postgpowania z dokumentacja w Urzedzie. Pracownicy archiwum, przed przekazaniem
akt, dokonuja réwniez przegladu spiséw zdawczo-odbiorczych, weryfikujg opisy teczek
i stan uporzadkowania poszczeg6lnych jednostek archiwalnych oraz na biezaco udzielaja

pracownikom Urzedu konsultacji we wszystkich sprawach kancelaryjno-archiwalnych.

Najwigce] nieprawidtowosci w stosowanin przepiséw kancelaryjno-archiwalnych dotyczy
przede wszystkim akt wytworzonych do roku 1999. Znaczna cze$¢ dokumentacji nie byta
prowadzona zgodnie z obowigzujacym wykazem akt — stad niewlasciwe tytuly teczek,
nieprawidtowe oznaczenia kancelaryjne (znaki akt) i kwalifikacja archiwalna. Na spisach
zdawczo-odbiorczych akt przejmowanych do archiwum zakladowego od grudnia 1998 r.
pracownicy archiwum zakladowego odnotownja dostrzezone nieprawidtowosci.
W przypadkach budzacych najwigksze watpliwosci akta pozostawiono do ekspertyzy

archiwalnej archiwum panstwowego.

W ramach realizacji projektu pod nazwa "Wielkopolski Urzad Wojewodzki
elektronicznym urzedem otwartym na potrzeby klientéw”™ (zwanego WUWeu),
realizowanego na mocy decyzji Wojewody Wielkopolskiego z dnia 25 pazdziernika
2005r. Nr Z/2.30/1/1.5/227/04/D/1/05 o przyznaniu dofinansowania z Europejskiego



Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dzialania 1.5 Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego - Infrastruktura Spoleczenstwa Informacyjnego,
wmaju 2008 roku firma Rodan Systems SA zakonczyla prace wdrozeniowe, Projekt
zostal wdrozony w komérkach organizacyjnych Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu oraz delegaturach Urzedu w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile. Projekt swoim
zakresem  objat  wdrozenie  systemu  obiegu  dokumentéw opartego na
OfficeObjects®Document Manager wraz z procesami merytorycznymi obstugujacymi
specyticzne przypadki wystepujace w obstudze slﬁraw, systemu raportowania, portalu
intra i internetowego, Regionalnego Brokera Ustug umozliwiajacego komunikacje ze
Swiatem zewngtrznym, dostawe platformy serwerowej, systeméw  backupowych,
infrastruktury klucza publicznego PKI, systemu jednokrotnego logowania (single sign-
on). System obiegu dokumentéw ma obecnie przede wszystkim charakter wspomagajacy
dzialalnos¢ kancelaryjng Urzgdu. Jednak w odniesieniu do 46 kias obowiazujacego
jednolitego rzeczowego wykazu akt pelni funkcje systemu EZD. W zwigzku
z wdrozeniem dopiero w 2012 r. systemu EZD dla pierwszej, niewielkiej czesci klas
jednolitego rzeczowego wykazu akt, nie zakupiono jeszcze moduléw systemu
umozliwiajacych realizowanie funkcji archiwum zakladowego dla dokumentéw
ewidencjonowanych (tj. m.in. wspomagania i dokumentowania procesu brakowania,
wspomagania czynnosci zwiazanych z przygotowaniem dokumentow stanowigcych
materialy archiwalne i ich metadanych do przekazania do archiwum panstwowego).
Pozostate funkcje zwiazane z obiegiem dokumentéw elektronicznych w Urzedzie, system

EZD realizuje zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

. Zbior dokumentacji **)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:
- aktowa:
kategorii A w iloci 159 mb., z lat 1999-2010,
kategorii B w ilosci 1586 mb., z lat 1999-2010,
w tym akta kategorii "BE50" lub ,,B-50" 97,76 mb., z lat 1999-2010

nierozpoznana w ilo$ci e mb., Z lat e
- techniczna:
kategorii A w ilosci s mb. e [0l M T\ — jedn, arch., z latmemmer

kategorii B w ilo$ci = mb. s, jedn. inw., s jedn. arch., z lat

............



nierozpoznana w ilosel s Mbs—rrrrees rysunkow, z lat

...........................

— elekironiczna na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A w iloscl wrrmrmrrmrene, jedn. inw., z lat e
kategorii B w ilo$ci-rrmererrees jedn, inw., z lat e
nierozpoznana w ilosel e jedn. inw., z lat mrrrrrr e

-~ kartograficzna

kategorii A w ilodci wemmmb., s jedn. inw.,.mem. jedn. arch., (arkuszy) z lat mrerees
kategorii B w ilosci w== mb. ,mes jedn. inw.,.zmeeess jedn. arch., (arkuszy) z lat =
nierozpoznana w lo$el s arkuszy, z lat e
audiowizualna
nagrania:
kategorii A w iloscl .oerer. jedn. inw.,.crCzasu nagran, z 1at s
kategorii B w ilo$¢i mweemjedn. inw., (nagran). s, ¢zasu nagran, z lat .
nierozpoznana w iloéci .. pudelek, z lat .
inne w ilodcl e sztuk, z lat o
fotografie:
kategorii A w ilo$ei w=ms jedn. inw,, s negatywow, mres POzZytywow, z lat s
kategorii B w ilo$ci wmrer. jedn. INWorrrrrrmrrmeee sztuk, z lat s
nierozpoznana w ilosci e sztuk, z lat . mmerere e ——
inne w ilo$ci mmmrrmmr—— sztuk, z lat e
Jilmy:
kategorii A w ilosci wms tytutow (tematow) .reeeeees sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat. .
kategorii B w ilosci .o tytuldw (tematow) .o sztuk, z lat. e
nierozpoznana w 1l0$cl .mmmmrees sztuk, z lat .
inne w ilosci sztuk, z lat crrrrrerrr e

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: typowa dokumentacja aktowa zwiazana z

merytoryczng dzialalnosdcia Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespoléw akt i daty skrajne,
ilos¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A

1kategorie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak
w punktach I1.2.a)



W archiwum zakladowym Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu

przechowuje si¢ akta wytworzone w toku dzialalnosei:

Urzedu Wojewddzkiego Poznafiskiego: dokumentacja niearchiwalna z lat 1945-
1950 w ilodct 49,18 mb. (w tym 46,35 mb. akt kat. B-50);

Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu: materialy archiwalne z lat
1950-1972, w ilosci 7 mb.; dokumentacja niearchiwalna z lat 1950-1972 w ilogci
639,058 mb. (w tym 171,675 mb. akt kat. B-50, 09,13 mb. dokumentacji
technicznej);

Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu: materialy archiwalne z lat 1973-1998,
w ilosct 87,08 mb. z lat 1973-1998 oraz dokumentacja niearchiwalna z lat 1973-
1998, w ilosci 876 mb. (w tym 98,790 mb. akt kat. B-50, 03,28 mb. dokumentacji

techniczne;j).

c¢) dokumentacja zdeponowana /obca/; (jak w punkcie I1.2.b):

W archiwum zakladowym Wielkopolskicgo Urzedu Wojewédzkiego w Poznaniu

przechowuje sie ponadto:

1)

wtdropisy ksiag stanu cywilnego z lat 1913-1986, w ilosci 202,105 mb. nalezace
do nastgpujacych zespoléw archiwalnych (zestawienie sporzadzono na podstawie
srodkow ewidencyjnych archiwum zakladowego):

Powiat gnieznieniski

- USC Ganin - akta z lat 1955-1959, w ilosci 2 j.a.,

- USC Gniezno — akta z lat 1913-1986, w ilosci 641 j.a.,

- USC Goélinowo — akta z lat 1955-1959, wilosci 3 j.a.,

- USC Jankowo Dolne — akta z lat 1955-1959, w ilosci 3 j.a.
- USC Modliszewko — akta z lat 1913-1918, w iloci 10 j.a.,
- USC Skierszewo — akta z lat 1955-1959, w ilosci 3 j.a.,

- USC Zdziechowo — akta z Jat 1955-1959, w ilosci 3 j.a.,

- USC Zydowo — akta z lat 1955-1959, w iloéci 3 j.a.,
Powiat kosciafiski

- USC Dalewo — akta z lat 1913-1935, w ilosci 63 j.a.,

- USC Jerka —akta z lat 1918-1919, w ilosci 2 j.a.,

- USC Wyrzeka — akta z roku 1959, w ilosci 19 j.a.

3
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Powiat nowotomyski

USC Bukowiec — akta z lat 1913-1935, 1955-1959, w ilosci 66 ja.,

USC Cicha Géra — akta z lat 1913-1920, w ilogci 7j.a.,

USC Jastrzgbsko Stare — akta z lat 1913-1935, 1955-1959, w ilodci 55 j-a.,
USC Nowy Tomysl — akta z lat 1922-1984, w ilodci 218 Jods

USC Glinno — akta z lat 1955-1959, w ilodci 4 j.a.,

USC Paproé — akta z lat 1955-1959, w ilogei 2 j.a.,

USC Satopy —~akta z lat 1913-1935, w ilosci 75 j.a.,

USC Wytomys$l — akta z lat 1955-1959, w ilosci 5 j.a.,

Powiat obornicki

USC Kiszewko — akta z roku 1932, w ilosci 2 j.a.,

USC Kiszewo — akta z lat 1955-1959, w ilosci 10 j.a.,

USC Maniewo — akta z lat 1913-1935, w ilodci 66 j.a.,
USC Nieczajna — akta z lat 1955-1959, w ilosci 14 j.a.,
USC Nowloskoniec — akta z lat 1955-1958, w ilodci 10 j-a.,
USC Objezierze — akta z lat 1913-1917, w ilosci 6 j.a.,
USC Oborniki - akta z lat 1936-1975, w ilosci 185 j.a.,
USC Ocieszyn - akta z lat 1955-1957, 1959 w ilosci 10 j.a.,
USC Popéwko — akta z lat 1913-1935, 1955-19359 w iloci 80 j.a.,
USC Roznowo — akta z lat 1955-1959, w ilosci 15 j.a.,
USC Stobnica — akta z lat 1913-1935, w ilosci 57 j.a.,

Powiat §redzki

USC Degbicz — akta z lat 1955-1959, w ilosci 9 j.a.,

USC Kijewo — akta z lat 1955-1959, w ilosci 9 j.a.,

USC Koszuty — akta z 1at 1955-1959, w ilosci 8 j.a.,

USC Plawce — akta z lat 1955-1959, w iloéci 9 j.a.,

USC Szlachcin — akta z lat 1913-1935, 1955-1959 w ilosci 78 j.a.,
USC Sroda — akta z lat 1936-1985, w ilosci 238 j.a.,

USC Winna Goéra — akta z Jat 1955-1959, wilosci 9 j.a.,

Powiat éremski

USC Srem — akta z lat 1913-1974, w ilogci 233 j.a.,

USC Géra — akta z lat 1955-1959, wilosci 12 j.a.,

USC Krzyzanowo —akta z lat 1913-1935, 1955-1959 w ilosci 79 j.a.,
USC Mechlin — akta z lat 1955-1959, w ilosci 10 j.a.,
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- USC Niestabin ~ akta z lat 1955-1959, w iloéci 15 j.a.,

- USC Pyszaca — akta z lat 1955-1959, wilosci 8 j.a.,

Powiat witkowski

- USC Grzybowo - akta z roku 1957, wilodci 15 j.a.,

- USC Marzenin — akta z lat 1930-1951, w ilodci 85 j.a.,

- USC Szczytniki Duchowne — akta z lat 1955-1959, w ilosci 3 j.a.,
Powiat szamotulski

- USC Gatowo —akta z roku 1955, w ilodci 6 j.a.,

- USC Otorowo — akta z lat 1913-1972, wilosci 169 j.a.,

- USC Piaskowo — akta z lat 1955-1956, wilosci 12 j.a.,

- USC Szamotuly — akta z lat 1913-1987, w ilosei 304 j.a.,
Powiat wolsztynski

- USC Boruja Koscielna — akta z lat 1913-1959, wilodci 102 j.a.,
Powiat wrzesifiski

- USC Chwalibogowo — akta z lat 1955-1959, w ilosei 15 j.a.,
- USC Gozdowo — akta z lat 1955-1959, w ilosci 15 j.a.,

- USC Kaczanowo — akta z lat 1955-1959, w ilosci 15 j.a.,

- USC Obtaczkowo —akta z lat 1913-1935, w ilosci 67 j.a.,

- USC Psary Polskie — akta z lat 1955-1959, w ilodci 15 j.a.,

- USC Wegierki — akta z roku 1955-1959, w ilosci 15 j.a.,

- USC Wrze$nia — akta z lat 1913-1987, w ilosci 362 j.a.,

Powiat leszczynski

- USC Leszno — akta z lat 1963-1969, w ilosci 7 j.a.,

Powiat poznanski

- USC Pamiatkowo — akta z roku 1955, wilogci 3 j.a.,

- USC Poznan — akta z roku 1913-1986 w ilosci 2292 j.a,,

- USC Poznan-Jezyce — akta z roku 1956-1976, 1978 w ilosci 303 j.a.,

- USC Poznan-Grunwald — akta z roku 1956-1975, w ilosci 191 j.a.,

- USC Poznan-Stare Miasto — akta z lat 1957-1975, w ilosci 126 j.a.,

- USC Poznan-Wilda — akta z roku 1956-1972, 1975 w ilosci 40 j.a.,

- USC Poznan-Nowe Miasto — akta z lat 1956-1975, 1979 w ilosci 60 j.a.

materiaty archiwalne wytworzone w trakcie dziatalnosci Krajowego Biura
Wyborczego w Poznaniu — akta z lat 1989-1997, w ilodci 1,80 mb. oraz
Kuratorium Qswiaty w Poznaniu - akta w iloéci 0,90 mb. z lat 1984-1999;
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3) akta osobowe z lat (1932) 1945-1990, w iloici ok. 102 mb. nalezace do

nastgpujacych zespotow archiwalnych:

Starostwo Powiatowe w Poznaniu — akta z lat 1945-1950, w ilosci 0,30 mb.,
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Poznaniu

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Pile — akta z [at 1947-1950,
w ilosci 0,41 mb.,

Okregowy Urzad Likwidacyjny — akta z lat 1945-195 1, wilosci 7,40 mb.,
Izba Skarbowa w Poznaniy — akta z lat 1945-1950, w ilogci 2 mb.,

Wojewédzki Petnomocnik ds. podatku gruntowego — akta z lat 1947-1950,
w ilosci 1,16 mb.,

Urzad Powiatowy w Poznaniy — Terenowa Komisja Likwidacyjna — akta z lat
1955-1975, w iloéci 21 mb.,

Kuratorium Okregu Szkolnego Poznanskiego — akia z lat (1932) 1945-1950
(1965), w ilosci 68 mb.,

Wielkopolska Gra Liczbowa »Koziotki” — akta z lat 1955-1982, w ilosei 1,40

mb.,
Rejonowe Biura Pracy — akta z lat 1990, w ilogci 0,30 mb.,

oraz akta osobowe pracownikéw kultury powolywanych przez Wojewode,

w ilosci 0,10 mb.

W magazynach archiwum zaktadowego zlokalizowanych w Pokrzywnie przechowuje sie

ponadto  dokumentacje niearchiwalng zlikwidowanych  zakladéw pracy, nalezacg do

nastgpujacych zespoléw archiwalnych (zestawienie sporzadzono na podstawie $rodkéw

ewidencyjnych archiwum zaktadowego; kursywa wyrézniono zespoly, w ktérych znajduja sie

akta kat. BES0):

L.p.

Nazwa przedsigbiorstwa

Akta Akta Akta Daty
osobowe | placowe pozostale| skrajne

1. i{Przedsiebiorstwo Wielobranzowe 53j.a.
»AGA” Sp. z 0.0. w Srodzie Wikp. 0,2 mb.

5 mb. brak [1995-1997
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L.p. o s Akta Akta Akta Daty
Nazwa prredsigmiorsto osobowe | placowe |pozostale: skrajne

2. |Poznarska Fabryka Maszyn Zniwnych| 14301 j.a. ’
 AGROMET” w Poznaniu 68,00 mp, | 22 mb | 290 mb | 1950-2009

3.  |Poznanskie Przedsiebiorstwo . _
Projektowania i Realizacji Inwestycji 12135 F | g2mb | brak L
+AGROMET-PROJEKT” w Poznaniu ’ )

4. |Zaklad Transportu ,,AGROMET” w 150 j.a. 17mb | 23mb |1990-1998
Poznaniu 0,60 mb. ? 2

5.  |Zaklad Konstrukcyjno-Wdrozeniowy 43 j.a. i
,AGROMET” w Poznaniu gzmy, | 040w | 0A2nh 108951555

<. LALPLAST” Sp. z 0. 0. w Méciszewie g gﬁ,’ 0,4 mb 1,8 mb |1994-1997

7. | Wielobranzowa Specjalistyczna : 1988-1991
Spoldzielnia Pracy ,,ALTERNO” 0,3 mb. 0,4 mb brak
w Poznaniu

8. |Przedsiebiorstwo Handlowe 55j. a. i
LARDOM” S.A. w Poznaniu 03mp | 109mb | 7.5mb 19781995

9.  iSpoéldzielnia Pracy Przemystu 1041 j. a. )
Skérzanego ,,ASKO” w Gostyniu 4,60 m. b, %A mb 1,2mb | 1948-1996

10. |,,BEKADEX-SPOMASZ” Sp.zo.o.w | 2181j.a. 55mb | 27mb |1967-1999
Poznaniu 10,6 mb. ’ ’

11. |Biuro Projektow Budownictwa 2346 j.a. 3mb | 18.80 mb |1955-2003
Przemysiowego w Poznaniu 17,6 mb. g

12. |Biuro Wlel.kopolsklej Unu Opieki 26i.a. 0.1mb | 33,40 mb|1992-1999
Zdrowotnej w Poznaniu

13. |Biuro Studiéw Wodnych Melioracji i . |
Inzynierii $rodowiska 15%1 an 'ba' Sondl | Bk | 1398
L.BIPROWODMEL” w Poznaniu ’ ’

14. | BOKAL” Sp. z.0. 0. Przedsigbiorstwo 91j.a. lzia:ttgc‘};" 0' 75 b, |1992-2000
Wielobranzowe w Robakowie 0,3 mb. osobowych 3 '

15. |,.BOMIS” Przedsigbiorstwo Obrotu 781 j.a. <
Maszynami i Surowcami w Poznaniu 3,0 mb. 40 b 2,5mb |1970-1957

16. |,.BUDINSHUT” Poznanska Hurtownia 121 j.a. i
Materiatéw Budowlanych 0,3 mb. 0,43 mb | 2,78 mb | 1990-1995

17. 5 - 2531j.a. ]
,,BUDOME Przgdsmb}orstwo ST ib, 404 mb | 3.20 mb 1957-1998
Budownictwa Melioracyjnego

18. [,,BUDOMET” Spéldzielnia Pracy 223 j.a. 0.8 mb 15mb |1987-1995
w Poznaniu ' 0,6 mb. | 7 m ~
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L.p. Nazwa przedsigbiorstwa Akt tkiy Akta Dat.y
osobowe | placowe pozostale| skrajne
19. | Przedsiebiorstwo Sprzgtu Budowlanego 103 j.a, ;
,BUDMASZ” w Poznaniu 08mb. | 2mb | 0.30mb |1992-2003
20. |Biuro Projektow Budownictwa 1713 j.a. 3
Komunalnego w Poznaniy 6,5 mb 6,5 mb 30,55 mb  1954-1998
21. Bim:o I"rojektow Budc‘)wnictwa 2216 j.a. 50mb | 0,7mb |1951-1997
Wiejskiego w Poznaniu 5,0 mb
22. |,CEKOL" Centralne Biuro . )
Konstrukeyjno-Technologiczne >74]a. 6,0 mb. | 1,30 mb 8- 1ade
. 2,6 mb.
w Poznaniu
23. | Prredsigbiorstwo Prajektowania i ; g
Realizacji Inwestycji ! ;201' w | L6mb. | brax 17391993
»CERPROJEKT” w Poznaniy o
24. |, ,CEZAL” Przedsiebiorstwo )
Zaopatrzenia Lecznictwa 399 j.a. 3,0mb. | 335mb Lol 182
Przedsigbiorstwo Uzytecznodci 2,0mb ¥ b, =S m
Publicznej w Poznaniu
25. |,,CEKAR?” Centrum Komputeryzacji 482 j.a. .
Rynku w Poznaniy 2.0 mb 1,8 mb. brak |{1969-1991
26. |,,CEPELIA” Wielkopolska Spotdzielnia
1 : . 1950-1988
Pracy Rekodziela Ludowego i 1710 j.a. 10,5mb. | 33 mb
Artystycznego 7,2 mb d ' ’
w Poznaniu
#7: | Centrala Nasienna w Szamotutach ¥ 2o | 02mb. | 04mb (1980-1996
28. Centrala Nasienna w Srodzie Wikp. %499 1Jn %’ 3,5mb. 20,10 mb |[1961-2000
| Centrala Nasienna w Poznaniy 131 (;2 % | L4mb. | 430 mb |1950-2001
30. |Przetwémia Owocow i Warzyw 122 j.a. 1994-1997
Grzegorz Dymecki 0,2 mb 0.15mb | 0,3 mb
31. |Dobrzyckie Zaklady Obuwia w 1477 j.a. 5 mb 2.5mb |1951.2007
Dobrzycy 7,3 mb
32. POZI’IafISkie Zakl’ady ObUWia 721 6 j.a. 1951- 1993
,DOMENA” w Poznaniu 193mp | 1>3mb | 8,0mb
33. |Dziennikarska Spotdzielnia Pracy _ 1991-2001
~EXPRESS POZNANSK]” Brak Brak 0.4 mb
34. |Przedsiebiorstwo Budownictwa . 1980-1991
Energetycznego i Przemystowego 13723 n":l 'ljl' 3.2 mb Brak
»ENERGOEXPORT” w Obornikach ’
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L.p. e Akta Akta Akta Daty
Nazwa przedsigbiorstwa osocbowe | placowe |pozostale| skrajne

35. [Miejski Zaklad Energetyki Cieplnej w 1428 j.a. 25mb | 1.8mb 11958-1995
Kole 4,2 mb ’ ’

36. |Przedsigbiorstwo Elektryfikacji i ; _
Technicznej Obstugi Rolnictwa 1‘.?32.9;1 ’{, ;:' 16,5mb | 2,3 mb 11008
+ELTOR” w Poznaniu ’

37. |Poznanskie Przedsigbiorstwo 1979-1995
Informatyki Przemystu Budowlanego 1322 j.4. 40mb | 1.0mb
~ETOB” 6,3 mb >0 :

w Poznaniu

38. Elewator Gadki Przedsiebiorstwo 41 j.a. 0,15mb | 025 mb |1989-1993
Zbozowe 0,27 mb

39. |.EURODOM POLSKA” S.A. w 23 j.a. 02mb | 0.12 mb 11997-1999
Poznaniu 0,1 mb ’ ’

40. dok.

£ 18 j.a. pn}acowa 1988-1 993
»COORD TRANS 0.9 mb. w aktach brak
osobowych

41. "FOSBUD" Sp. z 0.0. - Uslugowo- ¢ y

Produkcyjne Przedsi¢biorstwo w 82)a. L5mb. | 0,5mb. s 102

: 0,6 mb.

Poznaniu
42 \"EERM - BUD" Sp. z 0.0. W Poznaniu 052 J&  1020mb. | 0,3 mb. (19751999 |
43, |, " _—_ akta osobowe i

FUDIM - POLMO Przed51qb10r§two wTARPAN | 8.0mb. | 4,0mb 1949-1998
Produkcyjno-Handlowe w Poznaniu
Sp. z 0.0,

44. |Fabryka Papieru Przedsiebiorstwo 2259 j.a, !
Panstwowe w Czerwonaku 4,20 mb. 9,0 mb. brak | 1949-1996

45. |Przedsigbiorstwo Obrotu Zwierzetami ; i
Hodowlanymi w Gutowie Malym B8 amb, | 40mb. | 1909199

46. |"GASTROPOL " Przedsigbiorstwo )

Gastronomiczno - Handlowe w 4317).a. 1,5 mb, brak 1R9-1288
: 8,5 mb.
Poznaniu

47. |Gnieznienskie Przedsiebiorstwo 654 j.a.

Handlowe w Gnieznie 4,5 mb. Syt i | Lgfesbn (9501040

48. HESTJA. S.A. Zaklad Ubezpieczef 1063 j.a 91mb. | 0.7mb. |1991-1997
w Poznaniu 4 mb.

49. |"INVEST PIEKARZ 5
WIELKOPOLSKA" Sp. z 0.0. W 2132 o 63 mb. | 0,03 mb, | 1997-2000
Ské : 0,01 mb,

Grzewie
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L.p Nazwa przedsigbiorsﬁva Akta o Alita Datfy
osobowe | placowe |pozostate skrajne
50. |"JARKON " Zaklady Przemystu : )
Odziezowego w Jarocinie 2950 12, 15,5 mb. | 9,10 mb. 1948-2001
12 mb.
51, |"JUWELIA" Spéldzielnia Pracy : )
- {Rekodziela Artystyeznego w Poznaniu 15522;]’3&' 7.0mb. | 2,1 mb. 1al-L
52. |Spéidzielnia Produkcyjno Ustugowa ! )
~JUWELIA-BIS” w Poznaniu 20j.a. 0,1 mb. brak el
(,1 mb.
53. | Kombinat Budowlany "POZNAN- 35617 j.a
CENTRUM" w Poznaniu 78,2mb. | 357 mb. | 2,0mb. |1939-2003
54. |Kombinat Budowlany "POZNAN- 26486 j.a. .
WSCHOD" w Poznanin 72 mib. 38,15mb.| 2,5mb, [1957-1999
55. {"KOM - PROD" Przedsiebiorstwo :
Produkeyjno-Handlowe w Poznaniu 3782 111 g' 0,65 mb. brak AL
56. |Przedsiebiorstwo Techniczne ~KRAM- 1988-1990
TECH” Sp. z o0.0. 0,24 mb, 0,16 mb. | 0,05 mb
37| Kuratorium Oswiaty w Poznaniu 11,80 mb brak |13,45mb.|1945.2003
58. | Ushugowo - ’Wyt\'zv(’)rcza Spotdzielnia 1984 j.a. 6 mb. 51mb |1950-1994
Pracy w Koécianie 3 mb
59. ["LATONA" Przedsiebiorstwo ; ]
Wiclobranzowe Sp. z 0. 0. w Krosinku 49 j.a. 0,05mb | 1,0 mb 1284-1989
. 0,05 mb
- zaktad w Rawiczu
60. Fabryke} Luster i Szlifiernia Szkla w 2481 j.a. 3,0 4idb 1,10 mb 1945-1998
Poznaniu 6.5 mb
61. "LE}C’H‘-LimitGd" Sp. Z 0.0. W 2138 j.a. 6,0 mb 8,0 mb 1959_1994
GnieZnie 7,2 mb
62. {Wlkp. Przedsigbiorstwo Produkcii 6707 j.a. 1946-1997
Wikliniarskiej LAS w Poznaniu 12 mb t&nb 1 40 mb
63. |Zaklad Produkcji Lesnej "LAS" . 1946-2000
w Miedzychodzie 2030l b e | 155 mb
3mb
64. Przedsigb%orstwo Przetwoérstwa "LAS" 628 j.a. 33mb. | 07mb |1982-1994
w Poznaniu 2,7 mb.
%- | Poznatiskie Przedsiebiorstwo Produkci T 2| s | b |1949-1994
Lesnej "LAS" w Jastrzgbsku Starym ’ ’
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Lips Nazwa przedsigbiorstwa Rkfa Ak — Dat.y
osobowe | placowe |pozostale| skrajne
86 |poznanskie Przedsiebiorstwo Produkeji | 147j.a. | PlacOwe 1945-1996
P . ., w PPP brak
Lesnej ,,LAS” w Miescisku 0,9 mb
LAS
67. |Spoldzielnia Mieszkaniowa Budowy 1971-1994
Doméw Jtednorodzmnych SLAWICA 0,49 mb 0.24 mb | 0,52 mb
w Poznaniu
68. |Przedsigbiorstwo Produkcyjno - :
Handlowe "Centrala Rybna" 6641 2 -1
(MARINUS) w Ostrowie Wlkp. 5oy | 32mb | brak
69. |Przedsichiorstwo Produkcyjno - .
Handlowe "Centrala Rybna” 6626 j.a. 6,0 mb 1.5 mb 19471994
(MARINUS) ' 13,8 mb J
w Poznaniu
70. "MESA%L -POL" Sp.zo.0. w 391 j.a. 0.25 mb. brak  |1990-1992
Poznaniu 0,8 mb.
71. |Miejskie Przed51gb1or§two Robot 7072 j.a. 4,0 mb brak  1951-1997
Drogowych w Poznaniu 12,4 mb
72. |"MERAMONT" Przedsiebiorstwo .
Kompleksowe] Automatyzacji we Labd, 10,0 mb brak 11393
s 2,7 mb
Wrzeéni
73. |Zaklady Systemu Automatyki 2649 j.a. 3
,MERAMONT” w Poznaniu Bay | Wb | S0mb (19652006
74. |Dziennikarska Spétdzielnia Pracy 27 j.a. i
GLOS 1,5 mb 0,5 mb brak |1991-2005
75. | Przedsigbiorstwo Produkcyjno- . i
Ustugowo-Handlowe , NAGROS” oTa ogsmb | 12mb | P19
w Poznaniu ’
76. |Ofrodek Wezasowo-Leczniczy :
Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu w 287 . 1,0 mb. brak 19982000
: 0,7 mb.
Pogorzelicy
77. |,Omnifood” Sp. z. 0.0. w Poznaniu ,
Zrzeszenie Producentow Grzybéw Ll )8 0,7mb. | 0,2 mb D8e-0a8
0,3 mb
78. |Osrodek Rozwoju Przemystu .
Drzewnego ,,ORED” Przedsigbiorstwo 365 j.a. 4,2mb. | 1,4 mb. 272004
A ; 2,1 mb,
Paristwowe w Poznaniu
79. |Przedsiebiorstwo Handlu Ubiorami 22117 j.a. 157 mb | 34.04 mb |1932-1993

LOTEX™ w Poznaniu

63,9 mb.
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L.p Nazwa przedsighiorstwa Akta Akta Alth Dat.y

osobowe | placowe | pozostale skrajne

80. |Przedsiebiorstwo Gospodarki : : )
Komunalnej i Mieszkaniowej w ?356 Iil ]2- 1,8 mb brak 198-1994
Nowym Tomyslu ’ ‘

81. |Przedsigbiorstwo Konserwacji . y
Urzadzed Wodnych i Melioracyjnych w 154(9)11]'3& 6,05mb | 1,3mb 15781308
Obornikach Wikp. ’ )

82. |Poznafiskie Zaktady Drobiarskie 14542 j.a. 1
z/s w Kozieglowach, w Lesznie 41,0 mb. - 28,0mb | 2.8mb |1953-1993

83. |Poznariskie Przedsiebiorstwo Obrotu 1965-1994
Surowcami Widkienniczymi i 8837 j.a. 8.0mb | 0.2mb
Skorzanymi ,,POLSURWIS” w 32,8 mb. ? ’

Poznaniu

84. Poznaﬁslfle Przedsxgb1or§two Robot 7881 j.a. 2,60 mb | 15.61 mb |1950-1994
Instalacyjnych w Poznaniu 15,0 mb.

85. |Poznarska Fabryka Artykutow 78 j.a. 1985-19
Medycznych ,POFAM” w Poznaniu | 0,18 mb. | O3 ™b | 6.11mb |1985-1997

86. |[Zaktady Sprzetu Oswietleniowego 3924 j.a. ’
POLAM” w Poznania 17.5 mb. 6,0mb | 2,7mb |1964-1991

87. |Przedsiebiorstwo Sprzetowo- L 1952.
Transportowe Budownictwa 12(;83?2;1.)& 16,1 mb. | 2,6 mb. w19
Rolniczego w Poznaniu ’ '

88. | Wielkopolskie Zakiady Obuwia ; 968-2003
~POLANIA” w Gnienie, oraz 0010 sgmb. | 3,7mp | 1958200
»POLANIA” Sp. 7 0.0. ‘

89. |Wielkopolskie Przedsiebiorstwo 1951-2001
Turystyczne ,,PRZEMYSEAW” w o L 140mb. | 8,3mb.

Poznaniu ’ )

90. | Przedsigbiorstwo Transportu Handlu 83 j.a. 0,5mb. | 0,7mb. |1981-1993
Wewngtrznego w Szamotulach 0,4 mb.

91. |Poznarska Dyrekcja Budownictwa w ; 1975-1990
P-niu Poznasniskie Zjednoczenie ;1; ;z ‘;’ LOmb. | 1,0 mb.
Budownictwa w Poznaniu ’ )

92. |Fabryka Aparatury Urzadzen . 1949-2000
Komunalnych , POWOGAZ® w 280;21'33' 6,8 mb. | 34 mb.

Pniewach ’ ;

93. |Przedsigbiorstwo Budownictwa 7322 j.a. 3 23.87 mb. | 1948-1995
Wodnego w Poznaniu 14,1 mb. 122 mh. [25,87 mb:

94. |Przedsigbiorstwo Budownictwa 739 j.a. b. | 0.5mb. |1974-1998
Drogowego w Obornikach 3,5 mb. Tl S
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L.p. v %4 Akta Akta Akta Daty
Nazwa. praedsguiorsiva osobowe | placowe |pozostale| skrajne
95 Przed.si?b'iorstwo Robdét Drogowych brak brak 0,7 mb. |1991-1997
w QGnieznie
96. iPoznafiskie Zaklady Dezynfekcji, 1720 j.a. 9002
Dezynsekeji i Deratyzacji w Poznaniu 5,2 mb. 3,5mb. 15,80 mb. 1550
97. {Poznanskie Zaktady Przemyshu 2874 j.a. )
Muzyeznego ,,MUZA” w Poznaniu 10,0 mb. 5.1mb. | 590 mb |1951-1998
98. |Przedsiebiorstwo Wielobranzowe 2319 j.a. y
,MEHATRA” w $rodzie Wikp. Rmb, | G0mb. | T0mb, 19662002
99.  |Przedsiebiorstwo Produkeyjno- . karty 1995-1996
Handlowe , MARIMEX"” Przemystaw 0651; {n ai; mggh 0,3 mb.
Karlik w Gortatowie k/Swarz¢dza ’ " | osobowych
100. |Panstwowy Osrodek Maszynowy w 2664 j.a. 40mb. | 7.8 mb. |1953-1957
Lesznie 5,1 mb. : ' ’ )
101. |Pafistwowy Oérodek Maszynowy we 1186 j.a. 1.4 mb 1.0 mb. |1947-1993
Wrzesni 4.5 mb. ’ ) ’ )
102. |Panstwowy Oérodek Maszynowy w 2478 J.a. 35mb. | 63mb. |1950-1992
Szamotulach 5,2 mb. ’ ) ’ ' '
103. |Panstwowy Osrodek Maszynowy w 1720 j.a. 22 mb. | 1.45mb. |1951-2001
Wagrowcu 4,0 mb. ? T )
104. |Przedsigbiorstwo Uslug Socjalnych w 1601 j.a. 6.5mb. | 2.7 mb. |1969-1999
Poznaniu 4.0 mb. ’ ) ’ )
105. |Przedsigbiorstwo Sprz¢towo- . i
Transportowe "POLAN-TRANS" w 1.8 05mb. | 02mb. {000 1523
e 0,1 mb.
Gnieznie
106. | Zaklady Tworzyw Sztucznych i Gumy 4505 j.a. 3
"PLASTGUM" Sp. Pracy w Poznaniu | S7mb. | 20 mb- | 504 mb. \1945-1999
107. |Przedsigbiorstwo Wyrobow z Metali . ]
Szlachetnych "POLSREBRO" w 1641ja | g0 b | 2mb {00
i 10,7 mb.
Poznaniu
108. |Przedsiebiorstwo Produkcji Handlu i 228 .. .
Uslug "POZBUD" S.A. w Poznaniu |  07mb. | 02 ™0 | &5 mb. 19881591
109. |Poznanskie Przedsigbiorstwo .
Budowlane Przemysiu Lekkiego w L0161 3.2 9,5mb. | 9,0 mb. 1960-19%
. 23,5 mb.
Poznaniu
110. |Przedsigbiorstwo Przemystu 4015j.a !
Chlodniczego w Poznaniu 13 mb. 15,1 mb. | 11,50 mb. [1950-2005
111. |Gnieznienska Pralnicza Spéidzielnia 2161 j.a. )
Peacy v GinleZnie 5 D, 3,3mb. | 2,0mb. |1949-1995
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Lip. Nazwa przedsigbiorstwa AR Akt Akta Dat.y —’
_ osobowe | placowe pozostale| skrajne
112. {Przedsiebiorstwo Budownictwa 4783 j.a. y
Rolniczego w Szamotutach 11,2 mb, 20mb. | 0,5mb. |1954-1997
113. |Przedsigbiorstwo Budownictwa 7708 j.a. :
Rolniczego "POLANBUD" w Grieznie | 18,0mb, | 133 mb. | 4,0mb. |1953-1995
{114, Zakdady Odziezy Sportowej i g 3
Turystycznej "POLSPORT" w B7752 | 3 mb. | 10mb, | 1970-1995
; 15,2 mb.
Poznaniu
115. |Zaklady Artykutéw Sportowych i . i
Turystycznych "POLSPORT" w 568438 | 1 00mb. | 5.5mb, |1965-1995
. 21,5 mb.
Poznaniu _ -
116. |Przedsiebiorstwo Robét Instalacyjno- 1953-1994
Montazowych ,,POZPRIM” w 36 mb. 10,8 mb. | 5,9 mb.
Poznaniu, Pokrzywno
117. Przedswb%orstwo Naprawy Taboru PKS | 2090 1. 5,3mb. |15,10 mb.| 1945-1995
w Poznaniu 3,5 mb.
118. |Przedsiebiorstwo Przewozu Towaréw 3662 j.a.
PKS 2 w Poznaniu ' 13,0 mb. 24 mb. 19,20 mb.|1964-1995
119. |Przedsi¢biorstwo Przemystu Betonu 8067 j.a 3
 PREFABET-POZNAN" 27 mb 20,3 mb | 21,45 mb |1949-2005
120. | Osrodek I?adawc’zo-jRozwojou{y 1947-1992
Stosowania Obrébki T Worgyw 12,9 mb brak brak
Sztucznych ,,PROPLAST” w Poznaniu
121. | Towarzystwo Goqudarcze "REFLEX" 80 .. 1991-1997
Sp. z 0.0. w Poznaniu 0,6 mb. | 0,4 mb.
0,2 mb
122. | Przedsigbiorstwo Produkcyjno- . 1
Ustugowe "REKOM" Sp. z 0.0. w 4. 0,5mb. | 0,6 mb. L
. (.3 mb
Poznaniu
123.  Wielobranzowa Spétdzielnia Pracy 135j.a. 1985-1990
"REMKON" w Poznaniu 05mb. | 3mb. | 1,0mb. -
124, 16952 |0t 1990-2001
PPHU "ROMEX" w Szamotulach 1,0 mb. karty w 0,03 mb.
osob.
125, Rej(?nowe'Przedsiqpic,)rgwo 1573 j.a. 4,5mb. | 1.5mb. |1967-1994
Melioracyjne w Gnieznie 4,0 mb.,
126, o 1350 j.a. 1961-1999
Przedsigbiorstwo Remontowo- 4,5 mb. 17,6 mb. | 4.10 mb
Montazowe "SPOMASZ" w Poznaniu J 7
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L.p. I Akta Akta Akta Daty
Nazwa przedsigblorstwa osobowe | placowe |pozostale| skrajne
127. |Przedsi¢biorstwo Handlowo- :
Produkcyjne "SAMPOZ" Sp. z0.0. w 05% ‘11'3:') 3,0mb. | 3,71 mb. 1.1
Poznaniu ’ ’
128. | Zaklad Wyposazenia Wnetrz Sp. z 0.0. . i
Swarzedzkich Fabryk Mebli S.A. w 948 O05mb, | Zmb |0
0,4 mb.
Swarzedzu
2 Spétdzielnia Ogrodniczo-Pszczelarska 0 g g.a. brak 0.4 mb 1990-1999
w Kostrzynie Wlkp. ol B . S
130. |Spétdzielnia Pracy Metalowcow w 448 j.a. )
Gostyniu 1,0 mb. LOmb. | 1.2mb. 11954-1995
131. |Spdtdzielnia Pracy Ushug Budowlanych )
w Obornikach Wikp. 0,26 mb. | 0,38 mb. | 0,25 mb. [1986-1992
132 nie
Sejmik Samorzqdowy Wojewddztwa 19j.a. 1990-1998
Poznariskiego w Poznaniu 0,1 mb. P rz;l;aza Lifmi,
133. | Zaklady Metalowe Przemystu - )
Gumowego "STOMIL" w Srodzie OIS | 4 e, | Ao, |00 1RR0
11,2 mb.
Wlkp.
134. Okr’fggowe Przedsiq‘t{iorstwo Surowcoéw | 9673 j.a. 2.9mb. | 3.0mb. |1950-1994
Wtornych w Poznaniu 11,0 mb. ’
135 1S TOKBET" sp. z 0.0. we Wizedni 785718 1293 mb. | 13,0 mb. |1951-1999
20,0 mb.
136. |"SILVER-PLASTICS-
OPAKOWANIA" Polska Sp. z 0.0. W 39i.a. 15232000
S . 0,8 mb. | 0,40 mb.
teszewle 0,4 mb.
137. |Przedsigbiorstiwo Produkcyjno 26 j.a. 1991-1999
Handlowe ,,STYROMUR” Sp. zo.o.w | 0,15mb. | 0,32 mb. | 0,16 mb.
Poznaniu
138. |Przedsigbiorstwo Produkeyjno-
Uslugowe "TRAMAD" 5183 Ja 1949-1998
Przedsigbiorstwo Paristwowe 18,5 mb. 232mb. | SSmb,
w Srodzie Wlkp.
139. 16574 j.a.
"TARPAN' Sp. 7 0.0. w Poznaniu 52,4 mb. 31,5 mb. | 42,50 mb. L1992
140. |Przedsi¢biorstwo Zaopatrzenia 1945-1990
Panstwowej Komunikacji 28 mb. brak brak
Samochodowej w Poznaniu
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Lp ;o Akta Akta Akta Daty
Nazwa przedsiebiorstwa osobowe | placowe |pozostale skrajne

141. | Spéldzielnia Pracy ,, TECH-MARK” w 221 j.a. 1
Poznaniu 0,5 mb. 1.6 mb. | 0,35 mb. | 1986-1991

142. |Migdzyzakladowy Zawigzek » 1
Zavwodowy Telekomunikaci Polskiej | 123 ol otmb. | bk (0072003
»1EL-TECH” w Poznaniu ’ '

143. |Sredzkie Zaklady Tkanin Technicznych | 1045 j.a. i
"TKATEX" w Srodzie Wikp, 2,7mb, | H>mb | 1,8mb. /1950-1996

144. | Przedsigbiorstwo Ushigowo- 72 j.a. N
Transportowe "TOM-AL" w Poznaniu 0,2 mb. 0.5mb. | 0,5 mb. |1990-1993

145. | Przedsiebiorstwo Sprzetowo- . ,
Transportowe Budownictwa 13485 Jl')a' 6,64 mb. | 2,36 mb. 1956-2005
"TRANSBUD I" w Poznaniu o,

146. | Przedsiebiorstwo Sprzetowo- \ y
Transportowe "TRANSBUD II" w WTT5a 50 o mb, | 4,0 mb, | 19451999

; 7,0 mb.

Poznaniu

147. | Przedsigbiorstwo Transportu .
Samochodowego Przemysh 986 j.a. 6.0 mb. | 20.0 mb 1978:2000
Meblarskiego "TRANSMEBLE" 5,5 mb. ’ ’ SRR
w Poznaniu

148. | Przedsigbiorstwo Transportu ; :
Samochodowego i Spedycji %685 J'g' 2,0 mb brak 15202000
"TRANSMEBLE" w Jarocinie AR

149. | TOYO Engineering Polska Sp. z 0.0. w 6 j.a. 0.1mb. | 42mb. 11999-2002
Poznaniu 0,1 mb. 3 ' ’ '

150. | Wojewédzka Dyrekcja Inwestycji w 486 j.a. 5.5 mb. | ok. 3 mp |1958-1993
Poznaniu 2,0 mb. ? ) )

151. | Wojewddzkie Biuro Dokumentacii 1994-1998
Geodezyjnej i Kartograficznej w brak brak | 0,15 mb.
Poznaniu

152. | Wojewddzki Zespot Pomocy Spolecznej 61 j.a. 0.7mb | 8.20mb |1962-1999
w Poznaniu _ 1,0 mb * ’

153. |Wielkopolska Fabryka Maszyn , 1980-2002
Elektrycznych "WIEFAMEL" w 6927)8 | & 0ms. 1,0 mb.

. i1,1mb.

Poznaniu

154. | Wielkopolskie Centrum Innowacji 33 j.a. 0mb. 11989-1996
Przedsigbiorczosei S.A. w Poznaniu 0,1 mb. 02mb, | 1,005,

155. | Wielkopolskie Piwnice Win 2704 j.a. 1.2 mb brak  (1950-1996
Importowanych w Poznaniu 1,2 mb. ’ )

156. Wielkapol.ska Orkiestra Symfoniczna 366 j.a. L5mb. | 0,5mb. |1962-1992
w Poznaniu 1,5 mb.
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L.p. oy Akta Akta Akta Daty
Nuzwa przedsichiorstwa osobowe | placowe |pozostale| skrajne

157. Wlelkopo!skie Stowarzyszenie Handlu brak brak 0.1 mb. |1996-1999
w Poznaniu

158. | Wojewddzkie Biuro Projektow w 1914 j.a. 2.2 mh Imb. |1967-1996
Poznaniu 13,2 mb. ! ’ ’

159. \Wojewédzkie Biuro Pracy w Poznaniu 1,05 mb. brak 8 mb. [1986-1998

160. | Wojewddzki Zaktad Konserwacji . - .
Urzadzefi Wodnych i Melioracyjnych w 4062 2,5mb. | 4mb. 1Dt

3 .. . 2,5 mb.
Poznaniu z/s. w Przezmierowie

161. | Wojewodzki Zarzad Gospodarki 32ja. Bark brak  |1963-1984
Terenami w Poznaniu 0,3 mb.

162. | Wojewddzkie Zjednoczenie _
Przedsiebiorstw Gospodarki I
Komunalinej i Mieszkaniowej 912 j.a.

W Pt + Walewdigkle 72mb. | 3 mb | 7,0mb.
Zjednoczenie Budownictwa
Komunalnego w Poznaniu

163. | Wielkopolskie Przedsiebiorstwo 4732 j.a. 3
Sprz¢towe Budownictwa w Poznaniu 7,6 mb. 4.5mb. | 8,0mb. |1965-1994

164. | Wrzesinska Spétdzielnia Pracy im. . 3
Dzieci Wrzesinskich ,,WRZOSTEX” 1108 2. 8,0mb. | 2,3 mb. 19761894

g 4.4 mb.
we Wrzesni

165. | Wydawnictwo Dziennik S.A. (1)469 Ja 1 omb | Brak 1992199

1en. Wydawnictwo Poznariskie w Poznaniu ; g’;; b 4mb, | 3,0mb. |1956-1997

167. | Wojewddzki Zarzqd Rozbudowy Miast .

i Osiedli Wiejskich w Poznaniu Ll M0 L,5mb. | 1,0mb. |1958-1985

168. | Wytwornia Kolder i Konfekeji w 16 j.a. ;
Lesznic 0,1 mb. 0,3 mb. brak |1988-1993

169. | Vinital Sp. z 0.0. w Poznaniu 0,33 mb. 3,0mb. | 2,7mb. |1994-1998

170. |,,VITABEST MARTINEZ : i _
Corporation” Sp. Z 0. 0. W S0 brak brak 1991-1995

— : 0.2 mb.
Przezmierowie _

171. | Zaktady Miesne Przedsi¢biorstwo i
Pafistwowerss Obornikach Wikp, 30 mb. 18 mb. | 1,05 mb. |1949-1997

172. | Zaklad Wykonawstwa Sieci :

Elektrycznych Przedsiebiorstwo alilye, 9,2 mb. 2,6 mb. |1955-1997
, i 9,7 mb.
Panstwowe w Poznhaniu
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Lap. Nazwa przédsi@biorstwa Akta akta Aleta Dat.y
osobowe | placowe | pozostale skrajne
173. | Zaktad Naprawczy Mechanizacji 6692 j.a. :
Rolnictwa w Poznaniu 14 mb. 10,5mb. | 2,5 mb. 19461996
174. |, ZREMB” Przedsiebiorstwo 4984 j.a. )
Remontowo-Budowlane w Poznaniu 31,3 mb. 6,0 mb. | 14,0 mb. | 1970-1994
175. |,,ZURBUD” Zaktad Produkgji i Ushug . X
Remontowo-Budowlanych w 219]a. 3,6mb. | 1,0 mb. G T
s 1 mb.
Owinskach
176. Zaktady Przemystu Chemicznego 4415 j.a. Y
METALCHEM w Poznaniu 43mb. | 62mb. |11,02mb. |1948-1995
177. {Regionalne Centrum Szkolenia 317 j.a. )
Administracji w Poznaniu 4,60 mp, | 00 mb. 117,62 mb. 1962-2010
178. | Zaktad Obshugi Administracji . !
Wielkopolskiego Urzedu 294 j.a. 15,36 mb. | 73,63 mb. RIGA-20H
N Prigens . 11,50 mb.
Wojewddzkiego w Poznaniu
179. |Osrodek Informatyki Wielkopolskiego 284 j.a. 0-
Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu 2,8 mb. 6,71 mb. 37,88 mb.| 1990-2010

3. Zbiér dokumentacji w Poznaniu obejmuje ogélem 6978 mb.V

W tym

— kategoria A 445 mb.?
~ kategoria B 6533 mb.¥
W tym:

— kategoria BE50 1080 mb.

wraz z aktami przechowywanymi w magazynach archiwum w Delegaturach Urzedu, ilosé

dokumentacji wynosi odpowiednio:
Y10 373 mb.

2 644 mb.

%9729 mb.

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okreslié stan fizyczny zbioru dokumentacji)

Struktura i wielko$é zasobu archiwalnego od czasu ostatniej kontroli ulegla zmianie, ktéra

spowodowato przede wszystkim:
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- przekazanie do Archiwum Pafistwowego w Poznaniu Oddzial w Gnieznie materialéw
archiwalnych wytworzonych w trakcie dziatalnosci Wielkopolskich Zakladéw Obuwia
,POLANIA” w GnieZnie, oraz ,,POLANIA” Sp. z 0.0, w ilosci 0,80 mb.; przekazanie
wtoropiséw ksiag stanu cywilnego — akta z lat 1909-1912, w ogdlnej ilosci 6,41 mb.;
przekazanie do Archiwum Panstwowego w Poznaniu materialéw archiwalnych
wytworzonych w trakcie dzialalno$ei Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej
w Poznaniu — w ilosei 3,20 mb. oraz Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu — w ilosci
2,20 mb.; przekazanie do Archiwum Panstwowego w Kaliszu 4,20 mb. materialow

archiwalnych Zakladow Przemystu Odziezowego w Jarocinie "JARKON"

- przejecie 828 mb. dokumentacji z komdrek organizacyjnych do archiwum

zakladowego;

- przejecie do zasobu archiwum zakladowego akt zlikwidowanych gospodarstw
pomocniczych WUW oraz doptyw dokumentacji do przejetych juz wezesniej
zespoldéw akt zlikwidowanych zakladéw pracy — ogétem ok. 129 mb.;

wybrakowanie w latach 2011-2012 ok. 785 mb. dokumentacji niearchiwalnej,

wiaczenie do zasobu archiwum zakladowego akt przechowywanych dotychczas

w ekspozyturze archiwum 57 mb. dokumentacji.

W wyniku powyzszych zmian zaséb archiwalny przechowywany w magazynach
archiwum w Poznaniu zwigkszyl sie o 275 mb. oraz zmniejszyl si¢ w magazynach

archiwum w Delegaturach o 279 mb.

Stan fizyczny dokumentacji przechowywane] w archiwum zakladowym nie budzi
zastrzezen.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podac
podstawe prawng przejecia)

- Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad 1 trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. Nr 167,
poz. 1375),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia

ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpicczania oraz wzorow
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aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz.
884).

Przekazaniu podlegaja materialy archiwalne wytworzone w latach 1950-1988 (w tym
materialy Prezydium WRN w ilosci 7 mb. oraz materialty Urzedu Wojewodzkiego
W Poznaniu w ilodci okoto 15 mb.). Archiwum Pafistwowe w Poznaniu przeprowadza
takze sukcesywnie ekspertyzy archiwalne dokumentacji kat. BE oraz akt, ktérych
kwalifikacja archiwalna budzi zastrzezenia. W wyniku tych ekspertyz, po weryfikacji
prawidlowosci kwalifikacji i uporzadkowania akt, do archiwum paristwowego moze
zostac przekazana kolejna partia dokumentéw,

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnoéci uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno§¢ materialéw
archiwalnych)

Akta gromadzi sie w ukladzie rzeczowo-chronologicznym (wedlug komérek
organizacyjnych poszczegdlnymi rocznikami). W odrebnych magazynach zgromadzono
calodé materialéow archiwalnych. Czesé materialow archiwalnych oraz akta osobowe
i dokumentacje niearchiwalng o dtuzszym okresie przechowywania zabezpieczono

dodatkowo przez umieszczenie ich w pudtach tekturowych.

Kwalifikacja archiwalna dokumentacji przekazywanej do archiwum zakladowego
z komoérek organizacyjnych od roku 1999 nie budzi powazniejszych zastrzezen. Akta sg
opisane, zewidencjonowane oraz oznaczone sygnaturami archiwalnymi. Przed
przekazaniem do archiwum zaktadowego akt wytworzonych do 2011 r., pracownicy
komérek organizacyjnych dokonuja weryfikacji kategorii archiwalnych tych akt (zgodnie
z przepisami § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych - Dz.U. Nr 14, poz. 67)
1w wymagajacych tego przypadkach dokonuja zmiany oznaczenia kategorii archiwalnej
akt - dokonujgc jednoczesnie wzmianki o tym fakcie na spisie zdawczo-odbiorczym.
O obowiazku dokonywania wspomnianej weryfikacji zostali poinformowani WSZYSCY
dyrektorzy wydzialoéw i biur oraz kierownicy innych komérek organizacyjnych i delegatur
Urzedu pismem Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu z dnia 2 listopada 2011 r. (znak: OA.X-1.150-6/1 ).

Stan uporzadkowania dokumentacji sprzed roku 1999 w wielu przypadkach jest

niewystarczajacy. Materialy archiwalne (kat.A) czesto w ogéle nie sg uporzadkowane
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wewnetrznie. Innymi dostrzezonymi uchybieniami jest brak peinego opisu zewngtrznego
teczek, uzywanie do archiwizacji niewlasciwych materialéw (sznurek, kolorowa tasma,
itp.). Bledy w opracowaniu materialéw archiwalnych pracownicy archiwum zaktadowego
eliminuja sukcesywnie w trakcie przygotowywania akt do przekazywania archiwum
pafistwowemu. W odniesieniu do czg$ci dokumentacji konieczne jest przeprowadzenie
ekspertyzy archiwalnej, z uwagi na powazne watpliwosci dotyczace prawidlowosci
kwalifikacji archiwalnej akt oraz z uwagi na wspomniane Wyzcj przepisy § 6 ust. 3

przywotanego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 1.

Witéropisy ksiag stanu cywilnego zostaly usystematyzowane oraz zewidencjonowane
wedlug powiatéw poszczegdlnymi urzgdami stanu cywilnego, a w ich ramach seriami

ksiag chronologicznie.

W zwiazku 2z pismem Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych (znak:
DKN.412.6.2013), szczegblng uwage poswigcono w trakcie kontroli dokumentacji
dotyczacej wywlaszczeft nieruchomosci. W  zasobie archiwum zakladowego
Wielkopolskiego Urzedu Wojewédzkiego w Poznaniu znajduje si¢ obecnie okolo 23,50
mb. przedmiotowej dokumentacji, pochodzacej z lat 1968-2010 (ekspertyzie poddano akta
wymienione w spisie zdawczo-odbiorczym nr 6288 - notatka z dnia 30.12.2013 1.
z ekspertyzy, znak: BIL414.33.2013). Stan fizyczny dokumentacji dotyczacej
wywlaszezen nie budzi powazniejszych zastrzezen. Akta zostaly zewidencjonowane
i zakwalifikowane badz do materialdw archiwalnych (w zdecydowanej wigkszosci na
podstawie przepiséw § 6 ust. 3 przywolanego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r.), badz jako dokumentacja kategorii BE25 (zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt wprowadzonym rozporzadzeniem Ministra  Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 grudnia 1999 r. zmieniajacym rozporzadzenie
w sprawie instrukcii kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w wojewédztwie
- Dz.U. Nr 112, poz. 1320). Materiaty archiwalne dotyczace spraw nieruchomosci, w tym
szczegblnie wywlaszczeniowych, a takze akta mierniczych przysieglych staty sie swego
czasu przedmiotem uzyczenia, ze wzgledu na wykorzystywanie przedmiotowej
dokumentacji w biezacej pracy Urzedu (znaczna ilos¢ kwerend dotyczacych
wywlaszezel). Pomiedzy Archiwum Pafstwowym wPoznaniu a Wielkopolskim
Urzedem WojeW(')dzkim w Poznaniu zawarto dwie umowy uzyczenia: w dniu 5 czerwca
2002 r. (znak: II-404-1/2002, umowa zostata przedluzona dnia 7 maja 2007 r. do dnia
6 czerwea 2012 1) oraz w dniu 13 wrzeénia 2005 r. (I-431-1/2005). Materialy archiwalne
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bedace przedmiotem uzyczenia zostaly przekazane do Archiwum Panstwowego
w Poznaniu w roku 2012 oraz w roku 2013.

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana

Wremm=l. PO zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak——nie*) przez

....................... W Sposdb (ﬁﬁ’*"i‘d‘lﬁwj”,—ﬂ-iepfﬂ%éd-}ew)*).

. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spis6w zdawczo-odbiorczych -tak-nie*)

b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak-nie*), w podziale na kat. A i kat, B — tak - nie,

C) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak-nie*),
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak-nie*),

€) ewidencje wypozyczes - tak-nie*),

) inne $rodki ewidencyjne: protokél stwierdzenia brakdw, uszkodzen Zwracanej
dokumentacji lub stwierdzenia zagubienia wypozyczonej dokumentacji; protokét
wycofania dokumentacji w postaci nieelektronicznej 2 archiwum zakladowego;

ewidencja akt osobowych.
Ocena prowadzenia ewidencji:

Dokumentacja  przekazywana jest przez komérki organizacyjne do archiwum
zaktadowego na podstawie Spisow zdawczo-odbiorczych, ktére wraz z wykazem spisow
stanowig podstawe ewidencji zasobu archiwalnego. W archiwum zaktadowym od 1991
roku prowadzone s réwniez spisy zdawczo-odbiorcze w ukladzie wydzialowym.
Odrebna teczka prowadzona Jest dla spiséw materialow archiwalnych przekazanych do
archiwéw  pafistwowych. Dla dokumentacji zlikwidowanych  zakladow pracy,
przechowywanej w magazynach archiwum zakladowego w Pokrzywnie, prowadzi sie
osobng ewidencje (spisy zdawczo-odbiorcze) w uktadzie alfabetycznym wedlug nazw
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych. Ponadto w postaci elektronicznej prowadzi
si¢ ewidencje akt osobowych (obejmuje nastgpujace informacje: imie i nazwisko,
sygnature, lokalizacje, okres zatrudnienia, datg urodzenia, zaklad pracy, miejscowosc).
Program umozliwia wyszukiwanie akt wedlug nazwiska, sygnatury lub zakladu pracy.
Dotychczas zewidencjonowano 48 339 j-a. akt osobowych. W zwigzku z wejiciem
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w zycie przywotanego wyzej rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r., Wielkopolski Urzad Wojewddzki opracowal nowe wzory formularzy srodkéw
ewidencji archiwum zakladowego: wniosek udostgpnienia akt, protokol stwierdzenia
brakdw, uszkodzen zwracanej dokumentacji lub stwierdzenia zagubienia wypozyczonej
dokumentacji; protokdt wycofania dokumentacji w postaci nieelektronicznej z archiwum
zaktadowego. Wzory tych formularzy przekazano do wiadomosci dyrektorom Wydziaiéw
i biur oraz kierownikom innych komorek organizacyjnych i delegatur Urzedu pismem
Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Poznaniu z dnia
8 lutego 2011 r. (znak: OA.X-1.150-1/11).

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

1) Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu magazyny w Delegaturze w Kaliszu
przechowuje ogdélem 186 mb. dokumentacji wlasnej, w tym: 25,20 mb. materialéw
archiwalnych z lat 1999-2010 oraz 161 mb. dokumentacji niearchiwalnej z lat 1999-
2010, a takze dokumentacje odziedziczong w ilos’cis162 mb. z lat 1912-1998 (w tym
99,73 mb. akt stanu cywilnego) oraz 597 mb. akt nastgpujacych, zlikwidowanych
instytucji i zaktadéw pracy: '

- Wojewddzka Dyrekcja Inwestycji w Kaliszu (akta z lat; 1974-1997, w ilosci 4,62
mb. w tym 355 j.a. akt osobowych),

- Wojewddzki Zespot Pomocy Spotecznej w Kaliszu (akta z lat: 1971-1999, w ilosci
7.26 mb. w tym 54 j.a. akt osobowych),

- Przedsigbiorstwo Transportowo-Sprzgtowe , Transkom” w Kaliszu z s.
w Pleszewie (akta z lat: 1978-1982, w ilosei 1,59 mb. w tym 347 j.a. akt
osobowych),

- Przedsigbiorstwo Panstwowe ,,Centrala Nasienna” w Kaliszu (akta z lat: 1952-

1994, w ilosci 2,94 mb. w tym 445 j.a. akt osobowych),

- Wojewodzkie  Przedsigbiorstwo  Gospodarki  Turystycznej ,,PROSNAVIA”
w Ostrowie Wlkp. (akta z lat: 1979-1991, w ilodci 9,67 mb. w tym 1953 j.a. akt
osobowych),

- Zjednoczenie Przedsigbiorstw Gospodarki Komunalnej w Kaliszu (akta z lat:
1981-1982, wilosci 0,1 mb.),
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- Przedsigbiorstwo Instalacji Przemystowej ,.INSTAL” w Kaliszu (akta z lat: 1972-
1995, w ilosci 45 mb. w tym 6130 j.a. akt osobowych),

- Przedsiebiorstwo Transportowo-Sprzetowe ,,TRANSBUD” w Kaliszu (akta z lat;
1956-1994, w ilosci 6,38 mb. w tym 2097 j.a. akt osobowych),

- Fabryka Maszyn Rolniczych ,,AGROMET” w Kaliszu (akta z lat: 1962-1993,
W ilosci 12,88 mb. w tym 2001 j-a. akt osobowych),

- Przedsigbiorstwo Przemystu Betonéw »PREFABET” w Ostrowie Wikp. (akta
z lat: 1952-2000, w ilosci 25,93 mb. w tym 4088 j.a. akt osobowych),

- Spéldzielnia Budownictwa Wielskiego ,,PREFABRYKATY” w Krotoszynie (akta
z lat: 1968-1992, w ilosci 0,51 mb. w tym 30 j.a. akt osobowych),

- Fabryka Doméw w Mieszkowie (akta z lat: 1973-1993, w ilodci 1,59 mb. w tym
169 j.a. akt osobowych),

- Przedsigbiorstwo Wielobranzowe LDULIMEX” w Kaliszu (akta z lat: 1992-1997,
w ilosci 0,12 mb, w tym 55 j-a. akt osobowych),

- Zaktady Miesne w Kaliszu (akta z lat: 1951-1995, w ilosci 53,7 mb. w tym 7654
J-a. akt osobowych),

- Przedsigbiorstwo Instalacyjno-Montazowe »PRIM” w Ostrowie Wikp. (akta z Iat;
1971-1993, w ilosci 2,7 mb. w tym 730 j.a. akt osobowych),

- Wojewddzka Federacja Sportu w Kaliszu (akta z lat: 1975-1983, w ilosci 0,28 mb.
w tym 79 j.a. akt osobowych),

- .MULTEX" w Kaliszu (akta w ilogci 0,06 mb. wtym 15 j.a. akt osobowych),
- Fabryka Urzadzen Mechanicznych w Ostrowie Wikp. (akta w ilosci 0,02 mb.),

- Fabryka Urzadzenn Mechanicznych ,PONAR” w Ostrzeszowie (akta z lat: 1965-
1995, w ilodci 49,10 mb., w tym 5600 j-a. akt osobowych),

- Spoldzielnia ,,ROL-POLM” w Stradomiu (akta z lat: 1994-1999, w ilosci 0,33
mb., wtym 102 j.a. akt osobowych),

- Zaklady Przetworstwa Owocowo-Warzywnego w Kotlinie (akta w ilosci 0,03
mb.),
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- Przedsiebiorstwo ,,POL-BIS” w Kaliszu (akta z lat: 1966-1999 w ilosci 0,25 mb.,
w tym 30 j.a. akt osobowych),

- ,DUE” S.A. w Kaliszu (akta z lat: 1991-1993, w ilosci 0,5 mb., w tym 54 j.a. akt
osobowych)},

- Zaklady Przemystu Spozywczego , KONWIN” S.A. w Koscianie (akta z lat: 1954-
2000, w ilosci 20,01 mb., w tym 1305 j.a. akt osobowych),

- Spotdzielnia Kélek Rolniczych w Grabowie (akta z lat: 1967-2001, w ilodci 6,2
mb., w tym 781 j.a. akt osobowych),

- Zaklad Obstugi Administracji w Kaliszu (akta z lat: 1987-2001, w ilosci 2,6 mb.,
w tym 200 j.a. akt osobowych),

- Zwiazek Spélek Wodnych W Kaliszu (akta z lat: 1967-2000, w ilosci 1,73 mb.,,
w tym 640 j.a. akt osobowych),

- Przedsicbiorstwo Produkcyjno-Remontowe ,,ZREMB” w Opalenicy (akta z lat:
1962-2000, w ilogci 5,4 mb., w tym 595 j.a. akt osobowych),

- PP , Centrala Nasienna” w Opalenicy (akta z lat: 1960-2000, w ilosci 6,44 mb.,
w tym 720 j.a. akt osobowych),

-, ARCHIM-BIS” Sp. z 0.0. w Ostrowie Wlkp. (akta z lat: 1990-2001, w ilosci 0,61
mb., w tym 230 j.a. akt osobowych),

- PUH , FISCHER” w Kaliszu (akta z lat: 1994-1999, w ilodci 0,22 mb., w tym 86
j.a. akt osobowych),

- Fabryka Pomocy Naukowych w Poznaniu (akta z lat: 1964-2000, w ilosei 51,17
mb., w tym 4296 j.a. akt osobowych),

- Fabryka Urzadzen Cieptowniczych ,,THERMO” w Poznaniu (akta z lat: 1950-
2000, w ilosci 38,18 mb., w tym 6537 j.a. akt osobowych),

- PPU Drogownictwa ,,TRAMAD” w Kaliszu (akta z lat: 1963-2001, w ilosei 22,90
mb., w tym 2120 j.a. akt osobowych),

- Dziennikarska Sp. Pracy ,,ZIEMIA KALISKA” w Kaliszu (akta z lat: 1991-2001,
w ilosci 1,96 mb., w tym 34 j.a. akt osobowych),

- ,,ASKOM” Sp. z 0.0. w Poznaniu (akta z lat: 1991-2002, w ilosci 1.7 mb., w tym
120 j.a. akt osobowych),
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- Spéidzielnia Ogrodniczo-Pszczelarska w Kaliszu (akta z lat: 1953-2003, w ilogci
9,78 mb., w tym 1270 j-a. akt osobowych),

- Bank Spéldzielczy z Grabowa (akta z 1at:1950-1997, w ilodei 3,12 mb., w tym 63
j.a. akt osobowych},

- Kaliskie Zaktady Ceramiki Budowlanej ,, WINIARY” w Kaliszu (akta z lat: 1976-
2003, w ilosci 25,28 mb., w tym 1245 j.a, akt osobowych),

- PPHI ,HOLDING” Sp. Z o.0. w Poznaniu (akta z lat: 1991-2003, w ilodci 15 39
mb., w tym 812 j.a. akt osobowych),

- »HP INVEST” Sp. z 0.0, w Nowym Tomyslu (akta z lat: 1998- 2003, w ilosci 0,2
mb., wtym 2 j.a. akt osobowych),

- Wytwérezo-Ustugowa Spoldzielnia Pracy w Krotoszynie (akta z lat: 1964- 1996,
w ilosci 2,33 mb., w tym 2022 ; J.a. akt osobowych),

- PHU ,,ADOC-OIL” Ryszard Slisifiski (akta z lat: 1995-2003, w ilosci 2,11 mb.,
W tym 58 j J.a. akt osobowych),

- SKT ,,FENIKS” Sp. z 0.0. w Poznaniu (akta z lat: 1995-2003, w ilodci 4 ,79 mb.,
W tym 59 j.a, akt osobowych),

- Przedsigbiorstwo Budowlane , FIRMBUD” Grupa ,,Nowy Dom” S.A. w Srodzie
Wilkp. (akta z lat: 1959-2002, w ilosci 45,18 mb., W tym 4706 j.a. akt
osobowych),

- PH Sprz¢tem Rolniczym ,, AGROMA” w Kaliszu (akta z lat: 1947-2005, w ilosci
20,70 mb., w tym 2206 j.a. akt osobowych),

- »YES” 8p. 7 0.0. w Ostrzeszowie (akta z lat: 2002- 2003, w ilosci 0,24 mb., w tym
3 j.a. akt osobowych),

- Spotdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego i Uslug  ,,SEOWIANSKA?
w Poznaniu (akta z lat: 1958-2003, w ilodci 65,79 mb., w tym 2061 ja. akt
osobowych),

- Rolnicza Spéldzielnia Produkcyjna w Olszowej (akta z lat: 1971-2003, w iloéci
1,8 mb., w tym 198 j.a. akt osobowych),

- Przedsigbiorstwo Wielobranzowe »ESPOL”  Eugeniusz Styla w Mosinie (akta
w ilosci 1,58 mb., w tym 94 J.a. akt osobowych),
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- Przedsigbiorstwo Budowlane ,MAX-BUD” Sp. z 0.0. w Poznaniu (akta z lat:
1997-2005, w ilodei 9,93 mb., w tym 51 j.a, akt osobowych),

- Specjalistyczne Przedsigbiorstwo ,,TAWI-ECO” Sp. z 0.0. w Poznaniu (akta z lat:
1989-2005, w ilosci 3,4 mb., w tym 137 j.a. akt osobowych);

- Zaklad Obshugi Administracji Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu Oddzial w Kaliszu (akta z lat 2006-2010, w ilosci 0,7 mb.);

2) Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu magazyny w Delegaturze w Koninie

przechowuje ogdlem 232 mb. dokumentacji wlasnej z lat 1999-2010, w tym: 16,50

mb. materialéw archiwalnych z lat 1999-2010 i 216 mb. dokumentacji niearchiwalnej
z lat 1999-2010, a takze dokumentacje odziedziczong w ilosci 160 mb. z lat 1940-
1998 (w tym 34 mb. akt stanu cywilnego) oraz 598 mb. akt nastepujacych,
zlikwidowanych instytucji i zakladoéw pracy:

WPHW w Koninie Filia w Kole, Stupcy, Turku (akta z lat: 1970-1991, w ilosci
48,50 mb., w tym 138 j.a. akt osobowych),

PTHW w Koninie Filia w Kole, Shupcy, Turku (akta z lat: 1979-1993, w ilosci
5,30 mb., w tym 406 j.a. akt osobowych),

Koninskie Przedsigbiorstwo Handlowe (akta z lat: 1982-1993, w ilosci 4,98 mb.),

Pafistwowe Zaklady Zbozowe w Koninie Filia w Kole, Stupcy, Turku (akta z lat:
1973-1994, w ilosci 11,98 mb., w tym 86 j.a. akt osobowych),

Centrala Nasienna w Koninie Filia w Kole, Stupcy, Turku (akta z lat: 1973-1995,
wilosci 11,18 mb., wtym 411 j.a. akt osobowych),

Wojewodzkie Przedsigbiorstwo Gospodarki Turystycznej , KONTUR” w Koninie
Filia w Turku (akta z lat: 1970-1993, w ilosci 15,44 mb., w tym 1332 j.a. akt
osobowych),

Przedsigbiorstwo Owocowo-Warzywne w Stawiszynie (akta z lat: 1972-1993,
w ilosci 17 mb., w tym 738 j.a. akt osobowych),

Panstwowy Os$rodek Maszynowy w Turku (akta z lat: 1956-1996, w ilosci 25,70
mb., w tym 12355 j.a. akt osobowych),

Zaklad Elementéw Automatyki , MERAMONT” w Turku (akta z lat: 1973-1996,
w ilosci 10,16 mb., w tym 78 j.a. akt osobowych), -
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Przedsigbiorstwo Robét Drogowo-Mostowych w Zukach k. Turku (akta z lat:
1953-2003, w ilosci 45,90 mb., w tym 1527 j.a. akt osobowych),

PPKS w Turku (akta z lat: 1970-1996, w ilodci 39,60 mb., w tym 5172 j.a. akt
osobowych),

»TRANSPORT” Zaklad Transportowo Ustugowo Handlowy w Kole (akta z lat:
1977-2000, w ilosci 60 mb., w tym 8§04 j.a. akt osobowych),

PHU ,,SILKA” w Kole (akta z lat: 1992-1996, w ilosci 2,70 mb., w tym 196 j.a.
akt osobowych),

PPHU Fabryka Obuwia ,,ALLBUD” w Kole (akta z lat: 1995-1998, w ilodci 0,20
mb., w tym 143 j.a. akt osobowych),

Zaklady Urzadzeni Chemicznych ,METALCHEM” w Klodawie (akta z lat: 1980-
1990, w ilo$ci 2,5 mb., w tym 279 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Budownictwa Ogdlnego w Strzatkowie (akta z lat: 1980-1993,
w ilosci 14,44 mb., w tym 1407 j-a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Wielobranzowe , TAWIKO” w Tuliszkowie (akta z lat: 1990-
1994, w ilodci 0,50 mb., w tym 2 j.a. akt osobowych),

PPHU , ROLMEX-POL” w Cieninie Zabornym (akta z lat: 1993-2000, w ilosci
3,50 mb., w tym 91 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Budownictwa Rolniczego w Koninie (akta z lat: 1964-1993,
w ilo$ci 21,96 mb., w tym 3474 j-a. akt osobowych),

Zaktad Elementéw Prefabrykowanych w Koninie (w ilosci 16,62 mb., w tym 163
j.a. akt osobowych),

Rejonowy Zwiazek Spotek Wodnych w Koninie (akta z lat: 1976-1990, w ilosci
2,50 mb., w tym 201 j.a. akt osobowych),

PTUH , TRANSKRAJ” w Koninie (akta z lat: 1964-1999, w ilosci 124 mb., w tym
2441 j.a. akt osobowych),

Miedzyzakladowy Klub Sportowy ,,ZAGLEBIE” w Koninie (akta w ilosci 1,20
mb., w tym 1 j.a. akt osobowych),

Biuro Projektéw w Koninie (akta z lat: 1982-1989, w ilosci 2,50 mb., w tym 154
j.a. akt osobowych),
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Zaktad Obstugi Administracji w Koninie (akta z lat: 1978-2002, w ilosci 13,35
mb., w tym 308 j.a. akt osobowych),

Sejmik Samorzadowy Wojewodztwa Koninskiego (akta z lat: 1990-1998, w ilosci
5,5 mb., w tym 8 j.a. akt osobowych),

Wojewddzki Osrodek Pomocy Spolecznej w Koninie (akta z lat: 1990-1998,
w ilosci 24 mb., w tym 631 j.a. akt osobowych),

Narodowy Fundusz Zdrowia w Koninie (akta z lat: 1981-1996, w ilogci 0,55 mb.,
w tym 2 j.a. akt osobowych),

-5 TALEXPORT” Wielkopolska Sp. z 0.0. w Komornikach (akta z lat: 1973-2004,
w ilosci 64,30 mb., w tym 3581 j.a. akt osobowych);

Zaklad Obslugi Administracji Wielkopolskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Poznaniu Oddzial w Koninie (akta z lat 2004-2010, w ilosci 2,23 mb.);

Wielkopolski Urzad Wojew6dzki w Poznaniu magazyny w Delegaturze w Lesznie

przechowuje ogélem 89 mb. dokumentacji wlasnej z lat 1999-2010, w tym: 9,77 mb.

materialéw archiwalnych z lat 1999-2010 i 79 mb. dokumentacji niearchiwalnej z lat
1999-2010, a takze odziedziczong dokumentacje w ilosci 199,683 mb. z lat 1919-1998

oraz 122 mb. akt nastgpujacych, zlikwidowanych instytucji i zakladéw pracy:

Wojewodzki Zespot Pomocy Spofecznej w Lesznie (akta z lat: 1990-1998, w ilogci
0,91 mb., w tym 0,62 mb. akt osobowych i ptacowych)

POM w Gostyniu (akta z lat: 1954- 2000, w ilosci 12,53 mb., w tym 13,00 mb, akt
osobowych i ptacowych),

Biuro Sejmiku Samorzadowego (akta z lat: 1991-1998, w ilodei 0,25 mb., w tym
0,16 mb. akt osobowych i placowych),

Liga Kobiet Polskich Zarzad Wojew6dzki w Lesznie (akta z lat: 1977-1990,
w ilosci 0,20 mb. akt osobowych),

Wojewddzkie Zrzeszenie Drobiarskie w Lesznie (akta z lat: 1984-1990, w ilosci
0,30 mb., w tym 0,04 mb. akt ptacowych),

PP Terenowe Drobnej Wytwérczoscei ,,Drewik” w Lesznie (akta z lat: 1987-1991,
w ilodci 0,40 mb. akt ptacowych),
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ZSMP Zarzad Wojewo6dzki w Lesznie (akta z lat: 1975-1990, w ilosci 0,90 mb. akt
osobowych),

Przedsigbiorstwo Realizacji Inwestycji w Lesznie (akta z lat: 1959-1994, w ilosci
14,20 mb., w tym 4,35 mb. akt osobowych i placowych),

Przedsigbiorstwo Budownictwa Rolniczego w Kodcianie (akta z lat: 1962-1998,
w ilosei 15,49 mb., w tym 13,12 mb. akt osobowych i placowych),

Przedsigbiorstwo Produkeyjno-Remontowe Energetyki ,,ELBUD” w likwidacji
wRawiczu (akta z lat: 1968-2004, w ilosci 19,70 mb., w tym 16 mb. akt
osobowych i ptacowych),

POM Tylewice (akta z lat: 1953-1997, w ilosci 7,62 mb., w tym 4,20 mb. akt
osobowych i placowych);

Zaklad Obshigi Administracji Wiclkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu Oddziat w Lesznie (akta z lat 1994-2010, w ilosci 3,87 mb.);

Wojewddzkie Przedsiebiorstwo Handlu Wewngtrznego w Lesznie (akta w ilosci

47 mb., w tym 40 mb. akt osobowych i ptacowych).

Wielkopolski Urzad Wojew6dzki w Poznaniu magazyny w Delegaturze w Pile

przechowuje ogdélem 167 mb. dokumentaciji wlasnej z lat 1999-2010, w tym: 14 mb.

materialéw archiwalnych z lat 1999-2010 i 153 mb. dokumentacji niearchiwalne;j z lat

1999-2010, a takze odziedziczona dokumentacje niearchiwalng w ilosci 230 mb. z lat
1975-1998 oraz 651 mb. akt nastepujacych, zlikwidowanych instytucji i zakladéw

pracy:

Nadnoteckie Zaklady Meblarskie w Biatosliwiu (akta z lat: 1979-1993, w ilodei 16
mb., w tym 1620 j.a. akt osobowych),

Spotdzielnia UPH Kétek Rolniczych w Biatosliwiu (akta z lat: 1966-2003, w ilodci
0,57 mb., w tym 18 j.a. akt osobowych),

Pilskie Przedsi¢biorstwo Robét Inzynieryjnych w Chodziezy (akta z lat: 1979-
1998, wilosci 7,72 mb., w tym 673 j.a. akt osobowych),

PAST ,POLSPORT” w Chodziezy (akta z lat: 1960-1996, w ilosci 16,43 mb.,
w tym 3361 j.a. akt osobowych),
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Przedsigbiorstwo Budowlane w Chodziezy (akta z lat: 1980-1994, w ilosci 4,10
mb., w tym 1342 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Budownictwa Rolniczego w Chodziezy (akta z lat: 1963-1996,
w ilosci 12,10 mb., w tym 2951 j.a, akt osobowych),

POM w Chodziezy (akta z lat: 1980-1994, w ilosci 3,90 mb., w tym 1843 j.a. akt
osobowych),

Sp. Pracy Metalowcow w Chodziezy (akta z lat: 1979-1993, w ilosci 4,69 mb.,
wtym 1522 j.a. akt osobowych),

Zaktady Maszyn Ceramicznych w Chodziezy (akta z lat: 1980-1993, w ilosci 2,80
mb., w tym 369 j.a. akt osobowych),

POM w Czarnkowie (akta z lat: 1979-1996, w ilosci 4,95 mb., w tym 1354 j.a. akt
osobowych),

Przedsigbiorstwo Budowlane w Czarnkowie (akta z lat: 1980-1993, w ilosci 4,15
mb., w tym 618 j.a. akt osobowych),

PP Zaklady Migsne w Czarnkowie (akta z lat: 1994-1998, w ilosci 1,14 mb.,
w tym 233 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Rob6t Instalacyjno-Montazowych Budownictwa Rolniczego
w Czarnkowie (akta z lat: 1980-1993, w ilosci 4,85 mb., w tym 621 j.a. akt
osobowych),

Zaklad Produkcji Materiatow Budownictwa Komunalnego w Jastrowiu (akta z lat:
1962-1991, w ilosci 4,55 mb., w tym 947 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Ceramiki Budowlanej w Kotuniu (akta z lat: 1990-1994, w iloéci
0,01 mb.),

PU-W . LEDPOL” w Lendyczku (akta z lat: 1988-1991, w ilosci mb., w tym 39
j.a. akt osobowych),

SKR w Lipce (akta z lat: 1980-1999, w ilosci 1,69 mb., w tym 526 j.a. akt
osobowych),

GS ,,Samopomoc Chiopska” w Lubaszu (akta z lat: 1952-2005, w ilosci 7,68 mb.,
w tym 802 j.a. akt osobowych),
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POM w Mirostawcu (akta z lat: 1950-1993, w ilogci 13,30 mb., w tym 2333 j.a.
akt osobowych),

Pomorskie Zaktady Przemyshu Welnianego w Okonku (akta z lat: 1946-1997,
w ilosci 20,90 mb., w tym 4771 j.a. akt osobowych),

Pilskie Przedsi¢biorstwo Ceramiki Budowlanej w Osieku (akta z lat: 1952-1996,
w ilodci 26,87 mb., w tym 4343 j.a. akt osobowych),

COBR  Zakiad Produkcyjno-Wdrozeniowy POLAMAT w Pile (akta z lat: 1988-
1993, wilosci 0,35 mb., w tym 83 j.a. akt osobowych),

Kombinat Budowlany w Pile (akta z lat: 1948-2000, w ilodci 87,56 mb., w tym
13089 j.a. akt osobowych),

Kombinat Budownictwa Komunalnego w Pile (akta z lat; 1974-1999, w ilosci 3,98
mb., w tym 258 j.a. akt osobowych),

Kujawskie Zaktady Przemyshi Lniarskiego LINUM w Pile (akta z lat: 1979-1991,
w ilosci 7,75 mb., w tym 4514 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Obstugi Inwestycji w Pile (akta z lat: 1972-2002, w iloéci 3,12
mb., w tym 406 j.a. akt osobowych),

Przedsi¢biorstwo Produkeji i Montazu Maszyn Przemyshi Izolacji Budowlanych
IZOLACIJA w Pile (akta z lat: 1963-1998, w ilogci 10,60 mb., w tym 1649 j.a. akt
osobowych),

Przedsigbiorstwo Transportowo-Sprzctowe Budownictwa TRANSBUD w Pile
(akta z lat: 1976-1998, w ilosci 6,38 mb., w tym 1511 j.a. akt osobowych),

Sp. Pracy Remontowo-Budowlana w Pile (akta z lat: 1980-1992, w ilosci 2,80
mb., w tym 1031 j.a. akt osobowych),

Wielobranzowa Sp. Pracy Inwalidéw w Pile (akta z lat: 1988-1991, w ilosci 1,10
mb., w tym 170 j.a. akt osobowych),

WPHW w Pile (akta z lat: 1961-1994, w ilosci 37,89 mb., w tym 5060 j.a. akt
osobowych),

Wojewodzkie Przedsigbiorstwo Turystyczne NOTEC w Pile (akta z lat: 1979-
1993, w ilosci 6,70 mb., w tym 2712 j.a. akt osobowych),
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Wojewo6dzki Zaktad Ustug Wodnych dla Potrzeb Rolnictwa w Pile (akta z lat:
1970-1992, w ilosci 2,63 mb., w tym 455 j.a. akt osobowych),

Wojewddzki Zespot Pomocy Spolecznej w Pile (akta z lat: 1988-1999, w ilosci
2,73 mb., w tym 39 j.a. akt osobowych),

Zaktad Budownictwa Komunalnego w Pile (akta z lat: 1950-1990, w ilosci 7 mb.,
w tym 1472 j.a. akt osobowych),

PP Zaklady Migsne w Pile (akta z lat: 1990-1998, w ilosci 4,02 mb., w tym 805 j.a.
akt osobowych),

Zaktad Obstugi Administracji w Pile (akta z lat: 1975-2010, w ilosci 38,92 mb.,
w tym 57 j.a, akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Produkcji Drzewnej w Pile (akta z lat: 1979-1997, w ilodci 3,94
mb., w tym 203 j.a. akt osobowych),

ZPiUI INWESTPROJEKT w Pile (akta z lat: 1979-1989, w ilosci 1,95 mb., w tym
343 j.a. akt osobowych),

Zakiad Przemystu Odziezowego MODUS w Pile (akta z lat: 1977-1998, w ilosci
20,03 mb., w tym 3455 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Przemyshu Ziemniaczanego w Pile (akta z lat: 1990-1998,
w ilosei 54,30 mb., w tym 12716 j.a. akt osobowych),

RSP w Strozewicach (akta z lat: 1976-2003, w ilosci 0,20 mb., w tym 59 j.a. akt
osobowych),

Pilskie Fabryki Mebli w Trzciance (akta z lat: 1949-2000, w ilosci 76,97 mb.,
w tym 8865 j.a. akt osobowych),

Trzcianecka Spotdzielnia Pracy MEBLOMET w Trzciance (akta z lat: 1972-1993,
w ilosei 3,20 mb., w tym 1317 j.a. akt osobowych),

Zaktad Produkcji Naczep w Trzciance (akta z lat: 1980-1993, w ilosci 1,76 mb.,
w tym 94 j.a. akt osobowych),

Fabryka Doméw w Watczu (akta z Iat: 1978-1994, w ilosci 0,30 mb., w tym 50 j.a.
akt osobowych),

POM w Walczu (akta z lat: 1973-1999, w ilogci 11,83 mb., w tym 2329 j.a. akt
osobowych),
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Przedsigbiorstwo Budowlane w Watczu (akta z lat: 1954-1992, w ilosci 6,13 mb.,
w tym 2515 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Budownictwa Rolniczego w Walczu (akta z lat: 1955-2000,
wilosci 11,82 mb., w tym 4781 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Obshugi Inwestycyjnej w Walczu (akta z lat: 1976-2001, w ilodei
1,65 mb., w tym 250 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Zaopatrzenia Rolnictwa w Wodg WODROL w Walczu (akta
z lat: 1980-1998, w ilosci 5,76 mb., w tym 1972 j.a. akt osobowych),

Rejonowe Przedsigbiorstwo Melioracyjne w Walczu (akta z lat: 1950-1992,
w ilosci 11,40 mb., w tym 2101 j.a. akt osobowych),

Waleckie Przedsigbiorstwo Budowlane w Walczu (akta z lat: 1981-1996, w ilosci
11,97 mb, w tym 5773 j.a. akt osobowych),

Waleckie Przedsigbiorstwo Robét Drogowych WAELDROG w Watczu (akta z lat:
1955-1997, w ilodei 7,67 mb., w tym 263 j.a. akt osobowych),

Walecko-Zlotowska Sp. Ogrodniczo-Pszczelarska w Walczu (akta z lat: 1981-
1995, w ilosci 3,25 mb., w tym 1849 j.a. akt osobowych),

Zaktady Zabawkarskie OMEGA SP. Pracy w Walczu (akta z lat: 1973-1995,
w ilosei 3,20 mb., w tym 1197 j.a. akt osobowych),

Wagrowieckie Przedsigbiorstwo Produkeyjno-Ustugowe w Wagrowcu (akta z lat:
1978-2000, w ilosci 5,40 mb., w tym 1146 j.a. akt osobowych),

POM w Wyrzysku (akta z lat: 1976-1991, w iloséci 5,35 mb., w tym 768 j.a. akt
osobowych),

PHU Centrala Nasienna w Wyrzysku (akta z lat: 1970-1994, w iloei 2,35 mb.,
w tym 515 j.a. akt osobowych), |

POM w Zlotowie (akta z lat: 1980-2000, w ilosci 5,03 mb., w tym 1699 j.a, akt
osobowych),

Przedsiebiorstwo Budowlane w Zlotowie (akta z lat: 1980-1996, w ilosci 3,75 mb.,
w tym 1440 j.a. akt osobowych),

Przedsigbiorstwo Budownictwa Rolniczego w Zlotowie (akta z lat: 1978-1998,
w ilodei 7,47 mb., w tym 2561 j.a. akt osobowych),
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- Zlotowskie Przedsicbiorstwo Nasienne Centrala Nasienna w Zlotowie (akta z lat;

1973-1994, w ilosci 2,10 mb., w tym 595 j.a. akt osobowych).

Zbidr dokumentacji przechowywanej w magazynach w Delegaturach obejmuje

ogblem 3395 mb., w tym
— kategoria A 199 mb.
- kategoria B 3196 mb.
11. Udostepnianie akt (terminowos$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt)

12.

13.

14.

Dokumentacja jest udostepniana przede wszystkim dla celéw sthuzbowych i naukowych.
Wypozyczenie dokumentacji na zewnatrz archiwum zakladowego nastepuje na podstawie
wniosku udost¢pniania. Zwroty akt sa terminowe, za$ stan fizyczny udostgpnionych akt
nie budzi zastrzezefi. W roku 2011 udostepniono 1468 j.a., w 2012 — 1637 Ja, w2013 -
1400 j.a,

Ponadto, w roku biezacym, wykonywano kwerendy dla oséb fizycznych (57 kwerend)
iprawnych (106 kwerend). W zakresic spraw osobowych i placowych, z zasobu
archiwalnego zlikwidowanych zakladéw pracy, wykonano: w 2011 r. — 1790 kwerend,
w2012 r. — 1760 kwerend, w 2013 r. — 1650 kwerend.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, za zezwoleniem

archiwum pafistwowego, ostatnio 27 wrzesnia 2013 r.

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia gencralnego na brakowanie

dokumentacji niearchiwalne;j.

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

miejsce w 2013 roku i objelo ok. 4,40 mb. materiatéw archiwalnych z lat 1921-1984.

Kierownikiem archiwum zakladowego jest Pani Aleksandra Cylka-Lewandowska
zatrudniona na peinym etacie, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze (historyk-archiwista).
W archiwum zakladowym zatrudnione sa takze na pelnym etacie 2 osoby: Pani Danuta
Michalak i Pan Grzegorz Gluchowski posiadajacy ukoficzone studia wyzsze (historia ze
specjalnoscia archiwistyczna). Zas6b archiwalny zlikwidowanych zakladéw pracy (ul.
Pokrzywno 8) obshiguja 3 osoby w wymiarze calego etatu - 2 osoby posiadajace
wyksztalcenie Srednie i 1 osoba z wyzszym wyksztalceniem, wszystkie osoby ukoficzyly
kursy archiwistyczne I-go stopnia: Pani Irena Stachowiak, Pani Iwona Paczkowska, Pan

Wojciech Zimniewicz.
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Warunki pracy personelu archiwum sg dobre. Osoby odpowiedzialne za stan
1prowadzenie  archiwum zakladowego dysponuja  odpowiednio wyposazonymi
pomieszczeniami biurowymi oraz pomieszczeniami do przejmowania akt z komoérek
organizacyjnych i porzadkowania dokumentacji. Magazyny archiwalne wyposazone
w regaly kompaktowe umozliwiajg fatwy dostep do akt.

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszezen, powierzchnia,

wyposaZenie, zabezpieczenie przed Kkradzieza, pozarem, innymi ujemnymi
czynnikami):

Pomieszczenia magazynowe zlokalizowane w Poznaniu

Archiwum zakladowe Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu dysponuje
nastepujacymi pomieszczeniami zlokalizowanymi w gléwnej siedzibie Urzedu, przy al.
Niepodleglosci 16/18:

- trzy pomieszczenia biurowe o ogélnej powierzchni okoto 40 m?,

- trzynascie pomieszczen magazynowych usytuowanych na niskim parterze
w budynkach A, B i C, oznaczonych nastepujaco: NP. 2, NP. 7B, NP. 13, NP. 13A,
NP. 14, NP. 15, NP. 21, NP. 22, NP. 23, NP. 31, NP. 32, NP. 33, 05C,

- cztery pomieszczenia magazynowe usytuowane na poziomie -2, oznaczone jako

schrony: nr 1, nr 2, nr 3 i nr 4.

Pomieszczenia te wyposazone s w regaly kompaktowe, regaly stacjonarne metalowe, jak
rowniez nieliczne regaly stacjonarne drewniane. Posiadaja o$wietlenie elektryczne
oraz w wigkszodcei centralne ogrzewanie, sa zabezpieczone przed pozarem poprzez
wyposazenie w gasnice proszkowe. Pomieszczenia biurowe wraz z magazynami NP. 21,
NP. 22 i NP. 23 sg objete dodatkowo specjalng zamknigta strefq bezpieczeristwa,
chronigeq przed wlamaniem, pozarem i =zalaniem (drzwi do strefy posiadajg
skomplikowany system otwierania, czujki ppoz, czujki przed zalaniem, czujki ruchowe,
czujki antywlamaniowe na szybach w pomieszczeniach brurowych). Znajdujace sie
w strefie bezpieczefistwa magazyny NP. 22 i NP. 23 przeznaczone sg do przechowywania
dokumentacji dotyczacej realizacji projektéw ZPORR oraz realizacji projektow
finansowanych ze srodkéw unijnych w ramach perspektywy finansowania 2007-2013.
Magazyn NP. 21 przeznaczony jest natomiast na przechowywanie dokumentacji kat. A
oraz B-50.
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Przeprowadzone w ubieglym roku prace modernizacyjne w pozostatych magazynach
archiwum zakladowego znacznie poprawily warunki przechowywania dokumentacji
wytwarzanej] w Wielkopolskim Urzedzic Wojewodzkim w Poznaniu. W ich wyniku
magazyny NP. 31, 32 i 33 zostaly wyposazone w system klimatyzacji pozwalajacy na
regulacje warunkéw temperatury i wilgotnosci w pomieszczeniach, a drzwi wejsciowe

wyntieniono na przeciwpozarowe o odpornosci ogniowej EI60.

Ponadto dla potrzeb archiwum przystosowano nowe pomieszczenie na poziomie -1 oraz
dwa pomieszczenia na poziomie -2, ktére wyposazono w regaly kompaktowe. Drzwi
wejsciowe do nowych magazynéw wymieniono na przeciwpozarowe o odpornosci

ogniowej EI60.

Powierzchnia magazynéw zlokalizowanych przy al. Niepodleglodci 16/18 ogétem wynosi
okolo 593 m2

Archiwam zakladowe WUW w Poznaniu dysponuje ponadto pomieszczeniami

zlokalizowanymi na parterze budynku przy ul. Pokrzywno 8 w Poznaniu, ktére obejmuja:

- trzy pomieszczenia biurowe wraz z zapleczem socjalnym o ogélnej powierzchni okoto

31 m?,

- trzy pomieszczenia magazynowe oznaczone jako: nr 1, nr 2, nr 3, wyposazone
wregaly kompaktowe, o$wietlenie elektryczne oraz centralne ogizewanie;
zabezpieczone przed wlamaniem i pozarem, posiadajace drzwi metalowe zamykane na

dwa zamki, gasnice proszkowe oraz czujki ppoz.

Ogotem powierzchnia archiwum zakladowego przy ul. Pokrzywno wynosi okoto 277 m?,

Pomieszczenia magazynowe zlokalizowane w Delegaturawch WUW

W Delegaturze WUW w Kaliszu archiwum zakladowe dysponuje dwoma pomieszczeniami
biurowymi oraz dziesiccioma pomieszezeniami magazynowymi o tacznej powierzchni okolo
300 m’. Magazyny wyposazone sa w regaly metalowe stacjonarne, posiadaja o$wietlenie
elektryczne oraz centralne ogrzewanie; okna od strony zewngtrznej zabezpieczone sg kratami
i roletami; cze$¢ z nich objeta jest systemem antywlamaniowym (czujki) monitorowanym
przez calg dobe.

W Delegaturze WUW w Koninie archiwum zakladowe dysponuje jednym pomieszczeniem
biurowym oraz dziewigcioma pomieszczeniami magazynowymi o lgcznej powierzchni okoto
220 m?. Magazyny wyposazone sa w regaly stacjonamne metalowe i drewniane oraz szafy

metalowe i drewniane; posiadaja o$wietlenie elektryczne oraz centralne ogrzewanie.
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W Delegaturze WUW w Lesznie archiwum zakladowe dysponuje dwoma pomieszczeniami
biurowymi oraz szescioma pomieszczeniami magazynowymi o tacznej powierzchni 166 m?2.
Magazyny wyposazone sa w regaly stacjonarne metalowe z drewnianymi pétkami, posiadajq
oswietlenic elektryczne oraz centralne ogrzewanie.

W Delegaturze WUW w Pile archiwum zakladowe dysponuje trzema pomieszezeniami
biurowymi oraz dziesigcioma pomieszczeniami magazynowymi o lacznej powierzchni okolo
315 m? Magazyny wyposazone sa w regaly kompaktowe, regaly stacjonarne metalowe oraz

- drewniane; posiadaja o$wietlenie elektryczne oraz centralne ogrzewanie.

Magazyny archiwum zakiadowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewédzkiego w Poznaniu
zajmujq lacznie powierzchnie okolo 1870 m? i usytuowane sg w 7 Iokalizacjaéh. Wszystkie
pomieszczenia archiwum zakladowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
i w Delegaturach zostaly wyposazone w sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnosci. Na
podstawie prowadzonych pomiardw  przygotowano graficzne  wykresy dla kazdego
zpomieszczen z uwzglednieniem ‘minimalnej i maksymalnej dopuszczalnej wartosci,
wskazanej w Instrukeji archiwalnej, ktéra wynosi dla dokumentac;ji papierowej: temperatura
14-18° C (dobowe wahania 1° C), wilgotnosé 30-50 % (dobowe wahania 3 %). Wyniki
poddano szczegétowej analizie w cely podjecia krokow zmierzajacych do utrzymania
prawidlowych warunkéw dla przechowywania dokumentacji wytwarzanej w Wielkopolskim
Urzgdzie Wojewodzkim w Poznaniy,

Obecnie magazyny archiwum zakladowego dysponujg, rezerwa na doplyw akt w ilosci okolo
1000 mb.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udziclane ustnie) -

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe:

Na podstawie kontroli archiwum zakladowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu przeprowadzonej w dniach: 1, 7, 10 grudnia 2010 r. Dyrektor Archiwum
Pafistwowego w Poznaniu wydal zalecenia pokontrolhe, przekazane Wojewodzie
Wielkopolskiemu pismem z dnia 12 stycznia 2011 f., znak: 1-402-158/2010. Wojewoda
Wielkopolski ustosunkowat si¢ do zaleceri pokontrolnych pismami z: dnia 14 lutego i 29
czerwea 2011 r. (OA.X-1.0935-1/10)



45

Wszystkie zalecenia pokontrolne zostaly wykonane.

HI. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym

pismem.

Protokél podpisali:

[ TR Ty | Jo o . N S U
Flarowmik Oddrisi

X Dyrekior Generainy Archiwum Zakiadowsgo KUsTosz
Aiekbsamdre Cylbfl-Tewandowseko Pieir K| imacki
(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zalaczniki:
Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 - Jednostka kontrolowana
egz. ur 2 -AP w Poznaniu
*) nicpotrzebne skresli¢

**) wpisa¢ znak™-", jezeli brak jest danych






