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Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dziecmi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun

w gminie 2025 — edycja uzupetniajqca, zwany dalej ,,Programem”, z dniem ogloszenia

przyjmuje nastgpujace brzmienie:

Stownik:

1.

Minister — odpowiednio minister wlasciwy do spraw rodziny / minister wlasciwy do
spraw pracy;

Ministerstwo — Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

Ostateczny odbiorca wsparcia — gmina objeta dofinansowaniem z Programu, ktoéra
zawarla z wojewoda umowe o dofinansowanie;

Program — Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny
dzienny opiekun w gminie 2025 - edycja uzupetniajaca;

program Pierwszy dzienny opiekun w gminie 2024 — Resortowy program rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny Maluch — Pierwszy dzienny
opiekun w gminie 2024;

program Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 — Resortowy program rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie
2025;

Swiadczenie ,,aktywnie w ztobku” — $wiadczenie, o ktorym mowa w ustawie z dnia 15
maja 2024 r. o wspieraniu rodzicow w aktywnos$ci zawodowe] oraz w wychowaniu
dziecka — ,,Aktywny rodzic” (Dz. U. poz. 858, z pdzn. zm.);

Ustawa — ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
7 2024 r. poz. 338, z p6Zn. zm.);

Wnioskodawca — gmina, ktora zlozyla wniosek o  dofinansowanie.

Podstawa prawna Programu

— Art. 63c ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

— Art. 292 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

(Dz. U. poz. 620).




2. Cel Programu

Celem Programu jest zwigkszenie dostgpnosci terytorialnej 1 finansowej miejsc opieki
u dziennych opiekundéw w gminach, na terenie ktorych nie funkcjonuja zadne instytucje opieki
dla dzieci w wieku do lat 3 oraz nie jest planowana do utworzenia zadna instytucja w ramach
umow o dofinansowanie w Programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
Aktywny Maluch 2022-2029 oraz Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025. Program ten jest dopeinieniem
Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny Maluch 2022-2029
oraz Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2025, z ktorych nie skorzystata czg$¢ gmin stanowiacych tzw. ,,biale plamy”,
tj. gmin, w ktorych nie ma zadnej instytucji opieki, ze wzgledu na ograniczone mozliwosci w
zakresie tworzenia instytucji dziennego opiekuna'.

Wzrost dostgpnosci miejsc opieki przyczynia si¢ nie tylko do zwigkszenia odsetka
dzieci objetych opieka, ale takze umozliwia taczenie zycia zawodowego z rodzinnym i pozwala
na zwiekszenie zatrudnienia, zwlaszcza kobiet. Srodki Programu umozliwia aktywizacje
zawodowa rodzicow, ktérzy dotychczas mierzyli si¢ z brakiem dostgpu do opieki
instytucjonalne;j.

Przedsigwzigcia stanowiace przedmiot Programu sa elementem aktywnej polityki
rodzinnej, na ktora wskazuje Strategia na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju do roku 2020 (z
perspektywq do 2030 r.), jako na jedno z dziatah sprzyjajacych zwigkszeniu spodjnosci
spolecznej. Wpisuja si¢ rowniez w Strategie Rozwoju Kapitatu Ludzkiego 2030 (cel
szczegotowy 4: Redukcja ubostwa 1 wykluczenia spotecznego oraz poprawa dostgpu do ustug
Swiadczonych w odpowiedzi na wyzwania demograficzne).

Kolejnym celem Programu jest promowanie formy dziennego opiekuna jako instytucji
w warunkach sprawowania opieki zblizonej najbardziej do warunkéw domowych. Ta forma,
pomimo ze jest pod wzgledem prawnym stosunkowo tatwa do zalozenia, jest najmniej
popularna zwlaszcza wsrdd gmin, gdyz w maju 2025 r. w catym kraju funkcjonowato tylko 145

publicznych dziennych opiekunow.

I'W Programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3Aktywny Maluch 2022-2029 tworzenie
instytucji opieki w formie dziennego opiekuna jest mozliwe tylko ze srodkéw FERS poprzez adaptacjg lokalu
oraz jego wyposazenie.




3. Adresaci i grupa docelowa Programu

3.1. Podmioty uprawnione
3.1.1. Program jest adresowany do gmin wskazanych na li§cie stanowiacej zatacznik nr 8

do Programu.

3.1.1.1. W ramach Modutu 1 w Programie moga wzia¢ takze udzial gminy, ktore
zrezygnowaly z uczestnictwa albo wojewoda odstapit od zawarcia z nimi umowy
w programie Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 ogloszonym w grudniu

2024 1.

3.1.1.2. W Programie moga wzia¢ udzial gminy, ktére okreslity wysokos¢ miesigcznej
optaty rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna nieprzekraczajaca kwoty
1500 zt (przed obnizeniem optaty z tytutu §wiadczenia ,,aktywnie w ztobku™).
W przypadku miejsc opieki utworzonych w ramach programu Pierwszy dzienny
opiekun w gminie 2024 uchwata ta musi by¢ przyje¢ta najpozniej na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie do Modulu 2. W przypadku gmin tworzacych
instytucje¢ dziennego opiekuna w ramach niniejszego Programu wymagane jest
ztozenie deklaracji, ze po utworzeniu dziennego opiekuna gmina speini wymog

podjecia uchwaty o wysokos$ci optaty za pobyt zgodniej z powyzszym warunkiem.

3.1.2. Gminy moga samodzielnie prowadzi¢ instytucje opieki lub zleca¢ ich prowadzenie
podmiotom innym niz jednostki samorzadu terytorialnego, zwane dalej ,,jst” na
podstawie art. 61 Ustawy, z zastosowaniem odpowiednio przepiséw ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z
2024 r. poz. 1491, z pdzn. zm.) lub moga organizowac opiek¢ w porozumieniu z
innymi gminami na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, z pdzn. zm.), tj. na podstawie porozumienia
migdzygminnego. W przypadku, gdy gmina zdecyduje si¢ na zlecenie
prowadzenia? instytucji opieki podmiotowi innemu niz jst z wytaczeniem instytucji

publicznych, miejsca beda pozostawaly pod nadzorem gminy i beda dostepne dla

2 Przez prowadzenie opieki przez podmiot inny niz gmina rozumie si¢ sprawowanie opieki i dotyczy to zadania
funkcjonowania. Mimo, ze gmina zleca prowadzenie instytucji podmiotowi innemu niz jst, to utworzenie instytucji
opieki w formie dziennego opiekuna jest zadaniem do wykonania tylko i wylacznie przez gming (ergo gmina
zachowuje prawny status podmiotu prowadzacego).




rodzicoOw na takich warunkach (zasady rekrutacji i wysoko$¢ optat rodzicéw), jak
gdyby miejsca te byly prowadzone bezposrednio przez gming. W przypadku ww.
zlecania prowadzenia opieki gmina zawsze bgdzie ostatecznym odbiorca wsparcia,
zobowiazanym do zapewnienia realizacji wsparcia zgodnie z wymogami Programu,
w tym dokonania wpisu instytucji do wykazu dziennych opiekunow, rozliczenia
zadania 1 zapewnienia trwalego nadzoru w okresie jego realizacji. W przypadku
prowadzenia opieki w porozumieniu z innymi gminami, jedna gmina zawsze bedzie
ostatecznym odbiorca wsparcia, zobowiazanym do zapewnienia realizacji wsparcia
zgodnie z wymogami Programu, rozliczenia zadania i1 zapewnienia trwalego

nadzoru w okresie jego realizacji’® oraz 2 lata po zakofczeniu Programu.

3.2. Grupa docelowa
3.2.1. Grupg docelowa stanowia dzieci w wieku do ukonczenia 3. roku zycia (lub 4. roku
zycia, w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objgcie dziecka

wychowaniem przedszkolnym).

4. Przedmiot Programu

4.1. Srodki finansowe w ramach Programu moga zostaé rozdysponowane na dwa moduty,
ktére obejmuja dofinansowanie nastgpujacych rodzajow zadan:

4.1.1. Modut 1: utworzenie w 2025 r. instytucji opieki z maksymalnie 5. miejscami opieki
w formie dziennego opiekuna w danej gminie oraz zapewnienie jego
funkcjonowania w 2025 r. W ramach modutlu 1 mozliwe jest utworzenie w danej
gminie maksymalnie dwoch instytucji opieki w formie dziennego opiekuna.

4.1.2. Modut 2: zapewnienie funkcjonowania w 2025 r. miejsc opieki utworzonych, tj.
wpisanych do wykazu dziennych opiekundw na dzien rozpoczecia terminu naboru
wnioskow w ramach dziennego opiekuna przez gminy z udzialem $rodkow z
programu Pierwszy dzienny opiekun w gminie 2024, dla ktérych gmina nie ztozyta
wniosku o dofinansowanie z Modutu 2 w programie Aktywny dzienny opiekun w

gminie 2025.

3 Oznacza to, ze to gmina tworzy miejsca opieki, w lokalach stanowiacych jej wtasnos¢ lub takich, co do, ktérych
dysponuje odpowiednim tytutem prawnym, a inny podmiot moze mie¢ zlecone jedynie organizowanie opieki w
instytucji opieki.




4.2. Minister po zebraniu od wojewoddéw zestawienia zakwalifikowanych wnioskow, o
ktéorym mowa w pkt 8.5. Programu, podejmuje decyzj¢ co do zakresu, i sposobu
podziatu $§rodkéw przeznaczonych na Program (wykorzystania kryteriow

wskazanych w pkt 8.7. Programu 1 przypisania im wag).

5. Finansowanie

5.1. Srodki przeznaczone na realizacje Programu
5.1.1. Program finansowany jest ze $rodkéw Funduszu Pracy ujetych w planie
finansowym Funduszu Pracy na 2025 rok. Kwota przeznaczona na Program w

2025 r. wynosi 45 mln zt.

5.1.2. Srodki beda przekazywane wojewodom, na podstawie wniosku, o ktérym mowa
w art. 292 ust. 44, ztozonego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do
Programu w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, a nastepnie
wojewodowie przekaza te $rodki adresatom Programu na podstawie umow o

przekazanie srodkéw Funduszu Pracy.

5.1.3. Po zebraniu informacji o ewentualnych oszczg¢dno$ciach w ramach zatacznika nr
1 do wniosku stanowiacego zalacznik nr 6 do Programu, w przypadku
niewykorzystania $§rodkdw przeznaczonych na Program, Minister moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zadan zwigzanych z rozwojem instytucji opieki nad

dzie¢mi w wieku do lat 3.

5.1.4. Minister na podstawie informacji o ewentualnych oszczgdno$ciach moze
zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ kwote srodkéw przekazanych wojewodom w ramach

srodkdéw Funduszu Pracy, ktorymi dysponuje w roku 2025 na ten cel.

5.2. Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania
5.2.1. Utworzenie instytucji opieki w formie dziennego opiekuna: udziat $rodkow
Funduszu Pracy w wydatkach dotyczacych realizacji zadania moze wynosi¢ do

100% wydatkow na realizacjg¢ zadania polegajacego na tworzeniu maksymalnie

4 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. poz. 620).




dwaoch instytucji opieki w formie dziennego opiekuna, jednak nie wigcej niz 300

000 zt bez wzgledu na liczbg tworzonych instytucji opieki.

5.2.2. Zapewnienie funkcjonowania: dofinansowanie na jedna instytucj¢ opieki w
formie dziennego opiekuna wynosi do 8 000,00 zt brutto miesigcznie z

zastrzezeniem pkt 5.2.2.1 i pkt 5.2.2.3.

5.2.2.1. Laczna kwota dofinansowania otrzymywanego przez gming na funkcjonowanie
dziennego opiekuna, okreslonego w pkt 5.2.2., oraz otrzymanego $wiadczenia
»aktywnie w ztobku” w danym miesigcu nie moze przekracza¢ miesigcznych
kosztéw utrzymania dziennego opiekuna. W przypadku, gdy wysokos¢
otrzymanego dofinansowania, o ktorym mowa w pkt 5.2.2., oraz $wiadczenia
»aktywnie w ztobku” przewyzsza miesigczne koszty funkcjonowania dziennego
opiekuna, nadwyzka ta podlega zwrotowi z kwoty przyznanej na
dofinansowanie funkcjonowania, o ktérym mowa pkt 5.2.2. Przy obliczeniach
kwoty zwrotu dofinansowania stanowiacego nadwyzke nalezy uwzglednié

taryfikator okreslony w pkt 5.2.2.3.

5.2.2.2. Miesigczna optata rodzica za pobyt dziecka u dziennego opiekuna uprawniajaca
do otrzymywania przez gming dofinansowania do funkcjonowania nie moze
przekroczy¢ kwoty 1500,00 zt (przed obnizeniem w ramach S$wiadczenia

»aktywnie w ztobku”).

5.2.2.3. Dofinansowanie do funkcjonowania utworzonej z Programu instytucji opieki
w formie dziennego opiekuna przystuguje zgodnie z ponizszym taryfikatorem.

Taryfikator wykorzystuje si¢ do rozliczenia otrzymanego dofinansowania.’

e W przypadku 1 dziecka zapisanego w miesigcu — 8 000,00 zt
e W przypadku 2 dzieci zapisanych w miesiacu — 6 500,00 zt

> Taka budowa taryfikatora wynika z faktu, ze $wiadczenie ,,aktywnie w ztobku” dla wiecej niz 5 dzieci
przekracza kwotg 7 500, 00 zt. Przyjeto zatem, ze w przypadku utworzenia 8 miejsc opieki z programu Pierwszy
dzienny opiekun w gminie 2024, nalezy dofinasowaniem w ramach Modutu 2 obja¢ 5. utworzonych miejsc opieki
w ramach pierwszej odstony Programu w 2024 roku i wobec tych 5. miejsc opieki stosowaé warunki Programu.
3 pozostate miejsca nalezy wylaczy¢ z realizacji, w tym przypadku gmina wciaz bgdzie miata mozliwosé
dofinansowania dziatania tych miejsc z rzadowych $rodkéw w ramach $wiadczenia ,,aktywnie w zlobku” lub z
opfat rodzicow.




e W przypadku 3 dzieci zapisanych w miesiacu — 5 000,00 zt
e W przypadku 4 dzieci zapisanych w miesiacu — 4 000,00 zt
e W przypadku 5 dzieci zapisanych w miesiacu — 2 500,00 zi.

5.2.2.4. Dofinansowanie przystuguje w zaleznosci od poziomu obsadzenia miejsc opieki.
Przez miejsce obsadzone rozumie si¢ miejsce, na ktore zapisano dziecko
przynajmniej jeden dzienh w miesiacu, tj. podmiot prowadzacy instytucje opieki
zawart umowg z rodzicem/opiekunem albo dziecko zostato zapisane do instytucji
opieki zgodnie z innymi procedurami niz podpisanie umowy. Do rozliczenia

gmina przedstawia najwigksza liczbe dzieci zapisanych z danego miesiaca.

5.2.3. Wydatki zwiazane z realizacja obowiazku informacyjnego, o ktorym mowa w
art. 35a-35d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1530, z pozn. zm.) oraz rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7
maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa
lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, z p6zn. zm.), moga by¢
pokrywane wytacznie ze srodkéw gminy.

5.2.4. W przypadku wystapienia sity wyzszej, ktéra uniemozliwia badz utrudnia
realizacje¢ zadan wskazanych w pkt 4.1.1. albo 4.1.2. Programu, wojewoda moze
podja¢ decyzje o odstapieniu od zwrotu Srodkdw z tytutu niewykonania zadania
zgodnie z zatozeniami Programu i umowy. Cigzar udowodnienia, ze wystapity
przestanki zaistnienia sity wyzszej, spoczywa na gminie. Wojewoda podejmuje
decyzje o uznaniu danego zdarzenia lub zdarzen za sil¢ wyzsza w formie

pisemne;j i informuje o niej gming, a decyzja ta nie podlega odwotaniu.

5.3. Przeznaczenie dofinansowania
5.3.1. Wydatki na tworzenie instytucji dziennego opiekuna dotycza wydatkow

majatkowych lub biezacych ponoszonych przez gming zwiazanych z:

a) zakupem lokalu, przy czym zgodnie z art. 42 ust. 3 Ustawy w jednym lokalu

moze by¢ sprawowana opieka przez wigcej niz jednego dziennego opiekuna,

6 Pojecie sity wyzszej bedzie miato zastosowanie w przypadku zaistnienia nadzwyczajnych i nieprzewidywalnych
okolicznosci, niezaleznych od podmiotu powotujacego si¢ na nie, ktorych skutkow nie mozna bylo uniknaé
pomimo zachowania nalezytej starannosci i ostroznosci.




b)

z tym, ze w jednym pomieszczeniu przeznaczonym na zbiorowy pobyt dzieci

moze by¢ sprawowana opieka tylko przez jednego dziennego opiekuna,

adaptacja zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania okreslonymi w
ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), tj. dostosowania
budynkow lub pomieszczen do potrzeb dzieci (w tym z niepelnosprawnoscia),
w tym do wymogoéw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego, organizacja kuchni, stotowek, szatni itp., jesli np.
instytucja bgdzie tworzona na terenie szkot, w celu utworzenia dziennego

opiekuna,

zakupem 1 montazem wyposazenia (w tym  meble, wyposazenie

wypoczynkowe, wyposazenie sanitarne, wyposazenie kuchenne, zabawki).

Uzupetniajaco w stosunku do wydatkéw wskazanych w lit. a, b 1 ¢, finansowaniu

moga podlega¢ dzialania polegajace na:

zakupie — stanowiacych wyposazenie instytucji opieki — pomocy do
prowadzenia  zaj¢¢  opiekunczo-wychowawczych 1 edukacyjnych,
specjalistycznego sprzetu oraz narzedzi do rozpoznawania potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci,
wspomagania rozwoju 1 prowadzenia terapii dzieci ze specjalnymi
potrzebami, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych pomocy, sprzetu dla dzieci

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

wyposazeniu i montazu placu zabaw wraz z bezpieczna nawierzchnia i
ogrodzeniem, doposazenie istniejacych placow zabaw o urzadzenia
odpowiednie dla dzieci do lat 3, wygrodzenie czgsci tych placow na potrzeby
dzieci do lat 3 lub zakup zabawek mobilnych do czasowego umieszczenia na

istniejacych placach zabaw,

dostosowaniu otoczenia instytucji opieki niezbednego do jej prowadzenia i
znajdujacego si¢ na terenie nieruchomosci, do ktorej ostateczny odbiorca
wsparcia posiada tytut prawny, w tym m.in. utworzenie altany $mietnikowej,

chodnika, ogrodzenia, zieleni,




* koszty posrednie takie jak: koszty szkolenia, naboru i ubezpieczen personelu,
koszty certyfikacji i pozwolen, koszty szkolenia i ubezpieczen wolontariuszy,
koszty obstugi (zarzadu, obstugi ksiggowej, prawnej, kadrowej), koszty
naboru dzieci, koszty promocji 1 informacji o instytucji opieki nad dzie¢mi,

koszty prowadzenia rachunku bankowego 1 koszty przelewow.

5.3.2. Wydatki biezace na zapewnienie funkcjonowania dziennego opiekuna dotycza
wszystkich wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem instytucji opieki, w

szczegblnoscei:

a) wynagrodzenia dziennego opiekuna wraz z pochodnymi od tego wynagrodzenia,
pod warunkiem, ze pod opieka dziennego opiekuna faktycznie bedzie chociaz

jedno dziecko’,

b) dostaw mediéw (m.in. optaty za energie¢ elektryczna, cieplna, gazowa 1 wodg,
optaty przesylowe, optaty za odprowadzanie $ciekow, optaty za ushugi

telefoniczne 1 internetowe),

c) czynszu, najmu, optat administracyjnych dotyczacych lokalu (m.in. wywoz

Smieci), w ktorym sprawowana jest opieka,
d) wydatkow zwiazanych z utrzymaniem czysto$ci w instytucji opieki,
e) zakup $rodkow higienicznych,

f) koszty posrednie takie jak: koszty obstugi (zarzadu, obstugi ksiggowej, prawnej,

kadrowej), koszty prowadzenia rachunku bankowego 1 koszty przelewow.

5.3.3. Wojewoda ocenia zasadno$¢, racjonalnos$¢ 1 efektywnos$¢ kosztow posrednich,
wskazanych w pkt 5.3.1 i pkt 5.3.2. W wyniku analizy indywidualnego
przypadku — w zakresie udzialu kosztow posrednich w kosztach catkowitych
realizacji zadania polegajacego na tworzeniu lub funkcjonowaniu miejsc opieki
— wojewoda decyduje o kwalifikowalnosci kosztow posrednich, przy czym

udzial kosztéw posrednich zadania polegajacego na tworzeniu instytucji

7Co oznacza, ze zawarto umowe z rodzicem/opiekunem albo dziecko zostato zapisane do instytucji opieki zgodnie
z procedurami w niej obowiazujacymi.
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dziennego opiekuna nie moze przekracza¢ 15% kosztow na realizacje tego

zadania ogotem.

5.4. Czasrealizacji zadania
5.4.1. Dofinansowanie tworzenia instytucji dziennego opiekuna (nowych miejsc
opieki) dotyczy zadan realizowanych w okresie od dnia ogtoszenia Programu do
dnia 31 grudnia 2025 r., z mozliwos$cia refundacji poniesionych wydatkéow od

dnia 1 stycznia 2025 r.

5.4.2. Zakonczenie zadania polegajacego na utworzeniu instytucji dziennego
opiekuna (nowych miejsc opieki) w ramach Programu nalezy rozumie¢ jako
dzien dokonania wpisu instytucji opieki do wykazu dziennych opiekunow, ktory

moze przypadac do dnia 31 grudnia 2025 r.

5.4.3. Dofinansowanie funkcjonowania instytucji dziennego opiekuna dotyczy:
- w przypadku modutu 1 — okresu od dnia dokonania wpisu instytucji do wykazu
dziennych opiekunow, do dnia 31 grudnia 2025 r.,
- w przypadku modutu 2 — okresu od dnia ogloszenia Programu do dnia 31
grudnia 2025 r., z mozliwoscia refundacji poniesionych wydatkow od dnia 1

stycznia 2025 .

5.5. Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne

5.5.1. Wydatkami kwalifikowalnymi zadania sa:

5.5.1.1. wydatki zwiazane z realizacja zadania; zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa krajowego, zasadne, racjonalne, efektywne oraz udokumentowane;

5.5.1.2. wydatki brutto, tj. koszty 1 wydatki wraz z przypadajacym na te koszty
podatkiem VAT, z wyjatkiem przypadkow, gdy podatek ten moze by¢

odliczony od podatku naleznego lub zwrocony;

5.5.1.3. wydatki poniesione w okresie realizacji zadania;

5.5.2. Wydatki kwalifikowalne na utworzenie instytucji dziennego opiekuna dotycza

okresu do dnia wpisania do wykazu dziennych opiekunéw (wlacznie z dniem
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5.5.3.

wpisania instytucji do wykazu dziennych opiekunéw), ale nie pézniej niz do dnia

31 grudnia 2025 1.

Wydatki kwalifikowalne na zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki
dotycza okresu rozpoczynajacego si¢ nie wczesniej niz od dnia wpisania do
wykazu dziennych opiekunéw, ale nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2025 ., a
w przypadku modutu 2 od dnia ogloszenia Programu do dnia 31 grudnia 2025

r., z mozliwoscia refundacji poniesionych wydatkow od 1 stycznia 2025 .

W przypadku funkcjonowania instytucji przez niepetny miesiac kalendarzowy,
dofinansowanie przystuguje w petnej wysokosci pod warunkiem, ze pod opieka
dziennego opiekuna faktycznie bgdzie chociaz jedno dziecko. W sytuacji
niedochowania przez instytucje¢ ww. warunku, dofinansowanie na

funkcjonowanie w danym miesiacu nie przystuguje.

5.5.4. Do wydatkoéw na utworzenie instytucji dziennego opiekuna zalicza si¢ wydatki

poniesione 1 zaplacone do dnia wpisu instytucji opieki do wykazu dziennych
opiekunow (wlacznie z dniem wpisania instytucji do wykazu dziennych
opiekunow) oraz wydatki, ktérych data poniesienia do dnia wpisu do wykazu
dziennych opiekunow zostala udokumentowana dokumentem ksiggowym (np.
faktura), a ktorych termin zaptaty nastapit po dniu wpisu do wlasciwego wykazu,

ale nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2025 r.

5.5.5. Za dat¢ zaptaty przyjmuje si¢ w przypadku wydatkow pienigznych zaptaconych

5.5.6.

przelewem lub obciazeniowa karta ptatnicza — datg obciazenia rachunku

bankowego ostatecznego odbiorcy wsparcia, tj. date ksiggowania operacji.
Kosztami niekwalifikowalnymi sa w szczegolnosci:

odsetki od zadluzenia,

koszty pozyczki lub kredytu,

kary 1 grzywny,

wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepelnosprawnych
(PFRON),

wydatek poniesiony na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciagu 7

lat wstecz od daty zakupu (w przypadku nieruchomosci 10 lat), przed dniem
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g)
h)

3
k)

realizacji zadania, wspoifinansowany ze $rodkow unijnych lub z dotacji
krajowych,

podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych,
tj. ustawy o VAT oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,

inne niz cz¢s$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwiazane z umowa leasingu,
odsetki za opdznienie w regulowaniu zobowiazan oraz odsetki za zwtoke z tytutu
nieterminowych wplat nalezno$ci budzetowych i innych naleznos$ci, do ktoérych
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(. Dz. U. 22025 r. poz. 111, z p6zn. zm.),

koszty amortyzacji,

zakup 1 utrzymanie samochodu oraz zakup paliwa

tzw. koszty "czesci wspolnych" w przypadku tworzenia miejsc opieki w
obiektach, w ktorych funkcjonuja inne instytucje publiczne, np. przedszkole,

szkota, klub seniora.

5.5.7. W przypadku watpliwosci, decyzje o kwalifikowalno$ci podejmuje wojewoda

udzielajacy dofinansowania.

6. Warunki otrzymania i wykorzystania dofinansowania

6.1.

Warunki otrzymania dofinansowania - zawarcie umowy i
przekazanie sSrodkow

6.1.1. W celu otrzymania dofinansowania wnioskodawca, ktorego wniosek zostal

b)

umieszczony na zatwierdzonej przez Ministra liscie  wnioskow
zakwalifikowanych do otrzymania dofinansowania, zobowigzany jest w
terminie 5 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikow naboru przez Ministra:
ztozy¢ o$wiadczenie o przyjeciu srodkow Funduszu Pracy (wedlug wzoru
bedacego zatacznikiem nr 9 do Programu),

przedtozy¢, na zadanie wojewody, dokumenty potwierdzajace dane i informacje
zawarte we wniosku lub zatacznikach do wniosku i wymagane przez Program,

w tym wskazane w podrozdziale 6.2.

6.1.1.1. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.1.1. lit. a sklada si¢ w formie

elektronicznej za posrednictwem e-Dorgczen lub ePUAP. W przypadku awarii
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lub problemoéow technicznych zwiazanych z obshuga korespondencji w systemie
e-Dorgczenia lub ePUAP, wiazace sa réwniez oswiadczenia podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym ztozone z zachowaniem terminu na

adres mailowy wskazany jako stuzacy do kontaktu z danym urze¢dem.

6.1.1.2. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.1.1. lit. a, w formie elektroniczne;j

ztozone za posrednictwem e-Dorgczen lub ePUAP, podpisane za pomoca
bezpiecznego podpisu elektronicznego  weryfikowanego certyfikatem
kwalifikowanym nalezy przesta¢ na konto wiasciwego — ze wzgledu na
potozenie gminy — urzedu wojewodzkiego, wpisujac w nazwie pliku nazwe

gminy, ktdrej dotyczy o$wiadczenie.

6.1.1.3. Jako termin ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 6.1.1. lit. a rozumie

si¢ datg przedlozenia go w skrzynce podawczej wilasciwego urzedu

wojewodzkiego.

6.1.1.4. Wojewoda zobowiazany jest do przestania do Ministerstwa w terminie 5 dni

roboczych od zebrania o$wiadczen o przyjeciu $rodkéow Funduszu Pracy,

informacji o wysokosci wnioskowanych §rodkéw Funduszu Pracy.

6.1.2. Wojewoda i wnioskodawca zawieraja umowg o dofinansowanie w ramach danego

Modutu. Wojewoda oraz wnioskodawca zawieraja umowe o dofinansowanie
niezwlocznie po uzyskaniu srodkow na realizacj¢ Programu (tj. od daty wptywu
srodkow Funduszu Pracy na wyodrgbniony rachunek bankowy wojewody) 1 nie
p6zniej niz do 3-ech miesigcy po uzyskaniu srodkdéw na realizacje¢ Programu, z
zastrzezeniem, ze wnioskodawca przedtozyt komplet spdjnych i poprawnych
dokumentow niezbg¢dnych do jej zawarcia, o ktorych mowa w podrozdziale 6.2.
W  przypadku zaistnienia przyczyn lezacych po stronie wnioskodawcy
uniemozliwiajacych podpisanie umowy Ww terminie wskazanym przez
wojewodg, wojewoda wyznacza kolejny (ostateczny) termin podpisania
umowy, po uwzglednieniu uzasadnienia od ostatecznego odbiorcy wsparcia. Po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego (ostatecznego) terminu wojewoda moze

odstapi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie.

6.1.4. W przypadku rezygnacji z udzialu w Programie, wnioskodawca / ostateczny

odbiorca wsparcia jest zobowiazany do niezwlocznego zlozenia do urzedu

wojewodzkiego pisemnej informacji o tym fakcie, wedtlug wzoru okreslonego
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6.2.
6.2.1.

6.2.2.

przez wojewode uwzgledniajacego nastgpujace przyczyny rezygnacji, m.in.:
konieczno$¢ wniesienia zabezpieczenia roszczenia z tytulu niewykonania
(niepetnego wykonania) zadania, za niska kwota przyznanego dofinansowania,
niewystarczajace srodki na wktad wiasny. Wojewoda zamieszcza wzor pisemne;]
informacji o rezygnacji na stronie internetowej urzedu wojewoddzkiego w

terminie, o ktérym mowa w pkt 7.2.4.

Warunki wykorzystania dofinansowania

Whnioskodawca najpdzniej przed podpisaniem umowy z wojewoda, ma
obowiazek przedstawi¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w
ktorym bedzie sprawowana opieka przez dziennego opiekuna. Tytulem
prawnym do lokalu jest m.in. akt notarialny potwierdzajacy wilasnos¢ lokalu,
umowa najmu zawarta z wlascicielem lokalu ze wskazanymi warunkami i
okresem najmu, umowa dzierzawy, umowy przedwstepnej sprzedazy w

przypadku planowanego zakupu lokalu.

Whnioskodawca przed podpisaniem umowy z wojewoda ma obowiazek
przedstawi¢ oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT zgodnie z

zatacznikiem nr 5 do Programu.

6.2.3. Wnioskodawca najpdzniej przed podpisaniem umowy z wojewoda ma obowiazek

przedstawi¢ opis zadania oraz kalkulacj¢ kosztow wedlug wzoru

przygotowanego przez wojewode.

6.2.4. Dofinansowanie moze by¢ wyptacane przez wojewode w formie refundacji lub

zaliczki. W przypadku wyptacania $rodkow w formie zaliczki nalezy przyjaé
taki tryb platnosci, ktéry umozliwi terminowa realizacj¢ platnosci przez
ostatecznego odbiorc¢ wsparcia za zrealizowane dziatania. W przypadku
wydatkéw dotyczacych grudnia, wojewoda, w uzgodnieniu z ostatecznym
odbiorca wsparcia, przekazuje dofinansowanie zaliczkowo na pokrycie

wydatkéw planowanych do zrealizowania do dnia 31 grudnia 2025 .

6.2.5. Wojewoda udzielajacy dofinansowania moze wymagac od ostatecznego odbiorcy

wsparcia, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jako
zabezpieczenia roszczenia dysponenta Funduszu Pracy z tytutu niewykonania

(niepetnego wykonania) zadania, we wskazane] przez siebie formie.
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Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej z form (lub w formach)
wskazanych przez wojewode — w formie weksla, weksla in blanco, hipoteki,
zastawu, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej, dobrowolnego
poddania si¢ egzekucji, o ktorym mowa w art. 777 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeksu postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568
z p6zn. zm.), UMOwYy porgczenia. Zabezpieczenie powinno by¢, z zastrzezeniem
weksla in blanco, ustanowione na kwote¢ nie mniejsza niz wysoko$¢ przyznanego

dofinansowania.

6.2.6. Zabezpieczenie, o ktorym mowa w pkt 6.2.5. Programu, jest uruchamiane w
przypadku, gdy ostateczny odbiorca wsparcia w wyniku nieprawidiowe;j
realizacji zadania jest zobowiazany do zwrotu dofinansowania i nie wykonuje
cigzacego na nim zobowigzania badz nie moze go wykona¢ (nie ma
wystarczajacych $rodkoéw). Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie
umowy nastepuje po dokonaniu rozliczenia dofinansowania udzielonego na
utworzenie instytucji opieki oraz jej funkcjonowanie i zwrotu ewentualnych

nalezno$ci wraz z odsetkami.

6.2.7. Do $rodkow Funduszu Pracy maja zastosowanie odpowiednie przepisy
art. 62 Ustawy, w szczegolnosci ust. 6, 7, 7b, 8, 9 oraz art. 258 ust 4b ustawy z
dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. poz. 620).

6.2.8. Dofinansowanie udzielone na utworzenie i funkcjonowanie instytucji opieki oraz

srodki wlasne musza by¢ wykorzystane do dnia 31 grudnia 2025 r.

6.2.9. Ostateczny odbiorca wsparcia otrzymujacy dofinansowanie zobowiazany jest
do zwrotu niewykorzystanej czes$ci dofinansowania w terminie nie dtuzszym
niz 15 dni od dnia zakonczenia zadania 1 nie pdzniej niz 15 stycznia 2026 r. oraz

jego rozliczenia w sposob wskazany przez wojewodg.

6.2.10. Ostateczny odbiorca wsparcia zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrgbnione;]
ewidencji kosztow w sposdb przejrzysty, tak aby byla mozliwa identyfikacja
poszczegolnych operacji zwigzanych z umowa oraz jesli tak zdecyduje
wojewoda do prowadzenia oddzielnego rachunku bankowego dla $rodkow

dofinansowania.
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6.2.11. Ostateczny odbiorca wsparcia w ramach zadan tworzenia i funkcjonowania
miejsc opieki jest zobowiazany do gromadzenia dowodow ksiggowych w celu
udokumentowania kazdego poniesionego wydatku, a takze przedstawienia ich
wojewodzie w celu rozliczenia zadania w ustalonym przez wojewodg zakresie 1
formie. Dowody ksiggowe maja wskazywaé kto poniost wydatek, w jakiej

wysokosci 1 na jaki cel.
6.2.12. Ostateczny odbiorca wsparcia bioracy udzial w Programie zobowiazany jest do:

* przestrzegania standardow dotyczacych:

1) opieki i edukacji, zgodnie z ktérymi bedzie sprawowana opieka nad dzie¢mi

przez dziennego opiekuna,

2) jakosci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych, edukacyjnych i

pielegnacyjnych, zgodnie z warunkami i standardami jako$ci zawartymi w ustawie

oraz w aktach wykonawczych do ustawy, a tym samym wpisane do wykazu
dziennych opiekunéw.

* wywiazywania si¢ ze zobowiazan, o ktérych mowa w art. 47a ustawy,

* wykorzystywania zakupionego badz dostosowanego lub wyposazonego ze
srodkow Programu lokalu jedynie do celow zwiazanych ze §wiadczeniem opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania Programu oraz 2 lata po
zakonczeniu Programu, tj. po 31 grudnia 2025 r.

* zwrotu calos$ci udzielonego dofinansowania na tworzenie miejsc opieki w
przypadku wykorzystywania lokalu do celow innych niz $wiadczenie opieki
przez dziennego opiekuna przez okres trwania Programu oraz 2 lata po

zakonczeniu Programu, tj. po 31 grudnia 2025 .
7. Zasady skladania wnioskOw- wymagania formalne

7.1. Skladanie wnioskow
7.1.1. Wnioski nalezy sklada¢ wylacznie na formularzach, ktérych wzory stanowia

zalaczniki:

— 1 (dla modutu 1),
— 2 (dla modutu 2).
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7.1.2. Wniosek moga ztozy¢ gminy wskazane na liscie stanowiacej zatacznik nr 8 do

Programu z uwzglednieniem pkt. 3.1.1.1. 1 3.1.1.2.
7.1.3. Wnioski powinny by¢ wypelnione kompletnie.

7.1.4. Wniosek sktada si¢ w formie elektronicznej za posrednictwem e-Dorgczen lub
ePUAP do wlasciwego — ze wzgledu na polozenie gminy, na terenie ktorej
prowadzona jest lub bedzie instytucja opieki w formie dziennego opiekuna —

urzedu wojewodzkiego.

7.1.5. Wniosek w formie elektronicznej ztozony za posrednictwem e-Dorgczen lub
ePUAP, za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
certyfikatem kwalifikowanym nalezy przesta¢ na konto urzedu wojewodzkiego,
wpisujac w temacie

— DIla modutu 1 ,,Wniosek w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 — modut 1
edycja uzupetniajaca - nazwa_jst_ktorej dotyczy wniosek™;

- Dla modutu 2 ,,Wniosek w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 — modut 2 —
edycja uzupelniajaca nazwa_jst _ktorej dotyczy wniosek”;

7.1.6. Wniosek danej gminy moze dotyczy¢ w przypadku modutu 1 utworzenia oraz
funkcjonowania maksymalnie dwoch instytucji dziennego opiekuna, natomiast

w przypadku modulu funkcjonowania maksymalnie dwoéch instytucji

dziennego opiekuna utworzonych w ramach programu Pierwszy dzienny

opiekun w gminie 2024. Kazda instytucja opieki powinna by¢ wykazana w

oddzielnym wierszu.

7.1.7. Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem dofinansowania.

7.2. Wymagana dokumentacja:

7.2.1. Dokumentem pozwalajacym na udzial w naborze jest kompletnie wypetniony
formularz wniosku zgodnie z opisem tabel/rubryk, podpisany przez osoby
uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, ztozony wraz z wymaganymi

zalacznikami, o ktérych mowa w pkt 7.2.2 przestany w formie elektronicznej za
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posrednictwem e-Dorgczen lub ePUAP. W przypadku awarii lub problemow
technicznych zwiazanych z obstuga korespondencji w systemie e-Dorgczenia
lub ePUAP, wiazace sa réwniez wnioski i zalaczniki podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym ztozone z zachowaniem terminu na adres mailowy

wskazany jako stuzacy do kontaktu z danym urzedem.
7.2.2.Do formularza wniosku nalezy dotaczy¢ na wezwanie wojewody:

1. Modut 1:
— dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie sprawowana

opieka przez dziennego opiekuna — na tym etapie dopuszczalne jest przedtozenie
umowy przedwstepnej najmu lub umowy przedwstepnej sprzedazy zamiast tytutu
prawnego do lokalu,

— dokument zawierajacy opis realizacji zadania zgodnie ze wzorem okre§lonym
przez wojewode,

— kalkulacja kosztéw wg wzoru okreslonego przez wojewode, jesli wojewoda
wymaga tego dokumentu, przy czym w kalkulacji kosztow niezbedne jest
uwzglednienie udzialu kosztow posrednich w calosci kosztow realizacji zadania,

polegajacego na tworzeniu instytucji dziennego opiekuna.
2. Modut 2:

— kalkulacja kosztow wg wzoru okreslonego przez urzad wojewddzki, przy czym w
kalkulacji kosztoéw niezbgdne jest uwzglednienie udziatu kosztéw posrednich
w catosci kosztow realizacji zadania polegajacego na funkcjonowaniu miejsc

opieki,

— zaswiadczenie o wpisie dziennego opiekuna utworzonego w ramach edycji 2024 z

wykazu dziennych opiekunow.

7.2.3. Wnioskodawca zobligowany jest do ztozenia o§wiadczenia w ramach wniosku
dla modutu 1, ze wykazane we wniosku o dofinansowanie wydatki przewidziane
do poniesienia na utworzenie dziennego opiekuna nie sa i nie b¢da jednoczesnie
finansowane z r6znych wspolnotowych programéw, instrumentoéw finansowych

1 funduszy, w tym z innych niz EFS+ funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j.

19



7.2.4. Wzory dokumentow, o ktorych mowa w pkt 7.2.2. ppkt 1. tiret drugie i triet trzecie

oraz ppkt 2 tiret pierwsze, oraz termin zlozenia opisu realizacji zadania i
kalkulacji kosztow wojewoda oglasza na stronie internetowej urzedu
wojewodzkiego, w terminie 5 dni roboczych od dnia rozpoczecia naboru.
Dokumenty potwierdzajace stan faktyczny i spelnienie warunkéw otrzymania
dofinansowania moga by¢ wymagane do okazania lub zlozenia przy
podpisywaniu umowy o dofinansowanie mi¢dzy wojewoda a wnioskodawca lub

przed przekazaniem dofinansowania ostatecznemu odbiorcy wsparcia.

7.2.5. Wojewoda na stronie internetowej urzedu wojewddzkiego zamieszcza wzory

ramowych postanowien umowy z ostatecznymi odbiorcami wsparcia o
udzielenie dofinansowania wraz z zatacznikami, nie pdzniej niz w terminie, o

ktérym mowa w pkt 7.2.4.

8. Zasady kwalifikowania wnioskow

8.1. Wnioski musza spetnia¢ nastepujace wymagania:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

ztozenie wniosku w terminie przewidzianym na sktadanie wnioskoéw, przy czym
o dacie ztozenia wniosku decyduje dzien jego wptynigcia na adres do dorgczen
elektronicznych wiasciwego urzedu wojewodzkiego,

ztozenie wniosku na wlasciwym formularzu zgodnie ze wzorem stanowiacym
zatacznik do Programu,

wypetnienie wniosku w sposéb kompletny,

dotaczenie do wniosku wymaganych przez wilasciwy urzad wojewodzki
zalacznikow,

zachowanie we wniosku warunku maksymalnego dofinansowania, o ktérym
mowa w pkt 5.2.,

w przypadku Modulu 2 - miejsca opieki utworzone w ramach instytucji
dziennego opiekuna przez gminy z udziatem $rodkéw z programu Pierwszy
dzienny opiekun w gminie 2024 zostaly wpisane do wykazu dziennych
opiekundéw najpoézniej w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie z Programu,
podpisanie przez osobg uprawniona,

zgodno$¢ z zasadami Programu.
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8.2. W razie stwierdzenia we wniosku oraz w zalgcznikach bledow, brakéw lub

8.3.

8.4.

niejasnosci, z wylaczeniem sytuacji gdy wniosek zostat ztozony po terminie,
wojewoda informuje o nich wnioskodawcg 1 wzywa do korekty, uzupehienia lub
wyjasnienia informacji zawartych we wniosku lub zatacznikach, wskazujac
sposob poprawy, uzupelnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie

terminie, pod rygorem odrzucenia wniosku, przy czym:

1) wojewoda informuje wnioskodawce 1 wzywa do korekty, uzupetien Ilub
wyjasnien droga mailowa na adres poczty elektronicznej podanej we wniosku badz
za pomoca e-Doreczen lub ePUAP,

2) wojewoda zapewnia rowne traktowanie wnioskodawcow w zakresie
dokonywania korekt, uzupetnien lub wyjasnien,

3) korekty, uzupehienia 1 wyjasnienia moga by¢ dokonywane wylacznie przez
wnioskodawce lub przez osobg upowazniong we wniosku do dokonywania tych

czynnosci.

Whiosek oraz zalaczniki moga by¢ skorygowane lub uzupeknione z inicjatywy
wnioskodawcy jeden raz w terminie sktadania wnioskow. Wojewoda moze
wzywac do korekty bez ograniczen.

Whioski lub zataczniki do wnioskéw, ktore zostaly zlozone po terminie, nie
spelniaja wymogdéw okreslonych w Programie pozostana bez rozpatrzenia,
natomiast wnioski lub zataczniki do wnioskéw, ktoére nie zostaly skorygowane,
uzupetnione lub w stosunku do ktorych nie zostaty ztozone wyjasnienia w
terminie 1 W sposob okreslony przez wojewodg, zostana odrzucone. Wykaz
wnioskow pozostawionych bez rozpatrzenia albo odrzuconych z informacja o
przyczynie pozostawienia wnioskOw bez rozpatrzenia albo przyczynie
odrzucenia, urzad wojewo6dzki przekazuje do Ministerstwa wraz z lista wnioskéw
zakwalifikowanych wskazujac w odregbnej kolumnie powod pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia albo odrzucenia, w terminie przekazania do
Ministerstwa listy wnioskéw zakwalifikowanych do podziatu $rodkow.
Ministerstwo moze poprosi¢c o wyjasniania w zakresie listy wnioskow
odrzuconych. Nastepnie, po ogloszeniu przez Ministerstwo listy wnioskéw
zakwalifikowanych do dofinansowania, wojewoda zamieszcza ja na stronie

internetowej urzgdu wojewddzkiego wraz z lista wnioskow pozostawionych bez
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

rozpatrzenia albo odrzuconych z informacja o przyczynie pozostawienia
wnioskow bez rozpatrzenia albo odrzucenia.

Wojewodowie, po dokonaniu oceny wnioskoéw, przekazuja do Ministerstwa za
posrednictwem e-Dorgczen lub e-PUAP w wersji edytowalnej zestawienia
wnioskow zakwalifikowanych, wedtug zatacznikéw nr 3 1 4 do Programu.
Minister w trakcie trwania Programu moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien i w
zwiazku z tym podja¢ uzasadnione czynnosci. Po zebraniu od wojewodow
informacji o wnioskach zakwalifikowanych do Programu, Minister moze podjac¢
decyzje co do zakresu, sposobu (kryteriow i1 wag tych kryteriow) i kwot
dofinansowania, biorac pod uwage potrzeby tworzenia nowych miejsc oraz
posiadanych srodkow na Program.

W przypadku gdy kwota dofinansowania wskazana na zakwalifikowanych przez
wojewode wnioskach przekracza pulg srodkéw przeznaczonych na Program,
Minister dokonuje podziatu §rodkow z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow
dla:

1) Modut 1:

1. liczba miejsc opieki w gminie w stosunku do liczby dzieci w wieku 1-2 lata

(punktacja od 0 do 1 pkt, czyli od najwiekszej do najmniejszej wartosci);

2. dochody gminy w przeliczeniu na mieszkanca na podstawie wskaznika G

(punktacja od 0 do 1 pkt, czyli od najwyzszych do najnizszych dochodow),

3. sytuacja na lokalnym rynku pracy: stopa bezrobocia - preferencyjnie beda
traktowane gminy o stopie powyzej 150% przecigtnej w kraju (punktacja od

0 do 1 pkt, czyli od najmniejszej do najwigkszej wartosci).

2) Modut 2:

1. dochody gminy w przeliczeniu na mieszkanca na podstawie wskaznika G

(punktacja od 0 do 1 pkt, czyli od najwyzszych do najnizszych dochodow).

Wyniki naboru wnioskéw zostana podane do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej  Ministerstwa  Rodziny, Pracy 1 Polityki  Spotecznej:

www.gov.pl/rodzina oraz przekazane do urzedow wojewddzkich.
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8.9.  Terminy okreslajace mozliwo$¢ ztozenia wniosku, czas weryfikacji wnioskow
przez wojewoddw oraz ogloszenie rozstrzygnigcia podziatu srodkéw dokonanego
przez Ministra opublikowane zostana w komunikacie na stronie internetowej
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

8.10. Nieprzyznanie dofinansowania jest ostateczne i nie podlega procedurom

odwotawczym.

9. Zadania podmiotow uczestniczacych
w realizacji Programu

9.1.  Minister:

— opracowanie Programu,

— ogloszenie Programu oraz naboru wnioskéw,

— udzielanie informacji o zasadach Programu, a takze ich interpretacja w oparciu o opinig
wojewody,

— wydawanie wytycznych dotyczacych realizacji Programu, w tym wzorow dokumentdéw
potrzebnych do jego prawidtowe;j realizacji,

— podziat srodkow na podstawie wnioskow zakwalifikowanych przez wojewodoéw do
dofinansowania,

— ogloszenie wynikdéw naboru,

— przyjmowanie i realizacja wnioskow wojewoddéw w sprawie przekazania $rodkow
Funduszu Pracy,

— monitorowanie ciagtosci 1 terminowosci realizacji zadan przez wojewodow,

— analiza sprawozdan wojewddzkich z realizacji Programu,

— sporzadzenie sprawozdania zbiorczego z realizacji Programu.

9.2.  Wojewodowie:

— udzielanie informacji o zasadach Programu, a takze ich interpretacja w przypadku
indywidualnych spraw przekazanych przez Ministra do rozpatrzenia zgodnie z
wlasciwoscia,

— przygotowanie wzorow dokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.2.2,
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— weryfikacja danych zawartych w wykazie dziennych opiekunow,

— ocena wnioskow wraz z wymaganymi zatacznikami,

— przekazanie list wnioskow rekomendowanych do dofinansowania,

— wnioskowanie do Ministra o srodki Funduszu Pracy,

— prowadzenie wyodregbnionego rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu Pracy,

— podpisywanie umow z ostatecznymi odbiorcami wsparcia,

— przekazanie Srodkow ostatecznym odbiorcom wsparcia,

— analiza sprawozdan z realizacji Programu,

— rozliczenie dofinansowania,

— przekazanie do Ministerstwa sprawozdania wojewddzkiego z realizacji Programu,
stanowiacego zalacznik nr 7 do Programu w terminie do 12 czerwca 2026 r.,

o przedstawienie na wezwanie Ministra w wyznaczonym terminie dodatkowych
informacji, wyjasnien oraz dowodéw do sprawozdania;

o w przypadku niezlozenia w terminie lub ztoZenia niekompletnego
sprawozdania Minister wzywa pisemnie wojewodg do jego zlozenia lub
uzupehienia, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania;

o niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa wyzej, bedzie skutkowato
uznaniem przekazanych wojewodzie $rodkéow Funduszu za wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem,;

— kontrola i nadzér nad realizacja Programu w wojewddztwie, w tym kontrola realizacji
obowiazku informacyjnego na podstawie art. 35¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.),

— monitorowanie ciagtosci realizacji zadan finansowanych z Programu,

9.3.Wnioskodawcy/ostateczni odbiorcy wsparcia:

— zlozenie wniosku na wiasciwym formularzu wraz z wymaganymi zatacznikami,

— zapewnienie kompletno$ci, poprawnosci i1 aktualnosci danych wykazywanych w
wykazie dziennych opiekunéw,

— realizacja zadan zgodnie z zawartymi umowami,

— realizacja przez wszystkich ostatecznych odbiorcOw wsparcia Programu obowiazku

informacyjnego, o ktorym mowa w art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
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publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okre$lenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z
budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, z p6zn. zm.)
oraz zlozenie wojewodzie os$wiadczenia o realizacji tego obowiazku, wg wzoru
okreslonego przez wojewode 1 zamieszczonego na stronie internetowej urz¢du
wojewodzkiego,

— prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla dofinansowania oraz rozliczenie
dofinansowania, a jesli wymaga tego wojewoda — prowadzenie wyodrgbnionego
rachunku bankowego,

— rozliczenia z wojewoda otrzymanego dofinansowania oraz poddanie si¢ kontroli
zgodnie z umowa zawarta z wojewoda o dofinansowanie,
realizacji zadania podlegajacego dofinansowaniu,

— przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja zadania obejmujacego
utworzenie oraz dofinansowanie funkcjonowania instytucji opieki przez okres 5 lat od
dnia zakonczenia realizacji zadania,

— kontrolowanie sposobu realizacji zadania przez inne podmioty w przypadku
powierzenia realizacji zadania w drodze konkursu oglaszanego na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego,

— zapewnienie realizacji zadania przez inne podmioty w sposob zgodny z zasadami
Programu,

— zlozenie sprawozdania z realizacji Programu wedlug wzoru okreslonego przez

wojewodg, stanowiacego zalacznik do umowy.

10. Postanowienia koncowe

10.1. Na kazdym etapie Programu, tj. po ztozeniu wniosku, w trakcie realizacji zadania
oraz w okresie funkcjonowania instytucji dofinansowanej z Programu, mozliwa
jest zmiana nazwy zadania zwiazanej ze zmianami nazw ulic, nazw

geograficznych, jak rowniez nazwy wlasnej instytucji.
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O dokonaniu ww. zmiany gmina jest zobligowana poinformowaé¢ wojewode

udzielajacego dofinansowania.

10.2. Uzasadniona zmiana zakresu rzeczowego zadania, w tym zmiana lokalizacji
instytucji oraz zmiana liczby miejsc opieki jest mozliwa pod warunkiem

uzyskania zgody wojewody, przy czym:

10.2.1. Wszystkie zmiany w obszarze zakresu rzeczowego zadania wymagaja zgody
wojewody, wynikajacej z analizy jednostkowego przypadku. Ponadto,
zachowane musza zosta¢ zasady wskazane w pkt 5.2 Programu w zakresie

wysokosci wnioskowanego/przyznanego dofinansowania.

10.3. Jezeli w trakcie realizacji zadania polegajacego na tworzeniu instytucji dziennego
opiekuna wystapia nieprzewidziane okolicznosci uniemozliwiajace dotrzymanie
terminu zakonczenia zadania, za ktore ostateczny odbiorca wsparcia nie ponosi
odpowiedzialnosci, termin ten — na wniosek ostatecznego odbiorcy wsparcia i za
zgoda wojewody - moze zosta¢ zmieniony w drodze aneksu do umowy o

dofinansowanie.

10.4. W uzasadnionym przypadku moze zosta¢ przekroczony termin zakonczenia
zadania okreslony w pkt 5.4.2. Programu. Zmiana powyzszego terminu nie moze
wplyna¢ na termin wykorzystania dofinansowania oraz $rodkow wlasnych® oraz
przekracza¢ 28 lutego 2026 r.

10.5. Dopuszcza si¢ ponoszenie czg¢sci wydatkow zwiazanych z tworzeniem instytucji
dziennego opiekuna po terminie dokonania wpisu do wykazu dziennych
opiekunow, jednak nie pdzniej niz do 31 grudnia 2025 r. Do kosztow tych
naleza: wydatki ujete w kosztorysie realizacji zadania, ktore nie koliduja z
mozliwoscia przyjecia dzieci do instytucji (np. prace zewngtrzne - wyposazenie
placu zabaw, monitoring, ogrodzenie, badz dodatkowe doposazenie juz
funkcjonujacej placowki, np. dodatkowy sprzet w funkcjonujacej kuchni itp.).
Jednakze, ponoszenie ww. wydatkéw wymaga zgody wojewody, wynikajacej z

analizy jednostkowego przypadku.

8 Zmianie moze ulec wytacznie termin wpisu, ale pod warunkiem, ze zakres rzeczowy zadania zostat zrealizowany,
a koszty poniesione w terminie do 31 grudnia 2025 r.
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10.6. W przypadku niejasnosci lub watpliwosci co do zasad Programu, interpretacji
dokonuje dyrektor departamentu Ministerstwa wtasciwego do spraw Programu,
przy czym w przypadku interpretacji wydawanych na wniosek ostatecznego

odbiorcy wsparcia dyrektor dokonuje tego w oparciu o opini¢ wojewody.

Zalaczniki

— Zatqcznik nr 1 — Wniosek w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 — edycja
uzupetniajaca — modut 1,

— Zalqcznik nr 2 — Wniosek w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 — edycja uzupeiniajaca
— modut 2,

— Zalqcznik nr 3 — Wniosek zbiorczy — wojewddzki — modut 1 — w ramach Resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w
gminie 2025 — edycja uzupelniajaca,

— Zalqcznik nr 4 — Wniosek zbiorczy — wojewoddzki — modut 2 — w ramach Resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w
gminie 2025 — edycja uzupetniajaca,

— Zalqcznik nr 5 — Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2025 — edycja uzupelniajaca,

— Zalqcznik nr 6 —Wzo6r wniosku w sprawie przekazania srodkéw Funduszu Pracy na
dofinansowanie zadah w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad
dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w gminie 2025 — edycja uzupetniajaca,

— Zatqcznik nr 7 — Sprawozdanie wojewodzkie z realizacji Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny dzienny opiekun w
gminie 2025 r. — edycja uzupeiniajaca,

— Zatqcznik nr 8 — Lista gmin uprawnionych do przystapienia do Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny Dzienny Opiekun w

gminie 2025 — edycja uzupetniajaca,
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— Zatqcznik nr 9 — O$wiadczenie o przyjeciu $rodkdw z Funduszu Pracy w ramach
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 Aktywny dzienny
opiekun w gminie 2025 — edycja uzupehiajaca,

— Zatqcznik nr 10 — Wz6r rozliczenia dofinansowania do funkcjonowania w ramach
Resortowego programu rozwoju instytucji opieki na dzie¢mi w wieku do lat 3 Aktywny

dzienny opiekun 2025 — edycja uzupeiniajaca.
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