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OFERTA PRACY DLA WOLONTARIUSZA
W/6/2025

Termin obowigzywania

oferty:

bezterminowo

Preferowany termin

realizacji wolontariatu:

do uzgodnienia

Komorka organizacyjna:

Wydziat Spraw Cudzoziemcéw

Liczba wolontariuszy:

15

Wymagania:
(wyksztatcenie,

umiejetnosci, wiedza itp.)

- wyksztatcenie Srednie

- dobra organizacja pracy wtasnej
- sprawna obstuga komputera,

- umiejetnos¢ analizy informac;ji

- umiejetnos¢ pracy w grupie

Zadania wolontariusza:

- rejestracja korespondencji w systemach

- porzgdkowanie i archiwizacja dokumentacji
- wysytka korespondencji

- tworzenie projektéw pism,

- wsparcie procesu obstugi korespondencji elektronicznej

Opiekun:

w zaleznosci od przydzielonego oddziatu




