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Ztozenie wniosku o order lub odznaczenie parnstwowe

Co chce zatatwic?

Jednostki organizacyjne podlegte wojewodzie wielkopolskiemu, organy samorzagdowe,
Kto moze by¢ organizacje spoteczne i zawodowe, zainteresowane ztozeniem wniosku o przyznanie orderu lub
inicjatorem? odznaczenia panstwowego.

= Najwazniejszymi aktami prawnymi, regulujagcymi temat nadawania odznaczen i orderéw sa:

1. Ustawa z 16.X. 1992 roku o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2023 roku poz. 2053)

2.  Rozporzadzenie Prezydenta RP z 15.XI11.2004 roku w sprawie szczegdtowego trybu
postepowania w sprawach o nadanie orderdw i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich
dokumentow (Dz.U. z 2004 roku nr 277 poz. 2743)

Podstawa prawna

Przygotuj:

1. Pismo przewodnie - skierowane do wnioskodawcy, czyli Wojewody Wielkopolskiego
jako organu uprawnionego do wystepowania do Prezydenta RP o nadanie orderdw,
odznaczen lub medali- osobom zastuzonym, zwigzanym z obszarem wojewddztwa
wielkopolskiego miejscem zamieszkania, pracy lub dziatalnosci.

2. Whniosek o nadanie orderu — odznaczenia, zgodnie z wymogami Kancelarii Prezydenta
RP powinien by¢ jedng, dwustronicowg karta, zgodna ze wzorem ustawowym. Nie
nalezy przysuwac rubryk. W przypadku, gdy uzasadnienie wykracza poza ramy rubryki
18, nalezy dotaczyc kartke formatu A4 zatytutowana: ,cigg dalszy uzasadnienia
whniosku”. Dodatkowa karta powinna by¢ réwniez podpisana przez inicjatora wniosku.
Whniosek powinien by¢ wypetniony komputerowo i nie zawiera¢ odrecznych dopiskow.

3. W przypadku wystgpienia o nadanie Orderu Odrodzenia Polski wskazane jest dotgczenie
do wniosku rozszerzonej wersji jego uzasadnienia w formie notki biograficznej, pod ktérg

Jakie dokumenty powinien podpisa¢ sie réwniez kierownik jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej
whniosek.

4. Kazdy wniosek o nadanie orderu — odznaczenia powinien zosta¢ ztozony wraz
z wypetnionym formularzem ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego

. Rejestru Karnego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przekazanie wypetnionego formularza

przygotowania — zwilaszcza w_kontekscie ztozenia kilku wnioskdw - w_znaczacy sposéb przyspieszy
procedure wystepowania_o order — odznaczenie. Wypetniony wniosek zostanie
zweryfikowany przez Sad pod katem ewentualnej karalnosci kandydata do odznaczenia.

We formularzu nalezy wpisaé¢ PESEL kandydata do odznaczenia oraz wypetni¢ rubryki

1-10. Nalezy wskaza¢ podstawe prawng w brzmieniu: ,nadanie odznaczenia

panstwowego - art. 31a ustawy z dnia 16.X.1992 roku o orderach i odznaczeniach

(Dz. U. z 2023 r. poz. 2053). Wz6r druku jest do pobrania w zatgczniku.

5. Whniosek o odznaczenie powinien zawiera¢ szczegétowg informacje o zastugach i
osiagnieciach kandydata do odznaczenia, w szczegdlnosci — przy zachowaniu
doktadnych ram czasowych - wskazanie zastug po otrzymaniu ostatniego odznaczenia.

6. W pierwszym zdaniu uzasadnienia wniosku do Medalu za Dtugoletnia Stuzbe nalezy
podac ogdlny staz pracy kandydata wyrazony cyfrg.

7. Wozory drukéw sg do pobrania ze strony WUW w Poznaniu lub Kancelarii Prezydenta RP.

musze wypetnic¢?
Podstawowe
wytyczne ich

Zgodnie z praktyka przyjeta w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu przed
wystgpieniem z wnioskiem o nadanie Orderu Odrodzenia Polski powinno uptynac¢ co najmniej
5 lat od momentu nadania ostatniego odznaczenia paristwowego.

Zasady nadawania

orderéw-odznaczen Przed wystgpieniem o nadanie Krzyza Zastugi wyzszego stopnia powinno uptyna¢ co najmniej
3 lata od momentu nadania ostatniego odznaczenia panstwowego.

Whniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe przedstawia sie nie wczesniej niz:
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Procedura i czas
postepowania

Gdzie zatatwie
sprawe?

Czy mozliwe jest
odwotanie sie?

1. Po 30 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na | stopien
(medal ztoty)
2.  Po 20 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na |l stopien
(medal srebrny)
3. Po 10 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na Il stopien
(medal brazowy).
Kandydat do odznaczenia Medalem za Dtugoletnig Stuzbe powinien przepracowac w jednostce,
ktdra wystepuje z inicjatywg odznaczenia — minimum 5 lat.

Whniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnia Stuzbe wyzszego stopnia przedstawia sie nie wczesniej
niz po uptywie 10 lat od ostatniego nadania. Wniosek o nadanie Medalu osobie, ktéra w danym
roku nabywa prawo do emerytury przedstawia sie najpdzniej w dniu rozwigzania stosunku pracy
z tg osoba.

Inicjator zgtaszajacy kandydata do odznaczenia bierze odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ danych
zawartych we wniosku. Wielkopolski Urzagd Wojewddzki w Poznaniu informuje, iz dane zawarte
we whniosku wykorzystywane s3 tylko i wytacznie na poczet prowadzonego postepowania o
nadanie odznaczenia/orderu.

Whioski o nadanie odznaczen panstwowych sg sprawdzane przez pracownika pod wzgledem
formalnym i merytorycznym. Whnioski sporzadzone z uchybieniem przepiséw prawa i wytycznych
Kancelarii Prezydenta RP mogg by¢ zwrdcone do uzupetnienia lub ponownego sporzadzenia.
Whiosek jest rozpatrywany przez Urzad Wojewddzki w ciggu miesigca, w przypadku koniecznosci
uzupetnienia lub sporzadzenia wniosku na nowo - okres ten moze sie wydtuzy¢. Przy
proponowaniu okolicznosci i daty wreczenia odznaczenia nalezy zatozy¢ odpowiedni czas
uwzgledniajacy:

1. date ztozenia prawidtowo wypetnionego wniosku

2. proces weryfikacji kandydata do odznaczenia przez Krajowy Rejestr Karny

oraz

3. procedure rozpatrywania wniosku przez Kancelarie Prezydenta RP.

Uwaga:

Zgtoszenie inicjatywy nadania orderu lub odznaczenia nie zobowigzuje organu uprawnionego do
przedstawienia Prezydentowi wniosku w tej sprawie. Nieprzedstawienie Prezydentowi wniosku o
nadanie orderu lub odznaczenia przez organ uprawniony wymaga zawiadomienia i podania
przyczyny zgtaszajgcemu inicjatywe.

Nadawanie odznaczen jest prerogatywga Prezydenta RP a nie obowigzkiem, wobec powyiszego
Prezydent RP moze nie nadaé odznaczenia nie podajac powodu (art. 144 Konstytucji RP).

Whiosek wraz z pismem przewodnim nalezy przesta¢ na adres :
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu

Gabinet Wojewody

al. Niepodlegtosci 16/18

61 -713 Poznanh

Dodatkowych informacji, wyjasniers udzielajg pracownicy Gabinetu Wojewody:

Medale za Dtugoletnia Stuzbe, resortowe odznaczenia/odznaki honorowe:

Marek Piotrowski, pod numerem 61 854 13 08 lub mailowo mpiotrowski@poznan.uw.gov.pl
Ordery, Krzyze Zastugi:

Aleksandra Krawczyk, pod numerem 61 854 10 82 lub mailowo akrawczyk@poznan.uw.gov.pl

W tej sprawie nie ma mozliwosci odwotania sie. W przypadku negatywnego rozpatrzenia
whniosku mozliwe jest ponowne ztozenie nowego, uzupetnionego wniosku.
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