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Uzyskanie dokumentéw

osobowo-ptacowych z zasobu Data
zlikwidowanych przedsiebiorstw,

przechowywanego w archiwum Urzedu

5..02.2026

zatwierdzenia/aktualizacji:

Co chce zatatwic?

Kogo dotyczy?

Co przygotowac?

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Jak wypetnic
dokumenty?

Ile musze zaptacic?

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Gdzie zatatwie
sprawe?

Co zrobi urzad?

Jaki jest czas
realizacji?
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Uzyska¢ dokumenty potwierdzajgce okres zatrudnienia i/lub wysokos$¢ otrzymywanego
wynagrodzenia ze zlikwidowanego przedsiebiorstwa.

0s6b pracujgcych w zlikwidowanych przedsiebiorstwach, cztonkdw ich rodzin, instytucji
ubezpieczeniowych oraz sgdéw, wszelkich instytucji pomagajacych w zakresie naliczania
Swiadczen emerytalno-rentowych.

Przygotuj:
= informacje na temat przedsiebiorstwa, w ktérym pracowates (petna nazwa, adres, lata
pracy),
=  informacje dotyczace zatrudnienia matzonka/rodzica oraz kserokopie aktu zgonu
w przypadku dokumentéw potrzebnych do renty rodzinnej po osobie zmartej.

Wypetnij wniosek (zat. 1 lub 2), w ktérym zawarte zostang informacje pozwalajgce odnalez¢
poszukiwane dokumenty.

Wzory wnioskdw znajdziesz w zatgczniku do karty oraz w Internecie bezposrednio pod adresem:
https://www.poznan.uw.gov.pl/archiwum-zakladowe-wielkopolskiego-urzedu-wojewodzkiego-
w-poznaniu, zaktadka Sprawy, Inne sprawy, Archiwum Zaktadowe Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu.

Mozesz takze napisa¢ pismo, w ktdrym zawrzesz informacje, konieczne do odnalezienia
poszukiwanych dokumentéw (Twoje dane osobowe lub dane osoby, ktdrej dotyczg akta, petna
nazwa i adres zaktadu pracy, okres zatrudnienia, rodzaj poszukiwanej dokumentacji).

Ztozony wniosek lub napisane pismo muszg by¢ czytelne.
Pamietaj o wtasnorecznym podpisie.

Dokumenty dla celéw emerytalno-rentowych wydawane sg bezptatne.
W pozostatych przypadkach pobierana jest optata skarbowa.

Dokumenty mozesz ztozy¢ w dowolnym terminie w zaleznosci od potrzeb.

Wypetniony wniosek lub napisane pismo mozesz:
= przestac na adres:
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
Al. Niepodlegtosci 16/18
61-713 Poznan
= ztozyc¢ osobiscie w Punkcie Informacyjnym:
poniedziatek-pigtek w godz. 730-1530

Informacje na temat zasobu po zlikwidowanych przedsiebiorstwach mozna uzyska¢ pod nr tel.
880 342 238, 663 300 687 lub osobiscie w pok. 021 i 022, bud. B Urzedu.

Wypetniony wniosek lub napisane pismo mozesz ztozy¢ osobiscie lub wysta¢ do wymienionych
nizej delegatur Urzedu:

delegatura w Kaliszu, 62-800 Kalisz, ul. Kolegialna 4, tel. 62 76 08 305,

delegatura w Koninie, 62-510 Konin, Al. 1 Maja 7, tel. 63 24 77 701,

delegatura w Pile, 64-920 Pita, ul. Dzieci Polskich 26, tel. 67 21 18 977.

Wydamy uwierzytelnione kserokopie dokumentow, o ktére wnioskujesz, jesli takie zostaty
przekazane do archiwum przez likwidatora/syndyka danego przedsiebiorstwa.

Na zatatwienie Twojej sprawy mamy 30 dni.

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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Jak sie odwotac?

W tym przypadku odwotanie nie przystuguje.

Informacje
dodatkowe

Informacje na temat dokumentacji po zlikwidowanych przedsiebiorstwach, przechowywane;j

w archiwum zaktadowym Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu oraz

w magazynach, znajdujgcych sie w delegaturach Urzedu w: Kaliszu, Koninie i Pile, mozna znalez¢
w Internecie: https://ewidencja.warszawa.ap.gov.pl.

Informacje na temat wyszukiwania dokumentacji pracowniczej mozna tez przeczytac na
stronach Archiwéw Panstwowych: https://archiwa.gov.pl/szukaj/dokumentacja-pracownicza/

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 164, z pdin. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1691)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1154, z pdzn. zm.)

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa



