Zalacznik nr 5

Instrukcja
do wypelnienia formularza wniosku o dofinansowanie

projektu realizowanego w ramach
»Programu ograniczania przestepczosci i aspolecznych zachowan Razem bezpieczniej na lata 2025- 2028”

Informacje ogdlne
»Instrukcja do wypehienia formularza wniosku o dofinansowanie w ramach rzadowego ,Programu

ograniczania przestgpczosci i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej na lata 2025-2028 (dalej
»Instrukcja”) adresowana jest do wszystkich potencjalnych beneficjentoéw (wnioskodawcoéw) Programu i ma
na celu pomoc beneficjentom w poprawnym wypetnieniu formularza wniosku o dofinansowanie w ramach
Programu.

Instrukcja zostalta w komponowana w formularz wniosku, a jego konstrukcja ma forme komentarzy
przypisanych odpowiednio kazdemu z punktéw dokumentu. Oznacza to, ze zawiera ona w sobie nie tylko
instrukcje (tj. wyktadnie poruszonych zagadnien, wymagania), ale rowniez sam formularz wniosku (formularz
wniosku, bez komentarzy, dostepny jest na stronie internetowej Programu).

Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ wlasciwemu Wojewodzie wymagang liczbe egzemplarzy papierowej
wersji wniosku o dofinansowanie wraz z dodatkowymi zatacznikami, ktére beneficjent uznaje za istotne.

Wszystkie strony wniosku o dofinansowanie powinny by¢ ponumerowane. Dokumentacja projektowa
powinna by¢ utozona w okreslonej kolejnosci. Tre$¢ projektu powinna mie¢ odpowiedni uktad graficzny, dla
lepszej czytelnosci (tekst wyjustowany, czcionka 11 Times, interlinia 1,15, odstepy 6pkt).

Dane finansowe nalezy przedstawi¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie dane finansowe
zawarte we wniosku powinny by¢ wyrazone w PLN.

Wszystkie pola wniosku powinny by¢ wypelnione. W przypadku, gdy jakie$ zagadnienie nie dotyczy danego
projektu badz beneficjenta, nalezy wpisac¢ ,,NIE DOTYCZY”.

Dokumentacji projektowej nie bindujemy. Najlepiej, aby dokumentacja projektowa byla spigta tzw. wasami
skoroszytowymi lub archiwizacyjnymi.

Do dokumentacji projektowej nie dolaczamy:

— plyt CD i pendrivow (wynika to z kwestii bezpieczenstwa teleinformatycznego, jak rowniez mozliwosci
sprzetowych — wigkszos¢ uzytkowanych komputeréw w MSWIA nie posiada juz kieszeni CD; wyjatkiem
jest sytuacja, w ktorej materiat multimedialny (film, spot, rolka) stanowi integralng cz¢s¢ projektu),

— calych wystapien pokontrolnych NIK — zespo6t oceniajacy nie ma mozliwosci z zapoznawaniem si¢ z
catymi wystapieniami pokontrolnymi, ktére czestokro¢ licza kilkadziesiagt stron — prosba o prezentacje
najwazniejszych rekomendacji z przeprowadzonej kontroli,

— kilkudziesieciu stron tabel z danymi statycznymi bez zadnej analizy,

— kilkudziesieciu egzemplarzy list z podpisami pod petycja czy wypetionych ankiet spotecznych — zespot
oceniajacy nie ma mozliwosci przeanalizowania np. 50 ankiet — prosba o prezentacje wynikow/trendow
wraz ze wzorem ankiety.

Instrukcja zostala opracowana zgodnie z najlepsza aktualng wiedza Instytucji Koordynujacej — MSWiA
(Departament Porzadku Publicznego MSWiA).

W przypadku przekazania nowych interpretacji dokumentu lub w wyniku pojawienia si¢ istotnych
problemoéw wskazywanych wskazanych przez potencjalnych beneficjentéw oraz instytucje oceniajgce
whioski, ,,Instrukcja” moze podlega¢ dalszym zmianom.

Szczegotowych informacji na temat sposobu wypelniania poszczegélnych pdl formularza wniosku o
dofinansowanie udziela Wydzial Analiz Strategicznych i Porzadku Publicznego Departamentu Porzadku
Publicznego MSWiA, wpp@mswia.gov.pl.
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WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE

RZADOWY PROGRAM OGRANICZANIA PRZESTEPCZOSCI
i ASPOLECZNYCH ZACHOWAN RAZEM BEZPIECZNIEJ
na lata 2025 - 2028 (edycja 2026 r.)

I . Informacje ogolne

1.1 Nazwa celu szczegélowego dzialania

/Numer i nazwa celu szczegotowego musi by¢ zgodna z trescig programu ,,Razem bezpieczniej” — nalezy wskazac tytul
celu szczegolowego oraz tytul wybranego obszaru/

1.2 Instytucja odpowiedzialna za ocene¢ Wniosku

/Instytucjq odpowiedzialng za ocene Wniosku jest wilasciwy urzqd wojewodzki, dane tej instytucji powinny zostaé
wskazane/

1.3 Tytul projektu

/Tytut projektu powinien:

—  w jednoznaczny sposob okreslacé cele projektu bgdz nawigzywaé do konkretnego (zasadniczego) zadania bedgcego
przedmiotem wniosku,

— identyfikowaé obszar — cel szczegdlowy, na ktorym projekt bedzie wdrazany (np. nazwa aglomeracji, miasta, regionu,
jednostki administracyjnej, etc.);

— nie przekracza¢ 100 znakow i stanowic¢ jedno zdanie.

Jezeli projekt ma forme kontynuacji, nalezy ujgc¢ to w tytule projektu. Tytul projektu powinien by¢ identyczny w calej

dokumentacji dla danego projektu./

1.4 Termin i miejsce realizacji

/Wojewddztwo, miasto, gmina — nalezy wskaza¢ zakres geograficzny realizacji projektu, tj. lokalizacje, termin realizacji
(uruchomienia) poszczegolnych dzialan oraz czas trwania (dfugos¢ prowadzenia) projektu./

1.5 Whnioskowana kwota dotacji

/Kwota wnioskowanej dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa zabezpieczonej na realizacje rzqdowego programu
ograniczania przestgpczosci i aspotecznych zachowan ,,Razem bezpieczniej” na lata 2025-2028 na dany projekt. Kwota
zalezna od danego celu szczegétowego, ustalen Zespotu monitorujgcego ds. realizacji programu ,,Razem bezpieczniej”
dziatajgcego w MSWiA - oraz akceptacji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na dany rok kalendarzowy.
Nalezy wpisaé kwote dotacji, o ktorq si¢ ubiega wnioskodawca (bez uwzgledniania wysokosci wktadu wiasnego). Kwota
dotacji musi by¢ wyrazona w petnych ztotych (bez groszy)./




1.6 Harmonogram planowanych dzialan w ramach projektu

Lp. | Opis dzialania Planowany termin realizacji
L Etap przygotowawczy projektu — okreslenie planu
dzialan
a) od ............. do ...............

b)
c)

II. Etap realizacji projektu

Zj od ... do ..coovi ...

c)

1. | Etap zakonczenia i oceny efektow realizacji projektu

/Tabela przedstawia w uproszczeniu przebieg projektu, w ktorym mozna wyodrebni¢ glowne etapy (wskazane w
poszczegolnych wierszach tabeli). Tam, gdzie jest to wlasciwe i mozliwe, poszczegolne etapy projektu powinny zostaé
podzielone/uszczegdlowione wraz z podaniem odrebnych dat rozpoczecia i zakonczenia. Jezeli harmonogram realizacji
projektu nie przewiduje ktoregos z etapow okreslonych w tabeli, nalezy przy tym etapie wpisa¢ ,,NIE DOTYCZY”.
Poprawnie wypelniona tabela charakteryzuje si¢ rowniez tym, ze zawiera datg rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych
etapow projektu. W przypadku trudnosci/braku mozliwosci szczegotowego okreslenia terminow (tj. dni), dopuszcza sig
rowniez mozliwos¢ wskazania miesiqca, rzadziej kwartatu./

1.7 Kalkulacja przewidywanych kosztéw projektu

Nazwa Koszt
wy(?atku Jedn. . Cena calkowity Kwota dotacji | Srodki wiasne
w zwiazku z miar jednostkowa | planowanego w7l w2l
planowanym y (brutto w zl) | wydatku (cena
dzialaniem brutto w zl)
Ogolem

/Wydatki planowane w projekcie muszq by¢ zgodne z zakresem przewidzianym do wsparcia w ramach programu ,, Razem
bezpieczniej” (zignorowanie tego zalecenia Ministerstwa Finansow, moze skutkowacé odrzuceniem projektu z przyczyn
formalnych).Kwoty wydatkéw podajemy w kwotach brutto. Przy szacowaniu wkiadu rzeczowego i osobowego beneficjent
jest zobowigzany do nieprzekraczania realnych kosztow rynkowych. Koszty zwigzane z obstugq administracyjno-
finansowq projektu nie mogg stanowic wiecej niz 20% catkowitych kosztow jego realizacji.

Zgodnie z art. 154 ustawy o finansach publicznych Minister Finansow bedzie uruchamial srodki z rezerwy celowej na
powyzszy Program, o ile wnioski te bedq sporzqdzone prawidlowo oraz zadania w nich wskazane (w ramach projektu)
bedq mialy podstawe prawng do ich dofinansowania ze srodkow budzetu panstwa - zadania realizowane w ramach
programu ,,Razem bezpieczniej” nie mogg powiela¢ zadan realizowanych z innych programow finansowanych z budzetu
panstwa (zadania te NIE mogqg przewidywaé np. budowy/modernizacji placow zabaw, sitowni zewnetrznych,
skateparkow, itd.).

Majgc na uwadze dobre praktyki w ramach realizacji programow krajowych i UE z tego zakresu, konieczne jest
zachowanie linii demarkacyjnej w zakresie finansowania projektow w ramach programu ,,Razem bezpieczniej” na lata
2025-2028./




1.8 Dane osoby uprawnionej do kontaktu ze strony wnioskodawcy i udzielania dodatkowych
informacji dotyczacych projektu

/Nalezy podaé dane kontaktowe (adres, nr telefonu, e-mail) do osoby/osob wyznaczonej/wyznaczonych ze strony
wnioskodawcy do kontaktow oficjalnych w sprawach dotyczgcych projektu./

I1. Informacje o projekcie

2.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji

/Uwzgledniajgc zalozenia programu ,,Razem bezpieczniej”, propozycje projektow powinny by¢ wynikiem wnikliwej
analizy, powstalej zarowno w oparciu o dane statystyczne na temat np. analiza zagrozen na danym obszarze oraz
oczekiwan, potrzeb spolecznosci, jak i o wnioski z koordynowanych oraz wspélrealizowanych programow
profilaktycznych oraz innych przedsiewzigé i inicjatyw z zakresu ograniczania przestgpczosci i aspotecznych zachowan, a
takze badan opinii publicznej./

2.2 Uzasadnienie wyboru i charakterystyka proponowanych metod wsparcia

/Nalezy wskazac:

— w jaki sposob realizacja projektu przyczyni sie do ograniczenia zjawisk przestgpczosci pospolitej i patologii
spotecznych,

— jak projekt wplynie na wzmocnienie lokalnych koalicji na rzecz przeciwdziatania przestgpczosci i ograniczeniu
patologii spotecznych,

— czy pozwoli na utrzymanie osiggnietych rezultatow w zakresie poprawy bezpieczenstwa i porzqdku publicznego (co
najmniej 2 lata),

— czy podniesie poziom wiedzy i wzmocni aktywizacje spoleczenstwa w zakresie zapobiegania przestgpczoSci i
aspotecznych zachowan./

2.3 Adresaci projektu

Posredni -

Bezposredni -

/Duza liczba odbiorcow, a tym samym szeroki terytorialnie zasigg przedsigwzigcia powodujq, iz niektorzy z realizatorow
projektu stajg sie rowniez adresatami. Przyklad - adresaci bezposredni: dzieci i miodziez szkol podstawowych i
ponadpodstawowych, seniorzy. Adresaci posredni: kadra pedagogiczna szkol, przedstawiciele wladz samorzqdowych,
funkcjonariusze Policji, PSP, rodzice/opiekunowie miodziezy uczestniczqgcej w projekcie, turysci, ogot spoleczenstwa.
Nalezy podac¢ liczby rzeczywiste bgdz szacunkowe liczby adresatow projektu — bezposrednich i posrednich./

2.4 Charakterystyka projektu /szczegolowy opis planowanych dziatan /

a) opis i uzasadnienie projektu (lub etapu projektu)

/Nalezy kazdorazowo w zwiezly i wyczerpujgcy sposob opisac (jezykiem niespecjalistycznym) zakres:




— przedmiotowy projektu (wszystkie dziatania zwigzane z projektem z rozroznieniem na dziatania kwalifikowane do
dofinansowania z Programu ,, Razem bezpieczniej” oraz dzialania przewidziane do dofinansowania z innych zrodet -
niekwalifikowane),

— podmiotowy projektu (instytucje zarzgqdzajqce projektem oraz wszystkie podmioty realizujgce projekt na
poszczegolnych etapach).

Ponadto nalezy wskazaé, np..

— w jaki sposob realizacja projektu przyczyni sie do ograniczenia zjawisk przestepczosci pospolitej i patologii
spotecznych,

— jak projekt wplynie na wzmocnienie lokalnych koalicji na rzecz przeciwdziatania przestgpczosci i ograniczeniu
patologii spolecznych,

— czy pozwoli na utrzymanie osiggnigtych rezultatow w zakresie poprawy bezpieczenstwa i porzqdku publicznego (co
najmniej 2 lata),

— czy podniesie poziom wiedzy i wzmocni aktywizacje spoleczenstwa w zakresie zapobiegania przestgpczoSci i
aspotecznych zachowan.

b) jezeli projekt stanowi jeden z etapow kompleksowego projektu, nalezy przedstawi¢ zaktadane
etapy realizacji:

/W przypadku, gdy dany projekt jest etapem ogolnego/wigkszego projektu (kontynuacji), w tym punkcie nalezy podaé
informacje na temat calego projektu./

2.5 Instytucje zaangazowane w realizacje projektu
/partnerzy, instytucje wspdipracujace/

/Powolanie projektu partnerskiego przez przedstawicieli kilku instytucji zapewnia z reguly kompleksowe i innowacyjne
podejscie do realizowanych zadan, dzigki dopetniajgcym sie obszarom dziatalnosci partnerow. Wspolpraca oparta na
doswiadczeniu i zaangazowaniu cztonkow partnerstwa stanowi o sukcesie projektu oraz przynosi wymierne korzysci w
postaci oczekiwanych rezultatow przedsiewziecia./

2.6 Zakres dzialania i stopien zaangazowania w realizacj¢ instytucji wspierajacych projekt
/podziat zadan/

/Kazdej instytucji zaangazowanej w realizacje projektu, wymienionej w punkcie 2.5 nalezy przypisac zakres dziatan
podczas realizacji projektu.

Decyzja o realizacji projektu w okreslonym skiadzie partnerstwa musi by¢ swiadoma z punktu widzenia potrzeb projektu i
charakteru proponowanego wsparcia oraz stopnia zaangazowania w jego realizacje (uwzgledniajgc przy tym
indywidualne kompetencje partnerow)./

II1. Monitoring i efekty realizacji projektu

3.1 Zakladane cele, produkty i rezultaty projektu

Nalezy opisac zgodnos¢ z celami programu ,, Razem bezpieczniej oraz wpisac podstawowe, wlasciwe dla danego projektu

wskazniki produktu i rezultatu. W tym celu nalezy:

— odnies¢ sig do zgodnosci z celami programu,

— podac¢ (obowigzkowo jako minimum) wiasciwe wskazniki produktu i rezultatu okreslone dla danego obszaru
bezpieczenstwa okreslonego w programie ,, Razem bezpieczniej;




(w przypadku, gdy wskazniki produktu zawarte w Raporcie[patrz rozdz. Il punkt 2.1 a Instrukcji] nie wyczerpujq
podstawowych wskaznikow produktu wlasciwych dla tego projektu bgdz brak takich w ogole, nalezy uzupelni¢ o
dodatkowe podstawowe wskazniki produktu i rezultatu o wskazniki autorskie).

UWAGA! W punkcie powinny znalezé sie wszystkie podstawowe/gltowne dla danego projektu wskazniki produktu.
Niemniej nalezy pamietal, aby wskazniki te nie byly zbyt szczegétowe (co do rodzaju i jednostki miary), gdyz osiggniecie
kazdego zadeklarowanego przez beneficjenta wskaznika produktu podlega restrykcyjnemu egzekwowaniu./

3.2 Metody monitorowania rezultatow projektu oraz sprawozdawczo$¢

/Nalezy podaé sposob monitorowania osiggnigcia zatozonych wartosci wskaznikow produktu i rezultatu, np. wykonanie
wskaznikow produktu bedzie monitorowane na podstawie kwartalnych/potrocznych raportow przekazywanych przez
wnioskodawce do wiasciwego urzedu wojewodzkiego, wskazniki rezultatu bedgq monitorowane na koniec rzeczowej
realizacji projektu przez okres 3 lat od rzeczowego zakonczenia realizacji projektu/

3.3 Znaczenie realizacji projektu w kontekscie kierunkow i zalozen Programu

/W powyzszym punkcie nalezy opisa¢ wplyw realizacji projektu na zalozone w ramach Programu kierunki i zalozenia, np.
zmniejszenie liczby wypadkow drogowych z udziatem pieszych o 10% w stosunku do stanu przed realizacjg projektu./

IV. Zalaczniki do wniosku

ANwDNN~

/Zalgcznikami mogq by¢ wszelkie dokumenty stanowigce np. deklaracje wspolpracy, partnerstwa, opinie, stanowiska
instytucji dziatajgcych w danym obszarze bezpieczenstwa, publikacje nt. dotychczasowych, bqdz biezgcych realizacji
dzialan profilaktyczno-prewencyjnych na danym terenie, dokumentacja prasowa, itp. Prosze nie dolgczac przenosnych
nosnikow tj. pendrive, CD. Wyjgtkiem jest sytuacja, w ktorej material multimedialny (film, spot, rolka) stanowi integralng

czes¢ projektu./

Etap 1

/miejscowos¢ i data/ /pieczgtka, czytelny podpis lub kwalifikowany
podpis elektroniczny/
/Podpis sktada osoba/osoby upowaznione/a do reprezentacji beneficjenta z jednostki samorzqdu terytorialnego/
organizacji pozarzgdowej, ktory odpowiada za realizacje projektu/

Etap 11
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/miejscowos¢ i data/ /pieczqgtka, czytelny podpis lub kwalifikowany
podpis elektroniczny/

/Podpis skiada osoba/osoby upowaznione/a z ramienia instytucji oceniajgcej projekt w danym Urzedzie Wojewodzkim/



