Zatgcznik do zarzadzenia nr 29/24
Dyrektora Generalnego Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu

z dnia 18 lipca 2024 r.

Regulamin organizacyjny

Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1.1. |llekro¢ w regulaminie organizacyjnym Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci jest

mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

statucie - nalezy przez to rozumieé statut Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody Wielkopolskiego z dnia
31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu
w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. z 2019 r. poz. 3188, z 2021 r. poz. 8159 oraz z 2024 r. poz.
3718);

regulaminie organizacyjnym urzedu — nalezy przez to rozumiec regulamin organizacyjny
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia
nr 349/24 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 28 maja 2024 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Wydziatu Skarbu Panstwa
i Nieruchomosci;

Wydziale - nalezy przez to rozumieé¢ Wydziat Skarbu Paristwa i Nieruchomosci;
komoérce organizacyjnej Wydziatu — nalezy przez to rozumiec¢ oddziat.

2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje Wydziatu, strukture organizacyjng, zasady

podporzadkowania, zakresy zadan komérek organizacyjnych Wydziatu, w tym zakresy upowaznien

do zatatwiania spraw i podpisywania pism.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezg zadania okreslone w § 16 statutu, w §16 i § 28

regulaminu organizacyjnego urzedu oraz zadania zlecone w odrebnym trybie przez Wojewode,

Wicewojewode lub dyrektora generalnego urzedu.

4. Dokumentacje w komadrkach organizacyjnych Wydziatu znakuje sie wedtug schematu: "SN-

11.0120.33.2024", gdzie ,SN-1I” oznacza komérke organizacyjng Wydziatu, ,0120” oznacza symbol

klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt, ,33” oznacza kolejny numer sprawy, ,,2024”

oznacza rok rozpoczecia sprawy.



Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Wydziatu

§2.1. Ustala sie nastepujaca strukture organizacyjng Wydziatu i wprowadza sie wifasciwe
dla znakowania spraw i pism symbole:

1) dyrektor SN-VIII;
2) zastepca dyrektora SN-I;
3) Oddziat Organizacyjny i Nadzoru Wtascicielskiego SN-I1;
4) 0Oddziat Orzecznictwa w Zakresie Nieruchomosci SN-III;
5) Oddziat Gospodarki Gruntami Rolnymi i Rewindykacji Mienia SN-1V;
6) Oddziat Gospodarki Gruntami Skarbu Paristwa SN-V;
7) Oddziat Nabywania Mienia przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego SN-VI;
8) 0Oddziat Odszkodowan i Wywtaszczen SN-VII.

2. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
1) Oddziat Organizacyjny i Nadzoru Wtascicielskiego;
2) Oddziat Gospodarki Gruntami Rolnymi i Rewindykacji Mienia;
3) Oddziat Nabywania Mienia przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego.
3. Zastepcy dyrektora bezposrednio podlegaja:
1) Oddziat Orzecznictwa w Zakresie Nieruchomosci;
2) Oddziat Gospodarki Gruntami Skarbu Panistwa;
3) Oddziat Odszkodowan i Wywtaszczen.
4. Struktura organizacyjna Wydziatu jest okreslona w schemacie organizacyjnym Wydziatu,
stanowigcym zatgcznik do regulaminu.
Rozdziat 3

Kierownictwo Wydziatu

§3.1. Kierownictwo Wydziatu stanowig dyrektor i zastepca dyrektora.

2. Dyrektor realizuje w szczegdlnosci zadania, o ktérych mowa w § 12 ust. 1-4 regulaminu
organizacyjnego urzedu.

3. Zastepca dyrektora realizuje zadania, o ktdrych mowa § 13 regulaminu organizacyjnego
urzedu.

4. Dyrektor i zastepca dyrektora kierujg zatatwianiem spraw i pracg podlegtych im komérek
organizacyjnych Wydziatu zgodnie ze schematem organizacyjnym Wydziatu.



5. Zastepca dyrektora wspodtdziata z dyrektorem w kierowaniu Wydziatem oraz kieruje
bezposrednio zatatwianiem spraw w ramach powierzonego zakresu dziatania.

6. Dyrektor moze upowazni¢ zastepce dyrektora lub innego pracownika Wydziatu
do wykonywania w jego imieniu okre$lonych czynnosci.

7. Dyrektora podczas nieobecnosci zastepuje zastepca dyrektora, a podczas nieobecnosci
réwniez zastepcy dyrektora — wskazany pracownik Wydziatu.

8. Zastepce dyrektora podczas nieobecnosci zastepuje dyrektor albo uzgodniony
z dyrektorem kierownik oddziatu w pionie podlegtym zastepcy dyrektora.

9. Kierownika oddziatu podczas nieobecnosci zastepuje imiennie wyznaczony pracownik
Wydziatu.
Rozdziat 4
Organizacja pracy w Wydziale
§4.1. Dyrektor podpisuje pisma z zakresu nadzorowanych zadan oraz parafuje pisma i inne

dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodzie albo dyrektorowi
generalnemu urzedu.

2. Zastepca dyrektora podpisuje pisma z zakresu spraw realizowanych przez oddziaty,
o ktérych mowa w § 4 ust. 3.

3. Kierownik oddziatu realizuje zadania, o ktérych mowa w §14 ust. 2 regulaminu
organizacyjnego urzedu.

4. Pracownicy Wydziatu realizujg zadania wynikajace z opisu stanowiska pracy i zakresu
obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci na zajmowanym stanowisku pracy, podejmujg
dziatania dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy, zapewniaj3ac:

1) zgodnos¢ dziatalnosci komadrki organizacyjnej Wydziatu z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi;

2) skuteczno$é i efektywnosé dziatan;

3) wiarygodno$¢ sprawozdan;

4) ochrone zasobdw;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosc i skutecznosé przeptywu informacji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

5. Kierownictwo Wydziatu oraz pracownicy Wydziatu obowigzani sg podczas wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, w szczegdlnosci do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa, regulacji wewnetrznych oraz przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego
W miejscu pracy.



Rozdziat 5

Zakresy dziatania komaérek organizacyjnych Wydziatu

§5.1. Do podstawowych zadan komdrek organizacyjnych Wydziatu nalezg w szczegélnosci

zadania — w zakresie ich wfasciwosci rzeczowej, o ktérych mowa w § 16 regulaminu

organizacyjnego urzedu oraz wspotpraca w szczegdlnosci z Wojewddzka Inspekcjg Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego w Poznaniu w zakresie realizowanych zadan okreslonych

w ustawach i innych aktach prawnych.

2. Do zakresu dziatania Oddziatu Organizacyjnego i Nadzoru Wtascicielskiego nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem upadto$ciowym przedsiebiorstw
panstwowych w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa upadto$ciowego i naprawczego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem uprawnien przystugujacych Skarbowi
Panstwa realizowanych przez Wojewode dotyczacych regulacji stanu prawnego nieruchomosci
Skarbu Panstwa po zlikwidowanych gospodarstawach rolnych i rybackich, przejetych przez
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa — zadanie wspdlne;

opracowywanie materiatéw do projektu ustawy budzetowej w zakresie dochodéw i wydatkéw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami (w tym zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego) w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz w uktadzie
zadaniowym;

sporzgdzanie projektow plandw finansowych, ich zmian oraz harmonogramu wydatkéw
ujetych w ustawie budzetowej, przeznaczonych na realizacje zadan z zakresu gospodarki
nieruchomosciami (w tym zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego), wedtug
dziatéw w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz w uktadzie zadaniowym;

whnioskowanie o $rodki finansowe, podziat limitu wydatkéw wedtug dziatéw dla zadan
z zakresu gospodarki nieruchomosciami (w tym zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego) oraz zgtaszanie zapotrzebowan i prowadzenie ewidencji wydatkéw
budzetowych z tego zakresu w ukfadzie klasyfikacji budzetowe] oraz w uktadzie zadaniowym;

sporzadzanie analiz oraz sprawozdawczosci w zakresie dochoddéw i wydatkéw dotyczacych
zadan gospodarki nieruchomosciami (w tym zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego);

monitoring srodkéw budzetowych w zakresie realizowanych zadan dotyczacych gospodarki
nieruchomosciami (w tym zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego);

sporzadzanie sprawozdan i informacji z dziatalnosci oddziatu i Wydziatu;

opracowywanie propozycji zadan do Planu dziatalnosci urzedu oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie;

10) opracowywanie projektéw zarzgdzen dotyczgcych organizacji wewnetrznej Wydziatu;



11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)
19)
20)
21)

22)

opracowanie propozycji do planu szkolen w zakresie dziatania Wydziatu oraz monitorowanie
jego realizacji;

monitorowanie aktualizacji opiséw stanowisk pracy oraz zakresdw obowigzkédw, uprawnien
i odpowiedzialnosci oraz wspoétpraca w tym zakresie z kierownikami oddziatéw i Biurem
Organizacyjno-Administracyjnym;

koordynacja obstugi klientow;

przyjmowanie i rejestracja korespondencji kierowanej do Wydziatu (réwniez w systemie EZD)
oraz jej rozdzielanie na poszczegdlne komérki Wydziatu;

prowadzenie wykazu spraw terminowych dyrektora i zastepcy dyrektora;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi dyrektora, zastepcy dyrektora
i pracownikéow Wydziatu;

obstuga Wydziatu w systemie informatycznym w zakresie rejestracji czasu pracy i ewidencji
absencji;

prowadzenie spraw administracyjno-biurowych Wydziatu;
prowadzenie spraw gospodarczych Wydziatu;
przekazywanie informacji z Wydziatu do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;

koordynowanie w Wydziale zadan w zakresie ustanowionego w urzedzie systemu kontroli
zarzadczej,

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikdw na wolne stanowiska pracy
w Wydziale w zakresie niezastrzezonym do wtasciwosci Biura  Organizacyjno-
Administracyjnego.

3. Do zakresu dziatania Oddziatu Orzecznictwa w Zakresie Nieruchomosci nalezg

w szczegolnosci:

1)

2)

w zakresie wywtaszczen i zwrotdw nieruchomosci:

a) prowadzenie w Il instancji spraw w zakresie wywitaszczania nieruchomosci, ustalania
odszkodowan z tytutu wywtaszczenia oraz z tytutu przejecia nieruchomosci pod drogi
publiczne, zwrotéw wywfaszczonych nieruchomosci, ograniczen sposobu korzystania
z nieruchomosci, czasowych zaje¢ oraz niezwtocznych zajeé nieruchomosci,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych o stwierdzenie niewaznosci decyzji wydanych
przez organy | instancji w sprawach okreslonych w lit. a,

c) sprawowanie nadzoru instancyjnego oraz udzielanie pomocy instruktazowej;
w zakresie nieruchomosci Skarbu Panstwa:

a) prowadzenie w Il instancji spraw w zakresie ustanawiania i wygaszania prawa trwatego
zarzadu, przekazywania prawa trwatego zarzgdu miedzy panstwowymi jednostkami
organizacyjnymi, ustalania optat z tego tytutu oraz przeksztatcania prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci,



b) prowadzenie postepowan administracyjnych o stwierdzenie niewaznosci decyzji
wydanych przez organy | instancji w sprawach okreslonych w lit. a,

c) sprawowanie nadzoru instancyjnego oraz udzielanie pomocy instruktazowej;

3) wykonywanie sprawozdawczo$ci w zakresie postepowan prowadzonych przez oddziat
i wydanych rozstrzygnie¢;

4) sprawowanie nadzoru nad zadaniami realizowanymi przez staroste z zakresu gospodarki
nieruchomosciami nalezgcymi do zakresu dziatania oddziatu.

4. Do zakresu dziatania Oddziatu Gospodarki Gruntami Rolnymi i Rewindykacji Mienia nalezg
w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisdw o wiasnosci rolnej Skarbu Panstwa:

a) stwierdzanie nabycia przez gminy z mocy prawa wtasnosci nieruchomosci rolnych
stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Paristwa,

b) prowadzenie postepowann administracyjnych dotyczacych ostatecznych decyzji
administracyjnych przekazujgcych nieruchomosci rolne do Zasobu Wiasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa;

2) prowadzenie spraw dotyczacych potwierdzania prawa do rekompensaty z tytutu
pozostawienia nieruchomosci poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

3) prowadzenie spraw dotyczgcych rewindykacji mienia nieruchomego zwigzanych:

a) ze zwrotem mienia przejetego w trybie przepiséw o reformie rolnej, o gospodarstwach
opuszczonych, nacjonalizacji oraz o uregulowaniu wtasnosci mienia znajdujgcego sie
W przymusowym zarzadzie panstwa,

b) ze zwrotem nieruchomosci na rzecz okregowych izb lekarskich,

c¢) z prowadzeniem, na wniosek zainteresowanych, postepowan administracyjnych w
zakresie wzruszania w trybie nadzwyczajnym decyzji ostatecznych dotyczacych przejecia
nieruchomosci na wiasnosc Skarbu Panstwa;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych scalania i wymiany gruntéw;
5) prowadzenie spraw dotyczacych zagospodarowania wspélnot gruntowych;

6) sprawowanie nadzoru nad zadaniami realizowanymi przez staroste z zakresu gospodarki
nieruchomosciami, nalezgcymi do zakresu dziatania oddziatu;

7) prowadzenie spraw z zakresu regulacji majatkowych koscielnych oséb prawnych.

5. Do zakresu dziatania Oddzialu Gospodarki Gruntami Skarbu Panstwa nalezg
w szczegodlnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczgcych uwtaszczenia panstwowych o0séb prawnych wraz
z ustaleniem odptatnosci i warunkéw nabycia budynkow i urzgdzen, tacznie z przygotowaniem
whioskéw o wpis hipotek do ksigg wieczystych;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

stwierdzanie, w drodze decyzji, reprezentacji Skarbu Panstwa oraz wykonywania praw
wiascicielskich Skarbu Panstwa z zakresu stosowania przepiséw ustawy Prawo wodne;

przygotowywanie zezwoled na obrét nieruchomos$ciami panstwowymi oraz zgdéd
na wygasniecie trwatego zarzadu w przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami;

przygotowywanie zezwoled na udzielanie bonifikat w cenie sprzedawanych nieruchomosci
panstwowych, jak rowniez w opfatach za nieruchomosci oddane w uzytkowanie wieczyste lub
trwaty zarzad;

zatatwianie spraw formalno-prawnych zwigzanych z wyposazaniem w mienie nieruchome
nowopowstatych panstwowych oséb prawnych oraz panstwowych jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na rzecz Skarbu Panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne;

prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg administracyjng obowigzkéw o charakterze
niepienieznym z zakresu: odebrania nieruchomosci, oprdznienia lokalu i innych pomieszczen
oraz wyznaczeniem egzekutora, w zakresie wtasciwosci oddziatu;

wykonywanie zadan wynikajacych z art. 41 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych
w zakresie refundacji uzasadnionych kosztéw poniesionych na przygotowanie dokumentacji
terenowo-prawnej;

sprawowanie nadzoru nad zadaniami realizowanymi przez staroste z zakresu gospodarki
nieruchomosciami, nalezgcymi do zakresu dziatania oddziatu;

wykonywanie, zgodnie z wifasciwoscia Wydziatu, uprawnien przystugujacych Skarbowi
Panstwa w zakresie kompetencji Wojewody na podstawie ustaw, zwigzanych z zarzgdzaniem

mieniem panstwowym, z wytgczeniem spraw dotyczgcych naleznosci budzetowych.

6. Do zakresu dziatania Oddziatu Nabywania Mienia przez Jednostki Samorzadu

Terytorialnego nalezg w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

prowadzenie spraw z zakresu stwierdzania nabycia z mocy prawa przez jednostki samorzadu
terytorialnego mienia Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw z zakresu przekazywania na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego, na
ich wniosek, mienia Skarbu Panstwa;

przygotowywanie dla organdw nadzoru materiatu dowodowego, koniecznego do weryfikacji
decyzji administracyjnych wojewody, wydanych w zakresie nabycia mienia przez jednostki
samorzadu terytorialnego;

prowadzenie, na wniosek réinych podmiotdw, postepowan wyjasniajgcych dotyczgcych
nieruchomosci nabytych przez jednostki samorzgdu terytorialnego;

wspotdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie dziatania oddziatu;

wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi urzedu w zakresie nieruchomosci pozostajgcych
w trwatym zarzadzie urzedu;



7)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wykonywanie sprawozdawczosci w zakresie postepowan prowadzonych przez oddziat
i wydanych rozstrzygniec.

7. Do zakresu dziatania Oddziatu Odszkodowan i Wywtaszczen nalezg w szczegdlnosci:

prowadzenie spraw w zakresie ustalania odszkodowan z tytutu przejecia z mocy prawa lub
wywiaszczenia nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego, na podstawie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi, decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej oraz o ustaleniu lokalizacji innych inwestycji, w ktérych
wiasciwos¢ wojewody wynika z przepiséw odrebnych;

prowadzenie spraw dotyczgcych ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci w trybie
ustawy o gospodarce nieruchomosciami i przepisdw odrebnych oraz ustalanie odszkodowan
z tytutu zmniejszenia wartosci nieruchomosci i szkdd poniesionych na skutek ograniczenia;

prowadzenie spraw dotyczacych wywtaszczania nieruchomosci oraz odszkodowan z tego
tytutu pod autostrady ptatne, drogi krajowe i wojewddzkie oraz pod realizacje innych
inwestycji, w ktérych wtasciwos¢ wojewody wynika z przepisow odrebnych;

prowadzenie spraw dotyczgcych niezwtocznego zajecia nieruchomosci pod autostrady ptatne,
drogi krajowe i wojewddzkie oraz pod realizacje innych inwestycji, w ktorych wifasciwos¢
wojewody wynika z przepiséw odrebnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem mienia jednostek samorzadu terytorialnego
na rzecz Skarbu Panstwa pod pasy drogowe autostrad pfatnych, drdog krajowych
i wojewddzkich oraz ustaleniem z tego tytutu odszkodowan;

ustanawianie na nieruchomosciach prawa trwatego zarzadu na rzecz wifasciwego zarzadcy
drogi lub innego wtasciwego podmiotu;

prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg administracyjng obowigzkéw o charakterze
niepienieznym z zakresu: odebrania nieruchomosci, oprdznienia lokalu i innych pomieszczen
oraz wyznaczeniem egzekutora, w zakresie wtasciwosci oddziatu;

prowadzenie postepowan w sprawie przyznania odszkodowania od Skarbu Panstwa z tytutu
wyréwnania straty majgtkowej powstatej w nastepstwie ograniczenia wolnosci i praw
cztowieka i obywatela w czasie stanu nadzwyczajnego.



