Zatacznik do zarzgdzenia nr 10/26 Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
z dnia 2 marca 2026 r.

Regulamin organizacyjny

Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1.1. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

statucie — nalezy przez to rozumiec¢ statut Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody Wielkopolskiego z dnia
31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu
w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. z 2019 r. poz. 3188, z 2021 r. poz. 8159 oraz z 2024 r. poz. 3718
oraz z 2026 r. poz. 1747);

regulaminie organizacyjnym urzedu — nalezy przez to rozumiec regulamin organizacyjny
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia
nr90/26 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 25 lutego 2026r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu;

komodrce organizacyjnej Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ oddziat oraz stanowisko
do spraw;

regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ regulamin organizacyjny Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzgdzania Kryzysowego;

wojewddztwie — nalezy przez to rozumiec wojewddztwo wielkopolskie;
Wydziale — nalezy przez to rozumieé Wydziat Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego;

CIMIC — nalezy przez to rozumie¢ wspodtprace cywilno-wojskowg (CIVIL-MILITARY
COOPERATION);

HNS — nalezy przez to rozumieé cywilng i wojskowa pomoc Swiadczong w okresie pokoju,
kryzysu i wojny przez panstwo — gospodarza (HOST NATION SUPPORT);

KSRG — nalezy przez to rozumiec krajowy system ratowniczo-gasniczy;

10)SZK SZ RP — nalezy przez to rozumieé System Zarzadzania Kryzysowego Sit Zbrojnych

Rzeczypospolitej Polskiej;



11) WCZK — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego dziatajgce
na podstawie ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 .
poz. 122, z pdzn. zmY);

12) WZZK — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Zespot Zarzadzania Kryzysowego Wojewody
Wielkopolskiego.

2. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje Wydziatu, strukture organizacyjna, zasady
podporzagdkowania, zakresy zadan komdérek organizacyjnych Wydziatu, w tym zakresy upowaznien
do zatatwiania spraw i podpisywania pism.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezg zadania okreslone w § 11 statutu, § 16 i § 19
regulaminu organizacyjnego urzedu oraz zadania zlecone w odrebnym trybie przez Wojewode,
Wicewojewode lub dyrektora generalnego urzedu.

4. Dokumentacje w komdrkach organizacyjnych Wydziatu znakuje sie wedtug schematu: ,,ZK-
111.6333.1.2026", gdzie ,,ZK-IlI” oznacza komdrke organizacyjng Wydziatu, ,,6333” oznacza symbol
klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt, ,1” oznacza kolejny numer sprawy, ,,2026”
oznacza rok rozpoczecia sprawy.

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Wydziatu

§ 2. 1. Ustala sie nastepujgca strukture organizacyjng Wydziatu i wprowadza sie wiasciwe
dla znakowania spraw i pism symbole:

1) dyrektor ZK-1;
2) zastepca dyrektora ZK-11;
3) Oddziat: WCZK ZK-11I;
4) 0Oddziat Ochrony Ludnosci i Planowania ZK-1V;
5) Oddziat Finanséw i Logistyki ZK-V;
6) Oddziat Spraw Obronnych ZK-VI;
7) Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego ZK-VII.

2. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
1) Oddziat: WCZK;
2) Oddziat Spraw Obronnych;

3) Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa i Porzgdku Publicznego.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 1572
i 1907 oraz z 2025 r. poz. 1795.



3. Zastepcy dyrektora bezposrednio podlegaja:
1) Oddziat Finanséw i Logistyki;
2) Oddziat Ochrony Ludnosci i Planowania.
4. Struktura organizacyjna Wydziatu jest okreslona w schemacie organizacyjnym Wydziatu,
stanowigcym zatgcznik do regulaminu.
Rozdziat 3

Kierownictwo Wydziatu

§3.1. Kierownictwo Wydziatu stanowig dyrektor i zastepca dyrektora.

2. Dyrektor realizuje w szczegdlnosci zadania, o ktérych mowa w § 12 ust. 1-4 regulaminu
organizacyjnego urzedu.

3. Zastepca dyrektora realizuje zadania, o ktérych mowa w § 13 regulaminu organizacyjnego
urzedu.

4. Dyrektor i zastepca dyrektora kierujg zatatwianiem spraw i pracg podlegtych komédrek
organizacyjnych Wydziatu zgodnie ze schematem organizacyjnym Wydziatu.

5. Zastepca dyrektora wspodtdziata z dyrektorem w kierowaniu Wydziatem oraz kieruje
bezposrednio zatatwianiem spraw w ramach powierzonego zakresu dziatania.

6. Dyrektor moze pisemnie upowaznié zastepce dyrektora lub innego pracownika Wydziatu
do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci.

7. Dyrektora podczas nieobecnosci zastepuje zastepca dyrektora, a podczas nieobecnosci
rowniez zastepcy dyrektora upowazniony pisemnie przez dyrektora pracownik Wydziatu.
W przypadku, gdy dyrektor nie wyznaczy zastepujgcego go pracownika, dyrektor generalny
pisemnie wyznacza pracownika Wydziatu zastepujgcego dyrektora.

8. Zastepce dyrektora podczas nieobecnosci zastepuje dyrektor albo uzgodniony
z dyrektorem kierownik oddziatu w pionie podlegtym zastepcy dyrektora.

9. Kierownika oddziatu podczas jego nieobecnosci zastepuje zastepca kierownika
lub imiennie wyznaczony pracownik oddziatu.

10. Pracownika kierujgcego stanowiskiem do spraw podczas jego nieobecnosci zastepuje
imiennie, uzgodniony z dyrektorem, wyznaczony pracownik tego stanowiska do spraw.

Rozdziat 4
Organizacja pracy w Wydziale

§4.1. Dyrektor podpisuje pisma z zakresu nadzorowanych zadan oraz parafuje pismaiinne
dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodzie albo dyrektorowi
generalnemu urzedu.



2. Zastepca dyrektora podpisuje pisma z zakresu spraw realizowanych przez oddziaty,
o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

3. Kierownik oddziatu oraz pracownik kierujgcy stanowiskiem do spraw realizujg zadania,
o ktérych mowa odpowiednio w § 14 regulaminu organizacyjnego urzedu.

4. Pracownicy Wydziatu realizujg zadania wynikajgce z opisu stanowiska pracy i zakresu
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci na zajmowanym stanowisku pracy, podejmujg
dziatania dla zapewnienia realizacji celdw i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy, zapewniajac:

1) zgodnosc dziatalnosci komérki organizacyjnej Wydziatu z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi;

2) skutecznosc i efektywnosc¢ dziatan;

3) wiarygodnosc sprawozdan;

4) ochrone zasobdw;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosc i skutecznosc przeptywu informacji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

5. Kierownictwo Wydziatu oraz pracownicy Wydziatu zobowigzani sg, podczas wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, w szczegdlnosci do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych
przepisOw prawa, regulacji wewnetrznych oraz przestrzegania zasad wspoétzycia spotecznego
W miejscu pracy.

Rozdziat 5
Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych Wydziatu
§ 5. 1. Do podstawowych zadan komodrek organizacyjnych Wydziatu w szczegdlnosci nalezg
zadania w zakresie ich wiasciwosci rzeczowej, o ktérych mowa w § 16 regulaminu organizacyjnego

urzedu, a takze wspétpraca z innymi komédrkami organizacyjnymi Wydziatu w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z:

1) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, 1014 i 1080
orazz 2026 r. poz. 26);

3) ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. poz. 1907
oraz z 2025 r. poz. 1705);

4) udzielaniem i rozliczaniem dotacji.



1)

2)

3)

2. Do zakresu dziatania Oddziatu: WCZK nalezy w szczegdlnosci:

petnienie catodobowych dyzuréw w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego, w tym w szczegdlnosci:

a) uruchamianie i realizacja procedur wojewddzkiego planu zarzadzania kryzysowego
i planéw z nim zwigzanych,

b) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,

c) dokumentowanie dziatann podejmowanych przez WCZK,

d) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
w tym: uruchamianie procedur i odbierania sygnatu statego dyzuru, administrowanie baza
danych adresowych systemu statego dyzuru, opracowanie dokumentacji oraz
przygotowanie planu i przeprowadzanie ¢wiczen statego dyzuru,

e) realizacja zadan z zakresu postepowan uproszczonych w sprawach zgromadzen,

f) realizacja zadann zwigzanych z ryzykiem wystgpienia oraz wystepowaniem przekroczen
poziomoOw substancji w powietrzu, w tym podejmowanie dziatan informacyjnych wobec
spoteczenstwa i wtasciwych podmiotdw,

g) organizacja i/lub udziat w ¢wiczeniach z zakresu: zarzgdzania kryzysowego, ochrony
ludnosci i spraw obronnych,

h) obstuga systemdw facznosci wykorzystywanych na potrzeby realizowanych zadan,

i) obstuga i administrowanie bazami danych wykorzystywanych na potrzeby realizowanych
zadan,

j) obstuga numeru informacyjno-koordynacyjnego 987 dla administracji rzadowej
w wojewddztwie na potrzeby realizowanych zadan,

k) wspotdziatanie, w tym wymiana informacji i danych z komdérkami urzedu, stuzbami,
inspekcjami, centrami zarzadzania kryzysowego, organami ochrony $rodowiska,
Rzgdowym Centrum Bezpieczenstwa, 12 Wielkopolska Brygada Obrony Terytorialnej
w zakresie monitorowania zagrozen, ich przebiegu oraz likwidacji ich skutkdw,

I) monitorowanie stanu bezpieczenstwa fizycznego w obszarze pomieszczernt WCZK;

monitorowanie zagrozen i Srodowiska na obszarze wojewddztwa, w tym: gromadzenie
i przetwarzanie danych, ocena wystepujgcych zagrozen, prognozowanie ich rozwoju,
predykcja wystgpienia zagrozen;

zapewnienie obstugi WZZK, w tym dostarczanie niezbednych informacji dotyczgcych
aktualnego stanu bezpieczenstwa, aktualizowanie bazy danych cztonkéw Zespotu,
informowanie o jego zwotywaniu oraz dokumentowanie jego prac;



4)

5)

6)

7)

8)

9)

whnioskowanie o uzycie sit i srodkow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do wsparcia
administracji publicznej w sytuacji kryzysowej;

whnioskowanie o uzycie doraznych zgrupowan zadaniowych Policji, Strazy Granicznej,
Panstwowej Strazy Pozarnej do wsparcia odstrzatu sanitarnego zwierzat;

realizacja zadan zwigzanych z planami dziatania operatora pocztowego w sytuacji
szczegllnego zagrozenia, w tym:

a) analiza szczegdlnych zagrozen srodowiskowych i fizycznych dla obszaru wojewddztwa
oraz ocena ich wptywu na bezpieczenstwo funkcjonowania infrastruktury i ustug,

b) analiza potrzeb w zakresie $wiadczenia, zachowania ciggtosci $wiadczenia i przywracania
Swiadczenia ustug pocztowych,

c) uzgadnianie planéw dziatan operatoréw pocztowych;

realizacja zadan zwigzanych z planami dziatania przedsiebiorcy telekomunikacyjnego
w sytuacjach szczegdlnych zagrozen, w tym:

a) analiza zagrozen srodowiskowych i fizycznych dla obszaru wojewddztwa oraz ocena ich
wptywu na bezpieczenstwo i integralnos¢ infrastruktury telekomunikacyjnej
i Swiadczonych ustug,

b) analiza potrzeb w zakresie S$wiadczenia, utrzymania i odtwarzania ustug
telekomunikacyjnych oraz dostepu telekomunikacyjnego,

c) uzgadnianie planéw dziatan przedsiebiorcéw telekomunikacyjnych;

petnienie roli koordynatora w zakresie ujawnienia lokalizacji odpaddw niebezpiecznych
w miejscach do ten cel nie przeznaczonych, w tym prowadzenie wykazu lokalizacji;

realizowanie zadan z ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej,
w tym:

a) stata wspdtpraca z Rzadowym Centrum Bezpieczeistwa w zakresie pozyskiwania
i wymiany informacji dotyczacych potencjalnych sytuacji zagrozenia na obszarze
wojewddztwa;

b

~

stata wspodtpraca z samorzgdowymi organami ochrony ludnosci w zakresie pozyskiwania
i wymiany informacji dotyczacych zagrozen na obszarze gmin i powiatéw
oraz wypracowywania konkluzji dotyczacych przeciwdziatania zagrozeniom i reagowania
na nie;

c) powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o zagrozeniach na obszarze
wojewoddztwa;

d

~

organizowanie i wspotfinansowanie systemdéw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach na obszarze wojewddztwa w sytuacjach zagrozen
oraz ocena ich funkcjonowania;



15)

16)

1)

2)

4)

e) wnioskowanie do Szefa Obrony Cywilnej o zarzadzenie ewakuacji ludnosci lub zarzadzanie
ewakuacji ludnosci w przypadkach niecierpigcych zwtoki;

f) przeciwdziatanie dezinformacji obnizajgcej spoteczng odpornos¢ na obszarze
wojewddztwa, w tym monitoring srodkéw masowego przekazu w zakresie sytuacji
kryzysowych we wspoétpracy z Gabinetem Wojewody;

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 29 listopada 2000r. — Prawo atomowe
(Dz. U. 22026 . poz. 1), zwigzanych ze zdarzeniami radiacyjnymi, uwolnieniem niebezpiecznej
substancji oraz skazeniami promieniotwdrczymi, w tym:

a) realizacja zadan zwigzanych z wojewdédzkim planem postepowania awaryjnego,

b) przyjmowanie i analizowanie informacji o wystgpieniu zdarzenia lub wykryciu skazen
promieniotwdrczych na terenie wojewddztwa,

c) analiza zagrozen, jakie moga wystapi¢ w zwigzku z dziatalnosciami wykonywanymi
na terenie wojewddztwa, oraz sporzadzanie wnioskéw z tej analizy,

d) zapewnienie obiegu informacji i wspdtpraca z wiasciwymi organami, inspekcjami
i stuzbami,

e) informowanie ludnosci,
f)  koordynowanie dziatan interwencyjnych,

g) zarzadzania sytuacjami zdarzen radiacyjnych o zasiegu wojewddzkim, jakie mogg miec
miejsce na obszarze wojewddztwa,

h) projektéow zaktadowych planéw postepowania awaryjnego
i) sporzadzanie wymaganej dokumentacji i raportow;

po godzinach pracy sekretariatdw obstuga: potaczen i faksu sekretariatu Wydziatu, potaczen
sekretariatu Wojewody oraz faksu i poczty elektronicznej sekretariatu Wydziatu Spraw
Obywatelskich, w zakresie informacji dotyczgcych obywateli polskich poza granicami kraju.

3. Do zakresu dziatania Oddziatu Ochrony Ludnosci i Planowania nalezy w szczegdlnosci:

realizacja zadan zwigzanych z wojewddzkim planem zarzadzania kryzysowego i powiatowymi
planami zarzadzania kryzysowego, w tym przygotowywanie raportu czgstkowego na potrzeby
Raportu o zagrozeniach bezpieczeristwa narodowego;

planowanie uzycia pododdziatéw lub oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
do wykonywania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;

realizacja zadan zwigzanych z planem wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu paliwami
i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

realizowanie zadan z ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j,
w tym:



b)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

nadzér nad wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze
ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez gminy i powiaty oraz podmioty realizujgce
zadania ochrony ludnosci i obrony cywilnej w wojewddztwie,

kierowanie i koordynowanie realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
przez podmioty ochrony ludnosci podlegte i nadzorowane oraz na obszarze
wojewddztwa,

udzielanie wsparcia gminom i powiatom na obszarze wojewddztwa w realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

koordynacja wspétpracy miedzy gminami, powiatami na obszarze wojewddztwa,
w tym wydawanie zalecen dla woéjtow (burmistrzéw, prezydentéw miast) gmin
i starostow powiatdow znajdujgcych sie na obszarze wojewddztwa oraz dla marszatka
wojewddztwa,

ocena wykonywania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci, z ktédrymi Wojewoda zawart porozumienie lub wobec ktérych wydat decyzje
0 uznaniu za podmiot ochrony ludnosci, na obszarze wojewddztwa,

opracowywanie analiz i raportdw na podstawie wnioskdw z oceny ryzyka wojewddztwa
oraz gotowosci Wojewody, organdw administracji samorzagdowej i podmiotédw ochrony
ludnosci w zakresie realizowania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
w wojewddztwie,

wyznaczanie, zawieranie porozumien i wydawanie decyzji o uznaniu za podmiot ochrony
ludnosci oraz rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtéw (burmistrzow, prezydentéw
miast) i starostéw w tych sprawach w zakresie wtasciwosci Wydziatu,

prowadzenie zbiorczego wykazu podmiotow ochrony ludnosci, z ktérymi Wojewoda
zawart porozumienie,

opracowanie i uzgadnianie wojewddzkiego planu ewakuacji ludnosci, okreslanie
obszardw i kierunkéw ewakuacji oraz koordynowanie sporzadzania wktadéw do plandéw
ewakuacji ludnosci przez wéjtéw (burmistrzéw, prezydentdw miast) oraz starostéw,

planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, w tym zatwierdzanie planéw ¢wiczen sporzadzanych przez
starostéw i marszatka wojewddztwa, ewaluacja tych ¢wiczen oraz wspieranie programéw
edukacyjnych majgcych na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrozenia
na obszarze wojewddztwa,

planowanie liczby i pojemnosci obiektdw zbiorowej ochrony oraz zlecanie wykonania
sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzgledem spetniania lub mozliwosci spetnienia
warunkow dla obiektéw zbiorowej ochrony w odniesieniu do obiektéw ponadlokalnych
z wytgczeniem obiektéw budowlanych znajdujgcych sie we wtadaniu urzedu lub wtadaniu
podlegtych Wojewodzie jednostek organizacyjnych,



5)

6)

7)

8)

9)

[)  wyznaczanie obiektu budowlanego za budowle ochronng o znaczeniu ponadlokalnym,

m) zawieranie porozumien o uznaniu obiektu budowlanego za budowle ochronng
o znaczeniu ponadlokalnym,

n) koordynacja organizacji miejsc doraznego schronienia,

o) wydawanie i odwotywanie polecern udostepnienia budowli ochronnych, udzielanie
pomocy w przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz informowanie ludnosci
0 umiejscowieniu obiektéw zbiorowej ochrony i nadzér nad wykonywaniem tych
obowigzkdw przez wéjtow (burmistrzow, prezydentdw miast) i starostow,

p) wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Obiektéw Zbiorowej Ochrony w zakresie
wtasciwosci Wydziatu;

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne (Dz. U. z 2025 r.
poz. 960 i 1535), w tym:

a) udziat w dziataniach majgcych na celu ochrone przed powodzig,
b) uzgadnianie plandw zarzadzania ryzykiem powodziowym,

c) uzgadnianie decyzji wiasciwego organu Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody
Polskie dotyczacych nakazu obnizenia pietrzenia wody na zbiornikach lub oprdznienia
zbiornika,

d) ocena stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa;

realizacja zadan zwigzanych z ogtoszeniem Ilub odwotaniem pogotowia i alarmu
przeciwpowodziowego;

opiniowanie zewnetrznych plandéw operacyjno-ratowniczych, zgodnie z ustawg z dnia
27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2025 r. poz. 647, 1080, 1812 i 1863),

realizacja zadan wynikajgcych z dnia 24 sierpnia 1991 r. ustawy o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U.z2025r. poz. 188), w tym:

a) okreslanie zadan KSRG, koordynacja jego funkcjonowania i kontrolowanie wykonywania
zadan,

b) pozyskiwanie od zwigzku ochotniczych strazy pozarnych, ochotniczej strazy pozarnej
pozostajacej poza strukturami zwigzku ochotniczych strazy pozarnych, organdw
wykonawczych powiatéw i gmin, instytucji, organizacji, oséb prawnych i fizycznych, ktére
utworzyty jednostki ochrony przeciwpozarowej, informacji zwigzanej z wykonywaniem
ich zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewddztwa,

c) zatwierdzenie wojewddzkiego planu ratowniczego,

wspieranie programéw edukacyjnych majgcych na celu przygotowanie do reagowania
na potencjalne zagrozenia na obszarze wojewddztwa we wspotpracy z Gabinetem Wojewody
i Wielkopolskim Komendantem Wojewddzkim Panstwowej Strazy Pozarnej;



10) uzgadnianie planéw ograniczen dostarczania ciepta opracowywanych przez operatoréw oraz

przedsiebiorcéw energetycznych wykonujgcych dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie

zaopatrzenia w ciepto w wojewddztwie, zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo

energetyczne (Dz. U. z 2026 r. poz. 43);

11) wspotpraca z:

a)

b)

Wydziatem Infrastruktury:

— prowadzacym postepowania o uznaniu obiektu budowlanego w drodze decyzji
za budowle ochronng o znaczeniu ponadlokalnym,

— rozpatrujagcym odwotania od decyzji wojtéw (burmistrzow, prezydentdw miast)
i starostéw w sprawach o uznanie obiektu budowlanego za budowle ochronng,

Wydziatem Finanséw i Budzetu w zakresie finansowania i wspdtfinansowania
utrzymania, modernizacji i budowy infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, w zakresie budowli ochronnych.

4. Do zakresu dziatania Oddziatu Finanséw i Logistyki nalezy w szczegdlnosci:

1) realizowanie zadan z ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej,

w tym:

a)

b)

d)

e)

planowanie i zabezpieczanie s$rodkdw finansowych niezbednych do realizacji zadan
Wydziatu we wspotpracy z Wydziatem Finanséw i Budzetu,

organizowanie, koordynowanie i udzielanie pomocy humanitarnej oraz pomocy doraznej
na obszarze wojewddztwa, w tym:

— tworzenie i utrzymanie infrastruktury takiej jak: obiekty zakwaterowania zbiorowego,
miejsca udzielania pomocy humanitarnej, miejsca zakwaterowania na potrzeby
przyjecia ludnosci w miejscach ewakuacji,

— planowanie, tworzenie oraz utrzymanie zasobéw pomocy doraznej i humanitarnej,
w szczegdlnosci: zapasy wody i srodki do jej magazynowania, transportu i uzdatniania,
zapasowe zrodta energii i paliwa, odziez, zapasy zywnosci, $rodki sanitarne
i higieniczne, oraz prowadzenie ich ewidencji,

tworzenie i utrzymywanie, na obszarze wojewddztwa, zasobow ochrony ludnosci
oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
i zapewnienie dostepu do wody, w tym prowadzenie, wyposazenie i utrzymanie
wojewddzkiego magazynu zasobdédw ochrony ludnosci, a takze gospodarowaniem
i ewidencjonowaniem stanow materiatowych i urzgdzen bedacych na wyposazeniu tego
magazynu;

wydawanie podmiotom ochrony ludnosci i obrony cywilnej zalecen odnosnie
do rodzajéw i ilosci zasobdw ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty,

wsparcie podmiotéw ochrony ludnosci w zakresie wyposazenia w sprzet i Srodki ochrony,
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f)  okreslanie sposobu utrzymania niezbednych zasobéw ochrony ludnosci pozwalajacych
na zapewnienie ciggtosci realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

g) ewidencjonowanie podmiotéw i zasobdw ochrony ludnosci na obszarze wojewddztwa
oraz prowadzenie Wojewddzkiej Ewidencji Zasobéw Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej
w zakresie wiasciwosci Wydziatu, jak réwniez wprowadzanie i aktualizowanie danych
w stosunku do podmiotow ochrony ludnosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 pkt. 11, 31,
32, 35i 36 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca obywatelom Ukrainy w zapewnieniu

zakwaterowania i wyzywienia w zwigzku z trwajacym konfliktem zbrojnym na terytorium
Ukrainy;

3) opracowywanie i realizowanie budzetu Wojewody w uktadzie zadaniowym w czesci

dotyczacej zadan Wydziatu;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotac;ji:

5)

6)

7)

8)

a) celowych na dofinansowanie zadan z zakresu ratownictwa wodnego,

b) celowych na dofinansowanie zadan z ,,Rzgdowego programu ograniczania przestepczosci
i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej na lata 2025-2028",

c) dla podmiotédw ochrony ludnosci z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej,
d) dla wtascicieli i zarzadcow obiektéw budowlanych na:
— budowe, przebudowe budowli ochronnej,

— organizowanie miejsc doraznego schronienia i przygotowania budowli ochronnej
do uzycia,

— dostosowanie obiektéw do wymagan,
— remontu i utrzymania obiektéw zbiorowej ochrony,

e) celowych na zadania zlecone ustawami lub powierzone na podstawie porozumien
wynikajgce z ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny;

realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem, wyposazeniem i utrzymaniem
wojewoddzkiego magazynu przeciwpowodziowego, w tym zwigzanych z gospodarowaniem
i ewidencjonowaniem stanéw materiatowych i urzadzen bedgcych na wyposazeniu tego
magazynu;

opracowywanie projektdw zmian w regulaminie, statucie i w regulaminie organizacyjnym
urzedu w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych w zakresie zadan
Wydziatu;

koordynowanie w Wydziale zadan w zakresie:

a) systemu kontroli zarzadczej,
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b) opisdéw stanowisk pracy,

c) zakresdw obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw,
d) oceny okresowej cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,

e) pracinwestycyjnych zwigzanych z realizacjg zadan Wydziatu,

f)  utrzymania i uzytkowania samochodéw stuzbowych;

9) obstuga Wydziatu w systemie informatycznym w zakresie rejestracji czasu pracy i ewidencji
absencji, prowadzenie list obecnosci pracownikéw oraz ewidencji urlopdw;

10) obstuga sekretariatu Wydziatu.

5. Do zakresu dziatania Oddziatu Spraw Obronnych nalezy w szczegdlnosci planowanie
wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej realizowane poprzez:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z planem operacyjnego funkcjonowania;

2) przygotowanie programu pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewddztwa;

3) petnienie funkcji koordynatora zadan obronnych w wojewédztwie;

4) wykonywanie zadan zwigzanych z kontrolg realizacji zadan obronnych;

5) koordynowanie zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej wojewddztwa;
6) realizacje zadan zwigzanych z akcjg kurierskg;

7) realizacje zadan zwigzanych ze $wiadczeniami osobistymi i rzeczowymi, w tym rozpatrywanie
odwotan od decyzji organdw | instancji oraz koordynacja przedsiewzie¢ zwigzanych
z zabezpieczeniem mobilizacji jednostek wojskowych;

8) kierowanie realizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa wykonywanych przez marszatka wojewddztwa, starostéw, woéjtdéw, burmistrzow,
prezydentéw miast oraz inne jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne majgce swojg
siedzibe na obszarze wojewédztwa;

9) realizacje zadan zwigzanych ze szczegélng ochrong obiektéw kategorii ll;

10) planowanie, organizowanie i realizowanie przedsiewzie¢ zapewniajacych wykonywanie zadan
zwigzanych z kierowaniem bezpieczeistwem narodowym;

11) sporzadzanie plandw, organizowanie i prowadzenie ¢wiczen obronnych i szkolen;

12) opracowanie i aktualizowanie ,Planu udzielania swiadczen szpitalnych na potrzeby obronne
panstwa”;

13) opracowanie i aktualizowanie ,Planu organizacji i funkcjonowania zastepczych miejsc
szpitalnych na potrzeby obronne panstwa”;
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14) opracowanie i aktualizowanie ,,Planu udzielania $wiadczen zdrowotnych na potrzeby systemu
kierowania bezpieczeristwem narodowym” (w przypadku wystgpienia potrzeb w tym
zakresie);

15) opracowanie i aktualizowanie ,Planu udzielania swiadczen zdrowotnych przez zespoty
ratownictwa medycznego na potrzeby obronne panistwa”;

16) zatwierdzanie ,Planéw funkcjonowania stacji sanitarno-epidemiologicznych na potrzeby
obronne panstwa”;

17) planowanie, organizowanie, nadzorowanie oraz prowadzenie kontroli przygotowania
jednostek samorzadu terytorialnego oraz odpowiednich podmiotéw leczniczych na potrzeby
obronne;

18) przygotowanie wnioskéw o powotywanie i odwotywanie zarzadcédw komisarycznych
dla wtasciwych przedsiebiorstw i spétek zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 r.
o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego
podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 504);

19) wspétudziat w przygotowywaniu projektdw zadan obronnych na podstawie rozporzadzenia
Rady Ministréw w sprawie warunkdw i sposobu przygotowania i wykorzystania transportu
na potrzeby obronne panistwa, a takze jego ochrony w czasie wojny, oraz wtasciwosci organdw
w tych sprawach;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan CIMIC;
21) sporzadzanie dokumentacji w sprawach o nadanie medalu ,,Za zastugi dla obronnosci kraju”;
22) wspodtuczestniczenie w realizacji zadan z wykazu przedsiewzieé i procedur SZK SZ RP;

23) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie przygotowania i przeprowadzenia rejestracji
oraz kwalifikacji wojskowej;

24) realizacje zadan zwigzanych z HNS i punktem kontaktowym HNS;

25) realizacje zadan z ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j,
w tym:

a) nadawanie i uchylanie przydziatéw mobilizacyjnych obrony cywilnej,
b) powotywanie do stuzby w obronie cywilnej w drodze naboru ochotniczego;

c) wprowadzanie danych do Ewidencji Obrony Cywilnej w odniesieniu do oséb ktorym
nadane lub uchylone zostaty przydziaty mobilizacyjne w obronie cywilnej w zakresie
wiasciwosci Wydziatu.

6. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Bezpieczenstwa i Porzgdku Publicznego nalezy
w szczegolnosci:

1) realizacja zadan zwigzanych z obowigzkowg ochrong obiektdw i urzadzen waznych
dla obronnosci, interesu gospodarczego panistwa, bezpieczeAstwa publicznego iinnych
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2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

waznych interesdw panstwa, w tym prowadzenie wojewddzkiej ewidencji obszaréw, obiektow
i urzadzen podlegajgcych obowigzkowe]j ochronie;

realizacja zadan dotyczacych infrastruktury krytycznej, w tym:

a) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych infrastruktury krytycznej
zlokalizowanej na terenie wojewddztwa,

b) opracowywanie i wdrazanie procedur na wypadek wystgpienia zagrozen infrastruktury
krytycznej,

c) wspodtpraca z wtascicielami oraz posiadaczami samoistnymi i zaleznymi obiektow,
instalacji lub urzadzen infrastruktury krytycznej w zakresie jej ochrony,

d) uzgadnianie planéw ochrony infrastruktury krytycznej;
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig strazy gminnych (miejskich) na terenie wojewddztwa;
realizowanie zadan zwigzanych z materiatami wybuchowymi i niebezpiecznymi, w tym:

a) wyznaczanie miejsc przeznaczonych do niszczenia znalezionych materiatéw
wybuchowych i niebezpiecznych na terenie wojewdédztwa,

b) wydawanie, odmawianie lub cofanie pozwolein na nabywanie, przechowywanie,
uzywanie materiatdbw wybuchowych przeznaczonych do wuzytku cywilnego lub
wytwarzanie materiatéw wybuchowych metodg in situ;

realizowanie zadan zwigzanych z bezpieczenistwem imprez masowych, w tym:

a) organizowanie i prowadzenie kontroli przestrzegania warunkéw utrwalania przebiegu
imprezy masowej,

b) zapewnienie obstugi wojewddzkiego zespotu interdyscyplinarnego do spraw
bezpieczenstwa imprez masowych,

c) monitoring bezpieczeristwa imprez masowych,

d) prowadzenie wykazu stadiondéw, obiektéw lub terenéw na ktérych utrwalanie przebiegu
imprezy masowej za pomocg urzgdzen rejestrujgcych obraz i dzwiek jest obowigzkowe,

e) naktadanie na organizatora imprezy masowe] organizowanej w miejscu nieobjetym
wykazem, o ktdrym mowa w lit. d, obowigzku jej utrwalania za pomoca urzadzen
rejestrujgcych obraz i dzwiek,

f) wydanie zakazdw przeprowadzania imprez masowych z udziatem publicznosci
w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczenistwa i porzgdku publicznego;

realizowanie zadan dotyczgcych zgromadzen cyklicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczeniami wolnosci i praw cztowieka i obywatela oraz
obowigzkami swiadczen osobistych i rzeczowych w stanie kleski zywiotowej;

sporzgdzanie projektow sprawozdan ze sposobu przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
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9)

sygnatéw obywatelskich;

opracowywanie projektéw rozporzadzen porzadkowych w przypadku zdarzen radiacyjnych.
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