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WIELKOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI W POZNANIU
al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

»Zakup i dostawa 200 szt. foteli obrotowych dla Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu”

o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Poznan, dnia 26.08.2020 r.

Sktadanie ofert do dnia: 07.09.2020 r. godz. 11.00 — punkt informacyjny, hol, budynek ,,A”
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18.

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 07.09.2020 r. godz. 12.00, pokdj 469 budynek ,,A” Wielkopolski Urzad
Wojewodzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zalaczniki do SIWZ:

gk wbdE

Spis tresci:

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamo6wienia.

Opis przedmiotu zamdwienia i oznaczenie CPV.

Termin wykonania i miejsce realizacji zamoéwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu.

Podstawy wykluczenia Wykonawcow.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez
oferowane dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajacego oraz brak
podstaw do wykluczenia i inne dokumenty, ktore wykonawca musi
zamies$ci¢ w ofercie.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentow iudzielania wyjasnien
dotyczacych SIWZ, a takze 0s6b
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Informacje dotyczace wadium.

Termin zwigzania ofertg.

Informacje dotyczace oferty czgsciowej, wariantowej i podwykonawcow.

wskazanie uprawnionych do

Informacja dotyczaca zaméwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow wraz z podaniem ich wag i sposobu oceny ofert.
Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Umowa.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2A — o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania.
Zatacznik nr 2B — wzor o$wiadczenia dotyczacego grupy kapitatowe;.

Zatacznik nr 3 — wzor umowy.

Zalacznik nr 4 — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.



NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan
NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331

tel. 61854 16 00, faks 61 854 12 04,
godziny urzgdowania: poniedziatek — pigtek 7:30-15:30.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postegpowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”
0 warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy, tj. ponizej kwoty 139 000 euro.

Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy, dokona najpierw oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | OZNACZENIE CPV

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa 200 szt. foteli obrotowych dla Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu .

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 4 do SIWZ. Rysunki uzyte
W opisie przedmiotu zamowienia majg charakter pogladowy.

Zamawiajacy wymaga zalaczenia do oferty szczegolowego opisu zaoferowanvch foteli,
brak zalacznika skutkuje odrzuceniem oferty jako niezgodnej z trescia SIWZ.

Dostarczone fotele o ktorych mowa w opisie przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 4 do SIWZ)
muszg by¢ fabrycznie nowe i pelnowarto§ciowe oraz nie mogg nosi¢ znamion uzywania lub
uszkodzenia.

Wszystkie uzyte do realizacji zamoOwienia materialy musza by¢ pelnowarto$ciowe oraz posiadac
wymagane stosownymi przepisami aktualne S$wiadectwa jakoSci, deklaracje zgodnos$ci lub
certyfikaty zgodnos$ci z Polska Norma. Dodatkowo fotele musza by¢ zgodne z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. z 1998 r., Nr 148, poz. 973). Fotele
musza posiadac atest badan wytrzymatoSciowych.

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ zmontowane fotele oraz wnies¢ je do wskazanego
przez Zamawiajacego pomieszczenia. Nie ma mozliwosci montazu foteli u Zamawiajacego.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o terminie dostawy z wyprzedzeniem co najmniej 3
dniowym (dni robocze) dot. kazdego z etapow.

Na dostarczone fotele Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ co najmniej 24-miesi¢cznej
gwarancji. Bieg terminu gwarancji liczy sie od dnia podpisania protokotu odbioru (odpowiednio za
I lub 11 etap) bez uwag.

Fotele obrotowe zostang dostarczone przez Wykonawce w dwoch etapach: 100 szt. — | etap, 100
szt. - 11 etap.

10.Kod i nazwa zamdéwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 39113100-8 - fotele.

IV. TERMIN WYKONANIA | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Termin realizacji zaméwienia:

| etap - 40 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nast¢pnego po dniu zawarcia umowy: 100 szt.,



Il etap — 60 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nastepnego po dniu zawarcia umowy: 100 szt.

2. Miejsce realizacji zamowienia: Poznan: Al. Niepodlegtosci 18.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkoéw udzialu w postepowaniu.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1, 4 ustawy.

2. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z postepowania, Zamawiajacy bedzie zadat
oswiadczen i dokumentow okreslonych w rozdziale VII ust. 1 SIWZ.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
PRZEZ OFEROWANE DOSTAWY WYMAGAN OKRESLONYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA | INNE
DOKUMENTY, KTORE WYKONAWCA MUSI ZAMIESCIC W OFERCIE

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy wymaga nastepujacych oSwiadczen lub dokumentow:

1)

2)

3)

aktualnego na dzien skladania ofert o$§wiadczenia 0 braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 i ust. 5 pkt 1, 4 ustawy — zgodnie z zatgcznikiem nr 2A
do SIWZ — sktadaneqo wraz z oferta przez wszystkich Wykonawcow;

- w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie;

oSwiadczenia o przynaleznoS$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
W zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy — zgodnie z zalgcznikiem nr 2B do SIWZ —
sktadanego przez wszystkich Wykonawcéw, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacja z otwarcia ofert);

a) wraz ze zlozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia;

b) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie;

odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji —
skladanego na wezwanie Zamawiajacego, w_terminie  nie krotszym niz 5 dni, przez

Wykonawece, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona; Wykonawca nie jest zobowigzany

do zlozenia ww. dokumentu, jezeli znajduje si¢ on w posiadaniu Zamawiajacego lub
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptlatnych i ogolnodostgpnych baz danych,
W szczegdlnoséci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 346);

2. Do oferty nalezy takze zalaczy¢:

1) formularz ofertowy — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SIWZ;



2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia 0séb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania
w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te nie wynikaja z tresci
odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej;

3) szczegolowy opis zaoferowanych foteli z ktorego winno wynikaé, iz zaoferowane
fotele spelniaja wszystkie parametry okreS§lone przez Zamawiajacego w
zalaczniku nr 4 do SIWZ — brak zalacznika skutkuje odrzuceniem oferty, jako
niezgodnej z trescia SIWZ.

3. Podmioty trzecie, podwykonawcy:

1) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgSci zamowienia na ustugi nastepuje
w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie,
0 ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

2) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
Z powierzenia wykonania czgéci zamoéwienia podwykonawcy.

3) Przepisy pkt 1 i 2 stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.
4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1) W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, (konsorcjum,
spotka cywilna) Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia
przedmiotowego pelnomocnictwa (dotyczy konsorcjum, spoiki cywilnej). Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamo6wienia.

2) Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie
wymagal przed zawarciem umowy w sprawie zamédwienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawcy zagraniczni.

1) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powinny by¢ wystawione nie wczeSniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktdérych mowa
w pkt 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym
ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Postanowienie pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.



4) W przypadku watpliwosci co do tre$ci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy,
0 udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 iinnych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania lub zlozyl o$wiadczenia, lub
dokumenty niekompletne, lub zawierajace btedy lub budzace watpliwosci Zamawiajacego, albo
nie zlozyl pelnomocnictwa lub ztozyt wadliwe pelnomocnictwo, Zamawiajacy wzywa do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupehienia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zgodnie z powyzszymi punktami, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace

dokumenty:
e o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 2A do SIWZ;

e formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do SIWZ;
e pelnomocnictwa (jesli dotyczg):

e opis przedmiotu zamowienia.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW I UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza ponadto form¢ porozumiewania si¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej), przy czym w ten sposob przestane
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza zosta¢ potwierdzone pisemnie.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, dokumenty, oferty w tym ich uzupelnienia, poprawienia, wyjas$nienia —
0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3 ustawy — pod rygorem niewaznos$ci — musza zosta¢é
zlozone w formie pisemnej.

2. Obowiazujg nastgpujace formy zapytan: pisemna, elektroniczna.

3. Wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okre§lonych w art. 38
ustawy i zamieszczane na stronie internetowej: www.poznan.uw.gov.pl/przetargi.

4. Zamawiajacy nie bedzie zwotywal zebrania Wykonawcow w celu udzielenia wyjasnien
dotyczacych SIWZ.

5. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

— lzabela Fiedler — e-mail: i.fiedler@poznan.uw.gov.pl.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci: 3 000,00 zt (stownie: trzy tysigce zt
00/100).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;




3.

4.
S.

6.

10.

11.

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej,
Z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 299).

Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:
w Narodowym Banku Polskim Oddziat w Poznaniu, numer i nazwa rachunku: 59 1010 1469 0000
3913 9120 0000 Wielkopolski Urzad Wojewodzki, Biuro Organizacyjno-Administracyjne
Z dopiskiem: ,,wadium — OA-V11.272.5.27.2020.13”.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium zostaje wniesione w formie okre$lonej w pkt 2 ppkt 2-5 — oryginal dokumentu zaleca
sie_zlozy¢ w_siedzibie Zamawiajacego: w_pokoju nr 106 bud. B Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18 w godz. od 9.00 do 13.00.

Z treSci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynika¢, jaki jest sposob reprezentacji
Gwaranta. Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upelnomocnionego)
przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego
identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).
Z treSci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu
petnej kwoty wadium w nastgpujacych okolicznosciach:

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana odmoéwit podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana;

3) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt o§wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajgcych
okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art.
25a ust. 1 ustawy, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

Wadium wniesione w formie pieni¢znej musi wplynaé na konto Zamawiajacego przed terminem
sktadania ofert.

Wadium wniesione w formie innej niz pieni¢zna winno obowigzywaé od terminu sktadania ofert
(anie od dnia nastgpnego) przez caty okres zwigzania oferta.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pelnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawcg jako najkorzystniejsze;.



12. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z przestankami art. 46 ustawy.

13. W przypadku niepodania przez Wykonawce numeru rachunku bankowego w formularzu
ofertowym, Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na numer bankowy, z ktérego ono wptyneto,
Z zastrzezeniem ust. 12.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Xl. INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY CZESCIOWEJ, WARIANTOWEJ
| PODWYKONAWCOW

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy — Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie,
czesci zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania nazw
(firm) podwykonawcow w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1 do SIWZ, jesli dotyczy).

4. Wykonawca w trakcie realizacji umowy moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia
podwykonawcy, za uprzednig zgoda Zamawiajgcego.

5. Powierzenie wykonania czeSci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

XI1.INFORMACJA DOTYCZACA ZAMOWIEN O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1
PKT 7 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z tre$cig oferty przed jej
otwarciem.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.
4. Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na komputerze, maszynie do
pisania, lub odre¢cznie czytelnym pismem.

5. Skladane dokumenty i zaswiadczenia powinny posiada¢ aktualne daty, zgodnie z wymaganiami
SIWZ.

6. Oferta powinna by¢ zszyta Iub zbindowana w sposéb uniemozliwiajacy wypadnigcia
jakiegokolwiek z dokumentow z oferty.

7. Oferte oraz dokumenty stanowiace zataczniki do oferty podpisuje Wykonawca lub uprawniony
przedstawiciel Wykonawcy (w sposob czytelny, umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu).

8. Wszystkie strony oferty winny by¢ kolejno ponumerowane i parafowane; zaleca si¢ aby wszystkie
poprawki lub korekty zostaty parafowane przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

9. Oswiadczenia i dokumenty musza byé zlozone w formie oryginalu. Pelnomocnictwo musi
zosta¢ zlozone w formie oryginalu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii. Dopuszcza sie
skladanie kserokopii dokumentéow wymaganych niniejsza specyfikacja - z wylaczeniem



10.

11.

12.

pelnomocnictw - jednakze muszg by¢ one poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow trzecich oraz innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach Iub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, poswiadczenia za zgodnos$¢ z
oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego
albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowiacych tres¢ oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy, zobowigzany jest wyraznie zaznaczy¢ w ofercie (nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert) informacje, ktore nie moga by¢ udostepniane. Dokumenty, ktorych tre§¢ stanowi
tajemnice przedsigbiorstwa winny zosta¢ umieszczone w nieprzejrzystym opakowaniu opisanym:
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” Dodatkowo Wykonawca musi wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
0 ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone przez niego informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa, Zamawiajacy uzna zastrzezenie dokonane przez Wykonawce
za nieskuteczne.

XIV. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Wykonawca zamiesci oferte w kopercie zamknietej 1 opieczetowanej w sposdb uniemozliwiajacy
jej otwarcie bez naruszenia zastosowanych przez Wykonawce zabezpieczen oraz:

1) zaadresowanej na adres Zamawiajgcego podany w rozdziale I,

2) oznaczonej: ,,Zakup i dostawa 200 szt. foteli obrotowych dla Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu. Nie otwiera¢ przed 07.09.2020 r., godz. 12.00”;

3) oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.09.2020 r. o godzinie 11.00.

Oferte nalezy ztozy¢ w punkcie informacyjnym, hol, budynek ,,A” — Wielkopolski Urzad
Wojewddzki w Poznaniu, al. Niepodleglosci 16/18, Poznan.

Otwarcie ofert jest jawne i nastagpi w dniu 07.09.2020 r. o godzinie 12.00 w siedzibie
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18, w pokoju 469,
budynek ,,A”, poprzez transmisj¢ on-line.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na realizacj¢ zamowienia.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wptywu oferty po wyznaczonym terminie zostanie ona niezwlocznie zwrocona
Wykonawcy.

Zmiany lub wycofanie oferty winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na piSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia o wprowadzeniu zmian (wraz
ze zmienionymi dokumentami) lub wycofaniu oferty winny by¢ umieszczone w opakowaniu
i 0znakowane tak jak oferta (w sposéb przewidziany w ust. 1), a opakowanie winno by¢ oznaczone
wyrazem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamie$ci na  stronie  internetowej
https://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi informacje dotyczace:



1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny i innych kryteriow wskazanych w ofercie.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng oferty nalezy obliczy¢ w sposob okreslony w formularzu ofertowym.

Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

W przypadku btednego iloczynu ceny jednostkowej i liczby jednostek miar, Zamawiajacy
przyjmie, ze prawidlowo podano ceng jednostkowa i liczbe jednostek miar.

Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przestankami art. 87 ust. 2 ustawy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

W zwiazku z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177 poz. 1054 ze zm.)
Wielkopolski Urzad Wojewddzki, bedacy urzedem obslugujacym organ wiadzy publicznej nie
jest podatnikiem, o ktorym mowa w art. 15 ww. ustawy. W zwigzku z powyzszym nie dotyczy go
mechanizm odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT, o ktérym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy Pzp.

XVI. OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM ICH WAG I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1) Cena wykonania zaméwienia - C,, - 60%, maksymalna liczba punktéw 60,
Ca
Cy - Liczba punktow = ———  x 60
Cbo

gdzie:

C, — najnizsza cena ofertowa brutto

Cwo  —cCena brutto badanej oferty

Cw — liczba punktoéw za kryterium: cena wykonania zamowienia

2) Dlugos¢ okresu gwarancji — G - 40%, maksymalna liczba punktow 40,

Dlugos$é okresu gwarancji i jego punktacja:
- dtugos¢ okresu gwarancji - 24 miesigce - 0 pkt
- dtugos¢ okresu gwarancji - 36 miesiecy - 40 pkt

Razem ocena obejmuje P, =C,, + G

gdzie:

P; — liczba punktéw razem

Cyw — liczba punktéw za kryterium: cena wykonania zamoéwienia
G — liczba punktow za kryterium: dlugos¢ okresu gwarancji

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktoére odpowiadajg zasadom okreslonym
W ustawie i spelniajg wymagania okreslone w SIWZ.

Punkty obliczone zostang z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
matematycznymi.
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4.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigksza tgczng liczbe punkdéw za podane powyzej
kryteria oceny ofert.

XVIl.  FORMALNOSCI DO SPEENIENIA PRZED ZAWARCIEM UMOWY

1.

Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W ustawie i spelnia wymagania okreslone w SIWZ oraz uzyskala najwickszg liczbe punktow
za podane wyzej Kryteria oceny ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcoéw oraz zamieSci te informacje na stronie internetowej pod adresem:
https://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob,
Z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy.

Zamawiajacy moze wymagac przedstawienia przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie
zamowienia.

XVIIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. UMOWA

Wzoér umowy oraz warunki zmiany umowy zawiera zatgcznik nr 3 do SWIZ.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ]

1.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego;

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢
zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwolujacy przesyla kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby moglt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig

odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed
uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.
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10.

11.

12.

13.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstaweg jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 180
ust. 5 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotlanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nicograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdowien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowe;j.
Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w ust. 1 i 2 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
W ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomos$¢
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu

zamoOwienia,
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania
ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.
Skarge wnosi sie¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jej Whniesieniem.

XXI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

1.

OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Generalny Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 16/18,
61-713 Poznan, tel. 61 854 10 00, mail: wuw@poznan.uw.gov.pl.

2) W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowaé sie z inspektorem
ochrony danych w Wielkopolskim Urzgdzie Wojewodzkim w Poznaniu pod adresem:
iod@poznan.uw.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane osobowe
mogag by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych,
ktérymi moga byc¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepisow prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych, dalej ,,Pzp”;

b) podmioty, ktore przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na
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podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajace).

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezb¢dny do realizacji wskazanego
powyzej celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z
przepisOw prawa.

7) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo: dostepu do tresci danych, do sprostowania danych, do usunigcia danych,
do ograniczenia przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych.

(Uwaga: realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie ktorych
odbywa si¢ przetwarzanie danych oraz RODO, a takze m. in. z zasadami wynikajacymi z
kodeksu postepowania administracyjnego czy archiwizacji).

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

10) Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

Zgodnie z art. 8a ust. 2 ustawy informujemy, ze w przypadku, gdy wykonanie obowiazkow, o
ktérych mowa w art.15 ust.1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r., wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegbdlnoSci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia
danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg.

Wystgpienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

z up. Dyrektora Generalnego WUW
(-) Krzysztof Marciniak
Zastegpca Dyrektora Biura
Organizacyjno-Administracyjnego
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