Znak sprawy: OA-V11.272.5.47.2019.11

WIELKOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI W POZNANIU
al. Niepodleglosci 16/18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

»Usluga sprzatania pomieszczen biurowych, archiwalnych, ciagéw komunikacyjnych oraz
pomieszczen sanitarnych w budynkach Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Delegaturach w Koninie, Kaliszu, Lesznie oraz Pile”

o warto$ci zamoOwienia przekraczajacej kwotg okreslong w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

Poznan, dnia 26.09.2019 r.

Sktadanie ofert do dnia: 04.11.2019 r., godz. 11.00 — tylko w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej: https://wuw.ezamawiajacy.pl.

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 04.11.2019 r., godz. 11.30 - pokdj 469 budynek ,,A”
Wielkopolski Urzad Wojewodzki w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18
za posrednictwem platformy zakupowe;j
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Rozdzial 1
Rozdzial 11
Rozdzial 111
Rozdzial IV
Rozdzial V
Rozdzial VI
Rozdzial VII

Rozdzial VIII

Rozdzial IX
Rozdzial X
Rozdzial XI

Rozdzial XII

Rozdzial XIII
Rozdzial X1V
Rozdzial XV

Rozdzial XVI
Rozdzial XVII

Rozdzial XVIII

Rozdzial XIX
Rozdzial XX
Rozdzial XXI

Zalaczniki do SIWZ:

Spis tresci:

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamowienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia i oznaczenie CPV.

Termin wykonania i miejsce realizacji zamowienia.

Warunki udzialu w postgpowaniu.

Podstawy wykluczenia Wykonawcow.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
I inne dokumenty, ktére Wykonawca musi zamiesci¢ w ofercie.
Informacje 0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow
i udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ, a takze wskazanie 0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Informacje dotyczace wadium.

Termin zwigzania ofertg.

Informacje dotyczace oferty czesciowej i wariantowej i zatrudnienia
podwykonawcow.

Informacja dotyczaca zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow wraz z podaniem ich wag i sposobu oceny ofert.
Formalno$ci do spetnienia przed zawarciem umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Umowa.

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2 — wzor Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia,
Zakacznik nr 3 — wzor oswiadczenia dotyczacego grupy kapitatowej,

Zalacznik nr 4 — wzor umowy,

Zalacznik nr 5 — opis przedmiotu zamoéwienia — Delegatura WUW w Koninie,
Zalacznik nr 6 — opis przedmiotu zamowienia — Delegatura WUW w Kaliszu,
Zatacznik nr 7 — opis przedmiotu zamoéwienia — Delegatura WUW w Lesznie,
Zalacznik nr 8 — opis przedmiotu zamowienia — Delegatura WUW w Pile,
Zatacznik nr 9 — wykaz sprzatanych pomieszczen — Delegatura WUW w Koninie,
Zalacznik nr 10 — wykaz sprzatanych pomieszczen — Delegatura WUW w Kaliszu,
Zalacznik nr 11 — wykaz sprzatanych pomieszczen — Delegatura WUW w Lesznie,
Zalacznik nr 12 — wykaz sprzatanych pomieszczen — Delegatura WUW w Pile,
Zatacznik nr 13 — wykaz ustug.
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NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan

WWW.poznan.uw.gov.pl

NIP: 778 10 12 911, REGON: 000514331

tel. 61 854 16 00, fax 61 854 12 04

godziny urzedowania: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek — pigtek 7:30-15:30.

strona internetowa (platforma zakupowa): https://wuw.ezamawiajacy.pl, zwana dalej ,,platformg”

1.

1.

2.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej
,ustawa” 0 wartoSci zamowienia przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, tj. powyzej kwoty 144 000 euro.

Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy, dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | OZNACZENIE CPV

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug biezacego sprzatania i utrzymania czystosci

w  pomieszczeniach  biurowych, archiwalnych, ciggach  komunikacyjnych oraz

pomieszczeniach sanitarnych, z mozliwos$cig sktadania ofert cze$ciowych wg nastepujacych

czgsci:

1) czes¢ 1 — usluga sprzatania pomieszczen Delegatury Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Koninie wg szczegolowego opisu przedmiotu zamodwienia —
zalacznik nr S do SWIZ,

2) czes¢ I — usluga sprzatania pomieszczen Delegatury Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kaliszu wg szczegélowego opisu przedmiotu zamowienia —
zalacznik nr 6 do SWIZ,

3) czes¢ III — usluga sprzatania pomieszczen Delegatury Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lesznie wg szczegolowego opisu przedmiotu zamoéwienia —
zalacznik nr 7 do SWIZ,

4) czes¢ IV — usluga sprzatania pomieszczen Delegatury Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Pile wg szczegolowego opisu przedmiotu zamowienia — zalacznik
nr 8 do SWIZ.

Zakres prac obejmuje m. in.:

1) W zakresie ciggoéw komunikacyjnych:

a) sprzatanie sprzetem mechanicznym: szorowarki, maszyny szorujaco-zbierajace, polerki
wysokoobrotowe, odkurzacze przemystowe, urzadzenia do czyszczenia wyktadzin
dywanowych na mokro oraz sprzetem podrgcznym z uzycCiem witasciwych srodkéw oraz
posiadajagcych wlasciwosci antyposlizgowe: zmywacze powtok akrylowych, lakiery
akrylowe do PCV, preparaty do biezacego czyszczenia i polerowania PCV, parkietow,
marmurow, ptytek ceramicznych,

b) usuwanie $mieci wraz z wymiang workow na $mieci z odniesieniem do odpowiednich
miejsc sktadowania, tj. do wyznaczonych kontenerow na zewnatrz budynku (w przypadku
przystapienia do selektywnego gromadzenia odpadéw komunalnych Wykonawca
zobowigzany bedzie do segregowania odpadow),
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c) odkurzanie lub zamiatanie i mycie klatek schodowych, wind oraz korytarzy, lacznie
z korytarzami na poziomie piwnic,

d) odkurzanie i zmywanie odbojnic, grzejnikow, parapetow i porgczy,

e) mycie przeszklonych powierzchni w tym drzwi wejsciowych i wewnagtrz budynkow,

f) odkurzanie wyktadzin, mycie podtdg oraz konserwacje podtog w salach konferencyjnych,

g) konserwacje posadzek z wuzyciem S$rodkow do pokrywania powlokowego o
wlasciwosciach antyposlizgowych i polerowanie posadzek,

h) czyszczenie wycieraczek wytozonych przy wejsciach gtdéwnych do budynkow.

2) W zakresie pomieszczen biurowych:

a) odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywanéw, odkurzanie lub zamiatanie i mycie
podtoég na mokro w pomieszczeniach biurowych z uzyciem $rodké6w odpowiednich do
danego rodzaju posadzki (PCV, parkiet, panele, ptytki ceramiczne),

b) usuwanie $mieci z koszy wraz z wymiang workéw z odniesieniem do odpowiednich
miejsc sktadowania, tj. do wyznaczonych konteneré6w na zewnatrz budynku oraz
usuwanie $cinkéw z niszczarek (w przypadku przystapienia do selektywnego
gromadzenia odpadow komunalnych Wykonawca zobowigzany bedzie do segregowania
odpadow),

C) mycie poziomych powierzchni mebli, luster, parapetow, drzwi, grzejnikow oraz
wszystkich przeszklonych powierzchni.

3) W zakresie pomieszczen sanitarnych:

a) mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych (sedeséw, pisuaréw, umywalek,
armatury, biatej armatury, wyposazenia sanitariatow, luster wiszacych, desek sedesowych
itp.),

b) odkurzanie lub zamiatanie, zmywanie podldg, oprdéznianie i dezynfekcja koszy wraz
z wymiang Workow na $mieci,

C) uzupelnianie materialtdow  eksploatacyjnych:  papierow toaletowych, recznikow
papierowych, mydfa do mycia rak w plynie,

d) mycie drzwi, oscieznic, parapetow, kaloryferow, lamp itp. zalewanie kratek $cickowych
srodkami dezynfekcyjnymi,

e) zmywanie $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi,

f) odkurzanie otworéw wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn.

Ustugi wykonywane beda w czasie pracy i poza godzinami dziatania Urzedu, w dniach
funkcjonowania Urzedu, tzn. od poniedziatku do piatku.

Szczegotowy zakres 1 czgstotliwos¢ wykonywania prac zostal okre$lony w zalgcznikach
nr5-8 do SIWZ.

W celu rzetelnej wyceny oferty mozliwa jest wizja lokalna miejsca realizacji umowy, po
uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu:

1) cze$¢ I — Aleksandra Szymczyk, tel. (63) 247 77 19,
2) czg$¢ 11 — Anna Zargbska, tel. (62) 760 83 01,

3) czes¢ 11— Jolanta Dubisz, tel. (65) 511 82 31,

4) czg$¢ IV — Malgorzata Graff, tel. (67) 211 89 66.

Wykonawca zapewnia wykonywanie przedmiotu umowy przy uzyciu wilasnego sprzetu
czyszczacego (m.in.: sprzetu do czyszczenia i froterowania), srodkow czystosci, srodkow
higienicznych (papier toaletowy, mydto w ptynie, r¢czniki papierowe) oraz workow do koszy
na §mieci.
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7. Wykonawca zobowigzany jest:

1)uzywaé stosownego sprzetu oraz urzadzen czyszczacych i odkurzajacych, ktore
gwarantujg utrzymanie poszczegolnych elementéw w czystosci,

2)stosowa¢ s$rodki czyszczace (do mycia, czyszczenia, dezynfekcji) odpowiednie dla
czyszczonego elementu, a takze sukcesywnie uzupetnia¢ $rodki higieniczno-sanitarne
I myjace w rodzajach odpowiadajgcych przeznaczeniu,

3) zaangazowaé¢ do wykonywania ustug objetych zamoéwieniem (umowa) odpowiednig ilo$¢
0sOb wyposazonych m.in. w ubrania robocze posiadajgce widoczny znak firmowy
Wykonawcy,

4) przestrzega¢ odpowiednich przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej,

5)wykonywa¢ bez zbegdnego opoznienia, polecenia upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego zmniejszenia ilo§ci zamawianej ushugi
sprzatania z zachowaniem cen jednostkowych zamowienia, w stosunku do maksymalnego
zapotrzebowania okre$lonego w zalgcznikach nr 5 — 8 (opis przedmiotu zamodwienia).
Zamawiajacy gwarantuje wykonanie co najmniej 70% zamoéwienia. Z tytutu nie wykonania
calosci zamowienia, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

9. Wykonawca najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji ustugi, przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego harmonogram realizacji prac z uwzglednieniem zakresu i czestotliwos$ci
wykonywania prac okreSlonych w zalgcznikach nr 5-12 do SIWZ (dotyczy prac
niezrealizowanych codziennie).

10. Wykonawca najp6zniej w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia realizacji ustugi dostarczy
Zamawiajacemu wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotowego
zamoOwienia wraz z informacjg odnos$nie zakresu prac, ktore te osoby beda wykonywac.
Wykonawca pisemnie poinformuje Zamawiajacego o wszelkich zmianach w ww. wykazie,
najpozniej w dniu dokonania zmiany.

11. Wykonawca, na wniosek Zamawiajacego, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
zgloszenia wniosku, przedstawi dowody zakupu $rodkéw uzywanych do wykonywania
przedmiotowego zamowienia wraz z os$wiadczeniem Wykonawcy, Ze s3 one przeznaczone na
potrzeby Urzedu.

12. W przypadku wykonywania umowy w niepelnym okresie (krotszym niz jeden miesigc
kalendarzowy), kwoty wynagrodzenia Wykonawca obliczy proporcjonalnie do liczby dni
wykonywania ustug w danym miesigcu 1 przedstawi Zamawiajgcemu szczegdlowe
wyliczenie.

13. Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i okresla je,
stosownie do art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy:

1) Zamawiajacy wymaga, aby wszystkiec osoby wykonujace ustugi sprzatania byly
zatrudnione na podstawie umowy o prace przez Wykonawcg lub podwykonawce,

2) w przypadku zatrudniania na podstawie umowy 0 pracg przy realizacji zamowienia NOWej
osoby/nowych 0s6b wykonujacej/ych czynnosci okreslone w pkt 1, zatrudnienie winno
nastgpi¢ w terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia
realizacji umowy i trwac nieprzerwanie w_catlym okresie wykonywania ww. umowy. W
przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez
Wykonawce¢/podwykonawce przed zakonczeniem tego okresu,
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Wykonawca/podwykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14 dni
kalendarzowych (liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby na
podstawie umowy o prace;

3) w ciggu 5 dni roboczych od dnia rozpoczecia realizacji ustugi (dotyczy osob juz
zatrudnionych na postawie umowy o prace przez Wykonawce/podwykonawce) oraz w
ciggu 5 dni roboczych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o prace
Wykonawca/podwykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajagcemu
oswiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace lub poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatlem kopii umowy o pracg, lub innych dokumentéw dotyczacych osob
wykonujacych czynno$ci wskazane w pkt 1. Oswiadczenie lub kopia umowy o prace, lub
inne dokumenty powinny zawieraé w szczegolnosci: doktadne okres$lenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie lub dokument, dat¢ zltozenia o$wiadczenia lub dokumentu,
informacje, ze wskazane w pkt 1 czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prac¢ wraz z podaniem liczby, dat¢ zawarcia umowy o prace, imiona i nazwiska
tych osob, zakres obowigzkoéw pracownikéw, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia lub dokumentu w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy;

4) Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwrdci¢ si¢ do
Wykonawcy/podwykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej
osoby, natomiast Wykonawca/podwykonawca ma obowigzek przedstawi¢ ja
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia;

5) w przypadku wykonywania czynnosci okre§lonych w pkt 1 przez osoby niezatrudnione na
podstawie umowy o pracg, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 100,00 zt za
kazdy dzien pracy kazdej osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace;

6) w przypadku nieprzedtozenia Zamawiajgcemu o$wiadczenia lub kopii umowy o prace,
lub innych dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 3, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng
w wysokosci 100,00 zt, za kazdy dzien op6znienia, liczac od dnia nastgpnego po uptywie
terminu, o ktorym mowa w pkt 3;

7) w przypadku nieprzedstawienia Zamawiajgcemu dokumentacji zatrudnienia, o ktorej
mowa W pkt 4 Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 100,00 zt, za kazdy dzien
opOznienia, liczac od dnia nastepnego po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 4.

14. Kod i1 nazwa zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):— 90911200-8 -
ustugi sprzgtania budynkow, 90910000-9 - ustugi sprzatania.

IV. TERMIN WYKONANIA | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: 12 miesigcy liczac od nastgpnego dnia roboczego po dniu
zawarcia umowy ale nie wczesniej niz od dnia:

1) czgs¢ I, 11-o0d 04.12.2019 .

2) czegs¢ I —od 29.11.2019 .

3) czgs¢ IV-0d 02.01.2020 r.
2. Miejsce realizacji zamowienia:

1) czgs¢ 1 — Delegatura Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Koninie,
ul. Aleje 1 Maja 7.

2) czes¢ I — Delegatura Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w  Kaliszu,
ul. Kolegialna 4.
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3) czes¢ III — Delegatura Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Lesznie,
Pl. Kos$ciuszki 4.

4) czes¢ IV — Delegatura Wielkopolskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w  Pile,
ul. Dzieci Polskich 26.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy o udziclenie zamowienia mogg ubiegaé sie¢
Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace: zdolnosci
technicznej lub zawodowej tj.: Wykonawca musi wykaza¢, ze¢ w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy —
w tym okresie, wykonatl nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonuje nalezycie co najmniej dwie ushlugi, obejmujace sprzatanie pomieszczen
w budynkach uzytecznosci publicznej o wartosci nie mniejszej niz 30 000 zI brutto
(kazda ushuga).

W przypadku ustug nadal realizowanych (niezakonczonych) Wykonawca musi wykazaé si¢
wykonaniem umowy w wysokos$ci nie mniejszej niz 30 000 zi brutto.

Pod pojeciem ,budynek wuzytecznosci publicznej” Zamawiajacy rozumie: budynek
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu
religijnego, o$wiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej,
spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomi, ustlug, w tym ushug
pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obstugi pasazerow w transporcie
kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym $rédladowym, oraz inny budynek
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzyteczno$ci publicznej
uznaje si¢ takze budynek biurowy lub socjalny.

2. Na potwierdzenie spelniania wyzej opisanego warunku Zamawiajacy bedzie zadat
oswiadczen i dokumentdéw okreslonych w rozdziale VII ust. 1 SIWZ.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, Ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 ustawy.

2. Na potwierdzenie spelniania wyzej opisanego warunku Zamawiajacy bedzie zadat
o$wiadczen i dokumentoéw okreslonych w rozdziale VII ust. 2 SIWZ.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA I INNE DOKUMENTY, KTORE WYKONAWCA
MUSI ZAMIESCIC W OFERCIE

1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
ZamawiajaCy wymaga nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

1) aktualnego na dzien skladania ofert o$wiadczenia Wykonawcy w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zaméwieniu, wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2
do SIWZ. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia JEDZ w zakresie
odpowiadajgcym wymaganiom okreslonym w SIWZ - skladane wraz z oferta na
platformie przez wszystkich Wykonawcéw;

a) jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w rozdziale V
SIWZ powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania spehnienia,
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w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu —
sktada w odniesieniu do tych podmiotéw oswiadczenie w formie JEDZ;

b) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie w formie JEDZ sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 zamowienie;

FORMA DOKUMENTU: Wykonawca sktada oswiadczenie JEDZ w postaci oryginatu
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia skanu o$wiadczenia opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2) wykaz ustug, jezeli nie zostal zawarty w JEDZ, (tylko tych, ktére spetniajg warunek,
0 ktorym mowa w_rozdziale V SIWZ) wykonanych lub wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (zatgcznik nr 13 do
SIWZ), skladany na wezwanie Zamawiajacego, w_terminie nie krétszym niz 10 dni,
przez Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona.

FORMA DOKUMENTU: Oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3) dowody okreslajace czy te ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
skladane na wezwanie Zamawiajacego, w terminie nie krétszym niz 10 dni, przez
Wykonawce, ktéreqo oferta zostala najwyzej oceniona.

Dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
narzecz ktorego ushugi byly wykonywane lub sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych
dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku ushlug nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadkach, gdy dokumenty o ktorych mowa w pkt 2, 3 zawiera¢ beda kwoty wyrazone
W innej walucie niz zloty, Zamawiajacy na potrzeby oceny spelniania warunku udziatu
W postepowaniu przeliczy podane kwoty na zloty (z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku) po srednim kursie ogloszonym przez Narodowy Bank Polski z dnia publikacji
ogloszenia o zamowieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, to wedlug tabeli kursow
srednich NBP ostatnio przed ta data ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy
przeliczeniu innych danych finansowych.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 jezeli
znajdujg si¢ one w posiadaniu Zamawiajacego. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest wskazaé postepowanie (nazwe i termin), w ktorym ztozyt ww. dokumenty.

FORMA DOKUMENTU: Oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

1) aktualnego na dzien sktadania ofert oswiadczenia Wykonawcy w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zaméwieniu, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2
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do SIWZ. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia JEDZ w zakresie
odpowiadajgcym wymogom postawionym W SIWZ — sktadaneqo wytacznie w postaci
elektronicznej przez wszystkich Wykonawcow wraz z ofertg na platformie;

FORMA DOKUMENTU: Wykonawca sktada oswiadczenie JEDZ w postaci oryginatu
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia skanu os$wiadczenia opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i21 ustawy oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu,
w zakresie okreSlonym przez Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 51 6
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert — skladanej na wezwanie Zamawiajacego, w terminie nie krétszym niz 10 dni,
przez Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,

3) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wilasciwym organem
podatkowym w sprawie Sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — sktadanego na wezwanie Zamawiajacego, w terminie nie krétszym
niz 10 dni, przez Wykonawce, ktoérego oferta zostata najwyzej oceniona,

4) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uplywem terminu Skladania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlno$ci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wihasciwego organu — sktadanego na
wezwanie Zamawiajacego, w terminie nie krétszym niz 10 dni, przez Wykonawce,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,

FORMA DOKUMENTOW, O KTORYCH MOWA W PKT 2-4: Oryginat w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia
dokumentu opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy — sktadanego na wezwanie Zamawiajacego, w terminie nie krétszym niz 10 dni,
przez Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia ww. dokumentu, jezeli znajduje si¢ on w posiadaniu
Zamawiajacego lub Zamawiajacy moze @0 uzyska¢ za pomoca bezptatnych
I ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.).

FORMA DOKUMENTU: Oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu opatrzona
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku dokumentu elektronicznego pobranego
z KRS i CEIDG nie jest wymagany podpis Wykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie JEDZ
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie, a nastgpnie na wezwanie
Zamawiajacego dokumenty odnoszace si¢ do tych podmiotow wskazane powyzej.

6) oswiadczenie 0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej w zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy — zgodnie z zalacznikiem nr 3
do SIWZ — skiadane przez wszystkich Wykonawcoéw, w terminie 3 dni od zamieszczenia
na stronie internetowej informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacja
z otwarcia ofert);

a) wraz ze zlozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania zinnym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia;

b) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
FORMA DOKUMENTU: Oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzony

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Oferte stanowig:
1) oferta wypetniona i podpisana na platformie;

2) podpisany i wypetiony formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do SIWZ, ztozony na platformie.

FORMA DOKUMENTU: Oryginal w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Formularz ofertowy nie podlega uzupelieniu, a jego brak skutkuje odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

4. Do oferty nalezy takze zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych
oferte Wykonawcy do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelmomocnictwa), o ile
uprawnienia te nie wynikaja z tresci odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

FORMA DOKUMENTU: Oryginat w postaci dokumentu elektronicznego opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczna kopia dokumentu poswiadczona
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

5. Podmioty trzecie, podwykonawcy.

1) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czg¢sci zamowienia na ustugi nastepuje
w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawia
o$wiadczenie, 0 ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, lub o$wiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

2) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest =zastgpi¢ tego podwykonawce lub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

3) Przepisy pkt 1i 2 stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.

6. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia.
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1) W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
(konsorcjum,  spotka  cywilna)  Wykonawcy  ustanawiaja  pelmomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu 0 udzielenie zamdowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w Sprawie zamowienia publicznego. W tym
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia przedmiotowego pelnomocnictwa
(dotyczy konsorcjum, spotki cywilnej). Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje
si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia.

2) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,
(konsorcjum, spoétka cywilna) lub w przypadku powotywania si¢ na zasoby innych
podmiotow warunki postawione w rozdziale V ust. 1 musi speli¢ jeden podmiot
samodzielnie, tj. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej jeden podmiot
(np. cztonek konsorcjum) wykazuje si¢ wykonaniem jednej wymaganej ustugi, a drugi
podmiot drugiej. Wykazane w celu potwierdzenia spelniania warunku postawionego
przez Zamawiajacego warunki dotyczace zdolno$ci technicznej i zawodowej nie
podlegaja sumowaniu pomiedzy czlonkami konsorcjum, cztonkami spotki cywilne;j,
Wykonawca a podmiotem, na zasoby ktorego Wykonawca si¢ powoluje. Wykazane
w celu potwierdzenia spetniania warunki dotyczace zdolnoS$ci technicznej i zawodowej
nie podlegajg sumowaniu pomi¢dzy cztonkami konsorcjum, cztonkami spoétki cywilnej,
Wykonawcg a podmiotem, na zasoby ktérego Wykonawca si¢ powoluje.

3) Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy. Jezeli oferta Wykonawcoéw ubiegajacych Si¢ wspolnie zostanie wybrana,
Zamawiajagcy moze wymagaé przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

7. Wykonawcy zagraniczni.

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa:

a) ust. 2 pkt 2 — sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy
lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 6
ustawy;

b) ust. 2 pkt 3, 4 i 5 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

— nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie Sptat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnoSci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie W calosci wykonania decyzji wiasciwego
organu,

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt la i 1b tiret drugie powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, 0 ktorym
mowa w pkt 1b tiret pierwsze powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem tego terminu.

11/22



3) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow,
0 ktorych mowa w pkt 1, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 2 stosuje sie.

4) Wykonawca majacy siedzibe¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do
0soby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej
dotyczy dokument wskazany w ust. 2 pkt 2 skltada dokument, informacje
z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny
dokument wydany przez wlasciwy organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14
I 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich dokumentdow, zastepuje si¢ go
dokumentem zawierajacym oswiadczenie tej oSoby ztozonym przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 2
zdanie pierwsze stosuje sig.

5) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwrocic si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

8. Uzupekienia, wyjasnienia dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 iinnych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania lub ztozyl o$wiadczenie
niekompletne lub zawierajace bledy lub budzace watpliwosci Zamawiajacego, lub nie ztozyt
pelnomocnictwa lub ztozyt wadliwe pelnomocnictwo, Zamawiajacy wzywa do ich uzupehienia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW | UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.),
Z zastrzezeniem wymogow okreslonych ponize;j.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy
https://wuw.ezamawiajacy.pl lub poczty elektronicznej — e-mail:
pnowaczyk@poznan.uw.gov.pl.

3. Postgpowanie pod nazwa: ,,Usluga sprzatania pomieszczen biurowych, archiwalnych,
ciagow komunikacyjnych oraz pomieszczen sanitarnych w budynkach Wielkopolskiego
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10.

11.

12.

Urzedu Wojewdédzkiego w Delegaturach w Koninie, Kaliszu, Lesznie oraz Pile”
prowadzone jest na platformie.

Korzystanie z platformy przez Wykonawcg jest bezptatne.
Instrukcja korzystania z platformy dotyczaca rejestracji, logowania, procedury przesytania

i wycofania dokumentéw znajduje Si¢ na stronie internetowej https://wuw.ezamawiajacy.pl,
w zaktadce: Regulacje i procedury procesu zakupowego w pliku Instrukcja dla Wykonawcy.

Wykonawca przystepujagc do postepowania o udzielenic zamowienia publicznego, jest
zobowigzany do zapoznania si¢ z zamieszczong na platformie Instrukcja dla Wykonawcy
oraz akceptuje warunki Regulaminu zamieszczone na platformie i uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformie:

1) staty dostgp do sieci internet;

2) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail);

3) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7, Linux, Mac OS X10.4
lub ich nowsze wersje;

4) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa — platforma wspotpracuje
z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich glownych przegladarek internetowych
(Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, Microsoft Edge);

5) wilaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

Zamawiajacy dopuszcza W szczegolnosci nastepujacy format przesytanych danych: pliki
0 maksymalnej wielkosci do 75MB kazdy plik, w formatach: .pdf, .doc, .docx,
zZ zastrzezeniem, ze Zamawiajacy zaleca format .pdf.

Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia
srodkoéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320 ze zm.) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego
jako:

1) dokumenty sporzadzone i przestane w formacie .pdf nalezy podpisywac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w formacie PAdES;

2) dokumenty sporzadzone i przestane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xIsx,
xml) nalezy podpisywa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES.

Zamawiajacy okresla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

1) zatagczony i przestany przez Wykonawce za pomocag platformy plik oferty wraz
z zatgcznikami, nie jest dostepny dla Zamawiajacego i przechowywany jest na serwerach
platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku dopiero po
uptywie terminu otwarcia ofert;

2) oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ stanowi przyporzadkowang do
dokumentu elektronicznego dat¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie ,,Data przestania”;

3) o terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na
platformie.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej:
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13.

14.

15.

16.

17.

1) za posrednictwem platformy; za datg wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje si¢ date ich zamieszczenia na platformie;

2) zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
poczta elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: pnowaczyk@poznan.uw.gov.pl.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé sie¢
numerem sprawy okreslonym w SIWZ.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy treScig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé treS¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

Wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okre$lonych

wart. 38 ustawy i zamieszczane na platformie oraz na stronie internetowe;j:
WWW.poznan.uw.gov.pl/przetargi.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé zebrania Wykonawcow w celu udzielenia wyjasnien
dotyczacych SIWZ.

Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — Paulina Nowaczyk, e-mail:
pnowaczyk@poznan.uw.gov.pl.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WADIUM

1.

4.
5.

Zamawiajagcy Wymaga whniesienia wadium w wysokosci:
1) czes¢ I: 700 zt (stownie: siedemset z1),

2) czgs$¢ I1: 1000 zt (stownie: tysige z1),

3) czes¢ I11: 800 zt (stownie: osiemset z1),

4) cze$¢ TV: 900 zt (stownie: dziewigéset zt).

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniagdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgezeniach spotdzielczej kasy 0szczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 110 ze zm.).

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:

w Narodowym Banku Polskim Oddziat w Poznaniu, numer i nazwa rachunku: 59 1010 1469
0000 3913 9120 0000 Wielkopolski Urzad Wojewddzki, Biuro Organizacyjno-
Administracyjne z dopiskiem: ,,wadium — OA-V11.272.5.47.2019.11”.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

W przypadku wnoszenia wadium w formach niepienieznych, wymagane jest zalaczenie do
oferty oryginalnego dokumentu gwarancji/por¢czenia w  formie elektronicznej
za posrednictwem  platformy, z zastrzezeniem, ze dokument bedzie podpisany
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  przez =~ Gwaranta, tj.  wystawce
gwarancji/porgczenia, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej. Beneficjentem wadium
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wnoszonego w innej formie niz w pienigdzu jest Wielkopolski Urzad Wojewddzki
w Poznaniu.

6. Klauzula zabroniona w przypadku wnoszenia wadium w formach niepieni¢znych:

gwarancja/poreczenie nie moze zawiera¢l W swojej treSci niniejszego  zapisu:
,Gwarancja/por¢czenie wygasa W przypadku gdy oryginal gwarancji/porgczenia zostanie
zwrocony przez uptywem terminu obowigzywania gwarancji/porgczenia” — za Wyjatkiem
sytuacji wynikajacej z art. 46 ust. 1, 1a oraz 2 ustawy. Zwolnienie Gwaranta przed uplywem
terminu wazno$ci gwarancji/por¢czenia, z zobowigzan wynikajacych z udzielonej gwarancji
moze nastgpi¢ pod warunkiem otrzymania o$wiadczenia beneficjenta/Zamawiajacego o
zwolnieniu Gwaranta ze wszelkich zobowigzan.

Z tresci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynikaé, jaki jest sposob reprezentacji

Gwaranta. Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upetnomocnionego)

przedstawiciela Gwaranta. Z treéci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde

pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajagcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie

Gwaranta do wyplaty Zamawiajgcemu pelnej kwoty wadium w nastgpujacych

okolicznosciach:

1) Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana odmoéwil podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana;

3) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, 0 ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy,
zprzyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl os$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, o§wiadczenia,
0 ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

8. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

10.

11.

12.

13.

14.

Za termin wniesienia wadium w formie pienigznej uznaje si¢ termin (dzien i godzina) uznania
rachunku Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w formie niepieni¢znej uwaza si¢ za wniesione skutecznie wowczas, gdy
przed uptywem terminu sktadania ofert zostanie dostarczone w oryginale w postaci
elektronicznej.

Wadium wniesione w formie innej niz pieni¢zna winno obowigzywac od dnia sktadania ofert
(a nie od dnia nastepnego) przez caty okres zwigzania oferts.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, 0 ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, Z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
ztozyt o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, o$wiadczenia, 0 ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, petnomocnictw lub nie
wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z przestankami art. 46 ustawy.
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15.

X.

W przypadku niepodania przez Wykonawcg numeru rachunku bankowego w formularzu
ofertowym Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na numer rachunku bankowego, z ktorego
ono wptynelo, z zastrzezeniem postanowien ust. 14.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni liczac od dnia otwarcia ofert.

XI.

1
2
3.
4

XIl.

INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY CZESCIOWEJ, WARIANTOWEJ

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na dowolng liczbe czesci.

Z jednym Wykonawca moze zosta¢ zawarta umowa na dowolng liczbe czgscei.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

INFORMACJA DOTYCZACA ZAMOWIEN O KTORYCH MOWA W ART. 67
UST. 1 PKT 6 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia, 0 ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.
XI11. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Wykonawca  sklada  ofert¢  za  posrednictwem  platformy  pod  adresem:
https://wuw.ezamawiajacy.pl.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Oferta zapisana na platformie nie oznacza, ze zostala ztozona. Dopiero nacisnigcie klawisza

10.

71,07 OFERTE oznacza ztozenie oferty — zgodnie z przepisami ustawy.

Oferta w oryginale musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Sktadane o$wiadczenia powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia, zgodnie z wymaganiami
SIWZ.

. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozdziale VII sktadane sa w oryginale

w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem, zgodnie z zapisami rozdziatu VII.

. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz

w przypadku podmiotow trzecich oraz innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, po§wiadczenia za
zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji  polega Wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentoéw, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia,
0 ktorej mowa w ust. 8, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznej kopii  dokumentu
poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginalem.
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11. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnosc informacji stanowigcych tre$¢ oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy, zobowigzany jest wyraznie zaznaczy¢ w ofercie (nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert) informacje, ktore nie moga by¢ udostgpniane. Dokumenty,
ktorych tre$¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa winny zosta¢ ztozone w osobnym pliku na
platformie jako typ dokumentu: ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” Dodatkowo
Wykonawca musi wykazac¢, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

12. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone przez niego informacje stanowig
tajemnice przedsicbiorstwa, Zamawiajacy uzna zastrzezenie dokonane przez Wykonawce
za nieskuteczne.

13. Oferta i inne oswiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytacznie
przed terminem sktadania ofert.

15. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapia okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy.

16.W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce¢ wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

XIV. MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Ofert¢ oraz pozostate dokumenty i oswiadczenia, nalezy ztozy¢ na platformie pod rygorem
niewaznos$ci W postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
do dnia 04.11.2019 r. do godz. 11.00, opisane w nastgpujacy sposob: ,,Ustuga sprzatania
pomieszczen biurowych, archiwalnych, ciaggow komunikacyjnych oraz pomieszczen
sanitarnych w budynkach Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Delegaturach w
Koninie, Kaliszu, Lesznie oraz Pile”.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 04.11.2019 r. o godzinie 11.30 w siedzibie
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18, w pokoju
469, budynek ,,A”, za posrednictwem platformy.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na realizacj¢ zamowienia.

5. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte jedynie przed uplywem terminu sktadania
ofert.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na platformie oraz na stronie
internetowej https://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny i innych kryteriow wskazanych w ofercie.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ w sposob okreslony w formularzu ofertowym.

2. Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.
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3. Cena podana w ofercie musi obejmowa¢ wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia.

4. W przypadku blednego iloczynu ceny jednostkowej i liczby jednostek miar, Zamawiajacy
przyjmie, iz prawidtowo podano cen¢ jednostkowa i liczbe jednostek miar. Zamawiajacy
informuje, ze w przypadku rozbieznosci miedzy cena podang na platformie a cenami
wynikajacymi z formularza ofertowego, obowigzuja ceny wyliczone na podstawie
szczegotowego zestawienia cenowego.

Zamawiajgcy poprawi omylki w ofercie zgodnie z przestankami art. 87 ust. 2 ustawy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.

7. W zwigzku z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 15 ust. 6
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz. 1221 ze
zm.) Wielkopolski Urzad Wojewodzki, bedacy urzedem obstugujacym organ wiladzy
publicznej nie jest podatnikiem, o ktorym mowa w art. 15 ww. ustawy. W zwigzku
z powyzszym nie dotyczy go mechanizm odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT, o ktorym
mowa w art. 91 ust. 3a ustawy Pzp.

XVI. OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM ICH WAG | SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty Wykonawcy postugiwal si¢ bedzie nastgpujacymi
kryteriami:

1) cena wykonania zaméwienia — Cw_— 60%, maksymalna liczba punktow 60,

Cn
Cw — Liczba punktow = ------------ x 60

Cho
gdzie:
Cn —najnizsza cena ofertowa brutto
Cho — cena brutto badanej oferty
Cw — liczba punktow za kryterium: cena wykonania zaméwienia

2) czas reakcji na zgloszona reklamacje, tj. usuniecie zgloszonych nieprawidlowosci, — R
- 30%, max. liczba punktéw 30

Czas reakcji na zgloszong reklamacje i jego punktacja
— w ciggu 2 godzin od powiadomienia — 0 pkt
— w ciagu 1,5 godziny od powiadomienia — 15 pkt
— w ciagu 1 godziny od powiadomienia — 30 pkt

3) zatrudnianie przy wykonywaniu zamowienia osoby bezrobotnej na podstawie umowy
o prace — B - 10%, max. liczba punktow 10

Zatrudnianie przy wykonywaniu zaméowienia osoby bezrobotnej na podstawie umowy o prace

I jego punktacja:
— zatrudnienie 0 0so6b bezrobotnych — 0 pkt
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— zatrudnienie min. 1 osoby bezrobotnej — 10 pkt

W przypadku, gdy Wykonawca zatrudni do realizacji przedmiotu zamowienia wiecej niz 1 osobe
bezrobotna, maksymalnie otrzyma w tym kryterium 10 punktow.

Uwaga: dotyczy Kryterium zatrudniania przy wykonywaniu zamowienia osoby bezrobotnej
na podstawie umowy 0 prace:

a) Osoba bezrobotna jest osoba na podstawie skierowania z powiatowego urzedu pracy
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.). Osoba bezrobotna oznacza osobg w rozumieniu art.
2 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy.

b) zatrudnienie przy realizacji zaméwienia w trybie, o ktorym mowa w lit. a, winno nastapic¢
w terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia realizacji ustugi
I trwaé nieprzerwanie w_calym okresie wykonywania umowy. W przypadku rozwigzania
stosunku pracy przez osobe bezrobotng lub przez Wykonawce przed zakonczeniem tego
okresu, Wykonawca be¢dzie zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14 dni kalendarzowych na
to miejsce innej osoby bezrobotnej, w trybie, o ktorym mowa w lit. a,

c) Wykonawca w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia rozpoczgcia realizacji umowy,
przedstawi Zamawiajacemu zgloszenie oferty pracy przedstawione powiatowemu urz¢dowi
pracy, odpis skierowania bezrobotnego przez powiatowy urzad pracy do Wykonawcy oraz
o$wiadczenie 0 zatrudnieniu. Os$wiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne
okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, dat¢ ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
wymienione w lit. b czynnosci wykonuje osoba bezrobotna zatrudniona na podstawie umowy
0 prac¢ wraz z podaniem imienia i nazwiska tej osoby, rodzaju umowy o0 prace¢ i wymiaru
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy,

d) Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji umowy zwroci¢ sie do Wykonawcy
0 przedstawienie dokumentacji zatrudnienia osoby bezrobotnej, natomiast Wykonawca
ma obowigzek przedstawi¢ ja niezwlocznie Zamawiajacemu,

e) w przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamowienia i na jego czas jednej osoby
bezrobotnej, Wykonawca bedzie zobowiagzany do zaptacenia kary umownej Zamawiajacemu,
w wysokosci 100,00 zt brutto za kazdy dzien niezatrudnienia osoby bezrobotnej, liczonych
od dnia nastgpnego po terminach wskazanych w lit. b, chyba ze Wykonawca wykaze,
ze przedstawil zgloszenie oferty pracy powiatowemu urzgdowi pracy, a niezatrudnienie osoby
bezrobotnej nie nastapito z przyczyn lezacych po jego stronie, np. w przypadku odmowy
podjecia pracy przez bezrobotnego.

Razem ocena obejmuje Pr=Cw+ R + B

gdzie:

Pr — liczba punktow razem

Cw — liczba punktow za Kryterium: cena

R — liczba punktow za kryterium: czas reakcji na zgloszong reklamacje, tj. usunigcie
zgloszonych nieprawidtowosci, usterek

B — liczba punktow za kryterium: zatrudnianie przy wykonywaniu zaméwienia osoby
bezrobotnej na podstawie umowy o prace
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Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.

Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora uzyska najwigkszag taczng liczbe punkow za podane
powyzej kryteria oceny ofert.

XVII.FORMALNOSCI DO SPELNIENIA PRZED ZAWARCIEM UMOWY

1.

Zamawiajacy przyzna zaméwienie Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreSlonym w ustawie i spetnia wymagania okreslone w SIWZ oraz uzyskala najwicksza
liczbg punktow w danej czesci za podane wyzej Kryteria oceny ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcoéw oraz zamiesci te informacje na platformie oraz na stronie internetowej pod
adresem: https://www.poznan.uw.gov.pl/przetargi.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy moze wymagaé przedstawienia przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej Wspotprace podmiotow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zaméwienia.

XVIIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. UMOWA

Wz6r umowy oraz warunki zmiany umowy zawiera zatacznik nr 4 do SIWZ.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ]

1.

Odwotanie przystuguje wyltgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoS$ci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanOwigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy zdanie drugie albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty
przestane w inny sposob — w przypadku gdy wartos¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

Odwotanie wobec tresci ogloszenia 0 zamoéwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, wnosi si¢ W terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia
w Dzienniku Urz¢dowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia na stronie internetowej — jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
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10.

11

Jezeli Zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo

takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o0 wyborze oferty

najkorzystniejszej, odwotanie wnosi si¢ nie pozniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o
udzieleniu zaméwienia,

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowal w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tre$ci ogtoszenia 0 zamoéwieniu lub postanowien
SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz Wskazywaé okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby modgl on zapoznaé si¢ z jego treScig przed uplywem tego
terminu. Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z tresciag odwotania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego witasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania

Zamawiajacego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej
whniesieniem.

XXI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

1.

OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy Pzp:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Generalny Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodleglosci
16/18, 61-713 Poznan, tel. 61 854 10 00, mail: wuw@poznan.uw.gov.pl

2) W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowa¢ si¢ z inspektorem
ochrony danych w Wielkopolskim Urzedzie Wojewodzkim w Poznaniu pod adresem:
iod@poznan.uw.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego.
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4) W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych
0sobowych, ktorymi moga by¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepisow prawa, w szczego6lnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych, dalej ,,Pzp”;

b) podmioty, ktore przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajace).

5) Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przekazywane do panstw trzecich.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego powyzej celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajaceg0 z przepisow prawa.

7) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo: dostgpu do tresci danych, do sprostowania danych, do usuni¢cia
danych, do ograniczenia przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

(Uwaga: realizacja powyzszych praw musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie
ktorych odbywa si¢ przetwarzanie danych oraz RODO, a takze m. in. z zasadami
wynikajacymi z kodeksu postepowania administracyjnego czy archiwizacji).

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgedu Ochrony
Danych Osobowych.

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp.

10) Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

2. Zgodnie z art. 8a ust. 2 informujemy ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych
mowa w art.15 ust.1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r., wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, W szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursu.

3. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetienia danych osobowych, 0 ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg.

4. Wystapienie z zadaniem, 0 ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

Dyrektor Generalny
(-) Jacek Wozniak
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