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! Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgacymi do paristwowego zasobu
i archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w kontrolowanej jednostce




Ocena dziafalnoi%ci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

. ostatniej kontroli archiwalnej.

W Wielkopolskim Urzedzie Wojew6dzkim w Poznaniu zasady postepowania z materiatami {
archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna w praktyce normuja przede wszystkim przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.). W wyniku
przeprowadzonej kontroli, w ktérej nacisk potozono przede wszystkim na sprawdzenie
prawidlowosci funkcjonowania archiwum zaktadowego, stwierdzono, ze jego dziatalnos$¢ nie
budzi zastrzezeh. Bardzo dobrze nalezy oceni¢ sposéb zabezpieczenia zasobu archiwalnego,
jak réwniez stan jego uporzadkowania i zewidencjonowania. Kadra archiwum zaktadowego,
sktadajaca sie z oséb o duzym doswiadczeniu i kompetencjach, gwarantuje prawidlowe
wykonywanie zadah archiwum, wynikajacych z obowigzujacych przepiséw.

Nalezy jednoczes$nie zwréci¢ uwage, ze w archiwum zakladowym znajduje sie czes$¢ akt
(wytworzonych w trakcie dziatalnoSci Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu), ktérych
przechowywaniem i obstuga nie powinno zajmowac sie archiwum Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego. Dokumentacje te nalezy przekaza¢ aktotwoércy.

W trakcie kontroli nie dostrzezono réwniez nieprawidtowosci stosowania przepiséw
dotyczacych systemu EZD w zakresie wykonywania czynno$ci kancelaryjnych. Jednak, mimo
rozszerzenia systemu EZD o tzw. ,modut archiwalny”, umozliwiajacy realizowanie funkcji
archiwum zaktadowego dla dokumentéw ewidencjonowanych w tym systemie, dotychczas nie
przekazano zadnej dokumentacji elektronicznej z systemu EZD do archiwum zaktadowego (§
37 obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej oraz § 11 obowigzujacej instrukcji archiwalnej).

Na podkreslenie zastuguje jednoczesnie fakt wykonania wszystkich zalecefh wydanych po

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objety?n kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Po uptywie okresu przewidzianego w § 37 obowiazujacej instrukcji 2024-06-30
kancelaryjnej, przekaza¢ do archiwum zaktadowego (modutu archiwalnego
EZD) dokumentacje w postaci elektronicznej.

Przekazaé Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu dokumentacje wytworzona od 2024-06-30
czasu, gdy Kuratorium to stato sie samodzielng jednostka organizacyjna. b

Sukcesywnie przygotowywac do przekazania wtasciwym archiwom ; 2024-12-31
panstwowym materiaty archiwalne, ktérych okres przechowywania w R —
archiwum zaktadowym Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu
juz uptynat.




4w zwigzku ze znaczng iloscig materiatéw archiwalnych podlegajacych { 2024-12-31
przygotowaniu do przekazania archiwom panistwowym, rozwazy¢ ‘
zwigkszenie obsady osobowej archiwum zaktadowego.
——— e e ——— P— l
> Wystgpi¢ do konifskiego Oddziatu Archiwum Pafistwowego w Poznaniu o l 2024-06-30 ’
przeprowadzenie ekspertyzy zdeponowanej dokumentacji, wytworzonej w
trakcie dziatalno$ci Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w
Koninie.
o mapis Termin
realizacji
Henryk Krystek
Dyrektor
Archiwum Pafistwowego w Poznaniu
/podpisano podpisem elektronicznym/
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki
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lloéé: 0

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu







