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PROTOKÓŁ KONTROLI ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO 

Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu 

al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań 
(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej) 

Podstawę prawną przeprowadzonej kontroli stanowią: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z późn. zm.). 

1. Informacje wstępne 

1. Kontrolę przeprowadził w dniach: 1, 7, 10 grudnia 2010 r. Piotr Klimecki - kustosz 

Archiwum Państwowego w Poznaniu, nr upoważnienia do kontroli II-407-5/2010, 

w obecności przedstawicieli jednostki kontrolowanej: Pani Aleksandry Cylki-

Lewandowskiej - kierownika Oddziału Archiwum Zakładowego oraz Pani Danuty 

Michalak - starszego specjalisty. 

2. Jednostka kontrolowana została utworzona w 1999 roku (ustawa z dnia 5 czerwca 

1998 r. o administracji rządowej w województwie - Dz.U. Nr 91, poz. 577, z późn. zm.; 

ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego trójstopniowego podziału 

terytorialnego państwa - Dz.U. Nr 96, poz. 603). 

Funkcję Wojewody Wielkopolskiego pełni Pan Piotr Florek, 

kierownikiem jednostki organizacyjnej jest Pani Bogumiła Stanecka - Dyrektor Generalny 

Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu, 

organem nadrzędnym lub nadzorującym jednostki jest Ministerstwo Spraw Wewnętrznych 

i Administracji w Warszawie. 

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: 

1) Statut Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu wprowadzony 

zarządzeniem nr 227/09 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 9 czerwca 2009 r. w 

sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Urzędowi Wojewódzkiemu w Poznaniu (ze 

zm.); 

C 
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2) Regulamin organizacyjny Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu 

wprowadzony zarządzeniem nr 634/10 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 29 

października 2010 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego 

Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu. 

4. Zmiany organizacyjne w przeszłości: 

1) 1945-1950: Urząd Wojewódzki Poznański, 

2) 1950-1972: Prezydium Wojewódzkiej Rady Narodowej w Poznaniu, 

3) 1973-1998: Urząd Wojewódzki w Poznaniu, 

4) od 1999 r.: Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu. 

Do zmian organizacyjnych mających wpływ na stan i wielkość zasobu archiwalnego 

należy zaliczyć m.in. następujące: 

- zgodnie z porozumieniem zawartym w dniu 29 września 2006 r. pomiędzy 

Wielkopolskim Urzędem Wojewódzkim w Poznaniu (dalej: WUW) 

reprezentowanym przez Pana Jacka Woźniaka p.o. Dyrektora Generalnego a 

Zakładem Obsługi Administracji Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Poznaniu (dalej: ZOA), reprezentowanym przez Pana Pawła Rożyńskiego Dyrektora 

ZOA, z dniem 1 października 2006 r. WUW przejął od ZOA dokumentację 

niearchiwalną wytworzoną przez zlikwidowane zakłady pracy, dla których 

Wojewoda pełnił funkcję organu założycielskiego lub organu nadzoru. Obecnie 

zadania wynikające z obsługi dokumentacji zlikwidowanych przedsiębiorstw 

znajdują odzwierciedlenie w przepisach § 31 ust. 2 pkt 9 Regulaminu 

organizacyjnego WUW oraz w przepisach § 5 ust. 8 pkt 2 Regulaminu 

Organizacyjnego Biura Organizacyjno-Administracyjnego WUW; 

- w związku z wejściem w życie przepisów ustawy z dnia 3 października 2008 r. o 

udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w 

ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. Nr 199, 

poz. 1227 z późn. zm.), w tym utworzeniem Regionalnej Dyrekcji Ochrony 

Środowiska w Poznaniu, Wojewoda Wielkopolski został zobowiązany do 

przekazania, według kompetencji, dokumentacji w toczących się postępowaniach 

administracyjnych. Na podstawie protokołów zdawczo-odbiorczych, pismami 

Wojewody Wielkopolskiego z dnia 27 listopada 2008 r. (znak: OA.I-1.0711-9/08) z 
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Wydziału Środowiska i Rolnictwa WUW w Poznaniu akta przekazano: 

Regionalnemu Zarządowi Gospodarki Wodnej w Poznaniu, Regionalnemu 

Zarządowi Gospodarki Wodnej we Wrocławiu, Marszałkowi Województwa 

Wielkopolskiego oraz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Poznaniu. 

5. Jednostka kontrolowana jest od w stanie likwidacji, upadłości, 

przekształcenia*) -tak, nie.*) 

6. Ostatnią kontrolę Archiwum Państwowe przeprowadziło w dniach: 5, 6, 12, 13 

grudnia 2007 r. i 30 stycznia 2008 r. 

7. Archiwum zakładowe było także kontrolowane w dniach: 

8. W jednostce kontrolowanej obowiązują przepisy kancelaryjno-archiwalne 

(uzgodnione, nie uzgodnione z archiwum państwowym) *) 

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarządzeniem nr 363/10 Wojewody 

Wielkopolskiego z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji 

kancelaryjnej dla Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu" -

instrukcja nie została zatwierdzona przez archiwum państwowe. 
(data i pełny tytuł) 

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarządzeniem nr 363/10 Wojewody 

Wielkopolskiego z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji 

kancelaryjnej dla Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu" -

rzeczowy wykaz akt stanowi załącznik do instrukcji kancelaryjnej, wykaz ten nie 

został uzgodniony z archiwum państwowym; 
(data i pełny tytuł) 

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarządzeniem nr 09/02 Dyrektora Generalnego 

Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu z dnia 26 kwietnia 2002 r. w 

sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz zasad i trybu 

postępowania z dokumentacją w Wielkopolskim Urzędzie Wojewódzkim w 

Poznaniu. 
(data i pełny tytuł) 

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: 

rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 

października 1998 r. w sprawie zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu 

prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania 
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oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów 

(Dz.U. Nr 136, poz. 884 ze zm.). 

(nazwa, data i tytuł normatywu) 

II. Ustalenia kontroli 

1. Stosowanie przepisów kancelaryjno-archiwalnych, szczególnie w zakresie 

poprawności klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletności i 

regularności przekazywania jej do archiwum zakładowego: 

Do dnia 1 kwietnia 2010 r. w Wielkopolskim Urzędzie Wojewódzkim w Poznaniu 

obowiązywały: instrukcja kancelaryjna dla zespolonej administracji rządowej w 

województwie, wprowadzona rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz.U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.) oraz 

jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporządzeniem Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 grudnia 1999 r. zmieniającym rozporządzenie w 

sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie 

(Dz.U. Nr 112, poz. 1320). Przedmiotowe przepisy przestały obowiązywać, w związku z 

uchyleniem podstawy prawnej ich wprowadzenia. Brak przepisów regulujących tryb i 

sposób wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie (mimo przewidzianego 

przepisami art. 21 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji 

rządowej w województwie /Dz.U. Nr 31, poz. 206/ upoważnienia dla Prezesa Rady 

Ministrów do wydania rozporządzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla rządowej 

administracji zespolonej w województwie, instrukcja taka się nie ukazała) do czasu 

wejścia w życie instrukcji kancelaryjnej ustalonej na podstawie delegacji wynikającej z 

ustawy z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianie ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. Nr 40, 

poz. 230) stał się przesłanką do opracowania i wprowadzenia do stosowania przepisów 

kancelaryjno-archiwalnych, o których mowa w punkcie 1.8 ppkt a i b niniejszego 

protokołu kontroli. Przepisy te nie zostały jednak uzgodnione z państwową administracją 

archiwalną zgodnie z przepisami art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z późn. zm.). 

Stosowanie przepisów kancelaryjno-archiwalnych w odniesieniu do dokumentacji 

przekazywanej od 1999 r. z poszczególnych komórek organizacyjnych Wielkopolskiego 
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Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu nie budzi poważniejszych zastrzeżeń. Zdecydowaną 

większość akt przekazuje się na podstawie prawidłowo sporządzonych spisów zdawczo-

odbiorczych, regularnie - zgodnie z opracowanym terminarzem, w stanie 

uporządkowanym, zakwalifikowane do odpowiednich kategorii archiwalnych i 

zaklasyfikowane do właściwych grup rzeczowych według obowiązującego wykazu akt. 

Jest to przede wszystkim zasługą pracowników archiwum zakładowego, którzy 

przeprowadzają bezpośrednie konsultacje z osobami odpowiedzialnymi za przekazywanie 

dokumentacji z komórek organizacyjnych Urzędu (w każdej komórce organizacyjnej 

wyznaczono osobę odpowiedzialną za kontakty z archiwum zakładowym - na bieżąco 

aktualizuje się wykaz tych osób). Opracowano także broszurę zawierającą podstawowe 

informacje dotyczące porządkowania i przekazywania akt do archiwum zakładowego. 

Ponadto w ramach odbywanej służby przygotowawczej przez pracowników Urzędu 

podejmujących po raz pierwszy pracę w służbie cywilnej przekazywane są podstawowe 

informacje dotyczące postępowania z dokumentacją w Urzędzie. Pracownicy archiwum, 

przed przekazaniem akt, dokonują również przeglądu spisów zdawczo-odbiorczych, 

weryfikują opisy teczek (okładki zewnętrzne z podstawowymi elementami opisu 

dostarczane są każdej komórce organizacyjnej przekazującej akta do archiwum 

zakładowego) i stan uporządkowania poszczególnych jednostek archiwalnych. Ponadto w 

ramach kontroli wewnętrznych (i sprawdzających) przeprowadzanych w komórkach 

organizacyjnych Urzędu przez pracowników Oddziału Organizacyjnego w Biurze 

Organizacyjno-Administracyjnym zwraca się m.in. uwagę na regularność i prawidłowość 

przekazywania akt z komórek organizacyjnych do archiwum zakładowego. Pomimo tych 

działań, zdarzają się przypadki wskazujące na brak dostatecznej znajomości przepisów 

kancelaryjno-archiwalnych przez pracowników Urzędu. Pracownicy archiwum 

zakładowego wskazali, iż do najczęstszych błędów zaliczyć można: niekompletne opisy 

teczek aktowych, nieprawidłowy układ pism w sprawach, nieprawidłowe uporządkowanie 

teczek. Na podstawie analizy stanu uporządkowania wybranych jednostek archiwalnych, 

należy również stwierdzić, że jednym z problemów jest brak umiejętności prawidłowego 

klasyfikowania dokumentacji przez pracowników Urzędu (np. akta o sygn. 5116/8). 

Zauważono również nieumiejętność rozróżniania dokumentacji komórki macierzystej od 

dokumentacji innych komórek, co skutkuje zawyżoną kwalifikacją akt (akta kat. Bc 

traktuje się jako materiały archiwalne - kat.A). Ponadto, na przykładzie dokumentacji 

przekazanej do archiwum zakładowego z Wydziału Skarbu Państwa i Nieruchomości 

można zauważyć, że pracownicy Urzędu nie korzystają z możliwości tworzenia tzw. 
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podteczek. Doraźnie mogłoby to rozwiązać sygnalizowany problem braku miejsca w 

registraturze Wydziału na przechowywanie wszystkich akt spraw z teczki macierzystej -

do archiwum zakładowego trafiałyby tylko podteczki zawierające sprawy już zakończone. 

Tymczasem, do archiwum zakładowego przekazywane są teczki zdekompletowane, które 

nie zawierają wszystkich spraw - część spraw bowiem została wyłączona z uwagi na ich 

kontynuowanie (w spisach spraw adnotacje: „w toku" lub brak jakiegokolwiek wpisu). 

Najwięcej nieprawidłowości w stosowaniu przepisów kancelaryjno-archiwalnych dotyczy 

przede wszystkim akt wytworzonych do roku 1999. Znaczna część dokumentacji nie była 

prowadzona zgodnie z obowiązującym wykazem akt - stąd niewłaściwe tytuły teczek, 

nieprawidłowe oznaczenia kancelaryjne (znaki akt) i kwalifikacja archiwalna. Na spisach 

zdawczo-odbiorczych akt przejmowanych do archiwum zakładowego od grudnia 1998 r. 

pracownicy archiwum zakładowego odnotowują dostrzeżone nieprawidłowości. W 

przypadkach budzących największe wątpliwości akta pozostawiono do ekspertyzy 

archiwalnej archiwum państwowego. 

Podstawą przejmowania akt zlikwidowanych przedsiębiorstw są spisy zdawczo-odbiorcze 

(dla akt osobowych sporządzone w układzie alfabetycznym). Zgodę na przejęcie akt 

wyraża Dyrektor Generalny Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu. Do 

dnia 1 października 2006 r. gromadzenie dokumentacji w składnicy akt Zakładu Obsługi 

Administracji Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu odbywało się 

dodatkowo na podstawie umowy zawieranej między Dyrektorem ZOA a likwidatorem 

(lub syndykiem) zakładu pracy. Klasyfikacja rzeczowa oraz kwalifikacja archiwalna 

dokumentacji zlikwidowanych przedsiębiorstw nie budzi poważniejszych zastrzeżeń. 

W ramach realizacji projektu pod nazwą "Wielkopolski Urząd Wojewódzki 

elektronicznym urzędem otwartym na potrzeby klientów" (zwanego WUWeu), 

realizowanego na mocy decyzji Wojewody Wielkopolskiego z dnia 25 października 

2005 r. Nr Z/2.30/1/1.5/227/04/D/1/05 o przyznaniu dofinansowania z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Działania 1.5 Zintegrowanego Programu 

Operacyjnego Rozwoju Regionalnego - Infrastruktura Społeczeństwa Informacyjnego, w 

maju 2008 roku firma Rodan Systems SA zakończyła prace wdrożeniowe. Projekt został 

wdrożony w komórkach organizacyjnych Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Poznaniu oraz delegaturach Urzędu w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile. Projekt swoim 

zakresem objął wdrożenie systemu obiegu dokumentów opartego na 

OfficeObjects®Document Manager wraz z procesami merytorycznymi obsługującymi 
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specyficzne przypadki występujące w obsłudze spraw, systemu raportowania, portalu 

intra i internetowego, Regionalnego Brokera Usług umożliwiającego komunikację ze 

światem zewnętrznym, dostawę platformy serwerowej, systemów backupowych, 

infrastruktury klucza publicznego PKI, systemu jednokrotnego logowania (single sign-

on). System obiegu dokumentów ma obecnie jedynie charakter wspomagający działalność 

kancelaryjną Urzędu. Posiada jednak rozbudowane funkcjonalności (m.in. wprowadzanie 

do systemu odwzorowań cyfrowych dokumentów papierowych, elektroniczną dekretację, 

opis metadanymi, rejestrowanie spraw w oparciu o implementowany rzeczowy wykaz akt, 

itd.) i może stać się w przyszłości podstawą zastąpienia tradycyjnego (papierowego) 

obiegu dokumentacji - systemem elektronicznego nią zarządzania. 

2. Zbiór dokumentacji **) 

W archiwum zakładowym jest przechowywana: 

a) dokumentacja własna: 

aktowa: 

kategorii A w ilości 68,844 mb., z lat 1999-2009, 

kategorii B w ilości 1074,996 mb., z lat 1999-2009, 

w tym akta kategorii "BE50" lub „B-50" 68,670 mb., z lat 1999-2009 

nierozpoznana w ilości mb., z lat 

techniczna: 

kategorii A w ilości mb., .jedn. inw., .jedn. arch., z lat 

kategorii B w ilości mb. , .jedn. inw., .jedn. arch., z lat 

nierozpoznana w ilości, mb., rysunków, z lat 

- elektroniczna na nośnikach magnetycznych i optycznych 

kategorii A w ilości .jedn. inw., z lat 

kategorii B w ilości .jedn. inw., z lat 

nierozpoznana w ilości .jedn. inw., z lat 

- kartograficzna 

kategorii A w ilości t t t t t t t . m b . , jedn. inw., .jedn. arch., (arkuszy) z lat 

kategorii B w ilości rtrr^mb., jedn. inw., .jedn. arch., (arkuszy) z lat 

nierozpoznana w ilości arkuszy, z lat 

audiowizualna 

nagrania: 

kategorii A w ilości .jedn. inw., czasu nagrań, z lat 
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kategorii B w ilości .jedn. inw., (nagrań) czasu nagrań, z lat 

nierozpoznana w ilości pudełek, z lat 

inne w ilości sztuk, z lat 

fotografie: 

kategorii A w ilości .jedn. inw., negatywów, pozytywów, z lat 

kategorii B w ilości .jedn. inw., sztuk, z lat 

nierozpoznana w ilości sztuk, z lat 

inne w ilości sztuk, z lat 

filmy: 

kategorii A w ilości tytułów (tematów) sztuk, sztuk mat. wyjś., z lat 

kategorii B w ilości tytułów (tematów) sztuk, z lat 

nierozpoznana w ilości sztuk, z lat 

inne w ilości sztuk, z lat 

bliższe informacje o zbiorze dokumentacji: typowa dokumentacja aktowa związana z 

merytoryczną działalnością Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu. 

b) dokumentacja odziedziczona po: (należy podać nazwy zespołów akt i daty skrajne, 

ilość mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorię A i 

kategorię B, a także - jeśli zachodzi potrzeba - rodzaje dokumentacji, jak w punktach 

E.2.a) 

W archiwum zakładowym Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu 

przechowuje się akta wytworzone w toku działalności: 

- Urzędu Wojewódzkiego Poznańskiego: dokumentacja niearchiwalna z lat 1945-

1950 w ilości 49,18 mb. (w tym 46,35 mb. akt kat. B-50); 

- Prezydium Wojewódzkiej Rady Narodowej w Poznaniu: materiały archiwalne z lat 

1950-1972, w ilości 3,673 mb.; dokumentacja niearchiwalna z lat 1950-1972 w 

ilości 639,058 mb. (w tym 171,675 mb. akt kat. B-50, 09,13 mb. dokumentacji 

technicznej); 

- Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu: materiały archiwalne z lat 1973-1998, w 

ilości 89,278 mb. z lat 1973-1998 oraz dokumentacja niearchiwalna z lat 1973-

1998, w ilości 880,796 mb. (w tym 98,790 mb. akt kat. B-50, 03,28 mb. 

dokumentacji technicznej). 
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c) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie II.2.b): 

W archiwum zakładowym Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu 

przechowuje się ponadto: 

1) wtóropisy ksiąg stanu cywilnego z lat 1909-1986, w ilości 208,515 mb. należące 

do następujących zespołów archiwalnych (zestawienie sporządzono na podstawie 

środków ewidencyjnych archiwum zakładowego): 

Powiat gnieźnieński 

- USC Ganin - akta z lat 1955-1959, w ilości 2 j.a., 

- USC Gniezno - akta z lat 1909-1986, w ilości 675 j.a., 

- USC Goślinowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 3 j.a., 

- USC Jankowo Dolne - akta z lat 1955-1959, w ilości 3 j.a., 

- USC Modliszewko - akta z lat 1909-1918, w ilości 10 j .a., 

- USC Skierszewo - akta z lat 1955-1959, w ilości 3 j.a., 

- USC Zdziechowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 3 j.a., 

- USC Żydowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 3 j.a., 

Powiat kościański 

- USC Dalewo - akta z lat 1909-1935, w ilości 75 j.a., 

- USC Jerka - akta z lat 1918-1919, w ilości 2 j.a., 

- USC Wyrzeka - akta z roku 1959, w ilości 19 j.a. 

Powiat nowotomyski 

- USC Bukowiec - akta z lat 1909-1935, 1955-1959, w ilości 74 j.a., 

- USC Cicha Góra - akta z lat 1909-1920, w ilości 11 j.a., 

- USC Jastrzębsko Stare - akta z lat 1909-1935, 1955-1959, w ilości 64 j.a., 

- USC Nowy Tomyśl-akta z lat 1922-1984, w ilości 218 j.a., 

- USC Glinno - akta z lat 1955-1959, w ilości 4 j.a., 

- USC Paproć - akta z lat 1955-1959, w ilości 2 j.a., 

- USC Sątopy - akta z lat 1909-1935, w ilości 80 j.a., 

- USC Wytomyśl- akta z lat 1955-1959, w ilości 5 j.a., 

Powiat obornicki 

- USC Kiszewko - akta z roku 1932, w ilości 2 j.a., 

- USC Kiszewo-akta z lat 1955-1959, w ilości 10 j.a., 

- USC Maniewo - akta z lat 1909-1935, w ilości 78 j.a., 

- USC Nieczajna - akta z lat 1955-1959, w ilości 14 j.a., 
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- USC Nowłoskoniec - akta z lat 1955-1958, w ilości 10 j.a., 

- USC Objezierze - akta z lat 1909-1917, w ilości 18 j.a., 

- USC Oborniki - akta z lat 1936-1975, w ilości 185 j.a., 

- USC Ocieszyn-akta z lat 1955-1957, 1959 w ilości 10 j.a., 

- USC Popówko-akta z lat 1909-1935, 1955-1959 w ilości 92 j.a., 

- USC Rożnowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Stobnica- akta z lat 1909-1935, w ilości 65 j.a., 

Powiat średzki 

- USC Dębicz - akta z lat 1955-1959, w ilości 9 j.a., 

- USC Kijewo - akta z lat 1955-1959, w ilości 9 j.a., 

- USC Koszuty- akta z lat 1955-1959, w ilości 8 j.a., 

- USC Pławce - akta z lat 1955-1959, w ilości 9 j.a., 

- USC Szlachcin - akta z lat 1909-1935, 1955-1959 w ilości 90 j.a., 

- USC Środa-akta z lat 1936-1985, w ilości 238 j.a., 

- USC Winna G ó r a - akta z lat 1955-1959, w ilości 9 j.a., 

Powiat śremski 

- USC Śrem - akta z lat 1909-1974, w ilości 245 j.a., 

- USC Dysząca - akta z roku 1959, w ilości 1 j.a., 

- USC Góra -ak ta z lat 1955-1959, w ilości 12 j.a., 

- USC Krzyżanowo - akta z lat 1909-1935,1955-1959 w ilości 89 j. 

- USC Mechlin - akta z lat 1955-1959, w ilości 10 j.a., 

- USC Niesłabin - akta z lat 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Pysząca- akta z lat 1955-1959, w ilości 7 j.a., 

Powiat witkowski 

- USC Grzybowo - akta z roku 1957, w ilości 15 j.a., 

- USC Marzenin - akta z lat 1930-1951, w ilości 85 j.a., 

- USC Szczytniki Duchowne - akta z lat 1955-1959, w ilości 3 j.a., 

Powiat szamotulski 

- USC Galowo - akta z roku 1955, w ilości 6 j.a., 

- USC Otorowo - akta z lat 1909-1972, w ilości 180 j.a., 

- USC Piaskowo - akta z lat 1955-1956, w ilości 12 j.a., 

- USC Szamotuły - akta z lat 1909-1987, w ilości 304 j.a., 

- USC Wronki - akta z lat 1909-1910, w ilości 12 j.a., 
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Powiat ostrowski 

- USC Lewków - akta z roku 1910, w ilości 1 j .a., 

Powiat wolsztyński 

- USC Borują Kościelna - akta z lat 1909-1959, w ilości 112 j.a., 

Powiat wrzesiński 

- USC Chwalibogowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Gozdowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Kaczanowo - akta z lat 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Obłaczkowo - akta z lat 1909-1935, w ilości 79 j.a., 

- USC Psary Polskie - akta z lat 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Węgierki - akta z roku 1955-1959, w ilości 15 j.a., 

- USC Września - akta z lat 1909-1987, w ilości 374 j.a., 

Powiat leszczyński 

- USC Leszno - akta z lat 1963-1969, w ilości 7 j.a., 

Powiat poznański 

- USC Pamiątkowo - akta z roku 1955, w ilości 3 j.a., 

- USC Poznań - akta z roku 1909-1986 w ilości 2408 j.a., 

- USC Poznań-Jeżyce - akta z roku 1956-1976, 1978 w ilości 303 j.a., 

- USC Poznań-Grunwald - akta z roku 1956-1975, w ilości 191 j.a., 

- USC Poznań-Stare Miasto - akta z lat 1957-1975, w ilości 126 j.a., 

- USC Poznań-Wilda-akta z roku 1956-1972, 1975 w ilości 40 j.a., 

- USC Poznań-Nowe Miasto - akta z lat 1956-1975, 1979 w ilości 60 j.a. 

2) materiały archiwalne wytworzone w trakcie działalności Krajowego Biura 

Wyborczego w Poznaniu - akta z lat 1989-1997, w ilości 1,80 mb. oraz 

Kuratorium Oświaty w Poznaniu - akta w ilości 0,90 mb. z lat 1984-1999; 

3) akta osobowe z lat (1932) 1945-1990, w ilości 102 mb. należące do następujących 

zespołów archiwalnych: 

- Starostwo Powiatowe w Poznaniu - akta z lat 1945-1950, w ilości 0,30 mb., 

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Poznaniu 

- Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Pile - akta z lat 1947-1950, w 

ilości 0,41 mb., 

Okręgowy Urząd Likwidacyjny - akta z lat 1945-1951, w ilości 7,40 mb., 
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- Izba Skarbowa w Poznaniu - akta z lat 1945-1950, w ilości 2 mb., 

- Wojewódzki Pełnomocnik ds. podatku gruntowego - akta z lat 1947-1950, w 

ilości 1,16 mb., 

- Urząd Powiatowy w Poznaniu - Terenowa Komisja Likwidacyjna - akta z lat 

1955-1975, w ilości 21 mb., 

- Kuratorium Okręgu Szkolnego Poznańskiego - akta z lat (1932) 1945-1950 

(1965), w ilości 68 mb., 

- Wielkopolska Gra Liczbowa „Koziołki" - akta z lat 1955-1982, w ilości 1,40 

mb., 

- Rejonowe Biura Pracy - akta z lat 1990, w ilości 0,30 mb., 

- oraz akta osobowe pracowników kultury powoływanych przez Wojewodę, w 

ilości 0,10 mb. 

W magazynach archiwum zakładowego zlokalizowanych w Pokrzywnie przechowuje się 

ponadto dokumentację niearchiwalną zlikwidowanych zakładów pracy, należącą do 

następujących zespołów archiwalnych (zestawienie sporządzono na podstawie środków 

ewidencyjnych archiwum zakładowego; kursywą wyróżniono zespoły, w których znajdują się 

akta kat. BE-50): 

L.p. Nazwa przedsiębiorstwa Akta 
osobowe 

Akta 
placowe 

Akta 
pozostałe 

Daty 
skrajne 

1. Przedsiębiorstwo Wielobranżowe 
„AGA" Sp. z o.o. w Środzie Wlkp. 

53 j.a. 
0,2 mb. 5 mb. brak 1995-1997 

2. Poznańska Fabryka Maszyn Żniwnych 
„AGROMET" w Poznaniu 

1410 j.a. 
68,90 mb. 29,4 mb 2,90 mb 1950-2009 

3. Poznańskie Przedsiębiorstwo 
Projektowania i Realizacji Inwestycji 
„AGROMET-PROJEKT" w Poznaniu 

4015 j.a. 
11,3 mb. 12 mb brak 

1953-1997 

4. Zakład Transportu „AGROMET" w 
Poznaniu 

150 j.a. 
0,60 mb. 1,7 mb 2,3 mb 1990-1998 

5. Zakład Konstrukcyjno-Wdrożeniowy 
„AGROMET" w Poznaniu 

43 j.a. 
0,2 mb. 0,40 mb 0,42 mb 1989-1995 

6. „ALPLAST" Sp. z o. o. w Mściszewie 28 j. a. 
0,2 mb. 0,4 mb 1,8 mb 1994-1997 
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L.p. 
Nazwa przedsiębiorstwa Akta 

osobowe 
Akta 

placowe 
Akta 

pozostałe 
Daty 

skrajne 

7. Wielobranżowa Specjalistyczna 
Spółdzielnia Pracy „ALTERNO" 
w Poznaniu 

0,3 mb. 0,4 mb brak 
1988-1991 

8. Przedsiębiorstwo Handlowe 
„ARDOM" S. A. w Poznaniu 

55 j. a. 
0,3 mb 10,9 mb 7,5 mb 1978-1995 

9. Spółdzielnia Pracy Przemysłu 
Skórzanego „ASKO" w Gostyniu 

1041 j. a. 
4,60 m. b. 6,0 mb 1,2 mb 1948-1996 

10. „BEKADEX-SPOMASZ" 
Poznaniu 

Sp. z o.o. w 2181 j. a. 
10,6 mb. 5,5 mb 2,7 mb 1967-1999 

11. Biuro Projektów Budownictwa 
Przemysłowego w Poznaniu 

2346j.a. 
17,6 mb. 3 mb 23 mb 1955-2003 

12. Biuro Wielkopolskiej Unii Opieki 
Zdrowotnej w Poznaniu 26 j.a. 0,1 mb 41 mb 1992-1999 

13. Biuro Studiów Wodnych Melioracji i 
Inżynierii Środowiska 
„BIPROWODMEL" w Poznaniu 

1891 j. a. 
9,0 mb. 5,0 mb brak 

1951-1998 

14. „BOKAŁ" Sp. z o. o. Przedsiębiorstwo 
Wielobranżowe w Robakowie 

91 j. a. 
0,3 mb. 

karty w 
aktach 

osobowych 
0,75 mb. 1992-2000 

15. „BOMIS" Przedsiębiorstwo Obrotu 
Maszynami i Surowcami w Poznaniu 

781 j.a. 
3,0 mb. 4,0 mb 2,5 mb 1970-1997 

16. „BUDINSHUT" Poznańska Hurtownia 
Materiałów Budowlanych 

121 j.a. 
0,3 mb. 0,43 mb 2,78 mb 1990-1995 

17. „BUDOMEL" Przedsiębiorstwo 
Budownictwa Melioracyjnego 

2531 j.a. 
5,2 mb. 40,4 mb 8,2 mb 

1957-1998 

18. „BUDOMET" Spółdzielnia Pracy 
w Poznaniu 

223 j.a. 
0,6 mb. 0,8 mb 1,5 mb 1987-1995 

19. Przedsiębiorstwo Sprzętu Budowlanego 
„BUDMASZ" w Poznaniu 

103 j.a. 
0,8 mb. 1,2 mb 8,40 mb 1992-2003 

20. Biuro Projektów Budownictwa 
Komunalnego w Poznaniu 

1713 j.a. 
6,5 mb 6,5 mb 31 mb 1954-1998 

21. Biuro Projektów Budownictwa 
Wiejskiego w Poznaniu 

2216 j.a. 
5,0 mb 5,0 mb 0,7 mb 1951-1997 

22. „CEKOL" Centralne Biuro 
Konstrukcyjno-Technologiczne 
w Poznaniu 

574 j.a. 
2,6 mb. 6,0 mb. 1,30 mb 

1978-1983 

23. Przedsiębiorstwo Projektowania i 
Realizacji Inwestycji 
„ CERPROJEKT" w Poznaniu 

1110 j.a. 
5,0 mb 1,6 mb. brak 

1959-1995 
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L.p. 
Nazwa przedsiębiorstwa Akta 

osobowe 
Akta 

płacowe 
Akta 

pozostałe 
Daty 

skrajne 

24. „CEZAL" Przedsiębiorstwo 
Zaopatrzenia Lecznictwa 
Przedsiębiorstwo Użyteczności 
Publicznej w Poznaniu 

399 j.a. 
2,0 mb 3,0 mb. 3,35 mb 

1951-1997 

25. „CEKAR" Centrum Komputeryzacji 
Rynku w Poznaniu 

482 j.a. 
2,0 mb 1,8 mb. brak 1969-1991 

26. „CEPELIA" Wielkopolska Spółdzielnia 
Pracy Rękodzieła Ludowego i 
Artystycznego 
w Poznaniu 

1710 j.a. 
7,2 mb 10,5 mb. 3,3 mb 

1950-1988 

27. Centrala Nasienna w Szamotułach 256 j.a. 
0,9 mb 0,2 mb. 0,4 mb 1980-1996 

28. Centrala Nasienna w Środzie Wlkp. 249 j.a. 
0,9 mb 3,5 mb. 21 mb 1961-2000 

29. Centrala Nasienna w Poznaniu 1162 j.a. 
3,5 mb 1,4 mb. 4,30 mb 1950-2001 

30. Przetwórnia Owoców i Warzyw 
Grzegorz Dymecki 

122 j.a. 
0,2 mb 0,15 mb 0,3 mb 1994-1997 

31. Dobrzyckie Zakłady Obuwia w 
Dobrzycy 

1477 j.a. 
7,3 mb 5 mb 2,5 mb 1951-2007 

32. Poznańskie Zakłady Obuwia 
„DOMENA" w Poznaniu 

7216 j.a. 
19,3 mb 15,5 mb 8,0 mb 1951-1993 

33. Dziennikarska Spółdzielnia Pracy 
„EXPRESS POZNAŃSKI" Brak Brak 0,4 mb 

1991-2001 

34. Przedsiębiorstwo Budownictwa 
Energetycznego i Przemysłowego 
„ENERGOEXPORT" w Obornikach 
Wlkp. 

1793 j.a. 
3,5 mb 3,2 mb Brak 

1980-1991 

35. Miejski Zakład Energetyki Cieplnej w 
Kole 

1428 j.a. 
4,2 mb 2,5 mb 1,8 mb 1958-1995 

36. Przedsiębiorstwo Elektryfikacji i 
Technicznej Obsługi Rolnictwa 
„ELTOR" w Poznaniu 

13391 j.a. 
26,3 mb 16,5 mb 2,3 mb 

1949-1993 

37. Poznańskie Przedsiębiorstwo 
Informatyki Przemysłu Budowlanego 
„ETOB" 
w Poznaniu 

1322 j.a. 
6,3 mb 

4,0 mb 1,0 mb 
1979-1995 

38. Elewator Gądki Przedsiębiorstwo 
Zbożowe 

41 j.a. 
0,27 mb 0,15 mb 0,25 mb 1989-1993 
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L.p. 
Nazwa przedsiębiorstwa Akta 

osobowe 
Akta 

płacowe 
Akta 

pozostałe 
Daty 

skrajne 

39. „EURODOM POLSKA" S. A. w 
Poznaniu 

23 j.a. 
0,1 mb 0,2 mb 4,0 mb 1997-1999 

40. 
„COORD TRANS" 18 j.a. 

0,9 mb. 

dok. 
płacowa 
w aktach 

osobowych 

brak 
1988-1993 

41. "FOSBUD" Sp. z o.o. - Usługowo-
Produkcyjne Przedsiębiorstwo w 
Poznaniu 

82 j.a. 
0,6 mb. 1,5 mb. 0,5 mb. 

1988-1992 

42. "FERM - BUD" Sp. z o.o. w Poznaniu 55 j.a. 
0,6 mb. 0,20 mb. 0,3 mb. 1975-1999 

43. "FUDIM - POLMO" Przedsiębiorstwo 
Produkcyjno-Handlowe w Poznaniu akta osobowe 

w TARPAN 
Sp. z o.o. 

8,0 mb. ok. 5,0 
mb 

1949-1998 

44. Fabryka Papieru Przedsiębiorstwo 
Państwowe w Czerwonaku 

2259 j.a. 
4,20 mb. 9,0 mb. brak 1949-1996 

45. Przedsiębiorstwo Obrotu Zwierzętami 
Hodowlanymi w Gutowie Małym 181 j.a. 

1 mb. 1,2 mb. 4,0 mb. 
1969-1995 

46. "GASTROPOL" Przedsiębiorstwo 
Gastronomiczno - Handlowe w 
Poznaniu 

4317 j.a. 
8,5 mb. 1,5 mb. brak 

1979-1988 

47. Gnieźnieńskie Przedsiębiorstwo 
Handlowe w Gnieźnie 

654 j.a. 
4,5 mb. 3,7 mb. 1,6 mb. 1953-1996 

48. "HESTJA" S.A. Zakład Ubezpieczeń 
w Poznaniu 

1063 j.a 
4 mb. 9,1 mb. 0,7 mb. 1991-1997 

49. "INYEST PIEKARZ 
WIELKOPOLSKA" Sp. z o.o. w 
Skórzewie 

21 j.a 
0,01 mb. 0,03 mb. 8,3 mb. 

1997-2000 

50. "JARKON" Zakłady Przemysłu 
Odzieżowego w Jarocinie 

2980 j.a. 
12 mb. 15,5 mb. 85 mb. 

1948-2001 

51. "JUWELIA" Spółdzielnia Pracy 
Rękodzieła Artystycznego w Poznaniu 

1532 j.a. 
5,5 mb. 7,0 mb. 2,1 mb. 

1951-1997 

52. Spółdzielnia Produkcyjno Usługowa 
„JUWELIA-BIS" w Poznaniu 

20 j.a. 
0,1 mb. 0,1 mb. brak 

1994-1995 

53. Kombinat Budowlany "POZNAŃ-
CENTRUM" w Poznaniu 

35617j.a 
78,2 mb. 32,7 mb. 2,0 mb. 1939-2003 
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L.p. 
Nazwa przedsiębiorstwa Akta 

osobowe 
Akta 

placowe 
Akta 

pozostałe 
Daty 

skrajne 

54. Kombinat Budowlany "POZNAŃ-
WSCHÓD " w Poznaniu 

26486j.a. 
72 mb. 38,15 mb. 2,5 mb. 1957-1999 

55. "KOM - PROD" Przedsiębiorstwo 
Produkcyjno-Handlowe w Poznaniu 472 j.a. 

0,8 mb. 0,65 mb. brak 1988-1998 

56. Przedsiębiorstwo Techniczne „KRAM-
TECH" Sp. z o.o. 0,24 mb. 0,16 mb. 0,05 mb 

1988-1990 

57. Kuratorium Oświaty w Poznaniu 11,80 mb brak 13,45 mb. 1945-2003 

58. Usługowo - Wytwórcza Spółdzielnia 
Pracy w Kościanie 

1984 j.a. 
3 mb 6 mb. 5,1 mb 1950-1994 

59. "LATONA" Przedsiębiorstwo 
Wielobranżowe Sp. z o. o. w Krosinku 
- zakład w Rawiczu 

49 j.a. 
0,05 mb 0,05 mb 1,0 mb 

1994-1999 

60. Fabryka Luster i Szlifiernia Szkła w 
Poznaniu 

2481 j.a. 
6,5 mb 3,0 mb ok. 2 mb 1945-1998 

61. "LECH-Limited" Sp. z o.o. w 
Gnieźnie 

2138 j.a. 
7,2 mb 6,0 mb 8,0 mb 1959-1994 

62. Wlkp. Przedsiębiorstwo Produkcji 
Wikliniarskiej LAS w Poznaniu 

6707 j.a. 
12 mb 18 mb 4,0 mb 1946-1997 

63. Zakład Produkcji Leśnej "LAS" 
w Międzychodzie 

913 j.a. 
3 mb 6,3 mb 9,0 mb 

1946-2000 

64. Przedsiębiorstwo Przetwórstwa "LAS" 
w Poznaniu 

628 j.a. 
2,7 mb. 3,3 mb. 0,7 mb 1982-1994 

65. Poznańskie Przedsiębiorstwo Produkcji 
Leśnej "LAS" w Jastrzębsku Starym 

3096 j.a. 
9,0 mb 

16,2 mb brak 1949-1994 

66. Poznańskie Przedsiębiorstwo Produkcji 
Leśnej „LAS" w Mieścisku 

147 j.a. 
0,9 mb 

płacowe 
w P P P 
LAS 

brak 
1945-1996 

67. Spółdzielnia Mieszkaniowa Budowy 
Domów Jednorodzinnych „ŁAWICA" 
w Poznaniu 

0,49 mb 0,24 mb 0,52 mb 
1971-1994 

68. Przedsiębiorstwo Produkcyjno -
Handlowe "Centrala Rybna" 
(MARINUS) w Ostrowie Wlkp. 

664 j.a. 
3,5 mb 

3,2 mb brak 

1974-1993 
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L.p. 
Nazwa przedsiębiorstwa Akta 

osobowe 
Akta 

płacowe 
Akta 

pozostałe 
Daty 

skrajne 

69. Przedsiębiorstwo Produkcyjno -
Handlowe "Centrala Rybna " 
(MARINUS) 
w Poznaniu 

6626j.a. 
13,8 mb 

6,0 mb 1,5 mb 
1947-1994 

70. "MESAL-POL" Sp. z o.o. w 
Poznaniu 

391 j.a. 
0,8 mb. 0,25 mb. brak 1990-1992 

71. Miejskie Przedsiębiorstwo Robót 
Drogowych w Poznaniu 

7072 j.a. 
12,4 mb 4,0 mb brak 1951-1997 

72. "MERAMONT" Przedsiębiorstwo 
Kompleksowej Automatyzacji we 
Wrześni 

1263 j.a. 
2,7 mb 10,0 mb brak 

1974-1999 

73. Zakłady Systemu Automatyki 
„MERAMONT" w Poznaniu 

2649j.a. 
12 mb 11 mb 3,05 mb 1965-2006 

74. Dziennikarska Spółdzielnia Pracy 
GŁOS 

27 j.a. 
1,5 mb 0,5 mb brak 1991-2005 

75. Przedsiębiorstwo Produkcyjno-
Usługowo-Handlowe „NAGROS" 
w Poznaniu 

195 j.a. 
1,0 mb 0,95 mb 1,2 mb 

1988-1995 

76. Ośrodek Wczasowo-Leczniczy 
Kuratorium Oświaty w Poznaniu w 
Pogorzelicy 

287 j.a. 
0,7 mb. 1,0 mb. brak 

1995-2000 

77. „Omnifood" Sp. z. o.o. w Poznaniu 
Zrzeszenie Producentów Grzybów 

111 j.a. 
0,3 mb 0,7 mb. 1,7 mb 

1986-1999 

75. Ośrodek Rozwoju Przemysłu 
Drzewnego „ORED" Przedsiębiorstwo 
Państwowe w Poznaniu 

565j.a. 
2,1 mb. 4,2 mb. 1,4 mb. 

1971-2004 

79. Przedsiębiorstwo Handlu Ubiorami 
„OTEX" w Poznaniu 

22117 j.a. 
63,9 mb. 

15,7 mb 34,5 mb 1932-1993 

80. Przedsiębiorstwo Gospodarki 
Komunalnej i Mieszkaniowej w 
Nowym Tomyślu 

606 j.a. 
1,5 mb. 1,8 mb brak 

1958-1994 

81. Przedsiębiorstwo Konserwacji 
Urządzeń Wodnych i Melioracyjnych w 
Obornikach Wlkp. 

1493 j.a. 
5,0 mb. 6,05 mb 1,3 mb 

1979-1993 

82. Poznańskie Zakłady Drobiarskie 
z/s w Koziegłowach, w Lesznie 14542 j.a. 

41,0 mb. 
28,0 mb 2,8 mb 

1953-1993 
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L.p. 
Nazwa przedsiębiorstwa Akta 

osobowe 
Akta 

płacowe 
Akta 

pozostałe 
Daty 

skrajne 

83. Poznańskie Przedsiębiorstwo Obrotu 
Surowcami Włókienniczymi i 
Skórzanymi „POLSURWIS" w 
Poznaniu 

8837j.a. 
32,8 mb. 8,0 mb 0,2 mb 

1965-1994 

84. Poznańskie Przedsiębiorstwo Robót 
Instalacyjnych w Poznaniu 

7881 j.a. 
15,0 mb. 2,60 mb 15,80 mb 1950-1994 

85. Poznańska Fabryka Artykułów 
Medycznych „POFAM" w Poznaniu 

78 j.a. 
0,18 mb. 0,3 mb 6,50 mb 1985-1997 

86. Zakłady Sprzętu Oświetleniowego 
„POŁAM" w Poznaniu 

3924 j.a. 
17,5 mb. 6,0 mb 2,7 mb 1964-1991 

87. Przedsiębiorstwo Sprzętowo -
Transportowe Budownictwa 
Rolniczego w Poznaniu 

10829 j.a. 
24,3 mb. 16,1 mb. 2,6 mb. 

1952-1997 

88. Wielkopolskie Zakłady Obuwia 
„POLANIA " w Gnieźnie, oraz 
„POLANIA"Sp. z o.o. 

14050j.a. 
70 mb. 38 mb. ok. 50 mb 

1968-2003 

89. Wielkopolskie Przedsiębiorstwo 
Turystyczne „PRZEMYSŁAW" w 
Poznaniu 

9052 La. 
22,0 mb. 14,0 mb. 8,3 mb. 

1951-2001 

90. Przedsiębiorstwo Transportu Handlu 
Wewnętrznego w Szamotułach 

83 j.a. 
0,4 mb. 0,5 mb. 0,7 mb. 1981-1993 

91. Poznańska Dyrekcja Budownictwa w 
P-niu Poznańskie Zjednoczenie 
Budownictwa w Poznaniu 

314 j.a. 
3,0 mb. 1,0 mb. 1,0 mb. 

1975-1990 

92. Fabryka Aparatury Urządzeń 
Komunalnych „POWOGAZ" w 
Pniewach 

2045 j.a. 
8,2 mb. 6,8 mb. 37 mb. 

1949-2000 

93. Przedsiębiorstwo Budownictwa 
Wodnego w Poznaniu 

7322 j.a. 
14,1 mb. 12,3 mb. 26 mb. 1948-1995 

94. Przedsiębiorstwo Budownictwa 
Drogowego w Obornikach 

739 j.a. 
3,5 mb. 7,6 mb. 0,5 mb. 1974-1998 

95. Przedsiębiorstwo Robót Drogowych 
w Gnieźnie 

brak brak 0,7 mb. 1991-1997 

96. Poznańskie Zakłady Dezynfekcji, 
Dezynsekcji i Deratyzacji w Poznaniu 

1720 j.a. 
5,2 mb. 3,5 mb. 20 mb. 1950-2002 

97. Poznańskie Zakłady Przemysłu 
Muzycznego „MUZA" w Poznaniu 

2874 j.a. 
10,0 mb. 

5,1 mb. 15 mb 1951-1998 

98. Przedsiębiorstwo Wielobranżowe 
„MEHATRA" w Środzie Wlkp. 

2319 j.a. 
8,0 mb. 16,0 mb. 7,0 mb. 1966-2002 

> 
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99. Przedsiębiorstwo Produkcyjno-
Handlowe „MARIMEX" Przemysław 
Karlik w Gortatowie k/Swarzędza 

68 j.a. 
0,1 mb. 

karty 
wynagr. 
w aktach 

osobowych 

0,3 mb. 
1995-1996 

100. Państwowy Ośrodek Maszynowy w 
Lesznie 

2664 j.a. 
5,1 mb. 4,0 mb. 7,8 mb. 1953-1957 

101. Państwowy Ośrodek Maszynowy we 
Wrześni 

1186 j.a. 
4,5 mb. 1,4 mb. 1,0 mb. 1947-1993 

102. Państwowy Ośrodek Maszynowy w 
Szamotułach 

2478 j.a. 
5,2 mb. 3,5 mb. 15,50 mb. 1950-1992 

103. Państwowy Ośrodek Maszynowy w 
Wągrowcu 

1720 j.a. 
4,0 mb. 2,2 mb. 2 mb. 1951-2001 

104. Przedsiębiorstwo Usług Socjalnych w 
Poznaniu 

1601 j.a. 
4,0 mb. 6,5 mb. 2,7 mb. 1969-1999 

105. Przedsiębiorstwo Sprzętowo-
Transportowe "POLAN-TRANS" w 
Gnieźnie 

79 j.a. 
0,1 mb. 0,5 mb. 0,2 mb. 

1990-1993 

106. Zakłady Tworzyw Sztucznych i Gumy 
"PLASTGUM" Sp. Pracy w Poznaniu 

4505 j.a. 
5,7 mb. 9,0 mb. 6,0 mb. 1949-1999 

107. Przedsiębiorstwo Wyrobów z Metali 
Szlachetnych "POLSREBRO" w 
Poznaniu 

1641 j.a. 
10,7 mb. 9,0 mb. 2 mb 

1976-1999 

108. Przedsiębiorstwo Produkcji Handlu i 
Usług "POZBUD" S.A. w Poznaniu 

228 j.a. 
0,7 mb. 0,5 mb. 0,5 mb. 1988-1991 

109. Poznańskie Przedsiębiorstwo 
Budowlane Przemysłu Lekkiego w 
Poznaniu 

10161 j.a. 
23,5 mb. 9,5 mb. 9,0 mb. 

1960-1994 

110. Przedsiębiorstwo Przemysłu 
Chłodniczego w Poznaniu 

4015 j.a 
13 mb. 15,1 mb. 

ok. 143 
mb. 

1950-2005 

111. Gnieźnieńska Pralnicza Spółdzielnia 
Pracy w Gnieźnie 

2161 j.a. 
5,0 mb. 3,3 mb. 2,0 mb. 1949-1995 

112. Przedsiębiorstwo Budownictwa 
Rolniczego w Szamotułach 

4783 j.a. 
11,2 mb. 2,0 mb. 0,5 mb. 1954-1997 

113. Przedsiębiorstwo Budownictwa 
Rolniczego "POLANBUD" w Gnieźnie 

7708 j.a. 
18,0 mb. 15,3 mb. 4,0 mb. 1953-1995 

114. Zakłady Odzieży Sportowej i 
Turystycznej "POLSPORT" w 
Poznaniu 

4377 j.a. 
15,2 mb. 6,3 mb. 1,0 mb. 

1970-1995 
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115. Zakłady Artykułów Sportowych i 
Turystycznych "POLSPORT" w 
Poznaniu 

8684 j.a. 
21,5 mb. 10,0 mb. 5,5 mb. 1965-1995 

116. Przedsiębiorstwo Robót Instalacyjno-
Montażowych „POZPRIM" w 
Poznaniu, Pokrzywno 

36 mb. 10,8 mb. 5,9 mb. 
1953-1994 

117. Przedsiębiorstwo Naprawy Taboru PKS 
w Poznaniu 

2090 j.a. 
5,5 mb. 5,3 mb. 6,2 mb. 1945-1995 

118. Przedsiębiorstwo Przewozu Towarów 
PKS 2 w Poznaniu 

3662 j.a. 
13,0 mb. 2,4 mb. brak 1964-1995 

119. Przedsiębiorstwo Przemysłu Betonu 
„PREFABET-POZNAŃ" 

8067 j.a 
27 mb 20,3 mb 17 mb 1949-2005 

120. Ośrodek Badawczo-Rozwojowy 
Stosowania Obróbki Tworzyw 
Sztucznych „PROPLAST" w Poznaniu 

12,9 mb brak brak 
1947-1992 

121. Towarzystwo Gospodarcze 
Sp. z o.o. w Poznaniu 

"REFLEX" 80 j.a. 
0,2 mb 0,6 mb. 0,4 mb. 

1991-1997 

122. Przedsiębiorstwo Produkcyjno-
Usługowe "REKOM" Sp. z o.o. w 
Poznaniu 

94 j.a. 
0,3 mb 0,5 mb. 0,6 mb. 

1992-1996 

123. Wielobranżowa Spółdzielnia Pracy 
"REMKON" w Poznaniu 

135 j.a. 
0,5 mb. 0,5 mb. 1,0 mb. 1985-1990 

124. 
PPHU "ROMEX" w Szamotułach 

169 j.a. 
1,0 mb. 

Rp-7-
0,lmb. 
karty w 
osob. 

3,0 mb. 
1990-2001 

125. Rejonowe Przedsiębiorstwo 
Melioracyjne w Gnieźnie 

1573 j.a. 
4,0 mb. 4,5 mb. 1,5 mb. 1967-1994 

126. Przedsiębiorstwo Remontowo-
Montażowe "SPOMASZ" w Poznaniu 

1350 j.a. 
4,5 mb. 

17,6 mb. ok. 2,0 
mb 

1961-1999 

127. Przedsiębiorstwo Handlowo-
Produkcyjne "SAMPOZ" Sp. z o.o. w 
Poznaniu 

52 j.a. 
0,1 mb. 3,0 mb. 6,30 mb. 

1993-1997 

128. Zakład Wyposażenia Wnętrz Sp. z o.o. 
Swarzędzkich Fabryk Mebli S.A. w 
Swarzędzu 

94 j.a. 
0,4 mb. 

0,5 mb. 6,3 mb. 
1993-1997 

129. Spółdzielnia Ogrodniczo -P szczelarska 
w Kostrzynie Wlkp. 

6 j.a. 
0,05 mb. brak 0,4 mb. 

1990-1999 
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130. Spółdzielnia Pracy Metalowców w 
Gostyniu 

448 j.a. 
1,0 mb. 1,0 mb. 1,2 mb. 1954-1995 

131. Spółdzielnia Pracy Usług Budowlanych 
w Obornikach Wlkp. 0,26 mb. 0,38 mb. 0,25 mb. 1986-1992 

132. Sejmik Samorządowy Województwa 
Poznańskiego w Poznaniu 

19 j.a. 
0,1 mb. 

nie 
przekaza 

no 
1,4 mb. 1990-1998 

133. Zakłady Metalowe Przemysłu 
Gumowego "STOMIL" w Środzie 
Wlkp. 

3015 j.a. 
11,2 mb. 14,0 mb. 4,3 mb. 

1953-1993 

134. Okręgowe Przedsiębiorstwo Surowców 
Wtórnych w Poznaniu 

9673 j.a. 
11,0 mb. 2,9 mb. 3,0 mb. 1950-1994 

135. "STOKBET" sp. z o.o. we Wrześni 7857 j.a. 
20,0 mb. 29,3 mb. 13,0 mb. 1951-1999 

136. "SILVER-PLASTICS-
OPAKOWANIA" Polska Sp. z o.o. w 
Stęszewie 

39 j.a. 
0,4 mb. 0,8 mb. 11,60 mb. 

1993-2000 

137. Przedsiębiorstwo Produkcyjno 
Handlowe „STYROMUR" Sp. z o.o. w 
Poznaniu 

26 j.a. 
0,15 mb. 0,32 mb. 0,16 mb. 

1991-1999 

138. Przedsiębiorstwo Produkcyjno-
Usługowe "TRAMAD" 
Przedsiębiorstwo Państwowe 
w Środzie Wlkp. 

5183 j.a. 
18,5 mb. 23,2 mb. 5,5 mb. 1949-1998 

139. 
"TARPAN" Sp. z o.o. w Poznaniu 

16574j.a. 
52,4 mb. 31,5 mb. 42,50 mb. 

1947-1999 

140. Przedsiębiorstwo Zaopatrzenia 
Państwowej Komunikacji 
Samochodowej w Poznaniu 

28 mb. brak brak 
1945-1990 

141. Spółdzielnia Pracy „TECH-MARK" w 
Poznaniu 

221 j.a. 
0,5 mb. 1,6 mb. 0,35 mb. 1986-1991 

142. Międzyzakładowy Zawiązek 
Zawodowy Telekomunikacji Polskiej 
„TEL-TECH" w Poznaniu 

105 j.a. 
0,6 mb. 0,1 mb. brak 

1997-2003 

143. Średzkie Zakłady Tkanin Technicznych 
"TKATEX" w Środzie Wlkp. 

1045 j.a. 
2,7 mb. 3,5 mb. 1,8 mb. 1950-1996 

144. Przedsiębiorstwo Usługowo-
Transportowe "TOM-AL" w Poznaniu 

72 j.a. 
0,2 mb. 0,5 mb. 0,5 mb. 1990-1993 
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145. Przedsiębiorstwo Sprzętowo-
Transportowe Budownictwa 
"TRANSBUD I" w Poznaniu 

1475 j.a. 
3,0 mb. 6,64 mb. 2,36 mb. 1956-2009 

146. Przedsiębiorstwo Sprzętowo -
Transportowe "TRANSBUD II" w 
Poznaniu 

9477 j.a. 
7,0 mb. 20,0 mb. 4,0 mb. 1945-1999 

147. Przedsiębiorstwo Transportu 
Samochodowego Przemysłu 
Meblarskiego "TRANSMEBLE" 
w Poznaniu 

986 j.a. 
5,5 mb. 6,0 mb. 20,0 mb. 

1978-2000 

148. Przedsiębiorstwo Transportu 
Samochodowego i Spedycji 
"TRANSMEBLE" w Jarocinie 

265 j.a. 
1,8 mb. 2,0 mb brak 

1970-2000 

149. TOYO Engineering Polska Sp. z o.o. w 
Poznaniu 

6 j.a. 
0,1 mb. 0,1 mb. 4,2 mb. 1999-2002 

150. Wojewódzka Dyrekcja Inwestycji w 
Poznaniu 

486j.a. 
2,0 mb. 5,5 mb. ok. 3 mb 1958-1993 

151. Wojewódzkie Biuro Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej w 
Poznaniu 

brak brak ok. 15 
mb. 

1994-1998 

152. Wojewódzki Zespół Pomocy Społecznej 
w Poznaniu 

61 j.a. 
1,0 mb 0,7 mb 8,20 mb 1962-1999 

153. Wielkopolska Fabryka Maszyn 
Elektrycznych "WIEFAMEL" w 
Poznaniu 

6927j.a.. 
11,1 mb. 8,0 mb. 1,0 mb. 

1980-2002 

154. Wielkopolskie Centrum Innowacji 
Przedsiębiorczości S.A. w Poznaniu 

33 j.a. 
0,1 mb. 0,2 mb. 1,0 mb. 1989-1996 

155. Wielkopolskie Piwnice Win 
Importowanych w Poznaniu 

2704 j.a. 
1,2 mb. 

1,2 mb. brak 1950-1996 

156. Wielkopolska Orkiestra Symfoniczna 
w Poznaniu 

366j.a. 
1,5 mb. 1,5 mb. 0,5 mb. 1962-1992 

157. Wielkopolskie Stowarzyszenie Handlu 
w Poznaniu 

brak brak 0,1 mb. 1996-1999 

158. Wojewódzkie Biuro Projektów w 
Poznaniu 

1914 j.a. 
13,2 mb. 2,2 mb. 3 mb. 1967-1996 

159. Wojewódzkie Biuro Pracy w Poznaniu 1,05 mb. brak 18 mb. 1986-1998 

160. Wojewódzki Zakład Konserwacji 
Urządzeń Wodnych i Melioracyjnych w 
Poznaniu z/s. w Przeźmierowie 

406 j.a. 
2,5 mb. 2,5 mb. 4 mb. 

1966-1997 
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161. Wojewódzki Zarząd Gospodarki 
Terenami w Poznaniu 

32 j.a. 
0,3 mb. Bark brak 1963-1984 

162. Wojewódzkie Zjednoczenie 
Przedsiębiorstw Gospodarki 
Komunalnej i Mieszkaniowej 
w Poznaniu + Wojewódzkie 
Zjednoczenie Budownictwa 
Komunalnego w Poznaniu 

912 j.a. 
7,2 mb. 1,5 mb. 7,0 mb. 

1962-1985 

163. Wielkopolskie Przedsiębiorstwo 
Sprzętowe Budownictwa w Poznaniu 

4732 j.a. 
7,6 mb. 4,5 mb. 8,0 mb. 1965-1994 

164. Wrzesińska Spółdzielnia Pracy im. 
Dzieci Wrzesińskich „WRZOSTEX" 
we Wrześni 

1168 j.a. 
4,4 mb. 8,0 mb. 2,3 mb. 

1976-1994 

165. Wydawnictwo Dziennik S.A. 149 j.a. 
0,6 mb. 2 mb. Brak 1992-1996 

166. Wydawnictwo Poznańskie w Poznaniu 65 j.a. 
0,9 mb. 4 mb. 3,0 mb. 1956-1997 

167. Wojewódzki Zarząd Rozbudowy Miast 
i Osiedli Wiejskich w Poznaniu 2,7 mb. 1,5 mb. 1,0 mb. 1958-1985 

168. Wytwórnia Kołder i Konfekcji w 
Lesznie 

16 j.a. 
0,1 mb. 0,3 mb. brak 1988-1993 

169. Vinital Sp. z o.o. w Poznaniu 0,33 mb. 3,0 mb. 2,7 mb. 1994-1998 

170. „VITABEST MART IN EZ 
Corporation" Sp. z o. o. w 
Przeźmierowie 

85 j.a. 
0,2 mb. brak brak 

1991-1995 

171. Zakłady Mięsne Przedsiębiorstwo 
Państwowe w Obornikach Wlkp. 

30 mb. 18 mb. 8 mb. 1949-1997 

172. Zakład Wykonawstwa Sieci 
Elektrycznych Przedsiębiorstwo 
Państwowe w Poznaniu 

3111 j.a. 
9,7 mb. 9,2 mb. 5,0 mb. 1955-1997 

173. Zakład Naprawczy Mechanizacji 
Rolnictwa w Poznaniu 

6692 j.a. 
14 mb. 

10,5 mb. 2,5 mb. 1946-1996 

174. „ZREMB" Przedsiębiorstwo 
Remontowo-Budowlane w Poznaniu 

4984 j.a. 
31,3 mb. 6,0 mb. 14,0 mb. 1970-1994 

175. „ZURBUD" Zakład Produkcji i Usług 
Remontowo-Budowlanych w 
Owińskach 

219 j.a. 
1 mb. 3,6 mb. 1,0 mb. 

1968-1997 

176. Zakłady Przemysłu Chemicznego 
METALCHEM w Poznaniu 

4415 j.a. 
4,8 mb. 6,2 mb. 12,30 mb. 1948-1995 

S 
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177. Regionalne Centryum Szkolenia 
Administracji w Poznaniu 

317 j.a. 
4,60 mb. 2,00 mb. 17,62 mb. 1962-2010 

178. Zakład Obsługi Administracji 
Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu 

959 j.a. 
10,45 mb. 15 mb. 47 mb. 1962-2010 

3. Zbiór dokumentacji obejmuje ogółem 6703,286 mb.^ 

w tym 

- kategoria A 373,01 mb.2) 

- kategoria B 6330,276 mb.3) 

w tym: 

- kategoria BE50 1050,78 mb. 

wraz z aktami przechowywanymi w ekspozyturze archiwum zakładowego oraz Delegaturach 

Urzędu, ilość dokumentacji wynosi odpowiednio: 

1} 10 376,836 mb. 

2) 563,189 mb. 

3) 9813,647 mb. 

4. Stan zbioru (skomentować dane zawarte w punktach 2 i 3, w porównaniu ze stanem 
z poprzedniej kontroli określić stan fizyczny zbioru dokumentacji) 

Struktura i wielkość zasobu archiwalnego od czasu ostatniej kontroli uległa zmianie, którą 

spowodowało przede wszystkim: 

- przekazanie w roku 2008 do Archiwum Państwowego w Poznaniu materiałów 

archiwalnych wytworzonych w trakcie działalności Poznańskiego Wojewódzkiego 

Związku Komunalnego - akta z lat 1911-1940, w ilości 11,50 mb.; Poznańskiego 

Prowincjonalnego Związku Stanów - akta z lat 1873-1918, w ilości 0,90 mb.; 

Poznańskiego Wojewódzkiego Związku Komunalnego - akta z lat 1923-1939, w 

ilości 0,20 mb, wtóropisów ksiąg stanu cywilnego - akta z lat 1905-1907, w ogólnej 

ilości 3,745 mb.; przekazanie w roku 2009 wtóropisów ksiąg stanu cywilnego - akta z 

lat 1906-1908, w ogólnej ilości 1,82 mb. (ogółem w latach 2008-2009 przekazano do 

archiwum państwowego 18,17 mb. materiałów archiwalnych); 
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- przekazanie do Inspekcji Weterynaryjnej Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii w 

Poznaniu 6,58 mb. dokumentacji z lat 1966-1986 byłego Wojewódzkiego Zakładu 

Weterynarii i byłego Zakładu Higieny Weterynaryjnej w Poznaniu (akta przekazano 

zgodnie z punktem 2 zaleceń pokontrolnych Archiwum Państwowego w Poznaniu 

wystosowanych do Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii w Poznaniu pismem z 

dnia 10 kwietnia 2008 r., znak: 11-402-30/2008); 

- przejęcie (w latach 2007-2009) 616,116 mb. dokumentacji z komórek 

organizacyjnych do archiwum zakładowego; 

- przejęcie w 2010 r. do zasobu archiwum zakładowego akt zlikwidowanych 

gospodarstw pomocniczych WUW oraz dopływ dokumentacji do dwóch przejętych 

już wcześniej zespołów akt zlikwidowanych zakładów pracy - ogółem ok. 102 mb.; 

- wybrakowanie w latach 2007-2010 ok. 392 mb. dokumentacji niearchiwalnej. 

Ponadto, w związku z pismem Departamentu Spraw Obywatelskich MSWiA z dnia 

16 maja 2008 r. (DSO-WSC-6000-43/08), przeprowadzono skontrum wtóropisów ksiąg 

stanu cywilnego. W wyniku przeprowadzonej weryfikacji, wydzielono dodatkowo dwa 

nie uwzględnione dotychczas zespoły archiwalne (USC Śrem, USC Otorowo) oraz 

skorygowano ilość i daty skrajne kilku innych zespołów archiwalnych. 

W wyniku powyższych zmian zasób archiwalny zwiększył się od czasu ostatniej kontroli 

o ponad 303 mb. (nie licząc zasobów ekspozytury archiwum i Delegatur Urzędu). 

Stan fizyczny dokumentacji przechowywanej w archiwum zakładowym nie budzi 

zastrzeżeń. 

5. Materiały archiwalne podlegające przejęciu przez archiwum państwowe (podać 
podstawę prawną przejęcia) 

- Rozporządzenie Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania 

z dokumentacją zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu 

przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz.U. Nr 167, 

poz. 1375), 

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 

1998 r. w sprawie zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia 

ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorów 

aktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz.U. Nr 136, poz. 

884). 
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Przekazaniu podlegają materiały archiwalne wytworzone w latach 1909-1984 (w tym 

wtóropisy ksiąg stanu cywilnego w ilości około 03,30 mb., materiały Prezydium WRN w 

ilości 03,70 mb. oraz materiały Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu w ilości około 

15 mb.). Archiwum Państwowe w Poznaniu przeprowadza także sukcesywnie ekspertyzy 

archiwalne dokumentacji kat. BE oraz akt, których kwalifikacja archiwalna budzi 

zastrzeżenia. W wyniku tych ekspertyz, po weryfikacji prawidłowości kwalifikacji i 

uporządkowania akt, do archiwum państwowego może zostać przekazana kolejna partia 

dokumentów. 

Stan uporządkowania zbioru dokumentacji (w szczególności układ akt, kwalifikacja 
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidłowość zewidencjonowania i 
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletność materiałów 
archiwalnych) 

Akta gromadzi się w układzie rzeczowo-chronologicznym (według komórek 

organizacyjnych poszczególnymi rocznikami). W oddzielnym magazynie zgromadzono 

całość materiałów archiwalnych. Część materiałów archiwalnych oraz akta osobowe i 

dokumentację niearchiwalną o dłuższym okresie przechowywania zabezpieczono 

dodatkowo przez umieszczenie ich w pudłach tekturowych. Odrębnie przechowuje się 

wtóropisy ksiąg stanu cywilnego. 

Kwalifikacja archiwalna dokumentacji przekazywanej do archiwum zakładowego z 

komórek organizacyjnych od roku 1999 nie budzi poważniejszych zastrzeżeń. Zdarzają 

się jednak przypadki kwalifikowania do kat. A dokumentacji kat. Bc oraz stosowania 

foliacji zamiast paginacji. Akta są opisane, zewidencjonowane oraz oznaczone 

sygnaturami archiwalnymi. 

Stan uporządkowania dokumentacji sprzed roku 1999 w wielu przypadkach jest 

niewystarczający. Materiały archiwalne (kat.A) często w ogóle nie są uporządkowane 

wewnętrznie. Innymi dostrzeżonymi uchybieniami jest brak pełnego opisu zewnętrznego 

teczek, używanie do archiwizacji niewłaściwych materiałów (sznurek, kolorowa taśma, 

itp.). Błędy w opracowaniu materiałów archiwalnych pracownicy archiwum zakładowego 

eliminują sukcesywnie w trakcie przygotowywania akt do przekazywania archiwum 

państwowemu. W odniesieniu do części dokumentacji konieczne jest przeprowadzenie 

ekspertyzy archiwalnej, z uwagi na poważne wątpliwości dotyczące prawidłowości 

kwalifikacji archiwalnej akt. 
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Wtóropisy ksiąg stanu cywilnego zostały usystematyzowane oraz zewidencjonowane 

według powiatów poszczególnymi urzędami stanu cywilnego, a w ich ramach seriami 

ksiąg chronologicznie. 

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakładowym była porządkowana w 

r. po zasięgnięciu opinii archiwum państwowego - tak nie*) przez 

..w sposób (prawidłowy, nieprawidłowy)*). 

8. Ewidencja 

Jednostka kontrolowana prowadzi następujące środki ewidencyjne: 

a) wykaz spisów zdawczo-odbiorczych -tak-nie*) 

b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak-me*), w podziale na kat. A i kat. B - tak - nie, 

c) spisy materiałów archiwalnych przekazywanych do Archiwum Państwowego - tak-nie*), 

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak-nie*), 

e) ewidencję wypożyczeń - tak-nie*), 

f) inne środki ewidencyjne: ewidencja akt osobowych. 

9. Ocena prowadzenia ewidencji: 

Dokumentacja przekazywana jest przez komórki organizacyjne do archiwum 

zakładowego na podstawie spisów zdawczo-odbiorczych, które wraz z wykazem spisów 

stanowią podstawę ewidencji zasobu archiwalnego. W archiwum zakładowym od 1991 

roku prowadzone są również spisy zdawczo-odbiorcze w układzie wydziałowym. 

Odrębna teczka prowadzona jest dla spisów materiałów archiwalnych przekazanych do 

Archiwum Państwowego w Poznaniu. Dla dokumentacji zlikwidowanych zakładów 

pracy, przechowywanej w magazynach archiwum zakładowego w Pokrzywnie, prowadzi 

się osobną ewidencję (spisy zdawczo-odbiorcze) w układzie alfabetycznym według nazw 

zlikwidowanych jednostek organizacyjnych. Do archiwum zakładowego przekazywane są 

także kopie spisów zdawczo-odbiorczych materiałów archiwalnych przechowywanych w 

Delegaturach w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile. Ponadto w postaci elektronicznej 

prowadzi się ewidencję akt osobowych (obejmuje następujące informacje: imię i 

nazwisko, sygnaturę, lokalizację, okres zatrudnienia, datę urodzenia, zakład pracy, 

miejscowość). Program umożliwia wyszukiwanie akt według nazwiska, sygnatury lub 

zakładu pracy. Dotychczas zewidencjonowano 48 236 j.a. akt osobowych. 

> 
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. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakładowego: 

1) w ekspozyturze archiwum zakładowego przy pl. Wolności 17 w Poznaniu (Wydział 

Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców), przechowywana jest w odrębnym 

pomieszczeniu dokumentacja paszportowa z lat 1991-2009 (około 56,942 mb.). W 

skład zasobu ekspozytury archiwum wchodzą akta odziedziczone oraz własne, w tym 

materiały archiwalne z lat 1991-2006, w ilości około 0,46 mb. prawidłowo 

uporządkowane i zewidencjonowane; 

2) Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu Delegatura w Kaliszu przechowuje 

ogółem 158 mb. dokumentacji własnej, w tym: 18 mb. materiałów archiwalnych z lat 

1999-2009 oraz 140 mb. dokumentacji niearchiwalnej z lat 1999-2009, a także 

dokumentację odziedziczoną w ilości 172,54 mb. z lat 1905-1998 (w tym 106 mb. akt 

stanu cywilnego) oraz 841 mb. akt następujących, zlikwidowanych instytucji i 

zakładów pracy: 

- Wojewódzka Dyrekcja Inwestycji w Kaliszu (akta z lat: 1974-1997, w ilości 4,3 

mb. w tym 355 j.a. akt osobowych), 

- Wojewódzki Zespół Pomocy Społecznej w Kaliszu (akta z lat: 1971-1999, w ilości 

7,3 mb. w tym 54 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Transportowo-Sprzętowe „Transkom" w Kaliszu z s. w 

Pleszewie (akta z lat: 1978-1982, w ilości 4,0 mb. w tym 347 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Państwowe „Centrala Nasienna" w Kaliszu (akta z lat: 1952-

1994, w ilości 4,5 mb. w tym 445 j.a. akt osobowych), 

- Wojewódzkie Przedsiębiorstwo Gospodarki Turystycznej „PROSNAVIA" w 

Ostrowie Wlkp. (akta z lat: 1979-1991, w ilości 15,5 mb. w tym 1953 j.a. akt 

osobowych), 

- Zjednoczenie Przedsiębiorstw Gospodarki Komunalnej w Kaliszu (akta z lat: 

1981-1982, w ilości 0,1 mb.), 

- Przedsiębiorstwo Instalacji Przemysłowej „INSTAL" w Kaliszu (akta z lat: 1972-

1995, w ilości 100,3 mb. w tym 6130 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Transportowo-Sprzętowe „TRANSBUD" w Kaliszu (akta z lat: 

1956-1994, w ilości 48,5 mb. w tym 2097 j.a. akt osobowych), 
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Fabryka Maszyn Rolniczych „AGROMET" w Kaliszu (akta z lat: 1962-1993, w 

ilości 17,7 mb. w tym 2001 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Przemysłu Betonów „PREFABET" w Ostrowie Wlkp. (akta z 

lat: 1952-2000, w ilości 99,1 mb. w tym 4088 j.a. akt osobowych), 

Spółdzielnia Budownictwa Wielskiego „PREFABRYKATY" w Krotoszynie (akta 

z lat: 1968-1992, w ilości 0,2 mb. w tym 30 j.a. akt osobowych), 

Fabryka Domów w Mieszkowie (akta z lat: 1973-1993, w ilości 1,5 mb. w tym 

169 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Wielobranżowe „DULIMEX" w Kaliszu (akta z lat: 1992-1997, 

w ilości 0,5 mb. w tym 55 j.a. akt osobowych), 

Zakłady Mięsne w Kaliszu (akta z lat: 1951-1995, w ilości 53,7 mb. w tym 7654 

j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Instalacyjno-Montażowe „PRIM" w Ostrowie Wlkp. (akta z lat: 

1971-1993, w ilości 4,2 mb. w tym 730 j.a. akt osobowych), 

Wojewódzka Federacja Sportu w Kaliszu (akta z lat: 1975-1983, w ilości 0,2 mb. 

w tym 79 j.a. akt osobowych), 

„MULTEX" w Kaliszu (akta w ilości 0,5 mb. w tym 15 j.a. akt osobowych), 

Fabryka Urządzeń Mechanicznych w Ostrowie Wlkp. (akta w ilości 0,3 mb.), 

Fabryka Urządzeń Mechanicznych „PONAR" w Ostrzeszowie (akta z lat: 1965-

1995, w ilości 32,7 mb., w tym 5600 j.a. akt osobowych), 

Spółdzielnia „ROL-POLM" w Stradomiu (akta z lat: 1994-1999, w ilości 1,2 mb., 

w tym 102 j.a. akt osobowych), 

Zakłady Przetwórstwa Owocowo-Warzywnego w Kotlinie (akta w ilości 0,3 mb.), 

Przedsiębiorstwo „POL-BIS" w Kaliszu (akta z lat: 1966-1999 w ilości 0,4 mb., w 

tym 30 j.a. akt osobowych), 

„DUE" S.A. w Kaliszu (akta z lat: 1991-1993, w ilości 0,5 mb., w tym 54 j.a. akt 

osobowych), 

Zakłady Przemysłu Spożywczego „KONWIN" S.A. w Kościanie (akta z lat: 1954-

2000, w ilości 12,5 mb., w tym 1305 j.a. akt osobowych), 
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Spółdzielnia Kółek Rolniczych w Grabowie (akta z lat: 1967-2001, w ilości 15,2 

mb., w tym 781 j.a. akt osobowych), 

Zakład Obsługi Administracji w Kaliszu (akta z lat: 1987-2001, w ilości 3,8 mb., 

w tym 200 j.a. akt osobowych), 

Związek Spółek Wodnych w Kaliszu (akta z lat: 1967-2000, w ilości 4,9 mb., w 

tym 640 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Produkcyjno-Remontowe „ZREMB" w Opalenicy (akta z lat: 

1962-2000, w ilości 5,1 mb., w tym 595 j.a. akt osobowych), 

PP „Centrala Nasienna" w Opalenicy (akta z lat: 1960-2000, w ilości 14,7 mb., w 

tym 720 j.a. akt osobowych), 

„ARCHIM-BIS" Sp. z o.o. w Ostrowie Wlkp. (akta z lat: 1990-2001, w ilości 2,9 

mb., w tym 230 j.a. akt osobowych), 

PUH „FISCHER" w Kaliszu (akta z lat: 1994-1999, w ilości 0,9 mb., w tym 86 j.a. 

akt osobowych), 

Fabryka Pomocy Naukowych w Poznaniu (akta z lat: 1964-2000, w ilości 71 mb., 

w tym 4296 j.a. akt osobowych), 

Fabryka Urządzeń Ciepłowniczych „THERMO" w Poznaniu (akta z lat: 1950-

2000, w ilości 80,20 mb., w tym 6537 j.a. akt osobowych), 

PPU Drogownictwa „TRAMAD" w Kaliszu (akta z lat: 1963-2001, w ilości 40,50 

mb., w tym 2120 j.a. akt osobowych), 

Dziennikarska Sp. Pracy „ZIEMIA KALISKA" w Kaliszu (akta z lat: 1991-2001, 

w ilości 3,3 mb., w tym 34 j.a. akt osobowych), 

„ASKOM" Sp. z o.o. w Poznaniu (akta z lat: 1991-2002, w ilości 3,6 mb., w tym 

120 j.a. akt osobowych), 

Spółdzielnia Ogrodniczo-Pszczelarska w Kaliszu (akta z łat: 1953-2003, w ilości 

11,8 mb., w tym 1270 j.a. akt osobowych), 

Bank Spółdzielczy z Grabowa (akta z lat: 1950-1997, w ilości 1,0 mb., w tym 63 

j.a. akt osobowych)*), 

Kaliskie Zakłady Ceramiki Budowlanej „WINIARY" w Kaliszu (akta z lat: 1976-

2003, w ilości 12,3 mb., w tym 1245 j.a. akt osobowych), 
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PPHI „HOLDING" Sp. Z o.o. w Poznaniu (akta z lat: 1991-2003, w ilości 15,2 

mb., w tym 812 j.a. akt osobowych), 

„HP INVEST" Sp. z o.o. w Nowym Tomyślu (akta z lat: 1998-2003, w ilości 0,9 

mb., w tym 2 j.a. akt osobowych), 

Wytwórczo-Usługowa Spółdzielnia Pracy w Krotoszynie (akta z lat: 1964-1996, w 

ilości 10,7 mb., w tym 2022 j.a. akt osobowych), 

PHU „ADOC-OIL" Ryszard Ślisiński (akta z lat: 1995-2003, w ilości 5,4 mb., w 

tym 58 j.a. akt osobowych), 

SKT „FENIKS" Sp. z o.o. w Poznaniu (akta z lat: 1995-2003, w ilości 1,4 mb., w 

tym 59 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Budowlane „FIRMBUD" Grupa „Nowy Dom" S.A. w Środzie 

Wlkp. (akta z lat: 1959-2002, w ilości 98,5 mb., w tym 4706 j.a. akt osobowych), 

PH Sprzętem Rolniczym „AGROMA" w Kaliszu (akta z lat: 1947-2005, w ilości 

15,1 mb., w tym 2206 j.a. akt osobowych), 

„YES" Sp. z o.o. w Ostrzeszowie (akta z lat: 2002-2003, w ilości 0,9 mb., w tym 3 

j.a. akt osobowych), 

Spółdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego i Usług „SŁOWIAŃSKA" w 

Poznaniu (akta z lat: 1958-2003, w ilości 19,7 mb., w tym 2061 j.a. akt 

osobowych), 

Rolnicza Spółdzielnia Produkcyjna w Olszowej (akta z lat: 1971-2003, w ilości 

1,2 mb., w tym 198 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Wielobranżowe „ESPOL" Eugeniusz Styła w Mosinie (akta w 

ilości 3,7 mb., w tym 94 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Budowlane „MAX-BUD" Sp. z o.o. w Poznaniu (akta z lat: 

1997-2005, w ilości 7,6 mb., w tym 51 j.a. akt osobowych), 

Specjalistyczne Przedsiębiorstwo „TAWI-ECO" Sp. z o.o. w Poznaniu (akta z lat: 

1989-2005, w ilości 11,3 mb., w tym 137 j.a. akt osobowych); 

Zakład Obsługi Administracji Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Poznaniu Oddział w Kaliszu (akta z lat 2006-2009, w ilości 1,20 mb.); 
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*) poprzednio nieprawidłowo określono twórcą tych akt - BGŻ S.A. w Kaliszu był tylko 
przekazującym akta Banku Spółdzielczego z Grabowa 

3) Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu Delegatura w Koninie przechowuje 

ogółem 172,76 mb. dokumentacji własnej z lat 1999-2009, w tym: 13,75 mb. 

materiałów archiwalnych z lat 1999-2009 i 159,01 mb. dokumentacji niearchiwalnej z 

lat 1999-2009, a także dokumentację odziedziczoną w ilości 164 mb. z lat 1940-2009 

(w tym 34 mb. akt stanu cywilnego) oraz 693,99 mb. akt następujących, 

zlikwidowanych instytucji i zakładów pracy: 

- WPHW w Koninie Filia w Kole, Słupcy, Turku (akta z lat: 1970-1991, w ilości 

48,50 mb., w tym 138 j.a. akt osobowych), 

- PTHW w Koninie Filia w Kole, Słupcy, Turku (akta z lat: 1979-1993, w ilości 

5,30 mb., w tym 406 j.a. akt osobowych), 

- Konińskie Przedsiębiorstwo Handlowe (akta z lat: 1982-1993, w ilości 4,98 mb.), 

Państwowe Zakłady Zbożowe w Koninie Filia w Kole, Słupcy, Turku (akta z lat: 

1973-1994, w ilości 11,98 mb., w tym 86 j.a. akt osobowych), 

- Centrala Nasienna w Koninie Filia w Kole, Słupcy, Turku (akta z lat: 1973-1995, 

w ilości 11,18 mb., w tym 411 j.a. akt osobowych), 

- Wojewódzkie Przedsiębiorstwo Gospodarki Turystycznej „KONTUR" w Koninie 

Filia w Turku (akta z lat: 1970-1993, w ilości 15,44 mb., w tym 1332 j.a. akt 

osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Owocowo-Warzywne w Stawiszynie (akta z lat: 1972-1993, w 

ilości 17 mb., w tym 738 j.a. akt osobowych), 

- Państwowy Ośrodek Maszynowy w Turku (akta z lat: 1956-1996, w ilości 25,70 

mb., w tym 1255 j.a. akt osobowych), 

- Zakład Elementów Automatyki „MERAMONT" w Turku (akta z lat: 1973-1996, 

w ilości 10,16 mb., w tym 78 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Robót Drogowo-Mostowych w Żukach k. Turku (akta z lat: 

1953-2003, w ilości 75,30 mb., w tym 1527 j.a. akt osobowych), 

- PPKS w Turku (akta z lat: 1970-1996, w ilości 39,60 mb., w tym 5172 j.a. akt 

osobowych), 
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- „TRANSPORT" Zakład Transportowo Usługowo Handlowy w Kole (akta z lat: 

1977-2000, w ilości 60 mb., w tym 804 j.a. akt osobowych), 

- PHU „SILKA" w Kole (akta z lat: 1992-1996, w ilości 2,70 mb., w tym 196 j.a. 

akt osobowych), 

- PPHU Fabryka Obuwia „ALLBUD" w Kole (akta z lat: 1995-1998, w ilości 0,20 

mb., w tym 143 j.a. akt osobowych), 

- Zakłady Urządzeń Chemicznych „METALCHEM" w Kłodawie (akta z lat: 1980-

1990, w ilości 2,5 mb., w tym 279 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Budownictwa Ogólnego w Strzałkowie (akta z lat: 1980-1993, w 

ilości 14,44 mb., w tym 1407 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Wielobranżowe „TAWIKO" w Tuliszkowie (akta z lat: 1990-

1994, w ilości 0,50 mb., w tym 2 j.a. akt osobowych), 

- PPHU „ROLMEX-POL" w Cieninie Zabornym (akta z lat: 1993-2000, w ilości 

3,50 mb., w tym 91 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Budownictwa Rolniczego w Koninie (akta z lat: 1964-1993, w 

ilości 21,96 mb., w tym 3474 j.a. akt osobowych), 

- Zakład Elementów Prefabrykowanych w Koninie (w ilości 16,62 mb., w tym 163 

j.a. akt osobowych), 

- Rejonowy Związek Spółek Wodnych w Koninie (akta z lat: 1976-1990, w ilości 

2,50 mb., w tym 201 j.a. akt osobowych), 

- PTUH „TRANSKRAJ" w Koninie (akta z lat: 1964-1999, w ilości 124 mb., w tym 

2441 j.a. akt osobowych), 

- Międzyzakładowy Klub Sportowy „ZAGŁĘBIE" w Koninie (akta w ilości 1,20 

mb., w tym 1 j.a. akt osobowych), 

- Biuro Projektów w Koninie (akta z lat: 1982-1989, w ilości 2,50 mb., w tym 154 

j.a. akt osobowych), 

- Zakład Obsługi Administracji w Koninie (akta z lat: 1978-2002, w ilości 17 mb., 

w tym 308 j.a. akt osobowych), 

- Sejmik Samorządowy Województwa Konińskiego (akta z lat: 1990-1998, w ilości 

5,5 mb., w tym 8 j.a. akt osobowych), 
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- Wojewódzki Ośrodek Pomocy Społecznej w Koninie (akta z lat: 1990-1998, w 

ilości 24 mb., w tym 631 j.a. akt osobowych), 

- Narodowy Fundusz Zdrowia w Koninie (akta z lat: 1981-1996, w ilości 0,55 mb., 

w tym 2 j.a. akt osobowych), 

- „STALEXPORT" Wielkopolska Sp. z o.o. w Komornikach (akta z lat: 1973-2004, 

w ilości 131,88 mb., w tym 3581 j.a. akt osobowych); 

- Zakład Obsługi Administracji Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Poznaniu Oddział w Koninie (akta z lat 2004-2009, w ilości 0,93 mb.); 

4) Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu Delegatura w Lesznie przechowuje 

ogółem 87,069 mb. dokumentacji własnej z lat 1999-2009, w tym: 9,144 mb. 

materiałów archiwalnych z lat 1999-2009 i 67,649 mb. dokumentacji niearchiwalnej z 

lat 1999-2009, a także odziedziczoną dokumentację w ilości 199,683 mb. z lat 1919-

1998 oraz 82,37 mb. akt następujących, zlikwidowanych instytucji i zakładów pracy: 

Wojewódzki Zespół Pomocy Społecznej w Lesznie (akta z lat: 1990-1998, w ilości 

2,25 mb., w tym 0,62 mb. akt osobowych i płacowych) 

- POM w Gostyniu (akta z lat: 1954- 2000, w ilości 13,85 mb., w tym 13,00 mb. akt 

osobowych i płacowych), 

- Biuro Sejmiku Samorządowego (akta z lat: 1991-1998, w ilości 0,35 mb., w tym 

0,16 mb. akt osobowych i płacowych), 

- Liga Kobiet Polskich Zarząd Wojewódzki w Lesznie (akta z lat: 1977-1990, w 

ilości 0,20 mb. akt osobowych), 

- Wojewódzkie Zrzeszenie Drobiarskie w Lesznie (akta z lat: 1984-1990, w ilości 

0,30 mb., w tym 0,04 mb. akt płacowych), 

- PP Terenowe Drobnej Wytwórczości „Drewik" w Lesznie (akta z lat: 1987-1991, 

w ilości 0,40 mb. akt płacowych), 

- ZSMP Zarząd Wojewódzki w Lesznie (akta z lat: 1975-1990, w ilości 0,90 mb. akt 

osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Realizacji Inwestycji w Lesznie (akta z lat: 1959-1994, w ilości 

15,80 mb., w tym 4,35 mb. akt osobowych i płacowych), 
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- Przedsiębiorstwo Budownictwa Rolniczego w Kościanie (akta z lat: 1962-1998, w 

ilości 15,70 mb., w tym 13,12 mb. akt osobowych i płacowych), 

- Przedsiębiorstwo Produkcyjno-Remontowe Energetyki „ELBUD" w likwidacji w 

Rawiczu (akta z lat: 1968-2004, w ilości 19,80 mb., w tym 16 mb. akt osobowych 

i płacowych), 

- POM Tylewice (akta z lat: 1953-1997, w ilości 10,75 mb., w tym 4,20 mb. akt 

osobowych i płacowych); 

- Zakład Obsługi Administracji Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Poznaniu Oddział w Lesznie (akta z lat 1994-2010, w ilości 2,07 mb.); 

5) Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu Delegatura w Pile przechowuje ogółem 

137,032 mb. dokumentacji własnej z lat 1999-2009, w tym: 8,825 mb. materiałów 

archiwalnych z lat 1999-2009 i 128,207 mb. dokumentacji niearchiwalnej z lat 1999-

2009, a także odziedziczoną dokumentację niearchiwalną w ilości 246 mb. z lat 1975-

1998 oraz 671,98 mb. akt następujących, zlikwidowanych instytucji i zakładów pracy: 

- Nadnoteckie Zakłady Meblarskie w Białośliwiu (akta z lat: 1979-1993, w ilości 16 

mb., w tym 1620 j.a. akt osobowych), 

- Spółdzielnia UPH Kółek Rolniczych w Białośliwiu (akta z lat: 1966-2003, w ilości 

2,20 mb., w tym 18 j.a. akt osobowych), 

- Pilskie Przedsiębiorstwo Robót Inżynieryjnych w Chodzieży (akta z lat: 1979-

1998, w ilości 8,10 mb., w tym 673 j.a. akt osobowych), 

- PAST „POLSPORT" w Chodzieży (akta z lat: 1960-1996, w ilości 16,50 mb., w 

tym 3361 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Budowlane w Chodzieży (akta z lat: 1980-1994, w ilości 4,10 

mb., w tym 1342 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Budownictwa Rolniczego w Chodzieży (akta z lat: 1963-1996, w 

ilości 12,10 mb., w tym 2951 j.a. akt osobowych), 

- POM w Chodzieży (akta z lat: 1980-1994, w ilości 3,90 mb., w tym 1843 j.a. akt 

osobowych), 

- Sp. Pracy Metalowców w Chodzieży (akta z lat: 1979-1993, w ilości 4,70 mb., w 

tym 1522 j.a. akt osobowych), 
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Zakłady Maszyn Ceramicznych w Chodzieży (akta z lat: 1980-1993, w ilości 2,80 

mb., w tym 369 j.a. akt osobowych), 

POM w Czarnkowie (akta z lat: 1979-1996, w ilości 5,10 mb., w tym 1354 j.a. akt 

osobowych), 

Przedsiębiorstwo Budowlane w Czarnkowie (akta z lat: 1980-1993, w ilości 4,15 

mb., w tym 618 j.a. akt osobowych), 

PP Zakłady Mięsne w Czarnkowie (akta z lat: 1994-1998, w ilości 1,50 mb., w 

tym 233 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Robót Instalacyjno-Montażowych Budownictwa Rolniczego w 

Czarnkowie (akta z lat: 1980-1993, w ilości 4,85 mb., w tym 621 j.a. akt 

osobowych), 

Zakład Produkcji Materiałów Budownictwa Komunalnego w Jastrowiu (akta z lat: 

1962-1991, w ilości 4,55 mb., w tym 947 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Ceramiki Budowlanej w Kotuniu (akta z lat: 1990-1994, w ilości 

0,40 mb.), 

PU-W „LEDPOL" w Lendyczku (akta z lat: 1988-1991, w ilości mb., w tym 39 

j.a. akt osobowych), 

SKR w Lipce (akta z lat: 1980-1999, w ilości 1,95 mb., w tym 526 j.a. akt 

osobowych), 

GS „Samopomoc Chłopska" w Lubaszu (akta z lat: 1952-2005, w ilości 13,25 mb., 

w tym 802 j.a. akt osobowych), 

POM w Mirosławcu (akta z lat: 1950-1993, w ilości 13,30 mb., w tym 2333 j.a. 

akt osobowych), 

Pomorskie Zakłady Przemysłu Wełnianego w Okonku (akta z lat: 1946-1997, w 

ilości 20,90 mb., w tym 4771 j.a. akt osobowych), 

Pilskie Przedsiębiorstwo Ceramiki Budowlanej w Osieku (akta z lat: 1952-1996, w 

ilości 27,30 mb., w tym 4343 j.a. akt osobowych), 

COBR Zakład Produkcyjno-Wdrożeniowy POLAMAT w Pile (akta z lat: 1988-

1993, w ilości 0,35 mb., w tym 83 j.a. akt osobowych), 
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Kombinat Budowlany w Pile (akta z lat: 1948-2000, w ilości 90,05 mb., w tym 

13089 j.a. akt osobowych), 

Kombinat Budownictwa Komunalnego w Pile (akta z lat: 1974-1999, w ilości 4,50 

mb., w tym 258 j.a. akt osobowych), 

Kujawskie Zakłady Przemysłu Lniarskiego LINUM w Pile (akta z lat: 1979-1991, 

w ilości 7,75 mb., w tym 4514 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Obsługi Inwestycji w Pile (akta z lat: 1972-2002, w ilości 4,50 

mb., w tym 406 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Produkcji i Montażu Maszyn Przemysłu Izolacji Budowlanych 

IZOLACJA w Pile (akta z lat: 1963-1998, w ilości 10,65 mb., w tym 1649 j.a. akt 

osobowych), 

Przedsiębiorstwo Transportowo-Sprzętowe Budownictwa TRANSBUD w Pile 

(akta z lat: 1976-1998, w ilości 7,10 mb., w tym 1511 j.a. akt osobowych), 

Sp. Pracy Remontowo-Budowlana w Pile (akta z lat: 1980-1992, w ilości 2,80 

mb., w tym 1031 j.a. akt osobowych), 

Wielobranżowa Sp. Pracy Inwalidów w Pile (akta z lat: 1988-1991, w ilości 1,10 

mb., w tym 170 j.a. akt osobowych), 

WPHW w Pile (akta z lat: 1961-1994, w ilości 41,15 mb., w tym 5060 j.a. akt 

osobowych), 

Wojewódzkie Przedsiębiorstwo Turystyczne NOTEĆ w Pile (akta z lat: 1979-

1993, w ilości 6,70 mb., w tym 2712 j.a. akt osobowych), 

Wojewódzki Zakład Usług Wodnych dla Potrzeb Rolnictwa w Pile (akta z lat: 

1970-1992, w ilości 2,70 mb., w tym 455 j.a. akt osobowych), 

Wojewódzki Zespół Pomocy Społecznej w Pile (akta z lat: 1988-1999, w ilości 

3,50 mb., w tym 39 j.a. akt osobowych), 

Zakład Budownictwa Komunalnego w Pile (akta z lat: 1950-1990, w ilości 7 mb., 

w tym 1472 j.a. akt osobowych), 

PP Zakłady Mięsne w Pile (akta z lat: 1990-1998, w ilości 4,85 mb., w tym 805 j.a. 

akt osobowych), 
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Zakład Obsługi Administracji w Pile (akta z lat: 1975-2006, w ilości 35,90 mb., w 

tym 57 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Produkcji Drzewnej w Pile (akta z lat: 1979-1997, w ilości 4,35 

mb., w tym 203 j.a. akt osobowych), 

ZPiUI INWESTPROJEKT w Pile (akta z lat: 1979-1989, w ilości 1,95 mb., w tym 

343 j.a. akt osobowych), 

Zakład Przemysłu Odzieżowego MODUS w Pile (akta z lat: 1977-1998, w ilości 

23,25 mb., w tym 3455 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Przemysłu Ziemniaczanego w Pile (akta z lat: 1990-1998, w 

ilości 54,30 mb., w tym 12716 j.a. akt osobowych), 

RSP w Stróżewicach (akta z lat: 1976-2003, w ilości 0,40 mb., w tym 59 j.a. akt 

osobowych), 

Pilskie Fabryki Mebli w Trzciance (akta z lat: 1949-2000, w ilości 85,55 mb., w 

tym 8865 j.a. akt osobowych), 

Trzcianecka Spółdzielnia Pracy MEBLOMET w Trzciance (akta z lat: 1972-1993, 

w ilości 3,20 mb., w tym 1317 j.a. akt osobowych), 

Zakład Produkcji Naczep w Trzciance (akta z lat: 1980-1993, w ilości 1,80 mb., w 

tym 94 j.a. akt osobowych), 

Fabryka Domów w Wałczu (akta z lat: 1978-1994, w ilości 0,38 mb., w tym 50 j.a. 

akt osobowych), 

POM w Wałczu (akta z lat: 1973-1999, w ilości 12,05 mb., w tym 2329 j.a. akt 

osobowych), 

Przedsiębiorstwo Budowlane w Wałczu (akta z lat: 1954-1992, w ilości 6,30 mb., 

w tym 2515 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Budownictwa Rolniczego w Wałczu (akta z lat: 1955-2000, w 

ilości 12,35 mb., w tym 4781 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Obsługi Inwestycyjnej w Wałczu (akta z lat: 1976-2001, w ilości 

2,65 mb., w tym 250 j.a. akt osobowych), 

Przedsiębiorstwo Zaopatrzenia Rolnictwa w Wodę WODROL w Wałczu (akta z 

lat: 1980-1998, w ilości 6,35 mb., w tym 1972 j.a. akt osobowych), 
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- Rejonowe Przedsiębiorstwo Melioracyjne w Wałczu (akta z lat: 1950-1992, w 

ilości 11,45 mb., w tym 2101 j.a. akt osobowych), 

- Wałeckie Przedsiębiorstwo Budowlane w Wałczu (akta z lat: 1981-1996, w ilości 

12,55 mb, w tym 5773 j.a. akt osobowych), 

- Wałeckie Przedsiębiorstwo Robót Drogowych WAŁDRÓG w Wałczu (akta z lat: 

1955-1997, w ilości 8,70 mb., w tym 263 j.a. akt osobowych), 

- Wałecko-Złotowska Sp. Ogrodniczo-Pszczelarska w Wałczu (akta z lat: 1981-

1995, w ilości 3,25 mb., w tym 1849 j.a. akt osobowych), 

- Zakłady Zabawkarskie OMEGA SP. Pracy w Wałczu (akta z lat: 1973-1995, w 

ilości 3,20 mb., w tym 1197 j.a. akt osobowych), 

Wągrowieckie Przedsiębiorstwo Produkcyjno-Usługowe w Wągrowcu (akta z lat: 

1978-2000, w ilości 5,40 mb., w tym 1146 j.a. akt osobowych), 

- POM w Wyrzysku (akta z lat: 1976-1991, w ilości 5,35 mb., w tym 768 j.a. akt 

osobowych), 

- PHU Centrala Nasienna w Wyrzysku (akta z lat: 1970-1994, w ilości 2,35 mb., w 

tym 515 j.a. akt osobowych), 

- POM w Złotowie (akta z lat: 1980-2000, w ilości 5,10 mb., w tym 1699 j.a. akt 

osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Budowlane w Złotowie (akta z lat: 1980-1996, w ilości 3,75 mb., 

w tym 1440 j.a. akt osobowych), 

- Przedsiębiorstwo Budownictwa Rolniczego w Złotowie (akta z lat: 1978-1998, w 

ilości 7,80 mb., w tym 2561 j.a. akt osobowych), 

- Złotowskie Przedsiębiorstwo Nasienne Centrala Nasienna w Złotowie (akta z lat: 

1973-1994, w ilości 2,10 mb., w tym 595 j.a. akt osobowych). 

Zbiór dokumentacji przechowywanej w ekspozyturze archiwum zakładowego oraz w 

Delegaturach obejmuje ogółem 3673,55 mb., w tym 

- kategoria A 190,179 mb. 

- kategoria B 3483,371 mb. 

11. Udostępnianie akt (terminowość zwrotów akt, stan fizyczny udostępnianych akt) 
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Dokumentacja jest udostępniana przede wszystkim dla celów służbowych i naukowych. 

Wypożyczenie dokumentacji na zewnątrz archiwum zakładowego następuje na podstawie 

karty udostępniania. Zwroty akt są terminowe, zaś stan fizyczny udostępnionych akt nie 

budzi zastrzeżeń. W roku 2007 udostępniono 1299 j.a., w 2008 - 1128 j.a., w 2009 -

1517 j.a. 

Ponadto, w roku bieżącym, wykonywano kwerendy dla osób fizycznych (163 kwerendy) i 

prawnych 121 kwerend), głównie w zakresie spraw realizowanych wcześniej przez 

Wydział Środowiska i Rolnictwa, poświadczeń przygotowania zawodowego w 

budownictwie oraz poświadczenia uzyskiwanego wynagrodzenia i okresów zatrudnienia. 

W zakresie spraw osobowych i płacowych, z zasobu archiwalnego zlikwidowanych 

zakładów pracy, wykonano: w 2007 r. - 2984 kwerendy, w 2008 r. - 2954 kwerendy, w 

2009 r. - 2201 kwerend. 

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa się regularnie, za zezwoleniem 

archiwum państwowego, ostatnio 10 kwietnia 2010 r. 

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie 

dokumentacji niearchiwalnej. 

13. Przekazanie materiałów archiwalnych do archiwum państwowego miało ostatnio 

miejsce w 2009 roku i objęło 01,82 mb. wtóropisów ksiąg stanu cywilnego (USC Borują 

Kościelna, USC Bukowiec, USC Cicha Góra, USC Dalewo, USC Gniezno-miasto, USC 

Gniezno-wieś, USC Jastrzębsko Stare, USC Krzyżanowo, USC Maniewo, USC 

Modliszewko, USC Objezierze, USC Obłaczkowo, USC Otorowo, USC Popówko, USC 

Sątopy, USC Stobnica, USC Szamotuły-miasto, USC Szlachcin, USC Śrem, USC 

Września, USC Poznań-miasto, USC Poznań-miasto II, USC Poznań-wieś I, USC 

Poznań-Główna) z lat 1906-1908. 

14. Kierownikiem archiwum zakładowego jest Pani Aleksandra Cylka-Lewandowska 

zatrudniona na pełnym etacie, posiadająca wykształcenie wyższe (historyk-archiwista). 

W archiwum zakładowym zatrudnione są także na pełnym etacie 3 osoby: Pani Danuta 

Michalak i Pan Grzegorz Głuchowski posiadający ukończone studia wyższe (historia ze 

specjalnością archiwistyczną), Pani Ewa Muszyńska na stanowisku ds. obsługi 

administracyjnej Oddziału . Zasób archiwalny zlikwidowanych zakładów pracy (ul. 

Pokrzywno 8) obsługują 3 osoby w wymiarze całego etatu - 2 osoby posiadające 

wykształcenie średnie i 1 osoba z wyższym wykształceniem, wszystkie osoby ukończyły 
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kursy archiwistyczne I-go stopnia: Pani Irena Stachowiak, Pani Iwona Paczkowska, Pan 

Wojciech Zimniewicz. 

15. Warunki pracy personelu archiwum są dobre. Osoby odpowiedzialne za stan i 

prowadzenie archiwum zakładowego dysponują odpowiednio wyposażonymi 

pomieszczeniami biurowymi oraz pomieszczeniami do przejmowania akt z komórek 

organizacyjnych i porządkowania dokumentacji. Magazyny archiwalne wyposażone w 

regały kompaktowe umożliwiają łatwy dostęp do akt. 

16. Lokal archiwum zakładowego (usytuowanie, ilość pomieszczeń, powierzchnia, 
wyposażenie, zabezpieczenie przed kradzieżą, pożarem, innymi ujemnymi 
czynnikami): 

Pomieszczenia zlokalizowane w budynku przy al. Niepodległości: 

- w piwnicy (niski parter) budynku C Urzędu Wojewódzkiego w pomieszczeniach nr 

19c i 05c przechowywane są wtóropisy ksiąg USC. Lokal magazynowy (19c), o 

powierzchni około 20 m2 jest wyposażony w regały metalowe (z półkami 

drewnianymi). Oświetlenie elektryczne, centralne ogrzewanie. Lokal jest prawidłowo 

zabezpieczony przed pożarem. Drzwi wejściowe zamykane na zasuwaną kratę z 

kłódką drzwi z dwoma zamkami i dodatkowe drzwi z jednym zamkiem; 

plombowane. Lokal magazynowy (05c), o powierzchni około 42 m J e s t wyposażony 

w regały metalowe (z półkami z drewnianymi). Oświetlenie elektryczne, centralne 

ogrzewanie. Lokal jest prawidłowo zabezpieczony przed pożarem. Drzwi wejściowe 

zamykane kratą z kłódką i drzwi z jednym zamkiem patentowym; plombowane, 

- pomieszczenie NP 13a jest usytuowane na niskim parterze budynku B. Lokal o 

powierzchni 8,37 m2 jest wyposażony w regały metalowe stacjonarne. Jest 

prawidłowo zabezpieczony przed włamaniem i pożarem (drzwi drewniane obite 

blachą zamykane na jeden zamek; gaśnica proszkowa na zewnątrz lokalu). 

Oświetlenie elektryczne. Brak ogrzewania; 

- pomieszczenie NP 14 jest usytuowane na niskim parterze budynku B. Lokal o 

powierzchni 44 m2 jest wyposażony w przesuwne regały metalowe, schodki 

drewniane, drabinę metalową. Zabezpieczenie przed włamaniem: drzwi drewniane, 

zamykane na dwa zamki, okna niezabezpieczone; zabezpieczenie przed pożarem: 

gaśnica proszkowa na zewnątrz lokalu. Oświetlenie elektryczne, ogrzewanie 

centralne; 
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- pomieszczenie nr NP 21 jest usytuowane w strefie ochronnej na niskim parterze 

budynku B. Lokal o powierzchni 105 m2 jest wyposażony w regały kompaktowe, 

podstawowy sprzęt biurowy. Jest prawidłowo zabezpieczony przed włamaniem i 

pożarem (czujki ppoż, przed zalaniem, ruchowe; gaśnica proszkowa). Drzwi metalowe 

zamykane dwoma zamkami, plombowane; 

lokal magazynowy NP 22 usytuowany w strefie ochronnej na niskim parterze 

budynku B, składający się z pomieszczenia o powierzchni 14,11 m2, wyposażony w 

regały kompaktowe. Oświetlenie elektryczne. Zabezpieczenie przed pożarem: czujniki 

p.poż. Zabezpieczenie przed włamaniem: drzwi drewniane obite blachą; 

lokal magazynowy NP 23 usytuowany w strefie ochronnej na niskim parterze 

budynku B, składający się z pomieszczenia o powierzchni 17,01 m2, wyposażony w 

regały kompaktowe. Oświetlenie elektryczne. Zabezpieczenie przed pożarem: czujniki 

p.poż. Zabezpieczenie przed włamaniem: drzwi drewniane obite blachą; 

Pomieszczenia NP 22 i NP 23 zostały przeznaczone wyłącznie do przechowywania 

dokumentacji Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego - w 

ramach Priorytetu 4 Pomoc Techniczna ZPORR Wojewoda Wielkopolski wydał 

decyzję o przyznaniu dofinansowania na zakup regałów do tych pomieszczeń. 

- lokal magazynowy NP 32 usytuowany na niskim parterze budynku B składający się z 

dwóch pomieszczeń o ogólnej powierzchni 83,89 m2 wyposażony w regały 

kompaktowe i stacjonarne metalowe. Ogrzewanie centralne, oświetlenie elektryczne. 

Zabezpieczenie przed pożarem: gaśnica przy wejściu. Zabezpieczenie przed 

włamaniem: drzwi metalowe, krata; plombowane, 

- lokal magazynowy NP 33 usytuowany na niskim parterze budynku B o powierzchni 

39,50 m2 wyposażony w regały kompaktowe. Ogrzewanie centralne, oświetlenie 

elektryczne. Zabezpieczenie przed pożarem: gaśnica przy wejściu. Zabezpieczenie 

przed włamaniem: drzwi metalowe, krata; plombowane, 

• i 2 - trzy pomieszczenia biurowe o ogólnej powierzchni około 40 m . 

• 2 
Ogółem powierzchnia archiwum zakładowego przy Al. Niepodległości wynosi 413,88 m . 

Pomieszczenia zlokalizowane przy pl. Wolności 17: 

- na II piętrze w ramach Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców, 

przechowywana jest w odrębnym pomieszczeniu dokumentacja paszportowa. 
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Pomieszczenie to, o powierzchni około 18 m2, jest wyposażone w regały metalowe, 

sprzęt biurowy, drabinkę. Oświetlenie elektryczne, centralne ogrzewanie. Lokal jest 

prawidłowo zabezpieczony przed pożarem (gaśnica proszkowa) i włamaniem (drzwi 

metalowe zamykane na dwa zamki patentowe, plombowane), 

Pomieszczenia zlokalizowane na parterze budynku przy ul. Pokrzywno 8 (61-315 Poznań) 

są dzierżawione od firmy „Sanpol" Sp. z o.o. i obejmują: 

lokal magazynowy nr 1 o powierzchni około 42 m2 wyposażony w regały 

kompaktowe; oświetlenie elektryczne, centralne ogrzewanie; zabezpieczenie przed 

włamaniem i pożarem: drzwi metalowe zamykane na dwa zamki, gaśnica proszkowa, 

czujki ppoż., koce gaśnicze; termometr z higrometrem; 

lokal magazynowy nr 2 o powierzchni około 61 m2 wyposażony w regały 

kompaktowe, sprzęt biurowy, drabinkę, wózki do akt; oświetlenie elektryczne, 

centralne ogrzewanie; zabezpieczenie przed włamaniem i pożarem: drzwi metalowe 

zamykane na dwa zamki, gaśnica proszkowa, czujki ppoż., koce gaśnicze; termometr z 

higrometrem; 

lokal magazynowy nr 3 o powierzchni około 143 m2 wyposażony w regały 

kompaktowe; oświetlenie elektryczne, centralne ogrzewanie; zabezpieczenie przed 

włamaniem i pożarem: drzwi metalowe zamykane na dwa zamki, gaśnica proszkowa, 

czujki ppoż., koce gaśnicze; termometr z higrometrem; 

- trzy pomieszczenia biurowe wraz z zapleczem socjalnym o ogólnej powierzchni około 

31 m2 

. 2 Ogółem powierzchnia archiwum zakładowego przy ul. Pokrzywno wynosi 277 m . 

Ogólna powierzchnia wszystkich pomieszczeń wchodzących w skład archiwum 

zakładowego Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu znajdujących się na 

terenie Poznania wynosi ok. 708,88 m 

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oświadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki 
udzielane ustnie) 

Materiały archiwalne dotyczące spraw nieruchomości, w tym szczególnie 

wywłaszczeniowych, a także akta mierniczych przysięgłych stały się przedmiotem 

użyczenia, ze względu na wykorzystywanie przedmiotowej dokumentacji w bieżącej 

pracy Urzędu. Pomiędzy Archiwum Państwowym w Poznaniu a Wielkopolskim Urzędem 

Wojewódzkim w Poznaniu zawarto dwie umowy użyczenia: 
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1) w dniu 5 czerwca 2002 r. (11-404-1/2002), obejmującą 324 j.a. z lat 1921-1984; 

umowa została przedłużona dnia 7 maja 2007 r. do dnia 6 czerwca 2012 r., 

2) w dniu 13 września 2005 r. (11-431-1/2005), obejmującą 87 j.a. z lat 1946-1973 

(1974-1977); obowiązywała do dnia 13 września 2010 r. - umowa ta nie została 

przedłużona. Dyrektor Generalny Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Poznaniu pismem z dnia 2 grudnia 2010 r. (znak: OA.X-l.0821-7/10) zwrócił się do 

Archiwum Państwowego w Poznaniu o przejęcie materiałów archiwalnych będących 

przedmiotem użyczenia. 

18. Wykonanie zaleceń pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez 

archiwum państwowe: 

Na podstawie kontroli archiwum zakładowego Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Poznaniu przeprowadzonej w dniach: 5, 6, 12, 13 grudnia 2007 r., 30 stycznia 2008 r. 

Dyrektor Archiwum Państwowego w Poznaniu wydał zalecenia pokontrolne, przekazane 

Wojewodzie Wielkopolskiemu pismem z dnia 13 lutego 2008 r., znak: 11-402-166/2007. 

Dyrektor Generalny Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu ustosunkował 

się do zaleceń pokontrolnych pismem z dnia 12 marca 2008 r. (OA.X-l.0935-1/07). 

Wszystkie zalecenia pokontrolne zostały wykonane. 

III. Zalecenia wynikające z ustaleń bieżącej kontroli zostaną przekazane odrębnym 

pismem. 

Protokół podpisali: 

(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakładowy) (przeprowadzający kontrolę) 

Załączniki: 
Protokół sporządzono w 2 egz. 
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana 
egz. nr 2 -AP w Poznaniu 
*) niepotrzebne skreślić 
**) wpisać znak"-",jeżeli brak jest danych 


