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WIELKOPOLSKI
URZAD WOJEWODZKI
w Poznaniu

WYDZIAL POLITYKI
SPOLECZNEJ

PS.1V.931.1.2012.4

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

¢ kontroli planowej przeprowadzonej w Wielkopolskim Centrum Zdrowia Publicznego
w Poznaniu w zakresie prawidtowosci realizacji zadan statutowych, w tym w szczegolnosci:
-ealizacji zadan statutowych w zakresie realizacji zadan zwiazanych z edukacja kadr
medycznych.

USTALENIA OGOLNE

1. Jednostka kontrolowana:

Wielkopolskie Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu
ul. Szwajcarska §

Organem zalozycielskim Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu jest
Wojewoda Wielkopolski.

W dalszej czesci protokotu Wielkopolskie Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu zwane
jest JWCZP”.

Obszar dziatania Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu obejmuje teren
wojewddztwa wielkopolskiego.

Do zadan statutowych Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu naleza:
1. realizacja z upowaznienia Wojewody kontroli okreslonych w zawartym porozumieniu,

2. realizacja zadan wynikajacych ze statystyki publicznej w zakresie ochrony zdrowia,

3. realizacja zadan zwigzanych z edukacja kadr medycznych,

4. realizacja zadan wynikajacych z organizacji opieki zdrowotnej nad matka i dzieckiem,

5. realizacja zadan wynikajacych z Narodowego Programu Zdrowia w wojewddztwie
wielkopolskim,

6. opracowywanie i przedstawianie Wojewodzie sprawozdan z prowadzone)
dzialalnosci,

7. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Wojewodg.

W kontrolowanym okresie Wielkopolskie Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu dziatato
na podstawie ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
ze zm.) oraz Statutu Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu.
wprowadzonego zarzadzeniem nr 331/2010 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 24 czerwca



{010 r. w sprawie nadania statutu Wielkopolskiemu Centrum Zdrowia Publicznego
v Poznaniu.
iLatacznik nr 1/

hrzy wykonywaniu zadann WCZP stosowato sie do postanowien Regulaminu Organizacyjnego
Vielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu, wprowadzonego Zarzadzeniem
ir 20/2011 Dyrektora Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu z dnia 25
ipca 2011 r. oraz Regulaminu Organizacyjnego Wielkopolskiego Centrum Zdrowia
lublicznego  w  Poznaniu, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 5/2012 Dyrektora
Vielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu z dnia 7 maja 2012 r.

iZalgcznik nr 2/

Dane rejestrowe WCZP:
REGON 001079475
Zalacznik nr 3/

NIP 782-10-12-953.
Zalgcznik nr 4/

L Okres objety kontrola:
— okres objety kontrola obejmuje od 1 stycznia 2012 do dnia kontroli.

3. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.

Maria Stachowska - Dyrektor Wielopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu.
od 1 stycznia 2009 r.,

[Zalgcznik nr 5/

Oliwia Komorowska — Zastepca Dyrektora Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego
w Poznaniu od Isierpnia 2010 r.

{. Podstawa przeprowadzenia kontroli:
- upowaznienie Wojewody Wielkopolskiego nr 710/12 z 21 grudnia 2012 r. nr
KN.I1.0030.710.2012.4
- /Zalqcznik nr 6/

S. Data kontroli (data rozpoczgcia i zakonczenia kontroli):
— od 28 grudnia 2012 r. do 17 stycznia 2013 r

6. Kontrolujacy:

— Katarzyna Huczek — referent prawny, legitymacja stuzbowa nr 230
— Katarzyna Hoffmann — inspektor, legitymacja stuzbowa nr 228.

Kontrolujacy ztozyli o§wiadczenia, Ze nie istnieja okolicznosci uzasadniajace wylaczenie ich
od udziatu w niniejszej kontroli, co stanowi zatacznik do niniejszego protokotu

/Zatacznik nr 7/

7. W toku czynnosci kontrolnych wyjasnien udzielali:



- Maria Stachowska - Dyrektor Wielopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego
- Jolanta Zgrabczynska-Kierownik Dziatu Doskonalenia Kadr Medycznych WCZP
- Klaudia Tomczak Glowny Specjalista ds. Jakosci WCZP
~l e
c 1
USTALENIA SZCZEGOLOWE:

Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym WCZP, zadania zwiazane z edukacja medyczng
realizuje Dzial Doskonalenia Kadr Medycznych, ktorego kierownikiem jest Pani Jolanta
Zgrabezynska.

Do zadan dziatu nalezy:
1. Realizowanie zadan zwiazanych ze specjalizacja lekarzy i lekarzy dentystow w tym:

a) Wspolorganizowanie 1 zabezpieczenie Lekarsko—Dentystycznego Egzaminu
Panstwowego i Lekarskiego Egzaminu Panstwowego

b) Przeprowadzanie postepowan kwalifikacyjnych dla lekarzy i lekarzy dentystow

c) Wystawianie kart specjalizacyjnych zakwalifikowanym lekarzom 1 lekarzom
dentystom

d) Prowadzenie rejestru lekarzy 1 lekarzy dentystow specjalizujacych si¢
w wojewodztwie wielkopolskim oraz przygotowanie decyzji w sprawach skreslenia
z rejestru

e) prowadzenie monitoringu procesu specjalizacyjnego lekarzy i lekarzy dentystow

f) opracowywanie i przekazywanie dokumentéw na egzamin panstwowy konczacy
specjalizacje;

2. Realizowanie zadan dotyczacych specjalizacji w dziedzinach majacych zastosowanie
w ochronie zdrowia, w tym:

a) przyjmowanie wnioskow o wpis na list¢ prowadzona przez ministra wlasciwego
do spraw zdrowia jednostek szkolacych uprawnionych do prowadzenia specjalizacji

b) uczestniczenie w postepowaniach kwalifikacyjnych na rozpoczgcie specjalizacji

c) wystawianie kart specjalizacyjnych

d) prowadzenie rejestru i monitoringu procesu specjalizacyjnego

e) opracowywanie i przekazywanie dokumentow na egzamin panstwowy konczacy
specjalizacje;

3. realizowanie zadan dotyczacych specjalizacji diagnostow laboratoryjnych . w tym:

a) przyjmowanie wnioskow o wpis na list¢ prowadzona przez ministra wiasciwego do
spraw zdrowia podmiotow uprawnionych do prowadzenia stazy kierunkowych

b) uczestniczenie w postepowaniach kwalifikacyjnych na rozpoczecie specjalizacji dla
diagnostow laboratoryjnych

¢) wystawianie kart specjalizacyjnych zakwalifikowanym diagnostom laboratoryjnym

d) prowadzenie rejestru i monitoringu procesu specjalizacyjnego

e) opracowywanie i przekazywanie dokumentéw na egzamin panstwowy Konczacy
specjalizacje;



}. realizowanie zadan zwigzanych ze specjalizacja farmaceutdéw ., a w szczegdlnosci:

a) uczestniczenie w postgpowaniach kwalifikacyjnych na rozpoczecie specjalizacji dla
farmaceutow,

b) wystawianie kart specjalizacyjnych zakwalifikowanym farmaceutom.

c) prowadzenie rejestru i monitoringu procesu specjalizacyjnego farmaceutdw.

d) opracowywanie i przekazywanie dokumentow na egzamin panstwowy konczacy
specjalizacje;

5. prowadzenie specjalizacji dla pielegniarek i potoznych. w tym:

a) przeprowadzanie postgpowan kwalifikacyjnych,

b) wystawianie kart specjalizacyjnych,

c) przeprowadzanie szkolen specjalizacyjnych,

d) opracowanie i przekazywanie dokumentéw na egzamin panstwowy konczacy
specjalizacje;

6. uszczegOlowianie ramowych programow szkolen specjalizacyjnych ,  kursow,
kwalifikacyjnych i specjalizacyjnych dla pielegniarek i potoznych , celem uzyskania
akredytacji na prowadzenie szkolen;

7. organizowanie kursow w ramach specjalizacji dla osob wykonujacych zawdéd medyczny
oraz kursow kwalifikacyjnych i specjalistycznych dla pielegniarek i potoznych

8. przygotowanie dokumentacji niezbednej do rozliczen szkolen
9. wspotpraca w szczegdlnosci z Ministerstwem Zdrowia, Centrum Egzaminéw Medycznych.
Centrum Medycznym Ksztalcenia Podyplomowego, Centrum Ksztalcenia Podyplomowego

Pielegniarek i Potoznych, uczelniami wyzszymi, konsultantami krajowymi i wojewddzkimi ,
samorzadami zawodowymi i towarzystwami naukowymi.

Dzial pracuje w oparciu o Plan pracy na 2012 r. nr WCZP-DD-1/75-5/2011 z dn.20.11.2011 r.
zatwierdzony przez Dyrektora WCZP.

Plan pracy na 2012r. Dziatu Doskonalenia Kadr Medycznych oraz jego realizacja:

Lp. | Plan | Realizacja

I Szkolenie specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystow
1. Lekarski Egzamin Panstwowy i I. Lekarski Egzamin Panstwowy i
Lekarsko- Dentystyczny Egzamin Lekarsko-Dentystyczny Egzamin
Panstwowy Panstwowy
- dwa razy luty - LEP- 25 [uty 2012 r. - do egzaminu w
-dwa razy wrzesien Poznaniu przystapilo 388 osob
( cztonkowie komisji — wszyscy - LEP- 29 wrzesien 2012 r. - do




pracownicy dziatu

2. Postepowanie kwalifikacyjne — dwa
razy w rok
- wnioski na rozpoczecie (luty,
wrzesien
- postepowanie konkursowe
(marzec, pazdziernik)

3. Skierowania na szkolenia
(wystawianie kart, indekséw zabiegow
i procedur medycznych)\

- do 15 kwietnia — po postgpowaniu
konkursowym

- do 15 listopada — po postepowaniu
konkursowym

4. Zarejestrowanie 0sob
zakwalifikowanych i skierowanych —
dwa razy w roku: kwiecien, listopad
-uruchomienie dodatkowych m-c (do
konca maja i grudnia)

5. Prowadzenie rejestru i monitoring
o0sob specjalizujacych si¢ w
Wielkopolsce — caly rok.

6. Przyjmowanie i opracowywanie
dokumentéw na panstwowy egzamin
specjalizacyjny:

- gtéwnie grudzien, lipiec

- w innych przypadkach caly rok-
monitoring

7.Kompletowanie dokumentow i
wysytka do CEM glownie lipiec,
sierpien, grudzien, styczen ( caly rok
monitoring)

egzaminu w Poznaniu przystapilo 423
osoby (cztonkowie komisji — wszyscy
pracownicy dzialu)

- LDEP — miejsce egzaminu w Lodzi - 4
osoby uczestniczyly jako czlonkowie

w pracach komisji — test dla 200 0s6b.

2. Postepowanie kwalifikacyjne — dwa
razy w roku

- wnioski na rozpoczecie specjalizacji
(luty - 172 wnioski,

wrzesien - 393 wnioski)

- postepowanie konkursowe (marzec -
zakwalifikowano 102 osoby,
pazdziernik - zakwalifikowano 242
osoby).

3. Skierowania na szkolenia
(wystawianie kart, indeksdéw zabiegow i
procedur medycznych)

- do 15 kwietnia — po postepowaniu
konkursowym dla 102 oséb

- do 15 listopada — po postepowaniu
konkursowym dla 242 osob.

4.Zarejestrowanie 0sob
zakwalifikowanych i skierowanych —jak
wpkt2i3.

5. Prowadzenie rejestru i monitoring 0sob
specjalizujacych sie w Wielkopolsce —
caly rok. Stan na dzien 31.12.2012 r. -
2067 osob, w tym skreslono droga
decyzji 23 osoby.

6. Przyjmowanie i opracowywanie
dokumentdéw na pafistwowy egzamin
specjalizacyjny, wysytka do Centrum
Egzaminéw Medycznych w Lodzi

- sesja wiosenna - 134 komplety
dokumentow

- sesjajesienna - 172 komplety
dokumentow.

7.Kompletowanie dokumentéw i wysytka
jak w pkt. 6.

-grudzien ,styczen -134kpl.

-lipiec ,sierpien -172kpl.




8. Wspotpraca z konsultantami

- gloéwnie okres postgpowania
kwalifikacyjnego i skierowan po nim
oraz caly rok — monitoring i
opracowania statystyczne.

8. Wspolpraca z konsultantami

- gldéwnie okres postgpowania
kwalifikacyjnego i skierowan po nim oraz
caly rok — monitoring i opracowania
statystyczne.

I1.

Szkolenie specjalizacyjne diagnostow laboratoryjnych

1. Prowadzenie od strony formalno-
administracyjnej akredytacji placowek
stazowych, szkolacych diagnostow w
wojewodztwie wielkopolskim-
zbieranie i ocena caly rok

2. Postepowanie kwalifikacyjne
Uczestniczenie obligatoryjne
przedstawiciela WCZP w charakterze
cztonka komisji kwalifikacyjnej
zgodnie z rozporzadzeniem

- od 15 stycznia do 15 lipca

3. Zarejestrowanie 0sob
zakwalifikowanych i skierowanych do
odbywania specjalizacji

4. Wystawianie kart specjalizacyjnych
ze skierowaniami na szkolenie i
wskazanymi kierownikami specjalizacji
-do marca kwietnia

-do wrzesénia , pazdziernika

5. Prowadzenie rejestru i monitoringu
0sob specjalizujacych si¢
w Wielkopolsce - caty rok.

6. Przyjmowanie i opracowywanie
dokumentow na egzamin panstwowy —
2 razy w roku, wysytka do Centrum
Egzaminow Medycznych w Lodz

- do 15 stycznia

- do 15 lipca

1. Prowadzenie od strony formalno-
administracyjnej akredytacji placdwek
stazowych, szkolacych diagnostow w
wojewddztwie wielkopolskim

- zbieranie i ocena formalna wnioskow
caly rok — 2 wnioski.

2. Postgpowanie kwalifikacyjne
Uczestniczenie obligatoryjne
przedstawiciela WCZP w charakterze
cztonka komisji kwalifikacyjnej zgodnie z
rozporzadzeniem

- do 15 lipca zgloszonych 45 osob./w
styczniu nie bylo naboru/

3. Zarejestrowanie osob
zakwalifikowanych i skierowanych do
odbywania specjalizacji — 42 osoby.

4. Wystawianie kart specjalizacyjnych ze
skierowaniami na szkolenie i wskazanymi
kierownikami specjalizacji

- do pazdziernika — 42 karty
specjalizacyjne.

5. Prowadzenie rejestru i monitoringu
0sob specjalizujacych si¢ w Wielkopolsce
- caly rok. Stan na dzien 31.12.2012 r. —
244 osoby.

6. Przyjmowanie i opracowywanie
dokumentow na egzamin panstwowy — 2
razy w roku, wysytka do Centrum
Egzaminow Medycznych w Lodzi

- do 15 stycznia — 52 komplety

- do 15 lipca— 39 kompletow.




7. Kompletowanie dokumentow i
wysytka jak w punkcie 6.

-do konca lipca

-do konca stycznia

- w innych przypadkach wg
monitoringu

8. Wspdlpraca z petnomocnikiem
Jednostki ksztatcacej i konsultantami

w zakresie informacji z rejestru,
skreslen, przedtuzen i innych danych
statystycznych opracowywanych i
wysytanych oraz w zakresie
wyznaczania podmiotow, w ktorych
moze by¢ realizowany podstawowy staz
specjalizacyjny

— glownie w okresie postgpowania oraz
wg monitoringu — caly rok.

7. Kompletowanie dokumentéw i wysytka
jak w punkcie 6.

-do konca lipca 39 kompletow

-do konca stycznia 52 komplety

8. Wspdtpraca z pelnomocnikiem
jednostki ksztatcacej i konsultantami

w zakresie informacji z rejestru, skreslen,
przedtuzen i innych danych
statystycznych opracowywanych i
wysylanych oraz w zakresie wyznaczania
podmiotow, w ktorych moze by¢
realizowany podstawowy staz
specjalizacyjny

— gldwnie w okresie postgpowania oraz
wg monitoringu — caty rok.

1.

Szkolenie specjalizacyjne farmaceutow

1.Postgpowanie kwalifikacyjne
Uczestniczenie obligatoryjne w
charakterze czlonka komisji
kwalifikacyjnej powotanego w skfad
Rady Programowej Studium
Ksztalcenia Podyplomowego Wydziatu
Farmaceutycznego UM w Poznaniu na
rozpoczecie specjalizacji w rdznych
dziedzinach zgodnie z rozporzadzeniem
- do 14 stycznia

-do 1 lipca

2.Zarejestrowanie 0sob
zakwalifikowanych i skierowanych do
odbywania specjalizacji

3. Wystawianie kart specjalizacyjnych
ze skierowaniami na szkolenie
specjalizacyjne i wskazanymi
kierownikami specjalizacji

- do marca, kwietnia

-do wrzesénia , pazdziernika

4. . Prowadzenie rejestru i monitoringu
0sob specjalizujacych si¢ w
Wielkopolsce - caty rok.

5. Przyjmowanie i opracowywanie

1.Postgpowanie kwalifikacyjne
Uczestniczenie obligatoryjne w
charakterze cztonka komisji
kwalifikacyjnej powotanego w sktad
Rady Programowej Studium Ksztatcenia
Podyplomowego Wydziatu
Farmaceutycznego UM w Poznaniu na
rozpoczgcie specjalizacji w roznych
dziedzinach zgodnie z rozporzadzeniem
- czerwiec — S1 osob./ w styczniu nie
byto naboru/

2.Zarejestrowanie 0sob
zakwalifikowanych i skierowanych do
odbywania specjalizacji

-wrzesien 50 osob

3. Wystawianie kart specjalizacyjnych ze
skierowaniami na szkolenie
specjalizacyjne i wskazanymi
kierownikami specjalizacji

- do wrzesnia — dla 50 osob.

4. Prowadzenie rejestru i monitoringu
0sob specjalizujacych si¢ w Wielkopolsce
- caly rok.

Stan na 31.12.2012 r. - 264 osoby.

5. Przyjmowanie i opracowywanie




dokumentéw oraz wysytka do CEM na
egzamin specjalizacyjny — gtdéwnie dwa
razy w roku

- do 31 stycznia

- do 31 lipca

- w innych przypadkach wg
monitoringu caty rok

6.Kompletowanie dokumentéw i
wysytkajak w punkcie 5.

- do 14 sierpnia

- do 14 lutego

7. Wspotpraca z kierownikiem jednostki
szkolacej i konsultantami w zakresie
informacji z rejestru, skreslen
przedtuzen i innych danych
statystycznych opracowywanych i
wysylanych - na biezaco caly rok wg
monitoringu a gtownie w okresie
postgpowania kwalifikacyjnego.

dokumentéw oraz wysytka do CEM na
egzamin specjalizacyjny — dwa razy w
roku

- do 31 stycznia — 17 kompletow

- do 31 lipca — 18 kompletow.

6.Kompletowanie dokumentéw i wysytka
jjak w punkcie 5.

- do 14 sierpnial 8 kompletow

- do 14 lutego 17 kompletow

7. Wspotpraca z kierownikiem jednostki
szkolacej i konsultantami w zakresie
informacji z rejestru, skreslen przedtuzen
i innych danych statystycznych
opracowywanych i wysylanych - na
biezaco caly rok wg monitoringu a
gléwnie w okresie postepowania
kwalifikacyjnego.

Iv.

Szkolenie specjalizacyjne innych zawodéw w dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia

1. Zbieranie i opracowywanie od strony
formalno-administracyjnej wnioskow
akredytacyjnych jednostek szkolacych
dla poszczego6lnych zawodow i dziedzin
w Wielkopolsce- zbieranie i ocena
formalna wnioskdw catly rok

2. Postepowanie kwalifikacyjne.
Uczestniczenie obligatoryjne w
charakterze cztonka komisji
kwalifikacyjnej na rozpoczecie
specjalizacji zgodnie z ogtoszeniem
naboru przez:jednostke¢ akredytowana
szkolaca — w dowolnym term

3. Zarejestrowanie osob
zakwalifikowanych i skierowanych do
odbywania specjalizacji.

4. Wystawianie kart specjalizacyjnych
ze skierowaniem na szkolenie i
wskazanymi kierownikami specjalizacji

1. Zbieranie i opracowywanie od strony
formalno-administracyjnej wnioskow
akredytacyjnych jednostek szkolacych dla
poszczegbdlnych zawodow i dziedzin w
Wielkopolsce — 1 wniosek.

2. Postgpowanie kwalifikacyjne
Uczestniczenie obligatoryjne w
charakterze cztonka komisji
kwalifikacyjnej na rozpoczgcie
specjalizacji zgodnie z ogloszeniem
naboru przezjednostke akredytowana
szkolaca — w dowolnym terminie roku

- fizyka medyczna — grudzien 2012 r. do
postepowania przystapito 36 0sob.

3. Zarejestrowanie 0sob
zakwalifikowanych i skierowanych do
odbywania specjalizacji - fizyka
medyczna 19 oséb.

4. Wystawianie kart specjalizacyjnych ze
skierowaniem na szkolenie i wskazanymi
kierownikami specjalizacji - do 3

Yo,




- do 3 miesigcy od postgpowania

5. Prowadzenie rejestru i monitoringu
0s0b specjalizujacych sie w
Wielkopolsce - caty rok.

5.Przyjmowanie i opracowywanie
dokumentéw oraz wysytka do CEM na
egzamin panstwowy — dwa razy w roku
- do 15 stycznia

- do 15 lipca

7. Kompletowanie dokumentdow i
wysytka do CEM

-do konca stycznia

-do konca lipca

8. Wspolpraca z kierownikami
jjednostek szkolacych i konsultantami w
zalezno$ci od realizowanych dziedzin w
ramach informacji z rejestru oraz
danych statystycznych dotyczacych
ksztalcenia podyplomowego ww.
zawodow na biezaco caty rok wg
monitoringu a glownie w okresie
postgpowania kwalifikacyjnego.

miesigcy od postgpowania
- styczen 2013 r. dla 19 oséb.

5. Prowadzenie rejestru i monitoringu
0sob specjalizujacych si¢ w Wielkopolsce
- caly rok. Stan na 31.12.2012 r. - 76
0sob.

6. Przyjmowanie i opracowywanie
dokumentdw oraz wysytka do CEM na
egzamin panstwowy - dwa razy w rok
- do 15 stycznia — 8 kpl.

- do 15 lipca— 20 kpl.

7.Kompletowanie dokumentow i wysytka
jak w punkcie 6.

-do konca stycznia — 8kpl

-do konca lipca - 20 kp!

8. Wspolpraca z kierownikami:jednostek
szkolacych i konsultantami w zaleznosci
od realizowanych dziedzin w ramach
informacji z rejestru oraz danych
statystycznych dotyczacych ksztatcenia
podyplomowego ww. zawodow na
biezaco caly rok wg monitoringu a
glownie w okresie postgpowania
kwalifikacyjnego.

V. Spotkania z dyrektorami placowek Odbyly si¢ spotkania z konsultantami w
szkolacych oraz petnomocnikami niektorych dziedzinach medycyny i
rektora ds. szkolen podyplomowych podmiotami bioracymi udziat w szkoleniu
konsultantami wojewddzkimi, podyplomowym specjalizacyjnym
przedstawicielami samorzadow pracownikéw medycznych w
zawodowych i towarzystw naukowych, | Wielkopolsce oraz osobami
organizatorami szkolen (podmioty specjalizujacymi si¢ i zwiazane z tym
biorace w szkoleniu podyplomowym wyjasnienia, prelekcje, wystapienia
specjalizacyjnym pracownikow Dyrektora i pracownikéw WCZP.
medycznych w Wielkopolsce oraz
osobami specjalizujacymi si¢ — w tym
zwigzane wystapienia i prelekcje
pracownikéw WCZP/termin do
uzgodnienia i decyzji pani dyrektor/

VL Szkolenia kursowe proponowane do realizacji w 2012 r.- w dalszej czgsSci

protokolu




Plan pracy WCZP do niniejszego protokotu
fzalacznik nr 8/
Realizacja planu do niniejszego protokotu

/zalacznik nr 9/

W dziale Doskonalenia kadr Medycznych WCZP nie obwigzuja procedury dotyczace
powyzszych zadan tylko tryby, sposoby postepowania.

W sprawie braku procedur wyjasnien udzielita Pani Klaudia Tomczak gtowny specjalista ds.
jakosci WCZP |, Dyrekcja Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu
, w 2007 roku podjeta decyzje o rozpoczeciu przygotowan jednostki do wprowadzenia
Systemu Zarzqdzania Jakosciq oraz, po odpowiednim przygotowaniu, w koricowym etapie do
uzyskania przez WCZP certyfikatu potwierdzajqcego spelnienie wymagan normy PN-EN. ISO
9001:2009. W zwiqzku z podjeciem decyzji Dyrekcji o przyjeciu podejscia procesowego
podczas opracowywania, wdrazania i systemu zarzqdzania jakosciq w Wielkopolskim
Centrum Zdrowia Publicznego, Kierownicy poszczegolnych komdrek organizacyjnych
poproszeni zostali o przygotowanie wstepnych Procedur dla glownych zadan / proceséw
realizowanych w Dziate / Oddziale. Prace zmierzaly do stworzenia Ksiegi Procedur WCZP,
ktora jako calos¢ wprowadzona miala byé odpowiednim Zarzqdzeniem Dyrektora WCZP.
Nastepnie planowano przystgpienie do wspomnianej juz certyfikacji. Prace nad stworzeniem
Ksiegi procedur (zbioru wszystkich procedur obowiqzujqcych w WCZP) podzielone mialy by¢
na etapy tj. tworzenie i wprowadzanie Procedur w kolejnych komorkach organizacyjnych
WCZP, poczqwszy od Dzialu Doskonalenia Kadr Medycznych. Udalo si¢ zakonczyé prace
jedynie nad dwiema Procedurami: , Studia specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystow ™
(nadano nr procedury WCZP-DDKM-1-1) oraz ,Szkolenia podyplomowe pielegniarek
i poltoznych” (nr procedury WCZP-DDKM-2-1). Podczas procesu tworzenia tych procedur,
a tym samym prac nad dokumentowaniem sposobow pracy / wykonywania pewnych
podstawowych dla Dzialu Doskonalenia Kadr Medycznych dziatan, stwierdzono koniecznosé
zaktualizowania niektorych przepisow wewnetrznych w tym m.in. wprowadzenia symboli
stanowisk dla poszczegolnych pracownikow WCZP, zaktualizowania Instrukcji Kancelaryjnej
oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. Wstrzymano zatem dziatania dotyczqce procedur
na okres zaktualizowania ww. w tym normatywow kancelaryjno-archiwalnych. Niezwlocznie
rozpoczely sie prace nad stworzeniem projektu i uzgodnieniem z wilasciwym Archiwum
Panstwowym w Poznaniu zarowno Instrukcji Kancelaryjnej dla WCZP jak i JRWA. Prace te
zakonczyly sie 19.01.2010 roku, wprowadzeniem nowej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt. Wowczas jednak zarowno z powodu braku mozliwosci pozyskania
srodkéw finansowych na certyfikacje jak i owczesnego , odstqpienia” Wielkopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego od ISO, podjeto decyzje o rezygnacji z tworzenia Procedur w WCZP.
Waznym podkreslenia jest rowniez fakt, ze zgodnie z Ustawq z 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych na poczqtku 2010 roku wprowadzona zostata w WCZP ,, Kontrola
zarzqdcza” ktora objela swoim zakresem wszystkie aspekty dzialalnosci jednostki
z zaznaczeniem, ze kontrola ta stanowi instrument zarzqdzania jednostkq.”

[Zalacznik nr 10/
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?onadto Kierownik Dziatu Pani Jolanta Zgrabczynska wyjasnia ,, (...)w DDKM obowiqzujq
ryby /sposoby/ postgpowania stworzone i wdrozone w celu ujednolicenia i poprawnosci
wykonywania zadan statutowych przynaleznych Dzialowi.

Poszczegdlne tryby postepowania przypisane wykonywaniu glownych zadan zwiqzanych z
doskonaleniem pracownikow ochrony zdrowia sq zamieszczone na stronie internetowef
WCZP i aktualizowane dla zabezpieczenia obslugi klientow zewnetrznych bedqgcych
podmiotem naszych dzialan.”

zalqcznik nr 11/

W trakcie kontroli obowiazywatly tryby postepowania: (czes¢ z nich funkcjonowata pod
nazwg ,,Informacja dla.”:

1. Tryb postgpowania w celu przystagpienia do egzaminu panstwowego przez
farmaceutow

2. Tryb postepowania w celu przystapienia do egzaminu panstwowego przez diagnostow
laboratoryjnych

3. Tryb postepowania w celu przystapienia do egzaminu panstwowego w dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia

Czgs¢ z nich funkcjonowata pod nazwa;

1. Informacja dla oséb ubiegajacych si¢ o rozpoczgcie specjalizacji i specjalizujacych
sig:

Diagnosta laboratoryjny

Inne zawody majace zastosowanie w ochronie zdrowia

Farmaceuci

Lekarze i lekarze dentysci

o Pielggniarki i potozne

2. Specjalizacje pielegniarek i potoznych- egzamin panstwowy

3. informacja dotyczaca sktadania dokumentéw na panstwowy egzamin specjalizacyjny-
specjalizacje lekarzy i lekarzy dentystow

O O O O

Wszystkie ww. tryby i informacje znajdujg si¢ na stronie internetowej WCZP w Poznaniu i sg
ogoblnie dostepne. Wycigg informacji-parafowany przez Kierownika Dziatu Doskonalenia
Kadr stanowi zalacznik do protokotu.

/zalgcznik nr 12/

W trakcie trwania kontroli zapoznano si¢ z nastgpujacymi aktami. wybranymi losowo
z dokumentacji poszczegdlnych specjalizacji:

1. Farmaceuci:
e WCZP-DD-5/7012-1-4/2012
e WCZP-DD-5/7012-1-7/2012
e WCZP-DD-5/7012-1-17/2012

Stwierdzono, ze dokumentacja jest prowadzona w sposob prawidlowy zgodny
z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 15 maja 2003 r. w sprawie specjalizacji oraz
uzyskiwania tytulu specjalisty przez farmaceutdow (Dz. U. Nr 101, poz. 941 ze



anianami/,ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. Nr 126,
10z.1381, ze zm.)oraz obowigzujacymi trybami.

!. Diagnosci laboratoryjni:

e WCZP-DD-2/7011-1-8/2012

e WCZP-DD-2/7011-3-6/2012
Kierownik Jolanta Zgrabczynska wyjasnita, ze , wydawanie kart specjalizacyjnych dla
tiagnostow laboratoryjnych zakwalifikowanych do rozpoczecia specjalizacji odbywa sie podczas
ebrania  organizacyjnego dla rozpoczynajqcych specjalizacje, organizowanego przez
Petnomocnika Rektora ds. Organizacji Specjalizacji dla Diagnostow Laboratoryjnych UM im. K.
Vlarcinkowskiego w Poznaniu, na ktére zapraszany jest przedstawiciel WCZP.
Diagnosta laboratoryjny odbierajqcy karte specjalizacji potwierdza jej odbior na
przygotowanym wykazie wydanych kart specjalizacyjnych w danej dziedzinie skiadajqc podpis
odbioru karty specjalizacji wraz z datq.”

zalgcznik nr 13/

Stwierdzono, ze dokumentacja jest prowadzona w sposdb prawidtowy zgodny ustawg z dnia
27 lipca 2001r. o diagnostyce laboratoryjnej (Dz. U. Nr 100, poz.1083 ze
zm.),rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 16 kwietnia 2004 r. w sprawie specjalizacji
i uzyskiwania tytutu specjalisty przez diagnostéw laboratoryjnych (Dz. U. Nr 126, poz.1319
ze zm.), rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 1 kwietnia 2009 r. zmieniajace
Rozporzadzenie w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytutu specjalisty przez diagnostow
laboratoryjnych (Dz. U. Nr 62, poz.516) oraz obowigzujacymi trybami.

3. Szkolenie specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystow:

Hipertensjologia:
1.WCZP-DD-4/7010-28-9/12
2.WCZP-DD-4/7010-28-12/12
Patomorfologia:
3.WCZP-DD-4/7010-55-2/12

4. WCZP-DD-4/7010-55-7/12
Urologia dziecigca:
5.WCZP-DD-4/0710-73-2/12
Chirurgia stomatologiczna:
6.WCZP-DD-4/7010-12-15/12-dodatkowe miejsce
7.WCZP-DD-4/7010-12-18/12
8.WCZP-DD-4/7010-12-3/2012
9.WCZP-DD-4/7010-12-14/2012
Diabetologia:
10.WCZP-DD-4/7010-18-3/12

Stwierdzono, ze dokumentacja jest prowadzona w sposéb prawidlowy zgodny z ustawg z dnia
5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz. U. z 2011 r. Nr 277, poz. 1634
ze zm.),sposob i zasady realizowania specjalizacji dla 0s6b zakwalifikowanych przed dniem
wejscia w zycie ww. tj. 1 lipca 2011 r. ustawy regulowato rozporzadzenie Ministra Zdrowia
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v sprawie specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystow z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (Dz. U. Nr
113, poz.1779 ze zm.) oraz obowigzujacymi trybami.

¥ Dziale Doskonalenia Kadr Medycznych prowadzone sa rejestry: lekarzy i lekarzy
lentystow diagnostow laboratoryjnych, farmaceutow, innych zawodéw specjalizujacych si¢
v  dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia, pielggniarek i potoznych/ w
1jgciu organizatora szkolenia /.

Z wyjasnien Pani Kierownik wynika iz ,, monitoring dotyczy strony formalnej przebiegu
sizkolenia , ma proces staly  polega na nanoszeniu zmian w rejestrze takich jak: zmiana
nazwiska, adresu, jednostki szkolqcej, kierownika specjalizacji, skreslenia z rejestru,
skrocenia lub wydluzenia szkolenia, zmiany przynaleznosci do izby, stopnia naukowego.
sposobu odbywania specjalizacji.” i jest prowadzony na biezqco.

Po zakonczeniu specjalizacji lekarz jest zdjety z rejestru, Jego dokumentacji przesylana jest
do Centrum Egzaminow Med. Celem przystgpienia do egzaminu specjalizacyjnego . Po
zdaniu egzaminu dokumentacja wraca do WCZP i jest archiwizowana™

zatqcznik nr 14/

IV. Szkolenia kursowe w 2012 r.

Szkolenia Liczba Liczba Liczba o0sob | Liczba osob, | Monitoring
kursowe odptatne | zltozonych 0sob zgloszonych ktére 0sob
wnioskow zakwalifikowanych | do egzaminu | zakonczyly bedacych w
trakcie
szkolenia

1. | Kursy w ramach
specjalizacji
»Pielegniarstwo w 27 22 - - 22
ochronie zdrowia
pracujacych” dla
pielegniarek

2. | Kursy w ramach
specjalizacji w

dziedzinie 25 25 25 -
»Psychologia Kontynuacja Kontynuacja
kliniczna” 22011 zakwalifikowano

w2011

3. | Seminarium z
zakresu badan
przesiewowych 33 33 30 30 -
dla pielegniarek
rodzinnych

4, | Zywienie
enteralne i
parenteralne- kurs 17 17 16 16
specjalistyczny
dla pielegniarek

5. | Podstawy 33 33 30 30
dializoterapii-
kurs
specjalistyczny
dla pielegniarek

6. Leczenie ran — 13 13 10 10 -




odlezyny- kurs
specjalistyczny
dla pielegniarek

Obstuga portu
donaczyniowego-
kurs
doksztatcajacy dla
pielggniarek i
potoznych

48

47

40

40

Diagnostyka
laboratoryjna
zatru¢ grzybami
dla diagnostow i
technikow
analityki
medycznej

12

12

Wykonywanie i
interpretacja
zapisu EKG dla
pielegniarek i
potoznych

Technologia
sterylizacji i
dezynfekceji — kurs
kwalifikacyjny dla
0s6b
zatrudnionych lub
przygotowujacych

15

si¢ do pracy
sterylizatorni

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacj¢ nastgpujacych szkolen:

SPRAWA WCZP-DD-713-21/2012
Kurs z zakresu diagnostyka laboratoryjna zatru¢ grzybami

1.

P VRO

9.

Zapytanie o wspotprace Zaktad Diagnostyki Laboratoryjnej ,,Labo-Med.”
w Poznaniu z dnia 10 wrzesnia 2012 r.,

Porozumienie nr 4 o prowadzenie kursu z zakresu ,,DIAGNOSTYKA
LABORATORYJNA ZATRUC GRZYBAMI I i II stopnia” wraz z zatacznikiem —
regulamin organizacyjny kursu,

Wydatki kosztowe,

8 kart zgloszenia uczestnictwa,

Program szkolenia (podpisany),

Wykaz uczestnikow-termin kursu 17.09.2012 r.-28.09.2012 r.

Dziennik zajeé,

Lista obecnos¢,

Protokot z przebiegu egzaminu koncowego,

10. Rejestr wydanych zaswiadczen,

11.7 anonimowych ankiet,

12. Podsumowanie kursu




KURS SPECJALISTYCZNY LECZENIE RAN-ODLEZYNY dla pielegniarek:
VCZP-DD-713-6/2012

1. Protokot z postepowania kwalifikacyjnego w dniu 10.02.2012 r. wraz z lista 0sob
zakwalifikowanych na kurs: zgtosito si¢ 11 0sdb, 2 zrezygnowaly pisemnie i jedna nie
dokonatam optaty w terminie i nie odestata umowy,

2. Aneks nr 1 zdnia 13 lutego 2012 r. do ww. protokotu -1 osoba dodatkowo
zakwalifikowana

3. Aneksnr2 zdnia 14 lutego 2012 r. do ww. protokotu-1 osoba dodatkowo
zakwalifikowana;

4. Prosby o pisemne wyrazenie zgody na odbycie stazu do podmiotow wykonujacych

dziatalnos¢ lecznicza-5 prosb-5 zgody

Plan kursu,

Harmonogram zaj¢¢ stazowych,

Wykaz 0sob zakwalifikowanych,

Pismo do Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Pielggniarek i Poloznych w

Warszawie,

P N

9. Pismo z Okregowej Izby Pielggniarek i Potoznych w Poznaniu z dnia 22 marca 2012 r.

10. Pismo do Przewodniczacej Okregowej Rady Pielegniarek i Potoznych w Poznaniu
z dnia 2012 r.,

11. Porozumienie nr 3 o prowadzenie zajec dla pielggniarek ze Szpitalem Klinicznym
Przemienia Panskiego UM im. Karola Marcinkowskiego,

12. Dziennik zajec,

13. Dziennik zajg¢ stazowych,

14. Materialy z kursu

15. Lista obecosci-10 0sob obecnych ma wszystkich 5 terminach zajec

16. Powotanie komisji egzaminacyjnych,

17. 10 kart kursu specjalistycznego,

18. Test z kluczem,

19. Wykaz 0sob przystepujacych do egzaminu i 10 kart egzaminacyjnych,

20. 10 protokolow z przebiegu egzaminu i wewngtrzny system oceny jakosci ksztalcenia,

21. 10 ankiet,

22. Rejestr wydanych zaswiadczen,

23. Wstepna kalkulacja kursu z dnia 16 stycznia 2012 r,,

24. Wykaz osob do listy ptac po zrealizowaniu zajg¢ dydaktycznych.

KURS PODSTAWY DIALIZOTERAPII DLA WCZP-DD-713-16/2012
KURS DLA PIELEGNIAREK

1.pismo od Z-cy Naczelnego Pielegniarza NZOZ Szpital w Puszczykowie,

2.pismo dyrektora WCZP w zapytaniem o Karty zgloszeniowe.

3.protokot z postepowania kwalifikacyjnego 31 lipca 2012 .

Zakwalifikowano 15 osob -1 zrezygnowala, 1 skreslono

4. regulamin kursu wraz z listg 0sob, ktore si¢ z nig zapoznaly,

5. lista obecnosci 12 0sdb 100% Obecnosc 1 osoba 2 nieobecnosci (dodatkowa praca
pisemna),
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b.plan zaje¢ kursu specjalistycznego 31.08-01.09.2012 r., sesja 05.10.2012 r.-06.10.2012 r.,
".pismo do Okregowej Izby Piel¢gniarek i Potoznych z dniat5 pazdziernika 2012 r.
§. powotanie komisji egzaminacyjnej z 12.11.2012 r,
pismo do egzaminatora o wyznaczeniu terminu egzaminu-17.11.2012 r.

:0. dziennik z kursu z 31.08.2012 r. do 17.11.2012 .

1.dziennik zajg¢¢ stazowych
|2 materiaty szkoleniowe: opracowane przez 3 wyktadowcow,
|3.Zestawy pytan
|4.Protokot zbiorczy z egzaminu koricowego z dnia 17.11.2012 r. 13 0s6b wynik pozytywny,
15.Wykaz os6b do rozliczenia po zrealizowaniu godzin dydaktycznych,
16.Rejestr wydanych zaswiadczen,
[ 7. Wewnetrznych system oceny jakosci ksztalcenia-12 ankiet

WCZP-DD.713-1.1-41.2012 Seminarium Badanie Przesiewowe

Z wyjasnien ztozonych przez kierownika Dzialu Panig Jolante Zgrabczynska ,, Szkolenie
w formie Seminarium nie podlega zasadom ksztalcenia podyplomowego wynikajacym
z ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i poloznej (Dz.Ul74,poz. 1039 ze
zm.). Zgodnie z powyzszym organizator nie wymaga zalqcznikéw do karty zgloszenia a kurs.
Z opracowanej karty zgloszenia na kurs wynika z k pkt. 4 i 5 potwierdzonego podpisem
kandydata, ze posiada wymagane kwalifikacje.” Wyjasnienia stanowig zatacznik nr...
fzalgcznik nr 15/

Dokumentacja seminarium:
1.Kart zgloszeniowa- 33
2. Zaproszeniec WCZP na szkolenie i Umowa o ksztalcenie podyplomowe nr zawarta
pomigdzy WCZP a zainteresowanym-33
3. Rezygnacja — 5
4. liczba uczestnikow-28
5. Protokét z postepowania kwalifikacyjnego z dn. 14.02.2012 na seminarium z zakresu
,, badania przesiewowe dla pielegniarek rodzinnych’- Na seminarium zglosito si¢ 33 osoby
i 33 zakwalifikowano. Do protokotu dotaczono jak zat. 1 ,, Wykaz osob zakwalifikowanych
na seminarium w zakresie badan przesiewowych dla pielggniarek rodzinnych-10.03.2012 r.
6. umowa w sprawie pelnienia obowiazkéw kierownika seminarium zawarta w dn.8.03.2012
pomiedzy WCZP w Poznaniu reprezentowanym przez dyrektora Mari¢ Stachowska a Alicjg
Stanikowska
7. PROGRAM Seminarium z zakresu badan przesiewowych badan dla pielegniarek
rodzinnych
8. Regulamin szkolenia —
9. Realizacja programu- dziennik
10. Lista obecnosci z dn. 10.03.2012- 28 os6b
11. Materialy dydaktyczne- autoryzowane przez wyktadowcow :
12. Ankieta dla uczestnikow seminarium z zakresu badan przesiewowych i jej analiza - 27
uczestnikow wypetnilo ankiete.
14.Wykaz osob do listy plac z zalgczona:

e Kalkulacja wstepna kosztow medycznych szkolen podyplomowych-kopia WCZP-DD-

5/713-1-42
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Ostateczny plan wydatkéw medycznego szkolenia podyplomowego- kopia WCZP-
DD-5/713-1-42/2012

VCZP-DD-2/713-15/2012

, OBSLUGA PORTU DONACZYNIOWEGO DLA PIELEGNIAREK [ POLOZNYCH”- KURS
DOKSZTALCAJACY (nie wymagany jest staz)

1.
2.
3.

10.
11.
12.

13.
14.

15

16.

Karta zgltoszeniowa -23, rezygnacji 3. jedno nie stawienie sie

Umowy- 17 ,jedna z podmiotem kierujgcym dla 3 osob-

Kalkulacja wstgpna kosztéw medycznych szkolen podyplomowych WCZP-DD-2/713 -
15-24/2012

Protokot z postgpowania kwalifikacyjnego w dniu5.09.2012 r. na kurs doksztalcajacy
dla pielggniarek i potoznych ,, Obstuga portu donaczyniowego” zal .Wykaz
zakwalifikowanych oséb na kurs doksztatcajacy ,, Obstuga portu donaczyniowego dla
pielegniarek i potoznychPOS-10-2012- 23 osoby

. Aneks nr 1 do protokotu z postgpowania kwalifikacyjnego w dn. 5.09.2012 na Kurs-

w miejsce 0sob rezygnujagcych zakwalifikowano 2 osoby

Pismo z-cy Dyrektora WCZP do Dyrektora Wielkopolskiego centrum Onkologii
z dn.12.09.2012 WCZP-DD-2/713-15-26/2012 z prosba o wyrazenie zgody na
odbycie ¢wiczen dla uczestnikow kursu

Wykaz os6b zakwalifikowanych na kurs doksztalcajacy z zakresu ,, obstuga portu
donaczyniowego” POS-10-2012 w dniu rozp. 13.10.2012

Wielkopolskie Centrum Zdrowia publicznego w Poznaniu Regulamin organizacyjny
Kursu doksztatcajacego ,, Obstuga portu donaczyniowego ,, dla pielggniarek
i potoznych realizowanym w terminie 13.10.-31-102012 WCZP -DD-2/713-15-
30/2012- brak podpisu

Wielkopolskie Centrum Zdrowia publicznego w Poznaniu Regulamin organizacyjny
/wyciag/Kursu doksztatcajacego ,, Obstuga portu donaczyniowego ,, dla pielggniarek i
potoznych realizowanym w terminie 13.10.-31-102012 WCZP -DD-2/713-15-
30/2012- brak podpisu z planem kursu dla uczestnikdéw

Dziennik zaje¢ ,,obstuga portu donaczyniowego’

Lista obecnosci- 22 osoby 1 nieobecna

Harmonogram odbywania ¢wiczen ,, Obstuga portu donaczyniowego” dla pielegniarek
i potoznych

Materiaty szkoleniowe

Dziennik Cwiczen Kursu w WCO w Poznaniu

. Protokdt z zaliczenia kursu doksztalcajacego z zakresu ,, Obstuga portu

donaczyniowego” zat. nr.1 Wykaz osdb, ktore przystapity do testu
Ocena jakosci ksztalcenia kursu- ankiety

17.Rejestr wydanych zaswiadczen ,, Obstuga portu donaczyniowego™- 21 szt.
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WCZP-DD/713-2-1/12 ,, ZYWIENIE ENTERALNE | PARENTERALNE”

l.

Dokumentacja zawiera: 17 teczek 1 rezygnacja

W teczkach znajduje si¢ nastepujaca dokumentacja

N N

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

Karta zgloszenia

Prawo do wyk zawodu

Umowa

Karta kursu

Przebieg kursu

Protokot z przebiegu egzaminu kursu specjalistycznego

Pismo dyrektora WCZP z dn. 2.02.2012 WCZP -DD-5/713-2-19 do Dyrektora
Zaktadu Opiekunczo —Leczniczego i Rehabilitacji Medycznej w Poznaniu o wyrazenie
zgody na odbycie stazu dla uczestnikow kursu

Odpowiedz z dn. 14.02.2012 nr ZOLiRM/11/140/1/12/503- zgoda na odbycie stazu
Pismo dyrektora WCZP z dn. 2.02.2012 WCZP -DD-5/713-2-19/12 do Dyrektora
Specjalistycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej nad Matkg i Dzieckiem w Poznaniu o
wyrazenie zgody na odbycie stazu dla uczestnikéw kursu

Pismo o wyrazenie zgody do WCO w Poznaniu

Odpowiedz z WCO z dn.8.03.2012

Odpowiedz z dnia SZOZ nad Matka i Dzieckiem SZOZnMD02-022/41/2012

Pismo do Szpitala Klinicznego Przemienienia Panskiego o wyrazenie zgody na staz
Odpowiedz Szpitala PP z dn. 6.03.2012 znak DK-P/SK/2012

. Porozumienie Nr 2 o prowadzenie zaje¢ praktycznych dla uczestnikow kursu

specjalistycznego z zakresu ,,zywienie enteralne i parenteralne” dla pielggniarek
zawarte w dn. 13.03.2012 pomig¢dzy Dyrektorem WCZP a Szpitalem Klinicznego
Przemienienia Panskiego Uniwersytetu Medycznego w Poznaniu

Protokdl z postepowania kwalifikacyjnego z dn. 1.02.2012 na kurs specjalistycznego z
zakresu ,, Zywienie enteralne i parenteralne” dla pielegniarek. W zat. Wykaz osob
zakwalifikowanych -17

Dziennik zaje¢ do Kursu” Zywienie... ,, dla pielegniarek od 1.03.2012 do 12.05.2012
Lista obecnosci

Regulamin Szkolenia

Materialy Dydaktyczne ,Kurs specjalistyczny w zakresie zywienia enteralnego
i parenteralnego - autoryzowane przez wyktadowcow i organizatora ksztalcenia
Powotanie przez Dyrektora WCZP Komisji egzaminacyjnej 10.05.2012

Wykaz 0s6b do rozliczenia godzin dydakt. wraz z umowami cz. [ i II

Ostateczny plan wydatkow medycznego szkolenia podyplomowego

Harmonogram Stazy

Dziennik zaje¢ stazowych

Test egzaminacyjny do kursu specjalistycznego” Zywienie .....”

Karta odpowiedzi do testu
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24. Protokot zbiorczy z egzaminu koficowego kursu specjalistycznego™ Zywienie ...

25. Pytania egzaminacyjne

26. Ankieta dla uczestnikow kursu specjalistycznego z zakresu
»Zywienie.....”1.03.12.05.2012

27. Wewnetrzny system oceny jakosci ksztatcenia

lonadto w trakcie kontroli stwierdzono, iz umowy zlecenie 1 umowy o dzielo
1 wykladowcami sa oddzielnie rejestrowane WCZP-DD/7141- Kazdy kurs ma swojgq
jodteczke, gdzie znajduja si¢ umowy cywilnoprawne oraz kopie rozliczenia tych umow. Np.
jodteczka WCZP-DD-5/7141-3/2012 zawiera wszystkie zawarte umowy z wykonawcami
jotrzebne do realizacji kursu ,,Zywienie enteralne i parenteralne”

Lespot inspektorow informowal na biezaco Dyrektor WCZP o ustaleniach dokonanych
v toku kontroli.

Reasumujac, w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych nie  stwierdzono
rieprawidlowosci.

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksiagzce kontroli pod nr 1.

Lalgczniki :

|.Zarzqdzenie nr 331/2010 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie
statutu Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego w Poznaniu,

2. Zarzqdzenie nr 20/2011 dyrektora Wielkopolskiego Centrum Zdrowia Publicznego
w Poznaniu z dnia 25 lipca 2011 r.,

3.zaswiadczenie o numerze indentyfikacyjmym REGON,

1. NIP,

3. powierzenie funkcji dyrektora WCZP Pani Marii Stachowskiej

6. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 21 grudnia 2012 r.

7. oswiadczenia Katarzyny Huczek Katarzyny Hoffmann,

8.Plan pracy na rok 2012 r. Dzialu Doskonalenia Kadr,

9.realizacja planu pracy za rok 2012 r. Dzialu Doskonalenia Kadr Medycznych,

10. wyjasnienia z 9 stycznia 2013 Klaudii Tomczak-Latkowskiej Gldwnego Specjalisty ds.
Jakosci wraz z zarzqdzeniem nr 38 /2011 Dyrektora Wielkopolski Centrum Zdrowia
Publicznego w Poznaniu z dnia 28 listopada 2011 roku,

[1.wyjasnienia z 9 stycznia 2013 r. Jolanty Zgrabczynskiej Kierownika Dzialu Doskonaleni
Kadr Medycznych,

12. Informacje dla oséb ubiegajqcych sie o rozpoczecie poszczegdlnych specjalizacji i
specjalizujqcych -Zrédlem informacji jest strona www.wezp.poznan.gov.pl,

13. wyjasnienia z dnia 3 stycznia 2013 r. Jolanty Zgrabczynskiej-Kierownika Dziafu
Doskonalenia Kadr Medycznych,

I4.wyjasnienia z dnia 7 stycznia 2013 r. Jolanty Zgrabczynskiej-Kierownika Dziatu
Doskonalenia Kadr Medycznych,

15. wyjasnienia z dnia 15 stycznia 2013 r. Jolanty Zgrabczynskiej-Kierownika Dzialu
Doskonalenia Kadr medycznych wraz wzorem karty zgloszenia uczestnictwa.
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Potokot zawiera 20 kolejno ponumerowanych stron i 15 zataczniki.

Fotokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
Dyrektorowi jednostki kontrolowanej, a jeden pozostawiono w dokumentacji Wydziatu
Blityki Spotecznej Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu.

Puczenie

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia, w terminie 7 dni roboczych od
chia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych zastrzezen do projektu wystapienia
pkontrolnego.

Kontrolerzy:

Dyrektor jednostki kontrolowanej

Y REKTOR
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