WIELKOPOLSKI dnia .. % ..grudnia 2011 roku
URZAD WOJEWODZKI
w Poznaniu
WYDZIAL INFRASTRUKTURY I ROLNICTWA

IR.VI-6.431-3-11/11

PROTOKO£Z

z kontroli problemowej dotyczacej ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy Trzemeszno,
mieszczacym si¢ w Trzemesznie przy ul. Gen. H. Dabrowskiego 2.

Kontrolg¢ w dniu 14 grudnia 2011 roku przeprowadzita Elbieta
Weyssenhoff — starszy inspektor wojewddzki Wydziatu Infrastruktury i Rolnictwa
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu.

Podstawgq przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie Wojewody
Wielkopolskiego nr 629/11 z 7 grudnia 2011 roku. -

Kierownikiem kontrolowanego Urzedu jest Burmistrz Miasta i Gminy
Trzemeszno — Pan Krzysztof Derezinski.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym (Zarzadzenie nr 114/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno z 1 lutego 2008 roku) komoérkami
organizacyjnymi Urzedu sa referaty i samodzielne stanowiska. Sprawy ewidencji
dziatalnosci gospodarczej prowadzone sg w Referacie Spraw Obywatelskich
1 Promocji Gminy, przez stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej i posrednictwa
pracy. Referat podlega bezposrednio Zastepcy Burmistrza — Panu Dariuszowi
Jankowskiemu. Referatem kieruje Kierownik - Pani Elzbieta Peno.

Na stanowisku ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej zatrudniony jest
od 16 grudnia 2003 roku Pan Pawel Koch, ktory w czasie kontroli udzielat informacji
1 wyjasnien.

Kontrola objeto wpisy do ewidencji dziatalnosci  gospodarcze;j,
zarejestrowane od 1 stycznia 2010 roku do dnia kontroli.

Do 1 lipca 2011 roku osoby fizyczne podlegaly rejestracji w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej w oparciu o przepisy ustawy z 19 listopada 1999 r. - Prawo
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178, ze zm.).

Od 1 lipca 2011 roku osoby fizyczne moga zarejestrowal swoja firme
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (zwanej CEIDG),
wykorzystujac do tego elektroniczny wniosek CEIDG-1.

CEIDG to system prowadzony przez ministra ds. gospodarki. Podstawa
dziatania CEIDG sa przepisy ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 roku Nr 220, poz. 1447, ze zm.). Ustawa ta okresla
ogdlne zasady podejmowania i prowadzenia dziafalnosci gospodarczej. Wniosek
o wpis do CEIDG moze by¢ ztozony réwniez w formie papierowej w urzedzie gminy,
gdzie wyznaczony pracownik przeniesie dane z wniosku papierowego na wniosek
elektroniczny i przesle go do CEIDG.
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Dotychczasowe organy ewidencyjne maja obowiazek przeniesienia danych
aktualnie zarejestrowanych przedsigbiorcow do CEIDG, najpézniej do 31 grudnia
2011 roku.

Do czasu przeniesienia danych ewidencyjnych do CEIDG, w okresie
od 1 lipca do 31 grudnia 2011 roku, gminy mogty nadal rejestrowa¢ przedsigbiorcow
w dotychczasowych ewidencjach dziatalnosci gospopdarczej, w oparciu o przepisy
art. 7a-7h (z wyjatkiem art. 7b ust. 10) ustawy - Prawo dzialalnosci gospodarczej. Na
podstawie art. 7a ust. 1 tej ustawy, ewidencja dzialalnosci gospodarczej jest dla gmin
zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowe;.

W Urzedzie Miasta i Gminy Trzemeszno przyjeto zasade, ze osoby fizyczne
sktadajace do dnia kontroli wniosek CEIDG-1, nadal byly rejestrowane w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej. Migracja danych ewidencji dzialalnosci gospodarczej do
CEIDG rozpoczeta sie 16 grudnia 2011 roku (informacja potwierdzona mailem
z 19 grudnia 2011 roku).

W wyniku kontroli dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (zaswiadczen o wpisie do ewidencji, zmianie wpisu oraz
decyzji o wykresleniu wpisu wraz z wnioskami o dokonanie tych czynnosci) ustalono
o nastepuje.

. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona byla w systemie informatycznym.
Od 1 stycznia 1989 roku do dnia kontroli prowadzono rejestr w formie ksigzkowe;.

. W kontrolowanej komorce znajduja si¢ przepisy prawne oraz wytyczne i wyjasnienia
dotyczace podejmowania 1 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

. Z danych ewidencji dziatalnosci gospodarczej wynika, ze do dnia kontroli, tj. do
14 grudnia 2011 roku, wpisanych zostato 2319 przedsiebiorcow. Ostatni wpis
zarejestrowano 8 grudnia 2011 roku pod numerem 2319.

. Sposob przechowywania dokumentéw.

Calos¢ dokumentéw dotyczacych danego przedsigbiorcy (zaswiadczenia o wpisie,
zaswiadczenia o zmianie wpisu, decyzje o wykresleniu wpisu oraz dokumenty na
podstawie, ktérych dokonano tych czynnosci) przechowuje si¢ w segregatorach
wg kolejnych numeréw ewidencyjnych. Numery ewidencyjne nadawane sg zgodnie
z prowadzonym rejestrem wpisow.

. Szczegdlowo sprawdzono 84 wpisy, wybrane losowo i oznaczone numerami:
2152-2170,2178-2185, 2232-2246, 2249-2252, 2258-2273, 2282-2284,2291-2319.

. Sprawdzono kilkadziesiat decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.

Od 1 stycznia 2010 roku do dnia kontroli wydano 168 decyzji o wykresleniu wpisu.
Nie stwierdzono, aby w tym okresie wniesiono odwotanie od decyzji o wykresleniu
wpisu.

Nie stwierdzono rowniez aby w kontrolowanym okresie wydano decyzje o odmowie
rejestracji w ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
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7. Zaswiadczenia o wpisie i 0 zmianie wpisu zawieraja nastepujaca podstawe prawna:
Stosownie do art. 7 ust. 2, art. 7a ust. 1 oraz art.7b ust. 1 ustawy z 19 listopada
1999 r. — Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178, z pézn. zm.)
w zwiqzku z art. 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. - Przepisy wprowadzajqce ustawe
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808) zaswiadcza sig, ze
do prowadzonej przez Burmistrza Gminy ewidencji dziatalnosci gospodarczej
dokonano... ... ............ ...

Powotanie w podstawie prawnej art. 7ust. 2 bylo bledne bowiem przepis ten

zostat uchylony z dniem 31 marca 2009 roku na podstawie ww. art. 66 pkt 2 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej.
Zbegdne bylo réwniez powolywanie art. 66 ustawy — Przepisy wprowadzajqce ustawe
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej, poniewaz przepis ten okresla terminy
obowigzywania poszczegélnych artykutow Prawa dzialalnosci gospodarczej i nie ma
zwiazku z dokonywanie wpisu do ewidencji.

Podajac organ ewidencyjny nalezalo napisaé, ze ewidencja dzialalnosci
gospodarczej jest prowadzona przez Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno.

W zadwiadczeniach o zmianie wpisu nalezalo powolywa¢ dodatkowo
art. 7d ust. 1 (lub odpowiednio art. 7d ust. 2) ustawy — Prawo dziatalnosci
gospodarczej, poniewaz przepis ten mowi o koniecznosci zglaszania zmian.

Decyzje o wykresleniu wpisu zawieraja poprawna podstawe prawna.

8. Zaswiadczenia o wpisie i zmianie wpis oraz decyzje o wykresleniu wpisu sa wydawane
z zachowaniem ustawowego terminu-najczg$ciej w dniu zlozenia wniosku. Na
dokumentach tych brak jednak potwierdzenia, ze przedsi¢biorca je odebral. Ma to
istotne znaczenie w przypadku decyzji o wykresleniu wpisu, przyshuguje bowiem od
nich odwotanie w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

9. Zaéwiadczenia o wpisie i 0 zmianie wpisu oraz decyzje o wykresleniu wpisu nie s
oznaczone poprawnym numerem sprawy. W miejscu numeru sprawy wpisuje sie:
- w za$wiadczeniach - nr ewid/rok (np. 2153/2011),
- w decyzjach o wykresleniu wpisu — Decyzja numer: (numer ewidencyjny).

Zgodnie z obowiazujaca aktualnie Instrukcjq kancelaryjng stanowiaca
zatacznik do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67) znak
sprawy zawiera nastepujace elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjne;j;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa si¢ rozpoczeta.

Poszczegdlne elementy znaku sprawy umieszcza si¢ W nastepujacy sposob:

ABC.123.77.2011, gdzie:

- ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;

- 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

- 77 to liczba okreslajaca siedemdziesiata siodma sprawg rozpoczg¢ta w 2011 r.
w komorce organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego
123;

- 2011 to oznaczenie roku, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta.
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Wg aktualnego Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organow gmin
[ zwiqzkow miedzygminnych, Ktory stanowi zalacznik do ww. rozporzqdzenia, dla
zaswiadczen o wpisie i o zmianie wpisu oraz dla decyzji o wykresleniu wpisu stosuje
si¢ numer 7330.
W 2010 roku dla zaswiadczen o wpisie i 0 zmianie wpisu oraz dla decyzji nalezato
stosowac:
- numer 6411 dla zaswiadczen o wpisie 1 0 zmianie wpisu,
- numer 6412 dla decyzji o wykres$leniu lub odmowie wpisu.
Wynikato to z Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organow gmin
i zwiqzkow miedzygminnych, ktéry stanowil zalacznik do rozporzqdzenia Prezesa
Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw
gmin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.1319, ze zm.),

10. Kontrolowany Urzad posiada do udost¢pniania zainteresowanym osobom, zgodnie
z art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze Sqdowym
(Dz. U. z 2007 roku Nr 168, poz. 1186, ze zm.), do powszechnego wgladu - Polskq
Klasyfikacje Dzialalnosci.

11. W trakcie kontroli udzielono wyjasnien z zakresu obowigzujacych przepisow
prawnych zwigzanych z prowadzeniem ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

12, W ksigzce skarg i wnioskéw Urzedu nie stwierdzono skargi na kontrolowane
stanowiska.

13. Informacje¢ o przeprowadzonej kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu pod
numerem 15/2011.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych poinformowano Zastepce Burmistrza
Miasta i Gminy Trzemeszno - Pana Dariusza Jankowskiego o wynikach kontroli oraz
przystugujacym Burmistrzowi prawie zglaszania zastrzezefi co do tresci protokotu, badz
odmowy jego podpisania — z jednoczesnym wskazaniem przyczyn tej odmowy, a takze o
prawie zlozenia Wojewodzie Wielkopolskiemu, w terminie siedmiu dni od daty
podpisania protokoétu, pisemnych wyjasnien, co do zawartych w nim ustalen.

Niniejszy ~ protokot zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych

egzemplarzach i podpisany przez Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno oraz przez
kontrolujacego. Jeden egzemplarz protokotu przekazano do kontrolowanego Urzedu.

Podpis Kierownika kontrolowanej jednostki Podpis kontrolujqcego

g o

data podpisania protokotu:

0 3. §iY 2012
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