) S Poznan, 13 maj 2013 r.

WOJEWODA WIELKOPOLSKI
PS-1.431.13.2013.2

Zbyszko Siewkowski
Prezes
Stowarzyszenia ETAP

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 w zwigzku z art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011, Nr 185, poz. 1092),
na podstawie art. 17 wustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536, ze zm.) oraz
§ 9 umowy nr PS.1-7.946-4-39/11 z 20 maja 2011 r. i umowy nr PS-1.946.7.49.2012.7
z 15 maja 2012 r. Wojewoda Wielkopolski przeprowadzit kontrole w Stowarzyszeniu
ETAP, os. Jana lll Sobieskiego 15, 60-688 Poznan.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia Wojewody
Wielkopolskiego nr 135/13 z dnia 12 marca 2013 r. przez kontroleréw — Agnieszke
Bieniade-Wawrzyniak inspektora wojewddzkiego w Wydziale Polityki Spotecznej
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu — przewodniczacg zespotu
kontroleréw oraz Magdalene Pieszak starszego inspektora w Wydziale Polityki
Spotecznej Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, w dniu
25127 marca 2013r.

Jednostka zostata poinformowana o przedmiotowej kontroli pismem z dnia
12 marca 2013 r. znak PS-1.431.13.2013.2.

Przedmiotem kontroli byta prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji udzielonych
z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu pomocy spotecznej pt.
,Dziatania na rzecz aktywizacji oséb starszych” oraz ,Dziatania na rzecz wspierania

aktywnosci osob starszych” okreslonych umowami o wsparcie realizacji zadania
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publicznego nr PS.I-7.946-4-39/11 z 20 maja 2011 r. i nr PS-1.946.7.49.2012.7
z 15 maja 2012 .

Celem kontroli byto sprawdzenie dokumentacji znajdujgcej sie w posiadaniu
Stowarzyszenia ETAP, dotyczacej realizacji zadan publicznych oraz ocena
prawidtowosci wykonania zadan okreslonych umowami nr PS.l-7.946-4-39/11 i nr
PS-1.946.7.49.2012.7

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r.

W zwigzku z powyzszym, Wojewoda Wielkopolski na podstawie art. 47 ustawy
o kontroli w administracji rzagdowej, z dnia 15 lipca 2011 r. (Dz. U. Nr 185, p0z.1092)

przekazuje Prezesowi Stowarzyszenia ETAP wystgpienie pokontrolne.

Wojewoda Wielkopolski ocenia pozytywnie, pomimo stwierdzonych

5 uchybien, dzialalno$¢ kontrolowanej jednostki w zakresie objetym kontrola.

Ocene pozytywng uzasadnia brak zastrzezen do wywigzania sie z zawartymi
zWojewodg Wielkopolskim  umowami nr PS.I-7.946-4-39/11 i nr PS-
1.946.7.49.2012.7 o wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie:

1) wydatkowania udzielonej dotacji zgodnie z przeznaczeniem tj. zgodnie z celem,
na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa,

2) wysokosci wydatkowanych kwot ze sSrodkow wiasnych / z innych Zrodet
publicznych / wktadu osobowego przeznaczonych na realizacje zadania,

3) zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitych kosztach zadania
publicznego,

4) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji
ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,

z p6ézn. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych operaciji

ksiegowych,

5) zakresu rzeczowego zadania tj.:;, zakresu poszczegodlnych dziatan, udziatu

wykwalifikowanej kadry w realizacji zadania.



W wyniku kontroli stwierdzono 5 uchybien.

1. Nieterminowe wydatkowanie czesci srodkéw pochodzacych z dotacji. Zgodnie
z § 2 ust.1 umowy nr PS.I-7.946-4-39/11 zawartej 20 maja 2011 r. pomiedzy
Wojewodg Wielkopolskim a Stowarzyszeniem, termin realizacji zadania ustalono do
dnia 14 pazdziernika 2011 r. Ponadto, ww. umowa precyzuje w § 11 ust. 1, iz
przekazane srodki finansowe z dotacji zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystac
(wydatkowac) nie pdzniej niz do dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wydatkowanie czesci srodkéw w kwocie 431,86 zt, z tytutu zaptaty za rachunek

wystawiony przez Tomasza Krzymieniewskiego 30 wrze$nia 2011 r. dotyczacy

wynagrodzenia prowadzacego kurs komputerowy, nastgpito 17 pazdziernika 2011 r.,

ti. 3 dni po terminie okreslonym umowa. Podatek dochodowy w kwocie 34,00 z

z tytutu powyzszej umowy zostat odprowadzony do US 19 pazdziernika, a sktadka do

ZUS w kwocie 234,14 zt 15 pazdziernika 2011 r. Laczne po terminie wydatkowano

700,00 zt ze srodkéw dotacyjnych. Przyczyng uchybienia byto niezastosowanie sie

do zapiséw zawartych w § 11 ust. 1 umowy. Osobg odpowiedzialng za zaistniate

uchybienie jest ksiegowa Agnieszka Gramza, ktéra w wyjasnieniu ttumaczy
powyzszg pomytke przeoczeniem koncowej daty realizacji projektu.

2. Do sprawozdania koncowego dot. umowy nr PS.I-7.946-4-39/11 nie zatgczono
czesci dowodow ksiegowych. Ponadto, opis na kilku dowodach ksiegowych nie
korespondowat z danymi zamieszczonymi w zestawieniu rachunkow i faktur
zamieszczonym w sprawozdaniu. Przyczyng uchybienia byto niezastosowanie sie do
zapisow zawartych w § 10 umowy dotyczacych obowigzkéw sprawozdawczych
Zleceniobiorcy, w my$l ktérych do sprawozdania koricowego nalezato zatgczyc:

- opisane (zgodnie z warunkami umowy) oraz poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem, kopie rachunkéw i faktur, potwierdzen dokonania przelewodw i innych
dokumentoéw swiadczgcych o dokonaniu wydatkéw dotyczacych realizacji zadania
okreslonego w umowie;

- w przypadku rozliczania wktadu osobowego, w tym pracy spotecznej cztonkow
i Swiadczen wolontariuszy, do sprawozdania nalezy dotaczy¢ dokumenty
Swiadczgce o wykonaniu pracy ww. 0sOb (porozumienia/umowy wolotariackie,
wycena pracy, zakres czynno$ci, czas pracy itp.)

- dokumentacje merytoryczng Swiadczacg o wykonaniu zadania publicznego

okreslonego niniejszg umowa,



- przy realizacji zadania polegajgcego na szkoleniach, prowadzeniu warsztatow,
zajec specjalistycznych itp. wymagane jest zatgczenie do sprawozdania z realizacji
zadania kserokopii, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem, dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia i kwalifikacje o0sdb prowadzacych szkolenia,
warsztaty itp.

W konsekwencji opisanego uchybienia sprawozdanie koncowe ztozone byto
w formie niepeinej (bez czesci zatacznikdw), co uniemozliwito jego akceptacje na
etapie weryfikacji sprawozdania / rozliczania przyznanej dotacji. Stowarzyszenie
ETAP zostato trzykrotnie pisemnie wezwane do uzupetnienia brakujgcej
dokumentacji. Na chwile obecng braki uzupetniono jedynie czesciowo.

3. Nie ztozono sprawozdania kohcowego dot. umowy nr PS-1.946.7.49.2012.7

wraz z wymagang dokumentacjg finansowo-merytoryczna.
Zleceniobiorca nie dochowat obowigzkow sprawozdawczych, o ktéorych mowa w § 10
umowy, co uniemozliwito rozliczenie przyznanej dotacji. Osobami odpowiedzialnymi
za powyzsze uchybienie sg ksiegowa Agnieszka Gamza, osoba odpowiedzialna za
cze$¢ finansowq rozliczenia projektu oraz Marta Jeske, petnigca nadzér nad
projektem, ktora w trakcie czynnosci kontrolnych wyjasnita, iz nie dopilnowata
terminu rozliczenia koncowego w wyniku nagromadzenia kilku konczacych sie
projektéw realizowanych przez Stowarzyszenie ETAP.

4. W rozliczeniu umowy nr PS-1.946.7.49.2012.7 w kategorii kosztéw ,Nagrody

w konkursach” brak dowodu ksiegowego na zakup ksigzek na nagrody w konkursach

na tgczng kwote 138,60 zt.

Przyczyng uchybienia byto niezastosowanie sie do zapiséw zawartych w § 10 ust.

3 i4 umowy nr PS-1.946.7.49.2012.7 mowigcych o przedstawieniu odpowiednich

dowodow ksiegowych w celu rozliczenia zadania. W wyniku powyzszego uchybienia

brak jest dokumentacji na wydatkowanie kwoty 138,60 zt. W toku kontroli
przedstawiono jedynie potwierdzenie ztozenia zamowienia ksigzek. Ksiegowa

Stowarzyszenia wyjasnita, iz skladajgc zamdwienie organizacja poprosita o

rachunek/fakture na realizowang ustuge natomiast nie zostat on dostarczony wraz z

zamoéwionym towarem. W chwili obecnej firma Wetbild odmawia wystawienia

rachunku/faktury badz ich duplikatu.

5. Stowarzyszenie nie dokonato zwrotu czesci niewykorzystanej dotacji.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz analiza dokumentaciji finansowej, ktorg

Stowarzyszenie przedstawito w celu rozliczenia dotacji przyznanej w zwigzku



zumowg nr PS-1.946.7.49.2012.7 wskazuje na wykorzystanie dotacji w kwocie
364464 zi. Wojewoda Wielkopolski przyznat organizacji dofinansowanie
w wysokosci 4 000,00 w zwigzku z powyzszym niewykorzystana zostata kwota
355,36 zt. Przyczyng uchybienia byto niezastosowanie sie do zapisow zawartych
w § 11 umowy nr PS-1.946.7.49.2012.7 mowigcym o zwrocie srodkow finansowych.
Odpowiedzialna za powyzszg sytuacje jest ksiegowa Agnieszka Gamza, jako osoba
zajmujgca sie czescig finansowg rozliczenia projektu, poniewaz jak przyznata

przeoczyta termin zwrotu niewykorzystanych srodkoéw z dotac;ji.

Powyzsze ustalenia kontroli zostaty udokumentowane na podstawie:

1) Zestawienia skontrolowanych wydatkéw poniesionych przez Stowarzyszenie
ETAP, w zwigzku zrealizacjq zadania publicznego okreslonego umowg nr
PS.1-7.946-4-39/11 z 20 maja 2011 r., zatacznik nr 1.

2) Listy sprawdzajacej realizacje zadania publicznego okreslonego umowg nr
PS.I-7.946-4-39/11 z 20 maja 2011 r., zatgcznik nr 2.

3) Zestawienia skontrolowanych wydatkéw poniesionych przez Stowarzyszenie
ETAP, w zwigzku zrealizacjg zadania publicznego okreslonego umowg nr
PS-1.946.7.49.2012.7 z 15 maja 2012 r., zatgcznik nr 3.

4) Listy sprawdzajgcej realizacje zadania publicznego okreslonego umowg nr
PS-1.946.7.49.2012.7 z 15 maja 2012 r., zatgcznik nr 4.

Ww. dokumentacja zostata podpisana przez Prezesa Stowarzyszenia ETAP oraz

Czionka Zarzadu i pozostaje do wgladu tacznie z dowodami w aktach kontroli.

Bioragc pod uwage powyzsze oceny i uwagi, w przypadku realizacji zadan zleconych

przez Wojewode, wnosze o :



1. wydatkowanie srodkéw na realizacje zadania publicznego zgodnie z terminem

okreslonym w umowie.

2. zafgczanie kompletu dowodow ksiegowych oraz dokumentacji merytorycznej
z realizacji zadania publicznego; ponadto, zwrdcenia uwagi na zgodnos¢ opisu
na dokumentach ksiegowych z danymi zamieszczonymi w zestawieniu

rachunkéw i faktur zawartymi w sprawozdaniu z realizacji zadania,

3. dopetnienie obowigzkéw sprawozdawczych po zakonczeniu realizacji umowy
tj. ztozenie sprawozdania z realizacji zadania publicznego wraz z kompletem

dokumentow finansowo-merytorycznych wskazanych w umowie,

4. dopilnowanie aby poniesione wydatki korespondowaty z dowodami
ksiegowymi,

5. zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 355,36 zt (wraz z odsetkami jak dla

zalegtosci podatkowych) na zasadach okreslonych w § 11 umowy.

Prosze o przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecenia, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia w terminie 30 dni od daty

doreczenia niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Z powazaniem

/Z up. Wojewody Wielkopolskiego
Przemystaw Pacia
Wicewojewoda Wielkopolski/






