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835

ZARZADZENIE Nr 59/01 WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 8 maja 2001 r.

w sprawie zarzadzenia wyboréw uzupetniajacych do Rady Gminy Kozminek

Na podstawie art. 192 i art. 193 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca §3

1998 r. - Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatéw
i sejmikow wojewddztw (Dz.U. Nr 95, poz. 602; Nr 160,
poz. 1060) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zarzgdza sie wybory uzupetniajgce do Rady Gminy KoZzminek dla
wyboru radnego w jednomandatowym okregu wyborczym Nr 8
obejmujgcym Osuchdéw (Osuchéw, Osuchdéw Parcela), Jézefina
(Jozefina, Murowaniec).

§2
Date wyborow, o ktérych mowa w §1, wyznacza sie na niedziele
22 lipca 2001 r.

Dni, w ktérych uptywaja terminy wykonania czynnosci wyborczych
okresla kalendarz wyborczy stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wo-
jewddztwa Wielkopolskiego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z uptywem 14 dni od dnia ogtoszenia.

Wojewoda Wielkopolski
(-) Stanistaw Tamm
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Zatacznik do
Zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego
Nr 59/01 z dnia 8 maja 2001 r.

KALENDARZ WYBORCZY
DO WYBOROW UZUPEENIAJACYCH DO RADY GMINY KOZMINEK

Termin wykonania
czynno$ci wyborczej

Tre$¢ czynnos$ci

do 23 maja 2001 .

podanie do publicznej wiadomosci, w formie obwieszczenia, zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego w sprawie przeprowa-
dzenia wyboréw uzupetniajgcych do Rady Gminy Kozminek w okregu wyborczym Nr 8

do 2 czerwca 2001 .

podanie do publicznej wiadomosci, w formie obwieszczenia, informacji o okregu wyborczym, jego granicy, numerze i liczbie
wybieranych radnych w okregu wyborczym oraz o wyznaczonej siedzibie Gminnej Komisji Wyborczej w KoZminku

do 7 czerwca 2001 .

powotanie przez Zastepce Wojewddzkiego Komisarza Wyborczego Gminnej Komisji Wyborczej w Kozminku

do 22 czerwca 2001 r.
do godz. 249

zgtaszanie do rejestracji Gminnej Komisji Wyborczej w Kozminku list kandydatéw na radnego

do 1 lipca 2001 r.

powotanie przez Zarzad Gminy Kozminek obwodowej komisji wyborczej
podanie do publicznej wiadomosci, w formie obwieszczenia, informacji o numerze i granicy obwodu gtosowania oraz
0 wyznaczonej siedzibie obwodowej komisji wyborczej

do 7 lipca 2001 r.

rozplakatowanie obwieszczenia Gminnej Komisji Wyborczej w Kozminku o zarejestrowanych listach kandydatéw na radnego
zawierajgcych numery list, dane o kandydatach na radnego umieszczone w zgtoszeniach list wraz z ewentualnymi

oznaczeniami kandydatéw i list

godz. 690-20%0

do 8 lipca 2001 r. - sporzadzenie spisu wyborcéw w Urzedzie Gminy Kozminek
21 lipca 2001 . - przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej spisu wyborcow
22 lipca 2001 . - gtosowanie

836

ZARZADZENIE Nr 60/01 WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 9 maja 2001 r.

w sprawie zarzgadzenia wyboréw uzupetniajacych do Rady Gminy Perzéw

Na podstawie art. 192 i art. 193 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca
1998 r. - Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatow
i sejmikéw wojewddztw (Dz.U. Nr 95, poz. 602; Nr 160,
poz. 1060) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zarzadza sie wybory uzupetniajace do Rady Gminy Perzéw dla
wyboru radnego w dwumandatowym okregu wyborczym Nr 8
obejmujgcym Miechow, Miechéw Ludwiczyn.

§2
Date wyboréw, o ktérych mowa w § 1, wyznacza sie na niedziele
22 lipca 2001 r.

§3
Dni, w ktdrych uptywaja terminy wykonania czynnos$ci wyborczych
okresla kalendarz wyborczy stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wo-
jewodztwa Wielkopolskiego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z uptywem 14 dni od dnia ogtoszenia.

Wojewoda Wielkopolski
(-) Stanistaw Tamm
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Zatacznik do
Zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego
Nr 60/01 z dnia 9 maja 2001 r.

KALENDARZ WYBORCZY
DO WYBOROW UZUPELNIAJACYCH DO RADY GMINY PERZOW

Termin wykonania
czynno$ci wyborczej

Tre$¢ czynnosci

do 23 maja 2001 r.

podanie do publicznej wiadomosci, w formie obwieszczenia, zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego w sprawie przeprowa-
dzenia wyboréw uzupetniajgcych do Rady Gminy Perzéw w okregu wyborczym Nr 8

do 2 czerwca 2001 r.

podanie do publicznej wiadomosci, w formie obwieszczenia, informacji o okregu wyborczym, jego granicy, numerze i liczbie
wybieranych radnych w okregu wyborczym oraz o wyznaczonej siedzibie Gminnej Komisji Wyborczej w Perzowie

do 7 czerwca 2001 r.

powotanie przez Zastepce Wojewoddzkiego Komisarza Wyborczego Gminnej Komisji Wyborczej w Perzowie

do 22 czerwca 2001 r.
do godz. 249

zgtaszanie do rejestracji Gminnej Komisji Wyborczej w Perzowie list kandydatéow na radnego

do 1 lipca 2001 r.

powotanie przez Zarzagd Gminy Perzéw obwodowej komisji wyborczej
podanie do publicznej wiadomosci, w formie obwieszczenia, informacji o numerze i granicy obwodu gtosowania oraz
0 wyznaczonej siedzibie obwodowej komisji wyborczej

do 7 lipca 2001 r.

rozplakatowanie obwieszczenia Gminnej Komisji Wyborczej w Perzowie o zarejestrowanych listach kandydatéw na radnego
zawierajagcych numery list, dane o kandydatach na radnego umieszczone w zgtoszeniach list wraz z ewentualnymi

oznaczeniami kandydatéw i list

godz. 690-20%0

do 8 lipca 2001 r. - sporzadzenie spisu wyborcéw w Urzedzie Gminy Perzéw
21 lipca 2001 . - przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej spisu wyborcow
22 lipca 2001 . - gtosowanie

837

UCHWALA Nr XXIX/217/2001 RADY MIEJSKIEJ W K PNIE

z dnia 18 stycznia 2001 roku

w sprawie uchwalenia statutu Muzeum Ziemi Kepinskiej

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada
1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r., Nr 5, poz. 24 z p6ézn.zm.)
w zwigzku z art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jedn.: Dz.U. z 1997 r., Nr 110, poz. 721 z p6ézn.zm.) Rada
Miejska w Kepnie uchwala, co nastepuje:

§1
Uchwala sie statut Muzeum Ziemi Kepinskiej im. T.P. Potworow-
skiego w Kepnie, w brzmieniu zatacznika do niniejszej uchwaty.

§2
Z dniem wejscia w zycie niniejszego statutu traci moc obowig-
zujgcg dotychczasowy statut Muzeum nadany zarzgdzeniem
Nr 5/90 Naczelnika Miasta i Gminy Kepno z dnia 10 maja

1990 r. w sprawie nadania Statutu Muzeum Ziemi Kepinskiej
w Kepnie.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Miejskiemu w Kepnie.

§4
1. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Wielkopolskiego.
2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej
ogtoszenia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej
(=) mgr inz. Andrzej Stachowiak
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Zatacznik do

Uchwaty Nr XXIX/217/2001
Rady Miejskiej w Kepnie

z dnia 18 stycznia 2001 r.

STATUT MUZEUM ZIEMI K PINSKIEJ
IM. T. P. POTWOROWSKIEGO W K PNIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Muzeum Ziemi Kepinskiej im. T. P. Potworowskiego, zwane dalej
Muzeum dziata na podstawie: ustawy z dnia 21 listopada
1996 roku o muzeach (Dz.U.z 1997 r., Nr 5, poz. 24 z p6zn.zm.),
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity - Dz.U.
21997 r., Nr 101, poz.721 z pdézn.zm.), ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity - Dz.U.
21996 r., Nr 13, poz.74 z pdzn.zm.) oraz przepisdw niniejszego
statutu.

§2
Siedzibg Muzeum jest miasto Kepno, a terenem dziatania obszar
Ziemi Kepinskiej.

§3

Organizatorem Muzeum jest Gmina Kepno.

§4
0Ogodlny nadzér nad Muzeum sprawuje Minister Kultury i Dzie-
dzictwa Narodowego, a bezposredni Zarzad Miejski w Kepnie.

§5
Muzeum uzywa pieczeci okragtej z godtem panstwa w $rodku
i napisem w otoku:
.Muzeum Ziemi Kepinskiej im. T. P. Potworowskiego w Kepnie”.

§6
Muzeum jest wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego
przez organizatora i posiada osobowos$¢ prawna.

§7
W celu spetnienia swoich zadarn Muzeum gromadzi, przechowuije,
konserwuje i udostepnia dobra kultury w zakresie: archeologii,
etnografii, sztuki, historii, techniki, prowadzi badania naukowe
i dziatalno$¢ os$wiatowg w zakresie wymienionych dyscyplin,
a takze wspodtdziata z instytucjami i organizacjami oraz stowarzy-
szeniami o podobnych celach.

§8
Dla wykonania zadan okres$lonych w §7 Muzeum w szczegdlnosci:
1) gromadzi dobra kultury i materiaty dokumentacyjne wymie-
nionych dyscyplin,
2) inwentaryzuje, kataloguje i naukowo opracowuje zgroma-
dzone muzealia i materiaty dokumentacyjne,

3) przechowuje zgromadzone muzealia w warunkach zapewnia-
jacych im petne bezpieczenstwo i magazynuje je w sposéb
dostepny do celdw naukowych,

4) zabezpiecza i konserwuje muzealia i w miare mozliwosci
stanowiska archeologiczne,

5) organizuje i prowadzi badania, ekspedycje naukowe, oraz
prace wykopaliskowe,

6) organizuje wystawy state, czasowe i objazdowe,

7) prowadzi dziatalno$¢ oswiatowa,

8) udostepnia zbiory dla celéw naukowych i o$wiatowych,
9) publikuje katalogi, przewodniki wystaw, wyniki badan wyko-

paliskowych i ekspedycji oraz wydawnictwa popularno-na-
ukowe z zakresu swej dziatalnoSci.

Il. ORGANIZACJA | KIEROWNICTWO MUZEUM
§9
1. Muzeum jest wielodziatowe i posiada nastgpujgce dziaty:
dziat archeologiczny, dziat etnograficzny oraz dziat historyczno-
-artystyczny.
2. W sktad struktury organizacyjnej Muzeum wchodzi jako
oddziat Muzeum: Galeria Sztuki Wspdtczesnej AE w Kepnie.

§10
Szczegdétowy zakres zadan oddziatu, dziatéw oraz komoérek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Muzeum okresla
regulamin organizacyjny nadany przez dyrektora Muzeum.

§11
1. Na czele Muzeum stoi dyrektor, ktérego powotuje i odwotuje
Zarzad Miejski w Kepnie.
2. Dyrektor podlega Zarzagdowi Miejskiemu w Kepnie, przed
ktorym jest odpowiedzialny za catoksztatt dziatalno$ci Mu-
zeum.

§12
1. Dyrektor Muzeum kieruje catoksztattem dziatalnosci Mu-
zeum i jest za nie odpowiedzialny.
2. Do zakresu dziatania dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) ogodlne kierownictwo w sprawach naukowo-badawczych,
o$wiatowych, organizacyjnych i administracyjnych,

2) ogdlny nadzér nad zbiorami i majgtkiem Muzeum,

3) reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,

4) przedstawianie wtasciwym instytucjom i organom nadzoru
planéw rzeczowych i finansowych, sprawozdan oraz
whnioskéw finansowo-inwestycyjnych,

b) bezposrednie kierownictwo personelem naukowym,

6) stworzenie warunkéw do podnoszenia kwalifikacji zawo-
dowych pracownikéw,

7) wydawanie w obowigzujagcym trybie regulamindw, in-
strukcji i zarzagdzen wewnetrznych.

§13
Pracownikow Muzeum zatrudnia i zwalnia dyrektor.

§14
Szczegdtowy zakres czynnosci poszczegdlnych pracownikow
i tryb zatatwiania powierzonych im spraw ustala dyrektor Mu-
zeum w wydanych przez siebie regulaminach i zarzadzeniach.
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§156
1. Przy Muzeum dziata Rada Muzeum, ktérej cztonkdw w liczbie
5 oséb powotuje Rada Miejska w Kepnie.
2. Rada Muzeum dziata na zasadach i w zakresie okreslonym
w art. 11 ustawy o muzeach.

11l. MIENIE | FINANSE MUZEUM
§16
Majatek Muzeum stanowi wtasno$¢ Gminy Kepno i moze by¢
wykorzystywany jedynie do celéw zwigzanych z wykonywaniem
zadan przez Muzeum.

§17
Dziatalno$¢ Muzeum jest finansowana ze srodkéw przekazanych
przez organizatora (dotacji), ze $rodkéw wtasnych, darowizn,
zapiséw i innych Zrédet.

§18
Gospodarke finansowg Muzeum prowadzi sie na zasadach
okreslonych w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatal-
nosci kulturalne;j.

§19
1. Muzeum moze zbywaé $rodki trwate.
2. Przy zbywaniu $rodkdéw trwatych stosuje sie odpowiednio
przepisy obowigzujgce w tym zakresie przedsigbiorstwa
panstwowe.

§20
1. Podstawg gospodarki finansowej Muzeum jest plan dziatal-
nosci zatwierdzony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci
dotacji otrzymanej od organizatora.

2. Plan dziatalno$ci Muzeum zawiera:
1) plan dochoddw,
2) plan kosztéw,
3) plan remontéw i konserwaciji srodkéw trwatych,
4) plan inwestycji.
3. Na przychody Muzeum sktadajg sie wptywy z:
1) dotacji z budzetu gminy,
2) prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy sktadni-
kéw majatku ruchomego,
3) najmu i dzierzawy sktadnikdw majatkowych,
4) dobrowolnych wptat i darowizn od oséb fizycznych
i prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiada-
jacych osobowosci prawne;j.

§21
Do sktadania w imieniu Muzeum os$wiadczen w zakresie jego
praw i obowigzkéw majgtkowych wymagane jest wspotdziatanie
dwéch oséb: dyrektora i gtdwnego ksiegowego lub oséb przez
nich upowaznionych.

IV. PRZEPISY KONCOWE
§22
Przeksztatcenie, przekazanie lub likwidacja Muzeum nastepuje
na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w Kepnie w trybie prze-
widzianym w obowigzujgcych przepisach.

§23
Zmiany w statucie Muzeum mogag by¢ dokonane w trybie
okre$lonym dla jego nadania.
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UCHWALA Nr XIX/194/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WLKP.

z dnia 1 lutego 2001 r.

w sprawie wysokosci stawek czynszu regulowanego na najem lokali mieszkalnych i socjalnych na terenie miasta i gminy

Kozmin WIkp.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8.03.1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z pézn.zm.), art. 26, art. 264, art. 30 ustawy z dnia 2.07.1994 r.
o najmie lokali mieszkalnych i dodatkach mieszkaniowych (Dz.U.
z 1998 r. Nr 120 poz. 787 z pézn.zm.) Rada Miejska w KoZzminie
WiIkp. uchwala co nastepuje:

§1
Ustala sie maksymalng stawke czynszu za 1 m? powierzchni
uzytkowej lokalu mieszkalnego w wysokosci 2,00 zt na terenie
miasta i 1,67 zt na terenie gminy.

§2
W mieszkaniach o nizszym standardzie ustala sie nastepujgce
stawki czynszu:
a) na terenie miasta:
- mieszkania bez centralnego ogrzewania - 1,90 zt/m?,
- mieszkania bez centralnego ogrzewania, urzadzen wodo-
ciggowych lub kanalizacyjnych - 1,78 zt/m?,
b) na terenie gminy:
- mieszkanie bez centralnego ogrzewania - 1,61 zt/m?,
- mieszkanie bez centralnego ogrzewania, urzadzen wodo-
ciggowych lub kanalizacyjnych - 1,48 zt/m?2.
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§3
Dla lokali socjalnych stawke czynszu ustala sie w wysokoSci
1,20 zt/m? na terenie miasta i 1,00 zt/m? na terenie gminy.

§4
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy
Kozmin Wikp.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2001 r. i podlega
ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim
(=) mgr inz. Justyn Zaradniak
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UCHWALA Nr XIX/195/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WLKP.

z dnia 1 lutego 2001 r.

w sprawie wysoko$ci stawek czynszu za najem lokali uzytkowych i dzierzawe gruntéw komunalnych na terenie miasta i gminy

Kozmin WIkp.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z pozn.zm.), art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20.12.1996r. o
gospodarce komunalnej (Dz.U.z 1997 r. Nr 9 poz. 43 z p6zn.zm.)
Rada Miejska w Kozminie WIlkp. uchwala co nastepuje:

§1
1. Ustala sig nastgpujgce warunki stawki miesigczne czynszu za
najem lokali uzytkowych stanowigcych wifasno$¢ miasta
i gminy Kozmin WIkp.:
1) pomieszczenia gospodarcze - 0,65 zt/m?,
2) garaz - 2,60 zt/m2,
3) garaz pobudowany przez najemce - 1,30 zt/m?2,
4) pozostate lokale - 7,70 zt/m?2.
2. Ustala sie nastepujace stawki czynszu za dzierzawe gruntéw
stanowigcych wtasno$¢ miasta i gminy Kozmin Wikp.:
1) za grunty, na ktérych zlokalizowane sg obiekty handlowe
stanowigce wtasno$é dzierzawcy - 5,50 zt/m? m-cznie,
2) pozostate grunty zwigzane z dziatalno$cig gospodarcza
(np. place, tereny sktadowe) - 0,10 zt/m? m-cznie,
3) grunty rolnicze wykorzystywane jako ogrody - 0,15 zt/m?2
rocznie,
4) pozostate grunty uzytkowane rolniczo w zaleznosci od
klasy bonitacyjnej gruntu:
grunty orne:
kl. I - 6,53 g/ha
kl. I - 5,94 g/ha

uzytki zielone
kl. I - 6,53 g/ha
kl. I - 5,31 g/ha

kl. lla - 5,31 g/ha
kl. llb - 4,50 g/ha
kl. IVa - 3,60 g/ha
kl. IVb - 2,70 g/ha
kl. V - 1,68 g/ha
kl. VI - 0,68 g/ha
rocznie wg ceny zyta stosowanej do naliczania podatku
rolnego.

kl. 1 - 4,19 g/ha
kl. IV - 3,00 g/ha
kl. V - 1,68 g/ha
kl. VI - 0,568 q/ha

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy
Kozmin Wikp.

§3
Traci moc uchwata Nr VII/63/99 Rady Miejskiej w Kozminie
WIkp. z dnia 30 czerwca 1999 r.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2001 r. i podlega
ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim
(=) mgr inz. Justyn Zaradniak
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UCHWALA Nr XIX/201/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WLKP.

z dnia 1 lutego 2001 r.

w sprawie uchwalenia statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kozminie WIikp.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8.03.1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74 z
pdézn.zm.) art. 9, art. 46 ustawy z dnia 29.11.1990 r. o pomocy
spotecznej (Dz.U. z 1998 r. Nr 64 poz. 414 z p6zn.zm.), Rada
Miejska w Kozminie WIkp. uchwala, co nastepuje:

§1
Uchwala sie Statut Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Kozminie WIkp. stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy
Kozmin Wikp.

§3
Traci moc Uchwata Nr X/56/91 Rady Miejskiej z dnia 27.03.
1991 r. w sprawie zatwierdzenia Statutu Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kozminie zmieniona Uchwatami
Nr XXVI/143/93 z dnia 20.01.1993 r., Nr XXXIll/194/93 z dnia
27.10.1993 r. oraz Nr X/75/95 z dnia 26. 04. 1995 r.

§4
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczagcy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim
(=) mgr inz. Justyn Zaradniak

STATUTU MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W KOZMINIE WIELKOPOLSKIM

§1

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kozminie Wiel-

kopolskim zwany dalej ,Osrodkiem Pomocy Spotecznej” dziata

na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 listopada 1990 roku o pomocy spotecznej,
tekst jednolity (Dz.U. Nr 64 poz. 414 z 1998 r.) z pdzniej-
szymi zmianami i przepisow wykonawczych do ustawy.

2. Przepiséw dotyczacych panstwowych jednostek organizacyj-
nych i jednostek budzetowych.

3. Uchwaty Nr X/51/90 Rady Narodowej Miasta i Gminy
w KoZzminie z dnia 6 marca 1990 r. w sprawie powotania
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kozminie.

4. Niniejszego statutu.

§2

1. Os$rodek Pomocy Spotecznej jest jednostkg organizacyjna,
budzetows, podporzadkowang Radzie Miejskiej w Kozminie
Wielkopolskim.

2. Obszarem dziatania Osrodka Pomocy Spotecznej jest teren
obejmujgcy miasto i gmine.

3. Siedzibg Osrodka Pomocy Spotecznej jest budynek przy
ul. Krotoszynskiej 16, Kozmin Wielkopolski.

§3
1. Przedmiotem dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej jest
organizacja i wykonanie pomocy spotecznej na terenie miasta

i gminy.

2. Do zadan Osrodka Pomocy Spotecznej nalezy w szczegdlnosci:

1) tworzenie warunkéw organizacyjnych funkcjonowania
pomocy spotecznej, w tym rozbudowa niezbednej infra-
struktury socjalnej,

2) analiza i ocena zjawisk rodzacych zapotrzebowanie na
$wiadczenia pomocy spotecznej,

3) przyznawanie i wyptacanie przewidzianych ustawag $wiad-
czen,

4) pobudzanie aktywnosci spotecznej w zaspakajaniu nie-
zbednych potrzeb zyciowych oséb i rodzin,

b) praca socjalna rozumiana jako dziatalno$¢ zawodowa
skierowana na pomoc osobom i rodzinom we wzmocnie-
niu lun odzyskaniu zdolnosci do funkcjonowania w spo-
teczenstwie oraz na tworzeniu warunkéw sprzyjajacych
temu celowi.

§4
Zadania okres$lone w §3 Osrodek Pomocy Spotecznej wykonuje
w ramach trzech grup zadan, do ktérych naleza:
I.  Zadania wfasne obejmujace:

1) prowadzenie domoéw pomocy spotecznej, osrodkéw
wsparcia o zasiegu lokalnym oraz kierowanie do nich
0s6b wymagajacych opieki,

2) przyznawanie i wyptacanie zasitkéw celowych i specjal-
nych celowych,

3) przyznawanie pomocy rzeczowej,
3a) przyznawanie pomocy w naturze na ekonomiczne

usamodzielnienie,
3b) przyznawanie i wyptacanie zasitkéw i pozyczek na
ekonomiczne usamodzielnienie,
Il. Zadania wtasne o charterze obowigzkowym obejmujace:

1) udzielanie schronienia, positku, niezbednego ubrania oso-
bom tego pozbawionym, w tym samym osobom bezdom-
nym,
1a) organizowanie i prowadzenie gminnych ognisk wycho-

wawczych, $wietlic i klubéw srodowiskowych dla
dzieci, a takze organizowanie mieszkan chronionych,
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2) Swiadczenie ustug opiekunczych, w tym specjalistycznych

W miejscu zamieszkania,

3) udzielanie zasitku celowego na pokrycie wydatkéw na
$wiadczenia zdrowotne oséb bezdomnych i innych oséb
nie majgcych dochodu i mozliwos$ci ubezpieczenia sie na
podstawie przepisbw o powszechnym ubezpieczeniu

zdrowotnym,

3a) udzielanie zasitki celowego na pokrycie wydatkow

powstatych w wyniku zdarzenia losowego,
4) praca socjalna,
5) sprawienie pogrzebu, w tym osobom bezdomnym,

6) zapewnienie $rodkéw na wynagrodzenie pracownikow
i warunkow realizacji zadan wymienionych w pkt 1-5

iwust. 1.
lll. Zadania zlecone gminie, obejmujace:

1) przyznawanie i wyptacanie zasitkéw statych, renty so-

cjalnej, przystugujgcych dodatkéw do $wiadczen,

2) przyznawanie i wyptacanie zasitkéw okresowych, gwaran-

towanych okresowych i specjalnych okresowych,

2a) optacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne za
osoby, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 i 2 oraz

w art. 31 ust. 4a,

2b) optacanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne okre-
$lonych w przepisach o powszechnym ubezpieczeniu

zdrowotnym,

3) przyznawanie i wyptacanie zasitku celowego na pokrycie
wydatkéw powstatych w wyniku kleski zywiotowej lub

ekologicznej,

4) przyznawanie zasitku celowego w formie biletu kredyto-

wanego,

5) $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych przy-
stugujacych na podstawie przepisdw o ochronie zdrowia

psychicznego,

6) organizowanie i prowadzenie $rodowiskowych domow

samopomocy,

7) zadania wynikajgce z rzadowych programéw pomocy
spotecznej, badz innych ustaw, majgcych na celu ochro-
ne poziomu zycia oséb i rodzin po zapewnieniu odpo-

wiednich srodkéw,

8) utworzenie i utrzymanie os$rodka pomocy spotecznej
i zapewnienie $rodkédw na wynagrodzenia pracownikéw

realizujgcych zadania okres$lone w pkt. 1-7.

§5

W realizacji zadan Osrodek Pomocy Spotecznej wspoétpracuje z:

1. Urzedem Wojewddzkim w Poznaniu.
2. Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Poznaniu,
3. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

o

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

Sadem i panstwowymi jednostkami organizacyjnymi,
Organizacjami spotecznymi, Kosciotem Katolickim i innymi
kosciotami, zwigzkami wyznaniowymi, fundacjami, stowarzy-
szeniami, pracodawcami, osobami fizycznymi i prawnymi
w zakresie pomocy spoteczne.

§6
W sktad Osrodka Pomocy Spotecznej wchodzg samodzielne
stanowiska pracy.
Szczegodtowsy strukture organizacyjna, zadania i zasady funk-
cjonowania Osrodka Pomocy Spotecznej ustali Kierownik
Osrodka w regulaminie organizacyjnym.

§7

Osrodkiem Pomocy Spotecznej kieruje Kierownik odpowie-

dzialny za jego dziatalnos$¢, ktéry w szczegdlnosci:

1) ustala potrzeby Gminy i Miasta w zakresie pomocy
spotecznej,

2) ustala sie plany i realizuje polityke kadrowa Osrodka
Pomocy Spotecznej,

3) zarzadza mieniem i reprezentuje O$rodek na zewnatrz,

4) sprawuje nadzor nad przyznawaniem Swiadczen pomocy
spotecznej i pracg pracownikéw Osrodka Pomocy Spo-
tecznej,

b) sktada coroczne sprawozdanie Radzie Miasta i Gminy
z dziatalnosci Osrodka.

Decyzje o zatrudnieniu i zwolnieniu Kierownika Os$rodka

Pomocy Spotecznej podejmuje Zarzad Miasta i Gminy.

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej jest uprawniony do

wydawania decyzji administracyjnych o przyznaniu lub od-

mowie przyznania $wiadczen pomocy spotecznej.

3a. W razie nieobecnosci Kierownika Osrodka Pomocy Spo-
tecznej decyzje z zakresu opieki spotecznej podejmuje
Burmistrz lub Zastgpca Burmistrza.

Kierownik zarzadza Os$rodkiem Pomocy Spotecznej przy

pomocy:

1) Gtéwnego ksiegowego,

2) samodzielnych stanowisk pracy.

Kierownika w czasie jego nieobecnosci zastepuje Starszy

Pracownik Socjalny ds. $wiadczen z zakresu zadan wtasnych

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim

(=) mgr inz. Justyn Zaradniak
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UCHWALA Nr XIX/202/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WIELKOPOLSKIM

z dnia 1 lutego 2001 r.

w sprawie zmiany Statutu Gminnego Zespotu Instytucji Kultury i Kultury Fizycznej

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9h ustawy z dnia 8.03.1990 .
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z p6zn.zm.), art. 11 ustawy z dnia 27.06.1997 r. o bibliotekach
(Dz.U. Nr 85 poz. 539), art. 27-29 ustawy z dnia 25.10.1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.
21997 r. Nr 110 poz. 721 z pdzn.zm.) art. 42 ustawy z dnia
18.01.1996 r. o kulturze fizycznej (Dz.U. Nr 25 poz. 113
z p6zn.zm.) Rada Miejska w Kozminie WIkp. uchwala, co naste-
puje:

§1

W §2 dodaje sie pkt 11 i 5" w brzmieniu:

.11 W sktad Gminnego Zespotu Instytucji Kultury i Kultury
Fizycznej wchodza jako wewnetrzne komérki organizacyjne:
Miejsko-Gminny Os$rodek Kultury i Biblioteka Publiczna Mia-
sta i Gminy, ktorych pracg kieruje Dyrektor Zespotu”

.5'. Biblioteka Publiczna uzywa pieczeci okragtej zawierajgcej
posrodku nazwe ,Kozmin Wielkopolski” a w otoku ,Biblioteka
Publiczna Miasta i Gminy".”

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski.

§3
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim
(-) mgr inz. Justyn Zaradniak
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UCHWALA Nr XXIlI/130/2001 RADY GMINY W SZCZYTNIKACH

z dnia 13 lutego 2001 r.

w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajagcych powyzej 4,5% alkoholu przeznaczonych
do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz zasady usytuowania na terenie gminy i miejsc sprzedazy napojow alkoholowych

oraz warunki sprzedazy tych napojow

Na podstawie art. 18 ust. 2, pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku O samorzadzie gminnym (Dz.U. Nr 13, poz. 74
z 1996 r. z pdzniejszymi zmianami), art. 12 ust. 2 i art. 14 ust. 6
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzez-
wosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. Nr 35 poz. 230
z pozniejszymi zmianami) Rada Gminy Szczytniki uchwala co
nastepuje:

§1
Ustala sie na terenie gminy Szczytniki liczbe 30 punktéow
sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajgcych powyzej 4,5%
alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonego do spozycia poza
miejscem sprzedazy

§2
Punkty sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do
spozycia niezaleznie od zawartosci alkoholu oraz przeznaczo-

nych do spozycia poza miejscem sprzedazy o zawartosSci ponizej
4,5% alkoholu i piwa nie moga by¢ usytuowane blizej jak 50 mb.
od budynku: szkét, przedszkoli, kosciotéow, osrodkéw zdrowia,
dworca kolejowego.

§3
Woprowadzié¢ zakaz spozywania napojoéw alkoholowych:
1. Na boiskach sportowych
2. W sklepach, oraz na chodnikach przy sklepach prowadza-
cych sprzedaz napojow alkoholowych
3. W czasie imprez rozrywkowych z udziatem dzieci i mtodziezy
do lat 18.

§4
Sprzedaz napojow alkoholowych pow. 4,5% do 18% podczas
imprez okoliczno$ciowych na boiskach sportowych wymaga
oddzielnego, jednorazowego zezwolenia
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§5
Ubiegajacy sie o zezwolenie na sprzedaz i konsumpcje napojow
alkoholowych w lokalu - na obszarze zwartej zabudowy budow-
nictwa indywidualnego - winien dotgczy¢ do wniosku o wydanie
zezwolenia opinie sgsiadéw zamieszkujgcych w bezposrednim
sgsiedztwie lokalu.

§6
Sprzedaz napojow alkoholowych osobom nietrzezwym, osobom
ponizej 18 roku zycia, oraz na kredyt i pod zastaw spowoduje
natychmiastowe cofnigcie zezwolenia.

§7

Zobowiagzuje sie podmiot gospodarczy prowadzgcy sprzedaz

napojéw alkoholowych do umieszczenia w widocznym miejscu

w punkcie sprzedazy:

- Tabliczki informacyjnej o zakazie sprzedazy alkoholu osobom
nieletnim, nietrzezwym i pod zastaw wraz z informacja, ze
jego ztamanie powoduje cofnigcie zezwolenia,

- Wywieszki z okre$leniem numeru zezwolenia oraz daty jego
waznosci,

- na drzwiach wejéciowych sklepu wywieszki informujacej
0 godz. otwarcia i prowadzonej sprzedazy napojéw alkoho-
lowych.

§8
Zasady usytuowania punktéw sprzedazy i konsumpcji napojow
alkoholowych oraz warunki ich sprzedazy musza spetnia¢ wymogi
okreslone w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wycho-
waniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U.
Nr 35, poz. 230).

§9
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Gminy Szczytniki
oraz Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholo-
wych.

§10
Traci moc Uchwata Nr XXIV/96/93 Rady Gminy Szczytniki
zdnia 9 lipca 1993 roku.

§11

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Gminy

(-) lek. wet. Andrzej Kupaj
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UCHWALA Nr XXIII/132/2001 RADY GMINY W SZCZYTNIKACH

z dnia 13 lutego 2001 roku

w sprawie ustalenia wysokosci optaty za swiadectwa miejsca pochodzenia zwierzat oraz wynagrodzenia sottyséw za

wydawanie swiadectw

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 8 i 15 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. Nr 13 poz. 74
z 1996 roku z pézn.zmianami), oraz art. 7 ust. 3 i 5 ustawy z dnia
24.04.1997 roku o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat,
badaniu zwierzat rzeznych i miesa oraz o Panstwowej Inspekcji
Weterynaryjnej (Dz.U. Nr 60, poz. 369 z 1997 roku) Rada Gminy
w Szczytnikach uchwala co nastepuje:

§1

Ustala sie optate za wydawanie $wiadectw miejsca pochodzenia

dla wszystkich gatunkéw zwierzat gospodarskich w wysokosci:

1. za Swiadectwa jednostkowe optata wynosi 1,00 zt,

2. za $wiadectwa zbiorcze oplata wynosi 3,00 zt,

3. za przedtuzenie waznos$ci $wiadectwa lub wydanie $wia-
dectwa jednostkowego na podstawie $wiadectwa zbiorczego
badZz zamieszczenie wzmianki na $wiadectwie o zmianie
posiadacza pobiera sie optaty w wysokosci 50% optaty
ustalonej w punkcie 1 lub 2.

§2
Za wydanie $wiadectw sottys otrzymuje wynagrodzenie w wyso-
kosci 50% optaty pobranej od posiadacza zwierzat.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Gminy.
§4

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Gminy

(-) lek. wet. Andrzej Kupaj
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UCHWALA Nr XXVI1/98/2001 RADY GMINY W KRASZEWICACH

z dnia 26 marca 2001 r.

w sprawie ustalenia planu sieci publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez gmine Kraszewice oraz granic ich

obwodow

Na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz.U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn.zm.)
oraz art. 7 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74 z
pézn.zm.) Rada Gminy w Kraszewicach uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala sie plan sieci publicznych szkét podstawowych, prowa-
dzonych przez gmine Kraszewice oraz granic ich obwoddw:
1. Szkota Podstawowa w Kraszewicach o strukturze organiza-
cyjnej klas I-VI z obwodem, do ktérego nalezg miejscowosci:
Kraszewice-A sotectwo nr 1, Kraszewice-A sotectwo nr 2,
Kraszewice-B, Gtuszyna, Jazwiny, Maczniki, Ractawice, Renta

oraz:

- Szkota Filialna w Gtuszynie o strukturze organizacyjnej
klas HIl z obwodem, do ktérego nalezy miejscowos¢:
Gtuszyna.

2. Szkota Podstawowa w Kuznicy Grabowskiej o strukturze
organizacyjnej klas VI z obwodem, do ktérego nalezg

miejscowosci: Kuznica Grabowska, Jelenie-sotectwo nr 1,
Jelenie-sotectwo nr 2 oraz:
- Szkota Filialna w Jeleniach-sotectwie nr 1 o strukturze

organizacyjnej klas Il z obwodem, do ktérego naleza
miejscowosci: Jelenie-sotectwo nr 1 i Jelenie-sotectwo
nr2.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Gminy Kraszewice.

§3
Uchwata wchodzi w zycie 14 dni od dnia ogtoszeniu w Dzien-
niku Urzedowym Wojewdédztwa Wielkopolskiego z mocag od dnia
1 wrzesénia 2001 r. oraz podlega podaniu do publicznej wiado-
mosci poprzez jej rozplakatowanie.

Przewodniczacy
Rady Gminy
(-) Piotr Owczarek
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UCHWALA Nr XXVI/101/2001 RADY GMINY W KRASZEWICACH

z dnia 26 marca 2001 r.

w sprawie ustalenia optaty za pobér wody

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996r. Nr 13, poz. 74
z pdzn.zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 grudnia
1996r. o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 1997 r. Nr 9, poz. 43
z pézn.zm.) Rada Gminy w Kraszewicach uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala sie jednolita optate za pobdr wody przez mieszkancow
gminy Kraszewice w wysokosci 1,00 zt + 7% VAT za 1 m® wody.

§2
Inkasa opfat za pobdr wody dokonuje - za kazdy kwartat -
konserwator urzadzenn gminnego wodociggu.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Gminy Kraszewice.

§4
Traci moc uchwata Nr XVIII/72/2000 Rady Gminy w Kraszewi-
cach z dnia 4 lutego 2000 r. w sprawie optaty za pobdr wody.

§5
Uchwata wchodzi w zycie 14 dni od dnia ogtoszeniu w Dzien-
niku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz podlega
podaniu do publicznej wiadomosci poprzez jej rozplakatowanie.

Przewodniczacy
Rady Gminy

(-) Piotr Owczarek
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UCHWALA Nr XXVII/144/2001 RADY GMINY KAMIENIEC

z dnia 28 marca 2001 r.

w sprawie optaty administracyjne;j

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (jednolity tekst z 1996 r. Dz.U.
Nr 13, poz. 74 z pdzniejszymi zmianami), art. 29 ust. 2 ustawy
z dnia 7 lipca 1994r. o zagospodarowaniu przestrzennym (tekst
jednolity z 1999 r. Dz.U. Nr 15, poz. 139 z pdzniejszymi
zmianami) oraz art. 18 i art. 19 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U.
Nr 9, poz. 31 z pdzniejszymi zmianami) Rada Gminy Kamieniec
uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala sie stawke optaty administracyjnej za czynnosci urzedo-
we polegajgce na wydaniu wypisu i wyrysu z planu zagospoda-
rowania przestrzennego w kwocie 35 zt.

§2
Optate administracyjng nalezy uisci¢ na rachunek Urzedu Gminy
Kamieniec w Banku Spoétdzielczym Koscian Oddziat Kamieniec,
w dniu dokonania czynnosci.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Gminy.

§4
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Gminy
(-) Piotr Szczepaniak
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UCHWALA Nr XXV/188/2001 RADY MIEJSKIEJ W BORKU WLKP.

z dnia 29 marca 2001 r.

w sprawie zbycia lokali mieszkalnych potozonych w Borku WIkp.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. a ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 1996 r.
Nr 13, poz. 74) - z pdzniejszymi zmianami, oraz w trybie art. 34
ust. 6, art. 37 ust 2, pkt 1 Ustawy z 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. nr 46 z 2000 ., poz. 543)
Rada Miejska Borku WIkp. uchwala, co nastepuje:

§1
1. Przyznaje sie pierwszenstwo w nabywaniu lokali mieszkal-
nych stanowigcych wtasno$¢ Gminy Borek Wikp. ich najem-
com.
2. Do sprzedazy przeznacza sie lokale mieszkalne w budynku
potozonym w Borku wlkp. przy ul. Droga Lisia 1 potozone na
dziatkach gruntu nr nr 663/1, 663/3, 664/1.

§2
Sprzedazy nalezy dokona¢ na warunkach okreslonych w uchwale
nr XX/144/2000 rady miejskiej Borku WIkp. z dnia 31 sierpnia
2000 r.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Miejskiemu w Borku
Wikp.

§4
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Z-ca Przewodniczacego
Rady Miejskiej Borku Wikp.
(-) mgr Marek Rozek
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UCHWALA Nr XXVIII/168/2001 RADY MIEJSKIEJ GMINY RAKONIEWICE

z dnia 29.03.2001 r.

w sprawie zatozenia gimnazjum w Jabtonnie

Na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1, art. 58 ust. 1, 2 i 6 ustawy
z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity.
Dz.U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pdzniejszymi zmianami) oraz
art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 1996 r. Nr 13
poz. 74 z pdzniejszymi zmianami) uchwala sie, co nastepuje:

§1
Zaktada sie z dniem 1 wrze$nia 2001 r. publiczne Gimnazjum
w Jabtonnie z siedzibg w Jabtonnie zwane dalej ,szkotg".

§2
Obwdd szkoty obejmuje miejscowosci: Jabtonna, Blinek, Komo-
réwko, Wola Jabtonska, Wioska, Btonsko, Kuznica Zbaska.

§3

Organizacje szkoty okresli statut nadany odrebng uchwata.

§4
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Gminy.

§4

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej Gminy Rakoniewice

(-) mgr Mirostaw Basiriski
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UCHWALA Nr XXVIII/170/2001 RADY MIEJSKIEJ GMINY RAKONIEWICE

z dnia 29.03.2001 r.

w sprawie zmiany uchwaty nr VI/29/99 Rady Miejskiej Gminy Rakoniewice z dnia 10.03.1999 r. w sprawie zatozenia gimnazjum

w Rakoniewicach

Na podstawie art. 58 ust. 1 i art. 62 ust. 1-4 ustawy z dnia
7 wrzesénia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity. Dz.U.
z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pdZniejszymi zmianami) oraz art. 18
ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity. Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z pdzniejszymi zmianami) uchwala sie , co nastepuje:

§1
W uchwale Nr VI/29/99 Rady Miejskiej Gminy Rakoniewice
zdnia 10.03.1999 r. §2 otrzymuje brzmi
.Obwdd szkoty obejmuje miejscowosci: Rakoniewice, Gozdzin,
Elzbieciny, Jézefin, Gola, Narozniki, Drzymatowo, Faustynowo,
Terespol, Tarnowa, Ruchocice, Gnin, Rataje”.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Gminy.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2001 roku
i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej Gminy Rakoniewice

(-) mgr Mirostaw Basiriski
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UCHWALA Nr XVIII/172/2001 RADY MIEJSKIEJ GMINY W RAKONIEWICACH

z dnia 29.03.2001 r.

w sprawie zmiany obwodu szkolnego Szkoty Podstawowej w Jabtonnie

Na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie os$wiaty (jednolity z 1996 r.. Dz.U. Nr 67, poz. 329
z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity. Dz.U.
z 1996 r. Nr 13 poz. 74 z pdzniejszymi zmianami) uchwala sie,
co nastepuje:

§1
W zwigzku z likwidacjg Szkoty Podstawowej w Wiosce zmienia
sie obwod szkolny Szkoty Podstawowej w Jabtonnie.

§2
Do obwodu Szkoty Podstawowej im Marcina Rozka w Jabtonnie
naleza: Jabtonna, Blinek, Komoréwko, Wola Jabtonska, Btorisko,
Wioska, Kuznica Zbaska.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Miejskiemu Gminy
Rakoniewice.

§4
Traci moc uchwata nr XVIlI/108/2000 Rady Miejskiej Gminy
Rakoniewice z dnia 9 marca 2000 roku w sprawie zmiany
obwodu szkolnego Szkoty Podstawowej w Jabtonnie.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2001 roku
i podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej Gminy Rakoniewice
(-) mgr Mirostaw Basiriski
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UCHWALA Nr XXV/176/2001 RADY MIEJSKIEJ W ZDUNACH

z dnia 29 marca 2001 r.

w sprawie ustalenia optat za sktadowanie odpadéw statych na wysypisku $§mieci we wsi Konarzew

Na podstawie art. 6 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 13 wrzesénia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U.
Nr 132, poz. 622 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 4 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej
(Dz.U. z 1997 r. Nr 9, poz. 43 z pdzniejszymi zmianami) Rada
Miejska w Zdunach uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala sie nastepujace optaty za sktadowanie odpaddw statych
na wysypisku $mieci we wsi Konarzew:

- przyczepa samochodowa (mata) 1,50 zt
- przyczepa ciggnikowa lub samochdd ciezarowy 7.00 zt
- kontener 15,00 zt
- samochéd $mieciarka - Jelcz 25,00 zt
- Star 15,00 zt
- inneod 1 md 3,00 zt.

W przypadku segregacji odpaddéw statych powyzsze optaty
obniza sie o 50%.

§2
Traci moc zatgcznik Nr 3 do Uchwaty Nr 248/98 Rady Miejskiej
w Zdunach z dnia 6 marca 1998 r.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Gminy i Miasta
Zduny.

§4
Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Woje-
woddztwa Wielkopolskiego.

§5
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej
ogtoszenia.

Przewodniczacy
Rady Gminy
(-) inz. Sylwester Swora
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UCHWALA Nr XIX/159/2001 RADY MIASTA RASZKOW

z dnia 31 marca 2001 roku

w sprawie zmiany uchwaty Nr 1IV/24/99 Rady Miasta Raszkéw z dnia 15 marca 1999 r. w sprawie ustalenia planu sieci
publicznych szkét podstawowych prowadzonych przez Gmine i Miasto Raszkéw

Na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.

o systemie os$wiaty (tekst jednolity Dz.U. z 1996r. Nr 67,
poz. 329 z pdzniejszymi zmianami) - uchwala sie, co nastepuje:

§1
W §1 uchwaty Nr IV/24/99 Rady Miasta Raszkéw z dnia
15 marca 1999r. w sprawie ustalenia planu sieci publicz-
nych szkét podstawowych prowadzonych przez Gmine
i Miasto Raszkéw - wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. punkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Publiczna Szkota Podstawowa w Jankowie Zale§nym
w roku szkolnym 1999/2000 klasy I-VI + VIII w roku
szkolnym 2000-2003 klasy I-VI”

2. punkt 5 otrzymuje brzmienie:

.b. Publiczna Szkota Podstawowa w Bieganinie wraz
z Filig Publicznej Szkoty Podstawowej w Grudzielcu
o strukturze klas -l w roku szkolnym 2000/2001
klasy I-VI i nastepnych

3. punkt 6 skresla sig
4. punkt 7 otrzymuje brzmienie:

.71. Zespdt Szkot w Korytach, w sktad ktérego wchodza
Publiczna Szkota Podstawowa w Korytach i Publiczne
Przedszkole w Korytnicy wraz z Filig Publicznej Szkoty
Podstawowej w Korytnicy o strukturze klas I-ll.”

5. skres$la sie punkt 8
6. punkt 9 otrzymuje brzmienie:

.9. Zespot Szkoét w Ligocie, w sktad ktérego wchodzg
Publiczna Szkota Podstawowa w Ligocie o strukturze
klas I-VI i Publiczne Przedszkole w Ligocie z Oddziatem
Przygotowania Przedszkolnego (rok zerowy) w roku
szkolnym 2001/2002 i nastepnych”

§2 uchwaty Nr IV/24/99 Rady Miasta Raszkéw z dnia
15 marca 1999r. w sprawie ustalenia planu sieci publicznych
szko6t podstawowych prowadzonych przez Gmine i Miasto
Raszkéw otrzymuje brzmienie:

1. Do obwodu Szkoty Podstawowej im. Arkadego Fiedlera

w Raszkowie z siedzibg w Pogrzybowie naleza:

- DROGOStAW,

- GLOGOWA,

- JOZEFOW,

- MOSZCZANKA (bez Pustkowia),

- NIEMOJEWIEC,

- POGRZYBOW,

- PRZYBYStAWICE,

- RASZKOW,

- RABCZYN,

- SKRZEBOWA (bez Pustkowia),

- WALENTYNOW,

- JANKOW ZALESNY klasy IV-VI od 1 wrzesénia
2003 roku
w roku szkolnym 1999/2000 kl. I-VI + VIl
2000/2001 Kl. 1-VI
2001/2002 kl. IV-VI
2002/2003 kl. V-VI
2003/2004 kl. VI
2. Do obwodu Szkoty Podstawowej w Radtowie naleza:
- RADLOW,
- JASKOLKI klasy IV-VI,
- JELITOW,
- RABCZYN,
- RABCZYN z dotychczasowego obwodu szkoty w Rasz-
kowie
w roku szkolnym 1999/2000 Kkl. |
2000/2001 kl. I
2001/2002 kl. Il
2002/2003 kl. IV
2003/2004 kl. -V
2004/2005 kl. VI
3. Do obwodu Szkoty Podstawowej w Bieganinie naleza:
- BIEGANIN,
- SKRZEBOWA - Pustkowie,
- MOSZCZANKA - Pustkowie,
- NOWY GRUDZIELEC,
- GRUDZIELEC klasy IV-VI,
4. Do Zespotu Szkét w Korytach naleza:
- KORYTA,
- BUGAJ,
- KORYTNICA klasy IV-VI
5. Do Zespotu Szkét w Ligocie naleza:
- LIGOTA.

§3
Zatacznik do niniejszej uchwaty stanowi pozytywna opinia Ku-
ratora Oswiaty w Poznaniu.

§4
Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Woje-
wodztwa Wielkopolskiego.

§56
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
z mocg od 1 wrzesénia 2001 roku.

Przewodniczacy
Rady Gminy Raszkow
(-) Feliks Borsuk
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UCHWALA Nr XXIV/144/2001 RADY GMINY KOtACZKOWO

z dnia 6 kwietnia 2001 r.

w sprawie zmiany uchwaty Nr XXXVII/198/98 Rady Gminy Kotaczkowo w sprawie pierwszeistwa w nabywaniu lokali
mieszkalnych oraz udzielania zgody na bonifikaty przy sprzedazy na raty

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. a ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym) Dz.U. Nr 13 poz. 74 z 1996
r. z pozniejszymi zmianami) art. 34 ust. 6, art. 68 ust. 1 pkt. 7
i ust. 2, art. 70 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o
gospodarce nieruchomosciami Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543)
Rada Gminy Kotaczkowo uchwala co nastepuje:

§1

Paragraf 3 Uchwaty Nr XXXVII/198/98 Rady Gminy Kotaczkowo
w sprawie pierwszenstwa w nabywaniu lokali mieszkalnych oraz
udzielania zgody na bonifikaty przy sprzedazy na raty otrzymuje
brzmienie:
Roztozona na raty nie sptacona cze$¢ ceny podlega oprocento-
waniu przy zastosowaniu stopy procentowe rowne;j:
- przy roztozeniu ceny na okres do 5 lat - 0,15% stopy

redyskonta weksli stosowanej przez Narodowy Bank Polski,

- przy roztozeniu ceny na okres powyzej 5 lat - 0,30% stopy
redyskonta weksli stosowanej przez Narodowy Bank Polski.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Gminy Kotaczkowo.

§3
Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Woje-
wodztwa Wielkopolskiego i wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Przewodniczacy
Rady Gminy
(-) Mirostaw Pawlak
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UCHWALA Nr XX/207/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WLKP.

z dnia 6 kwietnia 2001 r.

w sprawie ustalenia cen biletéw wstepu na basen kapielowy w Kozminie Wikp.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8.03.1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z pézn.zm.), art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20.12.1996 r.
o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 1997 r. Nr 9, poz. 43
z pézn.zm.) Rada Miejska w Kozminie Wlkp. uchwala, co nastepuje:

§1

Ustala sie ceny biletow wstepu na basen kapielowy w Kozminie
Wikp.:
a) bilety normalne - 4,50 zi.
b) bilety ulgowe - 2 zt.
c) imienny karnet na 30 wejs¢

- normalny - 60 zi.

- ulgowy - 30 zt.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy
Kozmin WiIkp.

§3

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie czternastu dni od dnia
ogtoszenia Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim

(=) mgr inz. Justyn Zaradniak
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UCHWALA Nr XX/208/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WLKP.

z dnia 6 kwietnia 2001 r.

w sprawie zatwierdzenia zarzadzenia nr 1/2001 Zarzadu Miasta i Gminy Kozmin WIikp. z dnia 7 marca 2001 r. w sprawie
zakazu sprzedazy zwierzat hodowlanych na targowisku gminnym w Kozminie WIikp.

Na podstawie art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z pozniejszymi zmianami), Rada Miejska w Kozminie WIikp.
uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie Zarzadzenie Nr 1/2001 Zarzagdu Miasta i Gminy
Kozmin WIkp. z dnia 7.03.2001 r. w sprawie zakazu sprzedazy
zwierzat hodowlanych na targowisku gminnym w Kozminie
WiIkp., stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy
Kozmin Wikp.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim

(=) mgr inz. Justyn Zaradniak

Zatacznik nr 1

ZARZADZENIE Nr 1/2001
ZARZADU MIASTA | GMINY KOZMIN WLKP.

z dnia 7 marca 2001 r.

w sprawie zakazu sprzedazy zwierzat hodowlanych na targo-
wisku gminnym w KozZminie WIkp.

Na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 8.03.1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74
z pézn.zm.), Zarzad Miasta i Gminy Kozmin WIlkp. zarzadza co
nastepuje:

§1
Zakazuje si¢ do odwotania sprzedazy zwierzat hodowlanych na
targowisku gminnym w Kozminie WIlkp.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy
Kozmin Wikp.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega
ogtoszeniu w drodze obwieszczen na tablicach ogtoszen.

Burmistrz
(-) Bolestaw Kasprzak

856

UCHWALA Nr XX/209/2001 RADY MIEJSKIEJ W KOZMINIE WLKP.

z dnia 6 kwietnia 2001 r.

w sprawie okreslenia wysoko$ci optaty za znakowanie zwierzat

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8.03.1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13 poz. 74 z
pdézn.zm.) oraz art. 7 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 24.04.1997 r.

o zwalczaniu choréb zakaznych, badaniu zwierzat rzeznych i miesa
oraz o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 1999 r. Nr 66 poz. 752)

Rada Miejska uchwala, co nastepuje:
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§1
Za znakowanie zwierzat pobiera si¢ nastgpujgce optaty:
1. Za znakowanie trzody chlewnej, owiec, kéz - 0,80 zt od
sztuki
2. Za znakowanie bydta - 1,00 zt od sztuki

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy
Kozmin WiIkp.

§3
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Kozminie Wielkopolskim

(=) mgr inz. Justyn Zaradniak
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UCHWALA Nr XXXVII/232/01 RADY MIASTA | GMINY BUK

z dnia 10 kwietnia 2001 r.

w sprawie uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2001 r. oraz
Preliminarza wydatkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2001

Na podstawie art. 4" ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoho-
lizmowi (Dz.U. Nr 35, poz. 230 z pozn. zm.) oraz art. 18 ust. 2
pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 1996 r. Nr 13, poz. 74 z pozn. zm.) Rada Miasta i Gminy
Buk uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala sie:

1. Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych na rok 2001 - stanowigcy zatgcznik nr 1 do
uchwaty.

2. Preliminarz wydatkdw Gminnej Komisji ds. Profilaktyki i Roz-
wigzywania Probleméw Alkoholowych na 2001 - stanowigcy
zatgcznik nr 2 do uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzagdowi Miasta i Gminy Buk.

§3
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Miasta i Gminy Buk

(-) mgr Andrzej Lebiotkowski

Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr XXXVII/232/2001
Rady Miasta i Gminy Buk

z dnia 10 kwietnia 2001 r.

w sprawie uchwalenia Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych

na rok 2001

GMINNY PROGRAM PROFILAKTYKI
I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
NA ROK 2001

CELE PROGRAMU

1. Zapobieganie powstawaniu nowych probleméw alkoholo-
wych oraz zmniejszanie rozmiaréw tych, ktére aktualnie
wystepu;ja.

2. Zwiekszanie wiedzy mtodziezy i dorostych w zakresie proble-
moéw alkoholowych.

3. Wozbogacanie zasob6w niezbednych do skutecznego rozwig-
zywania problemoéw juz wystepujacych.

ZADANIA GMINNEGO PROGRAMU

I.  Zwiekszanie dostepnosci pomocy terapeutycznej i rehabilita-
cji dla oséb uzaleznionych od alkoholu
1. Kontynuacja dziatalnosci punktu informacyjno-konsulta-
cyjnego dla oséb z problemem alkoholowym.
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2.

3.

Kontynuacja dziatalnosci $wietlicy socjoterapeutycznej
w Buku.
Kontynuacja dziatalno$ci $Swietlicy w Niepruszewie.

Il. Udzielanie rodzinom, w ktérych wystepujg problemy alkoho-
lowe pomocy psychospotecznej.

1.

Zorganizowanie wypoczynku zimowego i letniego z ele-
mentami zaje¢ socjoterapeutycznych dla dzieci z rodzin
z problemem alkoholowym oraz dla dzieci z grup ryzyka.
Prowadzenie grupy wsparcia dla oséb z wspoétuzaleznio-
nych (dorosli cztonkowie rodzin), ktéra gotowa jest prze-
obrazi¢ sie w grupe samopomocow3g Al.-Anon.

Ill. Prowadzenie profilaktycznej dziatalno$ci informacyjnej i edu-
kacyjnej dla dzieci, mtodziezy i dorostych.

1.

Uwzglednienie w programach wychowawczych w szko-
tach zagadnien wychowania w trzezwosci; wspieranie
szkolnych dziatan profilaktycznych.

Realizacja w szkotach elementéw programu profilaktycz-
nego ,Spdjrz inaczej”.

Szkolenia dla cztonkéw Komisji i oséb zajmujacych sie
rozwigzywaniem probleméw alkoholowych na terenie
gminy (szczegolnie w zakresie programoéw pracy z dzieémi
i mtodziezg); tu kontynuacja specjalistycznego szkolenia
przez trzech cztonkéw komisji w ramach ,Studium dla
Instruktoréow Socjoterapii”.

Szkolenie podmiotéw gospodarczych prowadzacych sprze-
daz napojéw alkoholowych.

Przekazywanie informacji dotyczacych probleméw alko-
holowych oraz pracy Komisji lokalnej gazecie.
Uruchamianie procesu ciggtego komunikowania sie
waznych (ze wzgledu na cel) grup i osdb: spotkania
z Inspektorem Oswiaty, Dyrektorami szkét, Policjg, OPS,
Kosciotem.

IV. Wspomaganie dziatalnos$ci instytucji, stowarzyszen i osob
fizycznych stuzacej rozwigzywaniu problemoéw alkoholowych.

1.

2.

Zabezpieczenie $rodkdéw na pomoc przy organizowaniu
imprez rozrywkowych bezalkoholowych.
Wspieranie dziatalnosci Klubu AA.

V. Dziatania na rzecz rozwigzywania problemoéw alkoholowych.

1.

Przeprowadzenie rozméw z osobami zgtoszonymi przez

cztonkoéw rodzin i instytucje.

Kierowanie oséb naduzywajgcych alkoholu na badanie

przez biegtego w celu wydania opinii.

Kierowanie do Sadu wnioskdw o wszczecie postepowania

w sprawach o zastosowanie obowigzku poddania sie

leczeniu odwykowemu.

Kontrola przestrzegania Ustawy o Wychowaniu w Trzez-

wosci i Przeciwdziataniu Alkoholizmowi:

- utrzymanie petnego zakazu reklamowania napojéw
alkoholowych,

- utrzymanie limitu punktow sprzedazy napojow alko-
holowych o zawartosci powyzej 4,5% alkoholu do
spozycia poza miejscem sprzedazy w liczbie 50 punk-
tow,

- informowanie o szkodliwosci spozywania alkoholu,

- sprzedaz alkoholu tylko w wyznaczonych miejscach,

- zakaz sprzedazy alkoholu nieletnim i nietrzezwym,

- kontrole punktow sprzedazy detalicznej, lokali gastro-
nomicznych oraz kawiarni majgce na celu wykrycie
tamania zakazu sprzedazy nieletnim i nietrzezwym

(do prowadzenia kontroli uprawnione sa: organ wyda-
jacy zezwolenie, inne ustawowo uprawnione organy:
Komisja Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,
SANEPID oraz Policja).

VI. Ustalenie szczeg6towych zasad wydawania i cofania zezwolen
na prowadzenie sprzedazy napojéw alkoholowych oraz kon-
trola przestrzegania zasad obrotu tymi napojami.

1.

Zasady wydawania zezwolenn na czas okreslony mini-

mum 2 lat - detal i 4 lat - gastronomia:

A. Wnhnioski o wydawanie zezwolen na sprzedaz (poda-
wanie napojow alkoholowych sktadane sg w Urzedzie
Miasta i Gminy.

B. Whniosek powinien zawieraé:

- imie i nazwisko, adres, nazwe i siedzibe firmy,

- adres punktu sprzedazy detalicznej lub zaktadu
gastronomicznego,

- okreslenie rodzajéw napojéw alkoholowych,

- podpis uprawnionej osoby do reprezentowania
podmiotu gospodarczego.

C. Whiosek zostaje przekazany do Zarzadu Miasta i Gminy
w celu wydania opinii.

D. Na podstawie opinii Zarzagdu Miasta i Gminy wydawa-
ne sg decyzje administracyjne przez pracownika upo-
waznionego przez Burmistrza.

Zasady wydawania zezwolen jednorazowych.

A. Whnioski o wydanie zezwolenia jednorazowego na
sprzedaz napojow alkoholowych sktadane sg w Urzedzie
Miasta i Gminy.

B. Whniosek zostaje przekazany do Zarzagdu Miasta i Gminy
w celu wydania opinii.

C. Zezwolenia na jednorazowa sprzedaz alkoholu sa
wydawane wytgcznie podmiotom posiadajgcym ze-
zwolenie na sprzedaz i podawanie napojow alkoho-
lowych w statych punktach sprzedazy.

D. Zezwolenia na jednorazowg sprzedaz napojéw alko-
holowych wydawane jest przez pracownika Urzedu
Miasta i Gminy upowaznionego przez Burmistrza.

3. Zasady cofania zezwolen.

A. Zezwolenie cofa sie, jezeli zachodza przestanki okre-
$lone w art. 18 ust. 6 pkt. 1-6 ustawy o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi i zo-

staty potwierdzone co najmniej jednym z nizej wymie-

nionych dokumentow:

- protokotem Policji,

- protokotem kontroli dokonanej przez Komisje Roz-
wigzywania napojoéw alkoholowych,

- protokotem (orzeczeniem) wtasciwego organu
kontroli panstwowej np. Panstwowej Inspekcji
Handlowej, Urzedu Kontroli Skarbowej, itd.

- zeznaniami $wiadkdéw ztozonymi w postepowaniu
administracyjnym.

B. W postepowaniu administracyjnym przy cofaniu ze-
zwolenia nalezy uwzgledni¢:

- wyniki przeprowadzonej kontroli,

- co najmniej dwukrotne udokumentowanie przy-
padkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 6 pkt 1
i 2 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciw-
dziataniu alkoholizmowi.
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C. Przed wydaniem decyzji zasiega sie opinii Komisji
Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego w przypad-
kach, o ktorych mowa w art. 18 ust. 6 pkt. 1 i 2
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

4. Szczegolne warunki uzyskiwania zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych.

A. Jednostka handlowa, przedsiebiorca lub osoba bedaca
wspolnikiem w spoétce, ktéra nie uiscita optaty za
korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojéw alko-
holowych, a stara si¢ o uzyskanie nowego zezwolenia,
nie otrzyma go dopdki nie uisci zalegtej optaty.

B. Osoba podejmujgca dziatalno$¢ gospodarcza, wystepu-
jaca o zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych
moze je otrzymac tylko pod warunkiem nie posiadania
zalegtych optat za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz
napojéw alkoholowych, w zakresie poprzednio pro-

wadzone] dziatalnosci. 1.
2.
Przewodniczacy

Rady Miasta i Gminy Buk 3.
(-) mgr Andrzej Lebiotkowski 4.
5.
6.
7.
8.
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXXVII/232/01
Rady Miasta i Gminy Buk

z dnia 10 kwietnia 2001 r.

w sprawie uchwalenia

Gminnego Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

na rok 2001

oraz preliminarza wydatkéw

Gminnej Komisji ds. Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych na rok 2001

PRELIMINARZ WYDATKOW GMINNEJ KOMISJI
DS. PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH NA ROK 2001

Dziatalno$¢ Swietlicy Socjoterapeutycznej w Buku i w Nie-

pruszewie 130.000
Dziatalno$¢ Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego w Buku
10.000

Wyposazenie Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego w Buku
2.000

Wspieranie grupy AA 1.000
Wspieranie dziatan profilaktycznych 5.000
Szkolenie cztonkéw Komisji 2.000
Biezaca dziatalno$é 15.000
Rezerwa 5.000
Razem 170.000

Przewodniczacy
Rady Miasta i Gminy Buk
(-) mgr Andrzej Lebiotkowski

UCHWALA Nr XXXVII/234/2001 RADY MIASTA | GMINY

z dnia 10 kwietnia 2001 r.

w sprawie uchwalenia ,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Buku”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

§3

0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74 Traci moc Uchwata Nr IX/62/99 Rady Miasta i Gminy Buk z dnia
z pézn.zm.) Rada Miasta i Gminy Buk uchwala, co nastepuje: 27 kwietnia 1999 r. w sprawie: uchwalenia regulaminu organi-
zacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Buku.

§1

Na wniosek Zarzagdu Miasta i Gminy Buk uchwala sie ,Regulamin

§4

organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Buku” stanowigcy Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
zatacznik do niniejszej uchwaty. w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Miasta i Gminy Buk.

Przewodniczacy
Rady Miasta i Gminy Buk
(-) mgr Andrzej Lebiotkowski
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Zalacznik do

Uchwaty Nr XXXVII/234/2001
Rady Miasta i Gminy Buk

z dnia 10 kwietnia 2001 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZ DU MIASTA | GMINY W BUKU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Urzad Miasta i Gminy w Buku jest jednostkg organizacyjng, przy
pomocy ktérej Zarzad Miasta i Gminy Buku, jako organ wyko-
nawczy Miasta i Gminy Buk, wykonuje swoje zadania.

§2
Siedzibg Urzedu Miasta i Gminy w Buku jest miasto Buk,
ul. Ratuszowa 1.

§3

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

- Radzie lub Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
Rade Miasta i Gminy Buk lub Zarzad Miasta i Gminy Buk.

- Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Miasta
i Gminy Buk,

- Burmistrzu, Z-cy Burmistrza, Skarbniku - nalezy przez to
rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Buk, Zastepce Burmi-
strza Miasta i Gminy Buk, Skarbnika Miasta i Gminy Buk,

- Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy
w Buku,

- Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organi-
zacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Buku,

- kierownictwie Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Burmi-
strza, Z-ce Burmistrza i Skarbnika,

- jednostkach organizacyjnych Urzedu - nalezy przez to
rozumie¢ referaty i samodzielne stanowiska pracy,

- jednostkach organizacyjnych gminy - nalezy przez to rozu-
mie¢ jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Buk, wymienione
w zatgczniku nr 2 do Statutu Miasta i Gminy Buk.

§4

Urzad pomaga Zarzadowi w realizacji zadan:

1. Whtasnych gmin, okreslonych w ustawie z dnia 8.03.2001 r. o sa-
morzadzie gminnym (Dz.U.z 1996 r. Nr 13, poz. 74 z pbzn.zm.).

2. Wtasnych i zleconych, okre$lonych w ustawie z dnia
17.05.1990 r. o podziale zadan i kompetencji okreslonych
w ustawach szczegélnych pomiedzy organy gminy a organy
administracji rzadowej oraz o zmianie niektérych ustaw
(Dz.U. Nr 34, poz. 198 z pdZniejszymi zmianami).

3. Wynikajacych z ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie
niektérych ustaw okres$lajagcych kompetencje organéw admi-
nistracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowa panstwa
(Dz.U. Nr 106 poz. 668 z pdzniejszymi zmianami).

4. Powierzonych w drodze porozumienia pomiedzy organami

administracji rzgdowej a Zarzagdem oraz innych jednostek

samorzadu terytorialnego a Zarzadem.

Wynikajgcych z ustaw szczegdlnych.

6. Przekazanych do wykonania przez Rade i jej organy.

o

§5

Do zadan Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie witasciwej i terminowej realizacji zadan,

2) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi i stowarzysze-
niami dziatajgcymi na terenie Miasta i Gminy Buk,

3) wspodtdziatanie z organami administracji rzagdowej,

4) wspbdtdziatanie z organami innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

B) przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie skarg i wnioskow,

6) przygotowanie analiz, informacji i sprawozdan

§6
Jednostki organizacyjne Urzedu moga inicjowa¢ procesy rozwoju
spoteczno-gospodarczego gminy i w tym zakresie przedktadaja
Zarzadowi przygotowane propozycje.

Il. ZADANIA URZ DU WOBEC RADY, ZARZADU,
KOMISJI ORAZ RADNYCH
§7
Urzad zabezpiecza obstuge organizacyjno-kancelaryjng posie-
dzen Rady, Zarzadu i Komisji.

§8
Rejestry uchwat Rady, uchwat i postanowien Zarzadu, postano-
wien Komisji oraz innych aktéw prawnych wydanych przez
organy gminy sg prowadzone na stanowisku pracy d/s obstugi
Rady i Zarzadu

§9
Uchwaty, postanowienia i inne akty prawne organéw gminy,
powierzone Zarzagdowi lub Burmistrzowi do wykonania, sg prze-
kazywane do realizacji, na polecenie Burmistrza, wtasciwym
jednostkom organizacyjnym Urzedu lub wtasciwym jednostkom
organizacyjnym gminy.

§10
Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu i samodzielni
pracownicy Urzedu, uczestniczacy w wykonaniu zadan wynika-
jacych z uchwat, postanowien i innych aktéw prawnych wyda-
nych przez Rade, Zarzad lub Komisje, na kazde zadanie opraco-
wujg informacje i sprawozdanie z ich realizacji.

§11
Materiaty opracowywane dla Rady, Zarzadu i Komisji wymagaja
aprobaty Burmistrza.

§12
Odpowiedzi na zapytania i wnioski radnych, zgtoszone na
sesjach udziela Burmistrz lub wyznaczona przez niego osoba.
W przypadku gdy zapytanie lub wniosek wymaga odpowiedzi
pisemnej wtasciwa jednostka organizacyjna Urzedu przygotowuje
w terminie najpdzniej 7 dni projekt odpowiedzi i przedktada do
podpisu Burmistrzowi.

§13
Odpowiedzi na zapytania i wnioski udziela zainteresowanemu
radnemu, a kopia odpowiedzi przekazywana jest Przewodnicza-
cemu Rady.
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§14

W zakresie realizacji zadan wobec Zarzadu, Urzad zapewnia

w szczegodlnosci:

1) wykonywanie uchwat Zarzadu i Rady,

) opracowywanie propozycji, projektow uchwat Rady,

) prawidtowa realizacje budzetu,

) na zadanie cztonka Zarzadu, udostepnianie dokumentaciji
kazdej sprawy z zakresu zadan witasnych gminy, a takze
zadan zleconych i wykonywanych w drodze porozumien
zawartych z organami administracji rzagdowej i organami
innych jednostek samorzadu terytorialnego,

5) przyjmowanie cztonkéw Zarzadu poza wszelkg kolejnosciag
w sprawach stuzbowych.

A WON

§156
W zakresie realizacji obowigzkéw wobec radnych Urzad i jego
jednostki organizacyjne zapewniajg w szczegoélnosci:
1) przyjmowanie radnych poza wszelka kolejnoscig w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem mandatu,
2) udostepnianie radnym, za zgodg Burmistrza, akt sprawy
w zakresie dotyczacym zadan wtasnych gminy.

§16
Kierownicy referatdw i samodzielni pracownicy sg zobowigzani
uczestniczy¢ w posiedzeniach Rady, Zarzagdu i Komisji, na
ktérych omawiane sg zagadnienia dotyczace zakresu dziatania
wtasciwej jednostki organizacyjnej Urzedu i na ktére otrzymali
zaproszenie, za zgoda Burmistrza.

lll. ZADANIA WSPOLNE DLA JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH URzZ DU
§17
Jednostki organizacyjne Urzedu, kazda w zakresie ustalonym
przez Zarzad, podejmuja dziatania i prowadzg sprawy zwigzane
z realizacjg zadan i kompetencji Zarzagdu oraz Burmistrza.

§18

Jednostki organizacyjne Urzedu zapewniajg w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach prawnych,
uchwatach Rady, uchwatach i postanowieniach Zarzadu oraz
zarzadzeniach Burmistrza,

2) przygotowywanie niezbednych opracowan i wykonywanie
czynnos$ci organizacyjnych zwigzanych ze wspétdziataniem
z podmiotami gospodarczymi,

3) prowadzenie postepowania administracyjnego i postepowa-
nia egzekucyjnego w sprawach indywidualnych,

4) rozpatrywanie interpelacji i wnioskéw postéw, senatorow
i radnych: Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego, Rady Po-
wiatu Poznanskiego, Rady Miasta i Gminy Buk oraz przygo-
towywanie propozycji ich zatatwienia,

5) wspotdziatanie z organizacjami i organami samorzadu miesz-
kancéw w realizacji zadan urzedu,

6) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezgcych infor-
macji o realizacji powierzonych im zadan,

7) usprawnienie wtasnej organizacji, metod i form pracy,

8) stosowanie instrumentéw ekonomicznych i prawnych w re-
alizacji zadan gospodarczych gminy,

9) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwe-
stycji i remontow,

10)sprawowanie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi
gminy.

IV. PODZIAL ZADAN | KOMPETENCJI
POMI DZY KIEROWNICTWO URZ DU
§19

Kompetencje i zadania Burmistrza sg nastepujace:

1) jest pracodawca w rozumieniu kodeksu pracy,

2) jest przewodniczagcym Zarzadu - przewodniczy posiedze-
niom Zarzadu oraz organizuje jego prace,

3) kieruje biezacymi sprawami gminy,

4) reprezentuje gmine na zewnatrz i prowadzi negocjacje w spra-
wach dotyczacych Miasta i Gminy Buk,

5) opracowuje propozycje programu dziatalnosci Rady na okres
kadencji,

6) wydaje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych
i w sprawach z zakresu administracji publicznej,

7) udziela petnomocnictwa w sprawach nalezgcych do jego
wytgcznej kompetenciji, o udzieleniu petnomocnictwa powia-
damia Zarzad na najblizszym posiedzeniu,

8) podejmuje czynnosci nalezace do kompetencji Zarzagdu w spra-
wach nie cierpigcych zwitoki zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego,

9) jest terenowym szefem obrony cywilnej,

10)mianuje pracownikdw samorzgdowych wg obowigzujgcych
przepisow i ustalonych w statucie Miasta i Gminy Buk zasad,

11)powotuje rzecznika dyscyplinarnego w sprawach dyscypli-
narnych,

12)nadzoruje bezposrednio prace Z-cy Burmistrza i Skarbnika,

13)sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalno$cig nastepuja-
cych jednostek organizacyjnych Urzedu: Referat Finansowo-
Budzetowy, Referat Budownictwa i Gospodarki Komunalnej
i Urzad Stanu Cywilnego,

14)opiniuje kandydatéw na stanowisko komendanta Komisariatu
Policiji,

15)jako przewodniczacy Zarzadu zawiera ponadzaktadowy uktad
zbiorowy pracy w imieniu pracodawcy zatrudniajgcego pra-
cownikéw jednostek organizacyjnych gminy,

16)wykonuje inne zadania okre$lone w powszechnie obowigzu-
jacych przepisach prawa, a zastrzezone do kompetencji
Burmistrza lub przewodniczacego Zarzadu.

§20

Kompetencje i zdania Zastgpcy Burmistrza sg nastepujace:

1) wykonuje zadania powierzone przez Burmistrza,

2) sprawuje funkcje Burmistrza w razie nieobecno$ci Burmistrza
lub niemoznos$ci petnienia przezen obowigzkoéw,

3) opracowuje propozycje projektu budzetu gminy wraz z pro-
pozycjg projektu zadan spoteczno-gospodarczych rady do
realizacji na dany rok kalendarzowy, w czes$ci opisowej,

4) opracowuje projekty: statutu Miasta i Gminy Buk oraz regu-
laminu organizacyjnego Urzedu oraz innych aktéw wewnetrz-
nych,

5) opracowuje zakresy czynnosci dla kierownikow referatéw
Urzedu oraz samodzielnych stanowisk pracy,
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6) sprawuje nadzor nad organizacjg pracy w Urzedzie,

7) prowadzi sprawy: kadrowe, gospodarki etatami oraz fundu-
szem ptac Urzedu,

8) rozstrzyga spory kompetencyjne pomiedzy pracownikami,

9) nadzoruje prowadzenie spraw osobowych kierownikow jed-
nostek organizacyjnych gminy,

10)na polecenie Burmistrza prowadzi kontrole wewnetrzng
Urzedu,

11)decyduje o wydatkach przeznaczonych na utrzymanie ire-
monty budynkéw Urzedu, w ramach ustalonego przez Rade
planu wydatkdéw,

12)prowadzi sprawy gminy powierzone przez Burmistrza w za-
kresie ustalonym przez Zarzad,

13)prowadzi bezposredni nadzér nad obstuga prawng Urzedu
oraz dziatalnoscig nastepujgcych komorek organizacyjnych
Urzedu: Referat Spraw Obywatelskich i Ogdlnoorganizacyj-
nych samodzielne stanowiska pracy ds. o$wiaty i samodziel-
ne stanowisko pracy ds. rolnictwa,

14)wspotdziata z Rada,

15)przyjmuje ustne o$wiadczenia ostatniej woli spadkodawecy.

§21

Kompetencje i zadania Skarbnika sg nastepujace:

1) opracowuje propozycje projektu budzetu w czesci tabela-
rycznej wraz z wymaganymi zatgcznikami i projektem propo-
zycji uchwaty budzetowej,

2) dokonuje analiz budzetu i na biezgco informuje Zarzad o jego
realizacji,

3) przygotowuje propozycje projektéw zmian budzetu,

4) nadzoruje prawidtowy obieg informacji i dokumentacji finan-
sowej,

5) przekazuje jednostkom organizacyjnym urzedu i jednostkom
organizacyjnym gminy informacje o wysokosci $rodkéw
finansowych, okreslonych uchwatg budzetowa na rok budze-
towy, przeznaczonych na realizacje zadan biezacych i inwe-
stycyjnych oraz wielkosciach dotacji,

6) sprawuje nadzér nad praca referatu finansowo-budzetowego,

7) w szczegodlnosci realizuje ustawy o: dochodach gmin, finan-
sach publicznych, podatkach i optatach lokalnych, optacie
skarbowej, podatku od czynnosci cywilno-prawnych, ordynacji
podatkowej,

8) jest kierownikiem Referatu Finansowo-Budzetowego,

9) wykonuje zadania i obowigzki gtéwnych ksiegowych budze-
téw, wynikajace z przepisdw prawa

V. STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZ DU
§22

W Urzedzie funkcjonujg nastepujgce referaty i samodzielne
stanowiska pracy:
1. Referat Spraw Obywatelskich i Ogdlnoorganizacyjnych -
(S00),
Referat Finansowo-Budzetowy - (FB),
Referat Budownictwa i Gospodarki Komunalnej - (BGK),
Urzad Stanu Cywilnego - (USC),
samodzielne stanowisko pracy ds. rolnictwa (ROL),
samodzielne stanowisko pracy ds. o$wiaty (OSW),
samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej - (OP).

No o, wN

§23
Obstuga prawna moze by¢ wykonywana przez Kancelarie Praw-
nicza.

VI. ZAKRESY DZIAtANIA JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH URzZ DU
§24
Do zakresu dziatania Referatu Spraw Obywatelskich i Ogélnoor-
ganizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:
1) w sprawach organizacyjnych - przygotowywanie i prowa-
dzenie spraw z zakresu:

1.1. obstugi sekretariatu,

1.2. organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg, wnio-
skow i listow obywateli,

1.3. rejestru skarg, wnioskéw i listdw obywateli,

1.4. organizacji przyje¢ interesantéw,

1.5. obstugi narad Burmistrza i Z-cy Burmistrza,

1.6. rejestru Zarzadzen Burmistrza,

1.7. rejestru pism wptywajgcych do Urzedu,

1.8. archiwum zaktadowego,

1.9. zatfatwiania catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami
urzedowymi oraz oprawg zbioréw aktéw prawnych,

2) w sprawach osobowych - przygotowywanie i prowadzenie
spraw z zakresu:

2.1. akt osobowych pracownikéw urzedu oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy,

2.2. zatatwiania spraw rentowych i emerytalnych pracow-
nikow Urzedu i kierownikéw jednostek organizacyj-
nych gminy,

2.3. nagradzania, wyrdzniania i odznaczania pracownikéw
Urzedu i kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy,

2.4. bhp,

2.5. badan pracownikéw Urzedu i kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy,

2.6. spraw socjalnych pracownikéw Urzedu,

2.7. ewidencji czasu pracy pracownikéw Urzedu,

3) w sprawach gospodarczych Urzedu - przygotowywanie

i prowadzenie spraw z zakresu:

3.1. zakupow s$rodkéw utrzymania czystosci,

3.2. zabezpieczenie odziezy ochronnej dla pracownikdw,

3.3. nadzorowania pracy pracownikéw obstugi,

3.4. nadzorowania prawidtowego funkcjonowania budynku
Urzedu, w tym zapewniania dokonywania niezbednych
napraw i przygotowywania propozycji dotyczacych
remontéw,

3.5. tablic urzedowych i informacyjnych,

3.6. zapewniania materiatu biurowych na potrzeby pracow-
nikow Urzedu i ich prawidtowe rozdysponowanie,

3.7. catoksztattu spraw zwigzanych z dysponowaniem sa-
mochodu stuzbowego Urzedu, w tym rejestrowania
potrzeb uzycia samochodu, wystawiania i rozliczania
kart drogowych,

3.8. zapewnienia obstugi: kottowni, centrali i sieci telefo-
nicznej, maszyn i urzadzen biurowych

4) w sprawach zwigzanych z obstugag Rady, Zarzagdu, Komisji -
przygotowywanie i prowadzenie spraw z zakresu:

4.1. obstugi kancelaryjnej, biurowej Rady, Zarzagdu, Komisji
Rady i radnych,
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4.2. ewidencji radnych i cztonkéw Komisji spoza Rady,
4.3. wspétdziatania w organizacji dyzuréow radnych i spotkan

z wyborcami,

4.4. organizowania na zlecenie przewodniczgcego Rady

szkolen radnych,

4.5. rejestru wnioskéw i interpelacji,

4.6 przekazywania wnioskéw i interpelacji do realizaciji,
4.7. organizowania sesji Rady,

4.8. zabezpieczenia list obecnosci, wyptata diet, zwrotu

4.9.
4.10.

4.12.

4.13.

4.14.
4.15.
4.16.

kosztéw podrdzy i innych naleznosci radnym, czton-
kom komisji spoza Rady i przewodniczagcym organéw
wykonawczych jednostek pomocniczych gminy,
protokotowania obrad sesji,

rejestru uchwat Rady oraz przekazywanie ich do reali-
zacji,

. przekazywania odpiséw uchwat Rady wtasciwym orga-

nom nadzoru,

obstugi posiedzen Zarzadu Miasta i Gminy, w tym:

a) protokotowanie posiedzen Zarzadu,

b) prowadzenie rejestrow uchwat, postanowien i za-
rzgdzen Zarzadu oraz przekazywanie ich do realizacji,

obstugi posiedzen Komisji, w tym:

a) protokotowanie posiedzen Komis;ji,

b) prowadzenie rejestréw wnioskoéw i opinii oraz prze-
kazywanie ich do realizacji,

wspotdziatanie z samorzadami wiejskimi i sottysami,

ewidencji rad sotfeckich i sottysow,

archiwum rady i jej organéw.

5) w sprawach dziatalnosci gospodarczej i pozostatych - przy-
gotowywanie i prowadzenie spraw z zakresu:
5.1. ewidencji dziatalnoséci gospodarczej, w tym w szczegdl-

5.2.

5.3.

5.4.

55.
5.6.

5.7.

5.8.

nosci:

a) dokonywania wpisow do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

b) dokonywania zmian wpiséw do ewidencji dziatal-
nosci gospodarczej,

c) wykreslania zarejestrowanych podmiotéw z ewi-
dencji dziatalnoéci gospodarczej,

d) przekazywania wtasciwym: Urzedowi Skarbowemu
i Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych kopii za-
$wiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej oraz kopii decyzji o wykresleniu z ewi-
denciji,

e) udzielania informacji o przedsigbiorcach,

wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholo-

wych oraz przyjmowania o$wiadczen o wartosci sprze-
dazy napojow alkoholowych,

obstugi kancelaryjno-administracyjnej Komisji d/s Prze-

ciwdziatania Alkoholizmowi

okre$lania czasu pracy placéwek handlowych, gastro-

nomicznych i ustugowych,

prowadzenia i organizacji targowisk,

wydawania zezwolen na wykonywanie krajowego za-

robkowego przewozu oséb,

mozliwosci ustalania przez Rade cen urzedowych za

ustugi przewozowe gminnego transportu zbiorowego

oraz za przewozy takséwkami,

wspotpracy z organami celnymi w celu udzieleni im

pomocy technicznej przy wykonywaniu przez nie zadan

6) w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych -
przygotowywanie i prowadzenie spraw z zakresu:

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

wydawania dokumentéw stwierdzajgcych tozsamosé,
ewidencji ludnosci,

wydawania decyzji administracyjnych w sprawach za-
meldowania lub wymeldowania,

przyjmowania pism sgdowych lub prokuratorskich
w wypadku niemoznoéci doreczenia ich adresatowi
w miejscu zamieszkania,

aktualizacji rejestru wyborcéow,

7) w sprawach wojskowych, obrony cywilnej - przygotowywanie
i prowadzenie spraw z zakresu:

7.1.
7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

7.8.

7.9.
7.10.
7.11.

7.12.
7.13.
7.14.
7.15.
7.16.

7.17.
7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22

7.23.

wykonywania zalecen Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
kierowania i koordynowania przygotowania i realizacji
przedsiewzie¢ obrony cywilnej,

tworzenia formacji obrony cywilnej,

przeznaczania osOb na stanowiska komendantéw for-
macji obrony cywilnej,

kierowania zorganizowang akcjg spoteczng w celu
zwalczania klesk zywiotowych i usuwania skutkéw
katastrof,

administrowania rezerwami osobowymi,
przeprowadzania czynnoséci zwigzanych z wykonaniem
powszechnego obowigzku obrony oraz wspoétdziatania
z organami wojskowymi w administrowaniu rezerwami
osobowymi,

wystepowaniu do instytucji panstwowych, podmiotéw
gospodarczych, jednostek organizacyjnych i organizacji
spotecznych o wspétdziatanie w administrowaniu re-
zerwami osobowymi,

rejestracji przedpoborowych,

przeprowadzenia poboru,

zawiadamiania wojskowego komendanta uzupetnien
o zwolnieniu i zatrudnieniu oraz o kwalifikacjach i
zajmowanym stanowisku pracownika podlegajgcego
czynnej stuzbie wojskowej,

wydawania zaswiadczen w sprawie powszechnego
obowigzku obrony,

spetniania wojskowego obowigzku meldunkowego,
organizacji ,akcji kurierskiej”,

wydawania decyzji uznajgcej poborowego za posiada-
jagcego na wytagcznym utrzymaniu cztonka rodziny,
przyznawania i wyptacania zasitkbw na utrzymanie
rodzin zotnierzy,

organizowania zastepczej stuzby poborowych,
wykonywania zobowigzan na rzecz mobilizacyjnych sit
zbrojnych,

wydawania decyzji o zwrocie kosztow mieszkaniowych
zotnierzom,

wydawania decyzji w sprawie przygotowania do samo-
obrony,

wydawania decyzji w sprawie $wiadczen osobistych
i rzeczowych,

. udzielania pomocy i informacji wojskowym organom

emerytalnym,

wydawania decyzji dotyczacych zajecia na cele przej-
$ciowego zakwaterowania sit zbrojnych budynkéw,
pomieszczen i terendéw oraz wydawania decyzji o od-
szkodowania w tych sprawach
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8) w sprawach ochrony przeciwpozarowej - przygotowywanie

i prowadzenie spraw z zakresu:

8.1. koordynowania funkcjonowania krajowego systemu ra-
towniczo-gasdniczego na obszarze gminy,

8.2. mozliwosci tworzenia, przeksztatcania lub likwidowania:
a) zaktadowych strazy pozarnych,

b) zaktadowych stuzb ratowniczych,
c) ochotniczych strazy pozarnych,
d) terenowych stuzb ratowniczych,

8.3. pokrywania kosztéw funkcjonowania jednostek ochrony
przeciwpozarowej,

8.4. ponoszenia kosztow wyposazenia, utrzymania, wyszko-
lenia i zapewniania gotowosci bojowej ochotniczej
strazy pozarnej oraz bezptatnego umundurowania i opta-
cenia ubezpieczenia cztonkéw ochotniczej strazy po-
zarnej i mtodziezowej druzyny pozarniczej,

8.5. mozliwosci zatrudnienia komendanta gminnego ochrony
przeciwpozarowej,

8.6. zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku Urzedu.

9) w sprawach kultury - przygotowywanie i prowadzenie spraw

z zakresu:

9.1. organizowania dziatalno$ci kulturalnej, poprzez two-
rzenia gminnych instytucji kultury, dla ktérych prowa-
dzenie takiej dziatalnosci jest podstawowym celem
statutowym,

9.2. taczenia, przeksztatcania i likwidacji instytucji kultury,

9.3. nadawania statutu instytucjom kultury,

9.4. zapewniania instytucjom kultury odpowiednich warun-
kéw dziatania, a w szczegdlnosci lokali z odpowiednim
wyposazeniem, srodkéw finansowych na prowadzenia

11.3. organizacji pracy kancelarii tajnej,

11.4. organizowanie szkolenia pracownikéw Urzedu w za-
kresie ustawy o informacjach niejawnych,

11.5. organizowanie szkolenia pracownikéw Urzedu w za-
kresie ustawy o ochronie danych osobowych,

11.6. zgtaszanie zbioréw danych osobowych do rejestracji
w GIODO,

11.7. zabezpieczenia teleinformatycznego informacji niejaw-
nych i danych osobowych.

12)w sprawach wyborow i referendéw - przygotowywanie

i prowadzenie spraw z zakresu:

12.1. organizowania pracy Urzedu w przygotowaniu, prze-
prowadzeniu i rozliczeniu wyboréw i referendéw,

12.2. organizowania i przygotowywania lokali wyborczych,

12.3. organizacji pracy komisji wyborczych,

12.4. organizowania szkolen cztonkéw komisji wyborczych,

12.5. prowadzenia dokumentacji wyboréw i referendéw.

13)w sprawach promocji gminy - przygotowywanie i prowadzenie

spraw z zakresu:

13.1. promowania gminy w tradycyjnych $rodkach komuni-
kowania sie,

13.2. promowania gminy w teleinformatycznych $rodkach
komunikowania sie.

14)w sprawach informatyki Urzedu - przygotowywanie i prowa-

dzenie spraw z zakresu:

14.1. organizacji wyposazenia sieci komputerowej i stano-
wisk komputerowych w sprzet i oprogramowanie,

14.2. administrowania siecig komputerowa,

14.3. wykonywania drobnych napraw sprzetu i osprzetu
komputerowego nie objetego gwarancjg dostawy lub

dziatalnosci, w tym zakup materiatéw bibliotecznych producenta,
dla bibliotek, doskonalenie pracownikéw oraz pomoc 14.4.instalowania i obstugi serwisowej oprogramowania
medyczng i bibliograficzna, komputerowego,

9.5. nadzorowania dziatalnosci instytucjo kultury, 14.5. prowadzenia rejestru sprzetu i oprogramowania kom-

9.6. mecenatu nad dziatalnos$cig kulturalng polegajacego puterowego,
na wspieraniu i promocji twoérczosci, edukacji, oswiaty 14.6. organizowania szkolen i instruktazy dla pracownikéw
kulturalnej, dziatan i inicjatyw kulturalnych oraz na Urzedu,
ochronie dziedzictwa kultury w zakresie wtasciwosci 14.7. ustalania zasad bezpieczenstwa zasobow informatycz-
gminy, nych.

9.7. prowadzenia ksigg rejestrowych instytucji kultury.

10)w sprawach kultury fizycznej — przygotowywanie i prowadze- §25

nie spraw z zakresu:
10.1. tworzenia warunkéw prawno-organizacyjnych i ekono-
micznych dla rozwoju kultury fizycznej,

Do zakresu dziatania Referatu Finansowo-Budzetowego nalezy
w szczegodlnosci:
1) w sprawach finanséw i optat - przygotowywanie i prowa-

10.2. wspotdziatania w rozwoju kultury fizycznej ze stowa-
rzyszeniem kultury fizycznej oraz udzielania im pomocy
w realizacji zadan,

10.3. realizowania zadan zwigzanych z budowa urzadzen
kultury fizycznej,

10.4. organizowania dziatalnoéci w dziedzinie rekreacji ru-
chowej oraz tworzenia odpowiednich warunkéw mate-
rialno-technicznych dla jej rozwoju,

10.5. utrzymania gminnych obiektdéw sportowo-rekreacyjnych,

11)w sprawach ochrony danych osobowych i informacji niejaw-

nych - przygotowywanie i prowadzenie spraw z zakresu:

11.1. organizowania i nadzorowania prac nad zabezpiecze-
niem informacji niejawnych,

11.2. opracowywania wykazéw oséb i stanowisk dopuszczo-
nych do informacji niejawnych,

dzenie spraw z zakresu:

1.1. wykonywanie czynno$ci zwigzanych z opracowaniem
projektu budzetu miasta i gminy, oraz realizacjg budzetu,

1.2. opracowywania uktadu wykonawczego budzetu,

1.3. przekazywania podlegtym jednostkom informacji o osta-
tecznych kwotach dochodéw i wydatkéw tych jedno-
stek oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu,

1.4. opracowywania planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami,

1.5. opracowywania harmonogramu realizacji dochodéw
i wydatkéw budzetu,

1.6. dokonywania okresowych i biezagcych analiz, ocen
i prognoz realizacji budzetu miasta i gminy,
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1.7. zapewnienia zachowania réwnowagi budzetowej a takze
odpowiednich realizacji pomiedzy realizacjg dochodéw
i wydatkow,

1.8. wymierzania i pobdér podatkéw oraz optat okreslonych
w odrebnych przepisach,

1.9. obstugi finansowo-ksiegowej Urzedu, oraz jednostek
budzetowych gminy,

1.10. ksiegowosci budzetowej i podatkowej,

1.11. obstugi finansowej inwestycji i remontéw realizowa-
nych przez Zarzad,

1.12. inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

1.13. opracowywania propozycji projektéw uchwat i decyzji
dotyczacych zmian budzetu,

1.14. kontrolowania gospodarki finansowej jednostek orga-
nizacyjnych gminy,

1.15. opracowywania propozycji w zakresie likwidacji zale-

gtosci podatkowych,
1.16. przestrzegania dyscypliny budzetowej,

1.17. planowania i realizacji wydatkéw osobowych oraz
wydatkéw z zakresu ubezpieczenia spotecznego,
1.18. wykonywania obstugi zaktadowej dziatalno$ci socjalnej,

1.19. sporzadzania wymaganej sprawozdawczosci,
w sprawach pozostatych - przygotowywanie i prowadzenie
spraw z zakresu:

2.1. wydawania zaswiadczen o stanie majgtkowym, zgodnie
z posiadang dokumentacja,
2.2. udzielania informaciji niezbednych do prowadzenia eg-

zekucji naleznosci finansowych.

§26

Do zakresu dziatania Referatu Budownictwa i Gospodarki Komu-
nalnej nalezy w szczegdlnosci:

1)

w sprawach planowania przestrzennego - przygotowywanie

i prowadzenia spraw z zakresu:

1.1. ustalania przeznaczenia i zasad zagospodarowania te-

renu,

okreslania polityki przestrzennej gminy poprzez opraco-

wanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospoda-

rowania przestrzennego gminy,

sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego, zgodnie z kierunkami ustalonymi w stu-

dium a w szczegodlnosci:

a) przygotowywania uchwat o przystgpieniu do opra-
cowania planu,

b) wybrania wykonawcy w drodze przetargu,

c) przeprowadzania procedury sporzadzania planu wy-
nikajgcej z art. 18 ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym,

d) przygotowywaniu projektu uchwat Rady o spo-
rzagdzeniu planu i przedktadania do uchwalenia
przez Rade,

e) przyjmowania zarzutdw i protestéw instancji i osob,
ktére uwazajg, ze przyjete ustalenia w planie naru-
szajg ich interes prawny i przedktadania Radzie do
rozpatrzenia,

wydawania wypiséw i wyryséow z planéw miejsco-

wych,

aktualnych rejestrow miejscowych planéw zagospoda-

rowania przestrzennego,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6. dokonywania wraz z Zarzagdem oceny zmian w zagospo-
darowaniu przestrzennym gminy i przedstawianie Radzie
co najmniej raz w okresie kadencji wynikow tej oceny,

1.7. wynikajgcych ze skutkéw prawnych uchwalania miej-
scowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

1.8. wydawania decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu,

1.9. rejestru wydanych decyzji,

w sprawach administracji architektoniczno - budowlane;j
i nadzoru budowlanego - przygotowywanie i prowadzenie
spraw z zakresu: wynikajgcego z zawartego porozumienia ze
starostg a dotyczgcego jego witasciwosci jako organu admi-
nistracji architektoniczno-budowlane;.

w sprawach ochrony débr kultury - przygotowywanie i pro-
wadzenie spraw z zakresu:

3.1. dbania o dobra kultury i podejmowania dziatarn ochron-
nych poprzez uwzglednianie zadan ochrony zabytkéw
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzen-
nego, w budzetach, w prawie miejscowym i przepisach
gminnych,

przygotowywania zarzgdzen w celu zabezpieczania
zabytku w nagtych przypadkach i niezwtoczne zawia-
damianie o tym wojewddzkiego konserwatora zabyt-
kow,

ewidencji débr kultury nie wpisanych do rejestru zabyt-
kéw a znajdujacych sie na terenie gminy,
przyjmowania zgtoszenn o ujawnieniu przedmiotéw,
ktére posiadajg cechy zabytku i niezwtoczne zabezpie-
czenie go do czasu wydania przez wojewddzkiego
konserwatora zabytkdw odpowiednich zarzadzen,
prowadzenie spraw wynikajgcych z porozumienia z wo-
jewoda w sprawach z zakresu wtasciwosci wojewddz-
kiego konserwatora zabytkéw,

w zakresie drég publicznych - przygotowywanie i prowadzenia
spraw z zakresu:

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1. opracowywania opinii w sprawie przebiegu drég wo-
jewddzkich i powiatowych,

4.2. opracowywania opinii w sprawie zaliczenia drég do
kategorii drog gminnych,

4.3. opracowywania propozycji w zakresie zaliczenia drogi
do kategorii drég zaktadowych,

4.4, ustalania przebiegu drég gminnych,

4.5. planowania rzeczowego i finansowego budowy, mo-
dernizacji, utrzymania i ochrony oraz drég gminnych,

4.6. zarzadzanie siecig drég gminnych,

4.7. orzeczen o przywroceniu pasa drogowego drogi gminnej
do stanu poprzedniego, w razie jego naruszenia,

4.8. przygotowywanie zezwolen na lokalizowanie w pasie
drogowym drég gminnych obiektéw nie zwigzanych
z gospodarka drogowa,

4.9. przygotowywania zezwolenn na zajmowanie pasa dro-
gowego drogi gminnej,

4.10. utrzymywania drég nie bedacych drogami gminnymi
na podstawie porozumien z innymi jednostkami samo-
rzadu terytorialnego,

4.11. proponowania zaliczenia odcinka drogi wojewddzkiej,

powiatowej, gminnej, pozostatego po zbudowaniu ob-
wodnicy miejscowoséci do odpowiedniej kategorii drog,
w zaleznosci od jego komunikacyjnego znaczenia,
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4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

przygotowywania opracowan dotyczacych ustalania
udziatu podmiotéw gospodarczych w kosztach budowy,
modernizacji, utrzymania i ochrony drogi zaktadowej,
w przypadku gdy droga zaktadowa stanowi dojazd do
obiektéw wiecej niz jednego podmiotu gospodarczego,
wydawania zezwolen na wykorzystywanie drdg
w sposob szczegdlny,

planowania wykonania o$wietlenia miejsc publicznych
i drég znajdujacych sie na terenie gminy wspdlnie z ich
zarzadcami,

finansowania kosztoéw os$wietlania ulic, placow i drég
znajdujacych sie na terenie gminy, dla ktérych gmina
jest zarzadca,

opiniowania przez Rade wniosku o udzielenie wskazan
lokalizacyjnych autostrady.

b) w sprawach gospodarki komunalnej - przygotowywanie
i prowadzenie spraw z zakresu:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

opracowan projektowych dla utworzonych zasobéw
gruntow,

wyposazenia gruntéw wchodzagcych do zasobéw w urzg-
dzenia infrastruktury komunalnej,

nadzoru nad utrzymaniem porzadku i czystosci oraz
pielegnacjg terenéw zielonych,

planowania i organizacji zaopatrzenia w ciepto na
terenie gminy,

wydawania zgody na zwiekszenie powierzchni ogro-
déw czasowych,

wydawania polecenn powiatowemu inspektorowi sani-
tarnemu dotyczacych podjecia dziatarn zmierzajgcych
do usuniecia zagrozenia w wypadku bezposredniego
zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego,

6) w sprawach gospodarki lokalowej - przygotowanie i prowa-
dzenie spraw z zakresu:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

nadzorowania zarzgdzania gruntami zabudowanymi,
budynkami mieszkalnymi oraz innymi budynkami zwia-
zanymi z wykonywaniem zarzadu i eksploatacjg budyn-
kéw mieszkalnych,

opracowywania propozycji zasad przeznaczania do
sprzedazy lokali w domach wielomieszkaniowych,
wydawania zgody, odmowy wydania zgody lub cofania
zgody na zawarcie umowy o opieke nad najemca,
opracowywania propozycji wysokoséci miesiecznych
stawek czynszu najmu za najem lokali uzytkowych,
stanowienia zasad porzadku domowego,

orzekania o przejeciu w zarzad budynkéw stanowigcych
wiasno$¢ oséb fizycznych,

rozstrzygania spraw dotyczacych zajmowania dwdch
mieszkan w Mieszkaniowym Zasobie Gminy przez te
samg osobe lub matzonkéw,

przekwaterowywania najemcéw mieszkan do lokali
zamiennych lub socjalnych,

przydzielania lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz
pomieszczen przynaleznych,

opracowywania propozycji przydziatu lokali i pomiesz-
czen zastepczych na czas oznaczony,

zatatwiania spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na
podnajem lokalu oraz jego przebudowe,

zmiany przeznaczenia lokali,

6.13.

6.14.
6.15.
6.16.
6.17.
6.18.

6.19.

przekwaterowywania do pomieszczen socjalnych osob
pozostatych w lokalu po $mierci najemcy, bez tytutu
prawnego,

przekwaterowania do innego lokalu mieszkalnego osob
z budynku przeznaczonego do rozbiérki i remontu,
zatatwiania spraw dotyczgcych zamiany lokali,
usuwania skutkéw samowoli lokalowej,

zapewniania w razie potrzeby czasowego zakwatero-
wania osobom zwolnionym z zaktadéw karnych,
realizacji zadan wynikajacych z ustawy o najmie lokali
mieszkalnych i dodatkach mieszkaniowych,
wyptacania dodatkéw mieszkaniowych,

7) w sprawach lesnictwa, ochrony $rodowiska, ochrony przyrody,
gospodarki odpadami - przygotowanie i prowadzenie spraw

z zakresu:

7.1. hodowli, ochrony zwierzat townych i prawa towieckiego,

7.2. gospodarki zadrzewieniowej,

7.3. wydawania zezwolen na usuniecie drzew lub krzewéw,

7.4. naliczania i pobierania optat za usuwanie za zezwole-
niem drzew i krzewodw,

7.5. odraczania terminu i umarzania nalezno$ci za usuniecie
drzew i krzewdw,

7.6. naliczania kar pienieznych, za usuniecie drzew i krze-
wow bez wymaganego zezwolenia lub zniszczenia
terenéw zieleni, drzew i krzewéw spowodowanych
niewtasciwym wykonywaniem robét,

7.7. przedktadania propozycji, ustanawiania parkow i ich
granic,

7.8. opracowywania wnioskdw o uzyskanie zgody na prze-
znaczenie gruntow lesnych na cele nielesne,

7.9. okreslania warunkéw wytgczenia gruntéw lesnych z pro-
dukgciji,

7.10. naktadania na osoby ubiegajgce sie o wytgczenie
gruntéw lesnych z produkcji, obowigzku zrekultywo-
wania na cele lesne nieuzytkow,

7.11. mozliwoséci nakazania wtascicielowi gruntu dokonania
zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia z zapewnieniem
mu bezptatnie niezbednych ilosci sadzonek,

7.12. nadzoru nad utrzymywaniem parkéw i zadrzewien,

7.13. ustanawiania ograniczen czasu pracy lub korzystania
z urzadzen technicznych oraz $rodkéw transportu stwa-
rzajgcych dla Srodowiska ucigzliwosci w zakresie hatasu
i wibracji,

7.14. nakazywania i egzekwowania uzytkownikowi maszyny
lub urzadzenia technicznego wykonania czynnosci ogra-
niczajacych uciazliwosci dla $srodowiska, a w przypad-
ku ich nie wykonania podjecia czynnosci do ich unie-
ruchomienia,

7.15. realizacji wszystkich zadan dotyczgcych Gminnego Fun-
duszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

7.16. ustalania zadan stuzacych ochronie $rodowiska, wyni-
kajacych z zasady zréownowazonego rozwoju,

7.17. ochrony laséw przed szkodliwymi wptywami gazdw,
pytéw, odpadéw i Sciekdw w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,

7.18. zapewniania mieszkancom korzystania z przyrody zywej,
przede wszystkim poprzez tworzenie terendéw zieleni,

7.19. kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw ochrony

$rodowiska oraz wystepowanie do wojewddzkiego in-
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7.20.
7.21.

7.22.

7.23.

7.24

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

spektora ochrony srodowiska o podjecie odpowiednich
dziatan w wypadku naruszenia przepiséw przez kontro-
lowany podmiot,

tworzenia Spotecznej Strazy Ochrony Srodowiska,
przyjmowania informacji o wystgpieniu nadzwyczajnego
zagrozenia $rodowiska,

opiniowania spraw zwigzanych z eksploatacjg zt6z
kopalin,

opracowywania programu ochrony $rodowiska w gminie,

. opiniowania zezwolen na prowadzenia dziatalnosci

w wyniku ktére powstajag odpady niebezpieczne lub
odpady inne niz niebezpieczne w ilo$ci powyzej jednego
tysigca ton rocznie, z wytgczeniem odpadéw komunal-
nych,
uzgadniania sposobu postepowania z odpadami innymi
niz niebezpieczne, wytworzonymi w ilosci od jednej
tony do jednego tysigca ton rocznie z wytgczeniem
odpadéw komunalnych,
wprowadzania obowigzku dokonania uzgodnien spo-
sobu postepowania z odpadami przez wytwarzajgcych
okreslone rodzaje odpadéw w ilosci do jednej tony
rocznie,
wyrazania zgody na miejsce oraz sposéb gromadzenia
odpaddw,
uzgadniania zezwolenia na sktadowanie odpadéw nie-
bezpiecznych na wydzielonych czeéciach innych skta-
dowisk,
poddawania pod ochrone:
1) obszaréw chronionego krajobrazu,
2) wprowadzania ochrony gatunkowej roslin i zwierzat,
3) wprowadzania ochrony indywidualnej w drodze

uznania za:

a) pomniki przyrody,

b) stanowiska dokumentacyjne,

c) uzytki ekologiczne,

d) zespoty przyrodniczo-krajobrazowe,
opiniowanie spraw wynikajgcych z ustawy o lasach,

8) w sprawach prawa wodnego - przygotowywanie i prowa-
dzenie spraw z zakresu:

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

tworzenia warunkéw do prowadzenia wtasciwej go-
spodarki wodno-$ciekowej,

mozliwosci wydania nakazu wykonania niezbednych
urzadzen zabezpieczajgcych wode przed zanieczysz-
czeniem lub zakazu wprowadzania $ciekdw do wadd,
w przypadkach szczegélnie uzasadnionych wydawania
pozwolenia wodnoprawnego na zwykte korzystanie
z wbd,

ustalania terminu przytgczenia do sieci wodociggowe;j
i kanalizacyjnej wewnetrznej i instalacji wod. kan.
z nowobudowanych i modernizowanych budynkdéw,
wydawania zarzadzen dotyczgcych ograniczenia na
okre$lonym obszarze, pobierania wody do innych ce-
16w jak zaopatrzenie ludnos$ci oraz wprowadzanie optat
za przekroczenia ustalonej dla zaktadu ilosci wody
w okresie ograniczen jej poboru,

9) w sprawach geodezji - przygotowanie i prowadzenie spraw
z zakresu:

9.1.

ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw na obszarze miasta i gminy:

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

a) prowadzenia sktadnicy map do uzytku UMIG,

b) wydawania wypiséw z rejestrow gruntow dla po-
trzeb UMIG,

c) sporzadzania wyciggéw z wykazdw zmian gruntowych,

d) sporzadzania odpiséw i map,

e) badania ksigg wieczystych,

f) sporzadzania zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntow i budynkoéw,

nazewnictwa i numeracji nieruchomosci:

a) wnioskowania o nadanie lub zmiany nazw ulic
i wprowadzanie nazewnictwa do realizacji,

b) nadawania numeréw porzadkowych nieruchomo-
$ciom,

podziatéw geodezyjnych nieruchomosci:

a) opiniowania wstepnych projektéw podziatéw we
wspotdziataniu ze stanowiskiem budownictwa,

b) wydawania decyzji zwigzanych z geodezyjnym po-
dziatem nieruchomosci,

scalania i wymiany gruntéw:

a) przygotowywania uchwat o przystapieniu do scalen
i wymiany gruntéw,

b) ujawniania w ksiegach wieczystych scalania gruntéw,

wydawania postanowien i decyzji zwigzanych z rozgra-

niczaniem gruntéw,

komunalizacji mienia gminy:

a) przygotowywania kart inwentaryzacyjnych do ko-
munalizacji,

b) wprowadzania decyzji komunalizacyjnych do ksigg
wieczystych,

c) prowadzenie ewidencji mienia gminy,

d) sporzadzania zbiorczych danych objetych mieniem
gminy,

whnioskowanie o wykreslenie z ksigg wieczystych cie-

zarow realnych,

prawa geodezyjnego i kartograficznego:

a) prowadzenia ochrony znakéw geodezyjnych,

b) kontroli uzytkowania gruntéw stanowigcych wtia-
sno$¢ Skarbu Panstwa oraz wtasno$é gminy,

c) nadzorowania prac wykonywanych przez jednostki
wykonawstwa geodezyjnego na terenie miasta i gminy
Buk.

10)w sprawach gospodarki gruntami i obrotu ziemig - przygo-
towywanie i prowadzenie spraw z zakresu:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

pozbawiania prawa uzytkowania mienia gminnego,
sprzedawania, przekazywania w uzytkowanie wie-
czyste, uzytkowanie, dzierzawe lub najem gruntéw
gminnych osobom fizycznym,

przejmowania gruntow od Skarbu Panstwa na wta-
snos$¢, w wieczyste uzytkowanie i uzytkowanie,
odptatnego przekazywania gruntéw gminnych w za-
rzad,

uzyczania na krétki czas gruntéw gminnych,
sprzedawania lub oddawania w wieczyste uzytkowa-
nie gruntéw, sprzedazy wolnych budynkéw i innych
urzadzen oraz wolnych lokali w drodze przetargu,
dokonywania podziatu nieruchomosci zgodnie z pla-
nem zagospodarowania przestrzennego,
dokonywania podziatu nieruchomosci poza planem
zagospodarowania przestrzennego,
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10.9. przejmowania na wtasnos$¢ za odszkodowaniem ulice

powstate w wyniku podziatu,

10.10. tworzenia zasobdw gruntéw na cele zabudowy miast
i wsi,

10.11. ustalania granic gruntéw przeznaczonych pod zorga-
nizowane budownictwo mieszkaniowe,

10.12. dokonywania zmian w ksiegach wieczystych,

10.13. podawania do publicznej wiadomosci ogtoszen o prze-
targu,

10.14. podawania do publicznej wiadomosci wykazu nieru-
chomosci przeznaczonych do sprzedazy,

10.15. zarzagdzania odebrania gruntéw przekazanych w uzyt-
kowanie wieczyste,

10.16. wywtaszczenia nieruchomosci na rzecz gminy,

10.17. powotywania biegtych do wyceny nieruchomosci,

10.18. nieodptatnego przejmowania w drodze umowy, nie-
ruchomos$ci wchodzagce w sktad Zasobu Wiasnosci
Rolnej Skarbu Panstwa,

10.19. nieodptatnego przejmowania na wtasno$¢ gminy bu-
dynkéw mieszkalnych, gospodarczych, garazy i infra-
struktury mieszkaniowej do zasobdéw komunalnych
wraz z przynaleznymi gruntami,

10.20. nieruchomoséci PFZ zgodnie z umowa zawartg
z Agencjg Wtasnoséci Rolnej Skarbu Parstwa,
10.21. przygotowywania decyzji o przeksztatcaniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci,

11)w sprawach inwestycji - przygotowanie i prowadzenie spraw

z zakresu:

11.1. planowania zadan inwestycyjnych,

11.2. opracowywania materiatéw geodezyjnych i dokumen-
tacji budowlanych,

11.3. zlecania wykonania robét, dostaw zgodnie z ,Ustawg
o zamoéwieniach publicznych”,

11.4. umoéw z kontrahentami,

11.5. nadzorowania prawidtowej realizacji inwestycji,

11.6. rozliczania inwestycji,

11.7. opracowywania wnioskéw dotyczgcych pozyskiwania
$rodkow finansowych z innych zrédet, przeznaczonych
na finansowanie inwestycji.

§27

2)

3)

4)

1.9. nadaniu dziecku nazwiska meza, matki,

1.10. wskazywaniu kandydata na opiekuna prawnego,

1.11. wydawania zezwolen na:

a) zawarcie matzenstwa przed uptywem miesiecznego
terminu wyczekiwania,

b) sprostowanie btedu pisarskiego,

1.12. wydawania zaswiadczen:

a) stwierdzajgcych brak okoliczno$ci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa podlegajgcego prawu we-
wnetrznemu kosciota ze skutkami prawa cywilnego,

b) zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za
granica,

c) zatatwiania spraw konsularnych w zakresie doku-
mentéw stanu cywilnego,

w zakresie prawa o aktach stanu cywilnego: wykonywanie

obowigzkéw kierownika urzedu stanu cywilnego, w tym:

a) rejestracji urodzen,

b) rejestracji matzenstw,

c) rejestracji zgondw,

w zakresie kodeksu postepowania cywilnego:

a) ustanawianie petnomocnika w sprawach o ustalenia
ojcostwa i rozliczenia alimentacyjne,

b) przyjmowanie pism sadowych,

c) przyjmowanie pism sgdowych w przypadku niemoznosci
doreczenia ich adresatowi w jego miejscu zamieszkania,

d) wywieszanie w swoim lokalu ogtoszenia o ustanowieniu
kuratora dla strony, ktérej miejsce pobytu nie jest znane,

e) powiadamianie sagdu opiekuriczego o zdarzeniu uzasad-
niajgcym wszczecie postepowania z urzedu,

f) ustanawianie petnomocnika w sprawach o przysposobienie,

g) sktadanie na wezwanie sadu, urzedowo poswiadczonych
dokumentéw w celu odtworzenia akt sgdowych,

prowadzenie spraw z zakresu zbiérek publicznych i zgroma-

dzenn masowych organizowanych na terenie miasta i gminy

- przygotowywanie i prowadzenie spraw z zakresu:

a) wydawania decyzji na przeprowadzenie zbioérki publicznej
na terenie Miasta i Gminy Buk oraz zobowigzania orga-
nizatora zbiérki do przedtozenia wynikdw i podania ich do
publicznej wiadomosci w prasie lokalnej,

b) prowadzenia kalendarza zbiérek publicznych o zasiegu
przekraczajgcym teren Miasta i Gminy Buk,

Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szcze- c)
golnosci:
1) w sprawach kodeksu rodzinnego i opiekunczego - przyjmo-

wydawania zezwolen na przeprowadzanie imprez maso-
wych,

wanie o$wiadczen o:

1.1. wstapieniu w zwigzek matzenski,

1.2. braku okolicznosci wytgczajagcych zawarcie matzen-
stwa,

1.3. stwierdzaniu legitymacji procesowej do wystgpienia do
sgdu w sprawach moznosci lub niemoznosci zawarcia
matzenstwa,

1.4. wyborze nazwiska, jakie bedg nosi¢ matzonkowie i dzieci
zrodzone z matzenstwa,

1.5. wstagpieniu w zwigzek matzenski w wypadkach zagro-
zenia,

1.6. powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska no-
szonego przed zawarciem matzenstwa,

1.7. uznaniu dziecka,

1.8. uznaniu dziecka w wypadkach zagrozenia,

§28

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. rolnic-

1)

twa nalezy w szczegdlnosci:

w sprawach rolnictwa - przygotowanie i prowadzenie spraw
z zakresu:
1.1. ochrony roslin uprawnych przed chorobami, szkodnikami

i chwastami, w tym:

a) przyjmowanie informacji o pojawieniu sie choréb,
szkodnikéw i chwastéw,

b) wzywanie do wykonania okreslonych czynnosci lub
wykonywania zastepczego,

c) przyznawanie zasitkow wtascicielom gruntéw rol-
nych, ktdrzy zwalczajgc choroby, szkodniki i chwasty
poniesli straty gospodarcze,

1.2. zapobiegania narkomanii,
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1.3. nasiennictwa,

1.4. zwalczania zarazliwych chordéb zwierzecych, w tym:
a) przyjmowania zgtoszen o zachorowaniu lub podej-

rzeniu o zachorowaniu zwierzat na chorobe zarazliwa,

b) podejmowania dziatarh majgcych na celu schwytanie
lub zabicie zwierzat podejrzanych o zachorowanie
na wscieklizne,

c) wyznaczania biegtych do wyceniania zwierzat zabi-
janych lub padtych w zwigzku z wystgpieniem
choroby zarazliwej,

d) ponoszenie kosztow stosowania $rodkow ochron-
nych i nadzoru na obszarze gminy w zwigzku ze
zwalczaniem zarazliwej choroby zwierzat,

e) podawania do wiadomosci osdb zainteresowanych
lub do wiadomosci publicznej o zarzagdzonych przez
panstwowego lekarza weterynarii tymczasowych
$rodkach w celu umiejscowienia choroby i dopilno-
wania ich wykonania,

1.5. wydawania $wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat,

1.6. znakowania zwierzat wprowadzonych do obrotu,

1.7. spiséw rolnych,

1.8. wspdtpracy z organizacjami rolnikow,

2) w sprawach ochrony zwierzat - przygotowanie i prowadzenie
spraw z zakresu:

2.1. czasowego lub statego odebrania wtascicielowi zwie-
rzecia, ktore jest okrutnie traktowane i zaniedbywane,

2.2. rozporzadzania zwierzeciem odebranym z powodu ra-
zacego zaniedbywania go lub okrutnego traktowania
po jego przejsciu na wtasno$é gminy,

2.3. wydawania zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej
za agresywna,

2.4. zapewniania opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich
wytapywania,

2.5. rozstrzygania o dalszym postepowaniu ze zwierzetami
wytapywanymi,

3) w sprawach dziatalno$ci spétek wodnych - przygotowanie

i prowadzenie spraw z zakresu:

3.1. ochrony przed powodzia,

3.2. rozstrzygania sporow:

a) o przywrécenie stosunkéw wodnych na gruntach
do stanu poprzedniego,

b) o przynaleznosci do spotki wodnej oraz o wysokosci
sktadek i innych $wiadczen cztonkéw spotki,

3.3. nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig spétek wodnych
iich zwigzkow,

3.4. zatwierdzania ugdéd dotyczacych zmian stosunkdéw
wodnych na gruntach,

3.5. nakazywania wtascicielowi gruntu przywroécenia do
stanu poprzedniego lub wykonania urzadzen zapobie-
gajacych szkodom w przypadku dokonania zmian stanu
wody na gruncie, ktére szkodliwie wptywajg na nieru-
chomosci sasiednie albo na gospodarke wodna.

§29
Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska d/s os$wiaty
nalezy w szczegoélnosci:
1. w sprawach oswiaty i wychowania - przygotowanie i pro-
wadzenie spraw z zakresu:
1.1. tworzenia sieci szkot i przedszkoli,

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

koordynowania i przygotowywania do zatwierdzenia arku-

szy organizacyjnych szkot i przedszkoli oraz ich aneksow,

realizowania prawa do rocznego przygotowania przed-

szkolnego,

organizowania dowozu dzieci i mtodziezy do szkot,

nauczania specjalnego i indywidualnego dzieci posia-

dajgcych orzeczenie wydane przez publiczne poradnie

psychologiczno-pedagogiczne lub inne publiczne po-

radnie specjalistyczne,

nadawania nauczycielom kontraktowym w drodze de-

cyzji administracyjnej stopnia awansu zawodowego

nauczyciela mianowanego, w tym:

a) skrécenia stazu dla tych nauczycieli na wniosek
dyrektora szkoty, przedszkola,

b) powotywania komisji egzaminacyjnej dla tych na-
uczycieli,

nadawania w drodze decyzji administracyjnych stopni

awansu zawodowego nauczycielom mianowanym,

ktéorym ten akt przystuguje z mocy prawa na dzien

6 kwietnia 2000 r.,

powotania przedstawiciela Gminy do Komisji Kwalifika-

cyjnej przy Kuratorium Oswiaty dla nauczycieli miano-

wanych - dyrektoréw - ubiegajgcych sie o stopien

nauczyciela dyplomowanego,

natozenia na nauczyciela obowigzku podjecia pracy

w innej szkole w celu uzupetnienia tygodniowego obo-

wigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych (art. 22

Karty Nauczyciela),

tworzenia i realizowania regulaminu wynagradzania

nauczycieli zgodnie z art. 30 ust. 6 KN,

. ustalenia:

a) zasad udzielania i rozmiaru znizek dla nauczycieli,
ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szko-
tach,

b) zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli dla ktérych usta-
lony plan zaje¢ jest réozny w poszczegdlnych okre-
sach roku szkolnego,

c) tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ nauczycieli przedmiotéw w réznym wymiarze
godzin, pedagogodw, psychologéw na podstawie
art. 42 ust. 7 KN,

. akt osobowych i spraw osobowych dyrektoréow pla-

cowek oswiatowych, w tym:

a) nagradzania,

b) awansowania,

c) ustalania uposazenia,

d) rozwigzania stosunku pracy,

. obstugi administracyjnej zaktadowych funduszy $wiad-

czen socjalnych szkét, w czesci dotyczacej pomocy
mieszkaniowej z tych funduszy,

realizowania obowigzku szkolnego,

biezacej kontroli placéwek o$wiatowych oraz prowa-
dzonych wizytacji przez organ nadzoru pedagogicznego,

. opiniowania i oceniania dyrektorow placéwek os$wia-

towych,

. przekazywania do Kuratorium O$wiaty w Poznaniu

corocznie aktualnego wykazu nauczycieli emerytéw
i rencistow,
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1.18. przyjmowania zaleceh organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny,

1.19. koordynowania remontéw placéwek oswiatowych,

1.20. prawidtowego naliczania subwencji o$wiatowej,

1.21. zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych (w tym organizo-
wania wyjazdu na ptywalnieg),

1.22. zabezpieczania szkdt i przedszkoli w obowigzujgce
druki szkolne tj. legitymacje, $wiadectwa, dzienniku
lekcyjne, karty rowerowe i inne,

1.23. opracowywania corocznych sprawozdan EN-3 (zatrud-
nienie nauczyciel) oraz co dwa lata EWIKAN - system
ewidencji kadr nauczycielskich,

1.24. wspédtpracy z Kuratorium O$wiaty w Poznaniu, Staro-
stwem Powiatowym, zwigzkami zawodowymi, stowa-
rzyszeniami, organizacjami,

1.25. wykonywania zadan organu nadzorujgcego w zakresie
stosunku pracy nauczycieli szkét i przedszkoli,

2) w sprawach mtodziezy - przygotowanie i prowadzenie spraw

z zakresu:
2.1. wspdtpracy z organizacjami i stowarzyszeniami mto-
dziezowymi,

2.2. tworzenia warunkéw sprzyjajgcych zainteresowaniu
mtodziezy sportem, turystyka, rekreacja, kultura.

§30

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. obstugi prawnej

(lub kancelarii prawniczej) wykonujacej obstuge prawng Urzedu

nalezy w szczegoélnosci:

1. przygotowywanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien
w zakresie prawa,

2. informowanie organéw gminy i jednostek organizacyjnych
gminy o:

a) zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie
dziatania tej jednostki,

b) uchybieniach w jej dziatalnosci w zakresie przestrzegania
prawa i skutkach tych uchybien

3. uczestniczenie w prowadzeniu przez jednostke organizacyjng
gminy rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana
lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym zwtaszcza umow,

4. prowadzenie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci
jednostki organizacyjnej gminy,

5. wystepowanie w charakterze petnomocnika jednostki orga-
nizacyjnej gminy w postepowaniu sgdowym, administracyj-
nym oraz przed innymi organami orzekajgcymi,

6. udzielanie informacji o przepisach prawa organizacjom i sto-
warzyszeniom spotecznym,

7. realizacja zadan z zakresu administracji samorzadowej i rzado-
wej, a w szczegolnosci
a) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw aktéw

prawnych,

b) inicjowanie i dokonywanie ocen skutecznosci funkcjono-
wania prawa oraz opracowywanie informacji i wnioskéw
wynikajgcych z tych ocen,

c) opiniowanie pod wzgledem legalnoéci aktéw prawnych
wydawanych przez jednostki organizacyjne gminy,

d) udzielanie wyjasnien w sprawie obwigzujgcego stanu
prawnego w zakresie dziatania organu gminy i jednostek
organizacyjnych gminy,

8. opiniowanie, w tym wydawanie opinii pisemnych w spra-

wach:

a) projektéow uchwat Rady, Zarzadu oraz zarzadzen Burmistrza,

b) skomplikowanych i spornych,

c) zawarcia umowy dtugoterminowej lub nietypowej albo
dotyczacej przedmiotu o znacznej wartosci,

d) rozwigzywania z pracownikiem stosunku pracy bez wy-
powiedzenia,

e) odmowy uznania zgtoszonych roszczen,

f) spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami

orzekajgcymi,
g) zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem zagra-
nicznym,

h) zawarcia ugody w sprawach majatkowych,
i) umorzenia wierzytelnosci,

9. Zawiadamianie organu powotanego do $cigania przestepstw
o stwierdzeniu przestepstwa $ciganego z urzedu.

VIl. ORGANIZACJA PRACY W URZ DZIE
§31
Funkcjonowanie Urzedu opiera si¢ na zasadach jednoosobowe-
go kierownictwa, stuzbowego podporzadkowania, podziatu czyn-
nosci i indywidualnej odpowiedzialno$ci za wykonanie powierzo-
nych zadan.

§32
Zakresy czynnosci dla kierownikéw referatéw i samodzielnych
stanowisk pracy ustala Z-ca Burmistrza.

§33
Kierownicy referatow dokonujg szczegdtowego podziatu czyn-
nosci pomiedzy poszczegodlnych pracownikéw referatu.

§34
Indywidualne zakresy czynno$ci ustala sie w oparciu o Regula-
min oraz obowigzujgce przepisy prawa.

§35
W zakresach czynnosci nalezy takze okresli¢ zakres uprawnien
i odpowiedzialno$ci pracownikéw oraz zastepstwa w czasie ich
nieobecnosci.

§36
Zakresy czynnosci zatwierdza Burmistrz.

§37
W przypadku zmiany zakresu dziatalno$ci jednostek organizacyj-
nych Urzedu, dokonuje sie odpowiednich zmian w Regulaminie
i zakresach czynnosci pracownikéw.

§38
Do obowigzkéw pracownikéw Urzedu nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawne i prawidtowe wykonywanie obowigzkéw stuzbo-
wych,
2) przestrzeganie ochrony informacji niejawnych,
3) przestrzeganie przepisdw bhp i p.poz.
4) przestrzeganie dyscypliny pracy,
5) pogtebianie wiedzy.
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§39
Zakres obowigzkéw, odpowiedzialnos$ci i uprawnien pracowni-
kéw okresla Ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. Nr 21, poz. 124 z pozn. zm.)

VIil. ZASADY PLANOWANIA PRACY
§40
Podstawe planowania pracy w Urzedzie stanowi uchwalony
przez Rade budzet na rok kalendarzowy.

§41
1. W oparciu o uchwalony przez Rade budzet na rok kalenda-
rzowy wtasciwi kierownicy referatéw i samodzielne stanowi-
ska pracy, opracowujg roczne plany pracy referatéw i samo-
dzielnych stanowisk pracy.
2. Skarbnik Miasta i Gminy przygotowuje harmonogram reali-
zacji dochodéw i wydatkéow budzetu.

§42
W planach pracy nie umieszcza sie zadan, ktére zgodnie z zakre-
sem czynnos$ci sg wykonywane na biezgco, wzglednie maja
charakter powtarzalny.

§43
Plany pracy referatéw i samodzielnych stanowisk pracy na rok
kalendarzowy, opracowywane sg w terminie do 31 grudnia
kazdego roku poprzedzajgcego okres planowania w oparciu
o projekt budzetu i korygowane na podstawie uchwaty budze-
towej w terminie 14 dni po jej uchwaleniu.

§44
Roczne plany pracy referatdw i samodzielnych stanowisk pracy
zatwierdza Burmistrz.

IX. ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ
§45

Zadania w zakresie kontroli realizuja:

1. Burmistrz i Z-ca Burmistrza w stosunku do kierownikéw
referatéw i samodzielnych stanowisk pracy oraz kierowni-
kéw jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Buk w kazdym
zakresie.

2. Skarbnik w stosunku do kierownikéw jednostek organizacyj-
nych Miasta i Gminy Buk w zakresie dziatalnosci finansowe;j.

3. Kierownicy referatéw w stosunku do podlegtych pracownikow.

§46
Podczas wykonywania kontroli jednostek organizacyjnych Miasta
i Gminy Buk z Burmistrzem lub Z-cg Burmistrza wspdtpracuja
wyznaczeni pracownicy.

§47
Kontrole sg przeprowadzane na polecenie Burmistrza.

§48
Kazda kontrola winna by¢ potaczona z oceng kontrolowanej
jednostki i wydaniem zalecenn pokontrolnych.

§49
Wyniki kontroli wymagaja akceptacji Burmistrza.

8§50
Informacje z przeprowadzonych kontroli przedktadane sg na
posiedzeniach Zarzadu.

§51
Kontrolujgcy odpowiedzialni sg za: dobdér witasciwych form
i metod kontroli, prawidtowe wykorzystanie wynikéw kontroli,
skutecznos$é dziatann kontrolnych.

X. ZASADY PODPISYWANIA PISM | DECYZJI
§62

Burmistrz podpisuje:

1) wszystkie pisma w sprawach zastrzezonych do jego wtasci-
wosci,

2) zarzadzenia, decyzje i inne akty normatywne,

3) pisma majgce ze wzgledu na swoj charakter, specjalne
znaczenie np. adresowane do postéw, senatoréw, Wojewody,
Marszatka, Starosty itp.

§63
Z-ca Burmistrza podpisuje wszystkie pisma zgodnie z powierzo-
nym zakresem kompetencji.

§64
Z-ca Burmistrza, kierownicy referatéw i samodzielni pracownicy
podpisujg decyzje administracyjne na podstawie upowaznienia
Burmistrza, stanowigcego zatgcznik do zakresu czynnosci.

§65
Kierownicy referatéw i samodzielni pracownicy podpisujg pisma
zgodnie z zakresem aprobaty, stanowigcym zatacznik do zakresu
czynnosci.

§56
Pracownicy przygotowujacy opracowania i pisma parafuje je
inicjatami swojego imienia i nazwiska, umieszczonymi na koncu
tekstu z lewej strony.

XI. ORGANIZACJA NARAD | KONFERENCJI
§57
1. Narady i konferencje zwotywane przez Burmistrza, Z-ce
Burmistrza i kierownikéw referatéw moga by¢ organizowane
we wszystkie dni tygodnia.
2. Narady organizowane przez Z-ce Burmistrza i kierownikéw
referatdow moga by¢ zwotywane za wiedzg i zgodg Burmistrza.

§68
Dla usprawnienia organizacji pracy i sprawno$ci dziatania Urzedu
wprowadza sie zasade odbywania posiedzen kierownictwa
Urzedu, a takze narad pracowniczych.

§69
Terminy posiedzen i narad ustala Burmistrz w zaleznos$ci od
potrzeb.
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§60
Na posiedzenia i narady nalezy zaprasza¢ wytgcznie osoby,
ktérych obecnos$¢ jest niezbedna.

Przewodniczacy
Rady Miasta i Gminy Buk
(-) mgr Andrzej Lebiotkowski
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UCHWALA Nr 528 RADY MIASTA KONINA

z dnia 11 kwietnia 2001 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koninie

Na podstawie art. 33 ust. 1i 2, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. Nr 13
z 1996 r., poz. 74 z pdzn.zm.), §34 Statutu Miasta Konina
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 468 Rady Miasta Konina
z dnia 21 lutego 2001 roku w sprawie uchwalenia Statutu
Miasta Konina oraz art. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2000 roku
o ogtaszaniu aktdw normatywnych i niektérych innych aktow
prawnych (Dz.U. Nr 62, poz. 718) Rada Miasta Konina:

§1
Na wniosek Zarzadu Miasta uchwala Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Koninie stanowigcy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Miasta Konina.

§3
Traci moc Uchwata Nr 114 Rady Miasta Konina z dnia 28 kwietnia
1999 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Koninie.

§4
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopol-
skiego.

Przewodniczacy
Rady Miasta Konina

(-) Tadeusz Wojdyriski

Zatacznik do Uchwaty Nr 528
Rady Miasta Konina
z dnia 11 kwietnia 2001 roku

DZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koninie, zwany
dalej ,Regulaminem” okreéla organizacje i zasady dziatania
Urzedu Miejskiego w Koninie, zwanego dalej ,Urzedem” oraz
zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki organi-
zacyjne.

§2

Urzad dziata na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiato-
wym (Dz.U. Nr 91, poz. 578 z pdzn.zm.),

2) Ustawy z dnia 8 czerwca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. Nr 13 z 1996 r. poz. 74 z pdzn.zm.),

3) Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektdrych ustaw
okreslajgcych kompetencje organéw administracji publicznej
- w zwigzku z reformg ustrojowg panstwa (Dz.U. Nr 106,
poz. 668 z pdzn.zm.),

4) Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadza-
jace ustawy reformujgce administracje publiczng (Dz.U.
Nr 133, poz. 872 z p6zn.zm.),

5) Ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektérych
ustaw w zwigzku z wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa
(Dz.U. Nr 162, poz. 1126),
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6) Ustawy z dnia 21 stycznia 2000 r. o zmianie niektérych

ustaw zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej
(Dz.U. Nr 12, poz. 136 z p6zn.zm.),

7) Statutu Miasta Konina.

§3

Urzad jest jednostka budzetowa, przy pomocy ktérej Zarzad
wykonuje zadania Miasta Konina.

§4
Kierownikiem Urzedu i zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku
do pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw miejskich jedno-
stek organizacyjnych jest Prezydent.
Prezydent Miasta Konina jest zwierzchnikiem powiatowych
stuzb, inspekcji i strazy w ustawowo okreslonym zakresie.

§5

Urzad Miejski w Koninie wykonuje:

1.

Okres$lone ustawami:

a) zadania publiczne o charakterze gminnym,

b) zadania publiczne miasta na prawach powiatu,

c) zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej,

d) inne zadania wynikajace z przepiséw prawa.

Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z orga-
nami administracji rzgdowej lub samorzgdowe;j.

Zadania wynikajgce z uchwat Rady i Zarzadu Miasta Konina.

DZIAL 1I

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZ DU
§6

. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi sg wydziaty,

referaty i rownorzedne im komorki organizacyjne.
Wydziaty i referaty, kazdy w zakresie okreslonym w Regula-
minie, podejmujg dziatania i prowadzg sprawy zwigzane
z realizacjg zadan Miasta na prawach powiatu.

87

. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace wydziaty, ktére przy

oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Wydziat Urbanistyki i Architektury - UA,

2) Wydziat Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomo-
$ciami - RG,

) Wydziat Drogownictwa i Gospodarki Komunalnej - GK,

) Wydziat Spraw Lokalowych - SL,

) Wydziat Inwestycji — WI,

) Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej i Rozwoju - DG,

) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO,

) Wydziat Komunikacji - WK,

) Wydziat O$wiaty - WO,

10)Wydziat Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych - WS,

11)Wydziat Podatkéw i Optat - PO,

12)Wydziat Budzetu - BU,

13)Wydziat Ksiegowosci - KS,

14)Wydziat Organizacyjny i Kadr - OR,

15)Biuro Rady Miasta - BR,

16)Urzad Stanu Cywilnego - USC,

17)Wydziat Prawny i Zamoéwien Publicznych - WP,

© 00 NO O b W

18)Straz Miejska - SM,

19)Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci -
WZ.

Ponadto w sktad Urzedu wchodzg nastepujgce referaty,

ktoére przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Biuro Zarzagdu Miasta - BZ,

2) Biuro Promocji i Wspétpracy z Zagranicg - BP,

3) Referat Kontroli - RK,

4) Referat Ochrony Srodowiska - RO,

b) Referat Informatyki - RI.

. W strukturze Urzedu dziataja:

1) Miejski Rzecznik Konsumentdw,

2) Petnomocnik ds. systemu jakosci,

3) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
4) Administrator bezpieczenstwa informacji,

5) Stuzba BHP.

§8

. Wydziatami i referatami kierujg kierownicy na zasadzie jed-

noosobowego kierownictwa zapewniajgc wtasciwe ich funk-
cjonowanie.

Kierownicy wydziatéw i referatéw zapewniajg zgodne z pra-
wem wykonywanie przypisanych wydziatom i referatom
zadan i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialno$¢ przed
Prezydentem.

Kierownicy wydziatéw kieruja wydziatami przy pomocy swych
zastepcow, ktérzy dziatajg w zakresie spraw zleconych im
przez kierownikéw i ponoszg przed nimi odpowiedzialnos$¢.

. Wydziatem Urbanistyki i Architektury kieruje Architekt Miejski

- Kierownik Wydziatu Urbanistyki i Architektury.

Geodeta Miejski jest zastepca Kierownika Wydziatu Rolnictwa,
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

Sekretarz Miasta kieruje bezposrednio Biurem Zarzadu.
Kierownikiem Strazy Miejskiej jest Komendant Strazy Miejskie;.

DZIAL 1l

KIEROWNICTWO URZ DU
§9

Kierownikiem Urzedu jest Prezydent, ktéry kieruje Urzedem

na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi odpo-

wiedzialno$¢ za wyniki jego pracy.

Do zakresu zadan Prezydenta jako kierownika Urzedu nalezy:

1) podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtows reali-
zacje zadan Urzedu,

2) upowaznianie pracownikéw Urzedu do wydawania w jego
imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych spra-
wach z zakresu administracji publicznej,

3) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego
wobec pracownikéw Urzedu z zakresu prawa pracy,

4) realizacja polityki kadrowej w Urzedzie,

5) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Prezydenta
ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu oraz wynikajacych
ze Statutu Miasta i Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

§10
Prezydent kieruje pracg Urzedu przy pomocy dwdch Wice-
prezydentéw, Sekretarza i Skarbnika.
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. Wykonujac wyznaczone przez Prezydenta zadania, Wicepre-
zydenci, Sekretarz i Skarbnik zapewniajg w powierzonym im
zakresie kompleksowe rozwigzywanie probleméw wynikaja-
cych z zadan Urzedu i nadzorujg dziatalno$¢ wydziatéw
i referatow.

3. Sekretarz, w zakresie ustalonym przez Prezydenta, zapewnia
sprawne funkcjonowanie Urzedu i warunki jego dziatania
oraz organizuje prace w Urzedzie. Sekretarz jest Petnomoc-
nikiem ds. systemu jakosci. Prezydent w zakresie ustalonym
przez Zarzad moze powierzy¢ Sekretarzowi prowadzenie
spraw Miasta w swoim imieniu.

4. Skarbnik odpowiada za realizacje spraw zwigzanych z przy-
gotowaniem projektu budzetu, sprawozdania z jego wykonania
oraz za zachowanie réwnowagi budzetowej i odpowiednig
realizacje dochodoéw i wydatkéw Miasta.

5. Prezydenta zastepuje Wiceprezydent ds. Gospodarczych,
a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprezydent ds. Spo-
tecznych.

6. Prezydentowi podlegaja bezposrednio nastepujgce wydziaty
i referaty:

1) Urzad Stanu Cywilnego,

2) Wydziat Prawny i Zamoéwien Publicznych,

3) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,

4) Biuro Rady Miasta,

b) Referat Kontroli,

6) Referat Ochrony Srodowiska,

7) Biuro Promociji i Wspétpracy z Zagranica, a takze Miejski
Rzecznik Konsumentéw, Petnomocnik ds. systemu jakosci,
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, Admini-
strator bezpieczenstwa informaciji oraz Stuzba BHP.

7. Wiceprezydent ds. Gospodarczych nadzoruje i odpowiedzialny
jest za prace nastepujacych wydziatéw:

1) Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Nieruchomo-
$ciami,

2) Wydziatu Urbanistyki i Architektury,

3) Wydziatu Drogownictwa i Gospodarki Komunalnej,

4) Wydziatu Spraw Lokalowych,

b) Wydziatu Inwestycji.

8. Wiceprezydent ds. Spotecznych nadzoruje i jest odpowie-
dzialny za prace nastepujgcych wydziatow:

1) Wydziatu Spraw Obywatelskich,

2) Wydziatu Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych,

3) Wydziatu Oswiaty,

4) Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Rozwoju,

5) Wydziatu Komunikacji.

9. Skarbnik Miasta nadzoruje i odpowiedzialny jest za prace
wydziatow:

1) Wydziatu Budzetu,

2) Wydziatu Ksiegowosci,

3) Wydziatu Podatkéw i Optat.

10.Sekretarz Miasta nadzoruje i odpowiedzialny jest za prace:
1) Wydziatu Organizacyjnego i Kadr,

2) Biura Zarzadu,

3) Referatu Informatyki.

11.Szczegoétowy zakres podziatu kompetencji pomiedzy Prezy-

dentem, Wiceprezydentami, Sekretarzem i Skarbnikiem okresla

Regulamin Zarzadu, stanowigcy zatgcznik do Statutu Miasta

Konina.

DZIAL IV

ZAKRESY DZIAtANIA WYDZIALOW | REFERATOW

ROZDZIAL |
Wspdlne zadania wydziatéw i referatow
§11

Do wspdlnych zadan wydziatéw i referatéw nalezy w szczegol-

nosci:

1) wspoétudziat w przygotowaniu projektu budzetu miasta w za-
kresie dziatania wydziatu (referatu, nadzér nad jego realizacja
oraz przygotowywanie sprawozdan z jego wykonania,

2) zapewnienie wtasciwej i terminowej realizacji zadan,

3) wspotudziat w opracowaniu projektu strategii rozwoju Miasta,

4) wspétdziatanie z organami samorzgdowymi oraz innymi
organizacjami i instytucjami na terenie Miasta,

5) wspotdziatanie z organami administracji rzagdowej,

6) rozpatrywanie skarg i wnioskéw obywateli wg wtasciwosci,

7) prowadzenie w zakresie wynikajgcym z upowaznienia Prezy-
denta, postepowania administracyjnego i wydawanie decyzji
administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej,

8) opracowywanie projektow aktow prawnych Rady Miasta,
Zarzadu i Prezydenta,

9) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji,

10)wspodtdziatanie w informatyzacji Urzedu,

11)wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi miasta wedtug
ustalonych kompetencji,

12)przygotowywanie materiatéw i realizacja procedury wynika-
jacej z ustawy o zamédwieniach publicznych przy wspoétudziale
Wydziatu Prawnego i Zamoéwien Publicznych,

13)przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie danych osobo-
wych i informacji niejawnych.

§12
W celu realizacji zadan obejmujgcych kompetencje kilku wydzia-
téw lub referatéw tworzy sie zespoty robocze (problemowe),
ktérych zakres dziatania okre$la Prezydent w drodze zarzadzenia.

ROZDZIAL I
Podstawowy zakres dziatania wydziatéw i referatow
§13
Do zakresu dziatania Wydziatu Urbanistyki i Architektury nalezy:
1. Przygotowywanie materiatéw wyjsciowych do plandéw miej-
scowych zagospodarowania przestrzennego miasta, a w szcze-
golnosci:

1) ewidencjonowanie wnioskéw dotyczacych zmian obo-
wigzujgcych planéw,

2) dokonywanie analizy zasadnosci zgtoszonych wnioskow
0 zmiane ustalen planéw miejscowych,

3) przygotowywanie projektdw uchwat w sprawie przysta-
pienia do opracowania miejscowych planéw zagospoda-
rowania przestrzennego,

4) przygotowywanie materiatéw do przetargdw na opraco-
wanie planéw miejscowych,

5) sporzadzanie ogtoszen i obwieszczen oraz ich publiko-
wanie,
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6) nadzorowanie prawidtowosci realizacji procedury for-
malno-prawnej zwigzanej z opracowaniem planéw miej-
scowych,

7) organizowanie konferencji uzgadniajgcych projekty planéw,

8) wyktadanie projektu planu i prognozy do publicznego
wgladu,

9) przygotowywanie uchwat w sprawie odpowiedzi na za-
rzuty i protesty wniesione do projektu planu,

10)przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta w spra-
wie planéw miejscowych zagospodarowania przestrzen-
nego,

11)prowadzenie aktualizowanego rejestru uchwalonych przez
Rade miejscowych plandw zagospodarowania przestrzen-
nego oraz gromadzenie materiatéw zwigzanych z tymi
planami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o wa-

runkach zabudowy i zagospodarowania terenu, zgodnie z obo-

wigzujgcymi przepisami, badz jej odmowie, prowadzenie
rejestru wydawanych decyzji o warunkach zabudowy i zago-
spodarowania terenu.

Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo budowlane,

a w szczegdlnosci:

1) kontrolowanie zgodno$ci zagospodarowania terenu z miej-
scowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony $rodowiska,

2) kontrolowanie warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia
w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych,

3) kontrolowanie zgodno$ci rozwigzan architektoniczno-bu-
dowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi, obo-
wigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

4) kontrolowanie wtasciwego wykonywania samodzielnych
funkcji technicznych w budownictwie,

5) kontrolowanie wprowadzania do obrotu i stosowania
wyrobéw budowlanych dopuszczonych do obrotu i sto-
sowania w budownictwie,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
o pozwoleniu na budowe i zatwierdzeniu projektu bu-
dowlanego oraz prowadzenie ich rejestru,

7) przyjmowanie zgtoszeh wykonywania robdt budowla-
nych nie wymagajagcych pozwolenia na budowe,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
o pozwoleniu na rozbiérke i prowadzenie ich rejestréw,

9) przyjmowanie zgtoszen rozbiérki obiektéw budowlanych,
ktére nie wymagajg pozwolenia - prowadzenie ich reje-
stréw,

10)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
o odbudowie, przebudowie, rozbudowie, remoncie,

11)przyjmowanie zgtoszen rozpoczecia robét budowlanych
- prowadzenie ich ewidencji,

12)wydawanie dziennikow budowy oraz prowadzenie ich
rejestru,

13)prowadzenie rejestru ksigzek obiektu budowlanego,

14)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innej
osoby - prowadzenie ich rejestru,

15)rozstrzyganie o niezbednos$ci wejscia do sasiedniego
budynku, lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci,

4.

16)prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem badz od-
mow3g zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-
budowlanych,

17)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego - pro-
wadzenie ich rejestru,

18)dokonywanie odbioru obiektu do uzytku - prowadzenie
ewidencji,

19)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
o0 zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci - prowadzenie ich rejestru,

20)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiad-
czen o lokalach - prowadzenie rejestru,

21)udziat w kontrolach i inspekcjach na wezwanie organéw
nadzoru budowlanego oraz udostepnianie wszelkich
dokumentéw i informaciji,

22)wspotdziatanie z organami nadzoru budowlanego w spra-
wach kontroli i ich wynikach.

Koordynowanie spraw zwigzanych z lokalizacjg obiektow

budowlanych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzeniem projektu

plastycznego i wydawanie pozwolen na umieszczanie reklam

na terenie Miasta.

§14

Do zakresu dziatania Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami nalezy:

1.

Realizacja przepisdw ustawy o ochronie gruntéw rolnych

i leSnych w szczegdlnosci:

1) wspodtpraca z Wydziatem Urbanistyki, Architektury w za-
kresie przygotowania decyzji zwigzanych z wyrazeniem
zgody na przeznaczenie gruntéw rolnych i leénych na
cele nierolnicze i nielesne w planie zagospodarowania
przestrzennego,

2) przygotowanie projektéw decyzji zezwalajgcych na wyta-
czenie z produkcji uzytkéw rolnych i ustalajgcych nalez-
nosci i optaty roczne z tego tytutu,

3) podejmowanie dziatan w celu opracowania projektow
planu zagospodarowania na obszarach szczegélnej ochrony
$rodowiska oraz w strefach ochronnych,

4) przygotowanie projektow decyzji zapobiegajgcych degra-
dacji gruntow rolnych,

5) przygotowanie projektéw decyzji w sprawach rekultywaciji
i zagospodarowania gruntéw,

6) kontrolowanie stosowania przepiséw ustawy o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych.

Przeprowadzanie postepowania celem scalenia i wymiany

gruntéw rolnych.

Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o lasach.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza i nabywaniem

nieruchomosci w imieniu Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu

Panstwa na podstawie zawartej umowy - zlecenia.

Opracowywanie projektow planéw inwestycji i konserwacji

oraz eksploatacji urzadzen wodnych melioracji szczegétowych.

Prowadzenie postepowania zwigzanego z ustalaniem optaty

melioracyjnej za wykonanie na koszt panstwa urzgdzenia

melioracji wodnych szczegdtowych.

Ustalanie nieruchomosci stanowigcych wspdlnote gruntowa

lub mienie gromadzkie, opiniowanie statutu spotki powotane;j
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do zagospodarowania wspdlnoty i przedstawienie do za-
twierdzenia oraz nadzér nad rozporzadzaniem wspdélinota.

8. Wykonywanie zadan z zakresu ubezpieczenia spotecznego
rolnikéw polegajace na:

1) wydawaniu zaswiadczen o niemozliwosci sprzedazy nie-
ruchomosci wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego
w zwigzku z przyznaniem $wiadczenia emerytalnego lub
rentowego,

2) przygotowywaniu projektéw umow dzierzawy gruntu
rolnego w zwigzku z niemoznoscia przekazania gospodar-
stwa rolnego nastepcy,

3) przygotowywaniu projektéw decyzji przyznajgcej prawo
wtasnoséci dziatki gruntu co do ktoérej przystugiwato
dotychczas prawo jej uzytkowania z tytutu przekazania
gospodarstwa rolnego panstwu.

9. Realizacja ustawy - Prawo towieckie poprzez:

1) przygotowywanie zezwolen na chwytanie i przetrzymy-
wanie zwierzyny,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na posiadanie i hodowanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

3) przygotowanie projektéw umoéw dotyczacych wydzierza-
wiania Polskiemu Zwigzkowi towieckiemu polnych ob-
woddéw towieckich,

4) przygotowanie projektéw decyzji o odtowie lub odstrzale
redukcyjnym.

10.Przygotowanie projektow decyzji o dopuszczeniu reproduk-
tora do rozrodu naturalnego.

11.Wykonywanie przepiséw ustawy o rybactwie $rédlagdowym
poprzez:

1) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwod-
nego,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na przegradzanie i ustawianie sieci rybackich i narzedzi
potowowych,

3) rejestracje sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu
ryb,

4) wnioskowanie w razie potrzeby do Rady Miasta o utwo-
rzenie Spotecznej Strazy Rybackiej i uchwalenie dla niej
regulaminu.

12.Wspotpraca z Miejskim Lekarzem Weterynarii w zakresie
realizacji ustawy o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat,
badaniu zwierzat rzeznych i migsa oraz o inspekcji wetery-
naryjnej.

13.Wspodtpraca z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Roslin.

14.Prowadzenie miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficz-
nego, w tym:

1) ewidencji gruntéw i budynkodw,

2) gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

3) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

4) gospodarowanie srodkami miejskiego funduszu gospo-
darki zasobem geodezyjnym i kartograficznym.

15.Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu.

16.Zaktadanie osnéw szczegdtowych.

17.Zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

18.Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz
opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych
dotyczacych nieruchomosci.

19.0chrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magne-
tycznych.

20.Prowadzenie miejskiej bazy danych wchodzacych w sktad
krajowego systemu informaciji o terenie.

21.Prowadzenie postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci
w trybie przewidzianym w ustawie - Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

22.Przygotowywanie wniosku o stwierdzenie przez sad niewaz-
nosci nabycia przez cudzoziemca nieruchomosci w razie jej
nabycia wbrew przepisom ustawy o nabywaniu nieruchomosci
przez cudzoziemcow.

23.Prowadzenia postepowania zwigzanego z wydawaniem za-
Swiadczen przewidzianych w Dekrecie z 8 sierpnia 1946 r.
o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych prawa wtasnosci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej.

24.Przygotowywanie projektéw orzeczen na podstawie Dekretu
z 18 kwietnia 1955 r. o uwtaszczeniu i o uregulowaniu
innych spraw zwigzanych z reforma rolng i osadnictwem.

25. Przygotowywanie wnioskdw w postepowaniu sgdowym o za-
tozenie, zmiane tresci lub zamkniecie ksiegi wieczystej dla
nieruchomosci w zwigzku z zawieranymi transakcjami i pro-
wadzonymi postgpowaniami.

26.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem postanowien
w sprawie zatwierdzenia wstepnych projektéw podziatu nieru-
chomosci oraz ustalanie zasad podziatu nieruchomosci w ramach
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

27.Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o geodezyj-
nym podziale nieruchomosci.

28.Prowadzenie spraw nazewnictwa ulic i placéw w miescie
oraz numeracji nieruchomosci.

29.Tworzenie zasobow nieruchomosci Miasta i Skarbu Panstwa
oraz gospodarowanie tymi zasobami.

30.Prowadzenie spraw z zakresu sprzedazy lub oddawania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem
i uzyczanie nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ Miasta
lub Skarbu Panstwa.

31.Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem prawa
trwatego zarzadu nieruchomos$ciami stanowigcymi wtasno$¢
Miasta lub Skarbu Panstwa.

32.Prowadzenie kartoteki optat za korzystanie z nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ miasta lub Skarbu Panstwa oraz
spraw zwigzanych z ustalaniem cen tych nieruchomosci i ich
aktualizowaniem oraz zmienianie wysokos$ci optat rocznych.

33.Prowadzenie spraw zwigzanych z wymierzaniem optat adia-
cenckich.

34.Prowadzenie postepowania zwigzanego z wykonywaniem
prawa pierwokupu.

35.Prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem odpowied-
nich gruntéw dla pracowniczych ogroddéw dziatkowych wraz
z doprowadzeniem do nich infrastruktury.

36.Dokonywanie inwentaryzacji mienia gminnego i powiatowego.

37.Prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczaniem prawa
witasnosci i wywtaszczaniem nieruchomosci.

38.Realizacja zadan i przygotowywanie informacji zwigzanych
ze stanem mienia komunalnego.

§156
Do zakresu dziatania Wydziatu Drogownictwa i Gospodarki
Komunalnej nalezy:
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1. Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie przez podmioty
inne niz miejskie jednostki organizacyjne, dziatalnosci pole-
gajacej na:

1) usuwaniu, wykorzystywaniu i unieszkodliwianiu odpa-
déw komunalnych,

2) prowadzeniu dziatalnosci ochronnej przed bezdomnymi
zwierzetami,

3) prowadzeniu schronisk dla bezdomnych zwierzat,

4) prowadzeniu grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych
iich czes¢.

2. Realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem czystosci i po-
rzadku oraz tworzenie warunkéw do utrzymania czystosci
w Miescie, a w szczegdlnosci:

1) tworzenie warunkéw do wykonywania prac zwigzanych
z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie miasta lub
zapewnienie wykonania tych prac przez tworzenie odpo-
wiednich jednostek organizacyjnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i eksplo-
atacjg sktadowisk odpaddéw komunalnych i obiektow
wykorzystywania i unieszkodliwiania tych odpadéw,

3) przeciwdziatanie sktadowaniu odpadéw w miejscach do
tego nie przeznaczonych,

4) zapobieganie zanieczyszczaniu ulic poprzez ustawianie
koszy ulicznych na odpady w rejonach intensywnego
ruchu pieszego oraz organizowanie odbioru odpadéw
komunalnych z tych urzadzen,

5) organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i eksplo-
atacjag grzebowisk oraz miejsc spalania zwtok zwierzecych
i ich czesci,

7) organizowanie i prowadzenie utrzymania i eksploatacji
schroniska dla bezdomnych zwierzat,

8) organizowanie, utrzymanie i eksploatacja szaletéw pu-
blicznych.

3. Przygotowywanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznawanej
za agresywna.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, rozszerza-
niem i utrzymaniem cmentarzy.

5. Przygotowywanie postgpowania o zamknigciu cmentarza
komunalnego.

6. Przygotowywanie zezwolenia na sprowadzenie zwtok i szczat-
kéw z obcego panstwa.

7. Opracowywanie projektow plandéw rozwoju sieci drogowej.
8. Opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy,
utrzymania i ochrony drég oraz obiektéw mostowych.

9. Petnienie z upowaznienia Zarzadu funkcji inwestora.

10.Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem nawierzchni,
chodnikéw, obiektédw inzynierskich, urzadzen zabezpieczaja-
cych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga.

11.Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

12.Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem infra-
struktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju.

13.Koordynacja rob6t w pasie drogowym.

14.Przygotowywanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na
zjazdy z drég, na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw

z fadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi, lub

wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone w odreb-

nych przepisach oraz pobieranie optat i kar pienieznych.

15.Prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mosto-
wych.

16.Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow
mostowych.

17.Planowanie i nadzér robét interwencyjnych, robét utrzyma-
niowych i zabezpieczajgcych.

18.Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow

i niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym po-

wstac¢ lub powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania

drog.

19.Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograni-
czen badz zamykaniem drdg i drogowych obiektéw mosto-
wych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia.

20.Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

21.Realizacja zadah zwigzanych z utrzymaniem i usuwaniem
drzew i krzewdw oraz pielegnacja zieleni w pasie drogowym
poza obszarami zabudowanymi.

22.Prowadzenie gospodarki gruntami i nieruchomos$ciami pozo-
stajgcymi w zarzadzie organu zarzgdzajgcego droga.

23.Prowadzenie zarzadu ruchu na drogach publicznych krajo-
wych, wojewddzkich, powiatowych i gminnych.

24.Organizowanie, przygotowywanie umow i nadzér nad parkin-
gami strzezonymi i miejscami postojowymi ptatnymi na
terenie Miasta.

25.Prowadzenie ewidencji sieci kanalizacji i budowli podczysz-
czajagcych.

26.0kreslenie warunkéw technicznych do projektowania urza-
dzen melioracyjnych.

27.Zapewnienie statej sprawnosci technicznej i technologicznej
tych urzadzen.

28.Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem zieleni miej-
skiej:

1) prowadzenie ewidencji parkow, skwerdéw, lasow komu-
nalnych,

2) urzadzanie nowych terendw zieleni miejskiej zgodnie
z planem zagospodarowania przestrzennego,

3) zagospodarowywanie terendéw nie przeznaczonych pod
zabudowe, poprzez zasadzanie na nich roslinnosci dosto-
sowanej do otoczenia z uwzglednieniem okresu zagospo-
darowania.

29.Planowanie o$wietlenia miejsc publicznych i drég znajduja-
cych si¢ na terenie Miasta.

30.Opracowywanie projektow planéw finansowo-rzeczowych
dotyczacych zadan realizowanych przez wydziat.

31.Wspotdziatanie ze spétkami gminy: Miejskim Przedsiebior-
stwem Energetyki Cieplnej Sp. z o.0., Przedsigbiorstwem

Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z o.0., Przedsiebiorstwem

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w zakresie

$wiadczenia ustug na rzecz mieszkancéw.

32.Prowadzenie analizy dziatalnosci Miejskiego Zaktadu Komu-
nikacji, Gospodarstwa Pomocniczego i Miejskiego Zaktadu

Gospodarki Odpadami Komunalnymi w zakresie $wiadczo-

nych ustug na rzecz mieszkaricéw Miasta.

§16
Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Lokalowych nalezy:
1. Realizacja catosci spraw zwigzanych z najmem lokali:
1) przyjmowanie wnioskow,
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Do

2) obstuga Spotecznych Komisji Mieszkaniowych,

3) prowadzenie i aktualizacja list uprawnionych do miesz-
kan komunalnych,

4) przygotowywanie projektéow umoéw z lokatorami oraz
aneksow do tych umoéw,

b) wyrazanie zgody na state i czasowe meldowanie oséb
w mieszkaniach komunalnych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z eksmisjg z mieszkan.

Reprezentowanie intereséw miasta we wspoélnotach miesz-

kaniowych na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez

Zarzad:

1) przygotowywanie projektéw umow z zarzgdami i admi-
nistratorami wspadlnot,

2) ustalanie i kontrolowanie kosztéw we wspdlnotach miesz-
kaniowych,

3) udziat w zebraniach wspdlnot - jako przedstawicieli
Miasta Konina.

Gospodarka zasobami lokalowymi miasta (bez garazy):

1) przygotowywanie projektéw planéw finansowych w za-
kresie inwestycji mieszkaniowych, utrzymania zasobu
komunalnego, remontéw biezgcych i konserwaciji,

2) przygotowywanie propozycji zmian wysokosci optat czynszu
regulowanego,

3) programowanie i planowanie rozwoju budownictwa ko-
munalnego i socjalnego,

4) przygotowywanie projektéw umoéw o administracje lokalami,

b) udziat z ramienia miasta wspdlnie z Wydziatem Rolnictwa,
Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami w przejmowaniu
mieszkan od zaktaddéw pracy,

6) opracowywanie rocznych planéw budzetowych na po-
trzeby wydziatu - do projektu budzetu miasta,

7) ewidencjonowanie i rozliczanie wydatkéw budzetowych,

8) przygotowywanie opinii o stanie technicznym budynkéw
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z rozbiérkg budynkéw.

Wspotpraca z Miejskim Towarzystwem Budownictwa Spo-

tecznego.

Wspoétpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w za-

kresie zapobiegania bezdomnosci.

§17

zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji nalezy:

Prowadzenie spraw z zakresu inwestycji witasnych Miasta

i remontéw kapitalnych (z wytaczeniem inwestycji drogo-

wych) planowanych bezpos$rednio przez wydziat i dotyczacych:

1) zaopatrzenia Miasta w wode,

2) oczyszczalni $ciekow,

3) kolektorow sanitarnych,

4) budynkéw administracyjnych Miasta.

Realizacja inwestycji planowanych przez pozostate wydziaty

Urzedu Miejskiego w Koninie i dotyczacych:

1) remontéw kapitalnych budynkéw i budowy budynkéw
komunalnych,

2) budowy, rozbudowy i remontéw kapitalnych szkét i przed-
szkoli,

3) budowy, rozbudowy i remontéw kapitalnych obiektow
kultury, sportu i zdrowia,

4) budowy kolektoréow deszczowych z wytgczeniem sieci
w zakresie niezbednym do odwodnienia nowobudowa-
nych i modernizowanych ulic,

5) budowy os$wietlenia ulicznego z wytgczeniem realizacji
réwnolegtej z budowa ulic,

6) budowy cmentarzy komunalnych,

7) budowy sktadowisk odpadéw komunalnych.

Opracowywanie programoéw, koncepcji techniczno-ekono-

micznych i zatozen techniczno-ekonomicznych dla inwestycji

wymienionych w pkt.1.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacja

inwestycji finansowanych z budzetu Miasta, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie inwestycji od strony formalno-prawne;j
wraz z analizg techniczno-ekonomiczna,

2) przygotowywanie materiatéw przetargowych na przygo-
towanie dokumentacyjne, wykonawstwo, nadzér i obstuge
geodezyjng inwestycji,

3) przygotowywanie umow na opracowanie dokumentaciji,
wykonawstwo, nadzory i obstuge geodezyjna,

4) kontrola realizacji umoéw oraz prac inwestycyjnych i ich
koordynacja,

5) rozliczanie zadan inwestycyjnych wedtug zawartych
umow,

6) prowadzenie sprawozdawczosci dla GUS,

7) weryfikacja kosztéw i faktur oraz uruchomienie ich ptat-
nosci.

. Wspdtpraca z inwestorami budownictwa mieszkaniowego

w zakresie budowy osiedli i zespotéw mieszkaniowych -
przygotowywanie umoéw o finansowanie infrastruktury tech-
nicznej.

Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji
przy udziale finansowym mieszkancéw, a w szczegdlnosci:
1) rejestracja grup inicjatywnych,

) przygotowywanie umow o wspolnej realizacji inwestycji,
3) rozliczenie grupy inicjatywnej,

) realizacja przez wydziat procesu inwestycyjnego poczawszy
od pozwolenia na budowe.

. Wspodtpraca z Wydziatem Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosciami w zakresie pozyskiwania terendéw na
potrzeby inwestycyjne.

Wspotpraca z Wydziatem Urbanistyki i Architektury w zakresie
sporzadzania plandw zagospodarowanie przestrzennego.

. Wspdtudziat w planowaniu wykorzystania $rodkéw GFOSiGW

i PFOSIGW w zakresie inwestycji oraz przygotowywanie
whioskéw kierowanych do WFOSIGW oraz NFOSIGW.

10.Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem mienia

komunalnego powstatego w wyniku dziatalnosci inwesty-
cyjnej.

§18

Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji nalezy wydawanie
z upowaznienia Prezydenta decyzji administracyjnych i realizacja
nastepujgcych zadan:

1.
2.
3.

Stata rejestracja pojazddow.

Czasowa rejestracja pojazdéw.

Dokonywanie wpiséw w dowodzie rejestracyjnym pojazdu
lub pozwoleniu czasowym.

Wyrejestrowywanie pojazdéw na wniosek wtasciciela.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem karty pojazdu
dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy i tam zarejestrowanego.
Przyjmowanie optat za tablice rejestracyjne, druki dowodéw
rejestracyjnych, pozwolenia czasowe, prawa jazdy.
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7. Przyjmowanie od wtasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu
lub zbyciu pojazdu lub dokonaniu istotnych zmian stanu faktycz-
nego w danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwraca-
niem dowodow rejestracyjnych.

9. Wydawanie wtérnikéw dowodow rejestracyjnych.

10.Zamawianie tablic rejestracyjnych oraz drukéw dowodoéw
rejestracyjnych, pozwolenn czasowych i praw jazdy.

11.Whpisywanie informacji w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu
pojazdu oraz o zmianie stanu faktycznego wymagajace;j
zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

12.Proponowanie sktadu komisji do sprawdzenia znajomosci
topografii oraz wydawanie $wiadectw kwalifikacji.

13.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem miedzynaro-
dowego prawa jazdy.

14.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dokumentéw
stwierdzajgcych uprawnienie do kierowania pojazdami.

15.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem wtérnika
uprawnienia.

16.Kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji oséb
majgcych uprawnienia do kierowania pojazdami w razie
uzasadnionych zastrzezen wobec ich kwalifikacji oraz w razie
przekroczenia limitu punktdéw za naruszenie przepiséw ruchu
drogowego.

17.Kierowanie na badania lekarskie oséb w przypadkach nasu-
wajacych sie zastrzezen co do ich stanu zdrowia.

18.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o za-
trzymaniu prawa jazdy.

19.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o cof-
nieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym.

20.Zatatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem lub cofaniem
upowaznien Prezydenta Miasta do przeprowadzania badan
technicznych.

21.Kontrola i nadzér nad przeprowadzaniem badan technicz-
nych pojazdow w zakresie przestrzegania przez jednostki
warunkow okres$lonych w upowaznieniu.

22.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
prowadzenie osrodkéw szkolenia kierowcow.

23.Cofanie jednostce lub szkole zezwolenia na prowadzenie
szkolenia.

24.Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow.

25.Ewidencja instruktorow i wydawanie legitymacji instruktora,
skreslanie instruktora z ewidencji.

26.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
wykonywanie krajowego przewozu oséb oraz okres$laniem
stref taryfowych i cen za ustugi przewozowe.

27.Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem do Cen-
tralnej Ewidencji Pojazdéw danych i informacji o pojazdach
zarejestrowanych oraz o ich wtascicielach lub niektérych
posiadaczach.

28.Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem do Cen-
tralnej Ewidencji Kierowcéw danych o osobach posiadaja-
cych lub ktérym cofnieto uprawnienia do kierowania pojaz-
dami silnikowymi lub tramwajowymi oraz o osobach nie
posiadajgcych uprawnien, w stosunku do ktérych orzeczono
$rodek karny w postaci zakazu prowadzenia pojazdéw.

§19
Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy:

1. Prowadzenie kartoteki oraz rejestru elektronicznego statych
i czasowych mieszkancéw Konina oraz cudzoziemcow.

2. Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow oraz spo-
rzgdzanie spisdw wyborcow.

3. Prowadzenie archiwum ewidencji ludnosci i dowodéw oso-
bistych.

4. Rejestracja danych:

1) o urodzeniach,

2) o zmianach stanu cywilnego,

3) o imionach i nazwiskach,

4) obywatelstwie i osobach przebywajacych za granica,
5) o dokumentach tozsamosci,

6) o zgonach.

5. Przyjmowanie zgtoszenn meldunkowych od obywateli pol-
skich i cudzoziemcéw oraz wykonywanie czynnos$ci ma-
terialno-technicznych wpisu w dokumentach tozsamosci.

6. Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowy-
wanie decyzji w sprawach zwigzanych z zameldowaniem
badZz wymeldowaniem z miejsca pobytu statego.

7. Prowadzenie elektronicznego rejestru dzieci objetych obo-
wigzkiem szkolnym oraz sporzgdzanie wykazu dzieci do szkét
wedtug rejonow.

8. Nadawanie i upowszechnianie numerdéw ewidencyjnych
PESEL.

9. Wydawanie zaswiadczen o zamieszkaniu i wyciggu z rejestru
mieszkancow oraz udzielanie informacji adresowej z posza-
nowaniem przepisdow ustawy o ochronie danych osobowych.

10.Prowadzenie kontroli meldunkowych.

11.Prowadzenie na wniosek obywatela postepowania admini-
stracyjnego i przygotowanie decyzji w sprawie zmiany nazwi-
ska lub imienia.

12.Realizacja zadan zwigzanych z powszechnym obowigzkiem
obrony:

1) rejestracja przedpoborowych,

2) przygotowanie i uczestnictwo w pracach Rejonowej
Komisji Poborowej i Rejonowej Komisji Lekarskiej.
13.Prowadzenie postepowania administracyjnego dotyczgcego

wydawania decyzji w sprawach:

1) o uznanie zotnierza za jedynego zywiciela rodziny,

2) o uznanie za opiekuna,

3) o uznanie za rolnika prowadzgcego samodzielnie gospo-
darstwo rolne,

4) o przyznanie $wiadczen pienieznych.

14.Realizacja zadan zwigzanych z akcjg kurierskg w czasie
pokoju oraz sytuacjach kryzysowych.

15.Prowadzenie postepowania i spraw zwigzanych z wydaniem
decyzji o $wiadczenie osobiste i rzeczowe na rzecz obrony
Rzeczypospolitej Polskiej.

16.Realizacja zadan specjalnych z dziedziny administracyjno-
wojskowej okres$lonych w odrebnych przepisach.

17.Prowadzenie tajnej kancelarii Urzedu Miejskiego.

18.Prowadzenie postepowania administracyjnego zwigzanego
z realizacjg ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych.

19.Przyjmowanie zawiadomienn o organizowaniu zgromadzen
publicznych oraz prowadzenie postepowania i przygotowy-
wanie decyzji o zakazie ich organizowania.

20.Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacjg obchoddéw
rocznic dla uczczenia pamiegci ofiar wojny i okresu powojen-
nego oraz wspotpraca ze stowarzyszeniami kombatanckimi.
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21.Sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami w zakresie
zgodnosci ich dziatania ze statutem stowarzyszenia.

22.Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przeciw-
pozarowej i Ochotniczych Strazach Pozarnych.

23.Realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa i porzadku we
wspotpracy z Policjag, Strazg Miejska, Panstwowag Straza
Pozarng oraz instytucjami pozarzgdowymi.

24 . Prowadzenie postepowania administracyjnego i spraw zwig-
zanych z wydaniem decyzji zezwalajgcych na zbiorki publiczne.

25.Realizacja zadan z zakresu ustawy o obywatelstwie polskim.

§20

Do zakresu dziatania Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Roz-

woju nalezy:

1. Inicjowanie i opracowywanie projektéw strategii rozwoju

Miasta przy udziale merytorycznych wydziatéw Urzedu Miej-

skiego, jednostek organizacyjnych Miasta, a w szczegdlnosci:

1) okreslanie zatozen do strategii rozwoju Miasta,

2) opracowywanie wieloletnich planéw inwestycyjnych,

3) opiniowanie budzetu Miasta w Swietle strategii rozwoju
Miasta.

Prowadzenie statystyki miejskiej.

3. Opracowywanie raportéw o stanie Miasta, sytuacji gospo-
darczej, demograficznej, czynniku pracy i mozliwosciach
inwestycyjnych.

4. Prowadzenie analizy ekonomicznej dziatalnosci spoétek i jed-
nostek organizacyjnych Miasta przy wspotudziale zaintereso-
wanych merytorycznie wydziatéw i przygotowywanie kon-
cepcji ich restrukturyzacji.

5. Dokonywanie analizy efektywnosci udziatow i akcji Miasta w
spétkach prawa handlowego.

6. Prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

7. Okreslanie zasad funkcjonowania handlu i ustug na terenie
Miasta, w tym handlu stacjonarnego, okreznego i targowisko-
wego oraz godzin otwarcia placéwek handlowych i ustugowych.

8. Przygotowywanie umow na dzierzawy gruntu pod pawilony
handlowe na terenie targowiska miejskiego.

9. Wspotpraca z Biurem Promocji i Wspétpracy z Zagranica
w zakresie promocji gospodarczej Miasta.

10.Inicjowanie przedsiewzig¢ na rzecz likwidacji bezrobocia.

11.Inicjowanie prac interwencyjnych i robét publicznych.

12.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych.
13.Wspotpraca z Miejskim Rzecznikiem Konsumentow.

N

§21

Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty nalezy:

1. Przygotowywanie propozycji planu sieci przedszkoli, szkot
podstawowych, gimnazjéw, szkét ponadpodstawowych i po-
nadgimnazjalnych na podstawie danych statystycznych i pro-
gnoz demograficznych.

2. Realizacja zadan zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem
i utrzymywaniem przedszkoli, szkét podstawowych, gimna-
zjow, szkot ponadpodstawowych i ponadgimnazjalnych na
terenie Miasta Konina.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z reorganizacjg profili i kierun-
kéw ksztatcenia w szkotach ponadpodstawowych i ponadgim-
nazjalnych z dostosowaniem tych szkét do wymogoéw wdraza-
nej reformy o$wiaty oraz potrzeb kadrowych Miasta i regionu.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem warunkéw
finansowych i materialnych niezbednych do realizacji podsta-
wowych zadan placowek oswiatowych.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem placéwkom
organizacyjnych warunkéw do petnej realizacji programéw
nauczania i wychowania.

6. Kontrola spetniania obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy
organizacyjnych szkét i przedszkoli oraz anekséw wprowa-
dzanych w ciggu roku szkolnego do tych arkuszy.

8. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydaniem ze-
zwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng
lub fizyczna.

9. Prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych.

10. Przygotowywanie dokumentacji o nadanie (i cofanie) szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej.

11.Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem konkurséw
na stanowiska dyrektorow przedszkoli, szkét i placéwek
oswiatowych.

12.Prowadzenie spraw osobowych dyrektoréow przedszkoli, szkét
i placowek oswiatowych.

13.Prowadzenie doradztwa w zakresie nawigzywania i rozwigzy-
wania stosunkow pracy w placéwkach oswiatowych.

14.Prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy nauczycieli,
ktéorym powierzono stanowisko dyrektora w uzgodnieniu
z Kuratorium Oswiaty.

15.Sporzadzanie i przedstawianie propozycji wnioskéw do na-
gréd panstwowych, resortowych i lokalnych.

16.Koordynowanie organizacji pracy placéwek o$wiatowo-wy-
chowawczych podporzagdkowanych Miastu (Mtodziezowy
Dom Kultury, Miedzyszkolny Osrodek Sportowy, Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczne, Szkolne Schronisko Mtodzie-
zowe, Bursy Szkolne).

17.Inspirowanie i pomoc przy wdrazaniu nowych plandéw i pro-
gramoéw funkcjonowania placéwek o$wiatowych i metod ich
zarzadzania.

18. Przygotowywanie planéw inwestycji oswiatowych, remontow
i modernizacji przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych.

19.Dokonywanie inspekcji i kontroli doraznych w podlegtych
przedszkolach, szkotach i placéwkach o$wiatowych wedtug
kompetencji organu prowadzacego.

20.Przygotowywanie oceny pracy, przygotowywanie analiz i ra-
portéw dotyczacych funkcjonowania, organizacji i wynikow
pracy dydaktycznej przedszkoli, szkot i placowek oswiatowych.

§22

Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Spotecznych, Kultury

Sportu i Spraw Spotecznych nalezy:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, dziatalnoscia
i likwidacjg instytucji i placéwek kultury.

2. Koordynowanie dziatalnosci instytucji kulturalnych w Mie-
$cie (kalendarz imprez).

3. Wspdtpraca z Biurem Zarzadu oraz Biurem Promocji i Wsp6t-
pracy z Zagranicg w zakresie wymiany kulturalnej i sportowe;j
z zagranica.

4. Wspodtpraca ze spotecznym ruchem kulturalnym, zwigzkami
twoérczymi, stowarzyszeniami spoteczno-kulturalnymi.
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5. Organizowanie i wspoétorganizowanie imprez kulturalnych
dla mieszkancow.

6. Analiza dziatalnosci i wspétpraca z Koninskim Domem Kul-
tury i Miejska Bibliotekg Publiczna.

7. Opieka nad pomnikami i tablicami pamieci.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z publikacjami miejskimi
w zakresie kultury.

9. Przygotowywanie propozycji podziatu dotacji dla organizaciji
zajmujacych sie kulturg fizyczna.

10.0rganizowanie i wspotorganizowanie imprez sportowo-re-
kreacyjnych dla mieszkancow.

11.Wspotdziatanie z Biurem Promocji i Wspotpracy z Zagranica
w zakresie promociji turystycznej Miasta.

12.Analiza dziatalnosci i wspoétpraca z Miejskim Osrodkiem
Sportu i Rekreac;ji.

13.Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

14.Z upowaznienia Prezydenta sprawowanie nadzoru i kontroli
nad dziatalno$cig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw
sportowych.

15.Inspirowanie i wspétorganizowanie dziatalnosci w dziedzinie
rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich warunkéw
materialno-technicznych dla jej rozwoju.

16.Wspieranie systemu wspotzawodnictwa sportowego dzieci
i mtodziezy na terenie Miasta.

17.Podejmowanie dziatan i koordynacja przedsiewzieé w zakresie
inwestycji kultury fizycznej i sportu oraz modernizacji bazy
sportowej i rekreacyjnej.

18.Kontrola spraw zwigzanych z bezpieczenstwem na kapieli-
skach miejskich.

19.Analiza i koordynacja dziatalnosci placéwek opiekunczo-
wychowawczych i pomocowych.

20.Analiza dziatalnosci i wspodtpraca z Miejskim Osrodkiem
Pomocy Rodzinie, Zespotem Miejskich Ztobkéw, Izbg Wy-
trzezwien i Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna.

21.Wspotpraca z zaktadami opieki zdrowotnej i Wielkopolska
Regionalng Kasg Chorych.

22.Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi.

§23

Do zakresu dziatania Wydziatu Podatkéw i Optat nalezy:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wszystkich do-
chodéw Urzedu Miejskiego.

2. Opracowywanie projektu budzetu w czesci dotyczacej do-
choddw realizowanych przez Urzad Miejski i Urzad Skarbowy.

3. Wspotpraca z Urzedem Skarbowym w zakresie planowania
i realizacji podatkéw i optat stanowigcych dochody budzetu
Miasta.

4. Opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych podatkéw
i optat lokalnych.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i okres$laniem
wymiaru podatkéw, opfat i innych naleznosci okreslonych
odrebnymi przepisami.

6. Prowadzenie rachunkowosci Urzedu Miejskiego jako jed-
nostki budzetowej w zakresie dochodow.

7. Prowadzenie ewidencji i windykacji optat za zarzad, uzytko-
wanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, dochodéw
z dzierzawy i leasingu, wptywow ze sprzedazy mienia komu-
nalnego, mandatéw karnych oraz innych opftat.

8. Sprawowanie kontroli powszechnosci opodatkowania i pod-
stawy jego wymiaru.

9. Przygotowywanie projektéw decyzji dotyczacych ulg, umo-
rzen, rozktadania na raty naleznosci podatkowych i pozosta-
tych optat.

10. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji dochoddw budzetowych
Miasta.

11.Dokonywanie analizy wykonania dochodéw budzetowych.

12.Dokonywanie analizy stanu zalegtos$ci w podatkach i optatach,
ich likwidacja oraz wystawianie upomnien i tytutéw wyko-
nawczych.

13.Przygotowywanie projektdw zmian w budzecie Miasta w za-
kresie dochodéw i przekazywanie ich do Wydziatu Budzetu.

14.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen
o stanie majgtkowym i o niezaleganiu w podatkach i optatach.

15.Prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem podatku od
towardw i ustug.

§24

Do zakresu dziatania Wydziatu Budzetu nalezy:

1. Prowadzenie rachunkowosci budzetu miasta jako organu
finansowego tj.:

1) syntetyka cato$ci dochodéw Miasta,
2) przekazywanie podlegtym jednostkom $rodkéw finanso-
wych na realizacje zaplanowanych wydatkéw.

2. Przekazywanie dotacji biezacych dla podlegtych zaktadéw,
jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy.

3. Opracowywanie projektu budzetu w zakresie planu docho-
déw, wydatkéw i zadan inwestycyjnych oraz funduszy celo-
wych na podstawie planéw finansowych przedtozonych
przez kierownikéw wydziatéw i podlegtych jednostek orga-
nizacyjnych, stuzb i strazy.

4. Opracowywanie projektéw uchwat Rady Miasta i Zarzadu
Miasta dotyczgcych zmian w budzecie Miasta, na podstawie
zebranych z wydziatéw propozyciji.

5. Biezgce informowanie jednostek organizacyjnych Miasta
o wysokoséciach planowanych kwot budzetu - plan dochodéw
i wydatkow.

6. Prowadzenie biezacej kontroli ptynnoséci finansowej budzetu
Miasta.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z lokowaniem wolnych $rod-
kéw pienieznych w réznych bankach.

8. Przyjmowanie sprawozdan finansowych od wszystkich jed-
nostek organizacyjnych stuzb i strazy.

9. Inicjowanie i tworzenie warunkéw dla pozyskiwania dodat-
kowych srodkéw pozabudzetowych przeznaczonych na reali-
zacje zadan gminnych.

10.Sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych z wyko-
nania budzetu Miasta w petnym zakresie szczegétowosci dla
Ministerstwa Finanséw, Urzedu Skarbowego, Regionalnej
Izby Obrachunkowej, Urzedu Statystycznego i Rady Miasta.

11.Przygotowywanie opracowan i analiz dla potrzeb Zarzadu
Miasta.

12.Wspotpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, administracja
rzgdowsa i specjalna.

§256
Do zakresu dziatania Wydziatu Ksiegowosci nalezy:
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1. Realizacja wszystkich wydatkéw dokonywanych przez Urzad
Miejski.

2. Prowadzenie rachunkowosci Urzedu Miejskiego w zakresie
wydatkéw biezgcych, zadan inwestycyjnych jako jednostki
budzetowej oraz funduszy celowych i $rodkéw specjalnych.

3. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji wydatkdéw biezacych,
zadan inwestycyjnych Miasta, funduszy celowych i srodkéw
specjalnych.

4. Dokonywanie analizy wykonania wydatkéw budzetowych na
zadania inwestycyjne.

5. Realizowanie wydatkéw osobowych, nagrod, kosztéw podrozy
i przeniesien stuzbowych, ubezpieczen spotecznych i zdro-
wotnych, diet dla radnych oraz pozostatych wydatkow rze-
czowych.

6. Prowadzenie ewidencji majatku Urzedu Miejskiego, przygo-
towywanie i rozliczanie wynikéw inwentaryzacji tego majatku.

7. Prowadzenie obstugi kasowej Urzedu Miejskiego.

8. Wspotdziatanie z wydziatami i referatami w celu zapewnienia
prawidtowego wykonania wydatkéw Miasta.

§26

Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego i Kadr nalezy:

1. Wspotudziat w opracowywaniu projektu Regulaminu Orga-
nizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koninie.

2. Wspotudziat w opracowywaniu projektéw statutéw i regula-
minéw organdéw Miasta.

3. Nadzér merytoryczny i koordynacja zadan zwigzanych z przy-
gotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta RP,
do Sejmu, Senatu, samorzadu terytorialnego oraz referendum.

4. Przygotowywanie i ewidencja aktow prawnych Prezydenta
Miasta.

5. Obstuga sekretariatéw Prezydenta i Wiceprezydentow.

6. Prowadzenie spraw pracowniczych kierownikéw jednostek
organizacyjnych (za wyjatkiem placéwek o$wiatowo-wycho-
wawczych), stuzb, inspekgji i strazy.

7. Prowadzenie spraw pracowniczych pracownikéw Urzedu,
a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zatrudnia-
niem pracownikéw (umowa o prace, mianowanie, powo-
tanie, wybdr, $wiadectwa pracy, opinie o pracy zawo-
dowej),

2) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z awansowa-
niem, przeszeregowaniem i nagradzaniem pracownikow,

3) naliczanie dodatkdw stazowych i nagrdd jubileuszowych,

4) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przejsciem
pracownikéw na emeryture, rente, $wiadczenie rehabili-
tacyjne,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem kar po-
rzgdkowych i dyscyplinarnych,

6) ewidencja urlopéw wypoczynkowych, okoliczno$ciowych,
wychowawczych, bezptatnych, zwolnien lekarskich,

7) realizacja zadan zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji
przez pracownikéw - kierowanie na studia, kursy i szko-
lenia.

8. Prowadzenie kontroli dyscypliny pracy w Urzedzie.

9. Organizowanie prac zwigzanych z dokonywaniem okreso-
wych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw Urzedu.

10.0bstuga komisji dyscyplinarnych.

11.0rganizowanie praktyk zawodowych dla uczniéw szkét Sred-
nich i studentow szkét wyzszych.

12.Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem etatami
oraz kontrola prawidtowos$ci wykorzystania funduszu ptac
w Urzedzie.

13.Prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu spraw pracowni-
czych.

14.Prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem $wiadczen
socjalnych pracownikéw Urzedu Miejskiego.

15.Prowadzenie kancelarii ogdlnej i archiwum zaktadowego.

16.Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem odznaczen
Prezydenta Miasta Konina.

17.Prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem przedktadania:
a) uchwat Rady Miasta organom nadzoru,
b) aktéw prawa miejscowego do publikacji w dzienniku

urzedowym.

§27

Do zakresu dziatania Biura Rady Miasta nalezy:

1. Obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Miasta, a w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie materiatéw na sesje Rady, posiedzenia

komisji,

2) opracowywanie materiatéw z obrad, uchwat, wnioskow
i opinii oraz przekazywanie ich odpowiednim organom,
nadzér nad ich realizacja,

3) sporzadzenie protokotéw z sesji Rady i posiedzen komisji,

4) prowadzenie rejestrow: uchwat Rady Miasta, wnioskéw
i opinii komisji, wnioskéw i postulatéw radnych,

5) prowadzenie rejestrow delegacji radnych i zamoéwien
publicznych z wolnej reki,

6) prowadzenie zbioru uchwat Rady Miasta Konina,

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej diet dla radnych.

2. Wspotdziatanie przy opracowywaniu planéw pracy Rady
Miasta i jej organow.

3. Udziat w opracowywaniu uchwat Rady Miasta oraz wnio-
skéw i opinii komisiji.

4. Wspodtdziatanie z przewodniczgcymi wiasciwych komisji Rady,
w szczegolnosci w zakresie zapewnienia udziatu komisji
w przygotowywaniu projektéw wazniejszych uchwat.

5. Opracowywanie, w zakresie zleconym przez Przewodnicza-
cego badz Wiceprzewodniczgcych informacji, ocen i wnio-
skow dla potrzeb Rady.

6. Prowadzenie spraw radnych wynikajgcych z ochrony stosunku

pracy i przygotowywanie projektéw uchwat Rady w tym

zakresie.

Sporzadzenie scenariuszy obrad sesji Rady.

8. Przygotowywanie projektéw dyzuréw radnych dla przyjmo-
wania wnioskéw, uwag i skarg mieszkancéw.

9. Organizowanie, w zakresie wskazanym przez Rade konsultacji
spotecznej nad projektem rozstrzygnie¢ poddanych konsul-
tacji oraz podawanie wynikéw do wiadomosci publiczne;.

10.0bstuga dyzuréw Przewodniczacego i Wiceprzewodniczg-
cych Rady oraz radnych, przyjmowanie i prowadzenie reje-
stru skarg i wnioskéw obywateli oraz podejmowanie dziatan
w celu ich rozpatrzenia.

11.0rganizowanie i obstuga narad zwotywanych przez Przewod-
niczacego Rady.

12.Zatatwianie spraw zwigzanych z nadawaniem tytutéw ,Hono-
rowego Obywatela Miasta” i ,Zastuzony dla Miasta Konina”.

N
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13.

14.

Do

Realizacja zadan zwigzanych z wyborami: Prezydenta RP, do
Sejmu i Senatu, samorzadu terytorialnego, tawnikéw ludo-
wych i cztonkéw Kolegium d/s Wykroczen.

Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z Regulaminu
Rady Miasta Konina.

§28

zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i zatatwianie spraw

wynikajgcych z przepisdw prawa o aktach stanu cywilnego,

kodeksu rodzinnego i opiekuriczego oraz innych przepiséw,

a w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie o$wiadczen woli o zawarciu matzenstwa,

2) sporzadzanie aktéw matzenstwa w ksiegach stanu cywil-
nego w oparciu o zapewnienie obu stron sktadane w
sposob okreslony przepisami prawa,

3) prowadzenie ksigg aktéw matzenstwa i akt zbiorowych
oraz dokonywanie w nich wzmianek dodatkowych, przy-
piskdw, wystawianie wypisow, zaswiadczen,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na zawarcie matzenstwa bez miesiecznego terminu
wyczekiwania,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
0 sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego w sporza-
dzonym akcie stanu cywilnego,

6) udzielanie zgody na odtwarzanie w catosci lub czesci
ksiegi stanu cywilnego,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
0 uniewaznieniu jednego z dwdéch aktéw stanu cywilnego
stwierdzajgcego to samo zdarzenie,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na uzupetnienie aktu stanu cywilnego,

9) sporzadzanie aktu stanu cywilnego, jezeli fakt urodzenia,
matzenstwa lub zgonu nastgpit za granica i nie zostat
zarejestrowany w zagranicznych ksiggach stanu cywilnego,

10)wpisywanie do ksigg stanu cywilnego aktéw sporzadzo-
nych za granica,

11)wydawanie zaswiadczen o zdolnos$ci prawnej obywatela
polskiego do zawarcia matzenstwa za granica,

12)wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicz-
nosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa,

13)wydawanie zezwolen do wgladu do ksigg stanu cywilnego
przedstawicielom instytucji naukowych w zakresie usta-
lonym w zezwoleniu,

14)prowadzenie ksigg stanu cywilnego w sprawach urodzen
i zgondw w oparciu o zgtoszenia, decyzje administracyjne,
orzeczenia sagdowe i inne dokumenty przewidziane w pra-
wie o aktach stanu cywilnego,

15)kompletowanie dokumentéow w aktach zbiorowych do
ksigg matzenstw, urodzen i zgondw,

16)przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu dziecka oraz nadaniu
nazwiska meza matki,

17)wspodtpraca z innymi organami w sprawach urodzen,
matzenstw i zgondw.

Organizowanie uroczystych form rejestracji stanu cywilnego

obywateli (celebrowanie uroczystosci).

Przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz

akt zbiorowych, dokonywanie w nich wzmianek margineso-

wych i przypiskow.

4.
5.

Do

Przekazywanie ksigg stuletnich do Archiwum Panstwowego.
Wydawanie odpiséw zupetnych oraz skréconych z akt uro-
dzen, matzenstw, zgondw.

§29
zakresu dziatania Wydziatu Prawnego i Zamoéwien Publicz-

nych nalezy:

1.

Do

Realizacja zadan i obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. Nr 19 poz.145
z pézn.zm.), a w szczegdlnosci:
1) w zakresie zadan ogdlnych:

a) udzielanie opinii, porad i wyjasnienn w zakresie stoso-
wania prawa,

b) udzielanie informacji o zmianach w obowigzujgcym
stanie prawnym w zakresie dziatalnosci jednostki
oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa
i skutkach tych uchybien,

2) w zakresie zadan szczego6towych:

a) wydawanie pisemnych opinii w sprawach:

- projektéw uchwat Rady Miasta, Zarzadu oraz
zarzadzen Prezydenta,

- skomplikowanych,

- zawarcia umowy dtugoterminowej lub dotyczacej
przedmiotu o znacznej wartosci,

- odmowy uznania zgtoszonych
umorzenia wierzytelnosci,

- zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem

roszczen oraz

zagranicznym,
- spraw zwigzanych z postepowaniem przed orga-
nami orzekajgcymi.
b) wystepowanie przed organami orzekajgcymi w spra-
wach skomplikowanych,
c) nadzdér nad sprawami prawnymi prowadzonymi przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego,
d) prowadzenie rejestru opinii prawnych.
Realizacja procedury wynikajgcej z ustawy o zamdwieniach
publicznych przy wspétudziale zainteresowanych wydziatow
Urzedu.

§30
zakresu dziatania Strazy Miejskiej nalezy:
Ochrona porzadku publicznego wynikajgca z ustaw i aktéw
prawa miejscowego.
Ochrona spokoju i porzagdku w miejscach publicznych.
Kontrola prawidtowego oznakowania ulic, o$wietlenia ulic
i posesji oraz estetycznego wygladu obiektéw uzytecznosci
publicznej, miejsc plakatowania i ogtoszen.
Kontrola wykonywania obowigzkéw przez administratorow
i gospodarzy domow.
Kontrola zabezpieczenia prowadzonych na terenie Miasta
prac inwestycyjno-remontowych.
Czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego -
w zakresie okreslonym w przepisach o ruchu drogowym.
Wspotdziatanie z wtasciwymi podmiotami w zakresie rato-
wania zycia i zdrowia obywateli, pomocy w usuwaniu awarii
technicznych i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych
miejscowych zagrozen.
Zabezpieczanie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego
podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych takimi zdarze-
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

niami przed dostepem oséb postronnych lub zniszczeniem
$ladéw i dowodoéw do momentu przybycia wtasciwych stuzb,
a takze ustalenie w miare mozliwosci $wiadkéw zdarzenia.
Ochrona obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci
publicznej.
Wspdtdziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie
porzadku podczas zgromadzen i imprez publicznych.
Doprowadzanie os6b nietrzezwych do lzby Wytrzezwien lub
miejsca ich zamieszkania, jesli osoby te swoim zachowaniem
dajg powdd do zgorszenia w miejscu publicznym, znajduja
sie w okoliczno$ciach zagrazajgcych ich zyciu lub zdrowiu
albo zagrazajg zyciu i zdrowiu innych oséb.
Informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach
zagrozen, a takze inicjowanie i uczestnictwo w dziataniach
majgcych na celu zapobieganie popetnieniu przestgpstw
i wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym i wspoétdziatanie
w tym zakresie z organami panstwowymi, samorzgdowymi
i organizacjami spotecznymi.
Konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych
lub warto$ci pienieznych zgodnie z potrzebami Miasta.
Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych:
1) ewidencjonowanie rzeczy znalezionych,
2) przechowywanie akt i rzeczy znalezionych zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami,

3) podejmowanie poszukiwan osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy i sposéb i na zasadach okreslonych prawem.
Zasady funkcjonowania oraz strukture organizacyjng strazy
okres$la Regulamin Wewnetrzny Strazy Miejskiej w Koninie

nadany przez Rade Miasta.

§31

Do zadan Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci
nalezy:

1.

W zakresie obrony cywilnej - z upowaznienia Prezydenta
Miasta kierowanie oraz koordynowanie dziatann podmiotéw
gospodarczych, jednostek organizacyjnych i instytucji dziata-
jacych na terenie Miasta, a w szczegdlnosci:

1) planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan obrony
cywilnej,

2) przygotowywanie i kierowanie formacjami obrony cywilnej,

3) przygotowywanie i zapewnienie dziatania elementow
systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wcze-
snego ostrzegania,

4) opracowywanie planu obrony cywilnej Miasta oraz nad-
z6r nad opracowywaniem planéw obrony cywilnej insty-
tucji, podmiotéw gospodarczych i innych jednostek orga-
nizacyjnych,

5) organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji obrony
cywilnej, a takze szkolenia ludno$ci w zakresie powszechnej
samoobrony,

6) koordynowanie przygotowania ewakuacji (przyjecia) lud-
nosci,

7) kierowanie i koordynowanie akcjami ratunkowymi,

8) ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej instytucjom,
podmiotom gospodarczym i innym jednostkom organiza-
cyjnym dziatajgcym na terenie Miasta,

9) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej
oraz podejmowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do petnej
realizacji zadan,

Do

10)planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony cywilnej,

11)planowanie i realizacja zaopatrywania w sprzet i $rodki,
a takze zapewnienie odpowiednich warunkéw przecho-
wywania, konserwacji i eksploatacji sprzetu oraz $rod-
kéw obrony cywilnej,

12)koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie integraciji sit obro-
ny cywilnej do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwi-
dacji skutkéw klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

13)prowadzenie dziatalnosci popularyzacyjnej oraz upo-
wszechnianie humanitarnych idei obrony cywilnej wsréd
spotecznosci Miasta,

14)wspotdziatanie w zakresie ochrony informacji niejawnych
oraz przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony da-
nych osobowych,

15)planowanie i nadzorowanie realizacji szkolenia i ¢wiczen
z kadrg kierowniczg Urzedu Miejskiego, przedsiebiorstw,
zaktadow i instytucji oraz formacji obrony cywilnej w za-
kresie obrony cywilnej.

. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1) realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpowodziowej,
przeciwpozarowej i zapobiegania nadzwyczajnym zagro-
zeniom zycia i zdrowia ludzi oraz $rodowiska w ramach
Miejskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,

2) zapewnienie obstugi kancelaryjno-biurowej dla Miejskiego
Zespotu ds. Ochrony Przeciwpozarowe] i Ratownictwa
oraz wspoétudziat w opracowywaniu dokumentacji i pro-
wadzonych ¢wiczen i treningéw,

3) monitoring zagrozenia przeciwpowodziowego - prowa-
dzenie dokumentacji operacyjnej od ostrzegawczego
poziomu stanu wody, w $cistym wspétudziale z Refera-
tem Ochrony Srodowiska, w ramach Miejskiego Komitetu
Przeciwpowodziowego,

4) koordynowanie wspotdziatania Wydziatéw/Referatow
Urzedu Miejskiego, jednostek organizacyjnych Miasta,
instytucji i podmiotéw gospodarczych w zakresie zapo-
biegania nadzwyczajnym zagrozeniom,

b) tworzenie oraz okresowa aktualizacja baz danych przy-
datnych w razie koniecznos$ci reagowania przez Prezy-
denta Miasta na sytuacje kryzysowe,

6) wspotdziatanie z Komendg Miejskg Policji oraz Straza
Miejska w zakresie bezpieczeristwa rejonéw i mienia
w czasie powstawania nadzwyczajnych zagrozen,

7) wspotpraca ze Starostwem Powiatowym i Wielkopolskim
Urzedem Wojewddzkim w zakresie systemu ostrzegania
i alarmowania oraz wspotdziatania i udzielania pomocy
w czasie prowadzenia akcji ratowniczych.

§32
zakresu dziatania Biura Zarzagdu Miasta nalezy:

. Wspdtdziatanie w opracowywaniu projektéw statutow i re-

gulaminéw organéw miasta i Urzedu Miejskiego.

. Wspodtpraca z Biurem Rady Miasta w zakresie przygotowy-

wania materiatdw na sesje Rady Miasta oraz realizacji
whnioskéw i interpelacji radnych.

Przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Zarzadu (po-
rzgdku obrad, wnioskdw do rozpatrzenia, projektéw uchwat).
Prowadzenie dokumentacji z posiedzen Zarzadu (protokotéw,
sprawozdan, stanowisk, postanowien i uchwat).
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5. Przygotowywanie sprawozdan z realizacji przez Zarzad uchwat
wtasnych i Rady Miasta.

6. Prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskdéw.

7. Przygotowywanie przy udziale Wydziatéw (Referatow UM
odpowiedzi na skargi i wnioski od mieszkancéw.

8. Prowadzenie centralnego rejestru uchwat Zarzagdu Miasta.

9. Realizacja zadan zwigzanych z wypetnianiem ankiet oraz
przekazywaniem informacji statystycznych o miescie do
urzeddw i instytucji.

10.Przygotowywanie pism okoliczno$ciowych Prezydenta i Za-
rzadu.

§33

Do zakresu dziatania Biura Promocji i Wspdtpracy z Zagranica

nalezy:

1. Prowadzenie dziatalnosci promocyjnej miasta w kraju i za

granica.

Prowadzenie miejskiego serwisu internetowego.

3. Koordynowanie wspoétpracy z miastami partnerskimi w dzie-
dzinie kultury, o$wiaty, sportu i wypoczynku oraz spraw
zwigzanych z wizytami delegacji zagranicznych.

4. Obstuga i pilotaz projektéw realizowanych z Unig Europejska
oraz innymi instytucjami zagranicznymi.

5. Inicjowanie wspotpracy gospodarczej przedsigbiorstw i firm
koninskich z partnerami zagranicznymi.

6. Wspodtpraca z jednostkami samorzgdowymi i instytucjami
prowadzgcymi wspodtprace z zagranica.

7. Utrzymywanie kontaktéw i wymiana informacji z przedstawi-
cielstwami zagranicznymi w Polsce.

8. Przygotowywanie programu pobytu i obstuga wizyt delegacji
zagranicznych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wyjaz-
dami delegacji Miasta za granice.

9. Prowadzenie dokumentacji z kontaktdw zagranicznych,
a w szczegolnosci sprawozdan z wyjazdow.

10.Propagowanie osiggnie¢ gospodarczych, kulturalno-o$wiato-
wych, sportowych i turystycznych miasta w RTV oraz prasie
zagraniczne;j.

11.Informowanie prasy, radia i telewizji o dziatalnosci, progra-
mach i decyzjach Zarzadu, Prezydenta oraz Urzedu Miejskiego
i udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowa.

12.0rganizowanie konferencji prasowych Prezydenta i Zarzadu.

13.Redagowanie i wydawanie pisma samorzgdowego oraz nadzdr
nad jego dystrybucja.

14.Opracowywanie wnioskéw do programoéw przedakcesyjnych
i pomocowych.

N

§34

Do zakresu dziatania Referatu Kontroli nalezy:

1. Prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach, zaktadach
budzetowych oraz innych jednostkach powigzanych z budze-
tem.

2. Prowadzenie kontroli problemowych w Urzedzie Miejskim
w zakresie wyznaczonym przez Prezydenta.

3. Sporzadzanie nastepujacych dokumentéw z przeprowadzo-
nych kontroli:

1) protokotéw z przeprowadzonych kontroli,

) sprawozdan z przeprowadzonych kontroli,

) wnioskéw zgtaszanych na naradzie pokontrolnej,

) protokotéw z narad pokontrolnych,

A WON

5) wystgpien pokontrolnych.

4. Organizowanie narad pokontrolnych.

5. Przeprowadzanie kontroli sprawdzajgcych wykonanie zalecen
pokontrolnych.

6. Wspotdziatanie z Komisjg Rewizyjng Rady Miasta, admini-
stracjg rzadowa i Regionalng Izbg Obrachunkowa.

7. Opracowywanie okresowych informaciji o stanie gospodarki
finansowej jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie
wynikéw przeprowadzonych kontroli dla potrzeb organéw
samorzadu.

8. Opracowywanie sprawozdan pétrocznych i rocznych z prze-
prowadzonych kontroli dla potrzeb Prezydenta i Komisji
Rewizyjnej Rady Miasta Konina.

§35

Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Srodowiska nalezy:

1. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw
o ochronie $rodowiska oraz nadzoru nad wykonywanymi
pracami geologicznymi.

2. Wspotdziatanie w likwidacji awaryjnych zagrozen srodowiska
z innymi jednostkami organizacyjnymi.

3. Uzgadnianie i opiniowanie w zakresie ochrony $srodowiska
przy prowadzeniu postepowania w sprawie ocen oddziaty-
wania na $rodowisko realizacji przedsiewzie¢, planéw i pro-
gramow dotyczacych ochrony $rodowiska.

4. Prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o po-
siadanych dokumentach i informacjach dotyczacych $rodo-
wiska.

5. Wspodtpraca z Wydziatem Urbanistyki i Architektury w zakresie
sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie wymagan ochrony $rodowiska.

6. Udostepnianie na potrzeby spoteczenstwa posiadanych opra-
cowan, informacji i decyzji dotyczacych $rodowiska.

7. Przyjmowanie i zatatwianie interwencji oraz przeprowadzanie
kontroli w zakresie niewtasciwego prowadzenia gospodarki
wodno-$ciekowej, zanieczyszczenia powietrza, gospodaro-
wania odpadami, hatasu, ochrony przyrody oraz podejmo-
wania stosownych zobowigzan do przestrzegania zasad
ochrony srodowiska.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen
wodnoprawnych w zakresie:

1) zwyktego korzystania z waod,
2) szczegodlnego korzystania z wad.

9. Prowadzenie postepowania z udziatem spoteczeristwa w spra-
wie oddziatywania na $rodowisko przy wydawaniu pozwolen
wodoprawnych dotyczacych wykonania urzadzen wodnych,
poboru wdéd podziemnych, rolniczego wykorzystania sciekow
oraz wydawania koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych.

10.Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) rozstrzyganiem sporéw w zakresie wydawanych pozwolen
wodnoprawnych,

2) dokonywaniem ugéd w sprawie zmiany stosunkéw wod-
nych na gruncie,

3) ustalaniem dostepu do wéd zeglownych za odszkodowa-
niem,

4) ograniczeniem praw wtasnosci nieruchomosci, jej wykupu
i odszkodowania.
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11.Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem linii brzegowej,
dostepem do wéd oraz sktadowaniem materiatéw na grun-
tach przybrzeznych.

12.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji usta-
lajgcej strefy wokét uje¢ wody.

13.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na
poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospo-
litych.

14.Zatwierdzanie projektdw prac geologicznych nie wymagaja-
cych koncesji oraz zatwierdzanie dokumentacji geologiczne;j.

15.Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograni-
czen ucigzliwosci na $rodowisko z tytutu pracy urzadzen
technicznych, maszyn i $rodkéw transportu.

16.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych i opiniowanie wnio-
skow zaktadéw w przypadku, gdy zezwolenie wydaje inny
organ administracyjny.

17.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen dla
odbiorcéw odpaddéw na usuwanie, wykorzystanie i transport
tych odpaddéw oraz wydawanie opinii w tym zakresie.

18.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji na
ustalanie tymczasowego miejsca gromadzenia odpaddw oraz
sktadowania odpaddow niebezpiecznych na wydzielonych
czesciach sktadowisk odpadow.

19.Wspotpraca z Wydziatem Drogownictwa i Gospodarki Komu-
nalnej w sprawie programowania i planowania gospodarki
odpadami komunalnymi oraz gospodarki wodno-éciekowe;j.

20.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji ze-
zwalajgcych na usuwanie drzew i krzewdw oraz naliczanie
optat i kar za usuniecie i zniszczenie drzew i krzewow.

21.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o do-
puszczalnej emisji zanieczyszczen do powietrza oraz nakta-
dajgcych obowigzek prowadzenia pomiaru stezen zanie-
czyszczen w powietrzu dla jednostek organizacyjnych.

22.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o do-
puszczalnym poziomie hatasu przenikajgcym do $rodowiska
dla jednostek organizacyjnych oraz dokonywanie ocen wa-
runkow akustycznych.

23.Prowadzenie spraw zwigzanych z zagrozeniem powodzio-
wym i obstugg Miejskiego Komitetu Przeciwpowodziowego.

24.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji zobo-
wigzujgcych jednostki organizacyjne do wykonania przegladu
ekologicznego.

25.Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ogra-
niczonego uzytkowania.

26.Koordynacja planu wykorzystania $rodkéw Gminnego Fun-
duszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i Powiato-
wego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
oraz realizacji wydatkéw tych funduszy w ramach zadan
przydzielonych referatowi.

27.Realizowanie zadan w zakresie edukacji ekologicznej.

28.Prowadzenie wykazéw:
1) decyzji przygotowywanych przez Referat,
2) pomnikéw przyrody i innych form ochrony przyrody,
3) uje¢ wodd podziemnych (czynnych studni) w zaktadach

pracy na terenie Miasta.

§36
Do zakresu dziatania Referatu Informatyki nalezy:

1. Komputeryzacja Urzedu polegajgca na:

1) opracowywaniu koncepcji i planu komputeryzacji Urzedu,

2) planowaniu i realizacji wydatkéw budzetowych zwigza-
nych z zakupami nowych urzadzen i programéw oraz
eksploatacjg sprzetu komputerowego, sieci zasilajgcych
i logicznych, linii przesytowych i teleinformatycznych,

3) biezacej aktualizacji koncepcji w miare postepu prac
wdrozeniowych,

4) koordynowaniu i odbiorze prac wdrozeniowych.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem informatyki
do czynno$ci kancelaryjnych oraz systemu zarzadzania obie-
giem dokumentow.

3. Nadzér nad zachowaniem spojnosci oprogramowania wdra-
zanego i eksploatowanego przez Urzad, wspoétpraca przy
tworzeniu nowych aplikacji z ich wykonawca oraz ulepszanie
i wprowadzanie uzupetnien do uzytkowanych programéw.

4. Administrowanie serwerami, siecig i systemami informatycz-
nymi.

5. Wykonywanie biezgcej obstugi urzadzen informatycznych.

6. Zgtaszanie i nadzér nad prawidtowym przeprowadzaniem
napraw i konserwacji przez serwis.

7. Przygotowywanie i kontrola realizacji umoéw dotyczacych
informatyzacji Urzedu.

8. Przygotowywanie oraz realizacja umoéw z podmiotami ze-
wnetrznymi na dzierzawe taczy i korzystanie z linii teleinfor-
matycznych.

9. Nadzér merytoryczny i rzeczowy nad eksploatacjg sprzetu
informatycznego i oprogramowania.

10. Archiwizowanie, przechowywanie i ochrona danych, w tym
danych osobowych, gromadzonych i przetwarzanych w Urzedzie
w formie elektronicznej.

11.0rganizowanie szkolen oraz dorazne instruowanie pracowni-
kéw w zakresie prawidtowej obstugi i eksploatacji sprzetu
i oprogramowania.

12.Zapewnienie bezpiecznej wymiany informacji miedzy Urzedem
a Internetem.

13.Zapewnienie wymiany informacji miedzy Wydziatami Urzedu
oraz instytucjami z terenu Miasta Konina.

14.Planowanie rozwoju zastosowan technologii internetowych
w Miescie.

§37

Do zakresu dziatania Miejskiego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1. Zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i in-
formacji prawnej w zakresie ochrony intereséw konsumentéw.

2. Sktadanie wnioskdw w sprawie stanowienia lub zmiany
aktow prawa miejscowego w zakresie ochrony intereséw
konsumentéw.

3. Wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony
praw i intereséw konsumentow.

4. Wspodtdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urze-
du Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

5. Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepo-
wanie, za ich zgoda, do toczgcego sie postepowania w spra-
wach o ochrone interesow konsumentéw.

6. Prowadzenie edukacji konsumenckiej.

7. Wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub
w przepisach odrebnych.
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§38

Do zakresu dziatania Petnomocnika ds. systemu jakos$ci nalezy:

1. Zapewnienie wdrozenia, utrzymania i doskonalenia systemu
zarzadzania jako$cia.

2. Przedstawianie kierownictwu sprawozdan dotyczacych dzia-
tania systemu zarzadzania jako$cig oraz potrzeb dotyczacych
jego doskonalenia.

3. Zapewnienie realizacji wymagan interesanta w catej organizac;ji.

§39

Do zakresu dziatania Pethomocnika ds. ochrony informac;ji nie-

jawnych nalezy:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

2. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepisdw o ochronie tych informacji.

3. Ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych.

4. Szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji nie-
jawnych.

§40

Do zakresu dziatania Administratora bezpieczenstwa informacji

nalezy:

1. Zabezpieczanie danych osobowych w systemie informa-
tycznym.

2. Przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do systemu,
w ktédrym przetwarzane sg dane osobowe.

3. Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia
naruszen w systemie zabezpieczen.

§41
Zakres dziatania i uprawnien Stuzby BHP, wynikajacy z Rozpo-
rzagdzenia Rady Ministrow w sprawie stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy, okres$la Prezydent oddzielnym zarzgdzeniem.

DZIAL V

ZASADY FUNKCJONOWANIA URZ DU

ROZDZIAL |
Zasady postepowania przy opracowywaniu
i wydawaniu aktéw prawnych
§42
1. Projektami aktéw prawnych w rozumieniu niniejszego Regu-
laminu sa:
1) projekty uchwat Rady Miasta,
2) projekty uchwat oraz zarzadzenia porzadkowe Zarzadu,
3) zarzadzenia wewnetrzne Prezydenta.
2. Akty prawne wydawane s3 na podstawie ustaw, Statutu
Miasta i Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

§43
1. Zasady i tryb opracowywania aktéw prawnych:

1) projekt aktu prawnego pod wzgledem merytorycznym,
prawnym i redakcyjnym przygotowuje z upowaznienia
Zarzadu kierownik wydziatu lub referatu, z ktdrego zakre-
sem dziatania zwigzane sg sprawy bedace przedmiotem
regulaciji,

2) uktad projektu aktu prawnego powinien by¢ przejrzysty,
a redakcja przepisu zwiezta, bez wieloznacznych okreslen
i odpowiadajgca zasadom poprawnosci jezyka polskiego.
2. Jezeli projekt aktu prawnego dotyczy kilku wydziatéw i refe-
ratéw, opracowuje go zespét powotany przez Prezydenta,
w sktad ktérego wehodzg pracownicy odpowiednich komdrek
organizacyjnych.
3. Projekt kazdego aktu prawnego powinien by¢ zaopiniowany
pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego.

§44
1. Projekt aktu prawnego nalezy podda¢ konsultacji spotecznej,
jezeli wymog konsultacji wynika z przepiséw prawa lub
uchwaty Rady Miasta.
2. Projekt uchwaty Rady Miasta wymaga zaopiniowania przez
wtasciwg komisje Rady Miasta Konina.

§45

Projekt aktu prawnego powinien zawieraé:

1) oznaczenie rodzaju aktu, date i numer,

2) okreslenie regulowanego aktem zagadnienia,

3) podstawe prawng zawierajgcg przepis kompetencyjny za-
warty w ustawach, rozporzgdzeniach i innych przepisach
prawa,

4) tre$¢ aktu winna regulowac¢ wszystkie zagadnienia wskazane
w przepisie prawnym bedgcym podstawa jego wydania,

5) przepisy przejsciowe, w ktorych nalezy uregulowa¢ oddzia-
tywanie nowego aktu prawnego na stosunki powstate pod
dziataniem dotychczasowego aktu, jezeli z istoty zagadnienia
wynika konieczno$é ich zamieszczenia,

6) przepisy koricowe, ktére umieszcza sie w nastepujacej kolejnosci:
a) przepisy powotujgce do wykonania aktu,

b) przepisy uchylajace,

c) przepisy o wejsSciu w zycie, a w razie potrzeby przepisy
o wygasnieciu jego mocy oraz przepisy okreslajgce sposéb
i tryb publikacji aktu.

§46

1. Akty prawa miejscowego stanowione przez organy Miasta
ogtasza sie w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielko-
polskiego.

2. Akty prawa miejscowego ogtaszane w dzienniku urzedowym
wchodza w zycie po uptywie 14 dni od dnia ich ogtoszenia,
chyba ze dany akt okresli termin dtuzszy.

3. Akty prawne organéw miasta nie bedace aktami prawa
miejscowego moga by¢ podawane do publicznej wiadomosci,
o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej.

4. Urzad prowadzi zbiér aktéw prawa miejscowego dostepnych
do powszechnego wgladu w siedzibie Urzedu.

5. Urzad prowadazi zbiory Dziennikéw Urzedowych Wojewddztwa
Wielkopolskiego, ktére sa wytozone w siedzibie Urzedu do
nieodptatnego, powszechnego wgladu, w godzinach pracy
Urzedu w miejscu do tego przeznaczonym i powszechnie
dostepnym.

6. W zakresie udostepniania do wgladu zbioréw z aktami
prawnymi zawierajgcymi informacje niejawne stosuje sie
przepisy o ochronie informacji niejawnych.

7. Urzad udostepnia wykazy dokumentéw dotyczace informaciji
o $rodowisku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada
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2000 roku o dostepie do informacji o $rodowisku i jego
ochronie oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U.
Nr 109, poz. 1157).

ROZDZIAL I
Narady i konferencje
§47
Obowigzuje zasada nie organizowania narad i konferencji
w poniedziatki z uwagi, ze sg to dni przyje¢ obywateli przez
kierownictwo Urzedu w sprawach skarg i wnioskdéw.
Narady i konferencje moga by¢ zwotywane przez Prezydenta,
Wiceprezydentdw, Sekretarza i Skarbnika. Powinny by¢ efek-
tywne i konczy¢ sie konkretnymi wnioskami i ustaleniami.
Narady i konferencje zwotywane przez Prezydenta lub Wice-
prezydentdw organizowane sg przez wydziaty i referaty
wtasciwe ze wzgledu na przedmiot narady lub konferencji.
. Wydziaty i referaty organizujg i obstugujg takze narady
i konferencje w sprawach swoich wtasciwosci.
Dla usprawnienia organizacji pracy Urzedu wprowadza sie
zasade cyklicznego odbywania nastepujgcych narad i posiedzen:
1) kazdy czwartek - posiedzenia Zarzadu Miasta,
2) jeden raz w miesigcu - narady Prezydenta Miasta z kie-
rownikami wydziatow i referatow.

ROZDZIAL 11l
Organizacja przyjmowania, rozpatrywania
i zatatwiania indywidualnych spraw obywateli
§48

Indywidualne sprawy obywateli zatatwiane sg w terminach
okre$lonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego
oraz w przepisach szczegdlnych.
Odpowiedzialno$¢ za terminowe i prawidtowe zatatwianie
indywidualnych spraw obywateli ponosi kierownictwo urzedu
oraz kierownicy wydziatéw i referatéw.
Kontrole i koordynacje w zakresie przyjmowania i rozpatry-
wania indywidualnych spraw obywateli, zwtaszcza skarg,
whnioskdéw i interwencji realizuje Sekretarz Miasta.

§49
Ogdlne zasady postepowania ze sprawami wniesionymi
przez obywateli okres$la k.p.a., instrukcja kancelaryjna oraz
przepisy szczegodlne dotyczace organizacji przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw obywateli.
Skargi i wnioski skierowane do Prezydenta, Zarzagdu Miasta
sg ewidencjonowane w Biurze Zarzadu.
Po zarejestrowaniu Sekretarz Miasta przekazuje niezwtocznie
skargi, wnioski do zatatwienia wtasciwym komoérkom orga-
nizacyjnym Urzedu.

§50
Pracownicy obstugujagcy interesantéw zobowigzani sg do:
1) udzielania informacji niezbednych przy zatatwianiu danej
sprawy i wyjasdnienia treéci obowigzujacych przepisow,
2) niezwtocznego rozstrzygniecia sprawy lub okre$lenia ter-
minu zatatwienia,
3) informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia ich
sprawy,

4) powiadamiania o przedtuzeniu terminu rozstrzygniecia
sprawy, w razie zaistnienia takiej koniecznosci,

5) informowania o mozliwosciach odwotawczych lub $rod-
kach zaskarzenia od wydanych rozstrzygniec¢.

Interesanci majg prawo uzyskac¢ informacje w formie pisemnej,

ustnej lub telefoniczne;j.

§51

. W Urzedzie w indywidualnych sprawach obywateli przyjmuja:

1) Prezydent i Wiceprezydenci - w poniedziatki w godzi-
nach od 10% do 169°,

2) kierownicy wydziatdw i referatéw, a w razie ich nieobec-
noéci zastepcy - codziennie w godzinach urzedowania.

. W przypadku gdy poniedziatek przypada na dzien ustawowo

wolny od pracy Prezydent i Wiceprezydenci przyjmuja oby-
wateli w sprawie skarg i wnioskéw w nastepnym dniu
roboczym w godzinach od 10 do 15%.

Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w spra-
wach skarg i wnioskdéw wywieszona jest w siedzibie Urzedu.

ROZDZIAL IV
Zasady podpisywania pism i decyzji
§b62

Prezydent osobiscie podpisuje:

1) uchwaty i zarzadzenia porzadkowe Zarzadu (jako prze-
wodniczacy Zarzadu),

2) zarzadzenia Prezydenta,

3) decyzje w sprawach personalnych pracownikéw Urzedu
i kierownikéw (dyrektoréw) miejskich jednostek organiza-
cyjnych, stuzb inspekcji i strazy.

4) pisma kierowane do:

a) postéw, senatoréw i radnych,
b) organéw administracji rzagdowej,
) organdéw jednostek samorzgadowych,

d) przedstawicielstw dyplomatycznych,

) odpowiedzi na skargi od obywateli na Wiceprezyden-
tow, Sekretarza i Skarbnika

f) innych oséb i instytucji, majacych ze wzgledu na swoj
charakter specjalne znaczenie.

. W razie nieobecnosci Prezydenta pisma wymienione w pkt 1

podpisuje Wiceprezydent, zgodnie z zasadami zastgpstwa
okreslonymi w §10, pkt b.

. Wiceprezydenci, Sekretarz i Skarbnik podpisujg pisma

zwigzane z realizacjg zadan wynikajgcych z podziatu kompe-
tencji pomiedzy Prezydentem, Wiceprezydentami, Sekreta-
rzem i Skarbnikiem.

Zgodnie z upowaznieniem Prezydenta odpowiedzi na skargi
dotyczace pracy Urzedu udziela Sekretarz.

Pisma przedktadane do podpisu Prezydenta powinny byé¢
uprzednio parafowane przez kierownika wydziatu lub referatu
i uzgodnione z nadzorujgcym Wiceprezydentem.

Pisma przedktadane do podpisu Wiceprezydentowi powinny
by¢ uprzednio parafowane przez kierownika wydziatu lub
referatu lub jego zastepce.

Pisma procesowe winny by¢ parafowane przez radce praw-
nego.

Pisma dotyczgce zmian w dochodach i wydatkach budzeto-
wych powinny by¢ parafowane przez Skarbnika Miasta.
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9. W sprawach dotyczacych zarzadu mieniem komunalnym
zasady sktadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta okre$laja
przepisy ustawy o samorzadzie gminnym.

§63

1. Kierownicy wydziatéw i referatéw podpisuja:

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania wydziatu
lub referatu nie zastrzezone do podpisu Prezydenta i Wi-
ceprezydentdow oraz Sekretarza i Skarbnika,

2) decyzje administracyjne w zakresie wynikajgcym z upo-
waznienia Prezydenta,

3) pisma dotyczace organizacji wewnetrznej wydziatu lub
referatu i zakresu zadan dla poszczegdlnych stanowisk
pracy.

2. Kierownik wydziatu lub referatu okresla rodzaje pism do
podpisywania ktérych upowazniony jest zastepca lub inny
pracownik.

3. Pracownik przygotowujacy projekt zatatwienia sprawy w for-
mie pisma zaopatruje go swoim podpisem lub ustalonym
skrétem umieszczanym na koricu tekstu z lewej strony.

ROZDZIAL V
Organizacja dziatalnosci kontrolnej
§b4
W Urzedzie prowadzona jest kontrola wewnetrzna w zakresie
wynikajgcym z niniejszego regulaminu.

§65

Kontrole wewnetrzng sprawuja:

1) Prezydent, Wiceprezydenci oraz Sekretarz w ramach ustalo-
nego podziatu czynnosci,

2) kierownicy wydziatéw i referatow w stosunku do pracownikéw
bezposrednio im podlegtych,

3) Wydziat Organizacyjny i Kadr oraz Referat Kontroli w zakresie
przyznanych im uprawnien.

§56

Kontrole zewnetrzng w stosunku do jednostek organizacyjnych

stuzb, inspekcji i strazy realizujgcych budzet i plany finansowe

gminy sprawuja:

1) Prezydent i Wiceprezydenci,

2) Referat Kontroli,

3) kierownicy wydziatéw i referatéw w stosunku do jednostek
organizacyjnych Miasta w zakresie wtasciwosci rzeczowej
wydziatu lub referatu - na podstawie przyznanych im przez
Prezydenta lub Zarzad petnomocnictw.

DZIAL VI

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY
§57
1. Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych Miasta, stuzb
inspekcji i strazy okreslajg ich statuty lub regulaminy nada-
wane w obowigzujgcym trybie oraz przepisy szczegdtowe.
2. Zarzad Miasta Konina prowadezi i aktualizuje wykaz jednostek
organizacyjnych, spétek prawa handlowego, spotdzielni, stuzb,
inspekcji i strazy oraz wskazuje organy sprawujgce nadzor
i zwierzchnictwo nad ich dziatalnoscig. Wykaz udostepnia sie
do publicznego wglagdu w Urzedzie Miejskim w Koninie.

DZIAL VII

POSTANOWIENIA KONCOWE
§68
Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koninie przedstawia
zatagcznik do Regulaminu.

§69
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja
zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia
Statutu Miasta.

§60
Regulamin wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jego
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopol-
skiego.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZ DU MIEJSKIEGO W KONINIE

PREZYDENT

WICEPREZYDENT
dfs SPOLECZNYCH

—

WICEPREZYDENT
dfs GOSPODARCEYCH

w0
™ Wydzial Odwiaty e
i Archifektury
SO "
| Wydzial Spraw RG ;
Obywatelskich
WS
Wydzial Kultury,
e Sportu § Spraw SL
Spolecznych Wydziat Spraw
Lokalowych
WK -
fvdzi iKacii Wi
Wydziat Komunikacji .
e omunia) tziat Inwestveil
bG oK
Wydzial Dziatalnodei bk
" Gospodarezel Wydzial Drogownictwa
jospodarcze] T Cocnodirki
-  Rozwoju —-— i Gospodar i
Komunalng

SKARBNIK
MIASTA

PO
Wydziat
Podatkéw i Oplat

BU
Wydzial Budzetu

KS
Wydzial Ksiggowosel
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Zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Koninie

Referat Kontroli

UCHWALA Nr 151/XXI11/01 RADY GMINY BRZEZINY

z dnia 18 kwietnia 2001 r.

UsC Migjski Rzecznik
| Urzad Stanu Cywilnego Konsumentéw
WP -
Wydziat Prawny Peh’lomo.cmk ds
= i Zaméwien systemu jakosci
Publicznych
WZ Petnomocnik ds.
Wydziat Zarzadzania och.rony informacji
- Kryzysowego niejawnych
i Ochrony Ludnosci
BR Administrator
Biuro bezpieczenstwa
| Rady Miasta informacji
SM )
—  Straz Miejska Stuzba BHP
BP
Biuro Promocji
= i Wspétpracy
2 Zagranica
RO
Referat
Ochrony Srodowiska
|| RK

w sprawie zmieniajgca uchwate nr 99/XVI1/2000 z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie ustalenia regulaminu targowiska Gminy

w Brzezinach

Na podstawie art. 5 i 9 dekretu z dnia 02.08.1951r.
o targach i targowiskach (Dz.U. nr 41 poz. 312 z pézn.zm.) art. 7

ust. 1 pkt. 11 oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990r.

o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 1996 roku Nr 13 poz. 74
z pézn.zm.), uchwala sie co nastepuje:
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§1

W zatgczniku do uchwaty nr 99/XVI/2000 z dnia 30 maja

2000 r. w sprawie ustalenia regulaminu targowiska Gminy

w Brzezinach wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w §10 ust.1 otrzymuje brzmienie: ,Dopuszcza sie mozliwo$é
rezerwacji miejsca handlowego za odptatno$cig w wysokosci
10,00 zt miesiecznie.

Optate powyzszg pobiera zarzadzajgcy targowiskiem.

2) Dotychczasowe ust. 1i 2 otrzymujg odpowiednio oznaczenie

ust. 2 i 3.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Zarzagdowi Gminy Brzeziny.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Gminy Brzeziny

(-) Zenon Piotrowski
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UCHWALA Nr XXVII/202/2001 RADY MIEJSKIEJ OSTRZESZOW

z dnia 19 kwietnia 2001 roku

w sprawie likwidacji Publicznego Przedszkola Nr 2 w Ostrzeszowie

Dziatajgc na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy
zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
21996 r. Nr 13 poz. 74 z pézn.zm.) oraz art. 59 ust. 1i 2 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (j.t. Dz.U.z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z p6ézn.zm.) Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§1
Likwiduje sie z dniem 31 sierpnia 2001 r. Publiczne Przedszkole
Nr 2 w Ostrzeszowie.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Miasta i Gminy.

§3
Uchwata wchodzi w zycie 14 dni od daty ogtoszenia w Dzien-
niku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej

(-) mgr inz. Ryszard Rewinkowski
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UCHWALA Nr XXV/216/01 RADY MIEJSKIEJ GMINY RAWICZ

z dnia 25 kwietnia 2001 rok

w sprawie wysoko$ci optat za wode i odprowadzanie sciekow

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 grudnia
1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U.z 1997 r. nr 9, poz. 43,
zm. nr 106, poz. 679, nr 121, poz. 770, z 1998 r. nr 106,
poz. 668) oraz na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 13, poz. 74, zm. Nr 58, poz. 261,

nr 106, poz. 496, nr 132, poz. 622, z 1997 r. nr 9, poz. 43,
nr 106, poz. 679, nr 107, poz. 686, nr 113, poz. 734, nr 123,
poz. 775, z 1998 r. nr 155, poz. 1014, nr 162, poz. 1126,
z2000 r. nr 26, poz. 306, nr 48, poz. 552, nr 62, poz. 718,
nr 88, poz, 985, nr 91, poz. 1009, nr 95, poz. 1041) Rada
Miejska Gminy Rawicz uchwala, co nastepuje:



Dziennik Urzedowy
Wojewddztwa Wielkopolskiego Nr 49

— 2100 —

Poz. 862, 863

§1

Ustala sie optaty za wode pobierang z urzadzen zaopatrzenia
zwode i $cieki wprowadzone do urzadzen kanalizacyjnych
stanowigcych wtasno$¢ gminy w nastepujgcej wysokosci:
1. Woda:

a) na cele bytowe - 1,65 zt +VAT za 1 m szescienny,

b) na cele pozostate - 1,60 zt +VAT za 1 m szeScienny.
2. Scieki:

a) socjalno-bytowe - 1,55 zt +VAT za 1 m szescienny,

b) pozostate - 1,70 zt + VAT za 1 m szescienny.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Miejskiemu Gminy
Rawicz i Dyrektorowi Zaktadu Wodociggoéw i Kanalizacji w Ra-
wiczu.

§3
Tarci moc Uchwata nr XI/102/99 Rady Miasta i Gminy Rawicz
z dnia 8 grudnia 1999 r. w sprawie wysoko$ci optat za wode
i odprowadzanie $ciekdéw.

84

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego

Przewodniczacy
Rady Gminy Rawicz

(-) Eugeniusz Kopczyriski

863

INFORMACJA Z REALIZACJI BUDZETU GMINY NIECHANOWO
ZA 2000 ROK

Budzet gminy Niechanowo na 2000 rok opracowany zostat na
podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1999 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U nr 13 poz. 74
z p6zniejszymi zmianami) art. 124 ust. 1,2 i 3 art.128 ust. 2
ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych
(Dz.U nr 155 poz. 1014 z pdzniejszymi zmianami oraz art. 87
ust. 2a ustawy z dnia 31 stycznia 1980 roku o Ochronie
i Ksztattowaniu Srodowiska (Dz.U Nr 49 poz. 196 z 1994 roku
z pbzniejszymi zmianami).

Zgodnie z podanymi przepisami zarzad gminy przedtozyt projekt
budzetu na 2000 rok radzie gminy na sesji w dniu 30 grudnia
1999 roku.

Projekt zostat przyjety i zatwierdzony uchwatg Nr IX/58/99
Zgodnie z uchwatg ustalono budzet gminy w nastepujgcych
kwotach:

Dochody 5.322.266

Wydatki 5.551.788

Deficyt zaplanowano pokry¢é nadwyzkg budzetowa z lat ubie-
gtych i pozyczka.

Ustalono wielko$¢ dotacji dla podmiotéw nie zaliczanych do
sektora finanséw publicznych i nie dziatajgcych w celu osiggniecia
zysku na cele publiczne zwigzane z realizacjg zadan gminy
w kwocie 16.140

Uchwata budzetowa okreslata plan dochodéw z tytutu wydawa-
nia zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i plan wydatkow
na realizacje zadan okreslonych w programie profilaktyki i roz-
wigzywania problemoéw alkoholowych w kwocie 40.000 oraz
plan przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony
i Ksztattowania Srodowiska w kwocie 7.700,00

W ciggu roku budzet ulegt zmianom zaréwno po stronie docho-
déw jak i wydatkéw. Zmiany dotyczyty korekt przyznanych
dotacji, subwencji, ponadplanowych dochodéw oraz rozdyspo-
nowania nadwyzki budzetowej z lat ubiegtych.

Wszystkie zmiany zostaty wprowadzone do budzetu gminy
uchwatami rady gminy na sesjach:
w dniu 20 marca 2000 roku
w dniu 25 kwietnia 2000 roku
w dniu 27 czerwca 2000 roku Uchwata Nr Xll/73/2000
w dniu 30 sierpnia 2000 roku Uchwata Nr Xlll/74/2000
w dniu 3 pazdziernika 2000 roku Uchwata Nr XV/80/2000
w dniu 29 listopada 2000 roku  Uchwata Nr XVI/83/2000
w dniu 29 grudnia 2000 roku Uchwata Nr XVII/98/2000
oraz uchwatg zarzadu Nr XVII/2000 z dnia 25 wrze$nia
2000 roku.
Po wprowadzonych zmianach budzet gminy na dzien 31 grudnia
2000 roku wynosit:
po stronie dochodéw 6.357.377
po stronie wydatkéw 6.768.625
Na pokrycie deficytu w kwocie 411.248 przeznaczono:
pozyczke z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
w kwocie 200.000
nadwyzke budzetowg z lat ubiegtych w kwocie 271.248
z ktorej sptacone zostaty dwie raty pozyczki z Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska w kwocie 60.000.
Jak wynika z wyzej wymienionych kwot planowane dochody
wzrosty o 19,45% a wydatki o 21,92% w stosunku do plany
poczatkowego.
Realizacja dochoddéw budzetowych za 2000 rok wg wazniej-
szych zrodet.
Wykonanie dochodéw ogoétem 6.394.892
co stanowi 100,59% planowanych dochodéw budzetowych
w tym:
- dochody wtasne
co stanowi 39,84% zrealizowanych dochodéw
z tego udziat we wptywach z podatku dochodo-
wego od oséb fizycznych

Uchwata Nr X/61/2000
Uchwata Nr X1/69/2000

2.547.987

522.057
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to jest 20,49% dochodoéw wtasnych. Il. Podatek od nieruchomosci
- subwencja ogdlna podstawowa 108.110

co stanowi 1,69% zrealizowanych dochodéw

- subwencja os$wiatowa 2.358.695
co stanowi 36,88% zrealizowanych dochodow

- subwencja rekompensujaca 299.761
co stanowi 4,69% zrealizowanych dochodéw
w tym z tytutu udzielonych ulg ustawowych 70.281

- dotacje celowe na zadania zlecone gminom 505.564
co stanowi 7,91% zrealizowanych dochodéw

- dotacje celowe na zadania wtasne 196.095
co stanowi 3,07% zrealizowanych dochodéw

- dotacje celowe na zadania realizowane na
podstawie porozumien 8.680
co stanowi 0,13% zrealizowanych dochodéw

- dotacje ze zrédet pozabudzetowych na
zadania wtasne gminy 370.000

co stanowi 5,79% zrealizowanych dochodéw
WPLYWY Z PODATKOW | OPLAT

. Podatek rolny

Plan  Wykonanie % Wymiar+ Wplaty %

zaleglo$¢

Zaleglo$¢ Nadp
31.12.2000

osoby fizy. 315.000 324.225 102,93 398466 324225 81,37 75000 758
osoby praw  305.000  315.978 103,60 315.828  315.978 100,05 - 150
Ogotem 620.000 640.203 103,26 714294 640203 89,63 75.000 908

Z tytutu obnizenia gérnych stawek do wymiaru podatku
rolnego wptywy zostaty umniejszone o kwote 103.878
natomiast z tytutu udzielonych przez gmine ulg, odroczen
i umorzen o kwote 3.740

Na poczet zalegtosci w podatku rolnym w ciggu roku

wptacono

39.322
w tym:
- o0soby prawne 20.620
- osoby fizyczne 18.702

Ogotem zalegtos$¢ na koniec okresu sprawozdawczego wy-
niosta 75.000
Najwieksze zalegtosci wystgpity na dzien 31.12.2000 r. w wsiach:

Wies Zaleglosé Zaleglosé Réinica Whplaty na zaleglos¢
1.01.2000 31.12.2000
Niechanowo ~ 11.526 13.080 +1.554 2273
Malczewo 10.397 10.368 + 29 29
Czechowo 9.380 9.628 + 248 1.041
Miroszka 11.943 8.799 -3.144 4142
Zelazkowo 6.072 8.381 +2.309 -
Drachowo 7.6% 8.203 + 509 987
Kedzierzyn 5.903 6373 + 470 497
Karsewo 7416 6.306 - 1110 2.183
Trzuskotort 4,062 2.336 - 1726 2.569
Mierzewo 1.052 770 - % 1.052

Nie posiada zalegtosci 9 wsi i sg to:

Goczatkowo, Grotkowo, Gurowo, Jelitowo, Marysin, Mikotw-
jewice, Nowawies$, Potrzymowo, Jarzgbkowo. W pozostatych
3 wsiach sg zalegtosci ponizej 350 zt i sa to wsie Arcugowo,
Cielimowo, Guréowko.

Plan  Wykonanie % Wymiar Wplaty %
Os. prawne 380.000 402.791 106 456.658 402.791 88,20 53.942 75
Os. fizycz.  160.000 163.588 102 187.953 163.588 87,04 24.692 327
Ogotem  540.000 566.379 104,88 644.611 566.379 87.86 78.634 402

Zaleglos¢ Nadplaty

Z tytutu obnizenia gérnych stawek do wymiaru podatku od
nieruchomosci wptywy zostaty umniejszone o kwote 182.509
natomiast z tytutu udzielonych ulg, umorzen i odroczen o
kwote 31.691

Na poczet zalegto$ci w ciggu catego roku Sciggnieto

- od osdb prawnych 18.014
- od o0sdéb fizycznych 4.770
Najwieksze zalegtosci w podatku od nieruchomosci maja
dwie jednostki sg to:

- SKR Niechanowo 31.984
- Spoébtka ,RAPS” Malczewo 21.843
Natomiast od oséb fizycznych w podatku od nieruchomosci
najwieksze zalegtosci sg w wsiach:

Wies Zaleglos¢ Zaleglos¢ Réznica Whplaty na zalegt
1.01.2000 31.12.2000
Miroszka 9.266 12704 + 3438 79
Cielimowo 2.251 2426 + 175 879
Niechanowo 3.949 1.827 - 212 2.907
Goczatkowo 1.058 1.372 + 314 -
Marysin 442 1.327 + 885 -
Zelazkowo 1.055 1.102 + 47 -
Karsewo 787 973 + 186 60
Trzuskoton 439 806 + 317 179

Na zalegtosci w podatku rolnym i podatku od nieruchomosci
w ciggu roku wystano 370 upomnien oraz 12 tytutéow
wykonawczych na kwote 8.328. Na dziert 31.12.2000 roku
zalegato tacznie w obydwu podatkach 118 podatnikdw.

lll. Podatek lesny

Plan Wykonanie % Wymiar Wplaty %  Zaleglos¢
Osoby fizycz. 280 293 104,54 297 293 98,65 4
Osoby prawn  4.970 6.617 133,14 6.617 6.617 100,00 -
IV. Podatek od $rodkéw transportowych

Plan Wykonanie % Wymiar Wplaty %  Zaleglos¢
Osoby prawne ~ 6.000 5541 235 5541 5541 100 -
Osoby fizyezne  24.000 25735 10723 40940 25735 62,87 15205
Ogdtem 30.000 31276 104,25 46481 31276 67,29 15205

Na poczet zalegtosci w podatku od $rodkéw transportowych
wplacono tylko 1.925,00. Zalegtosci dotyczace lat poprzed-
nich wynoszg 14.594 a z roku 2000 611,00.Na nie wpta-
cone w terminie naleznos$ci w roku 2000 wystawiono 12 de-
cyzji. Istnieje problem z wyegzekwowaniem wymierzonego
podatku od srodkéw transportowych do momentu wej$cia w
zycie ustawy o wliczeniu podatku w cene paliwa. Wtasciciele
pojazdéw przestali sie interesowaé tym, ze nie zapfacili
podatku, ze pojazd zostat sprzedany lub wyrejestrowany i ze
ten fakt nalezy zgtosi¢ do Urzedu Gminy. Nie reagujg na
wystawione upomnienia. W chwili obecnej gdy koszty prze-
sytki upomnienn wzrosty urzad ponosi wieksze wydatki na
wysytanie upomnien niz wyegzekwowane kwoty.
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V. Podatek optacany w formie karty podatkowej od dziatalnosci
osob fizycznych

Planowane  Zrealizowane % Wymiar Wplaty %  Zaleglos¢ Nadplata
dochody dochody
10.000 5.261 52,61 10776 5261 4882 5.675 160
VI. Podatek od spadkéw i darowizn
Planowane dochody 1.200
Whptaty 2564
Wymiar 2.564
VII. Optata skarbowa
Planowane dochody 56.500
Whptaty 72.494

co stanowi 100% wymiaru

Podatek od spadkéw i darowizn, podatki z karty podatkowej
i optata skarbowa sg wymierzane i realizowane przez urzedy
skarbowe.

VIIl.Dochody z majatku gminy

Planowane Wplywy %  Wymiar Wplaty %  Zaleglo$¢
Czynsze i
dzierzawy 81.600 76.606 93,88 78413  76.606 97,70  1.807
wieczyste
uzytkowanie ~ 10.230 9.965 99,89 10.221 9.965 97,50 256

Z sprzedazy mienia komunalnego w 2000 roku uzyskano

wptywy w kwocie 216.319 co w stosunku do planu w kwocie

211.400 stanowi 102,33%.

W omawianym okresie sprzedano:

1. nieruchomo$¢ lesna we wsi Kedzierzyn o pow. 1,55 ha
za kwote 8.000,00

2. dziatka niezabudowana w Niechanowie o pow. 0,4693
ha za kwote 3.120,00

3. dziatka niezabudowana w Jarzgbkowie o pow. 0,1215 ha
za kwote 5.970,00

4. mieszkanie w budynku po szkolnym w Drachowie za
kwote 16.886,00 - sprzedaz na raty na okres 10 lat

5. 3 mieszkania w budynku w Kedzierzynie za kwote 31.819
akt notar. z 20.XI1.2000 roku

6. nieruchomos$c niezabudowana w Kedzierzynie o pow.
0,24 ha za kwote 400,00

7. nieruchomos$¢ niezabudowana w Kedzierzynie o pow.
2,51 ha za kwote 20.800 akt notarialny z dnia
25.08.2000 roku

8. budynek mieszkalny w Zelazkowie za kwote 26.909 akt
notar. z dnia 20.12.2000 roku

9. budynek mieszkalny w Zelazkowie za kwote 10.5650 akt
notar. z dnia 29.12.2000 roku

10.budynek mieszkalny w Zelazkowie za kwote 12.800 akt
notar. z dnia 20.12.2000 roku

11.nieruchomo$¢ rolna potozona w Kedzierzynie o pow.
11,30 ha za kwote 88.600 akt notar. z dnia 20.12.2000
roku

Jak wynika z powyzszych danych plan sprzedazy mienia

komunalnego zostat zrealizowany. Zainteresowanie kupnem

nastgpito dopiero pod koniec roku. Dochody z tego tytutu

zasility budzet gminy w miesigcu grudniu.

IX. Dotacje celowe
Na planowang kwote 739.325 zrealizowano 730.339 tj. 98,78%
w tym: zadania zlecone z zakresu administracji
rzgdowej
z przeznaczeniem na
oswietlenie ulic
opieka spoteczna
obrona cywilna
aktualizacja kart gospodarstw
administracje rzagdowa
wybory Prezydenta RP
rejestr wyborcow

505.564

79.213 tj. 100% planu
379.394 tj. 97.71%
500 tj. 100%

801 tj. 100%

40.500 tj. 100%
4.520 tj. 100%

636 tj. 100%

zadania wtasne 196.095
z tego na:

dodatki mieszkaniowe 131.079
pomoc spoteczna 10.100
oswiata i wychowanie 54916

$rodki na dofinansowanie zadan wfasnych inwestycyjnych
w zakresie sanitacji wsi 20.000
zadania realizowane na podstawie porozumien 8.680

X. Dochody uzyskane za wydane zezwolenia na sprzedaz napo-
jow alkoholowych
Planowane
Uzyskane

40.000
42.421 to jest 106,5%

Xl. Pozostate dochody
Planowane wptywy
Uzyskane wptywy
co stanowi 101,51%

582.383
591.163

na powyzszg kwote sktadajg sie nastepujgce optaty

- wptaty za $wiadectwa m.p.z i zwir 7.316
- czynsz za obwody towieckie 861
- za wynajem sali gimnastycznej 11.700
- za $niadania w szkole podstawowej w Jarzagbkowie 324
- odszkodowanie za kradziez sprzetu w szkole i osrodku

kultury 6.218
- odptatno$é za przedszkole 27.377
- odptatno$é za obiady w stotéwce szkolnej 18.005
- optaty za zagubione ksigzki 380
- za wynajem sali GOK i dochdéd z imprez 23.180
- za wynajem sali $wietlic 347
- wptaty mieszkanncéw za przytgcza do oczyszczalni $cie-
kow 31.850

- optata za odprowadzanie $ciekdw do oczyszczalni
5.5686
- odsetki za nieterminowe regulowanie naleznoéci podat-
kowych 8.624
- prowizja za znaki skarbowe i rézne optaty 1.070

- $rodki przekazane przez Agencje Rolng Wtasnoséci Skarbu
Panstwa na budowe sieci kanalizacyjnej do oczyszczalni
350.000

oraz na dozywianie dzieci w szkotach 6.325

- $rodki na rekultywacje drég gminnych z Urzedu Marszat-
kéw 92.000
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REALIZACJA WYDATKOW BUDZETOWYCH Rozdz. 7262 Oswietlenie ulic 164.058

W tym:
Na planowane wydatki w kwocie 6.768.625 zrealizowane zostaty - konserwacje i naprawy 21.895
wydatki w kwocie 6.135.066 co stanowi 90,64% Rozdz. 7395 Pozostata dziatalno$¢ 623.198

Z ogodlnej kwoty zrealizowanych wydatkéw przypada na:
zadania biezace 5.524.260 to jest 90,04%
wydatki inwestycyjne 610.806 to jest 9,96%

W rozbiciu na poszczegdlne dziaty i rozdziaty klasyfikacji budze-

towej wykonanie zadan przedstawiato si¢ nastgpujgco:

Dz. 40 Rolnictwo 45.116

Rozdz. 4409 Spétki wodne 3.000

z przeznaczeniem na konserwacje rowu Marysin-Miroszka prace

wykonane przez Zwigzek Spdétek Wodnych

Rozdz. 4495 Pozostata dziatalno$¢ 42.116

W tym:
- wydatki inwestycyjne zwigzane z sanitacjg wsi Niechanowo
20.000
- badanie kwasowosci gleb 904
- zakup wienca dozynkowego 250
- zakup kolczykéw do znakowania zwierzat 941
- nagrody dla hodowcéw bydta 950
- wykonanie studzienki i przytagczenie wsi Arcugowo do wodo-
ciggu 19.071
Dz. 50 Transport 162.690

Rozdz. 5613 Utrzymanie drég publicznych gminnych 141.090
Gtéwne wydatki w tym rozdziale to:
- wynagrodzenia tgcznie z pochodnymi od wynagrodzen pra-

cown. drogowych §§11, 17, 41, 42 67.052
- $wiadczenia rzeczowe b.h.p. 2.617
- odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen soc;. 2.247

- odszkodowanie za uszczerbek na zdrowiu w wyniku wypadku

11.907

- zakup paliwa oraz materiatéw i narzedzi do wykonywania

robot 2.995

- wykonanie wiaty przystankowej ul. Nowa 771
- opracowanie dokumentacji na rekultyw. drég gminnych

21.500

- wykaszanie rowdw i poboczy drog 4922

- ods$niezanie drog 4475

- transport 9.914

- roéwnanie drég 5.712

- réwnanie wysypisk 6.978

Rozdz. 5895 Pozostata dziatalnosé
Czesciowe pokrycie kosztéw przejazdu linii autobusowej ,M” na

trasie Niechanowo-Gniezno 21.600
Dz. 70 Gospodarka komunalna 808.317
Rozdz. 7221 Oczyszczanie miast i gmin 12.181

Na pokrycie wydatkdw zwigzanych z sktadowaniem odpadéw na
wysypisku $mieci w Lulkowie

Rozdz. 7231 Otrzymanie zieleni w gminie
W tym:

- zakup drzewek

- zakup kosiarki

- zakup $rodkéw chemicznych i nawozu
- ekwiwalent za urlop i skt. ZUS pracown. gosp. 410
- naprawa hustawek i tawek

- koszenie trawy na boisku

- nadzér na zwirowni i wysypisku $mieci

8.880

W tym:

- wynagrodzenia i pochodne pracownika gospod. w oczysz-
czalni $ciekow 15.433

- energia elektryczna 15.225

- zakup materiatéw gospodarczych jak gasnice, worki do
odpadow i inne 1.734

- wydatki zwigzane z budowg oczyszczalni i kanalizacji $cieko-

wej 590.806
Dz. 74 Gospodarka mieszkaniowa oraz niematerialne ustugi
komunalne 50.369
Rozdz. 7523 Ochotnicze Straze Pozarne 28.148
W tym:
- ryczatt komendanta, sekretarza i kierowcéw OSP  6.600
- zakup paliwa, czesci do sprzetu 7.960
- zakup munduréw 3.600
- energia elektryczna 612
- ekwiwalent dla cztonkéw strazy pozarnej za wyjazdy do
pozaru 3.361
- naprawy i przeglady techniczne sprzetu 2.365
- ubezpieczenie NW i OC samochodéw i zatég 3.644

Rozdz. 7552 Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami 20.060
Wydatki zwigzane z opracowaniem dokumentéw potrzebnych
do sprzedazy mienia tj. wydzielenie dziatek, opisy nieruchomosci,
wykonanie map, optaty sadowe, wypisy z rejestru gruntu,
ogtoszenia o przetargach.

Rozdz. 7695 Pozostata dziatalnos¢ 2.161
Sa to biezgce wydatki zwigzane z utrzymaniem budynkdéw
mieszkalnych, komunalnych.

Dz. 79 Oswiata i wychowanie 3.166.650
Rozdz. 7911 Szkoty podstawowe 2.107.181
W tym: szkota podstawowa w Niechanowie 1.211.237
- wynagrodzenie osobowe 738.077
- zaktadowy fundusz nagréd 62.889
- $wiadczenia B.H.P. 4.797
- dodatki mieszkaniowe 23.334
- koszty podrézy 970
- sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy
163.802
- fundusz $wiadczen socjalnych 49.015
- zakup pomocy dydaktycznych 8.953
pozostata kwota tj. 159.400

dotyczy biezgcego utrzymania i dziatalnosci szkoty tacznie z salg
gimnastyczna tj.

- energia elektryczna 8.9256
- olej opatowy 94.031
- wegiel 9.008
- $rodki czystosci 1.774
- zakup drobnego wyposazenia 4.035
- art. szkolne, biurowe, druki, czasopisma 8.969
- ustugi komunalne 5.809

- konserwacja centrali telefonicznej 930

- ryczatt za nadzdr sali gimnastycznej 5.848
- rozmowy telefoniczne 3.974
- prenumeraty 739
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- naprawy i ustugi remontowe 2.653

- badania kominéw 1.014
- szacowanie prac remontowych 763
- projekt przebudowy schoddéw 1.464
- szkolenie przeciwpozarowe 811
- ubezpieczenie budynkéw 4.266
- badanie kontrolne okresowe 1.088
- optaty bankowe i abonamenty 864
- zakup stodyczy dla dzieci 894
- konserwacja kottowni 891
- naprawa dachu w szkole w Guréwku 650
Szkota Podstawowa w Jarzgbkowie 456.453
W tym:
- wynagrodzenia osobowe 277.925
- zaktadowy fundusz nagréd 18.343
- zapomoga zdrowotna i $wiadczenia rzeczowe 1.485
- dodatki mieszkaniowe 11.144
- koszty podrozy 160
- art. zywnosciowe na $niadania 4271
- dydaktyczne 1.799
- wyptata uszczerbku na zdrowiu (odszkodowanie po wypadku)
2.579
- skfadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy
60.018
- fundusz $wiadczen socjalnych 14.545
pozostata kwota 64.184

dotyczy wydatkéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem i dzia-
talnoscig szkoty;
gtéwne wydatki to:

- energia elektryczna 4.638
- zakup oleju opatowego 43.045
- ustugi komunalne 2.087

- zakup art. szkolnych, gospodarczych i $rodkéw czyst.

3.131
- rozmowy telefoniczne 841
- badanie komindéw 311
- prenumerata ksigzek i czasopism 913
- pomiary elektryczne 1.000
- wycena planowanego remontu 1.105
- zakup wyktadziny 764
- zakup stodyczy dla dzieci 366
- kontrolne badania lekarskie 268
- szkolenie przeciwpozarowe 686
- montaz zaluzji 70
- ubezpieczenie budynkéw 1.489
- optaty bankowe i abonament 170
- malowanie klas 3.300
Szkota Podstawowa w Drachowie 439.491
W tym:
- wynagrodzenie osobowe 300.242
- zaktadowy fundusz nagréd 21.606
- zapomogi zdrowotne i $wiadczenie b.h.p. 2.367
- dodatki mieszkaniowe 11.190

- koszty podrozy 208
- pomoce dydaktyczne 1.793
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy 5.077
- fundusz $wiadczen socjalnych 15.491
pozostata kwota tj. 21.517

dotyczy wydatkéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem i dzia-
talnoscig szkoty. Wazniejsze z nich to:

- energia elektryczna 2.957
- zakup opatu 7.779
- art. gospodarcze i srodki czystosci 1.579
- art. szkolne 2.073
- ubezpiecz. budynkéw i optaty bankowe, badania kontrolne
930
- zakup komputera 2.190
- zakup stodyczy 252
- rozmowy telefoniczne 1.035
- szkolenia kursy 939
- ustugi komunalne 871
- ustugi stolarskie 276
- wyptata odszkodowania 636
Rozdz. 7912 Gimnazjum 323.704
w tym:
- wynagrodzenie osobowe 242.049
- zaktadowy fundusz nagrod 2.348
- fundusz $wiadczen socjalnych 6.651

- skfadki ubezpieczen spotecznych i fundusz pracy 50.854
- druki szkolne, art. biurowe, art. gospod. 3.667
- dodatki mieszkaniowe 9.118
- koszty podroézy 151

- dozywianie dzieci 2.373
- ustugi remontowe i elektryczne 2.250
- szkolenia 350
- kontrolne badania lekarskie 54
- zakup pomocy dydaktycznych 2.318
- zakup magnetofonu 1.066

- zakup stodyczy bbb
Rozdz. 7941 Internaty i stypendia dla uczni 4.200
na stypendia socjalne dla uczni szkét podstawowych i gimna-

zjum

Rozdz. 7913 Dowozenie uczniéw 135.969
W tym:

- wynagrodzenie osobowe 10.314
- skfadki ZUS i fundusz pracy 2.115
- wydatki zwigzane z dowozem dzieci 123.540
Rozdz. 8211 Przedszkole 264.105
W tym:

- wynagrodzenia osobowe 159.200
- zaktadowy fundusz nagrod 11.015
- $wiadczenia rzeczowe b.h.p. 1573
- dodatki mieszkaniowe 4919

- koszty podrozy 226
- pomoce dydaktyczne 1.932
- skfadki ubezpieczen spotecznych i fundusz pracy 36.095

- zakup art. zywnos$ciowych 25.098
- fundusz $wiadczen socjalnych 8.729
pozostata kwota 15.318

to wydatki zwigzane z funkcjonowaniem przedszkola sg to:

- energia elektryczna 2.119
- zakup opatu 4.800
- $érodki czystosci, art. szkolne i gospod. 2.602
- gazety i inne drobne 2.327
- ustugi komunalne 982
- optaty bankowe, badania lekarskie prenumeraty 413
- zakup stodyczy 213
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- naprawa ksero 662 - ustugi komunalne 538
- szkolenia 290 - za prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi 3.100
- art. biurowe 563 - za wystep iluzjonisty 640
- wycena remontu tazienki, pomiary instalacji elektrycznej 652 - rozmowy telefoniczne 531
Rozdz. 8213 Przedszkola przy szkotach podstawowych 52.021 - optaty ZA i KS 490
W tym: - ubezpieczenie budynkéow 173
- wynagrodzenia dla nauczycieli 37.597 - sktadki ubezpieczen spotecznych i fundusz pracy 7.383
- zaktadowy fundusz nagréd 1.760 - fundusz $wiadczen socjalnych 1.124
- dodatki mieszkaniowe 2.638 - zakup obrusow 428
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy 8.341 - zakup automatycznej skrzynki rozdzielczej 585
- fundusz $wiadczen socjalnych 1.685 - naprawa stolarki po wtamaniu 1.950
Rozdz. 8232 Swietlice dziecigce 110.318 - szlifowanie i malowanie parkietu 840
W tym: - ustugi elektryczne 1.381
- wynagrodzenia osobowe 66.353 - mycie okien i pranie firan 450
- zaktadowy fundusz nagrod 4572 - naprawa tynku i malowanie 400
- dodatki mieszkaniowe 2.440 - wynagrodzenie dla zespotu muzycznego za obstuge zabawy
- zakup zywnosci 18.424 700
- sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy 13.768 - prenumeraty 198
- fundusz $wiadczen socjalnych 3.341 - zakup materiatéw do konserwacji parkietu 667
- zakup $rodkdéw czyst. i wyposaz. do kuchni; naprawa sprzetu Rozdz. 8333 WDK i $wietlice 16.809
1.267 W tym:
- $wiadczenia rzeczowe 153 - zakup opatu 2.880
Rozdz. 8241 Dofinansowanie do wypoczynku dzieci 14.311 - zakup farb do malowania art. gospodarczych 1.204
Rozdz. 8295 Pozostata dziatalnos¢ 154.841 - energia elektryczna 2.877
W tym: - przebudowa pieca w WDK 1.900
- wynagrodzenia osobowe 110.105 - ustugi elektryczne 518
- zaktadowy fundusz nagrod 8.223 - za nadzor nad $wietlicami 4.404
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy 23.335 - ustugi komunalne 502
- fund. $wiadczen socjalnych tgcznie z nauczyc. emeryt. - zakup zlewozmywaka i urzagdzen sanitarnych wraz z monta-
13.178 zem 1.000
Dz. 83 Kultura i sztuka 151.187 - naprawa dachu 310
Rozdz. 8322 Biblioteka 68.690 - ustugi stolarskie - wykonanie tawek 1.214
W tym: Dz. 85 Ochrona zdrowia 34.860
- wynagrodzenie osobowe 34.185 Rozdz. 8536 Przeciwdziatanie alkoholizmowi 34.860
- zaktadowy fundusz nagrod 2.636 W tym:
- $wiadczenia rzeczowe B.H.P. 916 - za udziat w pracy komisji 4.478
- koszty podrézy 555 - za broszury dla mtodziezy 69
- zakup ksigzek 9.994 - za udziat dzieci na zimowisku 7.475
- sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy 7.486 - za programy profilaktyki i szkolenia, programy zaje¢
- fundusz $wiadczen socjalnych 1.124 20.158
biezgce utrzymanie biblioteki w Niechanowie i filii w Jarzgb- - zakup stodyczy na paczki 1.212
kowie 11.794 - wyjazd z dzieémi do Torunia 1.468
z tego najwazniejsze wydatki to: Dz. 86 Opieka spoteczna 783.403
- energia elektryczna 1.630 Rozdz. 8612 Ustugi opiekuncze 5.388
- zakup opatu 4964 Swiadczone na rzecz 2 oséb.
- $rodki czystosci, art. gospodarcze 1.338 Rozdz. 8613 Zasitki i pomoc w naturze 370.125
- gazety, druki, folie do ksigzek 1.459 W tym:
- przytaczenie telefonu i optaty za tel. 860 z Srodkéw wtasnych 74.748
- ustugi komunalne 381 z przeznaczeniem na zasitki celowe, z ktérych skorzystato
- za punkt biblioteczny 240 161 rodzin, w ktérych jest 658 os6b oraz 2 pogrzeby za kwote
- opfata za wydalanie spalin i optaty abonamentowe 444 2.040
- drobne naprawy 578 1 zasitek zdarzenie losowe 1.500
Rozdz. 8332 Osrodek kultury 65.688 z $rodkéw budzetu panstwa 295.377
W tym: Z przeznaczeniem na:
- wynagrodzenia osobowe 37.317 - zasitki state dla 14 rodzin na kwote 53.672
- zaktadowy fundusz nagréd 2.636 - zasitki state wyréwnawcze - 6 oséb na kwote 3.809
- $wiadczenie B.H.P. 435 - renty socjalne dla 40 osdéb na kwote 172.964

1.297
2425

- $rodki czystosci, art. gospodarcze
- energia elektryczna

- dodatki do rent socjalnych - 1 osoba na kwote 273
- ochrona macierzynstwa - 34 kobiety 19.198
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w tym 30 zasitkéw dla dzieci 5.187
- zasitki okresowe gwarantowane - 3 na kwote 6.439
- sktadki na fundusz zdrowotny i ubezpieczenia spoteczne od

zasitkbw gwarantowanych 33.835
Rozdz. 8615 Osrodek Pomocy Spotecznej 140.560
W tym:

-z $rodkéw wtasnych 85.060
-z $rodkéw budzetu parnstwa 55.500
Srodki witasne $rodki z

budzetu panstwa

- wynagrodzenia osobowe 60.924 45.404
- zaktadowy fundusz nagréd 6.991 -
- $wiadczenia rzeczowe B.H.P. 1.398 102
- koszty podrozy 846 -
- sktadki na ubezp. spoteczne

i fundusz pracy 9.035 8.627

- fundusz $wiadczen socjalnych 866 866
- wadrozenie programu komputerow. 1.198 -
- optaty pocztowe za przesytki

i przekazy pieniezne 1.447 501
- wynajem karetki, optaty bankowe 1.561 -
- zakup stolika komputerowego

i art. biurowych 794 -
Rozdz. 8616 Dodatki mieszkaniowe 221.833
W tym: z $rodkéw budzetu panstwa 131.079
Wyptacono 1532 dodatki mieszkaniowe.
Rozdz. 8617 Zas. rodzinne dla 6 rodzin i pielegnac. dla 2 rodzin

10.369
Rozdz. 8695 Pozostata dziatalnos¢ 35.128
W tym:
- skfadki na fundusz zdrowotny od wyptaconych zasitkéw

18.148
- zasitki dla 29 kombatantow 8.680
- dozywianie dzieci w szkotach - 112 oséb 8.300
Dz. 87 Kultura fizyczna i sport 7.140
Rozdz. 8721 Stowarzyszenie kultury fizycznej 7.140
W tym:
dotacja dla Klubu Sportowego ,PELIKAN” 3.000
dotacja dla Klubu Sportowego ,NIECHAN" 4.140
Dz. 89 Rdézna dziatalno$é 51.255
Rozdz. 8934 Aktualizacja kart gospodarstw 801
Rozdz. 8995 Pozostata dziatalnos¢ 41.454
W tym:
- wynagrodzenia osobowe pracownikéw obstugi 29.161
- zaktadowy fundusz nagrod 1.761
- $wiadczenia z zakresu B.H.P. 867
- pranie firan, mycie okien 999

- skfadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy 6.325

- zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 2.341
Rozdz. 9631 Stowarzyszenia 9.000
dotacja dla Klubu Pracy w Niechanowie 9.000
w tym: na dziecince wiejskie 7.000

Dz. 91 Administracja pafistwowa i samorzagdowa 868.423
Rozdz. 9142 Urzedy Wojewddzkie 40.500
- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi
od wynagrodzen pracownikéw wykonujgcych zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowe;j.

Rozdz. 9144 Rady gmin 44.655
W tym:

- wydatki zwigzane z wyptatami diet dla radnych, cztonkéw

zarzadu i przewodniczacego rady 42.655
- zakup materiatéw do obstugi pracy rady 2.000
Rozdz. 9146 Urzedy gmin 752.470
W tym:
- wynagrodzenia osobowe 465.331
- zaktadowy fundusz nagréd 38.653
- $wiadczenia z zakresu B.H.P. 6.473
- ryczatty i koszty podrézy 12.926

- skfadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy

95.267
- fundusz $wiadczen socjalnych 8.990
pozostate wydatki w kwocie 124.830

dotyczg biezgcego utrzymania i dziatalnosci urzedu, i jedno-
stek mieszczacych sie w tym budynku.
Gtowne wydatki to:

- energia elektryczna 9.845
- zakup opatu 13.789
- zakup drukoéw, art. biurowych 14.336
- S$rodki czystosci 1.403
- gazety 2.451
- odkurzacz i kalkulator, dyktafon 681
- art. gospodarcze 4.366
- zakup 6 biurek 3.769
- zakup drukarek, komputera 8.634
- turniej gmin 1.300

- wykonanie bramy do magazynu 840

- sktadki cztonkowskie WOK i SS 4.020
- optaty pocztowe 12.312
- optaty telefoniczne 10.982
- naprawy, konserwacje 11.087
- ustugi komunalne 1.548
- prenumeraty, ogtoszenie, ustugi introligatorskie 8.648
- ustugi transportowe 589
- optaty bankowe 1.676
- szkolenia 2.321
- koszty egzekucyjne 548
- abonamenty 386
- za zanieczyszczanie $rodowiska 1.507
- ubezpieczenie budynkéw 670
- opieki autorskie 5.292
- zakup oprogramowania 1.830
Rozdz. 9195 Pozostata dziatalnos¢ 30.798
W tym:
ryczatt dla sottysow 17.600
wynagrodzenie prowizyjne dla sottysow 13.198
Dz. 93 Bezpieczernistwo publiczne 500
Rozdz. 9317 Obrona cywilna 500
- zakup wyposazenia do magazynu OC
Dz. 99 Urzedy Naczelnych Organéw Wiadzy 5.156

Rozdz. 9911 Urzedy Naczelnych Organéw Wtadzy, Kontroli
i Sgdownictwa 636
Z przeznaczeniem na aktualizacje spiséw wyborcéw.
Rozdz. 9990 Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
4520
Na wydatki zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyboréw Prezydenta RP.
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REALIZACJA GMINNEGO FUNDUSZU OCHRONY
| KSZTALTOWANIA SRODOWISKA

Przychody:
Stan $rodkéw na 01.01.2000 616
Whptaty za korzystanie z $rodowiska 5.312
Razem przychody 5.928
Rozchody:
Z przeznaczeniem na:
- imprezy z okazji ,Swiatowego Dnia Ziemi” 1.506
- zakup drzewek do nasadzen 3.019
Stan $rodkéw na 31.12.200 roku 1.403

ZADANIA INWESTYCYJNE

W zwigzku z ograniczong iloscig $rodkéw finansowych w roku
biezacym, nie rozpoczeto nowych inwestycji. Kontynuowana
byta tylko inwestycja budowy oczyszczalni $ciekéw wraz z kana-
lizacjg w Niechanowie.

Catkowity koszt inwestycji zgodnie z zawartg umowa wynosit
2.088.965 zt.

W roku 2000 zakoriczono budowe oczyszczalni i | etapu kana-
lizacji.

W roku 2000 wydano na ten cel 575.981.

Na sptate odsetek od pobranych pozyczek na budowe oczysz-
czalni i kanalizacji wydano w roku 2000 kwote 57.488.
Podsumowujac rok finansowy 2000 w zakresie realizacji budzetu
zaréwno po stronie dochodéw jak i wydatkéw mozemy uznac,
ze pomimo wielu problemoéw nie byt rokiem ztym. Zaplanowane
dochody zostaty zrealizowane w 100,59% w stosunku do planu,
ktory byt systematycznie zwiekszany po uzyskaniu dodatkowych
dochodow.

Najnizszy procent wykonania dochodéw dotyczyt wptywdw:
Dz. 83 rozdz. 8333 §42 plan 1.300 wykonanie 347 tj 26,68%
z powodu braku zainteresowania wynajmowaniem sal $wietlic
na organizowanie imprez.

Dz. 91 rozdz. 9146 §64 plan 1000 wykonanie 502 tj 50,20%
Zmniejszone wptywy z tytutu prowizji za znaki skarbowe

Dz. 90 rozdz. 9009 §15i 16 plan 591.923 wykonanie 523.537
tj. 88,45% dotyczy udziatébw w podatku dochodowym

Dz. 90 rozdz. 9019 §52 plan 10.000 wykonanie 5.261 tj.
52,61% wptywy z karty podatkowej realizowanej przez Urzad
Skarbowy w Gnieznie.

Zalegtosci ogétem w podatkach i optatach na dzien 31.12.
2000 roku wyniosty 176.581 a nadptaty 1.574. W stosunku do
roku 1999 zalegtosci wzrosty o kwote 4.400. Natomiast zalegtosci
w podatku rolnym od indywidualnych gospodarstw rolnych
w stosunku do roku 1999 zmniejszyty sie 0 4.909 zt a w podatku
od nieruchomosci wzrosty o 3.638 zt. Zalegto$ci w podatku od
nieruchomosci od osdéb prawnych w stosunku do 1999 roku
wzrosty o 25.327 zt tj o 88.50%. Wydatki budzetowe ogdtem
zrealizowane zostaty w 90,64% w tym wydatki biezace 96,60%
a wydatki inwestycyjne w 58,22%.

Jak wynika z powyzszych danych realizacja zadan w zakresie
biezacej dziatalno$ci mimo wielu problemoéw i ktopotéw prze-
biegta prawidtowo. W zakresie wydatkéw biezgcych prowadzona
byta bardzo oszczedna i racjonalna gospodarka.

W ramach zadan inwestycyjnych prowadzona byta budowa
oczyszczalni $ciekdow wraz z | etapem kanalizacji. Na rok 2000
planowane byto rozpoczecie Il etapu kanalizacji, z uwagi jednak
na problemy finansowe w ciggu roku rozpoczecie inwestycji
zostato przesuniete. Pod koniec roku gdy uzyskano na ten cel
dodatkowe $rodki i realizacja budzetu wskazywata na uzyskanie
ponadplanowych dochoddédw przystgpiono do przygotowania
inwestycji w zakresie realizacji Il etapu kanalizacji. Ogtoszony
zostat przetarg w Biuletynie Zamoéwien Publicznych i wyznaczony
termin przetargu na dzien 29.03.2001 roku. Srodki inwestycyjne
ktore pozostaty w budzecie 2000 roku w formie nadwyzki
przeznaczone zostang na powyzszg inwestycje w 2001 roku.
Realizacja budzetu w kwotach jakie zostaty przedstawione
w sprawozdaniach i informacji opisowej pozwolita na zamknigcie
roku budzetowego 2000 nadwyzka w kwocie 259.826 zt przy
planowanym deficycie 411.248 zt.

Zadtuzenie gminy na dzien 31.12.2000 roku wynosito 638.000 zt.
Sa to dwie pozyczki zaciggniete z Wojewoddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

REALIZACJA DOCHODOW BUDZETOWYCH
ZA 2000 ROK
WEDLUG WAZNIEJSZYCH ZRODEL DOCHODOW

L.P. Tresc¢ Plan Wykonanie

1. Wptywy z podatkéw i optat ustalanych i pobieranych na
podstawie odrebnych ustaw 1.262.950 1.325.087

- podatek rolny 620.000 640.203
- podatek od nieruchomosci 540.000 566.379
- podatek lesny 5.250 6.910
- podatek od $rodkéw transpor-
towych 30.000 31.276
- podatki optacane w formie kart
podatkowej od dziatalnosci gospo-
darczej osob fizycznych 10.000 5.261
- podatek od spadkoéw i darowizn 1.200 2.564
- optata skarbowa 56.500 72.494
2. Dochody z majagtku gminy 303.230 302.890
3. Udziaty w wptywach z podatku docho-
dowego 591.923 523.637
w tym:
od osdb fizycznych 589.123 522.057
od oséb prawnych 2.800 1.480
4. Subwencja ogdlna 2.766.566 2.766.566
5. Dotacje celowe 739.325  730.339
w tym:
na zadania zlecone z zakresu admi-
nistracji rzadowej 514445 505.564
na zadania wtasne 196.200 196.095
na zadanie realizowane na podstawie
porozumien 8.680 8.680
na dofinansowanie wtasnych zadan
inwestycyjnych 20.000 20.000
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6. Odsetki od $rodkéw na finansowych

gminy gromadzonych na rachunkach

bankowych 71.000 112.889
7. Dochody uzyskane za wydane zezwo-

lenia na sprzedaz alkoholowych 40.000 42.421
8. Pozostate dochody 582.383 591.163

Ogoétem dochody 6.357.377 6.394.892

864

INFORMACJA O DECYZJI PREZESA URZ DU REGULACJI ENERGETYKI
Nr OCC/283/873/W/3/2001/MJ

W dniu 19 kwietnia 2001 r. zostata udzielona koncesja na
wniosek Energetycznemu Towarzystwu Finansowo Leasingo-
wemu ,ENERGO-UTECH" S.A. z siedzibg przy ul. Pietrusiriskiego 6,
61-418 Poznan na obrét cieptem w okresie od dnia 25 kwietnia
2001 r. do dnia 25 kwietnia 2011 r.

UZASADNIENIE

Energetyczne Towarzystwo Finansowo Leasingowe ,ENER-
GO-UTECH" S.A. zostato wpisane do Rejestru Handlowego Sadu
Rejonowego w Poznaniu Dziat B nr 12233 w dniu 1 wrzesnia

1998 r., spetnia warunki okre$lone w art. 33 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Prawo energetyczne. W szczegdlnosci dysponuje $rod-
kami finansowymi gwarantujgcymi prawidtowe wykonywanie
dziatalno$ci oraz nie znajduje sie w postepowaniu upadto$cio-
wym ani w likwidacji.
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