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KN-II.042.1.2024.5  Zatwierdzam  

Wojewoda Wielkopolski  

/-/ Agata Sobczyk  

Poznań, dnia 15 marca 2024 r. 

 

Sprawozdanie z wykonania celów i zadań wyznaczonych w ramach Planu działalności Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Poznaniu za 2023 r. 

Lp. 

 

Cel 

 

Mierniki określające stopień realizacji celu: 

Najważniejsze zadania 

służące realizacji celu  

(wskazane w Planie 
działalności Urzędu)  

Forma i stopień zrealizowania 
planowanego zadania, które posłużyło 

realizacji celu (opis, dokumenty lub 
wytworzone rozwiązania, programy, 

procedury itp.) 

 

nazwa 
i wartość 

docelowa 

planowana 
wartość 

do osiągniecia 
na koniec 

2023 r. 

osiągnięta 
wartość 

na koniec 
2023 r. 

1.  Usprawnienie systemu 
naliczania i rozliczania 
dotacji celowych 
przekazywanych gminom 
na realizację zadań 
z zakresu spraw 
obywatelskich. 

Wdrożenie 
nowego modułu 
systemu 
informatycznego 
pn. „Dotacje 
gminne”. 

 

1 1 1. Opracowanie założeń 
nowego modułu 
systemu 
informatycznego 
pn. „Dotacje gminne”. 

30 czerwca 2023 r. przekazano do Biura 
Obsługi i Informatyki opracowany 
dokument pn. „Założenia rozwoju 
aplikacji Dotacje gminne – 
rejestryso.poznan.uw.gov.pl”. 

2. Utworzenie nowego 
modułu. 

Od 1 lipca do 31 sierpnia 2023 r.  
przygotowano i udostępniono moduł 
„Dotacje gminne” na platformie 
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Wartość: 

2022 r. - 0 

2023 r. - 1 

testowej Wielkopolskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Poznaniu. 

3. Testowanie 
funkcjonalności 
modułu.  

Od 1 do 15 września 2023 r. wykonano 
testy nowych funkcjonalności aplikacji 
„Dotacje gminne” oraz na bieżąco 
przekazywano uwagi dotyczące 
funkcjonowania modułu celem 
optymalizacji jego nowych funkcji 
do Biura Obsługi i Informatyki. 

4. Udostępnienie modułu 
gminom. 

3 października 2023 r. poinformowano 
gminy województwa o udostępnieniu 
zaktualizowanej wersji aplikacji „Dotacje 
gminne”, zawierającej dwie nowe 
funkcjonalności tj.: 

1. zakładkę służącą do składania przez 
gminy rocznego zapotrzebowania 
na środki finansowe oraz rocznego 
sprawozdania z wykorzystania 
środków finansowych 
na konserwację/archiwizację ksiąg 
stanu cywilnego, ksiąg 
meldunkowych, kart osobowych 
mieszkańców oraz kopert 
dowodowych; 
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2. dwa nowe raporty 
z konserwacji/archiwizacji 
dokumentacji. 

Od 4 października 2023 r. rozpoczęto 
sukcesywnie pozyskiwanie z jednostek 
samorządu terytorialnego 
elektronicznych sprawozdań 
finansowych z konserwacji/archiwizacji 
dokumentacji oraz elektronicznych 
zapotrzebowań na środki finansowe 
na konserwację/archiwizację 
dokumentacji.  

2. Kontynuowanie 
współpracy z jednostkami 
samorządu terytorialnego 
w województwie 
wielkopolskim.  

Liczba 
przeprowadzonych 
szkoleń.  

 

Wartość: 

2022 - 4 

2023 - 4 

4 4 1. Przeprowadzenie 
szkoleń 
dla pracowników 
jednostek samorządu 
terytorialnego 
w zakresie zasad 
prawidłowej legislacji.  

9, 11, 16 i 18 maja br. przeprowadzono, 
dla przedstawicieli jednostek samorządu 
terytorialnego z województwa 
wielkopolskiego, szkolenia nt. 
„Jak uniknąć błędów przy tworzeniu 
aktów prawa miejscowego 
stanowionych przez radę gminy - analiza 
orzecznictwa sądów administracyjnych 
i Wojewody Wielkopolskiego 
na wybranych przykładach” oraz 
„Jak prawidłowo nowelizować uchwały 
rad gminy. Przegląd orzecznictwa 
Wojewody Wielkopolskiego 
na wybranych przykładach”. 
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2. Przeprowadzenie 
szkoleń 
dla pracowników 
Wydziału Nadzoru 
Prawnego i wymiana 
doświadczeń 
z wydziałami prawnymi 
i nadzoru urzędów 
wojewódzkich. 

Odstąpiono od przeprowadzenia szkoleń 
ze względu na brak środków 
finansowych. 

3.  Poprawa standardu 
dostępności informacyjno-
komunikacyjnej urzędu. 

 

Wdrożenie 
narzędzi służących 
poprawie 
standardu 
dostępności 
informacyjno-
komunikacyjnej 
urzędu.  

 

Wartość: 

2022 r. - 0 

2023 r. - 1 

1 1 1. Powołanie Zespołu 
do spraw prostego 
języka. 

Zarządzeniem nr 270/23 Wojewody 
Wielkopolskiego z dnia 15 czerwca 
2023 r. powołano Zespół do spraw 
prostego języka w Wielkopolskim 
Urzędzie Wojewódzkim w Poznaniu. 

2. Opracowanie 
i udostępnienie 
pracownikom urzędu 
rozwiązań zgodnych 
z ideą prostego języka. 

Opracowano i udostępniono 
w intranecie urzędu poradnik 
o stosowaniu prostego języka 
w komunikacji mailowej. 

3. Zorganizowanie 
spotkania dotyczącego 
zasad prostego języka 
z pracownikami 
urzędu. 

19 grudnia 2023 r. zorganizowano 
spotkanie on-line z pracownikami urzędu 
na temat stosowania zasad prostego 
języka. 

4.  Propagowanie działań 
mających na celu rozwój 
usług społecznych 

Zorganizowanie 
konferencji. 

 

1 1 1. Przygotowanie 
informacji i danych 
na temat usług 
społecznych.  

Opracowano prezentację multimedialną 
oraz wykłady zawierające informacje 
i dane dotyczące usług społecznych. 
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na terenie województwa 
wielkopolskiego. 

 

Wartość: 

2022 r. - 0 

2023 r. - 1 

2. Zorganizowanie 
konferencji dla 
pracowników 
jednostek samorządu 
terytorialnego. 

15 grudnia 2023 r. zorganizowano 
konferencję on-line adresowaną 
do pracowników jednostek samorządu 
terytorialnego. Konferencja miała 
na celu przedstawienie kompleksowej 
informacji na temat usług społecznych 
oraz zachęcenie do podejmowania 
działań na rzecz ich rozwoju.  

 

 

 

 

 

Dyrektor Generalny 

Jacek Wiśniewski 

Poznań, 14 marca 2024 r. 

(miejsce, data sporządzenia sprawozdania)                                                                                                                                                                                                               (podpis Dyrektora Generalnego Urzędu) 


