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Co chce zatatwic? Uzyskaé informacje publiczng na pisemny wniosek

Kogo dotyczy? Kazdego klienta zainteresowanego informacjg publiczng

Przygotuj wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ktéry bedzie zawierat:

= twoje dane (osobowe, firmy); dane osobowe i adres (pocztowy, elektroniczny) sa
wymogiem koniecznym, jezeli chcesz otrzymac¢ korespondencje zwrotng,

= zakres potrzebnej informacji publicznej,

= w przypadku potrzeby uzyskania informacji publicznej przetworzonej ( specjalnie
przygotowanej wedtug wskazanych przez Ciebie kryteriéw) nalezy wykaza¢ szczegdlnie
istotny interes publiczny,

= sposob i forme w jakiej chcesz otrzymac informacje.

Co przygotowac?

Jakie dokumenty

., Whiosek formutujesz samodzielnie.
musze wypetnic?

Jak wypetnié Whiosek przygotuj czytelnie, okreslajgc precyzyjnie zakres informacji publicznej, do ktdrej
dokumenty? chcesz mie¢ dostep.

Za ztozenie wniosku nic nie zaptacisz.

Jezeli jednak poniesiemy dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang przez Ciebie we
whniosku mozemy pobraé optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

Ile musze zaptacic¢? W tym przypadku, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadomimy Ciebie o wysokosci
optaty. Mozesz w terminie 14 dni od dnia powiadomienia zmieni¢ swdj wniosek w zakresie
sposobu lub formy udostepnienia informacji publicznej albo go wycofac.

Optate przelewasz na konto NBP O/ Poznari nr rachunku bankowego Urzedu 70 1010 1469 0000
3922 3100 0000.

Kiedy ztozy¢

dokumenty? Whiosek mozesz ztozy¢ w dowolnym terminie.
u Y7

Whniosek mozesz :
= przesta¢ na adres:
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18
61 - 713 Poznan
= ztozyc¢ osobiscie
e w Kancelarii Gtéwnej Urzedu (pok. nr 025, bud. B) w:
poniedziatki w godz. 816"
od wtorku do pigtku w godz. 7%-15%
e b)w delegaturze Urzedu:
w Kaliszu (ul. Kolegialna 4, 62-800 Kalisz),
w Koninie (Al. 1 Maja 7, 62 — 510 Konin),
w Lesznie (Plac Kosciuszki 4, 64- 100 Leszno),
w Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita)
w poniedziatki w godzinach od 930 .18%
od wtorku do pigtku w godzinach od 8% 15"
= przekazaé elektronicznie przez ePUAP lub wystac na adres : wuw@poznan.uw.gov.pl

Gdzie zatatwie
sprawe?

Dodatkowe informacje uzyskasz pod nr tel. 61 854 15 47 lub 222 500 117

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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Co zrobi urzad?

Mamy trzy mozliwosci zatatwienia Twojej sprawy:

= udostepnimy informacje publiczng,

= odmowimy jej udostepnienia,

" umorzymy postepowanie w tej sprawie.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji.

Jaki jest czas
realizacji?

Na Twoj pisemny wniosek Informacje publiczng udostepnimy:

= niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku,

= nie dtuzej niz w terminie 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku, jezeli informacja nie moze by¢
udostepniona w terminie okreslonym powyzej,

= po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia Ciebie o wysokosci optaty za poniesione
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji
lub z koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,

= niezwtocznie po zmianie wniosku dokonanej przez Ciebie w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji, po tym jak powiadomimy Ciebie o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z pierwotnym wnioskiem i wskazemy Tobie inne
mozliwosci uzyskania informacji ( w inny sposoéb lub w innej formie niz okreslone przez
Ciebie we wniosku).

Jak sie odwotac?

Odwotac sie mozesz wytacznie od decyzji.
Odwotanie mozna ztozy¢ do wiasciwego w sprawie ministra, za posrednictwem Wojewody
Wielkopolskiego w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Informacje
dodatkowe

= Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu lub centralnym repozytorium informacji publicznej jest udostepniania na wniosek.

= W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni od
dnia ztozenia wniosku zawiadomimy Ciebie o przyczynach opdznienia oraz o terminie w
jakim udostepnimy informacje publiczna.

= Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych
we wniosku powiadomimy Ciebie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskazemy Tobie, w jaki sposdb lub w jakiej formie informacja ta moze
by¢ udostepniona niezwtocznie.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764),
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2017 r. poz.
1257).

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa



