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Uzyskac opinie Wojewody Wielkopolskiego do wniosku w sprawie tworzenia, tagczenia, dzielenia,
Co chce zatatwic? znoszenia i ustalania granic gmin, nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalania
i zmiany nazw gmin i siedzib ich wfadz.

Kogo dotyczy? Jednostek samorzgdu terytorialnego.

Whniosek rady gminy w sprawie tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic gmin,
nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich
wtadz skierowany do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji za posrednictwem
Wojewody Wielkopolskiego.

. Whniosek w sprawie tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic gmin,
nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta powinien zawierac¢ uzasadnienie
oraz zatgczniki w postaci dokumentéw:

1) uchwate rady gminy w sprawie wystgpienia z wnioskiem do Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji o utworzenie, pofaczenie, dzielenie, zniesienie,
ustalenie granic gmin, nadanie gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalenie
i zmiane nazwy gminy i siedziby jej wtadz;

2) stanowisko wnioskodawcy dotyczace spetnienia przestanek o zapewnieniu gminie
terytorium mozliwie jednorodnego ze wzgledu na uktad osadniczy i przestrzenny,
uwzgledniajgcego wiezi spoteczne, gospodarcze i kulturowe oraz zapewnieniu
zdolnosci wykonywania zadan publicznych, a w przypadku nadawania gminie lub
miejscowosci status miasta, ustaleniu jego granic i ich zmiany informacja
o infrastrukturze spotecznej i technicznej oraz uktadzie urbanistycznym i
charakterze zabudowy;

3) uchwaty organdw stanowiacych zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego (w tym wnioskodawcy) zawierajace opinie zainteresowanych
organow stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego wraz z wynikami
konsultacji z mieszkaricami lub informacje o przyczynach ich braku, a w

Co przygotowac? przypadku zmiany granic gminy naruszajacej granice powiatéw lub wojewddztw —
opinie, w formie uchwat, odpowiednich rad powiatéw lub sejmikow
wojewddztw. W przypadku zmiany granic gmin naruszajgcych granice
wojewddztwa do wniosku nalezy dotaczy¢ takze opinie odpowiedniego
wojewody;

4) uchwate wnioskodawcy w sprawie przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami;

5)  wyniki konsultacji z mieszkaricami w podziale na jednostki pomocnicze gminy
uwzgledniajgce liczbe oséb ogétem uprawnionych do gtosowania, liczbe oséb,
ktére wziety udziat w konsultacjach, liczbe oddanych gtoséw popierajacych,
przeciwnych i wstrzymujgcych sie. W przypadku wniosku o nadanie miejscowosci
statusu miasta wyniki konsultacji przedstawia sie oddzielnie w gminie i
miejscowosci;

6) okreslenie szacunkowych kosztéw finansowych: jednorazowych i statych
wprowadzenia proponowanej zmiany (w podziale na koszty dla budzetu parstwa,
starostwa i gminy);

7) okreslenie szacunkowych planéw dochodoéw i wydatkéw w nastepnym roku
budzetowym gmin objetych wnioskiem —w przypadku wniosku w sprawie
utworzenia gminy w wyniku podziatu dotychczasowej gminy;

8) dane poswiadczajgce brak wystapienia okolicznosci wymienionych w art. 4 d
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym wraz z uzasadnieniem, tj.
przedstawienie informacji czy dochody podatkowe na mieszkanca gminy w
zmienionych granicach lub gminy utworzonej nie bytyby nizsze od najnizszych
dochodéw podatkowych na mieszkarica ustalonych dla poszczegdlnych gmin
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zgodnie z ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego oraz czy gmina w zmienionych granicach lub gmina utworzona nie
bytaby mniejsza od najmniejszej pod wzgledem liczby mieszkaricéw gminy w
Polsce wedtug stanu na dzier 31 grudnia roku poprzedzajgcego ogtoszenie
rozporzadzenia Rady Ministréw;

9) opinie Gtéwnego Geodety Kraju potwierdzajaca przebieg dotychczasowych granic
gminy lub gmin objetych wnioskiem z rejestrem granic i powierzchni jednostek
zasadniczego podziatu terytorialnego kraju;

10) wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy lub gmin
objetych wnioskiem (rysunek i tekst) uwzgledniajacy infrastrukture techniczng
i spoteczna, uktad urbanistyczny i komunikacyjny oraz sposéb zagospodarowania
terenu;

11) podstawowe dane statystyczne dotyczace liczby ludnosci na terenie objetym
whnioskiem, a takze powierzchni tego terenu:

- w hektarach, z wyszczegdlnieniem obrebéw ewidencyjnych w odniesieniu

do catej gminy,

- w hektarach do czesci setnych, jesli proponowana zmiana dotyczy obszaru
catej jednostki pomocniczej gminy lub catego obrebu ewidencyjnego, a w
przypadku gdy zmiana dotyczy czesci obszaru jednostki pomocniczej lub
czesci obrebu ewidencyjnego - dodatkowo wyszczegdlnienie numerdow
wszystkich dziatek ewidencyjnych objetych wnioskiem;

12) zaswiadczenie wtasciwego starosty potwierdzajace zgodnos¢ danych
statystycznych dotyczacych liczby ludnosci na terenie objetym wnioskiem oraz
powierzchni tego terenu, z operatem ewidencyjnym;

13) mape topograficzng w skali 1:10 000, 1:25 000 lub 1:50 000 z zaznaczeniem
dotychczasowych granic gminy lub gmin objetych wnioskiem i siedzib ich wtadz
oraz proponowanych zmian.

W przypadku wniosku w sprawie zmiany granic gmin obejmujgcego czesé
jednostki pomocniczej gminy lub czes$¢ obrebu ewidencyjnego oraz wniosku w
sprawie ustalenia lub zmiany granicy miasta - dodatkowo nalezy zatgczy¢ wypis z
operatu ewidencyjnego oraz mape ewidencyjng uwzgledniajace dziatki
ewidencyjne z zaznaczeniem dotychczasowych granic i proponowanych zmian;

14) inne dokumenty mogace mieé¢ wptyw na rozpatrzenie wniosku.

W sprawie utworzenia, potgczenia, podziatu i zniesienia gminy oraz ustalenia granic gminy moze
by¢ przeprowadzone referendum lokalne, z inicjatywy grupy co najmniej 15 obywateli. W takim
przypadku przed przeprowadzeniem referendum nalezy przedtozy¢ wojewodzie nastepujgce
dane:

15) dochody podatkowe na mieszkarica gminy w zmienionych granicach lub gminy
utworzonej;

16) liczbe mieszkancéw utworzonej gminy lub gminy w zmienionych granicach
wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego ogtoszenie
rozporzadzenia Rady Ministréw.

W przypadku przeprowadzenia referendum lokalnego, przed wystgpieniem z wnioskiem, nalezy
przekaza¢ do wojewody informacje o publikacji w wojewddzkim dzienniku urzedowym
protokotu wyniku referendum.

Ponadto w sprawach o nadanie gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalenia jego granic
whniosek powinien zawiera¢ dodatkowo:

17) rys historyczny gminy lub miejscowosci objetej wnioskiem;

18) informacje dotyczacy zabytkdw architektonicznych, kulturowych, wyznaniowych,
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charakteru i stanu technicznego zabudowy;
19) informacje dotyczace struktury zatrudnienia w gminie;

20) inne dokumenty lub publikacje zawierajgce informacje o gminie lub
miejscowosci, tj. monografie, szkice, foldery.
Il. Whniosek w sprawie ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich wtadz powinien zawiera¢
uzasadnienie oraz zatgczniki w postaci dokumentéw:

1) uchwaty organdw stanowiacych zainteresowanych jednostek samorzgdu
terytorialnego (w tym wnioskodawcy) zawierajace opinie zainteresowanych
organow stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego wraz z wynikami
konsultacji z mieszkaricami lub informacje o przyczynach ich braku;

2) uchwate wnioskodawcy w sprawie przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami;

3) wyniki konsultacji z mieszkaricami w podziale na jednostki pomocnicze gminy
uwzgledniajace liczbe oséb uprawnionych do gtosowania, liczbe oséb, ktdre
wziety udziat w konsultacjach oraz liczbe oddanych gtoséw popierajacych,
przeciwnych i wstrzymujacych sie;

4) okreslenie szacunkowych kosztéw jednorazowych i statych wprowadzenia
proponowanej zmiany (w podziale na koszty dla budzetu panstwa, starostwa i
gminy);

5) wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy lub gmin
objetych wnioskiem (rysunek i tekst) uwzgledniajacy infrastrukture techniczng
i spoteczng, uktad urbanistyczny i komunikacyjny oraz sposéb zagospodarowania
terenu;

6) inne dokumenty mogace mie¢ wptyw na rozpatrzenie wniosku.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Brak ustawowych wzoréw dokumentéw do wypetnienia.
Whniosek musisz przygotowaé samodzielnie.

Jak wypetnic
dokumenty?

Whniosek wraz z uzasadnieniem i zatgcznikami musisz opracowac¢ w dwdch egzemplarzach.

Ile musze zaptacic¢?

Za ztozenie wniosku nic nie zaptacisz.

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Whniosek musisz ztozy¢ do 31 marca danego roku kalendarzowego.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Dokumenty mozesz :
= przestac na adres:
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18
61 -713 Poznan
= ztozy¢ osobiscie w Punkcie Informacyjnym:
od poniedziatku do pigtku w godz. 830- 1500
Dodatkowe informacje uzyskasz pod nr tel. 61 854-13-25.

Co zrobi urzad?

W przypadku zamiaru przeprowadzenia referendum lokalnego, z inicjatywy grupy co najmniej
15 obywateli dokonamy analizy danych przekazanych przez jednostke samorzadu terytorialnego
dotyczacych dochodéw podatkowych na mieszkarica gminy oraz liczby mieszkanncow gminy w
zmienionych granicach lub w utworzonej gminie, i poinformujemy o jej wynikach wtasciwg
jednostke samorzadu terytorialnego.

W przypadku przeprowadzenia referendum lokalnego przez jednostke samorzgdu
terytorialnego przekazemy Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji informacje o
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publikacji, w wojewddzkim dzienniku urzedowym, protokotu wyniku referendum lokalnego.

Zweryfikujemy wniosek pod wzgledem formalnym, wojewoda wyrazi opinie w sprawie i wniosek
wraz z opinig wojewody zostanie przekazany do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

W przypadku tgczenia gmin lub tworzenia nowej gminy wojewoda wystgpi z wnioskiem do
Prezesa Rady Ministrow, za posrednictwem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, o
wyznaczenie petnomocnika do spraw pofaczenia lub utworzenia nowej gminy, ktérej obszar
wchodzi w sktad tgczonej lub nowo tworzonej gminy.

W przypadku rozwigzania rady gminy z mocy prawa wojewoda wystgpi z wnioskiem do Prezesa
Rady Ministréow, za posrednictwem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, o
wyznaczenie osoby do wykonywania zadan i kompetencji rady gminy do czasu wyboru nowej
rady.

Jaki jest czas
realizacji?

30 dni na wydanie opinii przez wojewode. Opinie wraz z wnioskiem przekazujemy niezwtocznie
do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

Jak sie odwotac?

0Od wydanej opinii wojewody nie mozesz sie odwotac.

Informacje
dodatkowe

Organ opiniujgcy w sprawie: Wojewoda Wielkopolski.
Organ decyzyjny w sprawie: Rada Ministrow

Adres:

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Stefana Batorego 5

02-591 Warszawa

tel. 22-315-20-29.

Whioski sg rozpatrywane w ciggu roku od dnia ztozenia wniosku, nie pdzniej jednak niz do dnia
31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, w ktérym ma nastgpic¢ zmiana.

Zmiany publikowane sg kazdego roku w rozporzadzeniu Rady Ministrow.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie trybu postepowania przy
sktadaniu wnioskéw dotyczacych tworzenia, tagczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic
gmin, nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib
ich wtadz oraz dokumentéw wymaganych w tych sprawach (Dz. U. z 2014 r. poz. 310).
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