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Co chce zatatwic?

Uzyskac informacje publiczng na pisemny wniosek.

Kogo dotyczy?

Kazdej osoby zainteresowanej uzyskaniem informacji publiczne;j.

Co przygotowac?

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Whiosek przygotowujesz samodzielnie.
Brak ustawowego wzoru wniosku do wypetnienia.

Jak wypetnic
dokumenty?

We wniosku okresl precyzyjnie zakres informacji publicznej, do ktérej chcesz uzyskaé dostep.

Ile musze zaptacic¢?

Za ztozenie wniosku nic nie zaptacisz.

Jednak, gdy poniesiemy dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia informacji lub koniecznoscig jej przeksztatcenia w forme wskazang we wniosku,
mozemy pobra¢ od Ciebie optate, ktéra bedzie odpowiadata tym kosztom.

W takim przypadku, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomimy Cie o wysokosci
optaty. Od otrzymanego od nas powiadomienia masz 14 dni na ewentualng zmiane sposobu lub
formy udostepnienia wnioskowanej informacji. Mozesz réwniez wycofa¢ swéj wniosek.

Optate przelewasz na konto NBP Oddziat Poznan na numer rachunku bankowego: 70 1010 1469
0000 3922 3100 0000.

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

W dogodnym dla siebie terminie.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Whniosek mozesz :
= przesta¢ na adres:
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 16/18
61-713 Poznan;
= ztozyc¢ osobiscie w Punkcie Informacyjnym Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Poznaniu od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30;
= ztozyc¢ osobiscie w delegaturach Urzedu:
- w Kaliszu, ul. Kolegialna 4 (od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30),
- w Koninie, Aleje 1 Maja 7 (w poniedziatek w godz. 8:30-15:30; wtorek- pigtek w godz.
8:00-15:00),
- w Lesznie, Plac Kosciuszki 4 (w poniedziatek w godz. 8:15-16:00; wtorek-pigtek w godz.
8:15-15:15),
- w Pile, ul. Dzieci Polskich 26 (w poniedziatek w godz. 8:15-16:00; wtorek-pigtek w godz.
8:15-15:15);
= przestac elektronicznie na adres: wuw@poznan.uw.gov.pl lub za posrednictwem platformy
ePUAP.

Co zrobi urzad?

Mozemy:

= udostepni¢ wnioskowang informacje publiczng;

= odmowic jej udostepnienia w drodze decyzji;

= umorzy¢ postepowanie w sprawie w drodze decyzji.

Jaki jest czas
realizacji?

Wskazang przez Ciebie we wniosku informacje publiczng udostepnimy:
= niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia, w ktérym ztozysz swdj
whniosek;
= nie dtuzej niz w terminie 2 miesiecy od ztozenia przez Ciebie wniosku, jezeli informacja nie
bedzie mogta by¢ udostepniona w terminie okreslonym powyzej;
= po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia Ciebie o wysokosci optaty za poniesione
dodatkowo koszty zwigzane ze sposobem udostepnienia informacji lub jej formy;
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= niezwtocznie — po ewentualnej zmianie dokonanej przez Ciebie w zakresie sposobu lub
formy udostepnienia informacji.

Jak sie odwotac¢?

Odwotac sie mozesz wytgcznie od wydanej w sprawie decyzji.

Informacje
dodatkowe

= Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu lub w portalu danych jest udostepniana na wniosek;

= W przypadku, gdy wnioskowana informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku zawiadomimy Cie o przyczynach takiego
opoznienia oraz o nowym terminie jej udostepnienia;

= Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposdb lub w formie okreslonych
we wniosku powiadomimy Cie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskazemy, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja ta moze
zostac udostepniona niezwtocznie.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176,
z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pézn. zm.).
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