ZARZADZENIE Nr 14/18
DYREKTORA GENERALNEGO
WIELKOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W POZNANIU
z dnia 23 kwietnia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego delegatur Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d w zwiazku z art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1889 1 2203 oraz z 2018 r. poz. 106) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym delegatur Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Poznaniu, stanowigcym =zatagcznik do =zarzadzenia nr 49/17 Dyrektora Generalnego
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu z dnia 30 pazdziernika 2017 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego delegatur Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

)w§l:
a) wust. 1:
— pkt 112 otrzymujg brzmienie:

»1) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Wielkopolskiego Urzgedu Wojewodzkiego
w Poznaniu, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia nr 259/17 Wojewody
Wielkopolskiego z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu
Wielkopolskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Poznaniu (Dz. Urz. Woj. Wiel. poz.
5129) zmienionego zarzadzeniem nr 527/17 z dnia 7 listopada 2017 r. (Dz. Urz.
Woj. Wiel. poz. 7817);

2) regulaminie organizacyjnym urzedu — nalezy przez to rozumie¢ regulamin
organizacyjny Wielkopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Poznaniu, stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia nr 646/17 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia
2017 r. zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu;”,

— pkt 819 otrzymuja brzmienie:
»8) Strazy — nalezy przez to rozumie¢ straznika Panstwowej Strazy t.owieckiej;
9) Strazniku — nalezy przez to rozumie¢ straznika Panstwowej Strazy Lowieckiej.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Do zakresu dziatania delegatur urzedu naleza zadania okreslone w § 25 statutu oraz
§ 181 § 36 regulaminu organizacyjnego urzedu.”;

2) w§5:
a) wust. 2 pkt 2-8 otrzymujg brzmienie:

»2) realizacja zadan w zakresie legalizacji pobytu cudzoziemcOw na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej w szczegolnosci:

a) przyjmowanie wnioskow, przeprowadzanie postgpowan administracyjnych, w tym
wydawanie decyzji w sprawach cudzoziemcow dotyczacych:

— wpisow zaproszen do ewidencji,



— rejestracji pobytu obywateli Unii Europejskiej,
— zezwolen na pobyt staty dla obywateli Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin,

— wydawania kart dla cztonkéw rodzin obywateli Unii Europejskiej nie bedacych
obywatelami Unii Europejskiej,

b) przyjmowanie wnioskow i prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach
zezwolen na pobyt czasowy cudzoziemcoéw na terenie Rzeczypospolitej Polskie;,

c) przyjmowanie i1 weryfikacja formalna wnioskéw w sprawach cudzoziemcow,
dotyczacych:

— przedluzania wiz,

— zezwolen na pobyt staty,

— zezwolen na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej,
— wymiany kart pobytu,

— przedluzenia pobytu cudzoziemcowi przebywajagcemu w ramach ruchu
bezwizowego,

— $wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Karty Polaka,

— polskiego dokumentu podrézy, polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca
oraz tymczasowego polskiego dokumentu podrozy,

d) realizacja zadan zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw przez Straz Graniczna,
Policje i Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

e) wydawanie dokumentéw urzedowych cudzoziemcom,

f) przyjmowanie zwrotoéw Kart Polaka,

g) sktadanie wnioskéw o zobowigzanie cudzoziemca do powrotu,

h) kontrola legalnosci pobytu cudzoziemcdw na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym wydawanie decyzji, w sprawach
dotyczacych legalizacji zatrudnienia cudzoziemcOéw na terenie Rzeczypospolite]
Polskiej;

4) przyjmowanie wnioskow dotyczacych obywatelstwa polskiego;

5) wspolpraca w zakresie prowadzonych spraw ze Strazg Graniczng, Policja, Agencja
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, sadami, prokuraturami, archiwami panstwowymi,
polskimi placoéwkami konsularnymi, organami administracji rzagdowej i samorzadowe;j,
Panstwowg Inspekcja Pracy;

6) prowadzenie rejestrow Wojewody w zakresie dziatania Oddzialu, w tym w systemie
POBYT 1 aplikacji Zatrudnienie Cudzoziemcow, oraz rejestracja i aktualizacja stanu
spraw w aplikacji ,,Cudzoziemcy”;

7) dokonywanie sprawdzen i wpisow danych w Krajowym Systemie Informatycznym
w zakresie Wizowego Systemu Informacyjnego (VIS), w Systemie Informacyjnym
Schengen (SIS) oraz w aplikacji Zatrudnienie Cudzoziemcow;

8) dystrybucja medali ,,Za dtugoletnie pozycie malzenskie.”,
b) w ust. 5:
— pkt 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»C) przyjmowanie klientoéw zglaszajacych skargi 1 wnioski ustnie do protokotu
z zastrzezeniem ust. 7 pkt 8,”,



— pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) W zakresie spraw organizacyjnych, w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

g)

prowadzenie list obecnosci,
rozliczanie wyj$¢ w godzinach stuzbowych, urlopow i absencji chorobowych,

wspolpraca z pracownikiem na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw
Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy,

wystawianie skierowan na badania lekarskie wstepne i1 kontrolne pracownikom
delegatury urzedu,

prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz pozostatych srodkow trwatych,

przeprowadzanie okresowych inwentaryzacji majatku delegatury urzedu,

niezwloczne przekazywanie otrzymanej dokumentacji niejawnej na Stanowisko
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Wydziale Bezpieczefstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w tym
zakresie;”,

—  po pkt 5 kropke zastepuje si¢ srednikiem 1 dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu:

,0) dystrybucja obwieszczen Wojewody w sprawie kwalifikacji wojskowe;.”,

c) wust. 7w pkt 1:

— wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,»1) kontrolowanie dziatan organow administracji geodezyjnej i1 kartograficznej

w zakresie:”,

— uchyla sig¢ lit. g,

d) w ust. 8 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,»8. Do zadan realizowanych przez Panstwowa Straz Lowiecka w ramach Posterunku
Strazy naleza w szczegolnosci:”.

§ 2. Opisy stanowisk pracy oraz zakresy obowigzkéw, uprawnien i1 odpowiedzialno$ci
pracownikoOw zostang dostosowane do zadan okre$lonych w regulaminie przez dyrektoréw
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, Biura Organizacyjno-Administracyjnego oraz
Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Wydzialu Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemcow,

Biura Organizacyjno-Administracyjnego oraz Wielkopolskiemu

Wojewodzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu podpisania.

Dyrektor Generalny
(-) Jacek Wozniak



UZASADNIENIE

Przedmiotowym zarzadzeniem wprowadza si¢ zmiany w regulaminie organizacyjnym
delegatur Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu przede wszystkim w celu
dostosowania do regulaminu organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu Wielkopolskiego
w Poznaniu ustalonego zarzadzeniem nr 646/17 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia
2017 .

Wobec powyzszego:
1) rozszerzono zakres dotychczas realizowanych zadan przez Oddziat Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow zwigzanych z legalizacja pobytu i legalizacja zatrudnienia cudzoziemcow;

2) do Stanowiska do Spraw Organizacyjno-Administracyjnego dodaje si¢ zadanie realizowane
dotad w Oddziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw zwigzane z dystrybucjg obwieszczen
Wojewody w sprawie kwalifikacji wojskowej;

3) na Stanowisku do Spraw Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego uchyla si¢ zadanie
dotyczace wykonywania obowigzku przekazywania kopii zabezpieczajacych bazy danych
obejmujagce zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej
prowadzonych przez organy administracji geodezyjnej i kartograficznej, w szczegdlnosci bazy
danych ewidencji gruntéw i budynkéw, poniewaz zadanie to jest realizowane wytacznie przez
Wojewo6dzka Inspekcje Geodezyjng i Kartograficzng w Poznaniu;

4) w zwiazku z realizacja przez straz towiecka swoich zadan ustawowych na terenie catego
wojewddztwa wielkopolskiego wprowadza si¢ zmiang¢ nazwy strazy z Panstwowa Straz
Lowiecka w Poznaniu na Panstwowa Straz L.owiecka.

Pozostale zmiany majg charakter redakcyjno-porzadkowy.

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia nie powoduje dodatkowych konsekwencji
spotecznych, gospodarczych, finansowych i1 prawnych. Ponadto nie stwierdza si¢ mozliwos$ci
wystgpienia zdarzen korupcyjnych, ktéore moga wystapi¢ w zwigzku z wprowadzeniem tego aktu.

Dyrektor Biura
Organizacyjno-Administracyjnego
(-) Matgorzata Drygas

Poznan, dnia 19 kwietnia 2018 r.



